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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO
alejamejia@misena.edu.co 38.790.099 3183762265

NO RESPONSABLE NO NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 76230642369AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4529178/2023 9823
$ 38.393.993

$ 8.082.946
$ 4.041.473

9 01/10/2023 31/10/2023 $ 4.041.473,00
$ 597.470,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRATACION INSTRUCTORES. CO1.PCCNTR.4529178 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON LA RED DE CONOCIMIENTO Y ÁREA TEMÁTICA EN EL
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA DEL CEN

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.041.473

$ 0
$ 4.638.943 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.779.312

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
463.894

-
-
-

8.500
-

258.700
202.100

1.616.589
 1057615768

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$4.009.922,00

2.779.312,00

0,00

0,00

0,00
0,00

23.195,00

8.356,00
0,00

0,00
0,00

4.178.143,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 926.437

Reteica - 8523

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.500
0

258.700
202.100

1.616.589$
$
$
$
$

Setiembre
----------
Octubre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.159.735

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Formación de aprendices en el área específica del respectivo programa, de formación, en las fases o módulos establecidos y orientar
y apoyar a los Aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de la formación
Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades relacionadas con la formación profesional integral
Desarrollar todas sus obligaciones contractuales conforme los procesos, procedimientos, guías y formatos del SIGA

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO

JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ
INSTRUCTOR G20

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA





CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

Cartago, octubre de 2023 

 
 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad 

 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 

de la base gravable de retención en la fuente. 

 
 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y 
en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el 
artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, 
tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

 
T.I. 1116071383 BRAYAN STEVEN CLADERON MEJIA HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 
 

• Elija un elemento. 

 
Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 
 

Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 

 

Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 

 

Nombre: Alejandra Cecilia Mejia Agudelo 
 

C.C. 38790099_ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GRF-F-063 V.02 
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f C)O * AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRA11STA WE SE DESPLAZA 

NOMBREST APEWDOS IDEN11FICAcION: 

AWANDRA CEQUA MEJIA AGUDELO Ilpor C.0 No. 38790099 

CONTRATO No. 4529178 ARO 2023 
FECHA 

VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

30 11 2023 

OBJETO CONTRACWAL 

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONAIES PARA IMPAR11R FORMACION PROESI0NAL INTEGRAL DE ACUERDO CON LA RED 
DE CONOCIMIENTO Y AREA TEMAflCA EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION 001 SENA CON LA EDUCACION MEDIA DEL 

CENTRO E)E TECNOLOGtAS AGROINDIJSTRIAIES DE LA REGIONAL VPUL 

DIRECCION GENERA!] 
REGIONAL Valle_deLCauco 

DEPENDENCIA/ — Centro de Tecno!ogias Agroindustrlales 

NOMBRE DEL ORDENADORDEL 
GASTO (deJa Movlllzadón) 

MARIA MARGARITA GIRAWO ATEHORTUA CARGO 
SURDIRECEORA(e)CENTKOI)1 TECNOLOGIAS 

AGROINDUSTRIALES 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACION DEl. DESPLAZJMIENTO 

RUTA CARTAGO II LA UNI6 //CARIAGO 

DIRECCION GENERA!] 

REGIONAL 
Valle_del Caura 

— 

DEPENDENUA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologias Agroindustrlales 

cIUDAO/DEPARIAMENTO 0 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 0 
auuAo/PAls 

/ 
LA UNIONNAUi DELCAUCWCOWM81 

EN1IDADO 
lnstitución Juan de Olos Giron CONTACTO 3015739048 

FECHA INlCIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 8 / 9 2023 FECHA FIN DESPL8ZAMIENTO 8 9 2023 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formadOn de Easprendimlento Etapa productiva con Ia lldsa 2473184 del grads lien el Municipio de La UnIö. 

OBUGACIONES DEL CONTRATO PRODUCED (S): 

1 

Orlentar y apoar a los Aprendices en el desarrollo de proyectosforrnativos 
yb productivos en las respecttvas etapas de Ia fosmacido. 

— 

1 Foimato de aslstencsa. 

2 2 

3 3 

4 4 

5 S 

AGENDA 

ACI1VIDADES 

/ 
Oesplazamiento del Municlplo de Cartago al Munlaplo de La UnIon 8 ,.,.— 9 2023 

Desarrollar as actividades requeiidas dentro de Ia InstituaOn para el desarrollo del proyecto fonnativo de 
los aprendices del graclo 11. - 

B 9 2023 

Regress del Municiplo de Ia UniOn Munidpio de Cartago 9 .' 9 2023 

FJRMAS
— 

FIRMA DEL CONTRATISTA 

U rq Aoo: 
FECHA DE ELABORA0ÔN.6r 

SUPERVLR 
URMA Vo/Bo. 

JDENADOR DEL GASTO 
NTRATO J \ 

PRAaON DE saos 

GThF.00à\\LOZ  

c 



SEN 

LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 7, FORMATO INFORME 

CIUDAD Y FECHA 
Cartago, 12 de septiembre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -SUBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 
ORDEN DE VIAJE No: 

149523 

FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALIZAClON: 
8 de septiembre de 2023 'V 8 de septiembre de 2023 

LUGAR A DONDE REAUZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
VALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

La Union 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formaciOn de Emprendimiento Etapa Productiva con Ia 
ticha 2473184 del grado 11 en el Municipio de La Union. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se impartió FormaciOn de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 

emprendimiento. 

• Se desarrollaron las actividades requeridas para el desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11 

• Se establecieron las evidencias correspondientes para el prôximo encuentro. 

RESULTADOS: 
• Se socializO el tema de análisis de tendencias. 
• Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 
• Se deja claridad para el prOximo encuentro las evidencias correspondientes. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COMPROM1SOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Orientar y apoyar a los 
Aprendices en el desarrollo de 
proyectos formativos //O 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia formación 

lE Juan de Dios Giron, 
Homologo, Aprendices. 

8 de septiembre de 2023 

CONCLUSIÔNES: 
1. Se da claridad en el desarrollo de las actividades de Ia temática de emprendimiento 

para Ia Etapa Productiva. 
2. Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO .t\q  h 't fjict 
VISTO BUENO SUPERVISOR d 

CARGO DEL SUPERVISOR FIRMA NOMBRE COMPLETO 

Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIR 



7) • CoadoTraopedadoreaLaMdIna-NlT.89l9O099 A,Ju. Cailel4No.14-I5 TeL (092)2292621 
ONolna Pilocipal: La Uni6 Voile del cauca Colombia 

O E-mail: coandina2010gmalJ.com  gerenciacootraoan.com  
I yoev.coofrasao.coen 

NIT. 891900968-9 

ORIGEN 
LA UNION [J 

LA VICTORIA 0 
OBANDO U 

CARTAGO U 
PEREIRA 0 

ROLDANILLO U 
BOLIVAR U 

Viaje Segu 

FECHAU 

DESTINO  
LA UNION U ZARZAL C 

LA VICTORIA U LA PAILA C 
OBANDOU URIBEC 

CARTAGO TULUéC 
PEREIRA [] CALL C 

ROLDAN(LLOU TOROC 
BOLL VAR 0 

NA. Te amparan las iJ(za idnt 

VALOR$  -u-- -  

ZAAzALU 
LA PAILA U 

URIBE U 
TULUAU 

CALl U 
TORO U 

OBSERVACIDNES: TODO Naf 0 MAYOR DE 6WOS (ALT. 90 CMS) PAGA PASAJE Y DES 
OCUPAR PUESTO LEY 769 DE 2002. EQUIPAJE POR CADA PASAJERO ES DE 16 KILO 

7- 

TIQUETE DE VIAJE 

      

  

 

/ 

I aos • CovadoTronopotadoresLaMdoa-Nff.891900968-9 
A ii. Cafe 14 No.14-15 Tel. (092) 229 2621 

___ Ilttt OlolnaPdnclpotunVedelaColombla 

O E-moandlna2010gmalLcOm geaootiasan.man 
I wcoobeOetco6 

NIT. 891900868-9 TIQUETE DE VIAJE 

  

 

ORIGEN DESTINO  

LAUNIOND ZARZALD LAUNION( ZARZALD 

LA VICTORIA [2 L.A U LA VICTORIA U LA PAILA 0 
OBANDO 0 URIBE 0 OBANDO 0 URIBE 0 

CARTAGO TULUA U ARTAGO 0 TULU 0 
PEREIRA U CALl 0 PEREIRA 0 CAL! 0 

ROLDANILLO 0 TORO 0 ROLDANILLO 0 TORO 0 
BOLIVAR 0 BOLIUAR 0 

Viaje Segur 4J)1A. TuuIparan la góllzas de accidente 

FECHAU U .)LI VALOR$\'t.CC) 

 

I 

 

OBSERVACIONES: 1000 NAO MAYOR DES A0S (ALT. 90 CMS) PAGA PASAJE Y DEBE 
OCIJPAR PUESTO LEY 769 DE 2002. EQUIPAJE POR CADA PASAJERO ES DE 16 KILOS 

 

    



CENTRO DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA11QUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de elaboraciOn: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

identificado con cedula No:  3S99..UO  

contratisla del Centro de Tecnologias Agroindustriales a través del contrato de prestacion 

de servicios No  /5ZF i3i  del aflo 2023, en desarrollo de Ia comisiOn No.W523 
realizada desde el dia _/  ci_  hasta el dia _//_, certifico bajo Ia gravedad de juramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia legalizaciôn de Ia 

comisión, son tiquetes originales de la(s) empresa(s) Tkri  

expedidos en Ia oficina de los municipios de y  L el dia  B  del 

mes de  del año 2023. 

A continuaciôn, relaciôn los tramos que con-esponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora 
Uegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

S ,LOOp- aoopv-) iq o $ 

— I  q 13)ftn $ //OOO 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dia j del mes de p/1wedel aflo 2023 

.fttgJt 4rq  4/d3 
Norrbre completo j / 

Cedula 

Yo,  



CÔD GO DE FICHA  
NOMBIIE DEL. INSTRUCTOR 

NOMBRES APELLIDOS (APRENDIZ) 

JROGAM1IPDE FORMACIÔN 
-;2(f%  

1 
2 

4 (2TP 

OTa'CjflO (Jnb& %s  
Gfr  

' _&_ c  
erc4nc7 

TA!Iyt1 -yc  lt$-ri 
C c 0 Ccl 

Fi p. 

5 
6 

8 
9  
10 
11 
12 
13 

17 
18 
19 
20 

1 

FECHA 

-a 

ALtcttkti rênr  
/ FIRMA DEL IN8rRUcrOR 

S 
SENA 

7AV  
CENTRO.DETECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

REGISTRO DE INASISTENCIA 

DOCLJMENTO DE APOQ.. 

VersIór5 

Feh: 15 de mcftO17  

Copa no coJri4ø 

   



4 Vis 

1 C)Q * AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

GATOS DEL CONTRATISTA (WE SE DESPLAZA 

NOMBRESYAPEWDOS IDENTIFICAUON 

ALELANDRA cEaUA MEJIA AGUDEW Ilpol CC. No. 38790099 

CONTRATO No. 4529178 .A#O 2023 
FECHA 

JCRl?4TO 

DEL CONTRATO 

50 11 2023 

owro COP MCWAI. 

PRESTACION BE SERVICIOS PERSONALES PAM IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL BE ACUERDO CON IA 
RED 0€ CONOCIMIENFO Y AREATEMATICA EN EL PROGRAMA BE ARTICULAOON DEL SENA CON IA EDUCACION MEDIA 

DEL CENFRO BE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES BE LA REGIONAL YALLE, 

DiRECCiON GENERALJ 

REGIONAL valie_deLCauca 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Contra do tecnoioglas Aroindustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (do to Movillzaclón) 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA CARGO 

SUBDIRECrORA (e) CENTRO BE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO 

JHON IAIRO AI2ATE RAMiREZ CARGO COORBINADOR ACADEMICO 

INFORMAcION DEl. DESPIAZAMIEIIIIO 

RUTA CARTAEO// EL CAIROfiCARTAGO 

DIRECCION GENERAII 
REGIONAL 

Valle_del_Cauca 
OEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Contra do Tecnoicgfas Agroindustrlaies 

CIUDAD/DEPARTAMENTO 0 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO o 

CIUDAD/PAIS CAIROfV DEL CAUCWCOLOMBIA 

EN11DAD 0 
EMPRESA: 

instituclén Educativa La 

Presentaclén 
CONTACIO 3147918020 

FECIIA INIClO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

13-"' 9 2023 
FEQIAFIN 
DESPLAZAMIENTO 

2023 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIEN1O 
Impardrformaci6n de Emprendimiento etapa productiva con Ia flcha 2473195 del grado lien €1 municiplo del Cairo. 

OBLIPACIONESPEL coNoRAro PRODUCTO (5); 

1 

Orientar y apoyara los Aprendlces en ci desarrollo deproyectos 
formativos yb productivos en las respectivas etapas de Ia formation. 

- 

1 Formato de asistencia. 

2 2 

3 3 

4 4 

5 5 

AGENDA 

ACTSVIDADES 

Desplazamlento del Munlclpio de Cartago al Munlciplo El Cairo. " 13 ,...- 9 2023 

Desarroilar las acth,ldades requeridas denbo deja institutiOn para el desarroilo del proyecto formativo 
de los aprendices del grado 11. 

13 .- 9 2023 

Regreso.del Municiplo Eli Calro" Municipio.de Cartego, 33 ' 9 2023 

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRA11STA. 
FECHA 0€ ELABORACS 

FORMATO: 
;;' 

FIRMA Vo/Bo. 
ORDENADOR DEl. GASI 

FIRMA Vp/Ba-SUPER SOR 
DELCOATODE 

PRESTACION DESEavIaoI\  1)\ ) 

C 

GTH-F-090 .02 



SEN 

LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 7/ FORMATO INFORME 

CIUDAD V FECHA 
Cartago, 14 de septiembre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -SUBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 
ORDEN DE VIAJE No: 

149523 
FECHA DE INIClO: FECHA DE FlNALIZACION: 

13 de septiembre de 2023 13 de septiembre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL I CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
VALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

El Cairo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: lmpartir formaciôn de Emprendimiento Etapa Productiva con Ia 
ficha 2473195 del grado 11 en el Municipio del Cairo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se impartiO Formación de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 
emprendimiento. 

• Se desarrollaron las actividades requeridas para eI desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11. 

• Se establecieron las evidencias correspondientes para eI prOximo encuentro. 

RESULTADOS: 
• Se socializô Ia actividad de análisis de tendencias. 
• Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 
• Se deja claridad para el próximo encuentro las evidencias correspondientes. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Orientar y apoyar a los 
Aprendices en el desarrollo de 
proyectos formativos Y/O 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia formaciôn 

IE Gilberto Avendaño 
Homologo Aprendices. 

13 de septiembre de 2023 

CONCLUSIONES: 
1. Se da claridad en eI desarrollo de las actividades de Ia temática de emprendimiento 

para Ia Etapa Productiva. 
2. Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE V APELLIDO FIRMA 

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO AI qrij(,yt -4f1q 74 
VISTOBUENOSUPERVIS. 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE COMPLETO FIRMA 

Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RAMIR 
,/\ 
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CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA 11QUETES DE DESPLAZAMIENTO 
Fecha de elaboraciOn: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, kik &o identificado con cedula No:  

contratista del Centro be Tethlogias Agroindustriales a través del contrato de prestación 

de servicios No  del año 2023, en desarrollo de Ia comisión 

realizada desde el dia PI hasta el dia _'L', certifico bajo Ia gravedad de juramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan como soporte de Ia legalizaciOn de Ia 

comisiôn, son tiquetes originales de la(s) empresa(s) ircrn' c// / t)V  1ç 

expedidos en a oficina de los municipios de  tc D y 1ct%V et dia j  del - 

mes de O del año 2023. 

A continuaciôn, relación los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Hora 
Uegada 

Lugar de 
desplazamiento Valor tiquete 

Desde Hasta 

yJ i / 5qrn 4e44 &v $ ?3 COC 

5@7 LB rcrr' €1 @cro ckqo $ ccc 
J 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dia  L2  del mes de SrpIIa&ie del año 2023 

Nombre completo 

oOc1c  
Cédula 
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REGISTRO )E INA8I$rENCIA 

NOMIRE DEL IN 

_______ PECNA 

cha d 017  

Ti 

Ilk 
FIRMA DEL TRIJcro 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-10-13-5:59 p. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 149523 Fecha Solicitud 2023-09-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa  Articulacion con la Media AMT Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEJANDRA 
CECILIA MEJIA 

AGUDELO
CC:  38790099

Instructores 
Programa  
Articulacion 
con la Media 
AMT

Pagada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-09-08 2023-09-08 VALLE / CARTAGO VALLE / LA UNION 0,5 No 50

2023-09-13 2023-09-13 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

1 4.041.473,00 227.624,00 227.624,00 157.506,00 385.130,00

CARTAGO-LA UNION-CARTAGO_8-9
-23_Y_CARTAGO-EL CAIRO-
CARTAGO_13-9-23_IMPARTIR 
FORMACION DE EMPRENDIMIENTO 
ETAPA PRODUCTIVA EL DIA 8 SEP 
FICHA 2473184 EN LA UNION Y EL 
DIA 13 SEP FICHA 2473195 DEL 
GRADO 11 EN EL CAIRO

Totales Solicitud de Comisión 227.624,00 157.506,00 385.130,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-LA UNION-CARTAGO_8-9-23_Y_CARTAGO-EL CAIRO-CARTAGO_13-9-23_IMPARTIR FORMACION DE EMPRENDIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA EL DIA 8 SEP FICHA 2473184 EN LA UNION Y EL DIA 13 SEP FICHA 2473195 DEL GRADO 11 EN EL CAIRO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-10-13-5:59 p. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 01/09/2023 15:30:54
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S 
6rgA Verslôn:03 

7e 
GESTION DCTALENTO HUMANO 

IORMATO Ac;ENrJA Drsr'1AZAMlrITO CONTRATISTA 

0TH-F-GOD 

DATOS DEL CONTRA13STA QUE SE DESPLAZA 

FEO4A DE ELABORACION DE AGENDA 9/6/2023 

NOMBRES V APE WOOS IDENT1FICACIóN: 

ALEJANDRA CECIUA MEJIA AGUDELO Tipo: CL No. 389790099 

cONTRATO No. 
8.4529178 

010 2023 

FEQIA 

VENcIMIENTO DEL 

CONTRATO 

30 11 2023 

OSJEIO CONTRACWAL 

PRESTACION DR SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARlIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL DR ACUERDO CON LA RED DR 

CONOCIMIENTO V AREATEMM1CA EN EL PROGRAMA DR ARIICULACION DELSENA CON LA EDUCACION MEDIA DEL CENTRO DE 

TECNOLOGIASAGROINDUSTRIALESDE LA REGIONAL VALLE. 

DIREccI6N GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENaA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologlas AgTolndustrlales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (da Ia ntovfllzaclón) 
MARIA MARGARITA GIRALDO A CARGO SUBDIRECTORA DR CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

cONTRATO 
JHON JAIRO AIZATE RAMIREZ CARGO COORDINADOR ACADMICO 

INFORMAcION DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGO&/TUWA/ CARTAGO / 

DIRECcION GENERAIJ 

REGIONAL 
Vaile_del_Cauca 

DEPENDENOA/ 

CENTRO 
Centro da Tacnologlai Agroindustriales 

CIUDAD/DEPAREAMENTO 0 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 0 
CIUDAO/PAIS 

TULUA / 
ENI1DAD 0 
EMPRESA: 

InstltuclónJovIta Santacolosna CONTACTO 2319971 

FECHAINI000ELDESPLAZAMIENTO 4 / 10 23 FEOAFIN DESPLAZAMIENTO 4 7 10 

ODJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacfdn de Emprendlmlento EEapa Productiva con Ia ficha 2473098 del grado lEers ci Munlciplo de Tulud / 

OBUGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar y apoyar a Ins Aprendlces en ci desarrollo de proyectos formativos p/a productivos en Ian respectivas etapas de Ia formacldn. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ((DUd contenar 

Desplasamiento del Muflidpio de Cartago al MunIcIpIOTUWA 

Desarroliar las actividades requerldas dentro de Ia InstItucIdn para ci desarrallo 

Regreso del MunlciploTulud al Munldplo de Cartago. 7 

InformacI6n detallada 

del propecto Ebrmativo 

da Ian tareas a realIzer dfa a dia) 

de los aprendlces del grado 11. 

F1RMA7R • '- SUP
- 

CONTRATO FIRMA DEL CONTRAT1STA: 

Nomraa p  Apell RGARIT IRAtDO 

A1EHA 

No . Easy a I : JHON JAIRO AZAfE RAMIREZ 

Cargo: SUBDI CTORA DE CENTRO Cargo: .*• DORACADtMICO Nombre4vApellldos AIejandralejIa Agudelo 

GTH-F-090 V.03 



SEN 

LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 7,'Z FORMATO INFORME 

CIUDAD Y FECHA 
Cartago, 5 de octubre de 2023 

PRESENTADO A: 
MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA -S(JBDIRECTORA (e) CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 
ORDEN DE VIAJE No: 

175423 
FECHA DE INIClO: FECHA DE FINALlZAClON: 

4 de octubre de 2023 4 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZO 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL! CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
j(ALLE DEL CAUCA I CENTRO DE 
TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

luluá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formaciOn de Emprendimiento Etapa Productiva con Ia 
ficha 2473098 del grado 11 en el Municiplo de Tuluá. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Se impartiô Formaciôn de Ia Etapa Productiva para el grado 11 del area de 
emprendimiento. 

• Se desarrollaron las actividades requeridas para el desarrollo del proyecto formativo 
de Ia etapa productiva de los aprendices del grado 11. 

• Se establecieron las evidencias correspondientes para el proximo encuentro. 

RESULTADOS: 
• Se sociahzó el tema correspondiente los lineamientos a Ia presentaciôn de Ia feria 

empresarial. 
• Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 
• Se deja clandad para el próximo encuentro las evidencias correspondientes. 

EVIDENCIAS 0 SOPORTES: Enuncie os archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Infomie 

1. Listado asistencia. 
2. Tiquetes de viajes 

COM PRO MISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Orientar y apoyar a los 
Aprendices en el desarrollo de 
proyectos forrnativos yb 
productivos en las respectivas 
etapas de Ia forrnación 

IE Jovita Santacoloma, 
Homologo Aprendices. 

4 de octubre de 2023 

CONCLUSIÔNES: 
1. Se da claridad en el desarrollo de las actividades de Ia temática de emprendimiento 

para Ia Etapa Productiva parala feria empresarial. 
2. Se aclaran las dudas del tema correspondiente. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALEJANDRA CECILIA MEJIA AGUDELO J\(!IC V\t \ t 
VlSTO BUENO SUPERVIS. - 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE COMPLETO FIRMA 

Coordinador Académico JHON JAIRO ALZATE RA Z. 
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SENA 
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comisiôn1  san tiquetes originales de la(s) empresa(s) 

expedidos en Ia oficina de los municipios de ____ 

mesde J del año 2023. 

ip- 0  'XQO  

y 1JsUC el dia del 

CENTRO DE TECNOLOGiAS AGROINDUSTRIALES Version: 2 

FORMATO - CONSTANCIA 11QUETES DE DESPIAZAMIENTO 
Fecha de elaboraciOn: 27 
de Julio del 2023 

DOCUMENTO DE APOYO Copia no controlada 

CONSTANCIA GASTOS DE TRANSPORTE — TIQUETES INTERMUNICIPALES 
TERRESTRES 

Yo, 4/\rY& 4 1)Y7 -JO  identificado con cedula No:  

contratista 1de1 Centro IDe 'recnoloias Agroindustriales a través del contrato de prestaciôn 

de servicios No  k'1-lfl?)  del año 2023, en desarrollo de Ia comisiOn No.S423  
realizada desde el dia _I/_ hasta el dia _//_, certifico bajo Ia gravedad de juramento, 

que los tiquetes de desplazamiento que se anexan coma soporte de Ia legalizaciOn de Ia 

A continuación, relación los tramos que corresponden a los tiquetes presentados. 

Fecha Hora Salida Liegada 
desplazamiento 

Lugarde 

Valor tiquete 
Desde Hasta 

'3av\ $ •• 

o- -4 3oe $ _1c3 

NOTA: 

Adicional a esta constancia se anexan los correspondientes tiquetes terrestres los cuales 

fueron entregados por Ia empresa prestadora de servicio. 

Firmo en Cartago bajo gravedad de juramento el dia  L(   del mes de JkEcel año 2023 

Nom • re completo 

7 ciDO4 
Cédula 



EXPRSO TRJOS 

Jto 

INVERSIONES FENIX TGR S.A.S 

NIT. 901168446-1 

FECHAO4 1023 

HORA 6O5 AM 

ORIGEN CARTAGO 

DESTINO TULUA 

NOMBRE ALEJANDRA MEJIA AGIJDELO 

CED(JLA 38790099 

CELULAR 3183762265 

PASAJEROS 1 

VALOR 19.300 

VALOR TOTAL 19.300. 

EXPRESO TREJOS 

INVERSIONES FENIX 1G135.A.S 

NIT, 901168446-1 

FECHAO4 1023 

• HORA 4;15 PM 

ORIGEN TULVA. 

DESTINO CARAGO 

NOMBRE ALEJADRA MEJIA AGUDELO 

CDULA 38790099 

CELULAR.3183762265 

PASAJEROS1 

VALOR 19.300 

• VALOR TOTAL 19,300 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-10-13-5:31 p. m.

36-02-00-076-
954310

MHcalboled CARLOS  FABIAN ARBOLEDA  
RESTREPO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 175423 Fecha Solicitud 2023-09-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores Programa  Articulacion con la Media AMT Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 923 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALEJANDRA 
CECILIA MEJIA 

AGUDELO
CC:  38790099

Instructores 
Programa  
Articulacion 
con la Media 
AMT

Pagada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-04 2023-10-04 VALLE / CARTAGO VALLE / TULUA 0,5 No 50

0,5 4.041.473,00 257.974,00 128.987,00 83.353,00 212.340,00

CARTAGO-TULUÁ-CARTAGO_4-10-
23_IMPARTIR FORMACION DE 
EMPRENDIMIENTO ETAPA 
PRODUCTIVA CON LA FICHA 
2473098 DEL GRADO 11 ENE L 
MUNICIPIO DE TULUA

Totales Solicitud de Comisión 128.987,00 83.353,00 212.340,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-TULUÁ-CARTAGO_4-10-23_IMPARTIR FORMACION DE EMPRENDIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA CON LA FICHA 2473098 DEL GRADO 11 ENE L MUNICIPIO DE TULUA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

Firma Responsable

Verificado Por: ANA MARIA OROZCO MESA Fecha Verificación: 29/09/2023 10:51:11

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA
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