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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Barranquilla, Octubre de 2023  

 

Señor(a) 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5173165 
Coordinador Metalmecánica Malambo 
Metalmecánica Malambo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Octubre del año 2023 

Referencia: No 5173165 del año 2023 

 

OSCAR JOSE GARCIA MONROY, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8.770.074 de 

Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica Malambo, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: d).  un pago correspondiente al mes de Octubre de 2023 por valor 

de (3.582.200). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 8071622267 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 16 de Diciembre de 2023. 

OBJETO: Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación 

profesional titulada y complementaria en el área de sistemas e Integración De 

Contenidos Digitales de acuerdo con la programación académica del SENA Centro 

Nacional Colombo Alemán 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio 
desde el 27 de enero de 
2023 

Impartir Formación en la  
de manera presencial en 
la Labpvd  de SOLEDAD  
con el nuevo grupo , 
Inicio 10 de julio a las 
Formación de manera 
presencial en Lab pvd  de 
SOLEDAD  de TICD2   de  
de lunes a viernes de 
6:30 am a 11.30 :pm 
.Ficha 2771406 

Evidencias en el Drive. 
plataforma de 
territoriom  e 
imágenes de apoyo 

2 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio 
desde el 27 de enero de 
2023 

Impartir Formación de 
manera a presencial 
lunes a viernes  Ficha 
:2771406  25 aprendices 
matriculados. 

Evidencias imágenes 
de apoyo. y lista de 
matriculados 

3 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio 
desde el 27 de enero de 
2023 

Elaborar el story  board 
teniendo en cuenta las 
características del guion 
de la estrategia 
digital…Ficha :2771406 
Guio literario. 
Planos fotográficos y 
planos de televisión 

Evidencias en el Drive. 
plataforma de 
territoriom  e 
imágenes de apoyo 

4 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 

 
Guio literario. 

Evidencias en el Drive. 
plataforma de 
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en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio 
desde el 27 de enero de 
2023 

Planos fotográficos y 
planos de televisión  

territoriom  e 
imágenes de apoyo 

5 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio 
desde el 27 de enero de 
2023 

INICIO del curso 
complementario de 
Ofimáticas En la 
institución educativa San 
juan Domínguez En el 
corregimiento de 
Caracolí desde las 1:pm a 
5;pm grupo de la ficha 
220501046 - UTILIZAR 
HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS DE 
ACUERDO CON LAS 
NECESIDADES DE 
MANEJO DE 
INFORMACIÓN. UTILIZAR 
HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS 
RESULTADOS 1-2-3-4 Los 
dias jueves ficha 
2859132 

Evidencias en el Drive. 
plataforma de 
territoriom  e 
imágenes de apoyo 

6 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio 
desde el 26 de enero de 
2023 

INICIO del curso 
complementario de 
Ofimáticas En la 
institución educativa San 
juan Domínguez En el 
corregimiento de 
Caracolí desde las 1:pm a 
5 ;pm - UTILIZAR 
HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS DE 
ACUERDO CON LAS 
NECESIDADES DE 
MANEJO DE 

Reporte de 
evaluación formato 
en Excel. 
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INFORMACIÓN. UTILIZAR 
HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS 
RESULTADOS 1-2-3-4 Los 
días viernes ficha 
2859131 

7 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 

DESARROLLO 
CURRICULAR Los días 
Martes  con la 
instructora Tania Charris 

Planeación proyecto 
formativo Horario de 
los instructores 

 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 

Apoyo al proyecto de 
Corpaacero de los 2 
aprendices de pasantía 
los días miércoles y 
jueves  

Informe a mi 
coordinador 
académico  

8 Reporte semanal a mi 
Coordinador Académico el 
ingeniero Cesar Augusto 
Vélez Betancourt 

Debo enviar mis acciones 
realizadas 
semanalmente de mi  
grupo de Formación de 
TICD 2  y los cursos 
complementarios 

Evidencias en el Drive. 
plataforma de 
territoriom  e 
imágenes de apoyo 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9457046992 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en () folios 

 

Cordialmente,  

OSCAR JOSE GARCIA MONROY 

Contratista 

C.C. No. 8.770.074 

 

Recibí a satisfacción: 

 

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT  

Supervisor(a) Contrato 5173165 de 2023     

Coordinador Metalmecánica Malambo 
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EVIDENCIAS DEL MES DE OCTUBRE 01            AL 

31 DE 2023 
 

PROGRAMA INTEGRACION DE CONTENIDOS 
DIGITAL 

INSTRUCTOR OSCAR JOSE GARCIA MONROY 

FICHA :2771406 220501102 - INTEGRAR LOS ELEMENTOS GRÁFICOS 
Y AUDIOVISUALES ESTABLECIDOS EN LA 
ESTRATEGIA DIGITAL 
SEGUNDO TRIMESTRE  

 

01 ELABORAR EL STORYBOARD 
TENIENDO EN CUENTA LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL GUION DE 
LA ESTRATEGIA DIGITAL. 
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EVIDENCIAS EN TERRITORIOM 
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INICIO del curso complementario de 
Ofimáticas En la institución educativa San juan 
Domínguez En el corregimiento de Caracolí 
desde las 1:pm a 5;pm grupo de la ficha 
220501046 - UTILIZAR HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS DE ACUERDO CON LAS 
NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACIÓN. 
UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS 
RESULTADOS 1-2-3-4 Los dias jueves ficha 
2859132 

 
INCIO DE WORD 
CORREO ELECTRONICO 
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 INICIO del curso complementario de 
Ofimáticas En la institución educativa San juan 
Domínguez En el corregimiento de Caracolí 
desde las 1:pm a 5;pm grupo de la ficha 
220501046 - UTILIZAR HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS DE ACUERDO CON LAS 
NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACIÓN. 
UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS 
RESULTADOS 1-2-3-4 Los días VIERNES  ficha 
2859131 

 

 EVIDENCIAS DE LOS 2 
GRUPOS EN UN DRIVE 
PERSONALIZADO  

 
Apoyo de la Instructora de Ética a los 2 
aprendices del proyecto en Corpaacero 

  

Detallando con la persona del proyecto en Corpaacero 
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PREPARACION DEL CURSO DE CISCO PARA LA CERIFICACION  
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