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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Barranquilla, Octubre de 2023  

 

Señor(a) 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5186172 
Coordinador Metalmecánica Malambo 
Metalmecánica Malambo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Octubre del año 2023 

Referencia: No 5186172 del año 2023 

 

LORENA ISABEL BELEÑO MELENDEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

32.745.820 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica 

Malambo, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: d).  un pago correspondiente al mes de Octubre de 2023 por valor 

de (3.582.200). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 809869824 AV Villas, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 16 de Diciembre de 2023. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales como instructor para impartir formación en 

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la constitución política y los 

convenios internacionales de acuerdo con la programación del Centro Nacional Colombo 

Alemán 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Semana de alistamiento -
proyección  formación 
profesional integral. 

Asistir de manera 
puntual a las actividades 
planteadas por la 
coordinación . 

Registros fotográficos  
y acciones realizadas 
en equipo de trabajo. 

2 Alistamiento del IV trimestre 
Sede metal mecánica 
Malambo 

Participar y 
cumplimiento de 
actividades establecidas 
desde mi rol de 
instructor 

Registro fotográfico 

3 Prestar a cabalidad los 
Servicios personales de 
acuerdo a la programación 
establecida y cuando se 
requiera 

Asistir de manera 
puntual a las actividades 
planteadas por la 
coordinación 

Registro fotográfico y 
acciones realizadas en 
equipo de trabajo 

4 Prestar a cabalidad los 
servicios profesionales de 
acuerdo a la programación 
establecida y cuando se 
requiera en la Sede metal 
mecánica de malambo 

Apoyo a bienestar al 
aprendiz, a los grupos 
nuevos de este trimestre 

Evidencia fotográfica 

5 Prestar a cabalidad los 
servicios profesionales de 
acuerdo a la programación 
establecida y cuando se 
requiera. 

Asistir de manera 
puntual en el 
cumplimiento de 
horarios para impartir 
formación a las fichas 
asignadas por la 
coordinación 

fichas.: 
2713598,2713663-
2796956-2771400-
2796775-2713710-
2771394-2713600-
2796636-2771377-
2771365-2 713693-
2713694-2672228-
2791900-2749594-
2713605-2771406-
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2771398-2603038-
2823915 

6 Prestar a cabalidad los 
servicios  profesionales de 
acuerdo a la programación 
establecida. 

Se realiza actividades de 
los gropos asignados en 
los cuales se imparte 
formación del programa 
transformando vida. 

Evidencia fotográfico. 

7 Prestar a cabalidad los 
servicios profesionales de 
acuerdo a la programación 
establecida 

Se apoya la actividad del 
plan de mejoramiento; 
en la campaña 
DECIDAMOS 

Evidencia fotográfica 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

        

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
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realizados y el No. 65413921 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 

– “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en () folios 

Cordialmente,  

 

LORENA ISABEL BELEÑO MELENDEZ 

Contratista 

C.C. No. 32.745.820 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT  

Supervisor(a) Contrato 5186172 de 2023     

Coordinador Metalmecánica Malambo 
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EVIDENCIAS DEL MES DE OCTUBRE  

 

LORENA ISABEL BELEÑO MELENDEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

32.745.820 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica 

Malambo, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
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SEMANAL ALISTAMIENTO                               

 

INDUCCION A GRUPOS NUEVOS- APOYO A BIENESTAR DEL APRENDIZ 
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TRANSFORMANDO VIDAS  
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FORMACION TITULADA 
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FICHAS ASIGNADA  
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CAMPAÑA DECIDAMOS 
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