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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, OCTUBRE 2023

Sefior (a)

PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5212837
Coordinadora Hoteleria y Salud

Centro Comercio y Servicios

Barranquilla, Atlantico

Asunto: Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes OCTUBRE Afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5212837 del afio 2023

DIEGO JOSE POLO DE LA HOZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1046873298 de Usiacuri
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacidn de Hoteleria y Salud, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor y forma de pago del contrato serd el
establecido dentro del proceso.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:
PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO APOYO A LA GESTION EN EL
MANEJO DEL APLICATIVO SOFIA PLUS EN LA COORDINACION ACADEMICA'Y GESTION EDUCATIVA.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. | 1. brindar asesoria a los instructores | Registrar horas a los instructores | Reposan en Sofia
del centro en lo referente al registro | de la coordinacidon de los Plus.
de la informacién en sofia plus. programas Hoteleria y Salud del
CCYS en el aplicativo Sofia Plus
2. | gestionar la programaciéon de | Apoyar e ingresar eventos a los Reposan en Sofia
eventos en las fichas de formacion | instructores de la coordinacidn Plus.
titulada (programas de salud,
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hoteleria y turismo, programas de | de los programas Hoteleriay
servicios administrativos, logisticas, | Salud del CCYS.

servicios financieros y programa
poblaciones especiales).

3. | validar, verificar y gestionar la | Revision de cuentas dela Se acatan las
programacién de eventos de | Coordinacion Hoteletia y Salud medidas
formacion  titulada informacion
registrada en sofia plus para la
posterior gestion de la
programacion.

4. | realizar seguimiento a la Registrar las fichas en el Aplicativo Gestion de
informacién académica registraday | aplicatico Gestion de Ambientes | Ambientes
programar los ajustes y actualizacién

requeridos.

5. | apoyar en la gestidon de novedades a | Se acatan las medidas Se acatan las
la formacidn. medidas

6. | certificaciones y precertificacion y | Se acatan las medidas Se acatan las
seguimiento a casos que surjan medidas

7. | atender oportunamente los | Se acatan las medidas Se acatan las
requerimientos que hace el medidas
supervisor del contrato.

8. | presentar informes mensuales de la | Se acatan las medidas Se acatan las
ejecucion del contrato. medidas

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
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9457306996 operador aportes en linea 'y periodo SEPTIEMBRE de 2023 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

DIEGO JOSE POLO DE LA HOZ
Contratista
C.C. No. 1.046.873.298

Recibi a satisfaccion:

PATRICIA ROSMARY SERRANO SANTIAGO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5212837 de 2023
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EVIDENCIAS MES OCTUBRE:

registro urgente @ -
Patricia Rosmary Serrano Santiago © &« &« ~
Mar 17/10/2023 8:08 PM

Hola Diego:

Favor registrar a la instructora Sandra Mogollon, la siguiente programacion:
Ficha 2674016, TCO ADMOM EN SALUD, del 05 al 27 de octubre
Competencia: registrar la informacion , resultados 3y 4

Aula 306.

® Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercie Y Servicies - Instructor G20

Przerranc:@sena. edu.co
A PBX:5461500 Ext:35610

Carrera 43 No. 42-40 Pizo 10, Barranquilla

fv af)
www. sena.edu.co

@SENAcomunica

“~ Responder 4 Responder a todos = Reenviar
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registro horas .
Patricia Rosmary Serrano Santiago © © 3 & & ~
Para: ARNALDO CARO <mimadrelinda77@gmail.com>; y 1 mas Mar 17/10/2023 10:38 AM

Buen dia Diego
Favor registrar al instructor Arnaldo, la siguiente franja:

Ficha 2711807, tecndlogo en regencia de farmacia, de 12 a 2p.m, competencia promover
interaccion, resultados institucionales (induccidn]), del 2 al 31 de octubre
Quedo atenta, gracias

® Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENMNA Centro De Comercio ¥ Servicios - Imstructor G20

Prserrancs@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:535610

Carrera 43 No. 42-40 Pizo 10, Barranguilla

fv o
www.sena.edu.co

@SEMAcomunica
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PROGRAMACION YURAIMA ESCORCIA
o & -
# 1 archivo adjunto -

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 10/10/2033 10:28 AM

& Patricia Rosmary Serrano Santiago © & 5 a & 2
Para: Diego Jose Polo De LaHoz vy 1 mas Vie 13/10/2023 10:28 AM
YURAIMA ESCORCIAxsx >
15 KB
Saludo Diego
Favor registrar programacion de la instructora Yuraima Escorcia.
Gracias
@ Patricia Rosmary Serrano Santiago

SENMNA Centro De Comercic Y Servicies - Instructor G20

Prserrancs(f@sena edu.co
A PBX:5461500 Ext:55610

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

©fwv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co
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registro horas @ -
EI Diego Jose Polo De La Hoz
Buenos dias cordial saludo. Seolicitud atendida. Diege Jose Polo De La Hoz.. Vie 13/10/2023 9:10 AM
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 9/10/2033 10:29 PM
” Patricia Rosmary Serrano Santiago @ © 5 s & 2
Para: Diego Jose Polo De La Hoz: y 1 mas Jue 12/10/2023 10:29 PM

Hola Diego
Favor registrar las siguiente programacicn a la instructora Janine Algarin:

DEL 2 AL 6 DE OCTUBRE , ASISTIR PERSOMNAS, TODOS LOS RA, INSTRUCTORA JANINE ALGARIN, |,
TECNICO EN ENFERMERIA 2618132, LUNES ¥ MARTES TECRIA, AULA 101, MIERCOLES , JUEVES Y
VIERMES PRACTICAS HOSPITALARIAS , HORARIO DE 6 A BAM

Gracias

@ Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercie Y Servicios - Instructor G20

Prserrancz@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:55610
Carrera 43 No. 42-40 Pizo 10, Barranquilla
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Asignacion resultados Inst. Jaime Martinez

v
# 1 archivo adjunto - Q ]
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 9/10/2033 9:03 AM
” Patricia Rosmary Serrano Santiago © © 5 S & -~
Para: Diego lose Polo De La Hoz jmartinez4358 Jue 12/10/2023 9:03 AM

JAIME MARTIMNEZ xlsx
14 KB

Diego, buen dia:
Por favor registras horas al instructor Jaime Martinez.
Gracias

o Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercic Y Servicios - Instructor G20

Prserrancsi@sena. edu.co
A PBX:5461500 Ext:35610

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

fwv off}
www.sena.edu.co

@SEMAcomunica
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Programacioén Inst. Luz Estella @ .
h Patricia Rosmary Serrano Santiago B @ = S & 7 =g
Para: Diego lose Polo De La Hoz Vie 6/10/2023 T:20 PM

CC: Yuraima Karina Escorcia Baca

Diego, favor registrar a la instructora Luz

De: Yuraima Escorcia <yuraima3007 @gmail.com=

Enviado el: jueves, 5 de octubre de 2023 6:53 p. m.

Para: Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co>
Asunto: Programacion Inst. Luz Estella

Doc.

Copio programacicn de la Inst. Luz Estella con la ficha de AIPI 2711830.

2 octubre a 31 octubre /2023
Lunes a miércoles 4:00 pm a 6:00 pm
Enrigue Low Murtra-Interactuar
R3Y R4
Instructor: Luz Rangel
Ambiente: Mediados por fics
Tco AIPI 2711830
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MI programacion tiene inconsistencia

.
# 3 archivos adjuntos - A =
@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 3/10/2033 4:37 PM
& Patricia Rosmary Serrano Santiago © © O a &« ~
Para: Diego Jose Polo De La Hoz Vie 6/10,/2023 4:37 PM

oL ARNOVIS PEREZ.xlsx
25 KB

Diego este es el horario actualizado de Arnovis perez.
Confirmar

PY Diego Jose Polo De La Hoz
SENA Regional Atlantico - Contratista

dipolofisena.edu.co
A PBX:+(37) 601 53461300 Ext:

Carrera 43 42-40 Pizo 11

A # w = MM

10
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asignacion sabados

-
%’ 2 archivos adjuntos - A =
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 3/10/2033 4:34 PM
& Patricia Rosmary Serrano Santiago © © L5 a & ~
Para: Diego Jose Polo De La Hoz, y 2 mas Vie 6/10/2023 4:34 PM
Reporte de Aprendices Ficha ... , SARA CASTRO RAZONAMIE... .,

36 KB 24 KB

2 archivos adjuntos (60 KB) <& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

4 Descargar todo

Buenas tardes :
Diego favor registrar la siguiente programacion a la instructora Sara Castro:

SABADDS DE 8 A 11AM , RAZONAMIENTO CUANTIATATIVG, TODOS LOS R, DEL OF DE OCTUBRE AL 9 DE DICIERBAE DE 8 A 11AM, INSTRUCTORA SARA CASTRO
 MEDIADOS POR TICS, TOD ADS 2711717

11
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ASIGNACION YAMILE SANTIAGO

v
# 1 archivo adjunto - R g
@ Diego Jose Polo De La Hoz
Buenas tardes, saludos. Informacidn registrada. Diego Jose Polo De La Ho... Sab 7/10/2023 12:50 PM
O Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 25/0%/2033 1(0:06 AM
h Patricia Rosmary Serrano Santiago ©@ © 5 & &« ~
Para: Diego Jose Polo De La Hoz Jue 28/09/2023 10:06 AM

CC: Yamile Ibeth Santiago Ariza

o YAMILE SANTIAGO.xlsx
34 KB

Cordial saludo Diego:
Favor registrar asignacion de la instructora Yamile Santiago.
Atentamente,

o Patricia Rosmary Serrano Santiago
SEN.A Centro De Comercio Y Servicios - Instructor G20

Przerrancs(@sena.edu.co
=

12
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asignacion @ o
w
# 1 archivo adjunto -
O Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 26/09/2033 8:32 PM
“ Patricia Rosmary Serrano Santiago © © 5 a8 & ~
Para: Diego Jose Polo De La Hoz; y 1 mas Vie 29/09/2023 8:33 PM

o FELICIDAD PEREZ 4T.xlsx
24 KB

Cordial saludo:

Anexo asignacion para la instructora Felicidad Perez, para el 4to trimestre.
Diego, favor registrar.
Gracias

@ Patricia Rosmary Serrano Santiago
SENA Centro De Comercie Y Servicios - Instructer G20

Prserrancs@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:55610

Carrera 43 No. 42-40 Piso 10, Barranquilla

fwv of)
www.sena.edu.co

@SENAcomunica
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Asignacion @ -
w
#’ 1 archivo adjunto - g
O Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 27/09/2035 11:04 AM
“ Patricia Rosmary Serrano Santiago © © 5 s & ~
Para: JOHAMA SIERRA FLOREY <johanasie@hotmail.es> Sab 30/09/2023 11:04 AM

CC: Diego Jose Polo De La Hoz

JOHANA SIERRA.xlsx v
31 KB

Gracias Johana

De: JOHAMA SIERRA FLOREZ <johanasie@hotmail.es>

Enviado el: sabado, 30 de septiembre de 2023 10:53 a. m.

Para: Patricia Rosmary Serrano Santiago <Prserranos@sena.edu.co>
Asunto: RV: Asignacion

jefe buen dia
no hay datos adjuntos en el correo

JOHANA SIERRA FLOREZ

14



