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Direccian de Impuesios y Aduanas Macionales

Proceso: Recursos Fisicos Version 1
[i AREA SOLICITANTE: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PERSONAL j
Nombre: GONZALO GUTIERREZ ROJAS Cargo: JEFE G.I.T. DE PERSONAL

Dependencia:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE PERSONAL

Proceso:

ADQUISIICION DE BIENES Y SERVICIOS

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Objeto:

COMPRAVENTA DE DOS NEVERAS Y DOS TERMOMETROS DIGITALES CON
SONDA PARA LA IMPLEMENTACION DE SALAS AMIGAS, PARA LA DIRECCION
SECCIONAL DE ADUANAS DE CUCUTA, Y DIRECCION SECCIONAL DE
IMPUESTOS DE CUCUTA

Descripcion
detallada del objeto
de contrato:

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS SALAS AMIGAS, 2
NEVERAS Y 2 TERMOMETROS

Linea PAA:

746

Modalidad de
contratacion:

MINIMA CUANTIA

Clasificacién
codigos UNSPSC:

52141501

Plazo de ejecucion:

30 DIAS

Lugar de ejecucion:

SEDE DE ADUANA'Y IMPUESTOS EN CUCUTA

Valor estimado:

$2.400.000

Forma de pago:

La DIAN efectuarad los pagos en pesos colombianos asi: Un solo pago previo
cumplimiento del contrato certificado por el Supervisor; dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja)
para la vigencia correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios
a entera satisfaccion por parte del Supervisor o Interventor del Contrato y de la
presentacion de la factura con todos los documentos soportes ante el Supervisor o
Interventor del contrato, para que éste tramite su pago.

Requiere vigencias
futuras:

Sl NO X

Justificacion de Ia
solicitud:

Para la DIAN es conveniente la celebracién del contrato con el objeto sefialado en
el numeral 2 del presente documento con el fin de dar cumplimiento a las
competencias y funciones del Grupo Interno de Trabajo de Personal en lo que
respecta al Bienestar laboral. La contratacion de este servicio de mantenimiento de
conformidad al Articulo 21° del Decreto 1737/98 modificado por el Decreto 2209/98
se considera indispensable para el normal funcionamiento de la Entidad

La contratacion que se pretende adelantar es para desarrollar actividades relacionadas
con la implementacion de salas amigas de la familia lactante, establecida en la Ley 1823
del 4 de enero de 2017, en la cual establecio en su articulo 2° ... Las entidades publicas
del orden nacional y territorial, del sector central y descentralizado y las entidades
privadas adecuaran en sus instalaciones un espacio acondicionado y digno para que
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las mujeres en periodo de lactancia que laboran alli, puedan extraer la leche materna
asegurando su adecuada conversacion durante la jornada laboral.

Justificacion
sobre causales de

contratacién NO APLICA
directa:
I 3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS J

COMPRAVENTA DE DOS NEVERAS Y DOS TERMOMETROS DIGITALES CON SONDA PARA LA
IMPLEMENTACION DE SALAS AMIGAS, PARA LA DIRECCION SECCIONAL DE ADUANAS DE CUCUTA, Y
DIRECCION SECCIONAL DE IMPUESTOS DE CUCUTA

Nevera de uso domeéstico de 2 puertas, tipo No Frost, con capacidad minima de 220 litros

Sistema de congelamiento entre -3 Grados y -10 Grados

Sistema de Voltaje 110 Voltios

Certificado de garantia por el fabricante o por guien asuma esta.

Termémetro Digital con sonda, para medicién de liquidos.

Los productos suministrados deben ser nuevos de excelente calidad y cumplir con las especificaciones

solicitadas. Si los productos suministrados son de mala calidad. La entidad exigira el cambio de dichos

productos, sin ningun costo para la entidad.

7. Los bienes suministrados deberan ser entregados sin ningun costo en la Direccién Seccional de Aduanas de
Cucuta y en la Direccion Seccional de Impuestos de Cucuta.

8. Los bienes deberan ser entregados antes del 31/12/2019 con sus documentos soportes, factura y aportes

parafiscales.

D nb b =

ACTIVIDAD, INFORME O PRODUCTO A
ENTREGAR PLAZO O FECHA DE ENTREGA

1. MANTNIMIENTO Y RECARGA DE ECTINTORES 15-DIC-2019

Experiencia del proponente en contratos ejecutados

La experiencia acreditada, es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades
iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual sera verificada por la UAE-
DIAN con la presentacién de minimo una (1) y hasta tres (3) certificaciones de experiencia expedida(s) por
contratante publico o privado, en la(s) que conste que el proponente o de cada uno de los integrantes del Consorcio
o Unién Temporal del proponente, ejecuté contrato(s) por valor de 6.03 SMLMV a mas tardar a la fecha definitiva
de Cierre del Proceso de Contratacion, cuyo objeto sea igual o tenga relacion sustancial con el objeto del contrato
del Proceso de Contratacion, es decir, que contengan los siguientes aspectos: Servicio de inspeccion,
mantenimiento o reparacién de extinguidores de fuego

Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la invitacion publica.

| 4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA
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1. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los estudios previos y en la propuesta,

que forman parte integral del mismo.

2

gjecucion del contrato.

Colaborar con la DIAN para que el objeto contratado se cumpla con la calidad exigida.
Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor.
Mantener fijos los precios ofertados y pactados, durante la ejecucion del contrato.

Noohw

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del contrato, segun corresponda.

Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y demas actas que se requieran durante la

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales presentadas en la propuesta.

| 5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya lugar a ello) =

No se requieren.

| 6. IDENTIFICACION DE RIESGOS ]

No se identifican riesgos aplicables al presente proceso.

| 7. GARANTIAS SOLICITADAS

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, atendiendo a la naturaleza del
objeto, plazo y valor de la misma, circunscrita a la modalidad de minima cuantia, y confluyendo herramientas
adecuadas de seguimiento y control para la eficaz ejecucién del contrato, y que la forma de pago se pacté en un
esquema adecuado de verificacion de cumplimiento, no se exigira al contratista constitucion garantias para el
presente proceso de contratacion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4. subseccion Quinta,
seccion 1, capitulo 2 del Decreto 1082 de 2015 por cuanto: No se comprometen recursos de la entidad previos a
la recepcion del servicio a contratar, razén por la cual no hay lugar a detrimento patrimonial en caso de
incumplimiento

| 8. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes)

1. Nevera de uso domestico de 2 puertas, tipo No Frost, con capacidad minima de 220 litros
Sistema de congelamiento entre -3 Grados y -10 Grados
Sistema de Voltaje 110 Voltios

Termometro Digital con sonda, para medicién de liquidos.

1

2

3.

4. Certificado de garantia por el fabricante o por quien asuma esta.
5

6

Los productos suministrados deben ser nuevos de excelente calidad y cumplir con las especificaciones
solicitadas. Si los productos suministrados son de mala calidad. La entidad exigira el cambio de dichos
productos, sin ninguin costo para la entidad.

7. Los bienes suministrados deberan ser entregados sin ningln costo en la Direccién Seccional de Aduanas de
Cucuta y en la Direccion Seccional de Impuestos de Cucuta.

8. Los bienes deberan ser entregados antes del 31/12/2019 con sus documentos soportes, factura y aportes
parafiscales.

Recomendacion de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector

No. RAZON SOCIAL
1 RAYCO
2 CREDINORTE
3 ALCA.
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[9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION

1. PRECIO — MENOR PRECIO
2. CUMPLIMIENTO REQUISITOS HABILITANTES.

3. EXPERIENCIA

| 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

En virtud a que las actividades a desarrollar en el objeto del contrato, no se realizaran
en las instalaciones de la Entidad, el contratista solo debera demostrar:

Que se encuentran a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscales.
Cuando la contratacion se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas mencionados mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo
régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo

Sistema de S o : i o
Gestlonidala caso no sera inferior a Ips seis (6) meses.anter|ort:=:s a la celebracion dell c.ontrato. Er)
Seguridad y el evento en que la someqad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
Salidiental acred|ta_r_ los pagos a partir de la fecha de su constitucion. (Art.50 de la Ley 789 de
Trabajo: 2002); (ii) Que no esta incurso en la causal de |nhab|l|dad_para contratar con el Es‘;ado,
consagrada en el Art. 5 de la Ley 823 de 2003, que consiste en tener multa pendiente
por pagar, impuesta por el Ministerio de Salud y la Proteccién Social
La ejecucion del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las
siguientes opciones:
Sl NO X
;,Cuales?
El contrato requiere para su ejecuciéon la obtencion de licencias, permisos ¥y
autorizaciones escoger una de las siguientes opciones:
Sistema De
Gestion SI NO X
Ambiental
¢, Cuales?
El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una
de las siguientes opciones:
Plan Estratégico

De Seguridad
Vial:

SI NO X

¢ Cuales?

[ 11. SUPERVISOR
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Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, sea ejercido por GONZALO GUTIERREZ ROJAS, JEFE G.I.T. DE PERSONAL, dado que no
requiere conocimientos especializados.

| 12. SOLICITUD

Conforme a la informacion descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el proceso de seleccidon
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnico que
permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el area de origen, por tanto, declaramos bajo nuestra
responsabilidad que la informacién aqui consignada contiene la descripcion detallada de todos elementos
esenciales de caracter técnico que se pretende contratar.

Se firma en San Jose de Cucuta, a los quince (15) dias del mes de noviembre de 2019.

Atentamente,

Firma:
Nombre: GONZALO GUTIERREZ RDJAS
Cargo: Jefe Grupo Interno de Trabajo de Personal

Reviso EFRAIN HUMBERTQO PRIETO Gestor Il de Recursos Fisicos

Proyecto GONZALO GUTIERREZ ROJAS Jefe del G.I.T. de Personal

ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacién de los peligros y aspectos ambientales a tener en cuenta durante
la prestacion del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor diligéncielo en su totalidad y
con la mayor precision.

|. DATOS GENERALES
v Descripcion de Servicio: Suministro de neveras y termometros
v Lugar de ejecucién: Dependencias del contratista.
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v Persona que diligencia el formato y &rea: Gonzalo Gutierrez Rojas — Jefe G.1.T. de Personal.

Il. FACTORES DE RIESGO
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD Sl

=z
@]

¢, Energias peligrosas?

¢ Espacios confinados?

¢ Excavaciones?

¢;lzaje de cargas”?

¢, Trabajo en alturas?

¢, Trabajos en caliente?

¢ Manipulacién, almacenamiento y tte de cilindros de gas?
; Productos quimicos - sustancias peligrosas?

: Mecanico (atrapamiento de manos)?

¢ Transito (conduccién de equipo liviano y mediano)?
¢ Transporte de personal?

¢ Transporte de carga o mercancias?

¢lIncendio y explosion?

i Manejo de residuos solidos?

: Manejo de residuos oleosos?

¢ Manejo de hidrocarburos?

éLa labor
requiere
o
incluye?:

DK [ I3 [ DX XX [ XX X X X |X X

¢identificé algun otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

IMPORTANT E: Si usted seleccion6 Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los documentos
indicados en la tabla siguiente (numeral Il1).

ll. INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A
CONTRATAR

FACTORES DE RIESGO * REQUERIMIENTOS MINIMOS

Tener Procedimiento de control de
Energias Peligrosas (Etiqueta y
Candado)

Tarjetas y Candado de blogueos
color rojo.

Trabajos con Energias
Peligrosas:

Las de tipo eléctrica, neumatica,

hidraulica, mecanica y/o térmica Elementos para bloqueos (Pinzas

para multibloqueos, guayas, etc.)

Personal competente.

Para trabajos eléctricos certificacion
Conte y para ingenieros
certificacion Copia

Trabajos en Espacio
Confinado:

aquel espacio lo suficientemente
grande para que una persona
pueda ingresar y laborar, que por
configuracion tiene zonas de

Formato de permiso para Trabajo
en Espacios Confinado.

Equipo de medicion de gases con
calibracién vigente.
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entrada y salida limitadas y no
esta disefiado para la ocupacion
permanente por parte de
trabajadores. Puede tener
ventilacién natural desfavorable,
una atmosfera deficiente en
oxigeno, inflamable o téxica.

Tener procedimiento de Trabajo en
Espacios Confinados

Equipo de ventilacién y extraccion /
Suministro de aire

Personal competente

Protocolo o procedimiento plan de
rescate

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos de
Excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o
perforacién hecha por el hombre
con una profundidad mayor de 30
centimetros del nivel normal del
suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos
de Excavaciones.

Elementos requeridos para
entibados y proteccién de taludes

Elementos requeridos para
sefalizacion y proteccion contra
caidas.

Elementos para ingreso y salida de
la excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de
rescate

Personal competente

Izaje de Cargas:

todo izaje donde se presente al
menos una de las siguientes
condiciones: a) La capacidad
bruta a emplear del equipo de
izaje es igual o mayor al 80%. b)
El izaje se hace por encima de
equipo o lineas de flujo
presurizado. c) El izaje de carga
se realiza con dos gruas o mas.
d) El contenido de la carga es de
alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la
carga se realiza cerca de lineas
eléctricas aéreas de alto voltaje.
f) El area de izaje es un area
critica por estar cerca a personas
en oficinas, talleres, bodega, etc.
g) Todos los izajes de personas
independientemente del equipo
gue se utilice.

Tener procedimiento de izaje de
cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas
certificados (grilletes, eslingas,
| ganchos, estrobos, etc)

Elementos de sefializacién y
acordonamiento de areas de trabajo

Personal competente (Coordinador,
operador, aparejador, otros)

Trabajos en Alturas:

Actividad con la probabilidad de
caida de un nivel superior o
inferior mayor a 1.5 metros.

Personal con certificaciéon vigente
nivel Avanzado.

Coordinador de trabajo en Alturas
con certificaciéon vigente.

Formato de permiso de Trabajo en
Alturas de acuerdo con norma

| vigente

Tener Programa de proteccion

contra caidas
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Equipo de prevencién y proteccion
contra caidas

Protocolo o procedimiento plan de
rescate en alturas

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos en Caliente:

Aquellas actividades generadoras
de calor o chispas que se
realizan dentro de un radio de 11
mts con presencia de:

a) Material combustible sélido y
liquido b) Liquidos inflamables c)
Gases o vapores inflamables d)
Materiales explosivos

Personal competente

Formato de permiso de Trabajos en
Caliente

Tener Procedimiento para Trabajos
en Caliente

Equipo de medicion de gases con
calibracién vigente.

Equipo de proteccion contra
incendios

Manipulacion,
almacenamiento y
transporte de cilindros
de gas:

labores habituales manipulen,
almacenen y transporten
cualguier tipo de cilindros de gas
presurizados.

Tener Procedimiento para Usoy
Transporte para cilindros de Gases
Comprimidos

Accesorios adecuados para el
transporte de cilindros (Rack,
Carretilla,

Personal competente

Reguladores certificados de
acuerdo a los gases

Atrapa llamas en reguladores y
mezcladores en equipo de oxicorte

Mangueras grafadas

Segregacion en el transporte y
almacenamiento

Productos quimicos -
sustancias peligrosas:

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

Residuos sélidos:

todo el material y/o producto que
tenga algun tipo de
contaminacién y que deba darse
manejo especial

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

Residuos oleosos:

todo el material y/o producto que
contenga aceite

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

Hidrocarburos:

todo el material y/o producto que
sea combustible

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario ésta guia contiene informacion general sobre los factores
de riesgo y algunos de los controles basicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de
acuerdo con la naturaleza y el nivel de exposicién deberan ser aplicados durante la prestacion del

servicio.

IV. RECOMENDACIONES
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Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:

& El personal debe haber recibido Induccion Basica en Seguridad Industrial.
* Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la normatividad interna
y la legislacién vigente

NOTA: De acuerdo a la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera presentar
cualquier otro documento que la DIAN solicite.
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