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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Villavicencio octubre de 2023 

Señora 
ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 
SUPERVISORA CONTRATO No.4602015 
Coordinador de programas especiales 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del 2023  

Referencia: Contrato No 4602015 del año 2023 

 

ABSALON SALAZAR GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No.10.538.864 de 

Popayán – Cauca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa Sena Emprende 

Rural- SER, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los contratos la suma de TREINTA Y NUEVE 

MILLONES CIENTO TREINTA MIL PESOS M/CTE ($39.130.000) COP. 
 

Se pagará de la siguiente forma: a) Un primer pago correspondiente a diez y seis (16) día del mes 
de febrero de 2023, por valor de dos millones ochenta mil pesos m/cte ($ 2.080.000). B) Nueve pagos 
iguales de marzo a noviembre de 2023 por valor de tres millones novecientos mil pesos ($3.900.000) 
cada uno. c) un pago final por quince (15) días del mes de diciembre de 2023, por valor de un millón 
novecientos cincuenta mil pesos m/cte ($1´950.000) 
 

Plazo: Será hasta el día 15 de diciembre de 2023 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico y/o de emprendimiento aportando en 

la planeación y ejecución de los procesos formativos de los diseños curriculares asignados por la 

coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadores 

del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo emprendimiento de 

acuerdo a su perfil y/o especialidad del Programa Sena Emprende Rural, vigencia 2023 
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Obligaciones Específicas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta de 
formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Dirección de 
Empleo y Trabajo. 

Se impartió formación 
Profesional a la ficha No 
2803590 emprendimiento 
en producción de pollo en 
pie, en la vereda Nueva 
Colombia del municipio de 
Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en 
producción de productos de 
chocolatería, en la vereda la 
Cooperativa del municipio 
de fuente de oro, 32 horas; 
a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas 16 horas; a la 
ficha No 2751539, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios en la vereda 
San Lorenzo  del municipio 
de  Mesetas, 16 horas; a la 
ficha 2779295, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico, 24 horas; A 
la ficha 2768422, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico, 24 horas. 

  

Planeación Pedagógica de 
las fichas No 2803590 
emprendimiento en 
producción de pollo en pie, en 
la vereda Nueva Colombia 
del municipio de 
Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en 
producción de productos de 
chocolatería, en la vereda la 
Cooperativa del municipio de 
fuente de oro, 32 horas; a la 
ficha No 2756958, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas 16 horas; a la 
ficha No 2751539, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios en la vereda San 
Lorenzo  del municipio de  
Mesetas, 16 horas; a la ficha 
2779295, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico, 24 horas; A la 
ficha 2768422, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico, 24 horas. 

 

2 Articular con los instructores 
técnicos para realizar el 
alistamiento integral de los 
procesos de formación a través 
de mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo 
con materiales de formación 
cuando aplique. 

Se articularon acciones  
con la ficha No Ficha No 
2803590 emprendimiento 
en producción de pollo en 
pie, en la vereda Nueva 
Colombia del municipio de 
Vistahermosa ; A la ficha 
No 2795064 , 
emprendimiento en 
producción de productos de 
chocolatería, en la vereda 
la Cooperativa del 

Planeación pedagógica de la 
Ficha Ficha No 2803590 
emprendimiento en 
producción de pollo en pie, 
en la vereda Nueva 
Colombia del municipio de 
Vistahermosa ; A la ficha No 
2795064 , emprendimiento 
en producción de productos 
de chocolatería, en la vereda 
la Cooperativa del municipio 
de fuente de oro; a la ficha 
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municipio de fuente de oro, 
; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas; a la ficha No 
2751539, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios en la vereda 
San Lorenzo  del municipio 
de  Mesetas; a la ficha 
2779295, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico; A la ficha 
2768422, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico. 

No 2756958, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas; a la ficha No 
2751539, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios en la vereda San 
Lorenzo  del municipio de  
Mesetas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico; A la ficha 
2768422, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico.. 

3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo 
la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral, los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo y lo 
establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER en 
SIGA. 

Se impartió formación 
Profesional a la ficha No 
2803590 emprendimiento 
en producción de pollo en 
pie, en la vereda Nueva 
Colombia del municipio de 
Vistahermosa 48 horas; A 
la ficha No 2795064 , 
emprendimiento en 
producción de productos de 
chocolatería, en la vereda 
la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 
32 horas; a la ficha No 
2756958, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas 16 horas; a la 
ficha No 2751539, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios en la vereda 
San Lorenzo  del municipio 
de  Mesetas, 16 horas; a la 
ficha 2779295, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico, 24 horas; A 
la ficha 2768422, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 

Se ejecutaron acciones de 
Formación Profesional a las 
fichas No 2803590 
emprendimiento en 
producción de pollo en pie, 
en la vereda Nueva 
Colombia del municipio de 
Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en 
producción de productos de 
chocolatería, en la vereda la 
Cooperativa del municipio de 
fuente de oro, 32 horas; a la 
ficha No 2756958, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas 16 horas; a la 
ficha No 2751539, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios en la vereda San 
Lorenzo  del municipio de  
Mesetas, 16 horas; a la ficha 
2779295, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico, 24 horas; A la 
ficha 2768422, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
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transitorios, en el municipio 
de puerto rico, 24 horas. 

transitorios, en el municipio 
de puerto rico, 24 horas. 

4 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos Sofia 
Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique 

Reporte Oportuno de 
información de la operación 
del programa SER, a través 
de Sofiaplus y el Drive de 
coordinación de programas 
especiales 

Drive de la coordinación y 
soporte en Sofiaplus en la 
carpeta evidencias del 
Instructor 

5 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. De apoyo a la 
gestión del emprendimiento 
rural 

Alistamiento, preparación 
de programas formativos a 
las fichas No  2803590 
emprendimiento en 
producción de pollo en pie, 
en la vereda Nueva 
Colombia del municipio de 
Vistahermosa; A la ficha No 
2795064 , emprendimiento 
en producción de productos 
de chocolatería, en la 
vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro; 
a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas; a la ficha No 
2751539, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios en la vereda 
San Lorenzo  del municipio 
de  Mesetas; a la ficha 
2779295, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico; A la ficha 
2768422, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico. 

Realizar el proceso de 
Matricula y Formación a las 
fichas No; Ficha No 2803590 
emprendimiento en 
producción de pollo en pie, 
en la vereda Nueva 
Colombia del municipio de 
Vistahermosa; A la ficha No 
2795064 , emprendimiento 
en producción de productos 
de chocolatería, en la vereda 
la Cooperativa del municipio 
de fuente de oro; a la ficha 
No 2756958, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas; a la ficha No 
2751539, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios en la vereda San 
Lorenzo  del municipio de  
Mesetas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico; A la ficha 
2768422, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico. 
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6 Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de la 
unidad productiva en fase 1 y 2 
según corresponda con 
veracidad y calidad 

Se apoyó con la 
dinamizadora de 
Campesena, con la 
información oportuna 
cuando ella lo ha solicitado 

Para este mes objeto de 
cobro,  se apoyó con la 
dinamizadora de Campesena 
con la información oportuna 
y pertinente cuando ella lo ha 
solicitado 

7 Apoyar la ejecución y 
participación de unidades 
productivas en actividades de 
comercialización (incluyendo 
mecanismos virtuales), gestión 
empresarial y financiera cuando 
se requiera, así como las 
actividades de fomento 
realizadas por los Centros de 
Desarrollo Empresarial. 

Se apoyó la divulgación del 
centro de desarrollo 
Empresarial;  con las fichas 
de emprendimiento y 
Campesena 

Para este mes objeto de 
cobro, Se apoyó la 
divulgación del centro de 
desarrollo Empresarial;  con 
las fichas de emprendimiento 
y Campesena  

8 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
dinamizador rural de centro, 
dinamizador regional con 
funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional según 
aplique y/o por la Coordinación 
Nacional. 23 GTH-F-075 V.07 

Participación en la reunión 

presencial, con la líder 

nacional del programa SER 

acerca de los lineamientos 

de operación del Programa 

Campesena, llevada a cabo 

por nuestro Director 

Nacional del SENA 

 

Se participó en la reunión 

presencial, con la líder 

nacional del programa SER 

acerca de los lineamientos de 

operación del Programa 

Campesena, llevada a cabo 

por nuestro Director Nacional 

del SENA 
Lista de Asistencia 

9 Articular con el instructor 
técnico en las formaciones de 
negocios rurales para la 
construcción del modelo de 
negocios con los aprendices así 
como la creación de unidad 
productiva cuando corresponda 

Para este mes objeto de cobro, 
se realizó la planeación para 

atender las  fichas ficha No 
2803590 emprendimiento 
en producción de pollo en 
pie, en la vereda Nueva 
Colombia del municipio de 
Vistahermosa; A la ficha No 
2795064 , emprendimiento 
en producción de productos 
de chocolatería, en la 
vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro; 
a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas; a la ficha No 
2751539, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios en la vereda 
San Lorenzo  del municipio 
de  Mesetas; a la ficha 
2779295, emprendimiento 
en producción de cultivos 

Para este mes objeto de cobro, 
se realizó la planeación para 
atender la ficha No fichas No  

ficha No 2803590 
emprendimiento en 
producción de pollo en pie, en 
la vereda Nueva Colombia 
del municipio de 
Vistahermosa; A la ficha No 
2795064 , emprendimiento en 
producción de productos de 
chocolatería, en la vereda la 
Cooperativa del municipio de 
fuente de oro; a la ficha No 
2756958, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de mesetas; a la ficha No 
2751539, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios en la vereda San 
Lorenzo  del municipio de  
Mesetas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en 
producción de cultivos 
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transitorios, en el municipio 
de puerto rico; A la ficha 
2768422, emprendimiento 
en producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico. 

transitorios, en el municipio 
de puerto rico; A la ficha 
2768422, emprendimiento en 
producción de cultivos 
transitorios, en el municipio 
de puerto rico 

10 Identificar y registrar la 
sistematización de casos 
exitosos de las actividades 
relacionadas con la formación 
para el trabajo en 
emprendimiento 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada la 
obligación en mención 

11 Apoyar la identificación de fuentes 
de financiación disponibles, 
formular los planes de negocios y/o 
instrumentos para aplicar a las 
diversas fuentes, y acompañar en 
la postulación a las convocatorias a 
por lo menos 5 unidades 
productivas. 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada 
la obligación en mención 

Para este mes objeto de 
cobro, no me fue asignada la 
obligación en mención 

12 Presentar o gestionar la 
certificación en las normas de 
competencia ““Orientar procesos 
formativos presenciales con base 
en los planes de formación 
concertados” y “0rientar procesos 
formativos en la modalidad a 
distancia con base en los planes de 
estudio”, cuando al momento de 
contratación, no se cuente con ellas 
dentro del 1er semestre 2023 

ya fui certificado en la de 

competencia laboral 

relacionada, en diciembre 

del año 2017, pero 

gestionare cuando el SENA 

ofrezca la certificación de la 

competencia 

 

Certificado competencia 
laboral 

13 Realizar su afiliación ante la 

administradora de riesgos laborales 

que disponga el SENA, bajo la clase 

de riesgo tipo II relacionada con 

labores agrícolas. 

-Las demás que sean asignadas 
por el supervisor de contrato en 
concertación con el Dinamizador 
Rural de Centro , dinamizador 
regional con funciones de centro o 
dinamizador de centro con 
funciones de regional. 

Se canceló la seguridad 
social Nuevo SOI PILA 
No 4520292083 
correspondiente al mes 
de septiembre de 2023.  

- Alimentar el drive 
mensual 

Pago de la seguridad 
social PILA del mes de 
septiembre del  2023 No 
4520292083 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  70623 Puerto Rico - Meta 20 / 09 / 2023 24/ 09 / 2023 

2 75723 Vistahermosa 06 /10 / 2023 09/ 10 / 2023 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 4520292083 de la planilla, Nuevo SOI del mes de septiembre de 2023. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 
ABSALON SALAZAR GONZALEZ 
Contratista 
C.C. No. 10.538.864 de Popayán (cauca) 
Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 

SUPERVISORA CONTRATO No.4602015 

Coodinador de programas especiales 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No CO1.PCCNTR.4602015 DEL 2023 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META   

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.4602015 DEL 2023 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico y/o 
de emprendimiento aportando en la planeación y ejecución de 
los procesos formativos de los diseños curriculares asignados 
por la coordinación académica para el cumplimiento de los 
compromisos institucionales e indicadores del centro de 
formación en el marco del servicio de formación para el trabajo 
emprendimiento de acuerdo a su perfil y/o especialidad del 
Programa Sena Emprende Rural, vigencia 2023 

VALOR:  
TREINTA Y NUEVE  MILLONES CIENTO TREINTA  MIL 
PESOS M/CTE ($39.130.000) COP. 

 

CONTRATISTA: ABSALON SALAZAR GONZALEZ 

NIT: 10538864 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Municipios del Departamento del Meta 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: FEBRERO 13 DE 2023 

FECHA DE INICIO: FEBRERO 14 DE 2023 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

DIEZ MESES 1 DIA 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

TREINTA Y NUEVE  MILLONES CIENTO TREINTA  MIL 
PESOS M/CTE ($39.130.000) COP. 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL 
PESOS MCTE ( $ 5.980.000) COP 

PRÓRROGA No :  N/A. 

ADICIÓN No. x: N/A. 

SUSPENSIÓN No. x: N/ A 
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Incluya claramente fecha de la suspensión y de reinicio. 
Si hay prórrogas a la suspensión señalarlo. 

FORMA DE PAGO: 

Esta suma sera Pagada por el Sena asi ; a) Un primer pago 
correspondiente a diez y seis  (16) día del mes de febrero de 
2023, por valor de Un millón novecientos cincuenta mil pesos 
m/cte ($ 1.950.000). B) Nueve pagos iguales de Marzo a 
Noviembre de 2023 por valor de tres millones novecientos mil 
pesos ($3.900.000) cada uno. c) un pago final por quince (15) 
días del mes de diciembre de 2023, por valor de un millón 
novecientos cincuenta mil pesos m/cte ($1´950.000) 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1.Apoyar los procesos de 

planeación de la oferta de 

formación para el trabajo en 

emprendimiento según lo 

establecido en los 

lineamientos entregados por la 

Dirección de Empleo y 

Trabajo. 

Se impartió formación 
Profesional a la ficha No 
2803590 emprendimiento en 
producción de pollo en pie, en 
la vereda Nueva Colombia del 
municipio de Vistahermosa 48 
horas; A la ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
   

Planeación Pedagógica de las 
fichas No 2803590 
emprendimiento en producción 
de pollo en pie, en la vereda 
Nueva Colombia del municipio 
de Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

2.Articular con los instructores 

técnicos para realizar el 

Se articularon acciones  con la 
ficha No Ficha No 2803590 

Planeación pedagógica de la 
Ficha Ficha No 2803590 
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alistamiento integral de los 

procesos de formación a 

través de mecanismos de 

atención diversificados y 

estratégica didácticas 

adaptadas a las condiciones 

locales bajo la estrategia 

aprender haciendo con 

materiales de formación 

cuando aplique. 

emprendimiento en producción 
de pollo en pie, en la vereda 
Nueva Colombia del municipio 
de Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

emprendimiento en producción 
de pollo en pie, en la vereda 
Nueva Colombia del municipio 
de Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

3.Ejecutar las acciones de 

formación haciendo uso de la 

estrategia pedagógica de 

"formación por proyectos", 

bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica de 

acuerdo con los 

procedimientos de la Dirección 

de Formación Profesional 

Integral, los lineamientos de la 

Dirección de Empleo y Trabajo 

y lo establecido en la guía para 

la ejecución del programa SER 

en SIGA. 

Se impartió formación 
Profesional a la ficha No 
2803590 emprendimiento en 
producción de pollo en pie, en 
la vereda Nueva Colombia del 
municipio de Vistahermosa 48 
horas; A la ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 

Se ejecutaron acciones de 
Formación Profesional a las 
fichas No 2803590 
emprendimiento en producción 
de pollo en pie, en la vereda 
Nueva Colombia del municipio 
de Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
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de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

4.Asegurar el reporte de 

información con claridad, 

oportunidad y veracidad en los 

sistemas de trazabilidad y 

seguimiento dispuestos de 

manera temporal o 

permanente por el SENA entre 

ellos Sofia Plus para el 

seguimiento de actividades 

específicas, entregando 

informe al supervisor del 

contrato y dinamizador rural de 

centro, dinamizador regional 

con funciones de centro o 

dinamizador de centro con 

funciones de regional según 

aplique. 

Reporte Oportuno de 

información de la operación del 

programa SER, a través de 

Sofiaplus y el Drive de 

coordinación de programas 

especiales 

Drive de la coordinación y 

soporte en Sofiaplus en la 

carpeta evidencias del 

Instructor 

5.Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, con 

una antelación mínima de una 

semana las formaciones a 

atender, de manera que se 

autorice por escrito su 

movilización previa a la salida, 

en el marco de su objeto 

contractual. De apoyo a la 

Alistamiento, preparación de 
programas formativos a las 
fichas No  2803590 
emprendimiento en producción 
de pollo en pie, en la vereda 
Nueva Colombia del municipio 
de Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 

Realizar el proceso de 
Matricula y Formación a las 
fichas No; Ficha No 2803590 
emprendimiento en producción 
de pollo en pie, en la vereda 
Nueva Colombia del municipio 
de Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
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gestión del emprendimiento 

rural 

horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

6.Apoyar la aplicación del 

diagnóstico empresarial de la 

unidad productiva en fase 1 y 2 

según corresponda con 

veracidad y calidad. 

Se apoyó con la dinamizadora 

de Campesena, con la 

información oportuna cuando 

ella lo ha solicitado 

Para este mes objeto de cobro,  

se apoyó con la dinamizadora 

de Campesena con la 

información oportuna y 

pertinente cuando ella lo ha 

solicitado 

7.Apoyar la ejecución y 

participación de unidades 

productivas en actividades de 

comercialización (incluyendo 

mecanismos virtuales), gestión 

empresarial y financiera 

cuando se requiera, así como 

las actividades de fomento 

realizadas por los Centros de 

Desarrollo Empresarial. 

Se apoyó la divulgación del 

centro de desarrollo 

Empresarial;  con las fichas de 

emprendimiento y Campesena 

Para este mes objeto de cobro, 
Se apoyó la divulgación del 
centro de desarrollo 
Empresarial;  con las fichas de 
emprendimiento y Campesena  

8.Participar en las jornadas de 

actualización y transferencia 

tecnológica convocadas por el 

dinamizador rural de centro, 

dinamizador regional con 

funciones de centro o 

dinamizador de centro con 

Participación en la 

videoconferencia acerca de los 

lineamientos de operación del 

Programa Campesena, 

llevada a cabo por nuestro 

Director Nacional del SENA 
 

Se participó en conferencia 

virtual para conocer la 

planeación con el programa e 

CAMPESENA 
 
Lista de Asistencia 
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funciones de regional según 

aplique y/o por la Coordinación 

Nacional. 23 GTH-F-075 V.07 

9.Articular con el instructor 

técnico en las formaciones de 

negocios rurales para la 

construcción del modelo de 

negocios con los aprendices 

así como la creación de unidad 

productiva cuando 

corresponda. 

Para este mes objeto de cobro, se 
realizó la planeación para atender 

las  fichas No  2803590 
emprendimiento en producción 
de pollo en pie, en la vereda 
Nueva Colombia del municipio 
de Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

Para este mes objeto de cobro, se 
realizó la planeación para atender 

la ficha No fichas No 2803590 
emprendimiento en producción 
de pollo en pie, en la vereda 
Nueva Colombia del municipio 
de Vistahermosa 48 horas; A la 
ficha No 2795064 , 
emprendimiento en producción 
de productos de chocolatería, 
en la vereda la Cooperativa del 
municipio de fuente de oro, 32 
horas; a la ficha No 2756958, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de mesetas 16 
horas; a la ficha No 2751539, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios en la 
vereda San Lorenzo  del 
municipio de  Mesetas, 16 
horas; a la ficha 2779295, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas; A la ficha 2768422, 
emprendimiento en producción 
de cultivos transitorios, en el 
municipio de puerto rico, 24 
horas. 
 

10.Identificar y registrar la 

sistematización de casos 

exitosos de las actividades 

relacionadas con la formación 

para el trabajo en 

emprendimiento 

Para este mes objeto de cobro, 

no me fue asignada la 

obligación en mención 

Para este mes objeto de cobro, 
no me fue asignada la 
obligación en mención 

11.Apoyar la identificación de 

fuentes de financiación 

disponibles, formular los 

Para este mes objeto de cobro, 

no me fue asignada la 

obligación en mención 

Para este mes objeto de cobro, 
no me fue asignada la 
obligación en mención 
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FECHA No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO 

DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE 

DE EJECUCIÓN 

FÍSICA 

No. de 

días 

ejecutados 

% 

febrero 01 1.950.000 1.950.000 37.180.000 8,13 %   

Marzo 02 3.900.000 5.850.000 33.280.000 14.95 %   

Abril 03 3.900.000 9.750.000 29.380.000 24.90 %   

Mayo 04 3.900.000 13.650.000 25.480.000 33,88%   

Junio 05 3.900.000 17.550.000 21.580.000 44,85%   

Julio 06 3.900.000 21.450.000 17.680.000 54,81%   

Agosto 07 3.900.000 25.350.000 13.780.000 64,78 %   

planes de negocios y/o 

instrumentos para aplicar a las 

diversas fuentes, y acompañar 

en la postulación a las 

convocatorias a por lo menos 5 

unidades productivas. 

12.Presentar o gestionar la 

certificación en las normas de 

competencia ““Orientar 

procesos formativos 

presenciales con base en los 

planes de formación 

concertados” y “0rientar 

procesos formativos en la 

modalidad a distancia con 

base en los planes de estudio”, 

cuando al momento de 

contratación, no se cuente con 

ellas dentro del 1er semestre 

2023. 

ya fui certificado en la de 

competencia laboral 

relacionada, en diciembre del 

año 2017, pero gestionare 

cuando el SENA ofrezca la 

certificación de la competencia 
 

Certificado competencia 
laboral 

13.Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 
laborales que disponga el 
SENA, bajo la clase de riesgo 
tipo II relacionada con labores 
agrícolas. 

Se canceló la seguridad 
social Nuevo SOI PILA No 
4520292083 
correspondiente al mes de 
Septiembre de 2023.  
- Alimentar el drive mensual 

Pago de la seguridad social 
PILA del mes de septiembre 
del  2023 No 4520292083 
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septiem 08 3.900.000 29.250.000 9.880.000 74,76%   

Octubre 09 3.900.000 33.150.000 5.980.000 84,17%   

 

OBSERVACIONES 

 

 

 

 

ANGELA PATRICIA BERNAL PARRADO 

Coordinadora de Programas Especiales CAM 
 

 

Elaboró: Nombre, cargo 

.Revisó: Nombre, cargo.. 



 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION  DESPLAZAMIENTO  - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Villavicencio, 04 de Octubre de 2023 

PRESENTADO A: OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL SUBDIRECTORA CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META 

ORDEN DE VIAJE No: 70623 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/09/2023 24/09 /2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

META / CENTRO AGROINDUSTRIAL Municipio de Puerto Rico – 
Meta  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
 
Impartir Formación Profesional Integral en el curso: Emprendimiento en Recorridos de Agroturismo, ficha 
N° 2777823 al Instituto de Turismo del Meta en el municipio de Puerto Rico Departamento del Meta. 
 

ACTIVIDADES D E S A R R O L L A D A S : 

1.    Desarrollo de procesos de formación profesional de conformidad con las políticas institucionales y la 
Normatividad. 

2.    Creación de la UP con operadores Turísticos del municipio de Puerto Rico, Departamento del Meta 

RESULTADOS: 

1.   Formación  en  Emprendimien to  en recor r idos de Agro tu r i smo  
2.    Desarrollo de Competencias y procesos de formación profesional de conformidad con las políticas 

institucionales y la Normatividad. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1.    Informe mensual de actividades del contratista. 
2.    Planilla de asistencia. 
3.    fotografías 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realización de talleres,  guías de aprendizajes y 
actividades de formación Profesional de conformidad 
con las políticas institucionales  

Absalón Salazar González 20-09-2023 al 
24-09-2023 

1. Impartir formación Profesional integral  en 
comportamiento emprendedor ficha 2768400 de 
conformidad con las políticas institucionales. 

Absalón Salazar González 20/-09-2023 al 24 
del / 09  
/ 2023 

 
CONCLUSIÓNES: 
1. El curso fue debidamente matriculado y se inició Formación P r o f e s i o n a l  Integral conforme a las 
políticas institucionales. 
2. Con e l  d e s p l a z a m i e n t o  s e  cu m p le  con los o b j e t i v o s  p r o p u e s t o s  d e  real i zar p r o c e s o s  de 
F o r m ac ión  profesional con calidad en el Municipio de Puerto Rico Meta,  

 

GTH-F-087 V.02



 

 
3.Con e l  d e s p l a z a m i e n t o  s e  cu m p le  con los o b j e t i v o s  p r o p u e s t o s  d e  real i zar p r o c e s o s  
de F o r m ac ión  profesional con calidad en el Municipio Puerto Rico Meta. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Absalón Salazar González  
 
 

 
VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE      Y         APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA  DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

GERMAN AUGUSTO PEREZ 

MARTINEZ 
 

 
 

*ANEXO:  - Evidencias fotográficas. 
- Planillas de asistencia.  
- Tiquetes Terrestres 

 
Actividad: F.P.I. Emprendimiento en recorridos Agro turísticos; ficha N° 2777823 

 

 EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

 
 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 



 

 
 

 

 

 

 

 
 



 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION  DESPLAZAMIENTO  - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Villavicencio, 16 de octubre de 2023 
 
 
 de Octubre de 2023 
PRESENTADO A: OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL SUBDIRECTORA CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META 

ORDEN DE VIAJE No: 75723 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06 /10 /2023 09/10 /2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

META / CENTRO AGROINDUSTRIAL Municipio de Vistahermosa – 
Meta Vereda Nueva Colombia 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
 
Impartir Formación Profesional Integral en el curso: Emprendimiento en Producción de pollo en pie Ficha N° 
2803590 en el municipio de Vistahermosa, Vereda Nueva Colombia Departamento del Meta. 
 

ACTIVIDADES D E S A R R O L L A D A S : 

1.    Desarrollo de procesos de formación profesional de conformidad con las políticas institucionales y la 
Normatividad. 

2.    Creación de la UP con aprendices del programa emprendedores en producción de pollo en  pie del municipio de 
Vistahermosa, Vereda Nueva Colombia, Departamento del Meta 

RESULTADOS: 

1.   Formación  en  Emprendimien to  p roducc ión  de  po l lo  en p ie ,  F icha  No 2803590  
2.    Desarrollo de Competencias y procesos de formación profesional de conformidad con las políticas 

institucionales y la Normatividad. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1.    Informe mensual de actividades del contratista. 
2.    Planilla de asistencia. 
3.    fotografías 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realización de talleres,  guías de aprendizajes y 
actividades de formación Profesional de conformidad 
con las políticas institucionales  

Absalón Salazar González 06-10-2023 al 
09-10 -2023 

1. Impartir formación Profesional integral  en 
comportamiento emprendedor ficha 2768400 de 
conformidad con las políticas institucionales. 

Absalón Salazar González 06/-10-2023 al 09 
del / 10  
/ 2023 

 
CONCLUSIÓNES: 
1. El curso fue debidamente matriculado y se inició Formación P r o f e s i o n a l  Integral conforme a las 
políticas institucionales. 
2. Con e l  d e s p l a z a m i e n t o  s e  cu m p le  con los o b j e t i v o s  p r o p u e s t o s  d e  real i zar p r o c e s o s  de 
F o r m ac ión  profesional con calidad en el Municipio de Vistahermosa, vereda Nueva 
Colombia,Departemento del meta  

 

GTH-F-087 V.02



 

 
3.Con e l  d e s p l a z a m i e n t o  s e  cu m p le  con los o b j e t i v o s  p r o p u e s t o s  d e  real i zar p r o c e s o s  
de F o r m ac ión  profesional con calidad en el Municipio Vistahermosa Meta. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Absalón Salazar González  
 
 

 
VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE      Y         APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA  DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

ANGELA PATRICIA BERNAL 

PARRADO 
 

 
 

*ANEXO:  - Evidencias fotográficas. 
- Planillas de asistencia.  
- Tiquetes Terrestres 

 
Actividad: F.P.I. Emprendimiento en producción de pollo en pie; ficha N° 2803590 

 

 EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

FICHA No 2803590 EMPRENDIMIENTO PRODUCCION DE POLLO EN PIE- VEREDA NUEVA 
COLOMBIA- VISTAHERMOSA META 

 

 

 



 

 

 
 

 

ACTA DE CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA 

 

 
 

 
 

 



 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

EVIDENCIAS OCTUBRE 2023 

ABSALON SALAZAR GONZALEZ 

 

ASISTENCIA REUNION EQUIPO CAM SER EN EL HACHON DIRECCION NACIONAL SENA 

LINEAMIENTOS PROGRAMA CAMPESENA 

 



 

FICHA No 2795064 EMPRENDIMIENTO EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA 

– VEREDA LA COOPERATIVA FUENTE DE ORO 

 

 

 

 

 



 

FICHA No 2803590 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE POLLO EN PIE – VEREDA NUEVA 

COLOMBIA – VISTAHERMOSA 

 

  

FICHA No 2751539 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS TRANSITORIOS MESETAS  

 

 

 

 



  

 

 

FICHA No 2777823 EMPRENDIMIENTO EN RECORRIDOS AGROECOTURISTICOS PUERTO RICO – 

META 

 



  

 

  

FICHAS No 2779295, 2768422, 2768422 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS 

TRANSITORIOS – FERIA EMPRESARIAL CAMPESINA – PUERTO RICO META 

 



 

 

ACTA DE CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA FICHA No 2803590 EMPRENDIMIENTO EN 

PRODUCCION DE POLLO EN PIE – VEREDA NUEVA COLOMBIA VISTAHERMOSA - META 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 



 

  

CONTROL DE ASISTENCIAS A DIFERENTES GRUPOS DEL PROGRAMA SER 

 

 

 

MANEJO DE PLATAFORMA DE LOS DIFERENTES GRUPOS DEL PROGRAMA SER 
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