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Fecha: 10 / 01 / 2018

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
dia Mes afio

| o5 | 11 [ 2019 |«

CONTRATANTE SUPERINTENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO

CONTRATISTA LEYDI KATHERINE DEVIA ROMERO ]*

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 24717738 | oE LA DORADA -

TELEFONOS DE CONTACTO 323-5991404 l FUO EXT. -+

E-MAIL PERSONAL Ikdeviaromero@hotmail.com +

E-MAIL INSTITUCIONAL *

BANCO CAJA SOCIAL No DE CUENTA 24054519691 CA.| X |cc -

CONTRATO ACTUAL No VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 2.965.920,00 |«

929 DE 2019 |« PAGO MENSUAL $ 1.853.700,00 |«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las ineas de produccidn baja 0s lineamientos del
OBIJETO DEL CONTRATO programa de gestion documental de la SNR. Para ia recepcidn, alistamiento, organizacion, digitalizacién, tipificacion,
control de calidad y disposicidn en unidades de conservacidn de los documentas misionales en Cficinas de Registro de
Instrumentos Publicos. - ORIP BTA CENTRO.

-+

SUPERVISOR DEL CONTRATO | CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ |+
CARGO DELSUPERVISOR [ COORDINADORA ADMINISTRATIVA |«
CDP No. 69819 - CRP No. 582519 *
LUGAR DE EZECUCION
CIUDAD [ BOGOTA |+ Dia  Mes Ado
PLAZO DE EJECUCION
DEPARTAMENTO | CUNDINAMARCA * | 15 | 12 | 2019 ]f
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio
ACTA DE INICIO | 29 [ 10 l 2019 |* MESES ¥ DIAS DE MESES DIAS
EJECUCION DEL | ] I | |
. ~ -+ -+
FECHA APROBACION POLIZA Do Mes Ao CONTRATO 17
129 10| 2019 |«
Dia  Mes  Afio TIEMPO VALOR
ADICION Y/O PRORROGA r | ‘ | - .
VALOR A PAGAR | $ 123.580,00 |« si No No de factura
FACTURA | |« |« e
Dia Mes Afio
DEL | 29 | 10 | 2019 |« . OCTUBRE
PERIODO DE PAGO [20]10] | PAGO No | |
aL | 30 [10] 2019 |« | 1 |« | OCTUBRE |
+— . Anexos Pagina 1
@, @ »,?? p ? * Copia pago a los sisteras de salud, pension y ARP mmlxmgm‘:
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Fecha: 10 / 01/ 2018

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Sefior contratista tenga en cuenta que es su obligacién afiliarse a la proteccidn de la seguridad y la salud.

PLANILLA DE PAGO No. SALUD PENSION
i 4295605931 <«  (12,5%) (16%) ARL MES
2. «[$ 103600 | $ 132500 ($ 4400 SEPTIEMBRE |
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 2.965.920,00 :2;;“03‘;2 SALDO POR PAGAR
PAGONo. ¥| 1 |+ VALORDELPAGO | § 123.580,00 || $ 123.580,00 $ 2.842.340,00
PAGO No. ¥ 4+  VALOR DEL PAGO + i 5 - $ -
PAGONo. ¥ <+ VALOR DEL PAGO || $ - $ -
PAGONo. ¥ <+ VALOR DEL PAGO | $ - s -
PAGONo. ¥ < VALOR DEL PAGO « |l $ - $ -
PAGO No. ¥ < VALOR DEL PAGO « || $ - $ -
PAGO No, ¥ <+  VALOR DEL PAGO <« || $ - $ -
PAGONo. ¥ <«  VALOR DEL PAGO <« $ - $ -
PAGO No. ¥ +  VALOR DEL PAGO ol K - $ -
PAGONo. ¥ <+  VALOR DEL PAGO < || & - $ -
PAGO No. ¥ <+ VALOR DEL PAGC < $ - $ -
PAGONo. ¥ <+ VALOR DEL PAGO « i § - $ -
PAGO No. ¥ <+ VALOR DEL PAGO <« $ - $ -
Dia Mes Afio
pet [ 29 ] 10| 2019 |  pacome. | OCTUBRE |
PERIODO DE PAGC
AL | 3oJ 10 | 2019J | 1] | OCTUBRE |

EJECUCION: EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES CONTENIDAS DE LA
CLAUSULA PRIMERA EL CONTRATO ARRIBA MENCIONADO, EL CONTRATISTA PRESENTO EL
INFORME MENSUAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO A CANCELAR, LAS CUALES SE RESUMEN A|-
CONTINUACION:

EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA ¥ ADMINISTRATIVA

PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION

QUE EL CONTRATISTA ARRIBA MENCIONADO HA CUMPLIDO CON LAS OBLIGACIONES
CONTEMPLADAS EN EL OBJETO DEL CONTRATO DE LA REFERENCIA, EN VIRTUD DE LO
ANTERIOR, EMITO EL PRESENTE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA A EFECTUAR EL PAGO
POR LOS SERVICIOS PRESTADOS EN LA EJECUCION DEL CONTRATO CONSISTENTE EN LA SUMA
DE UN MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS {$1.853.700)

5US SERVICIOS COMO TECMICO LIDER PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS|-

JACKELINE ROCIO GOMEZ ESPITIA COORDINADORA ADMINISTRATIVA ORIP CENTRO CERTIFICA|-

- Recepcion de documentos por parte de Linea de Produccidn,
llevando a cabo una supervision de documento por documento-
Organizacién idénea de los documentos de la Oficina de Registro
Zona Centro Bogata en el respectivo casillero det abogada.

- Alistar 1os turnos calificados en sus respectivas relaciones que estén
liste para anexar sus formularigs.,

Anexos de certificados de tradicion y formularios de calificacion a
escrituras publicas, oficios, embargos, testamentos, mayores valores,
especializados dentro de los mds relevantes.

Los dias martes y jueves: usuarios que tienen inconvenientes con
los documentos son remitidos a la recepcidn del Despacho y alli la
persona encargada nos solicita el debido proceso para darle solucidn
al caso,

e ” Anexos
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Fecha: 10 J 01 / 2018

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. TA: Sise requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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Fecha: 10 / 01 / 2018

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado e

arrollo de asignda pr .. constacia q “ el
o (la) contratista LEYDI KATHERINE DEVIA ROMERO identificada (o) con cedula de ciudadania
No 24.717.734 de LA DORADA cumplié  sastifactoriamente con el

del contrato de Prestacién de Servicios No 929 de 2019 conforme las
y demds normas técnicas exigibles.

objeto y obligaciones
normas, especificaciones, procedimientos,

La o (el) contartista cumplid con las operaciones de pago a los sistemas de salud y pensién, de conformidad con la ley
789 de 2002 modificada por la ley 828 de 2003 y ARP segun la ley 1562 de 2012.

Se autoriza el pago por la suma de: $ 123.580,00
del CRP No. 582519 CDP No 69819

valorenletras:  CIENTO VEINTITRES MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Aiio

pEL | 29| 10 [ 2019 |  pacono. | OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO I
aj30[10]2019] [1]| | OCTUBRE |

Para constancia se firma en BOGOTA alos &

dias del mes de NOVIEMBRE de 2019

ety

Firma Supervisor
CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

Firma Contratista
LEYDI KATHERINE DEVIA ROMERO
Ceduta de Cludadania No
24.717.734 DE LA DORADA

o ) Anexos Pagina 4
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ACTA DE INCIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 929 DE 28 DE
OCTUBRE DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO NIT 899.999.007-0 Y LEYDI KATHERINE DEVIA ROMERO.

En la ciudad de Bogota D.C., el dia 29 de octubre de 2019, siendo las 8:00 a.m. se
reunieron en el despacho de la Coordinadora de Gestion Tecnolégica y Administrativa
de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogotd Zona Centro, la
funcionaria CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ y Ia sefiora LEYDI KATHERINE
DEVIA ROMERO, identificado con la Cédula de Ciudadania No.24.717.734 con el fin
de dar inicio al Contrato de Prestacién de Servicios No. 929 de 2019, suscrito entre la
Superintendencia de Notariado y Registro — SNR y LEYDI KATHERINE DEVIA
ROMERO

El Secretario General de la SNR Dr. WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, delega
como supervisor del contrato a la COORDINADORA DE GESTION TECNOLOGICA Y
ADMINISTRATIVA DE BOGOTA ZONA CENTRO.

La supervision del Contrato No. No. 929 de 2018, cuyo objeto es: Prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de
apoyo al desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas
de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR.
Para la recepcién, alistamiento, organizacién, digitalizacion, tipificacion, control de
calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP BTA CENTRO.

Témino del contrato: del 29 de octubre hasta el 15 de diciembre de 2019,

La presente se firma por quienes en ella intervinieron a los veintinueve (29) dias del
mes de octubre de dos mil diecinueve (2019).

CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ

Coordinadora Tecnoldgica Administrativa. Contratista

Superintendencia de Notariado ¥ Registro

_— Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Cadigo: PBX 57 + (1) 3282121
GDE-GD-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 hittp://www.supernotariado.gov.co

comespondencia@supernotariado.gov.co
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Crudad y Fecha ge Expedicién Péliza Dacumento
BOGOTAD.C., 28 DE O0CTUBRE DE 2019 2491054-0 12991440
Intermediario Cddigo Oficina eferencia g« Pagn
JUAN CARLOS MESA CLUERVG 474668 2637 01212991440
TOMADOR
CEDULA , Razin Secial y/o Nombres ¥ Apellides
267117734 LEYDI KATHERINE DEVIA ROMERG
Dreccion Ciudad Telefono
CL 26 # }3-4% INT 201 BOGOTAD.C, 3282121
GARANTIZADO
CEDULA Nombres y Apeliidas
24717734 LEYDI KATHERINE DEVIA ROMERN
BENEFICIARIO Y/0 ASEGURADO
NIT l Nombres y Apellidos 4
8999990070 SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO
COBERTURAS DE LA POLIZA
COBERTURA FECHA INIEIAL  |FECHA VENCIMIENTD [vaLor ASEGURADD | PRIMA
CALIDAD DEL SERVICIO 28-0CT-201% 14-JUN=2020 593.184,00 17.500,08
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATG 28-007-2019 He-JUN-2020 593.184,00 17,500,0%
VG YLR. PRIMASIN WA VLR IMFUES TOTAL APAGAR
Desde Hasla tas | Desde Hasta $35.6a0 4. 650 $41.450
28-0CT.2019 14-JUN-2020 230 |78-0CT-201v 14=JUN-2020 : ) .
"'*..OR A PAGAR EN LETRAS
TUARENTA Y UN ML SEISCIENTOS CINCUENTA PESQS M/L
Docurnento de Valor Asegurade Movimianto Prime Anual Total Valor Asegurade
POLIZA NUEVA $7.186.548 $3.560 $1.184.348,00

- AUTORRETENEDORES RESOLUCION N* 209941
134 - NEGOCIOS PERSONALES ¥ FAMILIAR

RAMG | PRODUICTE DEICINA | usUARID OPERACION | MONEDA COASEGURO NUMERG POLIZA LIDER DOCUMENTD COMPARIA LIDER
212 NDXx 2417 65198 0 PESO COLOMBIANG DIRECTD

\ —

joE .
—
- i i
e o
FIRMA AUTORIZADA \' -

D

o

- )
. w
{Mm- :

FIRMA TOMADDR

PARTICIP, TERMEDIA
COCHE0  |NOMBRE CEL PRODUGTOR COMPARIA CATEGORIA StPARTICIPACION] PRIM,
:T?%T MESATUERVD AEGURTS GENERALES SUWW———W < 3500
_ UESCRIFCION Fecha a partir de |3 cual se ufiliza Tipo y niimern de 13 artidad Tipe de documentn Fama al cuak accede ldentiticacion Interna de (a proforma
“TNG0 CLAUSULAGD (RN 13- 18 [ 05 F01-1208a
G NDTA TECNICA 1570672017 11-18 NT-P Bl N-01-NT =011
EXTOS ¥ ACLARACIONES ANEXAS
NRO. DE CONTRATO 929 DE 2019,
AMPARAR EL PAGD DE Los PERIVICIOS DERWVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DELAS
JBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO Ne 929 DE 201% REFERENTE A LAS
SIGUIENTES OBLIGACIONES:
EL CONTRATISTA SEOBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA SUs SERVICIOSCOMO
AU)SIUAR ADMINISTRATIVO DE APOYD AL DESARRDLLO DE LAS ACTIVIDADES
ESTABLECIDAS EN EL PROCEDIMIENTD PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO LOS
LINEAMIENTOS DE PRUGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LASNR, PARA LA R‘ECEPCION.
ALJSTAM!ENTO, ORGANJZACION. DlGlTALlZAC!DN, TfPIFlCACIGN. CONTROL DE CALIDAD Y
DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION GF LOS DOCUMENT)S MISIONALES EN
OFICINAS OF RESTRG DE INTRUMENTOS PUBLICOS.
E ‘:: (fé ;ELUESL::EC%L:. %ﬂ%ﬁ ;f[mm ACION La ggg%n;:erggsz?gr;mou ELECTRONICAMENTE BAJD EL, SEGUROS GENERALES sy RA,':E‘;; g ‘;0 “; ﬁ 0% f;:
E‘i’;“g":’ #0144 RESPONSABLE DE IMPUESTOS SOBRE LAS VENTAS Retanr, COMUN
iURDS GENERALES SURAMERIGANA 5.4, - CLIENTE - W suramericana.com Pagina 1
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POSITIVA
COMPANIA DE SEGUROS S.A
NIT 860.011.153-6

CERTIFICA QUE:

Verificada la base de datos del ramo ARL de la compafiia, se identificé que LEIDY KATHERINE
DEVIA ROMERQ, con Cédula de Ciudadania No. 24.717.734, contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un registro
como INDEPENDIENTE desde el 29/10/2019 y fecha fin de contrato 15/12/2019 con riesgo 1y a
la fecha se encuentra AFILIADO.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad de
retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una nueva afiliacién, para continuar con
la cobertura en nuestra ARL.

Esta certificacidn se expide a los 31 dias del mes de Octubre de 2019.

Cordialmente

Z.

Luisa Marina Uribe Restrepo
Gerencia de Afiliaciones y Novedades.

preso por Internet el 31/110/2019 2:32:07 p. m. 1ded
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2019

im RSP | (@) MINJUSTICIA

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Tributaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que
presten servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por
honorario podra ser incluido en la céduia de rentas de trabajo”, vigencia desde 01 de
marzo del afio 2017, me permito certificar bajo la gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa (90)
dias continuos o discontinuos, a dos {2} o mas trabajadores o contratistas asociados a la
actividad que realizo. SI___ NO_X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2018 mis

ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores come no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT. SI__ NO_X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X_(paragrafo 2 del art 387 del E.T)
Adjunto Certificado expedida por Contador Publico. (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3).

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X
6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___
NO_X_.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X_.

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes Noviembre de 2019.

http:/fwww.supernotariado.gov.co

" Superimtendencia de Notariado y Registro
‘3 Calle 26 No. 1348 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
"~ < Bogota D.C. - Colombia

P v Y o o viE




HACE CONSTAR

Que elflos) cliente(s):
LEYDI KATHERINE DEVIA ROMERO identificado con CC24717734

Actualmente posee(n) el siguiente producto, radicado en la oficina 0526 CR 3 LA DORADA, con las
siguientes caracteristicas:

CUENTA DE AHORROS CUENTA DE AHORROS

Namero ;24054519691

Fecha de Apertura : 10 de julio de 2015
o
% Condiciones de Manejo : Individual, T Firmas(s), 0 Sello{s) himedo(s) o de
E caucho, Sin protector
QO
E
g Estado : CUENTA ACTIVA
]
w Esta constancia se expide con destino a: A QUIEN INTERESE
!3 Realizada en la oficina 0048 CENTRO INTERNACIONAL de la ciudad de BOGOTA, el dia martes,
4 23 de abril de 2019,
g Cordialmente,

Efectuado por:

M8MBC7US - MARTHA AIDEE MUNOZ CANON

SURFAMTEND MO FIHANTIEAS
DE SDADARA

Noviembre 2013 Ver 2.00
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. £ 9 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y LEYDI KATHERINE DEVIA ROMEROQ, CON LA C.C. No, 24,717.734,

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No. 79.543.049,
en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado mediante
Resolucién N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegé
ia facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de otra parte LEYDI
KATHERINE DEVIA ROMERG, identificado (a) con la cédula de ciudadania No 24.717.734, quien en adelante se llamaré EL
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato de Prestacion de Servicios, el cual se regira por la Ley 80
de 1993, el literal h} numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 v las
demds normas legales vigentes atinentes a la materia y en especial por las siguientes clausulas previa las siguientes
consideraciones: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro, es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que ia
Superintendencia de Notariado y Registro ejerce Ia orientacion, inspeccién, vigilancia y control de los sewvicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, atenderan la organizacion, administracion y sostenimiento
de fas Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y asesorara al Gobiemo Nacional en la construccion de las politicas y el
establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro debe
tener en cuenta que al celebrar fos contratos y con 1a ejecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales,
la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ella en la consecucion de dichos fines. 4). Que, de acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar
todos los procesos de seleccién de contratistas que le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a !a
prestacion de! servicio publico de registro y fa guarda de la fe pablica. 5). Que de conformidad con lo establecido en las
diferentes reestructuraciones que ha tenido la entidad y los ultimos Decretos 2723,2724 y 2725 de diciembre de 2014, mediante
los cuales se reestructuro la Superintendencia de Notariado y Registro — SNR -, se establecen entre otras de sus funciones las
de: adelantar las gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestacion del servicio publico notarial y registral. Fijar los
estandares de calidad requeridos para la prestacion de los servicios de notariado y de registro de instrumentos publicos; y
gstablecer sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiencia, atencion de los servicios de notariado v de registro
de instrumentos pliblicos procurando su racionalizacion y modernizacién, la Superintendencia de Notariado y Registro - SNR
- cuenta con la cerificacién de un sistema de un sistema de Gestion de Calidad - SIG — conforme a la nerma Técnica de
Calidad para la Gestion Publica NTC GP: 1000:2009 (Certificado No. GP 174-1) e 1SO 9001:2008 (Certificado No. SC 7086-1)
en el cual se garantiza el cumplimiento de los requisitos de un sistema de gestién de [a calidad, tat como ko exige la Ley 872
de 2013. 6). Que en este sentido y para atender las politicas promuigadas por el Gobierno Nacional y dentro de su Sistema
Integrado de Gestion -SIG -, certificado por fa NTC GP: 1000:2009 e 1SO 9001:2008, la Superintendencia de Notariado y
Registro — SNR -, requiere ejecutar la planificacion, programacion y desarrollo de ias acciones de asistencia, ejecucion, control,
seguimiento y coordinacion de la funcidn archivistica de las oficinas de registro, la logistica seguimiento y gestion, se dara con
¢l recurso humanoe que se contrate para la gperacion de las lingas de produccion aplicando las politicas y normatividad del
Archivo General de la Nacion. Se busca la conservacion de la documentacion desde fa radicacién y cada una de las fases del
ciclo vital del documento para garantizar la conservacion del material de los archivos, teniendo como fundamento las directrices
dadas por el comité de administracion de documentos segun lo establece la resolucion No. 8885 del 21 de septiembre de 2012.
7). Que la Superintendencia de Notanado y Registro - SNR -, desarrolla las actividades que componen la funcién archivista
bajo el Programa de Gestidn Dacumental - PGD — que contiene las acciones de organizacion de archivo fisico y ha incorporado
en el Sistema de Gestién Documental — SDG - tecnologias de avanzada en la administracion y conservacion de sus archivos
(Ley 594 de 200 art. 19), empleando el aplicativo IRIS documental ADS version SNR como medio técnico, electronico,
informativo, 6ptico o telematico, lo cual demanda brindar entrenamiento para el cumptimiento de la ley general de archivos y
aplicacion de la normatividad para la organizacion de archivos en las oficinas de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP -
y las dependencias del nivel central en las cuales se ha adoptado el uso de este recurso tecnoldgico. 8). Que por lo anterior y
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para el desarrolio de las actividades tendientes al cumplimiento de |os objetivos relacionados con la implementacion del sistema
de gestion documental, la entidad necesita contar con un recurso humano suficiente en términos de calidad fuerza de trabajo
que le permita la adecuada atencién del plan de gestion documental, del plan institucional de archivos y del plan de
mejoramiento archivistico vigentes. 9). Que en consideracién a que 10s servicios que se van a contratar estan enmarcados
dentro de los parametros sefialados, y que, de acuerdo con fa certificacion expedida por la Direccion de Talento Humano, de
la SNR, manifiesta que en la planta de personal de la Superintendencia de Notariado y Registro no existe personal suficiente
para el desarrollo del objeto descrito, se justifica la contratacion directa del auxiliar administrativo requerido. 10). Que en
aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demds normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es
procedente fa realizacion de la seleccion del contratista, mediante el procedimiente de Contratacion Directa. 11). Que de
conformidad con la directriz de Colombia Compra Eficiente del dia 11 de marzo de 2019 se procedera a publicar el presente
contrato por la plataforma SECOP I. 12). Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para
realizar la presente contratacion, segin CDP que mas adelante se enunciara. 13). Que la Secretaria General de la
Superintendencia de Notariado y Registro ha analizado los documentos presentados por LEYDI KATHERINE DEVIA
ROMERQ, verificando que cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia, exigidos en los estudios previos. 14). Que el
presente contrato se regird por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - OBJETO: En virtud de este contrato, el
contratista se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO
de apoyo al desarrolio de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccidn bajo los lineamientos
del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, controi
de calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos
publicos. CLAUSULA SEGUNDA: - LUGAR DE EJECUCION: La ejecucién se realizara las instalaciones de la Oficina de
Registro de Instrumentos Piblicos de BOGOTA - CENTRO. En caso de requerirse desplazamiento por parte del contratista, a
una ciudad determinada previamente por la SNR, Ia entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre
ylo aéreo y pago de viaticos). CLAUSULA TERCERA: - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera
hasta el 15 de diciembre de 2019, y no podra superar el TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2019. Su ejecucién se
establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacién de este. CLAUSULA CUARTA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total
del contrato es la suma de hasta DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS
M/CTE ($ 2.965.920). b) Forma de pago: La forma de pago se efectuard por mensualidad vencida por valor de UN MILLON
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS MCTE ($1.853.700) o proporcional por fraccion de mes,
previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y ef pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA QUINTA: - DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL: Los recursos para financiar el valor del contrato sera, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 69819 DEL 22 DE OCTUBRE DE 2019. RUBRO: A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION. CLAUSULA SEXTA: - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). Allegar a la
Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en ios que se le determine, los documentos requeridos para el inicio
del contrato. 2). Aporiar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera cuenta
de cobro. 3). Constituir la garantia Unica para su posterior aprobacion por la Superintendencia. 4). Acreditar su afiliacién a una
Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de
Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 5). Suscribir juntamente con el
supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos ios requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.
6). Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar; Impresion o fotocopia de !a respectiva planilla
con la que se realiza ef pago discriminados £.P.S., AF.P.y A.R.L,, salvo las excepciones legalmente establecidas y el Formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios, solicitud y autorizacion de pago, informe mensual
de actividades por escrito, aprobado por el supervisor def contrato. 7). Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa,
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atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrolio del contrato se le impartan por parte de quien sea designado
como supervisor del contrato. 8). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas. 9). Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10). Disponer
lo necesario para que el objeto del contralo se cumpla a cabalidad. 11). No acceder a peticiones ¢ amenazas de quienes actien
por fuera de la Ley, con el fin de obfigario a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia
de Notariado y Registro y demés autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12). Cumplir con los
demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 13). Enviar a la Direccidn de Contratacion los informes
mensuales dentro de los c¢inco (05) dias siguientes a fa aprobacion de este; al siguiente correo:
supervisiones@supemotariado.gov.co. 14). Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo
de sustancias psicoactivas. 15). Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 16). Las demas
contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente del objeto contractual. CLAUSULA
SEPTIMA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con la
Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia,
segunda digitatizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segdn lo definido en el anexo técnico de la Circular No.
808 de 2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo
y llevarlos para ser procesados en la linea de produccidn. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su
custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad © rango, la
ordenacién se encuentra definida por la SNR {recibo de caja, boleta fisca! 0 impuesto de registro, copia numerada de la escritura
u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro e interesados, con el respectivo
sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos {incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para
que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada tumo en una carpeta
mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los
documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacion
se debe verificar el tumno del documento fisico, contra el furno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose
que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso nomal de
confrontacion y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la
malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso
de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en
blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel
oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que 1as imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema
(SGD-IRIS) al 100%,; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de
produccion los turnos de documentos faltantes entregar los paguetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro
del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en bianco; registrar 1as observaciones y numero de folios
colocados en 1a etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para
tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turmo de
documento digitalizado vy los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el
tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado;
informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que 'a malla quede vacia de tumos de
documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilia de registro: ordenar por orden de tumo los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite
interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo. 7. En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe
digitalizar €! formulario de calificacion, nota devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal
la documentacion asociada al umo de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al
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paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para ! proceso de ubicacion fisica de los
documentos segun instructivo; en €l caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion
y e asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en
€aso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 8. En caso
de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las
correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso sequn instructivo. 9. En el rol de disposicidn
fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual gue debe contener las cantidades de
documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente. 11, Diligenciar a diario en
formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes
datos: fecha de radicacién del turno de documento, documento misional intervenido, numero de tumo, numero de folios
recibidos, numero de folios alistades, nombre de la persona que alista et documento, nombre de la persona que digitaliza el
documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en
archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega delt documento calificado a Ia linea de produccion,
calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de 1a OR1P, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la
ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la
infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempenar sus funciones. 13. Entrega de los formatos tnicos de
inventano documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en fa ORIP y ef
contratista y Excet segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a fa Ley de General de Archivo. 14, Adelantar los procesos
de organizacion y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacién que por diferentes
circunstancias no se logrd organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos
No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante |a jornada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencidn al plblico definidos por la Superintendencia de
Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Gitimo documento
radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido ef tramite durante el tiempo
de inoperatividad por caida def Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con la
actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante
de confidencialidad, segundad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrolio de! proceso el
uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 19, Mantener actualizado el archivo fisico y
control de los préstamos realizados en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digitatizacion y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de tnstrumentos Pablicos,
diferentes a los manejados en la Linea de Produccion, cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con
los niveles de servicio y calidad que Se establezca para el seguimiento en la ejecucion de! contrato. 22. Elaborar y presentar
los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los
respeclivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor de! contrato. 24,
Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 25. Mantener plena reserva
y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del
Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 27, Las demds
que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.). PRODUCTOS A ENTREGAR: El
contratista debera presentar los siguientes informes en original, copia y medio magnético o via e-mail: a) Informes mensuales:
Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucion del objeto. b) Informe final: Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades
y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
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recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES DE LA
SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Cerlificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el
cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con €l para el desarrollo de este. 3). Efectuar cumpiidamente
los pagos enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer la supervision del contrato a través del Interventor y/o Supervisor segun
sea el caso, 0 en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica del
Contrato. 6). Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del confrato. 7). Designar un supervisor para la coordinacion
del objeto del presente contrato. 8). Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion que sea de vital ayuda de
tal manera que facilite su labor. 9). Verificar a través del supervisor que los productos entregados por el contratista se ajusten
a las caracteristicas y especificaciones técnicas solicitadas por la SNR 10). Las demds inherentes al presente contrato y a las
consignadas en la Resolucidn interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA: - SUPERVISION ¥
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) Supervision: La vigilancia en el cumpfimiento estricto dei objeto del contratado,

estara a cargo del Coordinador Grupo de Gestion Tecnologica y Adminisirativa de Bogotd - Centro o quien designe el
ordenador del gasto. B) Obligaciones del Supervisor: 1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2. Presentar
mensualmente tos informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y
seguimiento del contrato. 3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar ef cumplimiento del objeto, el plazo o el
valor del contrato. 4. Informar con la debida anticipacién cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo 0 en valor que
deba hacerse al presente contrato, asi como estado de fas obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5. Elaborar y
suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del servicio pactado, siempre que haya una comecta y
oportuna ejecucion del contrato. 6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos
de acuerdo con la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de 'as actividades de la
Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute €l contrate. 7. Diligenciar el Anexo N°3
relacionado con las novedades de los contratistas. 8. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las
previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopté el Manual de Supervision o
Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro. 9. Allegar a la Direccién de Contratacidn original
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 10, Enviar a la
Direccion de Contratacion los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de este; al siguiente
correo; supervisiones @supernotariado.qov.co. CLAUSULA DECIMA: - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA, expresa bajo la gravedad de juramento que no se halla incurso en fas causales de inhabilidad e
incompatibifidad estipuladas en la ley y la Constitucion Politica. De verse incurso eninhabilidad e incompatibilidad scbreviniente
lo comunicara inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda de conformidad con lo previsto en el Articulo % de la
citada Ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: - GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el
mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por 1o que el Contratista debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1), De Cumplimiento:
Equivalente al 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion def contrato, mas seis (6) meses, contados a
partir de la expedicion de la pdliza. 2). De Calidad del servicio: El 20% del valor def contrato, con vigencia por el plazo del
contrato, mas seis (6) meses a partir de la expedicion de la pofiza. PARAGRAFQ: Conforme a lo anterior, en caso de ser
necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que
los ptazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de
acuerdo con lo anterior sera obligacién del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:

-CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, las siguientes:

1, Cuando e! contratista no aporte la poliza de garantia dentro de los 5 dias calendarios siguientes a la firma del contrato. 2.

Cuando no se fime el contrato dentro de los 3 dias siguientes al envid del mismo, por parte del contratista. CLAUSULA
DECIMA TERCERA: - CONFIDENCIALIDAD: E! Contratista mantendra fa reserva y confidencialidad sobre la informacién que
maneje para Ia ejecucion del objeto y de las obligaciones del contrato por lo que el Contratista se compromete, ademas, a no
usarlos, ni divulgarlos, ni entregar informacion alguna. CLAUSULA DECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
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informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva
de la Superintendencia. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o
de incumplimiento parcial de cualquiera de las obiigaciones derivadas del presente contrato por parie del contratista, éste
debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la
cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Iguaimente, frente al
incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma
equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse €l pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar judiciaimente perjuicios adicionales
que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: A.
con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o relraso, Se causaran multas
hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato, por cada dia de incumplimiento o retraso hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. B. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.- C. La imposicion de multas no impedira la imposicion de
otras sanciones a que haya lugar por el incumplimiento. D. El contratista autoriza a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO, descuente del saldo a su favor el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: - RENUNCIAALA RECONVENCION EN MORA: EI Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion
en mora. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le
son aplicables las clausutas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion ¢ interpretacion unilateral y caducidad
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA NOVENA: - CESION:
Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrate son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor de Articulo 41 inciso 3 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucion de! presente contrato serdn resueltas a través de los mecanismos altemativos de solucion de conflictos.
En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. - Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de
que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: -DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efeclos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA RELACION
LABORAL: Ei presente contrato na genera vinculo laboral alguno enire el Contratista y la Superintendencia, por cuanto este actiia
con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales 0 cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD
DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reciamo, demanda, accion
legal, y costos que puedan causarse 0 surgir por dafos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su
personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o
accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Conlratista, se le
comunicara lo mas pronto posible de elio para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para
mantener indemne a la Superintendencia y adelante los trémites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: -DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A)
Los Estudios Previos y documentos previos. B) los documentos soportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad
presupuestal. D) E! registro Presupuestal. E) Los recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Las Actas, informes y
demés documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento de este. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: -
DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos
def proceso. 2} Esta debidamente facultado para suscribir ef presente contrato. 3) £l valor del contrato incluye todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento de! objeto del presente contrato.
4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico,
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captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad dicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrolio de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:

- PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. EI presente contrato se considera perfeccionado con su
suscripcion. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de 1a garantia por parte de
ei Contratista y su aprobacion por parte de la Supenntendencia. 3). Acreditacion de estar al dia en los aportes a Salud. Pension
y @ Riesgos Laborales en ios términos de ley. 4). Suscripcion del Acta de tnicio, previo cumplimiento de los requisitos antes

sefialados.
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Secretario General C.C No. 24.717.734.

Fiayecto- Danel Palacios. - Direccion de Contratos ]
Pevsé Hector lvan Suarez B. - Profesiona! Especiaizado Direce o0 de Contratos
Arrebo ieonel Edgarde Riveros Diaz - Director de Cortratacion (E)
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