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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME MENSUAL
EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota 20 de Octubre 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023
Coordinador

Académico Jornada

Madrugada Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Octubre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023

Lida Andrea Hoyos Cortes, identificado con la cédula de ciudadania No. 39.577.604 de Girardot, enmi calidad
de Contratista del SENA, en Coordinaciéon Madrugada, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS MILLONES
VEINTINCINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255) M/cte., incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago correspondiente al mes de JULIO de 2023, por
valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b)
CUATRO (4) Pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de
Cuatro Millones Veintinueve mil Diez pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) Un (1) pago final correspondiente
al mes de Diciembre de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos
(2.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de Diciembre 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacion Profesional Integral, de
acuerdo con la programacién definida por el Centro de Gestion Administrativa paralas jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando
acciones bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/oFormacién Complementaria y/o
acompafamiento en Etapa Productiva de la red de

conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las éareas tematicas: Bibliotecas, Gestion
Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Integrala Guias talleres, actividades enla GFPI-F-019 Guia de
los aprendices segln programacion de plataforma virtual, | Aprendizaje
fichas. estrategias didacticas activas. GFPI-F-018
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Planeacién
Pedagodgica del
Proyecto Formativo

2 Acompafiamiento a los Guias talleres, actividades en la | GFPI-F-019 Guia de
aprendices en el desarrollo de procesos plataforma virtual, estrategias | Aprendizaje GFPI-F-
formativos y/o productivos. didacticas activas. 018 Planeacidn

Pedagdgica del
Proyecto
Formativo.

3 Actualizar contenidos y Guias talleres, actividades enla GFPI-F-019 Guia de
tecnologias en las diversas plataforma virtual, | Aprendizaje GFPI-F-018
competencias del estrategias didacticas Planeacion
programa de formacion. activas. Pedagdgica del

Proyecto Formativo.

4 Elaboracion y entrega de formatos vy | Guias talleres, actividades en la | GFPI-F-019 Guia de
documentos requeridos en el proceso | plataforma virtual, estrategias | Aprendizaje
académico administrativo. didacticas activas. GFPI-F-018

Planeacion Pedagodgica
del

Proyecto Formativo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE i
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informeque la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciondel informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucioncontractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 70702848 de la
planilla, operador Mi Planilla y periodo septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobroSI_NO X
he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la

anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestién del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.
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Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentadoy publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual
GC__ del periodo objeto decobro.

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Lida Andrea Hoyos Cortes
Contratista

C.C. No. 39.577.604.

Recibi a satisfaccion:

Firma

Roberto Martinez Castro

Supervisor(a) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 5192322 del afio 2023
Coordinador Académico.
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EVIDENCIAS
OCTUBRE

M Induccion IV Trimestre 2023 - a1 X | ¢/ Inicio x | + v = o X

& > C & mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/QgrciHsbd) TFMnKTzkLfGKBnkVGrTvtPsTB ® 2 % & 0O ﬂ’ :
! Gmail
@ B0 @ : 22 de 2.581

Recibidos Induccion IV Trimestre 2023 © 2
Destacados o
LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena.edu.co> lun, 20ct, 20116 ¥y “

para catalinariveral515, junkar41, brayancresp2017, kattygarces31, rosagc1993, yeimyguerra8t, god.andre, yilenaiguaran, alejandraromero1003, sean_0902, I v

Estimado aprendiz reciba un cordial saludo.
Me permito compartir los link para que estudiente los temas de Induccion.

Segundo Momento, Parte 1:

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes

. Centro de Gestion Administrativa

Instructor Jornada Madrugada
7AV lahoyos40@misena. edu.co
PBX:546
Avenida Caracas No. 13-88, Bogota

D ) @
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M GUIAY PPPF CULTURA EMPREN X ¢ Inicio x | + poz = a X

& > C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/QgrclHsHmMbABNGZWQFVPbzbZRBjckxb ® 2 % & 0§

* Gmail

@ E‘ ® @ : G

& Recibidos GUIAY PPPF CULTURA EMPRENDENDORA ©

[m]

Chat
LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena.edu.co>

para manuelmiguelsantana ~

Cordial saludo profe Manuel, de manera atenta me permito enviarle la Guia y la PPPF de la ficha N. 2714132 - 2714153, del Programa TNPS, de la siguiente com |
38561 - Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos de los contextos productivo y social. 1

Resultados de Aprendizaje

561054 - 02 CARACTERIZAR LA IDEA DE NEGOCIO TENIENDO EN CUENTA LAS OPORTUNIDADES Y NECESIDADES DEL SECTOR PRODUCTIVO Y SOCIAL

561055 - 03 ESTRUCTURAR EL PLAN DE NEGOCIO DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS EMPRESARIALES Y TENDENCIAS DE MERCADO

561056 - 01 INTEGRAR ELEMENTOS DE LA CULTURA EMPRENDEDORA TENIENDO EN CUENTA EL PERFIL PERSONAL Y EL CONTEXTO DE DESARROLLO SOCIAL

561057 - 04 VALORAR LA PROPUESTA DE NEGOCIO CONFORME CON SU ESTRUCTURA Y NECESIDADES DEL SECTOR PRODUCTIVO Y SOCIAL

Entregable.ldea de negocio asociado a la empresa simulada objeto del proyecto de formacion.

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes

Centro de Gestion Administrativa

7:18 p.m

m e ; : N .
I O Busqueda AR DE® 007003 O

M Estrategia Pedagogica - lahoyo: X | Inicio x | + v — a X

& > C & mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/QgrciHmtQLikRARLpMwpKMgmkLxdnpkdLB ® 2 % & 0O ﬂ,

* Gmail

H 4 2 . S 4 (!
H le 2.5
i

& Recibidos Estrategia Pedagogica ©
¥r Destacados - J
(® Pospuestos: .'. - LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena.edu.co> mar, 10 oct, 10:47 (hace 10 dias) vy €

\ i para bee: god.andre, bec: rosage1993 v

Cordial saludo estimada aprendiz.
En el dia de hoy deben entregar en fisico la estrategia pedagdgica (trabajo: resumen de las tematicas vistas en cada link para entregar el dia de hoy en la segunda

franja, sala de TICS, con la instructora Adriana Ramirez). Esto lo deben entregar con el fin de poder presentar de nuevo la prueba de induccion.

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes

1 Jornada Madri
40@misena edu.co

fv of
www.sena.edu.co

@SENAcomunica

™ ” " U 7B p.m. g
O Busque ) AR DD 00003 O
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M Estrategia Pedagogica - lahoyo: X | 7% Inicio x| + G e

& > C & mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/QgrciHmtQLtkRARLpMwpKMgmkLxdnpkdLB ® 2 % & 0O Q’

* Gmail

/ Redactar i 19 de 2.581

&) Recibidos Estrategia Pedagogica ©
¥r Destacados S

@® Pospuestos b ¥ LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyosd40@misena.edu.co> nar, 10 oct, 10:47 (hace 10 dias) Yy €

Enviades @ iy para bee: god.andre, bee: rosage1993 v

Cordial saludo estimada aprendiz.

En el dia de hoy deben entregar en fisico la estrategia pedagdgica (trabajo: resumen de las tematicas vistas en cada link para entregar el dia de hoy en la segunda
franja, sala de TICS, con la instructora Adriana Ramirez). Esto lo deben entregar con el fin de poder presentar de nuevo la prueba de induccion.

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes

(o]
SENA

stion Administrativa

PBX:546
Avenida Caracas No. 13-88, Bogotad

©fv of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

— 718 p. m.
AR DO 003

M ACTIVIDAD - Ishoyosd0@misen X ¢ Inicio x| + v - a8 X

& > C A& mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/KtbxLrjVIKR IWGCStTOLBMQSI TMbtLICqB ® 2 % & 0O ﬂ’ :

* Gmail

m H ® @ . e

I Recibidos ACTIVIDAD » =
Yr Destacados~ “ :
LIDA ANDREA HOYOS CORTES <lahoyos40@misena.edu.co> @ jue, 12 oct, 4:14 (hace 8 dias) ﬁ “

para esneiderrodriguez2402, marysolcasas28, solangiOe90, crisshazdy.2819, brayandrangon.7, estmaximo, Imilenasv11, saiditapalmal3, sjhr1707, juliethcaroli v

Cordialmente;

Andrea Hoyos Cortes
SE?\IA ntro de fée:-!m: ié::mns:rva:u'a
uctor Jornada Madrugada

isena edu.co

Avenida Caracas No. 13-88, Bo,

©fvy of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Un archivo adjunto- Analizado por Gmail ®

7:18 p. m

A D
R ) @ 20/10/2023
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M ACTIVIDAD - Ishoyosd0@misen X | 7 Inicio

& > C @& senaterritoriola/perfil.php?id=34921913

5 o VA
:‘ 2 h Instructor

oo Administrador LMS
@tertoriym """

ROBERTO MARTINEZ
CASTRO
Instructor

E's‘::: BACEARINCON Bienvenido a la semana 3, para esta semana se plantea(n), como actividad (es) AVA:
- Actividad sobre Atencion al Cliente.
DORIS ADRIANA Dicha actividad la encuentra en la carpeta:
FAxLREZ GARCUY Gestion Administrativa (2824039 Pry 12645) / IV TRIMESTRE / Lida Andrea Hoyos Cortes_Facilitar el Servicio / Semana 3 AVA
nsiruear 2 (del 17al 23de Octubre de 2023)
LIDAANDREA HOYOS Muchos exitos en la actividad.
CORTES
Instructor
Cordialmente;
Lida Andrea Hoyos Cortes Offine
" ) s e P ok
22 O MG G G A B DD
™ ACTIVIDAD - lahoyosd0@misen: X ‘ =% Inicio X @ Tenitorium || GESTION ADMINIE X | == w -
& 5 € @ senateritoriola/perfil.php?id=34921913 G a 2 w &

SENA

X @ Teritorium || GESTION ADMINIE X | 4

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Fecha de Inicio: 16 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 31 de Dicembre del 2023

Asunto: LAHC AVA IV TRIM 2023_SEMANA 03 AVA 2 VIDEO DE ATENCION AL CLIENTE

Facilitar el Servicio al Cliente
Semana 03 AVA 6/10/2023 al 23/10/2023

Estimados aprendices cordial saludo.

=i
e

LIDAANDREAHOYOS @

Vista

Aprendiz

jSay Eval

7:19 p.m
20/10/2023

B D 4 B o

@

https://sena.territorio.la/perfil php?id=34921913%

s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

Fecha de Inicio: 08 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 16 de Octubre del 2023

Asunto: LAHC AVA IV TRIM 2023_SEMANA 02 AVA 1 CONCEPTOS DEL SERVICIO ALCLIENTE

Fi el Servicio al Cliente
Semana 02 AVA 19/10/2023 al 16/10/2023

Estimados aprendices cordial saludo.

Bienvenido a la semana 2, para esta semana se plantea(n), como actividad {es) AVA:
- Conceptos de Servicio al Cliente

Dicha actividad la encuentra en la carpeta:

Gestion Administrativa (2624039 Pry 12645) / IV TRIMESTRE / Lida Andrea Hoyos Cortes_ Facilitar el Servicio / Semana 2 AVA
1 (del 09 al 16 de octubre)

Muchos exitos en la actividad
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M ACTIVIDAD - Ishoyosd0@misen X | 7 Inicio X @ Tenitorium || CONTABILIZACIOM X | + v - a8 X

€ > C @ senaterritoriola/perfilphp?id=32930701 G a g% & 0§

LIDA ANDREA HOYOS CORTES

= Fecha de Inicio: 16 de Octubra el 2023 - Facha Fin: 23 de Octubrs el 2023

Asunto: LAHC AVA IV TRIM 2023_SEMANA 03 AVA 2 VIDEO DE ATENCION AL CLIENTE Aprendiz

Colaboradores

Atender Clientes
Semana 03 AVA 3: 16/10/2023 al 23/10/2023

Administrador LMS

@tertitorium

Estimados aprendices cordial saludo.

Instructor
Bienvenido a la semana 3, para esta semana se plantea(n). como actividad (es) AVA:
pe ) LIDA ANDREA HOYOS - Actividad sobre Atencion al Cliente.
 cortes
Dicha actividad la encuentra en la carpeta
Instructor
C ion De O C YF (2773011 Pry 2433550) / IV TRIMESTRE / Lida Andrea Hoyos
MANUEL MIGUEL Cortes_Atender Clientes / Semana 3 AVA 2 (del 17al 23de Octubre de 2023)
SANTANA ORDONEZ z N
Muchos exitos en la actividad.
Instructor
YULY ALEXANDRA
RODRIGUEZ TURGA
Instructor

CAMILO AVILA GARCIA
Instructor

ADRIAN ALBERTO
ESPINOSA PEREZ

Insirstor
Soy Eval
DORIS ADRIANA .
RAMIREZ GARCIA Cordialmente;
Instructor Lida Andrea Hoyos Cortes =N
Instructora Jornada Madrugada ng
e GEERNANA Centro de Gestion Administrativa

CABRAPEREA Lida Andrea Hoyos Cortes - Instructora
Insiructer Centro de Gestion Administrativa 7

o ka0 0

- L 0 Busqu

M ACTIVIDAD - lahoyos40@miser X | ¢ Inicio X @ Temitorium || CONTABILIZACION X | = v = a X

& > C @ senaterritoriola/perfilphp?id=32930696 G a e x & 0§

ﬂg w . LIDAANDREA HOYOS
“¥

W 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

LIDA ANDREA HOYOS CORTES
Fecha de Inicio: 09 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 16 de Cctubre del 2023

Aprendiz
Asunto: LAHC AVA IV TRIM 2023_SEMANA 02 AVA 1 CONCEPTOS DEL SERVICIO ALCLIENTE

Semana 02 AVA 1: 09/10/2023 al 16/10/2023
Estimados aprendices cordial saludo.
Bienvenido a la semana 2, para esta semana se plantea(n). como actividad (es) AVA.
- Conceptos de Servicio al Cliente
Dicha actividad la encuentra en la carpeta

C ili De O i C i Y Fil i (2773012 Pry 2433550) / IV TRIMESTRE / Lida Andrea Hoyos
Cortes_Atender Clientes / Semana 2 AVA 1 (del 09 al 15 de Octubre).

Muchos exitos en la actividad.

{Soy Eval

Cordialmente;
Lida Andrea Hoyos Cortes ‘3§
Instructora Jornada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

Lida Andrea Hoyos Cortes - Instructora

| e BUsqu
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