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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 22 de Octubre de 2023

Sefior (a)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5301325 de 2023

Coordinador Académico

Centro de Gestidon Administrativa —Jornada Madrugada

Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes Octubre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5301325 del afio 2023

Diego Armando Navarro Soto, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.070.604.698 de
Girardot, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestion Administrativa - Jornada
madrugada, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de DIEZ Y SEIS
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y UNO PESOS
(516.787.541) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) TRES (3)
pagos iguales correspondientes a los meses de SEPTIEMBRE a NOVIEMBRE de 2023, por valor de
CUATRO MILLONES VEINTINUEVE MIL NUEVE PESOS ($4.029.009) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el (19) de (diciembre) de 2023.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal, orientando la Formacién Profesional Integral,

de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa para las

1

GTH-F-062 V10



SENA

N

jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede vy
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion Titulada y/o
Formacién Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento
Gestion Administrativa y Financiera en las dreas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa,

Gestidon Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Guias, talleres, estrategias | Ambiente virtual de
Orientar Formacion Profesional Integral | didacticas activas. aprendizaje
a los aprendices seglin programacion de Territorium.
fichas.

2 Guias, talleres, estrategias | Ambiente virtual de
Acompafiamiento a los aprendices en el | didacticas activas. aprendizaje
desarrollo de procesos formativos y/o Territorium.
productivos.

3 Guias, talleres, estrategias | Ambiente virtual de
Actualizar contenidos y tecnologias en | didacticas activas. aprendizaje
las diversas competencias del programa Territorium.
de formacion.

4 Guias, talleres, estrategias | Ambiente virtual de
Elaboracién y entrega de formatos y | didacticas activas. aprendizaje
documentos requeridos en el proceso Territorium.
académico administrativo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe

de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 1057240690 de la planilla, operador Simple correspondiente al mes de

agosto del afio 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios
Cordialmente,

DIEGO ARMANDO NAVARRO SOTO
Contratista

C.C. No. 1.070.604.698

Recibi a satisfaccion:
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ROBERTO MARTINEZ CASTRO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5301325 de 2023

Coordinador Académico
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Desarrollo de actividades entregables de calidad del mes de Octubre.
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ASISTENCIA ADMINIS... ASISTENCIA ADMINIS...  ASISTENCIA ADMINIS...  ASISTENCIA ADMINIS...
ASISTENCIAADMI.. Induccion_¥2 ASISTENCIAADMI... Induccion_v2
#Instructar & Instructar & Instructor & Instructar
o 2in codigo “ 8in cddign “ 8in cddigo o 2in codigo
= Ficha : 2714199 Ficha : 2114199 Ficha : 2714200 Ficha : 2714200
- [ 4 @ [ 4 4
SENA SENA SENA SENA
= ASISTENCIA ADMINIS. .. ASISTENCIA ADMINIS...  ASISTENCIA ENORGA...  ASISTENCIA EN ORGA...
ASISTENCIAADMI Induccion_v2 ASISTENCIAEN O Induccion_v2
&instructor £ Instructor £ instructor &instructor
© 5in codign “ Bin codign “ Gin codign o Sin codign
Ficha : 2773024 Ficha : 2773024 Ficha : 2645915 Ficha : 2645915

L4 L4 L4 L4
SENA SENA SENA SENA

w/\/\N/\N/\v

4 ESPINOSACAMPQ

& frtutor wef.e DIEGO ARMANDO NAVARRO SOTO
EEEA O EEES /AL Fecha de Inicin: 18 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 16 de Disiembre del 2023
[E1] VARGAS i
Instructar Asunto: Semana AVAD3: 16/10/2023 al 22/10/2023
[ ] = 7 7 pren - - Aprendiz
4 sSEnA DIECOARMANDO Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo
NAARRO SOTO ] iy
7A< netrustor de informacion | CORTE
[} Semana AVA 03: 16/10/2023 al 22/10/2023
Buenos dias estimados aprendices,
E iReciban un cordial saluda!
Este espacio estd destinado para él envid de las evidenciag correspondientes a la Semana 3, comprendida
entre 16 Octubre al 22 Octubre de 2023

Semana 3—Word-Disefiar una carta de motivo (Retiro voluntario, Aplazamiento 0 PQR).
Introduccion a PowerPoint, WordArt Crear una Nube de palabras con el tema Herramientas
Tecnoldgicas. ExcelInventario sobre productos de Ferreteria.

La carpeta por defecto para las actividades pertinentes de la formacidn se encuentra en la siguiente ruta:

Trimestre 1" 2023/Diego havarra/SEMARA 3_ACTIVIDAD_TIC_ del 16 Octubre al 22 Octubre de 2023

Enlace ruta evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=520407051

Cualguier inguietud estaré atento por medio de los canales de comunicacidn establecidos al correo:
danavarro89@misena.edu.co

Feliz sernana.

Diego Armando Navarro

Centro de Gestidn Administrativa - SENA Regional Distrito Capital
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https://sena tenitorio.lafperfil.php?id=3056447 7%

=cfus DIEGO ARMANDO NAVARRO SOTO
AT Fecha de Inicio: 00 de Detubre del 2022 - Fecha Fin: 1 de Diciembre del 2023

Asunto: Semana AvA 02 09/10/2023 al 15/10/2023

Ultilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo
de informacion | CORTE

Semana AVA 02: 09/10/2023 al 15/10/2023

Buenaos dias estimados aprendices,

jReciban un cordial saludo!

Este espacio estd destinado para &l envio de las evidencias correspondientes a la Semana 2,
comprendida entre 09 Octubre al 15 Octubre de 2023

Semana 2--Introduccién a Word (Manual de Excel), Introduccién a PowerPoint (Crear un Flyer|
de su perfil)) y Introduccion a Excel (Formulas basicas de Excel).

La carpeta por defecto para las actividades pertinentes de la formacion se encuentra en la
siguiente ruta

Trimestre v 2023/Diego Navarro/SEMANA 2_ACTIVIDAD_TIC_ del 09 Octubre al 15 Octubre de
2023

Enlace ruta evidencia:

Cualguier inquietud estaré atento por medio de los canales de comunicacian establecidos al
corren: danavarro8S@misena.edu.co

Feliz semana.

Wi

Aprendiz
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https:ffsena tenitoriolafperfil phpid=303644774

=cfus DIEGO ARMANDO NAVARRO SOTO
AY Fecha de Inicio: 07 de Octubre del 2023 - Fecha Fin: 16 de Diciembie del 2023

Asunto: Semana AvA D1: 0271072023 al 08A10/2023

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo
de informacién | CORTE

Semana AVA 01: 02/10/2023 al 08/10/2023
Buenos dias estimados aprendices,

jReciban un cordial saludo!

Este espacio estd destinado para &l emvid de las evidencias correspondientes a la Semana 1,
comprendida entre 02 Octubre al 8 Octubre de 2023

Semana 1--La tecnologia IA, Archive de inteligencia Artificial y Linea de tiempe.

La carpeta por defecto para las actividades pertinentes de |a formacion se encuentra en |a
siguiente ruta,

Trimestre IV 2023/Diego Navarro/SEMANA 1_ACTIWIDAD_TIC_ del 02 Octubre al 8 Octubre de 2023
Enlace ruta evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=515628228

Cualguier inquietud estaré atento por medio de Ios canales de comunicacion establecidos al
corren: danavarregs@misena.edu.co

Feliz semana

Diego Armando Navarre

Centro de Ges ENA Regional Distrito Capital
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L Drive Q,  Buscar &n Drive = ® ®
+ Nuevo Miunidad > SENA_IV TRIMESTRE > PROGRAMASY FICHAS ... - i
@ Wi unidad | Tipo ~ | \ Personas ~ | | Modificado ~ |

' Ordenad .

(5] ERiEREEEs Nombre 1 Propietario Ultima modifi.. +  Tamaio de 2
&, Compartido conmige BB 1 BLOQUE_F 2714190 TAOCA_Il_CORTE & v 28 sapt 2023 —
Raciante
© ‘ BB 7 BLOQUE F 2714200 TAA | CORTE & v 28 sept 2023 -
¥¢ Destacados
BB 2 BLOQUE TACA & v 28 sept 2023 —
Spam
© BB 3_BLOQUE_2714199_TAA_|_CORTE & v 28 sept 2023 -
W Papelera
o - BB 4 BLOQUE 2773024 TAA & vo 28 sept 2023 —
macenamianto

o
a |
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B de 15 GB usado

Obtener mas
almacenamiento
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ACTA No.001
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEACION EQUIPO EJECUTOR

IV TRIMESTRE 2023, Ficha No. 2773027 - Programa de Formacién TECNICO EN ASISTENCIA EN
ORGANIZACION DE ARCHIVOS.

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C, 2 de Octubre 2023 HORA INICIO: HORA FIN:
10:00 p.m. 11:00 p.m.
LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Centro de Gestidn Administrativa — Piso 11 Distrito Capital, Centro de Gestidn
Administrativa
AGENDA A DESARROLLAR:
1. 1. Conformacion del grupo de instructores
2. 2. Consulta del programa de formacion y proyecto formativo
3. 3.Entrega del listado de evidencias de producto que hacen parte del proyecto
4. 4, Aportes interdisciplinares del equipo ejecutor
5. 5. Establecimiento y acuerdo de actividades de planeacidn

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Consolidar la informacidn del eqmpo ejecutor, socializar Ins dccumentcs estandarizados y
establecer acuerdos pargglab 2 NICO EN ASISTENCIA EN
ORGANIZACION DE AR

DESARROLLO DE LA REUNION
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CENTRO DE GESTION ADMNISTRATIA

DOCUMENTO DE TRABAJD: EJECLCHN OE LA FORMACIN PROFESDNAL I TEGIAL
[y

POARATD: CROMH

o il Diaseiic Cagital Tarra COR
Joeograna duformusis:  TECHICD EN ABIETENCIA EN OROANIEACION DE ARCHWOS _ Césige: 80800 N daFicha  TTTIGT
Kompelencods a Sekarrollar. Alimantar bicke de dalus de scusnds con procedimientcs Mo coa
cosige: Fren] Dis__ Mes  Afe
st uchor. Tutse: DIEGE ARMAKDD NAVARRD S8T0 e [o] 2 [a]e]2]a]
Fnabea[ 1] [0 2] 3] 3]
BEMANA  FECHA
il2]s]a 7|8 [8]1afq1]i2[as]1a] ia[amfar]anfos] 2 [F]az] 2 [ 2e
[LTCOTTIIT py pey oy oy “1=1z1-1=2
TEMASI E-AE nerm | Crioa (B2 B2 B EEEE OBSERVACIINES
Ll R Ll o
EEIE| HHHAHE
Bl 1 B - =|®]=
g miome e Excel. Ares de rabajo. coldes. seleccion "
by desplazamienton. Crescion de Fomatos en Excel. m
[Sorde, Encatersdon y Pie de Pagina, Configuracion|
R — &
S ——————————
AP ————— v
S ————— " ¥ da moviamies 2834
FEUSCAR (F-Y]. Funciones Condicionsles Purte de Contral
FSUMAR 51 SUMAR SLCDRJUNTD, CORTAR Sy 13
JCON TAR 51 COMJUNTDL.
"
D A TR ————p
R ANICAS, Latm v formaios tatls ¥ ]
- ian ceapiegakbiea &
pscron en Excel, Sustentacion Entregable, sntregs F
fde calficacicnes y scivilaamniacion Entregable 5
ferirega oo calficacones y acirndesea
et mtratreasmise strarantratvas .
feLasont BIEGD ARMANDS NAVARRID SOTG Va Ba. CODRDINADOR
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