
  

 
INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS  
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación 

del informe: 
22 de octubre de 2023 

Numero de 

contrato: 
CD-57-2023-0483 

Datos del Contratista: 
ANGELICA MARIA RUIZ GUIO 

CC. 1.140.837.304 

Fecha de inicio 

contrato: 
23-02-2023 

Fecha de 

Terminación: 
22-10-2023 

Periodo del informe: 

Octavo informe 

comprendido entre el 

23 de septiembre y 22 

de octubre de 2023. 

Informe número:                08 

Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 

ASESORÍA EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 

MISIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL 

URBANO Y ESPACIO PUBLICO. 

Valor del contrato: 
VEINTIÚN MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/L ($ 

21.250.000). 

Supervisor: 
ZARETH CAROLINA ROMERO BARRAZA 

C.C 55.312.754 

Cargo: ASESORA DE DESPACHO 

                                

 

Obligaciones  

Descripción de las actividades realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus 

obligaciones  

• Manejo y actualización de las bases de 
datos de la secretaría.  

 

• Atender los requerimientos de los entes 
de control internos y externos, como 
auditorías, solicitudes de información y 
presentación de informes.  

 

• Participar en la preparación y ejecución 
del proceso de rendición de cuentas. 

Apoyo en la consolidación del Informe de Gestión 

de la Secretaría de Control Urbano y Espacio 

Público presentado ante el Concejo Distrital de 

Barranquilla a corte septiembre de 2023. Así mismo, 

se realizó la gestión de la organización, impresión, 

grabación en los CD y envío del informe con los 

anexos por medio físico y virtual (anexo evidencia). 

Elaboración de documento para aportar como 

evidencia del tercer trimestre correspondiente al 



  

 

• Participar en el seguimiento de los 
planes institucionales como Plan de 
Acción, Plan de Mejoramiento a la 
gestión, MIPG y Plan de Mejoramiento 
suscrito con la Contraloría Distrital.  

 

• Recepción, revisión y organización de 
documentos y publicación en la 
plataforma transaccional secop ll.  

 

• Proyección de las respuestas a las 
peticiones, quejas, reclamos y 
sugerencias del área encargada.  
 

MIPG de la dimensión del talento humano en cuanto 

a las evaluaciones de desempeño laboral del primer 

semestre del periodo 2023-2024, realizada a 45 

funcionarios de planta adscritos a la Secretaría de 

Control Urbano y Espacio Público a través de las 

plataformas EDL y G+, y se envió al enlace 

encargado de subir la información en la plataforma 

MIPLAN (anexo evidencia). 

 

Elaboración de informe detallado sobre la planta de 

personal de la Secretaría de Control Urbano y 

Espacio Público a partir de la vigencia 2020, el cual 

fue requerido en el item 4 del acta de informe de 

gestión para el proceso de empalme y reportado a 

la Gerencia de Control Interno de gestión (anexo 

evidencia). 

 

Elaboración de oficio remisorio del Informe de 

gestión presentado ante el Concejo Distrital de 

barranquilla con radicado QUILLA-23-201394 de 

fecha 9 de octubre, con asunto: Remisorio de 

Informe de Gestión de la Secretaría Distrital de 

Control Urbano y Espacio Público a corte 30 de 

septiembre de 2023 (anexo oficio). 

Generación de QUILLA-23-206948 de fecha 18 de 

octubre sobre solicitud de Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal. 

Generación de QUILLA-23-209227 de fecha 20 de 

octubre sobre solicitud de liberación y generación de 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 

Elaboración de acta de entrega de documentos al 

enlace de Despacho, como Informes de Gestión de 

las vigencias 2020 a la 2023 enviados al Concejo 

Distrital de Barranquilla y respuestas a citación de 

control político (anexo evidencia). 

 

Durante el periodo se realizó la gestión de 5 

procesos contractuales de abogados y 26 procesos 



  

contractuales de vigías, para un total de 31 

procesos, realizados de la siguiente manera: 

• Se realizó la solicitud, recepción, revisión y 

organización de la documentación 

correspondiente al proceso contractual. 

• Se apoyó al personal en el diligenciamiento 

de información en la hoja de vida del sigep ll. 

• Se apoyó al personal en el proceso de 

creación del usuario en la plataforma secop 

ll. 

• Se realizaron las comunicaciones 

correspondientes a cada proceso como, 

evaluación de propuesta, idoneidad y 

presentación de propuesta para la 

aprobación y firma del secretario. 

• Se realizó el cargue de los documentos 

contractuales y pre contractuales de cada 

proceso en el Drive compartido con 

Secretaría General. 

• Se realizó la unificación y cargue de los 

documentos de cada usuario en la 

plataforma secop ll, y luego de eso se dio la 

aceptación del proceso para la posterior 

revisión, aprobación y firma por parte de la 

entidad. 

(Se anexa la relación de los procesos gestionados) 

 

Recepción y revisión de las cuentas de cobro del 

personal que está a cargo de la Asesora de 

Despacho, Zareth Romero Barraza, con el fin de 

que la supervisora apruebe la gestión del periodo 

ejecutado de los contratistas. 

Apoyo en la realización de los informes de gestión y 

cuentas de cobro de los contratistas nuevos, en el 

proceso de afiliación a la ARL, solicitud de 

liquidación de impuestos y cargue de documentos 

en la plataforma Secop ll y radicación en Dozzier. 

 

 

 



  

ANEXOS 

 

 



  

 



  

 

 



  

 

 



  

 



  

 

 



  

 



  

 



  

 

 



  

 



  

 

 

 



  

 



  

 



  



  

 



  

 



  

 



  

 



  

 



  



  

 

 

 



  

PROCESOS CONTRACTUALES GESTIONADOS

 

Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en 

salud, pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de 

la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que reglamentan la materia. 

En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de 

acuerdo con lo señalado en la Ley. 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 22 de octubre de 2023. 

 

 

 

ANGÉLICA MARIA RUIZ GUIO 

C.C. N° 1.140.837.304 de Barranquilla 

ITEM NOMBRE PERFIL GESTION 

1 JORGE JIMENEZ FERNANDEZ ABOGADO CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

2 JORGE MIRANDA ABOGADO CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

3 ANNGY MANCILLA ABOGADO CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

4 JAIME HERNANDEZ ABOGADO CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

5 CAMILA SAUMETT ABOGADO CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

6 ELIANA FLOREZ VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

7 CARLOS HERNANDEZ VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

8 EDWIN GOMEZ VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

9 ERIK MOLINA VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

10 JABITH BOLAÑO VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

11 JORGE DE LA CRUZ VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

12 LOURDES GAVIRIA VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

13 TOBIAS HERRERA VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

14 YULEIDIS PEDROZA VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

15 LILIANA RODRIGUEZ VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

16 WILL SALINAS VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

17 MIGUEL PARRA VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

18 JENIFER DE LA MATTA VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

19 RIGOBERTO CASSIANI VIGIA CARGUE DE DOCUMENTOS Y ACEPTACIÓN DEL PROCESO EN SECOP II

20 MINELYS DE LA TORRE VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

21 JHONATHAN HELD FLORIAN VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

22 JOHNNY JARAMILLO ZUÑIGA VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

23 MIGUEL PEREZ CACERES VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

24 YAMILE CANDAMA SILVA VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

25 EDGARDO DIAZ GONZALEZ VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

26 FREDY DAZA SAURITH VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

27 YURANYS PEDRAZA SERRANO VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

28 CARLOS CAMACHO BELEÑO VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

29 EDITH BERNAL MAZO VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

30 NIICHIRO MORALES CAÑAS VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

31 JOSE GREGORIO PINO VIGIA RECEPCIÓN, REVISIÓN Y ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIONES

PROCESOS CONTRACTUALES GESTIONADOS


