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MEMORANDO
La Montadita, octubre de 2023
PARA: ALCALDE MUNICIPAL / AREA DE CONTRATACION
DE: SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
REFERENCIA: SOLICITUD DE REPORTE A LA OFICINA DE CONTRATACION DE LA

NECESIDAD POR PARTE DE LA DEPENDENCIA QUE REQUIERA EL SERVICIO.

Manifiesto la necesidad de adelantar el proceso contratacién con el fin de llevar a cabo la “PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO Y ORGANIZACIONAL, PARA LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL DEL MUNICIPIO DE LA MONTANITA CAQUETA, DURANTE LA JORNADA ELECTORAL A
REALIZARSE EL 29 DE OCTUBRE DE 2023, EN EL MUNICIPIO DE MONTANITA- DEPARTAMENTO DE
CAQUETA”.

Colombia como Estado Social de Derecho en el marco de la Constitucion Politica de 1991 se instituye como
una nacién democratica y participativa, principios que se materializan directamente a través de la organizacion
electoral e indirectamente por medio de las entidades nacionales y descentralizadas, que en un marco
normativo de accion tienen el deber de coadyuvar en la labor electoral con realizacion de comités electorales
que determinen la organizacion de los comicios en los municipios y departamentos, ademas de la obligacion
presupuestal determinada en el articulo 46 del Decreto 3254 de 1963 que consagra la distribucién de los gastos
de estos procesos entre la Nacion, los departamentos y los municipios, se reitera que esta es una obligacién
legal y constitucional de los municipios, y que su incumplimiento es constitutivo de falta grave y acarrea
investigacion disciplinaria.

Nuestra constitucion politica en articulo 120 sefiala que la organizacion electoral esta conformada por el consejo
Nacional electoral, por la Registraduria Nacional del Estado Civil, teniendo esta Ultima a cargo la organizacién
y direccidn de los procesos electorales ademas de la identificacion y el registro civil misiones consagradas en
el articulo 266 de la misma norma superior

El Articulo 113 de la Constitucion Politica de Colombia enuncia: “Son Ramas del Poder Publico, la legislativa,
la ejecutiva y la judicial. Ademas de los 6rganos que las integran existen otros, autonomos e independientes,
para el cumplimiento de las demés funciones del Estado. Los diferentes 6rganos del Estado tienen funciones
separadas pero colaboran arménicamente para la realizacion de sus fines. (Negrita y subrayado fuera de texto).

Los Municipios corresponden al segundo nivel de Divisién Administrativa en Colombia, de acuerdo con el
Articulo 311 de Constitucion de 1991 y la Ley 136 de 2 de junio de 1994, es la Entidad Territorial fundamental
de la divisién Politico-Administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa dentro de los
limites que le sefialen la Constitucion y las leyes de la Republica.

Que de acuerdo al Decreto 2241 de 1986 en sus art. 2 y 103 de la Constitucion Politica Cédigo Electoral y
segun lo dispuesto en el art. 46 del Decreto 3254 de 1963, 1° los Municipios tienen a cargo el suministro de
locales, muebles, equipos de oficina y Utiles de escritorio, adecuados para las Registradurias Municipales y de
delegados de los corregimiento e Inspecciones de Policia."
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En este orden de ideas, la Registraduria Nacional del Estado civil emiti6 la resolucion No.28229 del 14 de
octubre de 2022 “Por la cual, se fija el calendario electoral para las elecciones Regionales que se realizaran el
29 de octubre de 2023”

En este orden la Registraduria del Municipio de La Montafita, mediante oficio No. 002466 fechado el 18 de
octubre de 2022 solicita apoyo, para garantizar la 6ptima realizacion del proceso electoral que se llevara a cabo
el 29 de octubre de 2023.

Aunado a lo anterior, y con el &nimo de encaminar a fortalecer el apoyo interinstitucional en la obtencion de
jornadas electorales seguras, la registradora Municipal radicé el presupuesto correspondiente, lo cual, mediante
oficio No. 002364 fechado el 10 de noviembre de 2022, se expresa por parte de la administracion la voluntad
de disponer para la vigencia 2023, de los recursos necesarios que permita realizar acompafiamiento logistico y
de seguridad de los comicios electorales en la zona urbana y rural.

Esta necesidad se encuentra prevista en su Plan de Desarrollo Municipal “JUNTOS POR UNA MONTANITA
LIDER’; el secretario de gobierno teniendo en cuenta la fuente de financiamiento 002-SGP-Propésito General-
Libre destinacion Servicios para la comunidad Sociales y personales — 2.1.2.02.02.009; correspondiente al
sector funcionamiento, y con el animo de brindar el apoyo interinstitucional necesario para llevar a cabo las
elecciones regionales 2023 el préximo 29 de octubre de 2023, ha estructurado el proceso  Denominado
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO Y ORGANIZACIONAL, PARA LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL DEL MUNICIPIO DE LA MONTANITA CAQUETA, DURANTE LA JORNADA
ELECTORAL A REALIZARSE EL 29 DE OCTUBRE DE 2023, EN EL MUNICIPIO DE MONTANITA-
DEPARTAMENTO DE CAQUETA’

Es por esto que el Municipio requiere la prestacion de servicios logisticos, a través del cual se realicen todas
las actividades y adquieran todos los bienes, que sean necesarios para garantizar el proceso electoral en el
municipio de La Montafiita

Necesidad, que valga la pena mencionar, se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la presente
vigencia y en el plan de desarrollo del Municipio 2020-2023: "Juntos Por una Montafiita Lider".

Por lo expuesto anteriormente, y teniendo en cuenta la cuantia del presupuesto se hace necesario para atender
de manera adecuada la necesidad, adelantar un proceso de Minima Cuantia, de conformidad con lo dispuesto
en el Articulo 2 Numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia
con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1860 de 2021.

El Municipio de La Montafiita en uso de la facultad contenida en la ley 80 de 1993, articulo 11, numeral 1, literal
b), a través de la Oficina de contratacién, se permite invitar a todos los interesados a presentar propuesta
correspondiente al proceso de Seleccion de Minima Cuantia, bajo los pardmetros que se describen a lo largo
del presente documento y los que estan establecidos en el pliego electrénico en la plataforma SECOP .

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector y el Pliego de Condiciones definitivo, asi
como cualquiera de sus anexos estara a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica -SECOP |.

Que, para el presente proceso, La Administracion Municipal mediante la Secretaria de Planeacion,
Infraestructura y de las TIC, formuld en el banco de proyectos identificado con el nimero 2023184100016
denominado ““PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO Y ORGANIZACIONAL, PARA LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL DEL MUNICIPIO DE LA MONTANITA CAQUETA,

{
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DURANTE LA JORNADA ELECTORAL A REALIZARSE EL 29 DE OCTUBRE DE 2023, EN EL MUNICIPIO
DE MONTANITA- DEPARTAMENTO DE CAQUETA”.

FICHA TECNICA
ITEM AREA DESCRIPCION UND/MED CANT
1 ALQUILER DE PLANTA ELECTRICA Unidad 4
2 INFORMATICA MULTITOMAS Unidad 2
TRANSPORTE IDA Y REGRESO, - INSPECCION DE ;
3 SANTUARIO Unidad 2
4 TRANSPORTE IDA Y REGRESO, INSPECCION EL Unidad 2
TRANSPORTE IDAY TRILNFQ
TRANSPORTE IDA Y REGRESO, INSPECCION DE .
S REGRESO MATEGUADUA Unidad 2
6 TRANSPORTE IDA Y REGRESO INSPECCION DE LA Unidad 2
UNION PENEYA
7 Unidad 2
Inspeccion Santuario
8 Unidad 2
Inspeccion el Triunfo
HOSPEDAJE
9 DELEGADOS Unidad 2
Inspeccion Mateguadua
10 Unidad 2
Inspeccion La Unién Peneya
TRANSPORTE
1 PLIEGOS MONTANITA - FLORENCIA Unidad 1
ELECTORALES
REFRIGERIOS Y | ALMUEZO DIA ELECCIONES ALMUERZOS
ALMUERZOS  PARA | COMPUESTOS DE UNA PORCION DE PROTEINA (200 GR
JURADOS Y | DE POLLO), PORCION DE ARROZ, ENSALADA, SOPA,
12 FUNCIONARIOS  DE | JUGO NATURAL.EL CUAL SE PROPORCIONARA PARA Unidad 10
LA REGISTRADURIA | 75 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
MUNICIPAL DE LA |REGISTRADURIA Y MESA DE JUSTICIA EN UNION
MONTANITA (DIA DE | PENEYA + 35 HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL
ELECCIONES 29 DE
OCT Y ESCRUTINIO | ALMUEZO DIA ELECCIONES ALMUERZOS
COMPUESTOS DE UNA PORCION DE PROTEINA (200 GR
DE POLLO), PORCION DE ARROZ, ENSALADA, SOPA,
13 JUGO NATURAL.EL CUAL SE PROPORCIONARA PARA Numero 45
20 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
REGISTRADURIA EN LA INSPECCION DE MATEGUADUA
+ 25 HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL
ALMUEZO DIA ELECCIONES ALMUERZOS
COMPUESTOS DE UNA PORCION DE PROTEINA (200 GR
DE POLLO), PORCION DE ARROZ, ENSALADA, SOPA,
14 JUGO NATURAL.EL CUAL SE PROPORCIONARA PARA Numero 23
08 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
REGISTRADURIA EN LA INSPECCION DEL TRIUNFO + 15
HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL
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ALMUEZO DIA ELECCIONES ALMUERZOS
COMPUESTOS DE UNA PORCION DE PROTEINA (200 GR
DE POLLO), PORCION DE ARROZ, ENSALADA, SOPA,
JUGO NATURAL.EL CUAL SE PROPORCIONARA PARA
21 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
REGISTRADURIA EN LA INSPECCION DE SANTUARIO +
20 HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL

Numero

41

ALMUEZO DIA ELECCIONES ALMUERZOS
COMPUESTOS DE UNA PORCION DE PROTEINA (200 GR
DE POLLO), PORCION DE ARROZ, ENSALADA, SOPA,
JUGO NATURAL.EL CUAL SE PROPORCIONARA PARA
165 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
REGISTRADURIA Y MESA DE JUSTICIA EN LA
CABECERA MUNICIAL DE LA MONTANITA + 35
HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL

Numero

200

suministro de refrigerios para comicios electorales del 29 de
octubre 2023, consistentes en una empanada compuesta de
carne, guiso en peso aproximado de 50gr acompafiado con
gaseosa en vaso 9"; El cual se proporcionara para 75 jurados
de votacion, personal de la Registraduria y mesa de justicia
en unioén Peneya + 35 hombres del ejército nacional

numero

110

suministro de refrigerios para comicios electorales del 29 de
octubre 2023, consistentes en una empanada compuesta de
carne, guiso en peso aproximado de 50gr acompafiado con
gaseosa en vaso 9"; EL CUAL SE PROPORCIONARA PARA
20 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
REGISTRADURIA EN LA INSPECCION DE MATEGUADUA
+ 25 HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL

numero

45

suministro de refrigerios para comicios electorales del 29 de
octubre 2023, consistentes en una empanada compuesta de
carne, guiso en peso aproximado de 50gr acompafiado con
gaseosa en vaso 9"; EL CUAL SE PROPORCIONARA PARA
08 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
REGISTRADURIA EN LA INSPECCION DEL TRIUNFO + 15
HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL

numero

23

suministro de refrigerios para comicios electorales del 29 de
octubre 2023, consistentes en una empanada compuesta de
carne, guiso en peso.EL CUAL SE PROPORCIONARA
PARA 21 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
REGISTRADURIA EN LA INSPECCION DE SANTUARIO +
20 HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL

numero

41

suministro de refrigerios para comicios electorales del 29 de
octubre 2023, consistentes en una empanada compuesta de
carne, guiso en peso aproximado de 50gr acompafiado con
gaseosa en vaso 9";.EL CUAL SE PROPORCIONARA PARA
165 JURADOS DE VOTACION, PERSONAL DE LA
REGISTRADURIA 'Y MESA DE JUSTICIA EN LA
CABECERA MUNICIAL DE LA MONTANITA + 35
HOMBRES DEL EJERCITO NACIONAL

numero

200

Refrigerio para los jurados de votacion durante los dias de
escrutinio para personas que acompafian el proceso
posterior al dia de elecciones (Suministro de refrigerios
(consistentes en pan croissant de 20gr acompafiado con
jugo cajita 200ml, empaque tetra pack; los cuales se
entregaran a los integrantes de la comisién escrutadora y
personal electoral.

numero

50

23 —

RECARGA OPERADOR CLARO

Numero
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RECARGAS A OPERADOR MOVISTAR

numero

26

27

28

29

PAPELERIA

BOMBILLA LED 40w numero 2
RESMA TAMANO OFICIO (Resma Papel Blanco/ecoldgico numero 2
75 Gr oficio 500 Hoja)
RESMA TAMANO CARTA (Resma Papel Blanco/ecolégico numero 2
75 Gr Carta 500 Hoja)
CINTA PEGANTE DE POLIPROPILENO DE 48 MM X 100 M,
TRANSPARENTE numero 3
ESCARAPELAS DOCENAS (Escarapela Tipo Convencién x N

umero 40

50 Unidades- Incluye Reata)

ORIGINAL FIRMADO

ANGEL HUMBERTO SAAVEDRA GUERRERO
Secretario General y de Gobierno
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