« . GESTION ADMINISTRATIVA | ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

iNVimo 1NQ FORMATO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO E INFORME DE SUPERVISION
Cédigo: GAD-ABS-FMoog . ] Versién: 02 | Fecha de emisidn: 01/08/2018

) 1. DATOS GENERALES

CONTRATISTA ) JUAN CARLOS ROMERO VENEGAS N 79.516.486-9

CORREO ELECTRONICO j”gg_qngggﬁg@gmil com TELEFONO

: ? 3142037513

TIPO DE CONTRATO Prastacion de servicios / Apoyo a la Gestién (En caso de Otro tipo de Cta indigue cuat)

No.CONTRATO . CPS-006-2019 o oE ‘ 348

FECHA DE SUSCRIPCION 03/01/2019 ERaGION 20/12/2019

FECHA DE INICIACION ~ 03/01/2019 No. DE FACTURA

No., PAGO QUE SE CERTIFICA. CUARTO oo N L

2. OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO AL INSTITUTO NACIONAL DE VIGILANCIA DE MEDICAMENTOS Y ALIMENTOS - INVIMA EN LA GESTION DOCUMENTAL DEL
GRUPO GESTION CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA GENERAL.

3. ACI L CONTRATO

radas por el'conlréﬁsta, cenmco -8l sumplimientod a satisfaccion do fas
N .

ba 155 §oﬁ r?%s quie o atredhan: .
: En caso da st informa finel
TIPQ DE PAGO ESCOJA EL T:po be PAGO . PARCIAL difigénile también la
. s pestata ‘Informe Final*
- Safale los documentos o soporte.-. adjuntos al presente (ormutn
Informe de actividades SI B Facturds {
Pago Parafiscaies NO | Ingreso a Aimacén . | Ij
SGSSI St

Carné, Documentos a

cargo, aplicativos al dia NO
_{exclusivo pars pago final) .
] Otros, cunln? indique las observaciones respectivas
NotaLo% buts 2 d

espondo s salud, pension y riasas laborales. Se debe anexar
fo3’ P.g“;emn o S e - -

y Ia calidad del producto ylo servicio, establecidas en el paraelp pago.

El Supervisor declare que ef contratista ple con las oblig

6.1 Dascriba de forma general sl de las obligaclor ontractuales de do al périodo a certificar

p

EL CONTRATISTA EJECUTO LAS ACTIVIDADES, QUE SE INDICAN EN EL INFORME DE ACTIVIDADES DEL PERIODO
CERTIFICADO, Y LAS EVIDENCIAS QUE ACOMPANAN A LA MISMA.

Calmque Ia atencidn del serviclo por parte del proveedor, frente a amabilidad, raspeto y oportunidad de servicio (NO APLICA para los
’ conmtot do prestacién de serviclos profesionales y/o de apoyo a la gestidn)

En’caso de no . pllr con ln bligaci tablecidas on ef trato el supervisor debe tener en cuenta el 19. Caducid ” 1 contr les y)
o ia de'll limi del Manual de Supervision e Interventoria GAD-ABS-MN002 e informar al Grupo de Gestién Contractual,
B ‘ANEXE.A ESTE. lNFﬁﬁME JODA LA DOCUMENTACION RELEVANTE SOBRE LA EJECUGION CONTRAGTUAL DEL PERIODO .

‘6. DATOS REQUERIDOS PARA EFECTUAR EL PAGO

BANCO | BANCOLOMBIA |ipo oe cuENTAI Ahorros l cﬁ%ﬁi« l 20795826059
- j VALOR APAGAR ) )
: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA ¥ OCHO MIL
Namaros l /) 2'578'691'00' Letras senscuem’os NOVENTA Y UNO, PESOS MIC.
- 00 | MM ]
Fatha de expcdlcl/ylde ia pruen!_e certificacion: 51 AYO. 2019 1

Recepcién por parte del Grupo Financiero y Presupuestal

N Nombre
) Fecha de revisado:
PAOLA JIMENEZ RIO -
[YRECCION GENERAL CON DELEGACION DE C°"”°““V_0:
ONES DEf GRUPO DE LA GESTION CONTRATUAL.

En concordancia con los articulos 83, 84 y subsiguientes de la ley 1474 de 2011, y con el parrafo sexto de! numeral 10.1.2., Aspecto Técnico, asi como
del parrafo 12 del numeral 10.1.3 Aspecto Administrativo contenidos en el Manual de Supervision e Interventorfa, cédigo GAD-ABS-MN002, los
supervisores deberén allegar los informes que se deriven de la ejecucién contractual, por lo anterior es indispensable registrar en este formato el
Andlisis de! informe periédico, y una vez concluido el contrato, diligenciar el INFORME FINAL contenido en la seguna pestaia de este documento.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
hitps://www.invima.gov.co
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JUAN CARLOS ROMERD [Sicicr]
VENEOAS e 79816428 0082018
% LINA PAOLA JIMENEZ  [35550k "‘fg:;
RIOS o x R ORUPO DE LA GESTION CONTRATUAL.,
030172019 . :i 101y | 20/12/2019
i i -
CUARTO b 3 03 DE ABRIL AL 02 DE MAYO.
& ]
;RE:"?, SEAVICIOS DE APOYO AL INSTITUTS NACIGNAL DE VIGILANCIA DE MEDICAMENTOS ¥ ALIMENTOS - INVIMA EN LA GESTION DOCUMENTAL DEL GRUPO GESTION CONTRAGTUAL BE LA SEGRETARIA

o =3 I 3 = » v =
1. Apoyar en la identificacién de las cavpstss y cajas de archivo, reallzsr elir io d respectivo y organizar de con las notmas archivisticas vigent
-{Se apoya y se reall. {zs activil de alas normas disp les disp por el AGN).
2. Realizar un plan de trabajo y cronogs de comdn con el supervisor del en donde se 1 las activi y de tiempo a sjecutar los cuales deberdn
ser presentado dentro de los tres: (3) dtas siguientes al inicio de! contrato. )
—~{Se acordé emp arevisary org {as carp con los del afio 2011., Que se encuentran en Cra 10 # 64 - 28, y otros en Ias instaiasiones de Montevideo,
Posteriormente se con {os exy ylo del afios 2013 - 2019).

3. Apoyﬂr en la organizacién, foliar, reﬂrar de ser el caso, el material metélico (gsnchos de cosedora) de los doecumentos, realizer el cambio de carpeta para aquellas que se encuentren

, y eliminar di
-(Durante la i6n de los expadil ) de los afios 2011, se han reaiizado el bio de carmp: , la extraccion de el id { hos de
) este mes la foliacion fue de 4,379 Iollos (ea!o disp en las v )
4. Apoyar en la validacion de las trar d en coordinacién con el Grupo de Gestién D al, cuando sea requerido por el supervisor del contrato.

d, ensu serd lzad: en comin con h r ).

-{No se ha realizado esta

5. Apoyar al Grupo de Gestién Contractual en la realizacién del registro de los expedientes en Formatn Unlco de Inventano Documental (FUID)
~{Se han impt de Regi yP de 238 E: alos o 'y dems's d p gadas a través del FUID y de el libor de
prestamos). !

6. Apoyar la seleccién de los documentos que no son considerados material de archivo y determiinar en coordinacién con el Grupo de Gestién Documental su disposicién final.
+{No se,reaiiz6 esta actividad durante el periodo comprendido entre el 3 de Abrilo y el 2 de Mayo de 2019, se una vez sea asl

7. Apoyar la identificacién de las series y documentos que deben transferirse al archivo central y g el p para su disposicién en esta dep

~Este apoyo se esth segun los p vistos en con |Ia Di i6n de D yse en su )

8. Apoyar verificando que las series documentales cumplan su tiempo de rmendbn y realizer la transferencia documental, cuando sea requerido por el supervisor del contrato.
<(Se apoyaran dichas actividades una vez sean asig ysep las sean )

9. Apoyar la verificacion de la documentacién de cada carpeta y su foligcion dé ser el caso, foliar los documentos que no cuenten con foliacién.
«En la verificacién de las carpetas def afio 2011, se han realizado las sig Pegado de documentos pequefios, Quitado de material Abrasivo, se

ha foliado y correccion de los mismos).

de uni de conservacion, cuando sea requerido.

10. Apoyar la realizacién de las actividades r arigs relacionadas con el i y
~{Se realizark una vez sea requerida).

11, Apoyar la realizacién de la digitalizacién del inventario documentat, con copias de seguridad, en el evento de ser requerido.
-{Se apoya ia alimentacién de! FUID por afios, a medida que se van realizando {a revisién de las carpetas por afios, esto se actualiza en en efio 2011).

el archivo de la dapendencla al dia, en el evento de ser requerido.

12. Apoyar la digitalizacién de los ios y solicitados para
-{Se ej una vez sea ria como en el caso del affo 2011).

13. Asistir y participar en las feuniones y comités que e! supervisor del contrato programe.
-{Se asiste y participa en las reuniones convocadas por la supervisora del contrato).

con el objeto det contrato que le sean asignados por el supervisor del contrato.

14, Brindar el apoyo necesario en la elaboracién de informes y ar
+(Se ejec una vez sea asig )

15. Hacsfamsgadsln I en fa of : del contrato al supervisor, cuando este lo requiera.

AEsté enla ruta: / G_GSTN_CONTRACTUAL / FUNCIONARIOS / JUAN CARLOS / ABRIL / PRESTAMO DE DOCUMET - 2019 Y PRODUCCION JUAN

CARLOSR. 2019. Para cuando sea necesaria su entrega).

A |a fecha, del mes de MAYO se han trabajado 127 cajas con 286 expedientes, correspondiente al afio 201 1, estos con 4379 folios, Se han prestado 238 Expedientes y a su vez se han
archivado en e puesto que le corresponde., ***ELABORACION Y CORRECCION DE ROTULOS DEL ARO 2011, (SEGUN TRD 2010)- *** ELABORACION de rotufos del afio 2019 (9 cajas).
***Lo d enla Ruta: CARPETA COMPARTIDA / G_GSTN_CONTRACTUAL / 1, ARCHIVO ELECTRONICO / FACILITATIVOS / PERSONAL GGC /

e pueden
CONTRATISTAS 1 JUAN CARLOS ROMERO / ABRIL. - PRESTAMO DE DQCUMET - 2019 Y -PRODUCCION - JUAN CARLOS R. 2019.

SE CAMBIAN CAJAS Y CARPETAS QUE SE ENCUENTRAN EN MUY MAL ESTADO, EN SU MOMENTO SE ELABORAN LOS ROTULOS DE CARPETAS, SE EXTRAEN LOS GANCHOS DE
CARACTER OXIDANTE COMO LO SON LOS GANCHOS DE COSEDORA QUE SE ENCUENTRAN EN LOS DOCUMENTOS, SE PEGAN LOS DOCUMENTOS PEQUEROS EN PAPEL
RECICLABLE Y SE PROCEDE A SU FOLIACION POR TOMOS CONSECUTIVOS O INDIVIDUAL. - PRESTAMO DE EXPEDIENTES € INSERTO DE LOS MISMOS.

PR B CONTRATETA . e
e Hel |
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