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	LA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN

	
1.1
	DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD Y  JUSTIFICACIÓN DE LA CONTRATACIÓN 

	La Biblioteca Nacional de Colombia, Unidad Administrativa Especial del Ministerio de Cultura, en cumplimiento de su misión: “Garantizar la recuperación, organización, preservación y difusión de la memoria del país, representada por el patrimonio bibliográfico y documental en cualquier soporte físico” pretende adquirir insumos que faciliten el acceso de los usuarios a la memoria bibliográfica y documental del país.
Por lo anterior, la BN requiere adquirir en calidad de compra un equipo de reproducción y digitalización de casetes para garantizar que los usuarios puedan acceder a la información contenida en estos soportes. 

	
2.
	EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISEÑO Y CONSTRUCCIÓN, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.

	2.1
	IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO
	Contrato de Compraventa


	
2.2
	OBJETO
	Adquirir en calidad de compra un equipo para la migración, a soporte digital, de la información contenida en soportes análogos de casete que conserva la Biblioteca Nacional de Colombia.


	2.2.1
	Especificaciones técnicas 
	Dos (2) reproductores de casete para migrar de un soporte análogo a digital con las siguientes especificaciones mínimas:
 Con cubiertas dobles de doble cabezal para grabar o reproducir.  
· La grabación y la reproducción deben ser compatibles en ambos decks.  
· Salida de auriculares con control de nivel separado para verificación de audio o monitoreo privado.
· Salidas analógicas desbalanceadas RCA; entrada RCA estéreo.
· Función de reducción de ruido.
· Salidas para cables XRL L/R (cables balanceados)
· Compatible para cintas normales (Tipo I) y cintas cromadas (Tipo II) – Con salida USB para conexión al computador
· Con control de tono y función RTZ (Return to Zero: return the counter to 0000).
Compatible con los siguientes sistemas operativos:
Windows 
· Windows 7 (32 bits, 64 bits) 
· Windows 8 (32 bits, 64 bits) 
· Windows 8.1 (32 bits, 64 bits)
·  Windows 10 (32 bits, 64 bits) 
Mac 
· OS X Lion (10.7) 
· OS X Mountain Lion (10.8) 
· OS X Mavericks (10.9) 
· OS X Yosemite (10.10) 
· OS X El Capitán (10.11) 
· macOS Sierra (10.12) 
· macOS High Sierra (10.13) 


	2.3
	CLASIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO/ CÓDIGO UNSPSC
	Luego de analizado el documento que consagra los Códigos Estándar de Productos y Servicios de naciones Unidad –UNSPSC- y el Manual para la Codificación de Bienes y Servicios, expedido por Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de selección se identifica así:

	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE
	PRODUCTO

	45
	11
	17
	00




	
2.4
	
OBLIGACIONES
	
OBLIGACIONES GENERALES: 

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato en la forma y tiempos pactados de conformidad con las condiciones de especificidad, características técnicas, cantidad, calidad y cumplimiento, consignadas en la propuesta presentada por el proponente, la cual forma parte integral del Contrato.
2. Entregar al Supervisor del contrato, en la fecha acordada, los equipos con todos sus componentes y de acuerdo con las especificaciones técnicas relacionadas en el presente documento.
3. El contratista se compromete a cumplir con las condiciones de calidad, especificidad y cumplimiento ofrecidas en la propuesta presentada, la cual forma parte integral del contrato.
4. Constituir la garantía única de cumplimiento y calidad de los bienes que se exija en el contrato y realizar la publicación respectiva.
5. Los demás que se deriven de la naturaleza del presente contrato.
6. En caso de requerir para la adecuada ejecución del contrato, la recolección por parte del MINISTERIO, de datos biométricos en control de acceso a área restringida, el CONTRATISTA titular de la información manifiesta que conoce, acepta y autoriza de manera libre y espontánea el tratamiento de la información relativa a sus datos biométricos, los cuales son necesarios para el cumplimiento de la finalidad anteriormente descrita.
7. Garantizar que durante el tiempo de garantía, se podrán tramitar las reposiciones a que hubiere lugar, que presenten defectos de fabricación.


OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:



	2.5
	LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISEÑO Y CONSTRUCCIÓN, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.
	No  Aplica

	


3.
	MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA SELECCIÓN

	3.1
	MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS
	
MÍNIMA CUANTÍA:

De conformidad con lo escrito en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, la selección de la mínima cuantía corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantía, independientemente de su objeto, puedan adelantarse procesos simplificados, para garantizar la eficiencia de las gestión contractual.

Habida cuenta que presente proceso de selección no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía se realizará de conformidad con el procedimiento establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015

A la presente Selección de Mínima cuantía le son aplicables los principios de la Constitución Política, el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública - Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios, el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero, y demás normas legales vigentes que regulen la materia, en conjunto con las reglas previstas en esta Invitación Pública y las resoluciones y documentos que se expidan con ocasión de la presente selección.

Justificación de la modalidad: Esta modalidad aplica teniendo por cuanto el presupuesto oficial del contrato es inferior a la mínima cuantía establecida para la vigencia fiscal 2019.

	4. 
	REQUISITOS HABILITANTES Y FACTORES PONDERABLES

	
4.1
	REQUISITOS HABILITANTES
	Será considerado proponente habilitado, aquel que en los documentos anexos a su propuesta acredite la experiencia establecida a continuación:
Por experiencia específica se entiende la adquirida por la ejecución de contratos en venta de los elementos descritos en las obligaciones, relacionando máximo tres (3) contratos, iniciados, ejecutados y terminados dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha del cierre del presente proceso.


	4.2
	FACTORES PONDERABLES
	
Mínima cuantía: Menor precio. 

 

	5. 
	EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN DEL MISMO

	
5.1
	VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
	El valor estimado del contrato corresponde a la suma de Cinco Millones Trescientos Treinta y Siete Mil Ciento Cincuenta pesos ($5.337.150) Moneda Legal Colombiana

	
5.2
	FORMA DE PAGO
	[bookmark: _Toc473707660]FORMA DE PAGO: El valor del contrato será cancelado por el MINISTERIO previo giro de PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público así: 

Contra Facturación y certificación de cumplimiento por parte del supervisor. 
[bookmark: _Toc473707663]
REQUSITOS GENERALES PARA EL PAGO: 

Para efectos de los pagos, el MINISTERIO cancelará la suma al CONTRATISTA, dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a su causación, previo cargue del informe de actividades, factura o cuenta de cobro y certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato en AZ DIGITAL. 

Para efectos de los desembolsos de que trata esta cláusula, el CONTRATISTA deberá acreditar el pago a los Sistemas de Salud, Pensiones y Sistema General de Riesgos Laborales, conforme al artículo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, las Leyes 789 de 2002, 797 de 2003, 828 de 2003, el Decreto reglamentario 510 de 2003 y la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.
  
Para efectos del último o único pago, según el caso, el MINISTERIO cancelará la suma al CONTRATISTA, previa presentación de la factura correspondiente si a ello hubiere lugar, certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, radicación del informe de actividades por parte del supervisor en el AZ DIGITAL y el Acta de Liquidación del contrato. 

	5.3
	ANÁLISIS TÉCNICO Y ECONÓMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL   CONTRATO
	En cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, se elaboró un presupuesto oficial de acuerdo con: 

La actividad comercial de venta de equipos relacionados con reproducción de audio en casetes, legalmente no tienen regulación de precios. Por ello varía de acuerdo a la oferta y la demanda, pero también al valor del dólar dado que son equipos importados. Así mismo, su precio varía de acuerdo de si se trata de gran, mediano o pequeño distribuidor.
Para los análisis de la demanda, teniendo en cuenta la necesidad de la entidad, se tendrán en cuenta las cotizaciones suministradas debido a la necesidad de adquisición de los bienes, los cuales serán adquiridos mediante un proceso de Mínima cuantía.
 

	6
	EL ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

	6.1
	ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
	[bookmark: _Toc379287872][bookmark: _Toc381772716][bookmark: _Toc388350723][bookmark: _Toc433030553][bookmark: _Toc516595290]De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un Contrato. El Ministerio evaluó los eventos que se pueden presentar durante la ejecución del contrato y que puedan afectar el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que para el efecto expidió Colombia Compra Eficiente. 

La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del proponente de la distribución de riesgos previsibles efectuada por la entidad en el documento complementario, invitación, pliego de condiciones y sus adendas.

Los proponentes deberán realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus características, incluyendo los estudios, diseños, evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia información, de manera tal que el proponente deberá tener en cuenta el cálculo de los aspectos económicos del proyecto, los cuales deben incluir todos los costos directos e indirectos que implique el cumplimiento del objeto del contrato, con todas las obligaciones y asunción de riesgos que emanan del mismo.
 
Si el proponente que resulte adjudicatario ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la información que pueda influir en la determinación de los costos, no se eximirá de su responsabilidad por la ejecución completa de las funciones de Interventoría, ni le dará derecho a rembolso de costos, ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

El Ministerio requiere a los interesados en el presente proceso de contratación, para que informen a través de los mecanismos dispuestos en la normatividad vigente sobre la existencia de cualquier riesgo que consideren debe tipificarse, estimarse y asignarse, en aras de determinar las reglas aplicables en caso de ocurrencia y así conservar la ecuación contractual de que trata el artículo 27 de la Ley 80 de 1993.

Definiciones

Para los efectos del presente proceso de selección, se entenderán las siguientes categorías de riesgo:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia. 

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias Donde no es factible su previsión, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden público. 

Tipificación del Riesgo: Es la enunciación que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de riesgo que, pueden presentarse durante y con ocasión de la ejecución del contrato.

Asignación del Riesgo: Es el señalamiento que hace el Ministerio, de la parte contractual que deberá soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

Matriz de Riesgos. 

Atendiendo lo establecido por Colombia Compra Eficiente en el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación, se identifican los siguientes riesgos asociados con el proceso de contratación objeto del presente estudio según el formato Matriz de Riesgos que hace parte integral del presente estudio previo.

	6.2
	GARANTÍAS EXIGIDAS
	EL CONTRATISTA garantizará el cumplimiento de las obligaciones que adquiere por este contrato, mediante la constitución de una garantía única a favor del Ministerio de Cultura, con una compañía legalmente establecida en Colombia, cuya póliza matriz se encuentre debidamente aprobada por la Superintendencia financiera o a través de un patrimonio autónomo o garantía bancaria, de conformidad con lo consagrado en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015, debiendo incluir como riesgos amparados los siguientes: 

1. Amparo del cumplimiento general del contrato: Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato incluyendo el pago de multas, cláusula penal pecuniaria e indemnizaciones a que hubiere lugar, la cual será equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 

2. Calidad del Servicio: Para garantizar el pago de los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado, en cuantía equivalente al veinte por diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con vigencia equivalente al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 

El contratista deberá hacer entrega de estas garantías dentro de los DOS (2) DÍAS HABILES SIGUIENTES A LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO O PUBLICACIÓN DE LA ACEPTACIÓN DE OFERTA al Grupo de Contratos y Convenios del MINISTERIO, las cuales, si están constituidas en debida forma, serán aprobadas por la misma y son requisito de ejecución del respectivo contrato.  El contratista se obliga a ampliar, modificar y prorrogar la garantía, en el evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia.

	
7.
	DURACIÓN DEL CONTRATO
	El plazo de ejecución del contrato será de:  treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha de firma del Acta de Iniciación del contrato, previo perfeccionamiento y aprobación de la Garantía Única que se exija en el respectivo contrato y el cumplimiento de los requisitos de legalización del mismo establecidos en la Ley 80 de 1993.


	8.
	LUGAR DE EJECUCIÓN
	Bogotá

	8.1
	SUPERVISIÓN
	[bookmark: _Hlk4586063]La supervisión será realizada por: el coordinador del Grupo de Colecciones y Servicios de la Biblioteca Nacional de Colombia UAE o quien haga sus veces o quién el ordenador del gasto designe por escrito, para que disponga e informe sobre lo inherente al contrato, ejercerá el control y vigilancia de la ejecución del contrato, quien tendrá además de las funciones que por la índole y naturaleza del contrato le sean propias, las siguientes: 

a) Conocer a cabalidad la propuesta presentada por el CONTRATISTA. 
b) Presentar un informe y certificar por escrito el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las condiciones y características exigidas y publicarlo en el AZ DIGITAL; 
c) Autorizar y refrendar con su firma las cuentas que el CONTRATISTA presente al MINISTERIO. 
d) Levantar y firmar las actas respectivas; 
e) Informar oportunamente al MINISTERIO sobre el desarrollo del contrato y sobre cualquier incumplimiento en que incurra el CONTRATISTA; 
f) Informar y solicitar oportunamente al Grupo de Contratos y Convenios la prórroga al contrato, o su adición o modificación o terminación unilateral, siempre y cuando tales hechos estén plenamente justificados; 
g) Impartir las órdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime conveniente sobre el desarrollo del contrato; 
h) Verificar como requisito para el pago, que el CONTRATISTA esté al día en el pago de sus aportes al Sistema General de Seguridad Social en Pensión y Salud y Riesgos Profesionales y Aportes Parafiscales, cuando ello hubiera lugar. 
i) Todas las demás atribuciones que en el presente contrato que se contemplen y que correspondan directamente a la supervisión. 
PARÁGRAFO PRIMERO: Todas las indicaciones, recomendaciones, modificaciones y actas que cursen entre el MINISTERIO y/o la supervisión y EL CONTRATISTA deberán realizarse por escrito.  
PARÁGRAFO SEGUNDO: En el evento de cambio del Supervisor, no será necesario modificar el presente contrato, y la designación se efectuará mediante comunicación escrita por parte del ordenador del gasto, copia de la cual deberá remitirse al CONTRATISTA, al Grupo de Contratos y Convenios y al Grupo de Gestión Financiera y Contable del MINISTERIO. 




Se anexan los siguientes documentos:

- Estudio Previo (SIG)
- Invitaciones a cotizar o equivalente
- Cotizaciones o equivalente para determinar valor
- Análisis del precio del mercado o equivalente 
- Formato propuesta económica
- Certificado de Disponibilidad Presupuestal
- Análisis de riesgos 
- Estudio del Sector y de los oferentes

Atentamente,




DIANA PATRICIA RESTREPO TORRES
Directora
BIBLIOTECA NACIONAL DE COLOMBIA
Ministerio de Cultura


Anexos:  diecisiete (17) folios de soportes de solicitud de contrato

Elaboro: Camilo Andrés Páez Jaramillo - Asesor

Reviso: Alicia Santana - Contratista

Carrera 8 N° 8-55 Bogotá D.C. Colombia Conmutador: (57 1) 3424100. 
http://www.mincultura.gov.co 
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