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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 11 de octubre de 2023

DEPENDENCII-} REQUIRENTE EN | Coordinacion de Formacion Profesional
CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: TRINIELENA BRUNAL CABRALES
Subdirectora Centro Agropecuario y de
Biotecnologia El Porvenir

OBJETO: MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE LAS AULAS MOVILES DEL CENTRO|
AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL
PORVENIR

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

ElI SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo,
encargado de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion
profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais, como
lo establece la Ley 119 de 1994.

Justificacion:

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004 senala las funciones que deben desarrollar las
Subdirecciones de Centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos
mencionados anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar los procesos de
contratacion” del Centro.
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Analisis de conveniencia

De acuerdo con la Constitucion Politica de Colombia, lo dispuesto en los articulos 26 y
29 de la Ley 152 de 1994, y teniendo en cuenta que la entidad atiende las orientaciones
dadas por el Modelo Integrado de Planeacién y Gestiéon (MIPG), el Plan de Accion 2023
establece las acciones institucionales del SENA para la vigencia 2023, las cuales se
encuentran articuladas con la propuesta y bases del Plan Nacional de Desarrollo (PND)
2022 - 2026, “Colombia Potencia Mundial de la Vida, Planes institucionales definidos en
el Decreto 612 de 2018, y los documentos CONPES en los que tiene compromisos la
entidad. Dando cuenta de las principales orientaciones para lograr la articulacién entre la
estrategia y operacion del SENA como Entidad lider de formacion para el trabajo.
Especialmente en la vigencia 2023 se enfocan las acciones y lineamientos para cumplir,
las iniciativas del gobierno nacional.

Nuestros esfuerzos estaran orientados a garantizar que todas las acciones y recursos de
la entidad estén alineadas al plan estratégico institucional 2023 — 2026 y enfocados a
atender nuestro propdsito fundamental. Por consiguiente, trabajaremos de forma conjunta
entre la Direcciéon General, Direcciones Regionales y Centros de Formacion en:

* Fortalecimiento de la formacion aportando a la transformacién Colombia Sociedad para
la vida, El cambio es con las mujeres a través de formacién para fomentar capacidades
de liderazgo de las mujeres desde todas las etapas de su vida para combatir brechas de
género, asi como con transferencia de conocimiento a través de los diferentes
instrumentos de cooperacidén suscritos con cooperantes nacionales e internacionales.
También con Proyectos de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales ECCL
dirigidos a mujeres, fortalecimiento de empresas lideradas por mujeres, orientacion
ocupacional y financiacion de iniciativas de mujeres.

* En la Transformacién, Seguridad Humana y Justicia Social, el SENA aportara
principalmente desde el catalizador de Politicas de Inclusidon Productiva con Trabajo
Decente, apoyo al emprendimiento y el catalizador, Garantia de Derechos como
Fundamento de la Dignidad Humana y Condiciones para el Bienestar. Para ello se ha
disefado la estrategia CAMPESENA en la cual todas las areas misionales focalizaran
acciones para el cumplimiento de la estrategia impartiendo formacién, realizando
transferencia de conocimiento, aportando desde la financiacién de iniciativas con Fondo
Emprender y atencién especializada desde SENA Emprende Rural — SER.

El Centro Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir, para atender los objetivos
misionales de nuestra institucion SENA, requiere la realizacion del mantenimiento
preventivo y correctivo de los vehiculos automotores y aulas moviles del Centro
Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir del SENA Regional Cérdoba que prestan
apoyo para las acciones de formacion que ejecuta la entidad en los diferentes municipios
de Cordoba, en lo que tiene que ver con transporte de materiales de formacion,
funcionarios, contratistas, razén por la cual, es necesario mantenerlos en perfecto estado
de conservacion y seguridad tanto para el vehiculo, como para los funcionarios (tanto

conductores, instructores y comunidad educativa que utilizan este servicio). Ademas, a la
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Entidad le asiste la obligacidon de especial cuidado sobre los bienes que legalmente tiene
a su cargo y velando que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los
fines para los que han sido destinados, ya que debe evitar sobre ellos el detrimento del
patrimonio publico como consecuencia de la pérdida, dafio o deterioro por causas
diferentes al desgaste natural que sufren las cosas y bienes en servicio o inservibles no
dados de baja, por ello debe propender por mantenerlos con las mejores condiciones de
proteccion y seguridad.

El Centro Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir del SENA Regional Cérdoba no
cuenta con personal de planta para adelantar mantenimiento preventivo y correctivo al
parque automotor del SENA Regional Cérdoba, para lo cual requiere contratar con un
tercero especializado, persona natural o juridica, en la prestacion de este mantenimiento,
que cumpla con las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas requeridas por la
entidad.

Como consecuencia de lo anterior, la entidad requiere iniciar los tramites contractuales
para contratar el mantenimiento preventivo, predictivo y correctivo de las aulas méviles
que se encuentran bajo la administracion del CABP del SENA Regional Cérdoba.

De acuerdo con el articulo 27 del decreto 249 de 2004, son funciones de los subdirectores
“Planear, programar, ejecutar, controlar y evaluar los procesos de Formacion Profesional
Integral para atender las demandas de los sectores productivos y sociales, directamente
o0 mediante alianzas o convenios con otros agentes publicos o privados”.

Que son los subdirectores los encargados de “garantizar que la formacion profesional
integral que imparte el Centro constituya un proceso educativo tedrico-practico de
caracter integral, orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnologicos y de
actitudes y valores para la convivencia social y el emprendimiento que le permitan a la
persona actuar critica y creativamente en el mundo del trabajo y de la vida”.

Que el mantenimiento descrito se encuentra incluido en el plan de Compras del Centro
IAgropecuario y de Biotecnologia El Porvenir, para la vigencia del 2023, acorde a
constancia anexa.

Por lo anterior, la subdirectora(e) del Centro Agropecuario y de Biotecnologia El Porvenir|
del SENA Regional Cérdoba, considera que la mejor forma y la mas conveniente para
satisfacer esta necesidad es celebrando un contrato de minima cuantia, por lo cual abrira
un Proceso de Seleccion de conformidad con el articulo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de
2007, por minima cuantia de acuerdo a lo sefalado en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1. y|
siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021
SUBSECCION 5 articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes

3.

Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad
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Que una vez verificado el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2023, VERSION 44,
publicado el 29/09/2023 en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, se constaté que el
objeto 23 9115 286 Contratar el mantenimiento de las aulas mdéviles y tecno academia del
centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir, se encuentra incluido en la linea 28151
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= == @ 88 57 Estilos de celda ~ fEiFormata~ | &~ datos - and share link share vis Outloak
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1
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2798680111600 23_9115_132 prestar los servicios personales de caracter temJanuary January 345
28023/80111600 23_9115_169 prestar los servicios personales de caracter persJanuary January 745
2805980111600 23_9115_205 prestar los servicios personales de caracter temJanuary January 345
28136/78181500;15121500;25172500;26112C23_9115_279 Realizar _mantenimiento preventivo y correctivo July October 50
r 23_9115_286 Contratar el mantenimiento de las aulas moviles "
78181507 'y tecnoacademia del centro Agropecuario y de Biotecnologia [August November 120
28151 el Porvenir .
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4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENTO | FAMILIA| CLASE| PRODUCTO DESCRIPCION
SERVICIO DE
MANTENIMIENTO Y
1 F — SERVICIOS 78 18 15 00 REPARACION DE
VEHICULOS

5. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

6. OBJETO
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MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS AULAS MOVILES DEL CENTRO
AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR

6.1. ALCANCE DEL OBJETO

N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

MANTENIMIENTO PREVENTIVO:

El mantenimiento preventivo, consiste en limpiar, lubricar, reacondicionar recalibrar y repotenciar
cada uno de los equipos descritos en este proceso, de acuerdo con los parametros y estandares
establecidos para cada uno de ellos con los siguientes objetivos: Reducir la necesidad de grande
reparaciones, corrigiendo dificultades menores apenas aparezcan, disminuyendo costos por el
detrimento de los equipos; Mantener los equipos y sus accesorios en su estado de maxima
eficiencia y productividad y resguardar la seguridad y proteccién de quienes utilizan los vehiculos,
entre otros.

El mantenimiento incluye mano de obra y repuestos; los repuestos utilizados en los
mantenimientos deben garantizar y respaldar el buen funcionamiento de los vehiculos objeto de
este proceso.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO:

El mantenimiento correctivo se requerira en los casos en que los vehiculos y sus accesorios
requieran de reparaciones por dafos o porque no estén funcionando éptimamente, con el objeto
de velar por el correcto funcionamiento de manera permanente.

El mantenimiento incluye mano de obra y repuestos; los repuestos utilizados en los
mantenimientos deben garantizar y respaldar el buen funcionamiento de los vehiculos objeto de
este proceso.

Se deben presentar los bienes segun las especificaciones técnicas descritas en la relacién a
presentada a continuacion:

p UNIDAD DE
DESCRIPCION MEDIDA CANT.
MARCA: HIUNDAY HD-72 MODELO 2009 PLACA: OKL-216
Aceite hidraulico litros 6
5
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Aceite motor x 1 cuarto litros 2
Bomba de agua paquetex1 1
Bujia pre-calentamiento paquete x4 2
Correa Unica accesorios paquetex1 1
Filtro de aceite paquetex1 1
Filtro de aire paquetex1 1
Filtro combustible paquetex1 1
Soporte motor paquetex 2
Bomba auxiliar de embrague paquetex1 1
Rodamiento rueda trasero interno paquetex1 2
Rodamiento rueda trasero externo paquetex1 2
campanas de frenos paquetex1 2
bandas de los frenos paquete x2 3
reparacién sistema electrico servicio 1
mantenimiento mecanico servicio 1
latoneria general vehiculo servicio 1
pintura general exterior vehiculo servicio 1
MARCA: HIUNDAY HD-72 MODELO 2009 PLACA: OBH-976
Kit embargue (disco, prensa y balinera) paquetex3d 1
Terminal direccién paquetex1 1
Caucho y balinera cardan paquetex1 1
empaquetadura caja direccion completa paquetex16 1
Amortiguador delantero paquetex1 2
Amortiguador trasero paquetex1 2
Hoja principal muelle trasero paquetex1 2
Rodamiento rueda delantero interno paquetex 2
Rodamiento rueda delantero externo paquetex 2
Aceite hidraulico litros 1
Aciete motor x 1 cuarto litros 0
Filtro de aceite paquetex1 1
Filtro de aire paquetex1 1
Filtro de combustible paquetex1 1
Bobinado arranque paquetex1 1
bujes motor arranque paquetex1 1
Impulsor o bendix paquetex1 1
Bateria paquetex 1
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Bobina de encendido paquetex 1
reparacion sistema electrico servicio 1
mantenimiento mecanico servicio 1
latoneria general vehiculo servicio 1
pintura general exterior vehiculo servicio 1

EL SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo con sus necesidades las
cantidades de bienes que requiere, siempre y cuando exista la disponibilidad presupuestal. Estas
modificaciones seran comunicadas o pactadas bilateralmente con el contratista previamente, de
acuerdo con el tramite legal que corresponda y estara sujeto a la disponibilidad del contratista.

Todos los elementos que entregara el contratista deberan ser de primera calidad, libres de
defectos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de acuerdo con las normas
de calidad del producto, y en los items en que se requiera debe allegar las respectivas
certificaciones de conformidad del producto.

El transporte, tasas, gastos de importacién y nacionalizacion, cargue, descargue y entrega de los
elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el proveedor.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES:

Las detalladas en el item anterior y se deben garantizar productos de buena calidad y de
reconocimiento en el mercado.

8. ANALISIS DEL SECTOR
Se anexa analisis de sector, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de
Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente. ANEXO 1

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce quia elaboracion es
tudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES
CIENTO DIECISEIS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS ($48.116.242), incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

De acuerdo con lo establecido en la Circular No. 3-2013-000133 del 04 de octubre de72013,

GCCON-F-046 V.02


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf

o
SENA

N

emitida por la Direccién Administrativa y Financiera, el analisis para establecer y determinar el
presupuesto se establecié y determino solicitando pre-cotizaciones por los siguientes
mecanismos: (i)Solicitar a los correos electronicos que tenga el area o centro de formacién en su
base de datos de proveedores (ii) publicacién en secop Il mediante el modulo de Solicitud de
informacion a proveedores, documentos que hace parte integral del presente analisis. VER
ANALISIS DEL SECTOR.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual sera vinculado el contrato:
PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR

Inversion X C-3603-1300-14-0-3603024-02 $50.000.000,00

Funcionamiento

Fecha
Nro. de de CDP Fecha de |Depend e . Valor en
CDPo o ; Posicién Catalogo de| Fuente Valor en
- - o vencimiento| encia Letras o
Vigencia ,,. . Gasto Numeros.
Vigencia del CDP
Futura
Futura
2023-08- ADQUISICION DE Nacién | CINCUENTA $50.000.000
01 BIENES Y SERVICIOS - MILLONES DE
AMBIENTES DE PESOS
9827 | FORMACION
MODERNIZADOS -
MEJORAMIENTO
9323 DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL
DEL SENA NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta lo sefalado en la ley 2069, que modifico de manera integral el procedimiento
de seleccién de minima cuantia, se derogd de manera tacita el articulo 42 de la ley 1955 de
2019.en ese sentido, con fundamento en la nueva regulacion establecida por el articulo 30 de la
ley 2069 de 2020 y reglamentada con el decreto 1860 de 2021, cuando el valor del objeto que se
pretende contratar no exceda el 10% de la menor cuantia, independientemente de su objeto, se
debe adelantar el proceso de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima
cuantia, pues en este caso debe tenerse en cuenta el objeto y sino el valor del contrato.

El objeto que se pretende contratar corresponde a un contrato de compraventa, inferior al 10%
de la Menor Cuantia, por lo que se seguira lo establecido en el Manual de Contratacion de
conformidad con lo dispuesto en el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015
Modificado por el decreto 1860 de 2021.

El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podra adelantar a
través de la modalidad de selecciéon por minima cuantia, siempre que el valor del contrato no

exceda el 10% de la menor cuantia.
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Asi entonces, bajo el entendido de los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 26 de mayo de 2015 y bajo el entendido que el valor a contratar no supera el 10% de la
menor cuantia, el procedimiento para seleccionar el contratista se realizara conforme a los
lineamientos definidos en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015
Modificado por el decreto 1860 de 2021

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Prestacion de Servicios

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios
necesarios relacionados con el objeto de la presente contratacién.

2. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o
que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

3. Auvisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

4. El CONTRATISTA es el unico responsable por la vinculacién de su personal y la
celebracién de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia
cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos
actos.

5. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucién del contrato
y acreditar paz y salvo actualizado cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un
requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007 y del articulo 1° de la Ley 828 de 2003.

6. Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucién, la ley y los reglamentos
internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad de trabajador oficial

o servidor publico. 9
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7. Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.
8. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.) Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en los plazos establecidos contractualmente, con
cumplimiento de las condiciones técnicas, econdémicas, juridicas y de calidad estipuladas en los
estudios y documentos previos, la invitacion publica, documentos que hacen parte integral del
contrato estatal.

2.) Proveer al SENA los bienes objeto del contrato, de buena calidad y de eficiencia técnica.

3.) El contratista se compromete a entregar los productos, debidamente empacados, sellados y
marcados para el recibo a satisfaccién por parte del supervisor.

4.) El contratista debera estar en capacidad de entregar el 100% de los elementos.

5.) Todos los productos y/o bienes que se requieran para la 6ptima prestacién del servicio por parte
del contratista, deberan estar vigentes y ser de primera calidad, libres de defectos, e
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas.

6.) El contratista debera entregar los elementos de la mejor calidad.

7.) Reemplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad.
Igualmente debera restituir a su costa, sin que implique modificaciéon al plazo de entrega, los
bienes, productos o elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos. Si el CONTRATISTA no restituye los bienes, productos o elementos defectuosos
dentro del término senalado por el SENA, éste podra proceder a declarar el siniestro de
incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

8.) Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

9.) ElI CONTRATISTA es el unico responsable por la vinculacién de su personal y la celebracion
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo
sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

10.) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y
acreditar estar a paz y salvo actualizado cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es
un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

11.) Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por
el SENA, también el riesgo y propiedad de los mismos hasta que se realice el recibo total a
satisfaccion por el SENA en el lugar indicado para la entrega de estos.

12.) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por parte del
CONTRATISTA hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.

13.) EI SENA podra cambiar de acuerdo a sus necesidades las fechas, sitios, horario y frecuencia
que haya establecido para las entregas y el proveedor se obliga al suministro de conformidad
con dichos cambios. Previamente y con 24 horas de anticipacion el SENA notificara por escrito
o telefénicamente los cambios mencionados.

10
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14.) Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato
imparta el Supervisor designado por el Subdirector, del Centro de Comercio, Industria y Turismo
del SENA Regional Cérdoba.

15.) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del
objeto del mismo.

16.) El contratista debera entregar los elementos, materiales, herramientas y accesorios de la mejor
calidad para aquellos que exista esta condicion.

17.) Dar respuesta por garantia de calidad de los bienes como maximo en un lapso de 24 horas
para la revision y diagndstico y en caso de cambio el plazo maximo sera de 15 dias contados
a partir de la comunicacion del Supervisor.

18.) El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria una vez se suscriba el contrato,
en la cual se indique nombre del titular, nUmero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula),
sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que
se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes
de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

19.) Certificado de implementacion del SG-SST acorde a la evaluacion de estandares minimos,
certificacion firmada el Representante Legal, y con los siguientes soportes:

1. Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional que. Evalta
los estandares minimos.

2. evaluacién de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo a la aplicacion
de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

20.) Disponer de extintores para suplir los que se encuentren en mantenimiento mientras esta
actividad termina.

21.) Presentar informe con las acciones pertinentes para la disposicion final de los residuos
ordinarios y/o peligrosos generados en la actividad

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con
el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISION las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

e. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
Los descritos en el numeral 7'y 7.1. Especificaciones Técnicas.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
11
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El plazo de ejecuciéon del contrato sera de 20 dias sin exceder el 15 de diciembre de 2023
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion
del contrato/aceptacion de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la

garantia).

16.1

El SENA requerira la entrega de los bienes objeto del contrato en el Km 47 via Tierralta,
Corregimiento Santa Isabel-Monteria Cordoba - Centro Agropecuario y de Biotecnologia El

Porvenir del SENA-Cérdoba.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de

Monteria.

16.2

o
SENA

N

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato (Incluya el
numero de casillas que sean
necesarias)

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente
al valor total del contrato

Requisito para el pago (¢
Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de
servicio, entrega a satisfaccion
de algun producto)

PAGO 1

PAGO 2

PAGO 3

GCCON-F-046 V.02

12



o
SENA

N

Otra forma de Pago:

El SENA pagara al contratista contra entrega de los bienes y
servicios objeto del presente contrato, dentro de los quince (15)
dias siguientes a la presentacion de cada factura por parte del
contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley),
previa recepcidon a satisfaccion de los servicios por parte de la
supervision del contrato (contra entrega), y debidamente
soportada con la correspondiente certificacion de pago de
aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de
conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo
pertinente. // Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o
no se acompafa(n) de los documentos que la respalde(n), los
términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha
en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en
que se haya aportado el ultimo de los documentos. // Todas las
demoras que se presente por estos conceptos seran de
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. // El SENA efectuara al CONTRATISTA las
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencion.

En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la
forma de pago establecida por la entidad.

Especificaciones para el tramite de pagos:

- Para la realizacion de cada uno de los pagos el
contratista debera acreditar previamente encontrarse al dia en
el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pensiones y Riesgos profesionales) y aportes
Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar,
cuando corresponda en atencion a lo ordenado en el inciso 2°
del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

- En caso de que el contratista esté obligado a expedir
factura debe dar estricto cumplimiento a las exigencias legales
que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo
en la factura el numero del contrato, objeto de facturacion,
nombre y Nit. de la entidad contratante. Si la(s) factura(s) no
ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafa(n) de los
documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo
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empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida
la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aporta do el
ultimo de los documentos. // Todas las demoras que se presente
por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista,
quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la
celebracién, ejecucién y liquidaciéon del contrato corren por
cuenta del contratista. EI SENA efectuara a cada pago las
retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién.
En los demas casos contratista debera cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

- Todos los documentos de pago, asi como cada uno de
los pagos, deberan ser avalados previamente por el supervisor
del SENA.

- El contratista no ejecutara actividades adicionales o no
previstas que generen mayor valor del contrato sin el concepto
previo y favorable del SENA, las cuales deberan quedar
plasmadas en la respectiva modificacién del contrato o contrato
adicional, cuando éste se requiera, para lo cual previamente se
verificara la existencia de disponibilidad de recursos
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta
autorizacién sera asumida por cuenta y riesgo del contratista, de
manera que el SENA no reconocera su costo.

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a
los montos aprobados en el programa anual mensualizado de
caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el estatuto
organico del presupuesto.

- DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefalado en el
Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No
obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas
0 no se acompanfan los documentos requeridos para el pago, el
término para pago solo empezara a contarse desde la fecha en
que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras
que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA. Los pagos que EL
SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al P.A.C que
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se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales
vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas
necesarias en éste.

Procedimiento de pago en SECORP II:

El Contratista atendera la Circular N°01-3-2020-000054, en
donde se indica como de manera personal anexa y envia a la
entidad los documentos en dos archivos que se llamaran
GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL,
utilizando la plataforma SECOP Il y tal cual se explica en la
citada Circular.

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable
de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del
Estatuto Tributario y que se puede consultar en el documento
GRF-I-002 Instructivo documentos requeridos para el registro
de la obligacion y tramite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer
documento en SECORP I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza
y desinfeccion, la empresa Limpieza Total envia factura 88:

FV_88_103456789_ 001620_FEB_2020.pdf

Es necesario indicar que se BUSCA y ANEXA los 2 o 3
documentos (en el caso de los Responsables de IVA) tal como
se explica en la Circular N°01-3-2020-000054 y solamente se
CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los
2 0 3 documentos cargados en SECOP II; en ese momento se
dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el
registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre
seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de
cobro o factura.

GCCON-F-046 V.02
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llor total de la factura Estado

182.700 COP Pendiente de registro Borrar Regiziro Enviar

Crear

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los
documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo

puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreara demora en el tramite y su posterior pago.
Plan de Pagos
Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcién Valor tnulk!n la factura Estado
Pago 001 B85435-536705 !?rz:si?:rvl;g\s.mnn . 5.304 500 COP E:\lfl:a::gs\lama‘ talla
Pago 002 B5485--536705 _22 dias uzﬂermm 5.304.500 COP Enr;ad;s \Ia_ !
16.3 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren | Sl: NO: X
anticipos:
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
Nidmero de | Determine el | Amortizacion: Requisito para el
desembolsos que se | porcentaje que cada | (identifique los | desembolso (ej.
realizaran durante el | desembolso momentos de | Entrega de informe

contrato (Incluya el
numero de casillas que
sean necesarias)

representa frente al
valor total del contrato

amortizacion) mensual, cumplimiento
de mes de servicio,
entrega a satisfaccion

de algun producto)

DESEMBOLSO 1

DESEMBOLSO 2

DESEMBOLSO 3

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

GCCON-F-046 V.02
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De no requerir interventoria, o que la misma | La supervision del (los) contrato (s) a
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | celebrar sera ejercida por el SENA, por
contable y administrativa), indique las | quien designe por escrito el ordenador
condiciones de idoneidad que debe cumplir | del gasto, quién ostentara la calidad de
quién realizaria la supervision: supervisor nacional

La supervisién debera ser adelantada

conforme lo sefialado en el Manual de

Supervision e Interventoria del SENA;

y en cumplimiento de lo establecido en

el marco normativo vigente, en
especial, las disposiciones previstas en
la Ley 1474 de 2011.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de un

profesional competente e idéneo como supervisor del contrato. quién verificara la

correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo

determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién se hara al proponente con la oferta econdmica con el menor valor siempre y
cuando cumpla las condiciones y requisitos habilitante establecidos en la invitacién publica.

18.1 Clasificacion de la adjudicacion

N/A

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes
son:

a. Capacidad Juridica.
b. Capacidad Técnica
c. Capacidad econdmica

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

17
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a) El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio
mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el
presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el precio mas bajo.

c) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificaciéon de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se
verificaran las de quien presento el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente
hasta obtener un oferente habilitado.

e) Si sblo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se
declarara desierto

FASES DEL PROCEDIMIENTO

FASE 1 — OFERTAS ECONOMICAS

EVALUACION ECONOMICA (Comparacion de ofertas) MENOR PRECIO
FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

EVALUACION JURIDICA HABIL/ NO HABIL

EVALUACION TECNICA O DE EXPERIENCIA HABIL/ NO HABIL

FASE 1- OFERTAS ECONOMICAS

1. Presentar diligenciado el Anexo 2 Estudios Previos. Para efectuar una validacion mas rapida
de la oferta, se solicita al oferente aportar el documento editable en Excel.

2. Los valores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion,
ejecucion, y liquidacion del contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte y
personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

18
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El oferente NO PODRA sobre pasar con su oferta los valores unitarios sefialados para cada
uno de los items, establecidos acuerdo estudio de mercado realizado. Asi mismo, no podra
sobre pasar el valor total de referencia. Dichos valores se encuentran establecidos en el
documento ANALISIS DEL SECTOR.

El oferente debera diligenciar el formato en forma clara y completa, indicando el valor de cada
ITEM; sera causal de rechazo NO diligenciar el valor de uno o varios items, asi mismo,
incurrira en causal de rechazo quien diligencie un item con valor cero (0). Los precios
contenidos en la oferta no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente en
atencion a su experiencia e idoneidad respecto del mercado debera prever en la oferta los
posibles incrementos que se ocasionen.

El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas
y cantidades requeridas por la Entidad.

Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta los
precios del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios
unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la
oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto Disponible. La oferta econdémica debe
ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios
para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso contrario
debera indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no
podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.
Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo
a los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por
parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizaciéon y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia unica de cumplimiento en caso
de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios
que se propongan deberan considerar tales conceptos.

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo a sus necesidades las
cantidades de bienes que requieren, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial
estimado para la contratacion. Estas modificaciones seran comunicados o pactados
bilateralmente con el contratista previamente, de acuerdo al tramite legal que corresponda, y
estara sujeto a la disponibilidad del contratista.

FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

19
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e CAPACIDAD JURIDICA CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El oferente debera presentar la Carta de Presentacion de la propuesta (modelo suministrado por
el SENA) debidamente diligenciada y suscrita en original por el representante del proponente,
indicando su nombre, documento de identidad, demas datos y declaraciones referenciadas en el
Anexo.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada
por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal
desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la
ejecucion del contrato.

e APODERADOS:

Los Proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que
se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para
actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente
proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado
para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural.

Cuando el Proponente actue por intermedio de un apoderado general o especial, debera aportar
los documentos en los que conste dicha Representacion, tratese de Escritura Publica o
documento privado debidamente notariado o con nota de presentacion personal, que relna todos
los requisitos definidos en la Ley, conforme lo dispone los Articulos 73 y SS del Cédigo General
del Proceso.

e CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O MATRICULA
MERCANTIL:

Cuando el Proponente sea una persona juridica nacional debera anexar el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio de su jurisdiccion. Si el
proponente es persona natural nacional, debera adjuntar el certificado de matricula mercantil
expedido por la camara de comercio de su jurisdiccion. Para el caso de proponentes extranjeros,
deberan igualmente aportar el documento equivalente acuerdo su régimen legal, expedido por
autoridad competente, en el que conste la informacién que se verificara por parte del comité
evaluador. a saber:

Este certificado debe cumplir con lo siguiente:

20
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a) Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el caso de los Consorcios
o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir esta condicion.

b) Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo
de ejecucion y un (1) afo mas. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales,
cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente
con estas reglas.

c) Objeto social o actividad mercantil: El Objeto Social de la persona juridica y/o actividad
mercantil de la persona natural proponente, y de cada uno de los miembros que
conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben permitir ejecutar las actividades
descritas en el objeto del presente proceso de seleccion.

d) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al
participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente pliego de
condiciones. En el caso que consten limitaciones al representante legal de la persona
juridica proponente (colombiana o Extranjera), para contraer obligaciones en nombre de
la misma, se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del érgano
social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la
propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento
debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y
extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los
mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

e) En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor
total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

f) El comité evaluador juridico procedera a la validacion del cédigo de verificacion que
conste en el documento anexo.

En el caso de los oferentes extranjeros deberan dar cumplimiento a las disposiciones de
consularizacién, apostille o traduccion de documentos, segun aplique, dispuestas en el
documento anexo al pliego de condiciones electrénico.

e AUTORIZACION:

En el caso de que el representante legal del oferente no disponga de las facultades para la
presentacion de la oferta y suscripcion del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario
o disponga de restricciones de caracter estatutario, debera aportar copia del documento de
autorizacién del 6rgano social competente, en el cual conste que esta debidamente facultado
para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este
documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y
extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que
de acuerdo con sus estatutos lo requieran. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el
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representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren debera contar con
dicha autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

o DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

Si el proponente es una persona natural nacional deberan acreditar su existencia mediante la
presentacion de copia de su cédula de ciudadania valida y si es persona natural extranjera
residenciado en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la
autoridad competente.

Si el proponente es persona juridica, se debe anexar copia de la cedula de ciudadania y/o copia
de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad competente del representante legal de la
persona juridica proponente y/o de los miembros del consorcio o unién temporal y/o de sus
representantes legales.

e REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT):

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse
con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccién
General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente y se
acredite la actividad econémica. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los
integrantes debera aportar este documento. Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en
Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro
Unico Tributario (RUT) toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o juridica que
deba cumplir obligaciones administradas por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta debera
inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

e CERTIFICACION BANCARIA:

El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique
nombre del titular, numero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta
(corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del
presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la
cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una
vez se le adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la Superintendencia
Financiera en lo que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas.
(Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

e DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL OFERENTE PLURAL:
El proponente, consorciado, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, debera

presentar el documento en donde conste la voluntad de conformar unién temporal, consorcio y/u
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otra forma asociativa para presentar propuesta, donde conste:

a) Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se evidencie la voluntad
de los integrantes, indicando claramente que forma de unidn es la seleccionada por el
proponente (consorcio, unién temporal u otras).

b) Nombre e identificacion de los integrantes

¢) La regulacion de su participacion, con los requerimientos especificos de la ley y el pliego.

d) El documento debera ser suscrito en original por los integrantes o los representantes de los
integrantes.

e) La identificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, unién temporal o la forma
asociativa seleccionada, con las facultades que corresponden a cada uno de ellos.

f) Los porcentajes de participacion de sus integrantes. (estos no podran ser modificados con
posterioridad a la presentacién de la oferta)

g) Si se trata de Unidn Temporal, sus miembros deberan senalar los términos y extension
(actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

h) La duracion de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afno mas.

i) Elnombre del oferente plural. En este caso, se solicita a los oferentes NO UTILIZAR nombres
que se relacionen con el de la Entidad.

i) Definir la forma en la que se efectuara la facturacién y designacion para pagos en el evento
de resultar adjudicatario.

Igualmente, debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en
el SECORP II", expedida por Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente.

e CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

El proponente debera acreditar que se encuentra al dia a la fecha de cierre del proceso de
seleccion, con el pago de los aportes parafiscales generados de sus néminas de sus empleados
con destino a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley
828 de 2003.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de aprendizaje
por algun periodo, DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, especificando la razén y los
periodos exentos. En tal circunstancia el proponente debera allegar una certificacion, en el caso
de ser persona juridica debe ser expedida y firmada por el revisor fiscal si lo tiene o contador
publico (aportar copia de la tarjeta profesional y copia de la cédula de ciudadania); si el
proponente es una persona natural dicha certificacion se hara mediante declaracion juramentada.

Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas impuestas
por el Ministerio del Trabajo, podra participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al dia,
previo al cierre del proceso.

23

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

El oferente debera garantizar que a la fecha de la presentacién de la propuesta, se encuentre
inscrito en la base de datos de la Oficina de Promocién y Relaciones Corporativas del SENA con
el objeto de verificar si se encuentra a Paz y salvo con el SENA.

Si el proponente es un consorcio o0 una unién temporal, cada uno de sus integrantes debera
presentar esta certificacion.

Notas:

(i) De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduria General de la Nacion y a la Ley 1233
de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la prestacion de los servicios
o trabajos contratados con SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo
Asociado.

(ii)Si la certificacion es expedida por contador o revisor fiscal, segun sea procedente, el
proponente acompafara su oferta, con fotocopia clara y legible de la cédula de ciudadania
o documento equivalente, tarjeta Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la fecha de cierre del presente
proceso, correspondiente al contador publico o revisor fiscal que emite la certificacion.

e VERIFICACION INEXISTENCIA ANTECEDENTES FISCALES PENALES Y
DISCIPLINARIOS:

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el representante legal,
podran estar reportados, en el boletin de responsables fiscales, antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria y/o Personeria y antecedentes de Policia Nacional, el proponente podra aportar los
respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario,
no obstante de no aportarlos, el SENA verificara lo pertinente en las paginas web respectivas.

o VERIFICACJ()N DEL PAGO DE MULTAS POR INFRACCIONES AL CODIGO NACIONAL
DE POLICIA'Y CONVIVENCIA

Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcién del contrato, el proponente y sus
integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas
por infracciones al codigo nacional de policia y convivencia, en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas — RNMC de la Policia Nacional de Colombia. El proponente podra aportar el
respectivo certificado con su oferta, no obstante el SENA verificara lo pertinente en el portal de
servicios de la Policia Nacional https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx.

. PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS

a) En el caso de las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, ellas

deben tener en cuenta que de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberan
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establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Titulo VIII del
Libro Segundo del Codigo de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que de acuerdo con el
numeral 2 del art. 474 del citado Codigo la intervencién en la prestacion de servicios constituye
actividad permanente. Dicha sucursal debera constituirse, a mas tardar, dentro de los treinta
(30) dias calendario siguiente a la notificacion de la adjudicacion. Las mismas reglas aplican
para la persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un
proponente plural. En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en
Colombia, debera registrar como actividad (es) comercial (es), ante las entidades respectivas,
la (s) actividad (es) descritas en el anexo correspondiente.

b) Las personas juridicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en Colombia

deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el
proponente sera siempre la persona juridica extranjera.

¢) Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas privadas

extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades permanentes en
Colombia, deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para
representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas personas deberan adjuntar a la propuesta
los documentos con los cuales acreditan la constitucién del apoderado.

Dicho apoderado podra ser el mismo para el caso de personas extranjeras que participen en
consorcios o uniones temporales y en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion
del poder comun otorgado en el acto de constitucion de la figura asociativa por todos los
integrantes de ésta el cual debe cumplir con los requisitos de consularizacion y apostille. Asi
mismo deberan declarar bajo la gravedad de juramento en el Anexo Carta de Presentacion
de la Propuesta, que actualmente no se encuentran obligados a constituir sucursal en
Colombia por no desarrollar actividades permanentes en el pais, de conformidad con los
articulos 471y 474 del Codigo de Comercio.

PACTO DE TRANSPARENCIA

El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad.

CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y EL TRABAJO

El proponente debera diligenciar el formato anexo sugerido por la entidad, Tratandose de
consorcios y uniones temporales, debera estar firmada por quien haya sido debidamente
designado como representante legal

DECLARACION EN EL PLIEGO ELECTRONICO RESPECTO DEL CONOCIMIENTO Y
CUMPLIMIENTO DEL ALCANCE DEL OBJETO DEL PROCESO CONTRACTUAL.
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El proponente Persona Natural, Persona Juridica, o los miembros del Proponente Plural
cuando se trata de consorcio o union temporal, deberan presentar el FORMATO No. 8
AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
MENORES DE EDAD.

19.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS AMBIENTALES DE SST Y DE
EXPERIENCIA
1. Se verificara que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas

10.

11.

solicitadas en la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados, en las
calidades y cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades de la entidad.

El proponente deberd acreditar experiencia mediante la presentacion de dos (2)
certificaciones de contratos con entidades publicas o privadas, cuyo objeto esté
relacionado con el objeto contractual y sea uno por el 100% presupuesto y el OTRO de
50% del valor de la presente invitacion publica.

El proveedor debe presentar Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el
Representante Legal y responsable del SG-SST

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion
Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
Responsable del SG-SST.

Evaluacién de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo con la
aplicacion de estandares minimos aplicables — Decreto 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019

El proveedor debera entregar copia de la habilitacion por parte del Ministerio de Transporte
del lugar donde se preste el servicio.

Presentar y mantener vigente el Registro de acopiador primario de aceite lubricante usado
en las ciudades donde aplique. (se debera validar el requerimiento en el departamento,
ciudad o municipio especifico)

El proveedor debera presentar soportes que evidencien que se encuentra vinculado a los
puntos de recoleccidon o mecanismos equivalentes de recoleccion definidos por los
Sistemas de recoleccion selectiva y Gestion Ambiental de llantas usadas.

Presentar soportes que evidencien que el proveedor se encuentra vinculado o con contrato
vigente con gestor de residuos peligrosos para el manejo de aceites, filtros, baterias y
otros residuos peligrosos.

Para el caso de requerirse el servicio de revision técnico-mecanica; el proveedor debera
entregar copia de la habilitaciéon por parte del Ministerio de Transporte del lugar donde se
preste el servicio. Precontractual

El proveedor debera presentar soportes que evidencien que se encuentra vinculado a los
puntos de recoleccidn o mecanismos equivalentes de recoleccion definidos por los
Sistemas de recoleccion selectiva y Gestién Ambiental de llantas usadas. Precontr%%tual
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12. Presentar soportes que evidencien que el proveedor se encuentra vinculado o con
contrato vigente con gestor de residuos peligrosos para el manejo de aceites, filtros,
baterias y otros residuos peligrosos. Precontractual

13. El proponente debera acreditar el adecuado manejo de las aguas residuales producto de
las actividades de lavado de vehiculos dependiendo del caso que le aplique:

a.

Si los Vertimientos generados durante el lavado estan conectados a la red de
alcantarillado publico, presentar copia de certificacion de conexién al alcantarillado
o factura de servicios publicos por el cobro del servicio.

Si los Vertimientos generados durante el lavado se depositan en el Suelo / Fuente
superficial: presentar permiso de vertimientos vigente emitido por la autoridad
ambiental, conforme lo establecido en el articulo 2.2.3.2.20.2., del Decreto 1076
de 2015." Precontractual

14. El proponente debera presentar los soportes relacionados con el abastecimiento de aguas
para la prestacion del servicio de lavado de vehiculos teniendo en cuenta lo siguiente:

a.

Certificado de conexion a la red de acueducto/Factura del Servicio de Acueducto
0 Permiso de concesion de aguas emitido por la autoridad ambiental (aplica
cuando el agua para abastecer el servicio proviene de pozo subterraneo o
captacién de aguas superficiales)" Precontractual

20. REQUISITOS PONDERABLES

N/A

21. ANALISIS DE RIESGOS

Se Anexa Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por ColombiaCompra

Eficiente.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz riesgos.doc

22. GARANTIAS

Senale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el XX del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de
cumplimiento del contrato .

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto
del anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para
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escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta la
amortizacién del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente
por el plazo del contrato

X Cumplimiento: por el DIEZ (10%) del valor del contrato, vigente por el
plazo del contrato y 6 meses mas.
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e

indemnizaciones laborales: por el CINCO(5%) del valor del contrato,
vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas. (

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el ( 10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucién del contrato y 6 meses mas.

X Calidad del servicio: por el DIEZ( 10 %) del valor del contrato vigente por
el plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mas.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante
el plazo de ejecucion del contrato

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato. (

23. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se
debe revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, es decir que
se debe verificar que el monto del proceso de seleccién sea inferior a ciento veinticinco mil
ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos arios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
Por lo anterior marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez realice el
calculo respectivo.

Tenga en cuenta que la cifra limite segun conversion vigente para el afio 2022-2023
corresponde a 457.297.264 Mcte. Para los siguientes arfos se debera verificar el Umbral
en la Pagina de Colombia Compra Eficiente.
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PARAGRAFO. De conformidad con el parégrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad
con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se
recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata
el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales
de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra patrticipar cualquier Mipyme nacional.

ANEXOS PARA ACREDITAR LA CALIDAD DE MIPYMES:
Persona Natural: Certificacion expedida por el proponente y un contador, adjuntando copia
registro mercantil, 6 con copia del RUP.

Persona Juridica: Certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, segun corresponda, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente, 6 con copia del RUP.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco mil | Si X NO
doélares de los Estados Unidos
de América (US$125.000)

24. ACUERDOS COMERCIALES:

N/A

25. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO: X
MUESTRA Sl: NO: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO: X

26. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

POLITICA DE GESTION (CALIDAD) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las
orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor del
contrato, en aplicacion de la politica de Gestion (Calidad) Institucional y de la norma 1SO 9001.

POLITICA DE GESTION (AMBIENTAL) El contratista se obliga a dar estricto cumplimiento a las

orientaciones, exigencias y requerimientos que haga el SENA, a través del Supervisor del

contrato, en aplicaciéon de la politica Ambiental Institucional y de las normas ambientales

nacionales vigentes. Ademas, debe cumplir las normas basicas en cuanto a recipientes,

transporte interno y sitios de almacenamiento de residuos solidos no especiales, Decreto 1713
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de 2002 articulos 68, 72, 74, 76, 77 modificado por el Decreto 1140 de 2003.

CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica

ANEXOS

1. Precotizacion
2. Certificacion PAA.
3. CDP
5. Anexo - Analisis del Sector.
6. Anexo — Matriz de Riesgo.
7. Anexo — Oferta Econdmica.
8. Anexo — Anexo a la Invitacién Publica.
FORMATOS:
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