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Obligación Contractual Producto 

1. Realizar las visitas a las Unidades de 

servicio para asesorar el cumplimiento 
de los estándares de calidad asociados 

al componente de talento humano y 
procesos administrativos. 

 Ejecuté la visita en la unidad de servicio DIMF 

Carlos Meisel FUNINSEDES, revisando la 
calidad de la información concerniente a la 

atención de los usuarios. 

2. Asesorar al talento humano de las 

entidades prestadoras del servicio de 

educación inicial para el cumplimiento 

de las obligaciones del sistema 
integrado de gestión. 

 No aplica 

3. Realizar revisión y autorización de 

cambios de perfiles del talento humano 

de las entidades administradoras del 
servicio de educación inicial. 

 Llevé a cabo la revisión de los perfiles 

pertenecientes a la unidad de servicio DIMF 

Carlos Meisel FUNINSEDES, rectificando la 

respectiva autorización. 

4. Realizar gestión documental e informes 
de reporte referidos al proceso de 

ejecución del plan de trabajo del 

componente talento humano y procesos 
administrativos. 

 Desarrollé el informe de la visita a la unidad de 
servicio DIMF Carlos Meisel FUNINSEDES 

con respecto a todo lo evidenciado en la misma. 

5. Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas al programa y las que sean 

determinadas por el supervisor. 

Realicé acompañamiento al equipo de cobertura en 

los siguientes aspectos: 

 Realicé envió de correo a las entidades 
administradoras del servicio, con el fin de 
citarlos a una asistencia técnica por parte 
del ICBF. 

 Envié correo con listado de las unidades de 
servicio al programa de centro de vida del 
adulto mayor. 

 Cargué anexos con respecto al 
requerimiento de la EAS Fundesii, 
adicionalmente actualicé y organicé el 
informe con respecto a los comentarios 
recibidos.  



  Revisé el RAM del mes de agosto de 9 

EAS, revisando documentos tales como: 

RAM Físico, Digital e Informe RAM. 

 Realicé la revisión de las no conformidades 

en los datos de los usuarios correspondiente 

al mes septiembre, con base en el Análisis 

Cuéntame del período. 

 Personalicé los documentos referentes al 

análisis cuéntame del 31 de septiembre. 

 Realicé el informe de la gestión del área de 

cobertura con respecto al requerimiento 

recibido por parte de ICBF con respecto a 

las visitas realizadas por parte de ellos. 

 Direccioné a un potencial usuario a una de 

las unidades de servicio disponibles dentro 

del convenio 198 de 2023. 

 Apoyé en el cargué de información en la 

plataforma del convenio Éxito de las 
madres gestantes y usuarios recién nacidos. 

 Envié correo a las entidades 

administradoras del servicio con las alertas 

de tomas y formación a padres. 
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ANEXAR LAS EVENDENCIAS 

 

 

 







 

 



 

 


