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OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico 

de EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CERDO CEBADO aportando en la planeación 

y ejecución de los procesos formativos de los diseños curriculares asignados por la 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, octubre de 2023 

 
 

Señor(a) 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4539677 

Coordinador Académico SER 
Programa SER 
Barranquilla 

 
 
 

Referencia: No4539677 del año 2023 

 
 
 
 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Octubre del año 2023 

 

 
, Maida Mercado Escorcia, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

22636176 de Sabanalarga Atlántico, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa 

SER, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: h). un pago correspondiente al mes de septiembre de 2023 por 

valor de (3.532.763). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 310139381 Banco de Bogotá, cuyo titular es el Contratista. 

 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2023. 
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coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e 

indicadores del centro de formación en el marco del servicio de formación para el 

trabajoemprendimiento 

 
 
 
 

 

 
 
 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro) 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar alistamiento de la 
formación, usando 
tecnologías adecuadas y 
adaptadas a las condiciones 
locales, en aras de su 
sostenibilidad, la generación 
de ingresos y empleo, 
debidamente costeados y 
con actividades definidas en 
el marco del uso de 
estrategias didácticas bajo la 
filosofía de aprender 
haciendo; priorizando el uso 
de los materiales de 
formación 

 

Participación en la reunión 

de Socialización de 

lineamientos del Programa 

SER Para la vigencia 2023 

 
Participación reunión 

presencial Nodo Baranoa 

con Genny García de DG y la 

dinamizadora del, programa 

SER Luz Elena Álvarez para 

conceptualizar el desarrollo 

de avances y mejoras del 

programa ser 2023 

 
. 

Evidencias 
fotografías 
55 
Listado 8 

2 Realizar alistamiento de la 

formación, en la formulación de 

los proyectos formativos con 

carácter empresarial, usando 

tecnologías adecuadas y 

adaptadas a las condiciones 

locales, en aras de su 

sostenibilidad, la generación de 

ingresos y empleo, en 
articulación con los instructores 

 

Inscritos y Matriculados 
cursos vigencia 2023 
segundos semestres en 
plataforma Sofia PLUS 
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 de emprendimiento; 

debidamente costeados y con 

actividades definidas en el 

marco del uso de estrategias 

didácticas bajo la filosofía de 

aprender haciendo; priorizando 
el uso 

  

3 Ejecutar las acciones de 

formación haciendo uso de la 

estrategia pedagógica de 

"formación por proyectos" y en la 

modalidad blended learning, de 

acuerdo con los procedimientos y 

lineamientos establecidos en la 

guía para la ejecución del 

programa SER 

Impartir las 

formaciones de 

negocios rurales 

“agroindustrias en 

los programas de 

unidad productiva 

del programa SER 

2023 Segundo 

semestre 

1- Emprendedor en 

Procesamiento 

artesanal de 

derivados de frutas y 

hortalizas 

. Ficha 2825606 en el 

Municipio de 

Sabanalarga 

corregimiento La 

Peña 

2- Emprendedor en 

Procesamiento y 

Comercialización de 

derivados de frutas y 

hortalizas 

. Ficha 2825591 en el 

Municipio de 

Baranoa corregimiento 

campeche 

3 -Transformar 

técnicamente frutos 

hortalizas ficha 

2825501enel 

Municipio De Juan de 

Acostas convenio con 

enlace dela mujer 

 

4 Asegurar el reporte de 

información con claridad, 

oportunidad y veracidad en 

los sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 

Justificación de 
actividades 
contractuales en informe 
y plataformas del SENA. 
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 manera temporal o 

permanente por el SENA 

entre ellos Sofia Plus para el 

seguimiento de actividades 

específicas, entregando 

informe al supervisor del 

contrato y al dinamizador 

rural de centro, dinamizador 

regional con funciones de 

centro o dinamizador de 

centro con funciones de 
regional según aplique 

Reporte de horas 
académicas mediante 
informe mensual y 
aplicativo Sofía plus 

 

5 entregar al Dinamizador Rural 

del Centro Ser, información y 

documentación requerida para 

la creación de la unidad 

productiva en el aplicativo 

Sofia Plus, resultado de la 

ejecución de los programas de 

formación desarrollados en las 

líneas de autoconsumo y 

negocios, así como la 

inscripción en el sistema de 

información de la Agencia 

Pública de Empleo del SENA, 

de los aprendices de la línea 
de empleabilidad 

Información subida al 

DRIVE de documentación 

de Las formaciones 

ejecutadas con sus 

respetivas actividades de 

los procesos realizados en 

el programa Ser 2023 

 

6 Programar y reportar a su 

supervisor de contrato, con 

una antelación mínima de una 

semana las formaciones a 

atender, de manera que se 

autorice por escrito su 

movilización previa a la salida, 

en el marco de su objeto 
contractual. 

Se realizo envío de 

reporte de agenda de 

viáticos mes de octubre 

2023 

 

7. EL CONTRATISTA asume, con 

la suscripción del contrato, la 

obligación de realizar los 

pagos al SISS (salud, pensión 

y riesgos laborales), de 

acuerdo con la normatividad 
vigente aportando. 

*Se ejecuto pago de 

planilla de seguridad mes 

de septiembre 2023 

planilla 9457100459 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
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en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITE 
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT 

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT 

O FINAL 

1 80323 Barranquilla 
Juan de Acosta 
Sabanalarga 
Baranoa 

2023-10-02 2023-10-06 

2 84123 Barranquilla 
Juan de Acosta 
Baranoa 
Sabanalarga 

2023-10-17 2023-10-20 

3 85923 Barranquilla 
Baranoa 
Sabanalarga 
Juan 

2023-10-24 2023-10-27 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9457100459 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 

– “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en () folios 

Cordialmente, 
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MAIDA MERCADO ESDCORCIA 

Contratista 

C.C. No. 22.636.176 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 

 

MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
Supervisor(a) Contrato 4538085 de 2023Coordinador Académico SER 
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EVIDENCIAS FOTOPGRAFICAS FORMACIONES DEGUNDO SEMESSTRE 
 

FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

Septiembre Emprendedor Procesamiento y 

Comercialización de derivados de 

frutas y hortalizas Sabanalarga 
(La Peña) 

Impartir formación 
proceso elaboracion de 
mermelada de guayaba 

Maida Mercado 
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FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

Octubre Emprendedor Procesamiento y 

Comercialización de derivados de 

frutas y hortalizas Sabanalarga 
(La Peña) 

Impartir formación 
proceso elaboracion de 
néctar de manzana 

Maida Mercado 
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FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

Octubre Emprendedor Procesamiento y 

Comercialización de derivados de 

frutas y hortalizas Sabanalarga 
(La Peña) 

Impartir formación 
teórica para procesos de 
elaboracion. 

Maida Mercado 
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FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

Octubre Emprendedor Procesamiento y 

Comercialización de derivados de 

frutas y hortalizas Sabanalarga 

(La Peña) 

 

. Impartir formación 
proceso elaboracion de 
jalea de guayaba 

Maida Mercado 
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FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

Octubre Emprendedor en procesamiento 

artesanal de frutas y hortalizas 

BARANOA CAMPLECHE 

Actividad practica 
proceso elaboracion de 
Bocadillo 

Maida Mercado 
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FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

Octubre Emprendedor en procesamiento 

artesanal de frutas y hortalizas 

BARANOA CAMPLECHE 

Actividad practica 
elaboracion néctar de 
manzana 

Maida Mercado 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

} 
13 



14 

GTH-F-062 V10 

 

 
 
 
 

 

 

 
FECHA FORMACION ACTIVIDAD INSTRUCTOR 

Octubre Emprendedor en procesamiento 

artesanal de frutas y hortalizas 

BARANOA CAMPLECHE 

Actividad practica 
elaboracion néctar de 
guayaba 

Maida Mercado 
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Octubre Transformar técnicamente frutas 

y hortalizas fortalecimiento Juan 

de Acosta 

Actividad impartir 
formación teórica a 
aprendices en formación 

Maida Mercado 
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FECHA ACTIVIDAD INSTRUCTOR  

Octubre 
 

asistencia a reunión presencial en nodo 
 

Maida Mercado Escorcia 
Baranoa con Gennis García de DG y Luz 

Elena Álvarez gestora de programa ser e 

instructores para tratar los avances 

obtenidos en las formaciones del 
programa ser 2023 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Comentado [MM1]: 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 


