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Apoyar a la personena de: Bogota D.C., en el marco del proyecto

@ de inversién n° 1203 “servicio integral a la ciudadania", en especial
?OB JETO ala delegada para la coordinacion de las personerias Iocales y las.

dependencias a su cargo, en el fortalecimiento de la gestién local,
vigilancia de la funcion administrativa, de intervencion, promocién
de los Derechos y atencion al ciudadano..

SOPORTES

CONTRACTUALES S =
1 Apoyar ala Delegada para la' Be apoya en los
'Coordmacnon Y las | requerimientos asignados por

Personerias Locales en la|el personero local de |a
recepcion, sustanciacién y | Candelaria. SINPROC:
tramite de los requerimientos | 233012

ciudadanos y derechos de:| 2356920 $e anexa sinproc
peticién aliegados y en la| 596115 -
preparacién,  ejecucién  y |
verificacién de las actividades
que. dlsponga el supervisor del
‘contrato.

2. Apoyar al Ministerio Publico | Se revisa Querella 658 de 2007
en la proyeccidn de las | se abre SINPROC 2421056, se
actuaciones administrativas | elabora  acta de-  visita
;que se requieran en defensa | administrativa y se proyecta
de los Derechos y‘del Interés. | impulso procesal,

publico. _

3. Apoyar a las Personerias _
Locales en la elaboracion de | Se elabora tutela y se radica
los escritos de tutela e | conSINPROC 2421212 Se anexa tutela
incidentes de desacato vy
segunmlento del resultado dela
mlsma :

Se anexa SINPROC 2421056,
acta de visita administrativa y
copia del impulso procesal
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4. Apoyar la realizacion ylo
sensibilizaciones sobre la
proteccidn, promocion,
cumplimiento y respeto de los
derechos de las Personerias
Locales.

del

-Se apoya con |la convocatoria vy
'se participa en la organizacion

Foroo denominado:

Delitos sexuales en internet.

SINPROC 2421240

‘Se anexa: lista de asistencia,
registro fotografico y
SINPROCS

5. Acompaiiar las actividades
institucionales en
interinstitucionales que realice
la Coordinacion de lLocales o
las Personerias Locales.

a.

por

Se asisti6 a1
Capacitacion

scbre
declaracién a victimas del
conflicto armado el cual fue
dictado en |las instalaciones
de la Defensoria del Pueblo
los funcionarios de
UARIV. SINPROC
2421242,

Se apoyd  en fa
convocatoria a personeros
estudiantiles ¥ se
acompafio a los mismos a
Sensibilizacién. SINPROC
2420924

Se anexa: lista de asistencia,
registro fotografico y
SINPROCS

6. Apoyara la Delegada parala
coordinacion y las personerias
locales en las actividades de

No _
‘actividades relacionadas. con

fueron asignadas

esta obligacién contractual

control que realicen las
_personerias locales.
7. Elaborar los informes | No fueron asignadas

requeridos. por el Coordinador
de Personerias Locales

actividades relacionadas con
esta obligacion contractual

1. Cumplir .a cabalidad con la
normatividad que regula el
ejercicio de la profesién.

He cumplido correctamente
con la normatividad que regula
el gjercicio de ta profesion

2. Actuar con suma diligencia,
responsabilidad e idoneidad
en la ejecucion de las
actividades emanadas del
objeto contractual.

Actué de manera acuciosa,

cuidadosa, responsable y

diligente contodas las
actividades que me asignaron

3. Asistir a las reuniones y
actividades relativas- al objeto
del presente contrato a las que
sea convocado por la

No

fueron asignadas

actividades relacionadas. con
esta obligacion contractual.
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Personeria y!o por el
Superwsor del contrato

;4. Cumplir como contratista
independiente | con las
‘obligaciones del sistema de
seguridad social contenidas
en las normas  legales
\ngentes

Cumpli  como contratista

independiente con el pago de
aportes. obligatorics al sistema

general de seguridad social, y
corresponden a los ingresos
provenientes  del presente
contrato prestacion de servicios

No de planilla de pago:
32720176
33129492

Fecha(s) de pago:
31/01/2019
2210212019

5 Presentar mforme mensual
.o proporcional de acuerdo con
la forma de pago establecida,
de las actmdades realizadas
durante la ejecucién  del
‘contrato '

‘Se presenta este informe al

periodo correspondiente

6. Cumplir las noimas,
reglamentos e instrucciones
del sistema de gestién .de la
'seguridad y salud del trabajo
SG-SST, establecidas en el

decreto 1072 de 2015 y demas.

‘normas concordantes.

Se da cumplimiento a las
normas sobre el programa de
salud y seguridad en el trabajo

7 Cumplir con las normas del

'sistema general de riesgos

Se da cumplimiento a las
normas del sistema general de

riesgos laborales-

laborales.

- Se cumplié.con descargar
8. _ Descargar | permanentemente la
permanentemente la | correspondencia

correspondencia asignada.

9. Informar el estado de los
asuntos asignados para su
tramité o gestion en los
sistemas de informacién de Ia
‘personeria de Bogota D.C.
anexando sus respectivos
soportes. (SINPROC, CORDIS,

Se informara de los estados de

los sistemas en el momento de
Ia utilizacién de los mismos

ORACLE, etc.).

10 Responder por el adecuado.
manejo y custodia dé la
documentacion, informacién y

Se mantiene estricta resérva

sobre la informacion y las

claves asignadas

_.claves que por razén de su
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actividad le sea asignada,
conservé bajo su cuidado o a
la cual tenga acceso, sin que:
pueda reproducirla; divulgarla
o publicarla en cualquier
medio.

11, Recibir, custodiar y cuidar

los bienes yio elementos quela.

entidad le proporciona para el
desarrollo de las actividades
contratadas

Recibi, custodie y cuidé los
hienes y/o elementos que la

entidad me proporciond para

el desempefio de mis

actividades

‘12. Entregar a la terminacién

‘del confrato, el carné y el
chaleco (en caso de haber

recibido)  que fueron
.entregados por parte de la

Personeria. de Bogotd D.C.,
para la  ejecucion de_
actividades en desarrollo del
objeto contractual a la

Subdireccién de Recursos

Fisicos y Gestion Documental.

Una vez se fermine el contrato,

entregaré el camné en la
subdireccién de  gestion

documental y recursos fisicos

13. Solicitar el Paz y Salvo de

mventanos a la Subdireccién
de Gestion Documental y
Recursos Fisicos.

Se solicitara el paz y salvo de
‘inventarios, a la subdireccion
de gestion documental 'y
Tecursos fisicos, por
terminacion del contrato de

prestacion de servicios.

14. Las demas actividades que

e asigne el supervisor del
‘Contrato

No fueron asignadas

actividades. relacionadas con

esta obligacién contractual

15. Responsabilidad
Ambiental. El contratista
garantizara en desarrotlo del
objeto contractual el
cumplimiento de los
programas y objetivos del
Plan Integral de Gestién
Ambiental del Distrito Capital,
las disposiciones de la

normatividad ambiental
vigente 'y la adopcidon de
conductas ambientales

responsables

En mis actividades he
cumplido con los programas y

-objetivos del plan integral de
‘gestion ambiental del distrito y

todas las normatividades
ambientales
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16. Reserva: El contratista se
obliga a -guardar estricta
reserva sobre toda Ia
\informacién y documentos que
tenga acceso;, maneje en
desarrollo de su actividad o
que llegue -a conocer en
‘desarrollo del contrato y que
no-tenga el caracter de publica.
En consecuencia se obliga a
.no divulgar por ningin medio
‘dicha informacion o
‘documentos a terceros, sin la
‘previa autorizacion escrita de
la Personeria de Bogota, D.C.
Esta obligacion permanecera
vigente aun después de la
terminacion por cualquier
icausa de la vinculacion que
ligue a las partes. Por lo tanto,
en caso de que EL
CONTRATANTE tenga prueba
‘de que el CONTRATISTA ha
divulgado cualquier tipo de
‘documentacién o informacion
que en forma alguna se
relacione con el presente
contrato. EL CONTRATISTA
‘indemnizara los: perjuicios qué
‘con tal hecho cause a EL
CONTRATANTE. No  se
considerara incumplida esta
clausula cuando la
informacion o documentos
deben ser revelados  por
mandato. judicial y/o legal o
cuando  la  informacion
manejada tenga el caracter de

He guardado estricta reserva
con la informacién y
documentos que he manejado
en desarrollo de las
actividades de! contrato.

_publica
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CECILIA CARRASCAL GUIN
C.C. No. 37.317. 480 de Ocaha
Contratista

En cumplimiento de mis funciones administrativas, técnicas, financieras y legales de
Supervisor(a), unavez revisadas detalladamente las actividades derivadas del objeto
contractual plasmadas en el presente informe, y verificado el avance en el
-cumpllmlento de las mismas en el periodo informado,; hago constar que la Contratista
cumplié satisfactoriamente: con las obligaciones establecidas en el contrato, y que a
la fecha se ‘encuentra a paz y salvoe con todos los aportes del Sistema General de
Seguridad Social, segun documentos soportes adjuntos que he validado, por lo cual
autorizo el presente pago.

LUZ ESTELLA GARCIA FORERO

Personera Delegada Para La Coordinacion De Personerias Locales

\ ]

LUZ YANETH CARRILLO DIAZ
Personera Local de La Candelaria




