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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica, Cesar, Octubre de 2023

Sefior (a)

ROBINSON LOBO HERNANDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4490163

Coordinador académico

Articulacién con la Media

Aguachica — Cesar.
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Octubre del afio 2023

Referencia: CO1.PCCNTR. 4490163 del ano 2023

CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES, identificado con la cédula de ciudadania
No0.1065868610 de 2023, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la
dependencia), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA
PESOS M/CTE ($39.443.660). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a veintitrés (23) dias del mes de
Febrero por valor de TRES MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS

M/CTE ($3.096.260). b) Nueve pagos iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 2023,
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por valor de CUATRO MILLONES TREINTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE
(54.038.600) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2023.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal, como instructor en el drea de
AGROINDUSTRIA para impartir formacion profesional integral presencial en el marco del
programa de articulacion con la educacién media del Centro Agroempresarial del SENA
en el departamento del Cesar.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
0
1 Realizar el autodiagndstico | N/A para este periodo N/A

de la institucion educativa a
articular y sistematizar la
informacion.

2 Acompanar la N/A para este periodo N/A
institucién educativa para
que losestudiantes de grado
9 realicen el registro en
Sofia Plus como aspirantes
al programa de

articulacion.

3 Elaborar el estudio | N/A para este periodo N/A
comparativo del programa
de formacion del SENA del
nivel técnico a articular con
el curriculo de la educacion
media de la institucion
educativa de acuerdo con
lo establecido enla guia
para articular curriculo del
programa articulado SENA

con curriculo de la educacién

media.
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Elaborar diagnostico
especifico de ambientes de
aprendizaje para ejecutar el
programa articulado, de
acuerdo con los estandares

Se realizo el acta de
verificacion de
ambientes de
aprendizaje y el
autodiagnéstico de la

Registro de acta de
verificacion y formato de
autodiagndstico
entregado al Lider de

articulacion.
elaborados por las redes de I.E.
conocimiento delSENA.
Orientar la formacion de Se oriento formacioén Evidencia de

aprendices en el area, en las
competencias, los resultados
de aprendizaje y las
actividadesde los proyectos
de formacién programados,
dentro de los tiempos que,
para cada accion, se
determine por parte del
centro de formacion

enlos programas de
formacion
asignados:

Fichas: 2715256,
2715257, 2715445y
2715264.

agroempresarial.

¢ Competencia:

Nombre del
proyecto: Realizacién
feria exposicion

agroindustrial en las IE
articuladas con el centro

Almacenar productos
alimenticios  segun
naturaleza del
producto y técnicas
de almacenamiento.

v" Resultado de

aprendizaje:
Almacenar materias

primas, insumos Yy
productos
terminados con
responsabilidad
ambiental, segun
normas vigentes.

v" Monitorear los
productos

formacién decada
ficha anexo al final del
informe.
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almacenados, de
acuerdo con la
normatividad y
politica de la
empresa.
Fase: HACER.
Ficha: 2497638
Competencia:
PRODUCCION DE
QUESOS.
Resultado de
Aprendizaje:
VERIFICAR
PARAMETROS
TECNICOS DEL
PRODUCTO DE
ACUERDO CON

FICHA TECNICA.

Fase: Actuar.

Planear y ejecutar el
desarrollo curricular del
programa (s) que se le
asignen durante la ejecucion
de su contrato(Proyecto de
formacién, Planeacioén
pedagdgica y los recursos
didacticos que incluyen guia
de aprendizaje, material de
apoyo a la formacioén e
instrumentos de evaluacion).

Se ejecuto lo planeado
en el mes con respecto
al desarrollo de la guia
de aprendizaje del
programa técnico en
agroindustria alimentaria
y procesamiento de
derivados lacteos, se
realizé la actualizacion
de los formatos de guia
de aprendizaje GFPI-F-
135 V02.

Registro fotografico.

Identificar los aprendizajes
previos,

estilos y ritmos de
aprendizaje del aprendiz

N/A para este periodo

N/A
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que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo

con los lineamientos
institucionales.

8 | Participar en el proceso de N/A para este periodo N/A

induccién de los aprendices.

9 Realizar seguimiento a los | Se hizo seguimiento a Capture de pantalla de
aprendices en etapa | aprendices en etapa territorium.
productiva en su sitio de | productiva de las fichas:
trabajo yseguimiento a la | 2497638, 2715256,
bitacora virtualdel aprendiz | 2715257, 2715445y
cuando le sean 2715264.

asignados

10 | Llevar control de las | Se ha llevado el registro | Capture de pantallacd
inasistencias de los de los | de inasistencia de los registro de
aprendices a la formacion, | aprendices a la inasistencia de los
registrar en el aplicativo | formacion en el aprendices a la
institucional las | aplicativo institucional formacion en el
inasistencias y reportar a la | Sofia plus y el formato aplicativo institucional
coordinacién académica las | no controlado de Excel. | Sofia plus y el formato
novedades para aplicacion no
del reglamento del controlado de Excel.

aprendiz

11 | Asociar los aprendices a la N/A para este periodo N/A

ruta de aprendizaje en el
aplicativo institucional una
vez elaspirante esté en
estado matriculado y verificar
con el reporte que todos
aparezcan enformacion.

12 | Emitir los juicios de Se evalud juicios de las | Reporte de juicios
evaluacion con base en la fichas: 2715256, evaluados en Sofia
valoracién delas evidencias 2715257, 2715445, plus.
de aprendizaje y registrarlas 2715264 y 2497638.
en los aplicativos
institucionales
(administrativo y
académico), maximo ftres
(3) dias después de
alcanzado el

resultado de aprendizaje.

13 | Usar y gestionar las Se utilizo la plataforma | Capture de pantalla de
diferentes plataformas Sofia plus para | losregistros en el
tecnoldgicas institucionales registrar las | aplicativo institucional
de apoyoacadémico vy inasistencias del | Sofia plus.

administrativo relacionado

aprendiz.
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con su rol, actualizando vy
registrando de manera
veraz y oportuna cada
Una de las acciones que
integran el proceso formativo.

14 | Participar en la formulacion | N/A para este periodo N/A
de proyectos de
investigacion aplicada,
innova
cionpedagogica y desarrollo
tecnoldgico, de interés
institucional
SENNOVA.
15 | Participar en los equipos, | Se participo de las Se adjuntan registro

grupos, comités, proyectos
y demas instancias
institucionales que lo

reuniones programadas
en el mes de Octubre,
por el lider del programa

fotografico de la

requieran. Sena men Cesar participaciéon en las
Serrano, equipo de
Agroindustria, para la diferentes reuniones
ejecucion del desarrollo
curricular. realizadas.
16 | Desplazarse a otras ciudades | Se desplazo a los Se
omunicipios diferentes al municipios, Pelaya, adjun

domicilio contractual para el
cumplimiento del contrato, en
caso de que se requiera.

Zapatosa, Aguachica

y Gamarra, para

orientar formacién y
hacer apoyo a las
Instituciones educativas.

tan registros
fotogréficos de la
formacion y horario
asignado.

17

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con  visto
bueno del coordinador
académico o misional) en
losdias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente 'y  los
demas soportes requeridos
para la

legalizacion del pago.

Se registro las horas de
formacion en el
aplicativo Sofia plus.

Reporte de horas

18

Llevar y mantener
actualizadoel portafolio de

Se actualizé el portafolio
del instructor con las

Drive compartido y
territorium

GTH-F-062 V10




4
SENA

N

evidencias del instructor
segun lo indica la guia para
desarrollar procesos
formativos.

guias de aprendizaje,
planes de trabajo,
instrumentos de
evaluacion, material de
apoyo, registro de
inasistencia, de las
diferentes fichas, de los
programas de
formacion en ejecucion.

Evidencia se
encuentra en

el aplicativo
territorium, se
adjunta captura de
pantalla.

19

Responder por la custodia y
buen uso de equipos,
bienes e inventario
asignado a su cargo o
puestos bajo su cuidado,
que el centro o la institucion
articulada le facilite para el
desarrollo de su objeto
contractual y hacer
entrega

formal de acuerdo con
los lineamientos
institucionales.

Se cuido los
ambienteso mobiliarios
asignadosen las IE,

para orientar formacion.

Registro fotografico

20

Apoyarlos procesos
de
Aseguramiento de la
calidadcuando la entidad lo

requiera.

N/A para este periodo

N/A

21

Apoyar la planeacion y el
alistamiento de los
materiales de formacion,
propios de su area y apoyar
los procesos de evaluacion
y/lo parte técnica de la
supervision de la
adquisicion de bienes y/o
servicios cuando la entidad
lo requiera deacuerdo con
la ley 1474 de 2011 vy
requerimiento de la
institucién.

N/A para este periodo

N/A

22

Adoptar en la formacién las

diferentes estrategias
pedagdgicas que la entidad
dispone como son:
Worldskills, Senasoft,
Bootcamp,

N/A para este periodo

N/A
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cocina gourmet, entre otras.

23

Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha
de equipos y maquinaria
utilizados en la formacién
profesional integral, cuando
ésta sea requerida.

N/A para este periodo

N/A

24

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre
lasacciones encomendadas
y los productos resultantes
de procesos de formacion
profesional.

Se entrego
oportunamente el
informe: Mensual de
ejecucion contractual —
Octubre 2023.

El Informe
contractual

se encuentra en la
plataforma

del Secop Il.

25

Solicitar  oportunamente
los elementos
necesarios
desarrollar

labor

Para
eficazmente su
técnico-pedagogica.

N/A para este periodo

N/A

26

Incorporar las
tendencias
tecnoldgicas,pedagogicas y
de gestion a las estructuras
curriculares
por competencias laborales
de las diferentes acciones
de formacioén
profesional.

N/A para este periodo

N/A

27

Asegurar la organizacion,
mantenimiento y
adecuada utilizacion
de los recursos que
hay en su ambiente
laboral.

Se cuido los ambientes
omobiliarios asignados
en las IE, para orientar

Registro fotografico

28

Presentar agendas e
informes de
legaliza
cion
correspondientes a las
ordenes de
desplazamiento, cuando a
esto se diere lugar, en un
plazo maximo de 5 dias,
posteriores a la
finalizacion de la comision.

N/A para este periodo

N/A
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29 | Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes
mensualesde la ejecucion del
contrato.

Diligencio y adjunto a
través del Secop I, los
archivo GF y GC
(informe mensual de
ejecucion contractual
con sus respectivas
evidencias, y el
informe de apoyo a la
formacion en pdf),
solicitados y revisados
por el supervisor del
programa de
articulacion con la
media,

correspondiente al mes.

Informe mensual de
ejecucién con sus
respectivas
evidencias
contractual, planilla
de seguridad social,
Planilla de Si
contratista, informe
deapoyoa la
formacion;cargados
en el Secop Il

30 | Aplicar al proceso y aportar
la certificacion de la Norma
de Competencia Laboral
para la funcién de instructor,
con plazo maximo a 30 de
junio de 2023, o durante la
ejecucion del contrato si el
inicio de

ejecucion se da

Se realizo proceso de
Preinscripcion ante la
pagina del
https://dsnft.sena.edu.co
/
Candidatos/servlet/com.
senaws.wpprogramasrnr

Se Adjunta evidencia
del proceso de Pre
inscripcioén.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7894748151 de la planilla NUEVO SOI, Correspondiente al mes de
septiembre del afio 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (23) folios

Cordialmente,

CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES

Contratista
C.C. No. 1.065.868.610

Recibi a satisfaccion:

ROBINSON LOBO HERNANDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4490163
Coordinador Académico

Articulacion con la educacion media

Aguachica

10
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/10/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2715256 - AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA
DE APRENDIZAJE:

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS SEGUN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALMACENAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y PRODUCTOS TERMINADOS CON RESPONSABILIDAD AMBIENTAL, SEGUN NORMAS
VIGENTES.

APLICAR PROCESO TERMICO SEGUN PROCEDIMIENTO Y
NORMAS VIGENTES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONSERVAR LOS ALIMENTOS APLICANDO TRATAMIENTOS TERMICOS SEGUN PARAMETROS TECNICOS Y DE CALIDAD

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REVISAR LAS CONDICIONES TECNICAS E HIGIENICAS DE EQUIPOS, UTENSILIOS E INSTALACIONES PARA EL DESARROLLO DE
PROCESOS TERMICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y LA NORMATIVIDAD

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA
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CONTROLAR PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE
PRODUCCION SEGUN LEGISLACION VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR LOS PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE Y
POLITICAS DE LA EMPRESA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EXPLORAR LA INFORMACION SUSTENTABLE, CONFIABLE Y AUTENTICA REQUERIDA TENIENDO EN CUENTA LA IDEA DE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL IMPACTO DE LA IDEA DE PROYECTO EN LA TRANSFORMACION DEL CONTEXTO SOCIAL Y PRODUCTIVO DE
ACUERDO NORMAS Y PROTOCOLOS DE INVESTIGACION.

INCLUIR LOS PARAMETROS DE SOSTENIBILIDAD, RESPONSABILIDAD SOCIAL Y CICLO DE VIDA DEL PROYECTO EN LA
FORMULACION DE LA FASE DE FACTIBILIDAD, SEGUN PROTOCOLOS DE INVESTIGACION

PARTICIPAR EN LA FORMULACION DE PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DE
ACUERDO CON LA POLITICA EMPRESARIAL.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 54,00

FICHA 2497638 - PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS.
DE APRENDIZAJE:

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.
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APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

APLICAR PROCESO TERMICO SEGUN PROCEDIMIENTO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESTABLECIDO Y NORMAS VIGENTES

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Despachar la mercancia segin normativa de cargue y solicitud de
pedido

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

21010105801 DISPONER MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y/O PRODUCTOS PARA DESPACHO SEGUN PLAN DE PRODUCCION Y
MERCADEO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

21010105803 ENTREGAR PRODUCTOS LACTEOS SEGUN PLAN DE COMERCIALIZACION Y PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucién politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080108503 ELABORAR LECHES FERMENTADAS SIGUIENDO PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y APLICADO NORMATIVA SANITARIA,
DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

29080108504 ENVASAR LECHES FERMENTADAS DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS
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GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

HIGIENIZAR PLANTA DE ALIMENTOS SEGUN

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA SANITARIA

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Producir quesos segun ficha técnica y manual operativo

29080108302 DISPONER MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE QUESOS, SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO.

29080108304 VERIFICAR PARAMETROS TECNICOS DEL PRODUCTO DE ACUERDO CON FICHA TECNICA

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Ut|||za_r herramientas mform_atlcas de_ f';\cuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

FICHA 2715264 - AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA
DE APRENDIZAJE:

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS SEGUN
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALMACENAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y PRODUCTOS TERMINADOS CON RESPONSABILIDAD AMBIENTAL, SEGUN NORMAS
VIGENTES.

APLICAR PROCESO TERMICO SEGUN PROCEDIMIENTO Y
NORMAS VIGENTES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONSERVAR LOS ALIMENTOS APLICANDO TRATAMIENTOS TERMICOS SEGUN PARAMETROS TECNICOS Y DE CALIDAD

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REVISAR LAS CONDICIONES TECNICAS E HIGIENICAS DE EQUIPOS, UTENSILIOS E INSTALACIONES PARA EL DESARROLLO DE
PROCESOS TERMICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y LA NORMATIVIDAD

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

CONTROLAR PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCCION SEGUN LEGISLACION VIGENTE.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR LOS PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE Y
POLITICAS DE LA EMPRESA

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EXPLORAR LA INFORMACION SUSTENTABLE, CONFIABLE Y AUTENTICA REQUERIDA TENIENDO EN CUENTA LA IDEA DE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL IMPACTO DE LA IDEA DE PROYECTO EN LA TRANSFORMACION DEL CONTEXTO SOCIAL Y PRODUCTIVO DE
ACUERDO NORMAS Y PROTOCOLOS DE INVESTIGACION.

INCLUIR LOS PARAMETROS DE SOSTENIBILIDAD, RESPONSABILIDAD SOCIAL Y CICLO DE VIDA DEL PROYECTO EN LA
FORMULACION DE LA FASE DE FACTIBILIDAD, SEGUN PROTOCOLOS DE INVESTIGACION

PARTICIPAR EN LA FORMULACION DE PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DE
ACUERDO CON LA POLITICA EMPRESARIAL.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2715445 - AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA
DE APRENDIZAJE:

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS SEGUN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALMACENAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y PRODUCTOS TERMINADOS CON RESPONSABILIDAD AMBIENTAL, SEGUN NORMAS
VIGENTES.
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APLICAR PROCESO TERMICO SEGUN PROCEDIMIENTO Y
NORMAS VIGENTES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONSERVAR LOS ALIMENTOS APLICANDO TRATAMIENTOS TERMICOS SEGUN PARAMETROS TECNICOS Y DE CALIDAD

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REVISAR LAS CONDICIONES TECNICAS E HIGIENICAS DE EQUIPOS, UTENSILIOS E INSTALACIONES PARA EL DESARROLLO DE
PROCESOS TERMICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y LA NORMATIVIDAD

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

CONTROLAR PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE
PRODUCCION SEGUN LEGISLACION VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR LOS PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE Y
POLITICAS DE LA EMPRESA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EXPLORAR LA INFORMACION SUSTENTABLE, CONFIABLE Y AUTENTICA REQUERIDA TENIENDO EN CUENTA LA IDEA DE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR EL IMPACTO DE LA IDEA DE PROYECTO EN LA TRANSFORMACION DEL CONTEXTO SOCIAL Y PRODUCTIVO DE
ACUERDO NORMAS Y PROTOCOLOS DE INVESTIGACION.

INCLUIR LOS PARAMETROS DE SOSTENIBILIDAD, RESPONSABILIDAD SOCIAL Y CICLO DE VIDA DEL PROYECTO EN LA
FORMULACION DE LA FASE DE FACTIBILIDAD, SEGUN PROTOCOLOS DE INVESTIGACION

PARTICIPAR EN LA FORMULACION DE PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DE
ACUERDO CON LA POLITICA EMPRESARIAL.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 2715257 - AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA
DE APRENDIZAJE:

ALMACENAR PRODUCTOS ALIMENTICIOS SEGUN
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALEZA DEL PRODUCTO Y TECNICAS DE
ALMACENAMIENTO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALMACENAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y PRODUCTOS TERMINADOS CON RESPONSABILIDAD AMBIENTAL, SEGUN NORMAS
VIGENTES.

APLICAR PROCESO TERMICO SEGUN PROCEDIMIENTO Y
NORMAS VIGENTES.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONSERVAR LOS ALIMENTOS APLICANDO TRATAMIENTOS TERMICOS SEGUN PARAMETROS TECNICOS Y DE CALIDAD

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REVISAR LAS CONDICIONES TECNICAS E HIGIENICAS DE EQUIPOS, UTENSILIOS E INSTALACIONES PARA EL DESARROLLO DE
PROCESOS TERMICOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y LA NORMATIVIDAD

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

CONTROLAR PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PRODUCCION SEGUN LEGISLACION VIGENTE.

19/10/23 17:11 Page 8 of 10



RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR LOS PUNTOS CRITICOS EN LOS PROCESOS DE PRODUCCION DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE Y
POLITICAS DE LA EMPRESA

. COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EXPLORAR LA INFORMACION SUSTENTABLE, CONFIABLE Y AUTENTICA REQUERIDA TENIENDO EN CUENTA LA IDEA DE

IDENTIFICAR EL IMPACTO DE LA IDEA DE PROYECTO EN LA TRANSFORMACION DEL CONTEXTO SOCIAL Y PRODUCTIVO DE
ACUERDO NORMAS Y PROTOCOLOS DE INVESTIGACION.

INCLUIR LOS PARAMETROS DE SOSTENIBILIDAD, RESPONSABILIDAD SOCIAL Y CICLO DE VIDA DEL PROYECTO EN LA
FORMULACION DE LA FASE DE FACTIBILIDAD, SEGUN PROTOCOLOS DE INVESTIGACION

PARTICIPAR EN LA FORMULACION DE PROPUESTAS DE INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DE
ACUERDO CON LA POLITICA EMPRESARIAL.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 45,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL
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OBLIGACION 5.
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Ficha: 2715445




Feria Gastronémica IE José Maria Torti — Pelaya.




Ministerio de Cultura.

Programa Nacional de
Concertacion Cultural 2023
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PROCESD DE GESTION DE FORRACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Frograma de Formacién: PROCESAMIENTO DE DERIVADDS LACTEDS
Codiga del Programa de Formacian: 936193

Momire del Prayects

Fase del Proyesto: Elin

Aectivictad die Prayesio

Competencia: Produccian de dervadas |cieos fermentadas,

Resultados de fprendizaje Alcanzar

Dispaner mabaias primas e insumes ulilizados en los procesos, segun producto a fabicar
Duracién de la Guia: 20 Horas

CRCRCE R

*

2. PRE SENTACION

Apreciado aprendiz, esta guia lo orienfara para gue pueda desamollar autonomamenie las
actividades para =l cumplimiento del resultado de sprendizaje propuesio en ks competencia. Para
ko cual s= espers que sjecute |as actividades que se han preparado y presente [as evidencias que
se e solicitan pacs verificacidn de avances.

Alguna vez se ha preguntade ; Ls impnrtancis de ssber disponer de las materias primas e insumas
emplesdos productos dervados Lagfens? Siendo este un punto clave para que bos productos que
se deses realizar sean de calidad, con caracteristicas adecuadas de acuerds al interés o producto

finsl ques == planss Obtensr.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADE $ DE .\'APH.ENDlZA.IEl
= Descripzion de lafs) Actividad{as)
Realizar ks verificacion de conocimientos previos.
VIDEDO 1

Digficinn Materia Prima, Insuma; equipos.
Chserve &l video hitps:Mwene youtube comiwatch?w=IRG12841PCh FPLFA

En grupes de trabsjo de tres sprendices dizcuts sobre los concepios, diferenciss y
similitpdes de Materia prima e insumos evidenciados en el video y mencionzn por lo menes
E materias primas y 3 insumeos que pusden ser empleades en 2| drza de alimentos de

denivados [aglens.

Los temas que seran desarrollados en |s presents guis de aprendizaje son los siguientss:

OMateria Prima: Que es, como se clasifica, importancia
O Insumas: Concepto, funcidn, modo de uso.
# Almacanamiento de productos.
= Concepte de alimento, clasificaciin
# Froducto final: Concepte, clasificacién de producto derivados |3cteos.

Art 1. En grupa de tres aprendices reafizaran una lectura autorreguiada sobre el Decreio
G138 de 2008 y desarrollaran una sopa de letras emgpleando palsbras desconocidas para
ustzdes, encontradas en el decreto mencionado.

Agt 2. individualmentz elaborz |a actividad; defina con sus palabras que es Materia prima, y
«con ello realice una caricatura =n donde represents el concepte gue tienes.

Apt 3. Realice un listado de los insumos que conacss son empleados en s industria de
denivados [Ecteos.

Agtd. Siendo usted =l encargado de almacenar la matenia prima = iNSUMOos £n UNa eMpresa
que trabaja con productos lEctecs ;Cdmo los almacenaria? jQué fips dz controlo
sjerearia?, Como sabn’a usted cual s la materis prima e insuma que debe entregar para
L transformacicn en alimantos y no incurrir en un error?

Apt 3. En grupo de 3 aprendices elaborar un folleto explicativo en donde especifique el
proceso de un derivada lActenamsncandn desde la materia prima, insumes, y legando a
oibtensr el producto final.

At &. Escoja un gioduin dervado |3ct=o y explique que método de consernvaciin se le aplica

Agt 7. Responder &l examen final correspondiente al tema tratado
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- DEL DIA DEL MES DE DEL ANO 20
OBJETIVO (S)
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
(CUAL? | EMPRESA GRABACION VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: verificacion de ambiente en la Institucion
Educativa Jorge Eliecer Gaitan, municipio de Aguachica, Cesar.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Aguachica, Cesar, 17 de octubre del 2023 10:00 am 11:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

Institucion Educativa Jorge Eliecer Gaitan, REGIONAL / CENTRO

municipio de Aguachica, Cesar. Agroempresarial — Regional
Cesar

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Bienvenida.

2. Revisar cada una de las instalaciones o ambientes de formacion de la Institucion
educativa.

3. Compromisos por parte del rector de la Institucién educativa, con el fin de impartirse la
formacion adecuada y satisfactoria a los aprendices del programa técnico.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Verificar ambientes de aprendizaje de la Institucién
Educativa Jorge Eliecer Gaitan, municipio de Aguachica, Cesar, con el fin de impartirse la
formacion adecuada y satisfactoria a los aprendices del programa técnico en
Agroindustria Alimentaria.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realizé la verificacidn de los ambientes de formacion de la Institucion Educativa
Jorge Eliecer Gaitan, municipio de Aguachica, Cesar, por parte de las instructoras del
programa de articulacion con la media—Sena Men, Carlos Andres Del valle
Pallares y Rector Oscar Hernan Pallares Ropero; donde se verifico y se constaté
que cada una de las instalaciones estuvieran en excelentes condiciones y aptas
para la formacion de los aprendices del programa técnico SenaMen. Se verifico lo
siguiente:

1. Las aulas se encuentran en dptimas condiciones para el desempeno de la formacion
de los aprendices. Cuentan con una estructura en cemento tanto en sus paredes
comoen los pisos, techo en eternit, baterias sanitarias y lavamanos aseadas.

2. Respecto al ambiente para el desarrollo de las practicas (cocina) que requiere el
programa se encuentra en las condiciones adecuadas, cuenta con estructura en
cemento, paredes y pisos en baldosa, mesas en acero inoxidable y estufa industrial
entre otros equipos y utensilios.

En lo que tiene que ver con equipos, maquinas y mobiliario, la institucién educativa
cumple con las diferentes herramientas tecnoldgicas para el desempefio de la formacion,
en lo que tiene que ver con lo mobiliario, cuenta con pupitres individuales y escritorios en
madera en excelente estado, y tableros acrilicos.

Siendo las 11:00 Am, se dio por terminada la reunidn, anexandose evidencia fotografica
de los de los ambientes de formacion.
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CONCLUSIONES

Se concluye que la verificacion de los ambientes de formacion de la Institucion
Educativa Jorge Eliecer Gaitan, municipio de Aguachica, Cesar, por parte del
instructor del programa de articulacion con la media—SenaMen, y el Rector de la
institucion educativa en mencién, se ha realizado satisfactoriamente.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Continuar con el cumplimiento de todo lo expuesto
en el desarrollo de la reunién, para elprogreso de | Rector y/o lider
la formacién técnica en la institucién educativa. o ebede
articulacion |.E.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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Versidn: 01
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7 v SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
A PROCEDIMIENTO ALISTAMIENTO ARTICULACION SENA CON EDUCACION MEDIA
Formato Autodiagndstico de la Institucién Educativa Codigo: GFPI-F-033

FASE DEL PROCEDIMIENTO: DIAGNOSTICO
ACTIVIDAD: VERIFICAR AUTODIAGNOSTICO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA A ARTICULAR

I. INFORMACION GENERAL

NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION: (No sigla) INSTITUCION EDUCATIVA JORGE ELIECER GAITAN

DIRECCION: Calle 7 # 12 - 70 TELEFONO: 5651008 CODIGO DANE: 1200011001331 NIT: 800153854-1 MUNICIPIO: AGUACHICA

NOMBRES Y APELLIDOS DEL RECTOR: OSCAR HERNAN PALLARES ROPERO.

MODALIDAD O CARACTER: TECNICA: ACADEMICA: X NO. Resolucidn o Licencia de Funcionamiento donde indica la MODALIDAD: Resolucién No. 8435 del 28 de
noviembre de 2018

TIPO: PUBLICAX PRIVADA

CORREO ELECTRONICO: col.jegaitan.agk@gmail.com CENTRO DE FORMACION QUE ATIENDE LA IE: CENTRO EMPRESARIAL SENA AGUACHICA

Il. INFORMACION RELACIONADA CON EL CURRICULO DE LA EDUCACION MEDIA:

AREA DE PROFUNDIZACION DEL CURRICULO: (Ejemplo: Electricidad y Electrdnica, Sistemas, Dibujo Técnico, Ciencias Naturales) CIENCIAS
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Versidn: 01
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7 v SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
A PROCEDIMIENTO ALISTAMIENTO ARTICULACION SENA CON EDUCACION MEDIA
Formato Autodiagndstico de la Institucién Educativa Codigo: GFPI-F-033

Ill. INFORMACION RELACIONADA CON EL TALENTO HUMANO PARA DESARROLLAR EL PROGRAMA DE ARTICULACION:
JORNADA TARDE

NOMBRES Y APELLIDOS DE LOS DOCENTES: PROFESION: AREA O ESPECIALIDAD QUE ATIENDE:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX DOCENTE CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL
LICETH CARDENAS OSORIO DOCENTE MATEMATICAS

WILDIS RUIZ MIRANDA DOCENTE EDUCACION FISICA RECREACION Y DEPORTES

RUTH GOMEZ DOCENTE ETICA, RELIGION Y PROYECTO

ELSA GUERRERO DOCENTE FISICA Y QUIMICA

HENRY GALAN DOCENTE LENGUA CASTELLANA, INGLES

JOSE BENHUR AMAYA DOCENTE CIENCIAS SOCIALES, FILOSOFIA Y CIENCIAS POLITICAS
JORNADA MANANA:

SANDRA MARIA PAEZ MANOSALVA DOCENTE CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL
CARLOS DANIEL GALLARDO DOCENTE MATEMATICAS Y FISICA

SULLY MARYURY RINCON DOCENTE EDUCACION FISICA RECREACION Y DEPORTES

Pagina 2




Versidn: 01
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
A PROCEDIMIENTO ALISTAMIENTO ARTICULACION SENA CON EDUCACION MEDIA
Formato Autodiagndstico de la Institucion Educativa Codigo: GFPI-F-033
SANDRA MARIA PAEZ MANOSALVA DOCENTE ETICA, RELIGION Y PROYECTO
JUAN AMAYA DOCENTE QUIMICA
MARITZA OSORIO DOCENTE LENGUA CASTELLANA
GEOVANNY COLLANTES DOCENTE INGLES
NEMER RINCON DOCENTE CIENCIAS SOCIALES, FILOSOFIA Y CIENCIAS POLITICAS

IV. INFORMACION RELACIONADA CON INFRAESTRUCTURA (Ambientes de Aprendizaje)
TALLERES Y EQUIPOS

Indique el nombre de la especialidad de los talleres o ambientes de aprendizaje que tiene la IE para ejecutar el programa de Articulacion del Sena con la
Educacion Media. (Ejemplo: Ciencias Naturales, Electricidad, Dibujo Técnico, Sistemas, etc).

ESPECIALIDAD 1: AREA DE AGROINDUSTRIA

Indique el nombre de cada uno de Indique el Numero de cada uno de los Califique el estado de cada uno de los equipos asi:
los equipos por especialidad: los equipos 5 bueno - 3regular- 1 malo- 0 carece totalmente
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Versidn: 01
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
A PROCEDIMIENTO ALISTAMIENTO ARTICULACION SENA CON EDUCACION MEDIA
Formato Autodiagndstico de la Institucién Educativa Codigo: GFPI-F-033

COCINA 1 5

ESTUFA 3 5

LICUADORA 1 5

OLLAS 5 4

REFRIGERADOR 2 5

MESONES DE GRANITO 4 5

ESPECIALIDAD 2:

Indique el nombre de cada uno de Indique el Numero de cada uno de los Califique el estado de cada uno de los equipos asi:
los equipos por especialidad: los equipos 5 bueno - 3 regular - 1 malo - 0 carece totalmente

* Amplié el formato si tiene mas Especialidades
V. ASPECTOS GENERALES Observaciones

Los ambientes de aprendizaje obedecen al area de profundizacidon de la IE. Si__ X No
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Version: 01
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
A PROCEDIMIENTO ALISTAMIENTO ARTICULACION SENA CON EDUCACION MEDIA
Formato Autodiagndstico de la Institucion Educativa Codigo: GFPI-F-033

El area fisica de los ambientes es adecuada: Si__ X No

La iluminacion de los ambientes es adecuada: Si_X_ No

Las condiciones de ventilacién de los ambientes son adecuadas: Si_ X_ No

Los ambientes tienen los elementos minimos de seguridad para los estudiantes Si_x__ No

Existe programacion de mantenimientos para los equipos Si___ No__x___

El nimero de equipos de los ambientes para el desarrollo de competencias

Especificas es suficiente con respecto al nimero de estudiantes a atender por grupos Si___ No_ x__
El nimero de computadores es suficiente con respecto al nimero de estudiantes a atender por grupo Si_x____ No

Existe conexion a internet Si No _X_
CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES INSTRUCTOR SENA

DILIGENCIADO POR CARGO
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Socializaciéon estrategia de articulacion

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Aguachica, 14 de septiembre de 2023 | 12:30 pm 1:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

COLEGIO JORGE ELIECER GAITAN | CENTRO
Centro Agroempresarial/Regional Cesar

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Dar a conocer el SENA
2. Dar a conocer la estrategia de Articulacion con la educacion media
3. Dar a conocer oferta de formacién 2024

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar la estrategia de articulacién con la media a la comunidad educativa
en grado 9 de la IE Jorge Eliecer Gaitan.

DESARROLLO DE LA REUNION

Inicio la reunion el rector Oscar Hernan Pallares de la IE Jorge Eliecer Gaitan dando la
bienvenida a todos los estudiantes y padres de familia, les habl6 sobre la importancia
de la reunion para el proceso de articulacidon 2024, presenté a los instructores Carlos
Andres Del Valle y Rosa Renteria y les cedio la palabra para que continuen con el

desarrollo de la reunion.

El instructor Carlos Andres del valle saluda e inicia diciendo que para hablar de la
estrategia de articulacion se debe conocer primero que es el SENA vy los servicios que
ofrece, continia preguntando sobre ;Qué es el SENA? algunos padres de familia
responden que el SENA es la Institucién de los Colombianos. El instructor les dijo que
observen el video llamado Sena es Colombia que muestra los servicios que ofrece el
SENA y que confirma las respuestas que han dado. El instructor concluyé diciendo que:
‘el Sena es una Entidad que presta servicio de educacion para el trabajo y su misién
es cumplir la funcién que le corresponde al estado de formar a las personas para

vincularse o insertarse en el mundo laboral”.
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Luego paso6 a exponer lo que es la estrategia de articulacion que hay entre el Sena y
el Ministerio de Educacion Nacional por medio de diapositivas, dando a conocer la
definicion de la Articulacion del Sena con la Educacion media, el objetivo general de la
articulacion, beneficios para los aprendices, el impacto, actores involucrados en el
proceso, responsabilidades de los actores resaltando el acompafamiento del padre de
familia en el proceso de formacion de sus hijos, en cuanto a la ejecucion de la formacion
les dio a conocer las etapas del proceso (lectiva y productiva), periodos académicos, el
tiempo disponible para la formacion adicional a la formacién académica y técnica de la
IE, inicio de etapa productiva y sus diferentes alternativas recomendando la de proyecto

productivo.

Les dio a conocer los requisitos y documentos para matricula, la plataforma Sofia plus,
explicd por medio de video como hacer el registro en el aplicativo, les mostré y ensefiod
como diligenciar los formatos compromiso del aprendiz y tratamiento de datos de
menores de edad que fueron entregados a la |.E. para que sean diligenciados por los

estudiantes aspirantes y firmados por estudiante y padre de familia acudiente.

Seguidamente el instructor Carlos Andres Del valle y Rosa Renteria presentaron el
programa Técnico en Agroindustria Alimentaria y Residuos Sdélidos y dio a conocer la
importancia del programa, las competencias y saberes a alcanzar, el perfil del egresado

y las oportunidades laborales como independiente o empleado.

El instructor Carlos Del valle pregunté que, si la informacion fue clara, si tienen alguna
inquietud y que, si estan de acuerdo con que los estudiantes hagan parte del proceso
de articulaciéon en el afio 2024, para lo cual manifiestan que todo quedo claro y que si

les interesa que sus hijos hagan parte del proceso.

Por ultimo, agradecieron la asistencia a la reunion y se da por terminada la misma.

CONCLUSIONES

Se hizo socializacion a la comunidad educativa los servicios ofrecidos por el SENA, la
estrategia de articulacion, proceso y documentos de matricula SENA y programas de
formacion técnico en Agroindustria Alimentaria y Residuos Solidos.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Registrarse en sofiaplus, entregar | Estudiantes 1 de noviembre 2023 a
documentos para matricula. aspirantes enero 2024

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Socializaciéon estrategia de articulacion

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Zapatosa, 4 de septiembre de 2023 2:30 pm 3:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
ANIBAL MARTINEZ ZULETA CENTRO
Centro Agroempresarial/Regional Cesar

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Dar a conocer el SENA
2. Dar a conocer la estrategia de Articulacion con la educacion media
3. Dar a conocer oferta de formacién 2024

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar la estrategia de articulacién con la media a la comunidad educativa
en grado 9 de la IE Anibal Martinez Zuleta.

DESARROLLO DE LA REUNION

Inicio la reunion el rector José de la Rosa de la IE Anibal Martinez Zuleta dando la
bienvenida a todos los estudiantes y padres de familia, les habl6 sobre la importancia
de la reunion para el proceso de articulacidon 2024, presenté a los instructores Carlos
Andres Del Valle, Alvaro Jaraba y Ever Caicedo y les cedié la palabra para que

continden con el desarrollo de la reunién.

El instructor Carlos Andres del valle saluda e inicia diciendo que para hablar de la
estrategia de articulacion se debe conocer primero que es el SENA vy los servicios que
ofrece, continia preguntando sobre ;Qué es el SENA? algunos padres de familia
responden que el SENA es la Institucién de los Colombianos. El instructor les dijo que
observen el video llamado Sena es Colombia que muestra los servicios que ofrece el
SENA y que confirma las respuestas que han dado. El instructor concluyé diciendo que:
‘el Sena es una Entidad que presta servicio de educacién para el trabajo y su misién
es cumplir la funcién que le corresponde al estado de formar a las personas para

vincularse o insertarse en el mundo laboral”.
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Luego paso6 a exponer lo que es la estrategia de articulacion que hay entre el Sena y
el Ministerio de Educacion Nacional por medio de diapositivas, dando a conocer la
definicion de la Articulacion del Sena con la Educacion media, el objetivo general de la
articulacion, beneficios para los aprendices, el impacto, actores involucrados en el
proceso, responsabilidades de los actores resaltando el acompafamiento del padre de
familia en el proceso de formacion de sus hijos, en cuanto a la ejecucion de la formacion
les dio a conocer las etapas del proceso (lectiva y productiva), periodos académicos, el
tiempo disponible para la formacion adicional a la formacién académica y técnica de la
IE, inicio de etapa productiva y sus diferentes alternativas recomendando la de proyecto

productivo.

Les dio a conocer los requisitos y documentos para matricula, la plataforma Sofia plus,
explicd por medio de video como hacer el registro en el aplicativo, les mostré y ensefiod
como diligenciar los formatos compromiso del aprendiz y tratamiento de datos de
menores de edad que fueron entregados a la |.E. para que sean diligenciados por los

estudiantes aspirantes y firmados por estudiante y padre de familia acudiente.

Seguidamente el instructor Carlos Andres Del valle, Alvaro Jaraba y Ever Caicedo
presentaron el programa Técnico en Agroindustria Alimentaria, Técnico en
Agropecuaria y técnico en Palma de Aceite y dio a conocer la importancia del programa,
las competencias y saberes a alcanzar, el perfil del egresado y las oportunidades

laborales como independiente o empleado.

El instructor Carlos Del valle pregunté que, si la informacion fue clara, si tienen alguna
inquietud y que, si estan de acuerdo con que los estudiantes hagan parte del proceso
de articulacion en el afio 2024, para lo cual manifiestan que todo quedo claro y que si

les interesa que sus hijos hagan parte del proceso.

Por ultimo, agradecieron la asistencia a la reunién y se da por terminada la misma.

CONCLUSIONES
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Se hizo socializacion a la comunidad educativa los servicios ofrecidos por el SENA, la
estrategia de articulacion, proceso y documentos de matricula SENA y programas de
formacion técnico en Agroindustria Alimentaria y Residuos Solidos.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Registrarse en sofiaplus, entregar | Estudiantes 1 de noviembre 2023 a
documentos para matricula. aspirantes enero 2024

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el
segunidad y proteccion de los datos personales que se encuentran alma
cumplimiento de lo establecido legalmente.

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

cenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccién de los datos pérsonales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legaimente.

2321 66332 16 sa_$ . Yurtnd
Rl/ 395 04 G4 Doents Markng.

10346 49¢ 992

GD-F-007 Vo4

GD-F-007 V04



[ 4
SENA

n

®
N
' REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DELACTANo-00  DELDIA__ O _oemesoe_JIZf___ beLafio 2.7 ‘
OBJETIVO (§) Q P - 4
No. mm:nmbp nn_n{ifff:( mﬁgmﬁ(l ? 6&0 ’nen%:sﬁ{owumc icO ONG/EXT SENA r—‘m—m——‘—wﬁw‘
RS o= —
Mg‘dmbo I«IO ’253"‘?"} f a&:e, ‘1-(:9:9:noxlgco?° 3209110293 ,#@iﬂ'
r |SoPEsioe ‘@(
{ IDBERS6U) rodve @l -Com [3z5EREDST 4
[ “%“S’s AoS | aessp, 1 Hadhe 3esyzen %?'i?‘ A
L ]/\rc‘{ikcanimas{ 36588 20y. ] Hadve “g;\‘ﬁgﬁmﬁf 320 231720% e
I
| [Fehoacortern [3658685] | fpoct- Ko Al i 53402421 Felteio Gotins
dencey reaffy |
£3°0l-630 f ’ tadee ’ €69 Tma il con o2t 239257 Hersd 7 O 03
I oadie J 320 65403 w .
{ ’ H ! 216 30L9\ 03 rvoR el |
I fs; laxy vada ﬂ]mﬁmgzzJ I dJYJ RISTHESERL. Silax( vefa &
lor/des. yostd 52 307€ ’ Madr 378374503l Oy, Les ST ®T

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccién de los datos p que se

nto de lo establecido legalmente.

GD-F-007 Vo4

GD-F-007 V04

almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en



