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Bogotá, 17 de julio de 2020 
 
 

 
 

LA SUSCRITA COORDINADORA ÁREA ADMINISTRATIVA DE   GLOBAL   
TECHNOLOGY SERVICES GTS S.A. NIT 830.060.020-5 

 
 
 

HACE    CONSTAR: 
 

 
Que DOLY CAROLINA QUINTERO VELOZA, identificada con la cédula de ciudadanía 
Nº 52.861.778 de Bogotá, laboró para la empresa tal como se describe a continuación: 
 
 
CARGO:    TÈCNICO DIAGNOSTICO DE CONSERVACION  
Fecha de ingreso:   01 de junio de 2019 
Fecha de Terminación:  30 de diciembre de 2019 
Tipo de Contrato:   Termino Fijo 
Entidad:    Superintendencia de Industria y Comercio 
Contrato:    2046 Adición 2 Servicios Complementarios. 
 
Las funciones realizadas fueron: 
 

 Apoyo en el levantamiento de la información del diagnóstico para la conservación y 
restauración de expedientes. 

 Identificar y cuantificar los deterioros de tipo físico, químico y biológico. 
 Identificar y aislar las cajas que se encuentren con deterioro de tipo biológico.  

 
Se expide la presente constancia a solicitud de la interesada. 
 
 
Atentamente,  
 
 

 
____________________________________ 
SANDRA PATRICIA TORRES FIGUEREDO. 
PBX 5932200 EXT. 130. 
 



 

 

 

Para confirmar esta certificación comunicarse exclusivamente a la Coordinación de Administración de  Personal Tel 7460033 Ext , 280,241,324, 325 únicamente de 1.00 Pm a 4.00 Pm 

Dirección Oficina Principal KM 1.5 Bogota Vía Siberia florida lote C2 

 

     
 

LA SUSCRITA COORDINADORA ADMON DE PERSONAL 

 IRON MOUNTAIN COLOMBIA S.A.S.   
NIT 860054781-6 

 

CERTIFICA 

 

Que el(la) señor(a) QUINTERO  VELOZA DOLY CAROLINA, identificado(a) con 

Cedula de Ciudadanía No. 52861778, laboró en nuestra compañía desde el 11/26/2012 

hasta el 16/10/2015, desempeñando el cargo de DIGITALIZACION. 

 

Desempeñando las siguientes funciones: 

 

- Realizar la operación de los equipos de digitalización. (Escaners). 

- Revisión y ordenación de la información que se procesa. 

- Realizar mantenimiento operativo de los equipos de digitalización. 

- Mantener en perfecto estado los equipos en los cuales desarrolla su labor. 

- Identificar y reportar productos No Conformes 

- Movimiento de documentos, cajas, bolsas y demás elementos con carácter documental 

dentro de las diferentes actividades de los procesos del área 

- Colaborar en la ubicación, colocación o desplazamiento de los equipos en los cuales 

desarrolla su labor. 

- Cumplir con el porte, cuidado y adecuadas condiciones de uso de la dotación que se 

asigne. 

- Garantizar y velar por el correcto manejo de todos los elementos, herramientas y equipos 

relacionados con el desarrollo de las funciones planteadas anteriormente. 

- Diligenciar formato de producción 

- Realizar el proceso con software suministrados. 

-Realizar las demás funciones asignadas por su jefe inmediato, acordes a la naturaleza de 

su cargo. 

La presente constancia se expide a solicitud del interesado el día Diecisiete (17) de Julio 2020. 

 Atentamente, 

 

IRON MOUNTAIN COLOMBIA S.A.S 

 

 

     

    
 

CAROL MORENO BALLESTEROS 
COORDINADORA ADMON DE PERSONAL 

  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


