...
SOG
€SO0

Escuela Superior de
Administraciéon Puablica

Documento de Referencia: PT-A-CT-12

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 13-11-2019

DEPENDENCIA DELEGADA EN | Coordinacién de Bienestar Universitario
CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: Direccion Territorial Huila — Caquetd y Bajo
Putumayo.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Escuela Superior de Administracién Publica en cumplimiento del marco normativo que
rige el que hacer institucional, tiene como objetivo contribuir de manera efectiva con el
mejoramiento y fortalecimiento de la capacidad institucional, organizacional y de gestion
de la administracion publica en los ambitos Nacional y Territorial.

Las actividades que se desarrollan en la ESAP, para Bienestar universitario estan
enmarcadas por el Acuerdo 003 del 21 de Marzo de 1995 emanadas del Congreso
Nacional de Educaciéon CESU, normatividad que contempla lo dispuesto en la Ley 30 de
1992 en su articulo 117, donde se establece el deber de las Instituciones de Educacion
Superior de adelantar programas y actividades que orienten al desarrollo fisico,
psicoafectivo, espiritual y social de los estudiantes, docentes y personal administrativo.

De esta manera la ESAP ha reglamentado las actividades y estrategias de Bienestar
Universitario mediante Acuerdo 11 de 2004, teniendo en cuenta las necesidades de las
sedes Territoriales.

Por lo tanto el actuar del Bienestar Universitario se enfoca esencialmente en las areas
cultural, deportiva, promocién socioeconémica, desarrollo humano y salud, y esta dirigido
a la comunidad académica conformada por estudiantes, egresados, profesores,
pensionados, personal administrativo y contratistas.

LA ESAP, desde cada una de sus lineas de accion propende por el fortalecimiento de la
calidad de vida de todos y cada uno de los miembros de la comunidad ESAPISTA
Territorial Huila — Caqueta y Bajo Putumayo, por ello busca brindar espacios en los que
se concentren una gran variedad de acciones que les permita participar activamente
desde la cotidianidad universitaria y por ende, les conlleve a reconocer el grupo étnico al
cual pertenecen y valoran mas la region y los hechos culturales que los identifican.

Teniendo en cuenta lo anterior, E| Comité de Bienestar Universitario de la Territorial,
pretende realizar las actividades deportivas y culturales de la linea de accion Deporte y
Recreacidn para apoyar y participar de la formacién de profesionales integrales, ademas
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de fortalecer la comunidad Esapista tanto en el crecimiento individual como comunitario,
desarrollando programas de Bienestar universitario en el afio 2019, en la Territorial Huila,
Caqueta y Bajo Putumayo. Por lo cual se hace necesario suministrar productos de
alimentacion e hidratacion para llevar a cabo las actividades deportivas y recreativas y
las charlas de salud y desarrollo humano de Bienestar Universitario, dirigido a la
comunidad educativa de la Territorial Huila, en los Municipios de Neiva, Algeciras,
Pitalito, Florencia, Mocoa, San Vicente y El Paujil donde funcionan los CETAP de la
Territorial Huila-Caqueta-Bajo Putumayo.

ITEM UNIDAD CANT

Alimentacién: Almuerzo, suministrando la opcion que escoja la entidad:
1. Lechona Huilense 350 gr, acompafado de insulso y arepa, en su
respectivo contenedor y cubiertos plasticos + gaseosa de 200 Ml.

2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas acompafiamiento de papa, yuca y ensalada | Unidad 500
+ gaseosa de 200 MI.

Para ser suministrados en los Municipios De Neiva, Algeciras, Pitalito,
Florencia y Mocoa, de acuerdo a la necesidad de la entidad.
Alimentacidn: Almuerzo, suministrando la opcion que escoja la entidad:
1. Sancocho de gallina, 300 gramos de proteina, con sopa y jugo en fruta
natural o gaseosa personal.

2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas acompafiamiento de papa, yuca y ensalada | Unidad 140
+ gaseosa de 200 MI.

Para ser suministrados en los Municipios De San Vicente y El Paujil, de
acuerdo a la necesidad de la entidad.

Refrigerios: Suministrando la opcidn que escoja la entidad: 1. Sanduche de
jamon, queso y lechuga,

2. Sanduche cubano de 14 cm,

3. Hamburguesa de carne de res con queso y verduras, el refrigerio
escogido debe venir con gaseosa de 200 ml.

Para ser suministrados en los Municipios De Neiva, Algeciras, Pitalito,
Florencia, Mocoa, El Paujil y San Vicente, de acuerdo a la necesidad de la
entidad.

Hidratacion: Pacas de Agua de marca reconocida a nivel nacional, para
eventos programados por la Coordinacion de Bienestar Universitario en los
Mpios. De Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocoa, El Paujil y San
Vicente, de acuerdo a la necesidad de la entidad.

Unidad 350

Unidad 206

En consideracion a que la Territorial Huila- Caqueta y Bajo Putumayo no cuenta con las
herramientas e insumos necesarios en cada uno de los CETAPS, para desarrollar este
tipo de actividades, se hace necesario para la adquisicion del suministro de estos
elementos, adelantar el presente proceso de seleccion de Minima Cuantia para convocar
a los oferentes que estén interesados en celebrar el objeto contractual, que cuente con
las especificaciones requeridas y permita el normal desarrollo de estas actividades de
esparcimiento, recreacion, integracion y bienestar para toda la comunidad ESAPISTA de
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la Territorial Huila, Caqueta y Bajo Putumayo, en los CETAP de Neiva-Algeciras, Pitalito,
Florencia, Mocoa, San Vicente y El Pauijil.

Teniendo en cuenta que la Escuela Superior de Administracién Pablica ESAP no cuenta
con las herramientas e insumos necesarios en cada uno de los CETAPS, para
suministrar productos de alimentacién e hidratacién para llevar a cabo las actividades
deportivas y recreativas y las charlas de salud y desarrollo humano de Bienestar
Universitario, dirigido a la comunidad educativa de la Territorial Huila, en los Municipios
de Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocoa, San Vicente y El Paujil donde funcionan
los CETAP de la Territorial Huila-Caqueta-Bajo Putumayo, segin como lo defina la
entidad; existe la necesidad de adelantar el proceso de contratacién de Minima Cuantia,
para lo cual se ha realizado un estudio de mercado de sector que permita determinar el
costo real de los elementos requeridos y mencionados anteriormente.

| Parrafo 3. N/A |

Indique la linea o numeral del Plan Anual de
Adquisiciones al que corresponde la presente
necesidad 1

3. OBJETO

Suministrar alimentacion e hidratacion para llevar a cabo las actividades
deportivas, recreativas y las charlas de salud y desarrollo humano de Bienestar
Universitario, dirigido a la comunidad educativa de la Territorial Huila, en los
Municipios de Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocoa, San Vicente y El Pauijil
donde funcionan los CETAP de la Territorial Huila-Caqueta-Bajo Putumayo.

3.1 ALCANCE DEL OBJETO

[N/IA I

3.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Se necesita el suministro de los siguientes bienes cumpliendo con las siguientes
caracteristicas:
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ITEM UNIDAD CANT

Alimentacion: Almuerzo, suministrando la opcién que escoja la entidad:
1. Lechona Huilense 350 gr, acompafiado de insulso y arepa, en su
respectivo contenedor y cubiertos plasticos + gaseosa de 200 Ml.

2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas acompafamiento de papa, yuca y ensalada | Unidad 500
+ gaseosa de 200 M.

Para ser suministrados en los Mpios. De Neiva, Algeciras, Pitalito,
Florencia y Mocoa, de acuerdo a la necesidad de la entidad.
Alimentacién: Almuerzo, suministrando la opcidn que escoja la entidad:
1. Sancocho de gallina, 300 gramos de proteina, con sopa y jugo en fruta
natural o gaseosa personal.

2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas acompafiamiento de de papa, yucay Unidad 140
ensalada + gaseosa de 200 M.

Para ser suministrados en los Mpios. De San Vicente y El Paujil, de acuerdo
a la necesidad de la entidad.

Refrigerios: suministrando la opcién que escoja la entidad: 1. Sanduche de
jamon, queso y lechuga, 2. Sanduche cubano de 14 cm, 3. Hamburguesa de
carne de res con queso y verduras, el refrigerio escogido debe venir con
gaseosa de 200 ml. Unidad 350
Para ser suministrados en los Mpios. De Neiva, Algeciras, Pitalito,
Florencia, Mocoa, El Paujil y San Vicente, de acuerdo a la necesidad de la
entidad.

Hidratacion: Pacas de Agua de marca reconocida a nivel nacional, para
eventos programados por la Coordinacion de Bienestar Universitario en los
Mpios. De Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocoa, El Paujil y San
Vicente, de acuerdo a la necesidad de la entidad.

Unidad 206

TIEMPO DE EJECUCION: Hasta el 02 de diciembre de 2019.
PLAZO DE ENTREGA: Hasta el 001 de diciembre de 2019.

LUGAR EJECUCION: Los CETAP de Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocoa, El
Pauijil y San Vicente.

ITEM 1: El contratista debera suministrar cada uno de los bienes solicitados en los
municipios donde funcionan los CETAP de Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocoa,
El Paujil y San Vicente, de acuerdo a las necesidades que establezca la entidad.

OTRAS CONDICIONES:

REQUISITOS EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
PROPUESTA — HABILITANTE. Certificado emitido por la ARL y/o por un profesional
en Seguridad y Salud en el Trabajo o profesional con posgrado en Seguridad y Salud en
el Trabajo, con licencia vigente en SST y curso de 50 horas en SST, donde conste el
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resultado obtenido en la autoevaluacion de los estandares minimos del SG-SST, el cual
no puede ser inferior a 61% (valoracién moderable aceptable) segin el articulo 13 de la
Resoluciéon 1111 de 2017 y el grado de implementacién de acuerdo a las fases de
adecuacion y transicion del Sistema segun el articulo 10 de la Resoluciéon 1111 de 2017
no mayor a un afio.

Nota: Si el oferente presenta el certificado emitido por un Profesional, debera adjuntar
el registro de la autoevaluacion firmada por el representante legal y el profesional que la
realizé, licencia en SST y curso de 50 horas en SST.

Los oferentes deberan tener un establecimiento de comercio, dedicado al suministro de
alimentos procesados, los cual, se verificara con la inscripcién del mismo en el registro
mercantil.

3.2.1. DETALLE DE LAS CONDICIONES TECNICAS

Segun las necesidades establecidas por el darea de Bienestar Universitario de la
Territorial, se procedid a realizar el detalle especifico de las condiciones Técnicas
solicitadas.

Especificaciones Técnicas ) | Cantidad i Fe;:ha_gd o
P g Akl s AL Entrega
Alimentacién: Aimuerzo, suministrando la Alimentacién 2 .

; z i Neiva, Algeciras, :
opcidn que escoja la entidad: Encuentro 440 | Pitalito, Florencia y 24 Noviembre
1. Lechona Huilense 350 gr, acompafiado de | deportivo y Mocoa‘ 2019
insulso y arepa, en su respectivo contenedor | recreativo
y cubiertos plasticos + gaseosa de 200 ML.

2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas Alimentacion:

acompafiamiento de papa, yuca y ensalada + | charlas de salud

gaseosa de 200 ML. y desarrollo 60 | Newva 01 diciembre
Para ser suministrados en los Municipios. De | humano de 2019

Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia y Mocoa, | Bienestar

de acuerdo a la necesidad de la entidad. Universitario

Alimentacién: Almuerzo, suministrando la

opcidn que escoja la entidad:

1. Sancocho de gallina, 300 gramos de

proteina, con sopa y jugo en fruta natural

0 gaseosa personal. Alimentacion: i =

2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas Evento Cultural 140 ::;ji:hcente ¥ S‘:‘l‘;‘c'embre
acompafiamiento de de papa, yuca y y Recreativo

ensalada + gaseosa de 200 M.

Para ser suministrados en los Mpios. De

San Vicente y El Paujil, de acuerdo a la

necesidad de la entidad.
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Refrigerios: suministrando la opcidn que
escoja la entidad: 1. Sanduche de jamdn,
queso y lechuga, 2. Sanduche cubano de ABreRERE:
14 cm, 3. Hamburguesa de carne de res
g charlas de salud
con queso y verduras, el refrigerio y desariolio 50 Movlenibue
i i 350 | Neiva y Pitalito
:lcogldo debe venir con gaseosa de 200 Bl oa Y 2019
: L . Bienestar
Para ser suministrados en los Mpios. De |e‘ £ oty
: 2 B z Universitario
Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia,
Mocoa, El Paujil y San Vicente, de acuerdo
a la necesidad de la entidad.
Hidratacién: Pacas de Agua de marca
reconocida a nivel nacional, para eventos . .
Yok Alimentacion = ’
programados por la Coordinacion de Neiva, Algeciras, ’
: . it . Encuentro fanm : 24 Noviembre
Bienestar Universitario en los Mpios. De decithie 206 | Pitalito, Florencia y 2019
Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, recpreativoy Mocoa
Mocoa, El Paujil y San Vicente, de acuerdo
a la necesidad de la entidad.

4. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes
y Servicios:

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion
UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podra
diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el numero de cuadros necesarios,
segun requerimiento del objeto contractual.

s 3. 4, MEBUR
1. Segmento | 2. Familia Claso Prodiicta 5. Descripcion
90 9010 901016 | 90101603 Servicios de Catering

5. ANALISIS DEL SECTOR
Documento Anexo N. 1

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
M/CTE. ($9.929.667), incluido el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

Se realizé un estudio de Mercado, solicitando a tres
empresas del sector con experiencia, que se dedican a
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proveer este tipo de bienes a las diferentes entidades
publicas y privadas de la Regidén Surcolombiana,
estableciendo el promedio de las 3 cotizaciones.

El valor estimado del
contrato se determino asi:

Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se
encuentran descritas en el andlisis del Sector.

Nota: La propuesta econdmica deberd ser presentada por precio unitario. Cuando

los precios unitarios ofertados sobrepasen el valor de los precios unitarios del estudio
de mercado la propuesta serd RECHAZADA

7. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “x” el rubro a partir
del cual sera vinculado el contrato:

Funcionamiento:

Inversion: X
Escriba el Escriba el valor
Numero de Escriba el Fecha de dia/mes/ario Valor del CDP en
CDP o de numero del | Vencimiento: de numeros
Vigencia CDP vencimiento Nueve Millones
Futura: del CDP: Novecientos
Veintinueve Mil
Seiscientos
12219 12219 31-12-2019 | 31-12-2019 | $9.929.667 | Sesenta y Siete
Pesos
Compromiso que respalda: | N/A
Informacién presupuestal | N/A

adicional:

8. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La ESAP adelanta el procedimiento para cada modalidad de contratacién de acuerdo con
la necesidad, iniciando con la elaboracion de los documentos y estudios previos
emitiendo los actos administrativos de apertura, trdmite y adjudicacion hasta la
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legalizacién del contrato, garantizando la oportuna publicacién y la gestion de los
proveedores.

En esta etapa cada modalidad de seleccion tiene sus tiempos, responsables y
procedimientos de acuerdo al Manual de Contratacién de la Entidad y a las reglas
establecidas en la Ley 80 de 1993, y en los contratos no sometidos a los dispuesto en el
Estatuto General de Contratacién Publica a las normas especiales dispuestas para cada
uno de ellos, las cuales deben observarse estrictamente. Se debe establecer la oferta
mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion
del contratista.

Por lo que dentro de las Modalidades de Seleccion se procede analizar el objeto a
contratar y residualmente la cuantia, donde se establecié como modalidad de seleccion:

Minima Cuantia

Es la modalidad de seleccién prevista para la contratacién de los bienes, servicios,
consultorias y obras cuando el valor del contrato no excede el 10 % de la menor cuantia
de la ESAP, en los términos previstos en la Ley 1474 de 2011 y en la subseccion 5 de la
seccion 1 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, reglamente, adicione
0 complemente.

Esta modalidad de seleccién comprende una fase de invitacion a presentar ofertas, la
evaluacién juridica y de experiencia minima de los proponentes y la evaluacién financiera
sblo cuando el pago no esté condicionado a la entrega de bienes y servicios, Unicamente
a quien tenga el menor precio, y su aceptacion de la oferta. En esta modalidad se
adjudica y suscribe el contrato con la solo aceptacion de la oferta. Adicionalmente, se
aplicaran en este proceso las siguientes reglas especiales:

En principio no se verifica la capacidad financiera, pero si la ESAP decide exigir la misma
cuando el pago no esté condicionado a la entrega de bienes y servicios, se debe indicar
en la invitacion a presentar oferta como se hara la verificacion correspondiente y el
documento idéneo para acreditarla y la forma de acreditacién. En caso de empate debera
escogerse la primera cotizacion presentada en el tiempo.

La oferta y la aceptacién constituyen el contrato, por lo cual, una vez aceptada la oferta
se procedera a aplicar el procedimiento de legalizacion y en la aceptacion de la oferta se
debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

Para efectos de esta modalidad de seleccion, el ordenador del gasto podra designar
como Comité Evaluador a una sola persona.

Posee caracteristicas especiales, como:

a. Procedimiento mas corto y expedito.

Versién 01 Fecha:22/05/2018 Pagina 8 de 24 Codigo RE-A-CT-122



Escuela Superior de
Administracién Prblica

Documento de Referencia: PT-A-CT-12

b. El criterio para seleccionar la oferta mas favorable es el precio.

c. La ESAP podra adjudicar el contrato cuando sélo se-haya presentado una oferta, y
esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga lo
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

d. En caso de empate a menor precio, la Entidad adjudicard a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, es decir se revisara la hora y fecha de cargue de
la oferta en la herramienta electronica SECOP II, segun el orden de cargue de las
mismas.

e. La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registré presupuestal.

f. Siempre se evaluara al proponente que presente el menor precio, si no cumple con los
requisitos exigidos se evaluara al siguiente y asi sucesivamente.

g. La ESAP podra exigir o no garantias segun el nivel de riesgos del objeto a contratar,
estipulado en la matriz de riesgos.

h. No se exige la inscripcién en el Registro Unico de Proponentes.

En consecuencia a los anterior y teniendo en cuenta que la cuantia del presente proceso
contractual se ajusta a las exigencias de las norma antes referida, es decir, que el
presente proceso contractual no supera el 10 % de la menor cuantia de la entidad para
contratar, se considera que la modalidad de seleccion a contratar es la de Minima
Cuantia.

9. MODALIDAD DE SELECCION:

Seleccione con una “x” la modalidad de contrataciéon segun corresponda
Licitacion Seleccion por =eleccién Abreviada por
Publica: Subasta Inversa: Acuerdo Marco de
: 3 Precios:
Seleccion Abreviada Seleccion Concurso de
por Bolsa de Abreviada por Méritos:
Productos: Menor Cuantia:
Minima Cuantia X Convocatoria Publica ESAL (Dec. 092):
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10. INFORMACION DEL CONTRATO:

10.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Seleccione con una “x” una de las siguientes opciones de acuerdo con el tipo de
contratacion y la necesidad.
Obra Consultoria de -
Publica: Disefos: NSO
- _ Prestacion de Contrato de Seguro:
Suministro: X Sarviclos:
Compraventa Concesion: Otro: Describa cual

10.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

10.2.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. El contratista debera suministrar Alimentacion: Alimuerzo, suministrando la opcién que
escoja la entidad: 1.Lechona Huilense 350 gr, acompafado de insulso y arepa, en su
respectivo contenedor y cubiertos plasticos + gaseosa de 200 MI. 2. 1/2 pollo asado 400
gr. mas acompafamiento de papa, yuca y ensalada + gaseosa de 200 MI. Para ser
suministrados en los Municipios. De Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia y Mocoa, de
acuerdo a la necesidad de la entidad.

2. El contratista debera suministrar Alimentacién: Alimuerzo, suministrando la opcion que
escoja la entidad: 1. Sancocho de gallina, 300 gramos de proteina, con sopa y jugo en
fruta natural o gaseosa personal. 2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas acompafiamiento de
papa, yuca y ensalada + gaseosa de 200 MI. Para ser suministrados en los Municipios.
De San Vicente y El Paujil, de acuerdo a la necesidad de la entidad.

3. El contratista debera suministrar Refrigerios: suministrando la opcion que escoja la
entidad: 1. Sanduche de jamén, queso y lechuga, 2. Sanduche cubano de 14 cm, 3.
Hamburguesa de carne de res con queso y verduras, el refrigerio escogido debe venir
con gaseosa de 200 ml. Para ser suministrados en las charlas de salud y desarrollo
humano de Bienestar Universitario, en los municipios de Neiva y Pitalito.

4. El contratista debera suministrar Hidratacion: Pacas de Agua de marca reconocida a
nivel nacional, para eventos programados por la Coordinacién de Bienestar Universitario
en los Mpios. De Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocoa, El Paujil y San Vicente, de
acuerdo a la necesidad de la entidad.
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5. El contratista debera suministrar cada uno de los bienes solicitados en los municipios
donde funcionan los CETAP de Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocoa, San Vicente
y El Pauijil de acuerdo a las necesidades que establezca la entidad.

REQUISITOS EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
PROPUESTA — HABILITANTE.

Certificado emitido por la ARL y/o por un profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo
o profesional con posgrado en Seguridad y Salud en el Trabajo, con licencia vigente en
SST y curso de 50 horas en SST, donde conste el resultado obtenido en la
autoevaluacion de los estandares minimos del SG-SST, el cual no puede ser inferior a
61% (valoracion moderable aceptable) segun la Resolucion 1111 de 2017 y el grado de
implementacién de acuerdo a las fases de adecuacion y transicion del Sistema segun el
articulo 10 de la Resolucién 1111 de 2017 no mayor a un afio.

Nota: Si el oferente presenta el certificado emitido por un Profesional, debera adjuntar el
registro de la autoevaluacién firmada por el representante legal y el profesional que la
realizé, licencia en SST y curso de 50 horas en SST.

Nota: Los oferentes deberan suministra carnet de manipulacién de alimentos, por el
personal que manipulara los alimentos.

OTRAS OBLIGACIONES:

1. Atender las sugerencias y recomendaciones que efectue el contratante para
efectos de seguir el éxito en el suministro de los elementos en las fechas
indicadas.

2. Contar con el personal necesario para la entrega de los elementos, en los
municipios que solicite la entidad.

3. Actuar con plena eficiencia y responsabilidad desarrollando y/o ejecutando la
actividad compatible con el contrato.

4. Responder por los bienes y en general los elementos que se pongan o se
encuentren a su disposicién propendiendo en todo caso por su conservacion y
uso adecuado. En general cumplir con las obligaciones, orientaciones y
prioridades que vayan estableciéndose durante la ejecucion del contrato.

5. Suscribir el acta de inicio dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
aprobacién de la garantia unica por parte de la ESAP, como plazo maximo.

6. En cumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente
del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, acreditar que se encuentra al dia en el
pago de los aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral,
asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion Familiar, cuando
corresponda, como requisito para iniciar la ejecucion del contrato.

7. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucién del contrato.

8. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con
el fin de obligar a_hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten
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peticiones o amenazas, El CONTRATISTA debera informar inmediatamente de
su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes
para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

NOTA: LA ESAP NO ASUMIRA NINGUN GASTO RELACIONADO CON EL PERSONAL
QUE INTEGRE EL GRUPO DE TRABAJO DEL CONTRATISTA.

10.2.2 OBLIGACIONES POR PARTE DE LA ESAP:

La Direccion Territorial en coordinacion con el area Académica, atendera las siguientes
obligaciones:

1. Cancelar al contratista el valor del contrato en la oportunidad y formas establecidas.
2. Supervisar el desarrollo del contrato.

3. Expedir el cumplido a satisfaccion de los productos recibidos.

4

. Las demas que se desprendan del normal desarrollo del contrato.

10.3 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

ITEM UNIDAD CANT

Alimentacién: Almuerzo, suministrando la opcion que escoja la entidad:
1. Lechona Huilense 350 gr, acompafado de insulso y arepa, en su
respectivo contenedor y cubiertos plasticos + gaseosa de 200 MI.

2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas acompafiamiento de papa, yuca y ensalada | Unidad 500
+ gaseosa de 200 M.

Para ser suministrados en los Municipios. De Neiva, Algeciras, Pitalito,
Florencia y Mocoa, de acuerdo a la necesidad de la entidad.
Alimentacién: Almuerzo, suministrando la opcién que escoja la entidad:
1. Sancocho de gallina, 300 gramos de proteina, con sopay jugo en fruta
natural o gaseosa personal.

2. 1/2 pollo asado 400 gr. mas acompafiamiento de papa, yuca y ensalada | Unidad 140
+ gaseosa de 200 M.

Para ser suministrados en los Municipios. De San Vicente y El Paujil, de
acuerdo a la necesidad de la entidad.

Refrigerios: suministrando la opcién que escoja la entidad: 1. Sanduche de
jamén, queso y lechuga,

2. Sanduche cubano de 14 cm,

3. Hamburguesa de carne de res con queso y verduras, el refrigerio
escogido debe venir con gaseosa de 200 ml.

Para ser suministrados en los Municipios De Neiva, Algeciras, Pitalito,

Unidad 350
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entidad.

Florencia, Mocoa, El Paujil y San Vicente, de acuerdo a la necesidad de la

Hidratacidn: Pacas de Agua de marca reconocida a nivel nacional, para
eventos programados por la Coordinacién de Bienestar Universitario en los
Mpios. De Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, Mocog, El Paujil y San
Vicente, de acuerdo a la necesidad de la entidad.

Unidad 206

10.4 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Once (11) dias, a partir del perfeccionamiento del contrato, sin

pasarse del 31 de dicie

mbre de 2019

1 Dias 0 Meses 0 Afos
Contados a partir del
Contados a partir de: | perfeccionamiento del contrato,
firma del contrato, Acta de inicio.

10.5 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se
ejecutara en:

Los Municipios de Neiva, Algeciras, Pitalito, Florencia, El Pauijil,

San Vicente y Mocoa.

10.6 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se Determine el porcentaje
realizaran durante que cada pago
el contrato representa frente al Requisito para el pago

valor total del contrato

El valor del contrato se cancelara en

su totalidad una vez recibido los

100% bienes a satisfacciéon, con la

presentacién del informe y la factura
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Un (1) Pago al
finalizar la Ejecucion
del Contrato

o documento equivalente, previa
certificacion de cumplimiento a
cabalidad por parte del supervisor
del contrato, pago al sistema de
seguridad integral; todo lo anterior
dependiendo de la disponibilidad de
Recursos PAC.

Otra forma de Pago:

NO APLICA

10.7 PAGO DE ANTICIPOS O PAGO ANTICIPADO

Se requiere | Si: No: X
anticipo:

Se requiere pago | Si: No: X
anticipado:

Si requiere de anticipo

diligencie las siguientes casillas:

durante el contrato

Numero de | Determine el
desembolsos que | porcentaje que
se realizaran | cada desembolso

representa frente

(identifique
momentos
amortizacion)

Amortizacion:

los
de

Requisito para el
desembolso (ej. Entrega
de informe mensual,
cumplimiento de mes de

(Incluya el nimero de | al valor total del servicio, entrega a
casillas que sean | contrato satisfaccion de algun
necesarias) producto)

N/A

1 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: | Si:

(Indique si el contrato requiere o no

interventoria marcando “x”) NO: X
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La supervision del contrato sera ejercida
s ) por el Coordinadora Académica, de la
De no requerir interventoria, o que la | Territorial Huila, Caqueta y Bajo Putumayo

misma no sea integral (juridica, técnica, | o por |a persona designada para tal fin por
financiera, contable y administrativa), | |3 ESAP.

indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la | El ordenador del Gasto podra variar
supervision: unilateralmente la  designacién  del
supervisor, comunicando su decision por
escrito al Funcionario, al anterior superior y
la oficina Asesora Juridica.

En razén a lo anterior se recomienda al
ordenador del gasto la designacién de la
Dra. Alba Lucia Chaux Jaramillo,
Coordinadora Académica de la Territorial.

Nota: Recuerde que los contratos de obra adjudicados por Licitacion deben contar con
interventoria.

12 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES
12.1. REQUISITOS HABILITANTES

Todos aquellos que no otorguen puntaje, o que no sean necesarios para la
comparacion de propuestas.

12.2. REQUISITOS JURIDICOS

SERAN INCLUIDOS EN LA INVITACION PUBLICA

12.3. REQUISITOS TECNICOS

EXPERIENCIA.

El oferente, esto es, las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, o en
las diversas formas de asociacion (consorcios, uniones temporales, etc), que deseen
participar, deberan manifestar por escrito a través de su propuesta, que estd en
capacidad de suministrar los elementos, cumpliendo los requisitos técnicos
establecidos en este Estudio de Conveniencia y oportunidad.
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No se aceptaran manifestaciones que contravengan o modifiquen las condiciones
técnicas requeridas y establecidas en este Estudio de Conveniencia y Oportunidad,
si se llegaren a encontrar manifestaciones en ese sentido daran lugar a la no
habilitacion técnica.

Requisitos de Experiencia: El oferente esto es, las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, y los consorcios o uniones temporales deberan cumplir con
lo siguiente:

- Experiencia General. El oferente debera estar matriculado en el Registro Mercantil
de la Camara de Comercio respectiva, y debera contar una antigiedad de tres (03)
anos o0 mas en dicho registro al momento del cierre del presente proceso. Su actividad
mercantil u objeto social debera guardar relacién con el objeto a contratar. Debera
estar renovado su registro mercantil para el afio 2019.

- Experiencia Especifica. El oferente debera cumplir con los siguientes requisitos:

Se considera la experiencia mediante la presentacion de maximo dos (2)
certificaciones y/o copias de contratos ejecutados (Contrato y Acta de Liguidacion),
en entidades publicas y privadas, los cuales deben tener, un objeto suministro de
alimentos e hidratacion para la realizacion de los eventos de bienestar universitario,
en los tres departamentos donde funcionan los CETAP de la Territorial durante el
ultimo afno a partir de la fecha del cierre del presente proceso.

Nota: Se debera anexar copia de la factura de cobro de los bienes suministrados.

Para validar la experiencia de los contratos debera presentar copia de los contratos
los cuales deberan cumplir con los siguientes requisitos:

[ Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantia igual o superior
al presupuesto oficial del presente proceso.

0 Que contengan un objeto igual o afin al objeto del presente proceso, entendido
como a fin al objeto contractual requerido.

a) La experiencia acreditada debera ser soportada con contratos ejecutados y
liquidados en el ultimo afio a la fecha del cierre del presente proceso, y la suma de
los contratos debe ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente
proceso.

En el caso de propuestas conjuntas la ESAP exige que todos los integrantes del
Consorcio 0 Unién Temporal aporten experiencia. La experiencia de los proponentes
plurales sera la sumatoria de la experiencia de sus integrantes, de manera
proporcional a los porcentajes de participacién que expresamente se determinen en
el documento de conformacion, para la presentacion de la propuesta dentro del
presente proceso de seleccion.
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Esta experiencia sera acreditada mediante certificaciones las cuales deberan
contener como minimo, la siguiente informacioén:

Nombre del Contratista.

Nombre de |la Entidad o persona contratante que certifica

Objeto el contrato, (discriminando los bienes o servicios suministrados)
Plazo de ejecucion

Valor del contrato

Fecha de inicio y fecha de terminacion (dia, mes y afo)

Los datos de nombre, cargo, nimeros de teléfono y domicilio del contratante
gue expide la certificacién, para su respectiva verificacion.

b) La acreditacion de experiencia del proponente debe presentarse en el Anexo
"INFORMACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE" el cual debe estar
diligenciado en su totalidad, la informacién alli contenida se entiende que ha sido
suministrada bajo la gravedad de juramento en cuanto a su fidelidad y veracidad
mediante los contratos en los que se hubiere asumido directamente la
responsabilidad por los mismos los cuales deben estar acomparnados de los
documentos y anexos exigidos.

c¢) No se aceptan contratos, ni certificaciones, ni facturas de contratos en ejecucion.

Este componente no otorga ningun puntaje, solamente determina si la propuesta se
encuentra habilitada desde el punto de vista de experiencia para continuar
participando en el presente proceso de seleccion.

12.3.1. CAPACIDAD FINANCIERA

N/A

12.3.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

N/A

12.4. REQUISITOS PONDERABLES

12.4.1. RESUMEN DE LOS REQUISITOS PONDERABLES
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REQUISITO FORMA DE PUNTAJE
ACREDITACION

Menor Valor Total de la | Anexo Propuesta Econdémica | 100 %
Propuesta Econdmica, Incluido
Impuestos.

TOTAL 100 pts

Nota. Consulte el Numeral 3.3.6 del Manual de Contratacion para establecer los
requisitos ponderables de acuerdo con la modalidad de seleccién.

12.4.2. DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS DE PONDERACION

N/A
13. ANALISIS DE RIESGOS
1 2 3 4
ESPECIFICO ESPECIFICO ESPECIFICO ESPECIFICO
EXTERNO EXTERNO EXTERNO EXTERNO
EJECUCION EJECUCION EJECUCION EJECUCION
RIESGOS RIESGOS RIESGOS OPE!'::'SSISVAL
OPERACIONALES | FINANCIERO | OPERACIONALES Y ECONOMICO
Problemas de Capacidad Incumplimiento
orden piblico en insuficiente del | Incumplimiento en | de la calidad y
los sitios destino contratista para los plazos de especificaciones
dé los eventos cumplir con el entrega. técnicas de los
programados. objeto propuesto. suministros.

Incumplimiento

P Entorpecimiento
en el suministro

en el desarrollo de | Entorpecimiento

| Imposibilidad de e iaiiy los eventos en los procesos de
. afectando la ; o
desplazamiento de ; deportivos y premiacién de las
S prestacién de : ;
realizacion o recreacionales diferentes
servicios : y
) realizados porla competencias
ofrecidos por el ESAP
Instituto.
4 3 4 3
2 2 2 2
5 5 4 4
s i St Riesgo alto Riesgo medio Riesgo alto Riesgo alto
éA quién se le asigna? Contratista Contratista Contratista Contratista
Tratamiento/ controles a Reprogramar el | Alos proponentes Se asignara un Se asignara un
= | d evento sin costo se les exigira supervisor que supervisor que
ser implementados adicional acreditar dentro este en contacto este en contacto
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de los requisitos directo con el directo con el
habilitantes una contratista, contratista, Este
experiencia haciendo debera recibir y
especifica igual o | monitoreo durante | revisar los bienes
superior al la ejecucién del suministrados
presupuesto contrato junto con el
oficial de la funcionario de
presente almacén, en caso
invitacién publica, de
en contratos cuyo incumplimiento
objeto sea la en las
venta, especificaciones
distribucién o técnicas y enla
suministro de calidad no se
trofeos, medallas emitird el acta de
o0 articulos para recibido ni el visto
premiacidn, bueno del
reconocimiento o supervisor, sin
condecoracion. dichos

documentos no se
realizara pago

alguno al
contrato.
Probabilidad 2 2 2 2
Impactos Impacto 1 1 2 1
después del | Valoracién 3 5 A 3
tratamiento | delriesgo
Categoria Riesgo bajo Riesgo Bajo Riesgo Medio Riesgo bajo
dAfecta la ejecucion del . % & .
contrato?
Responsepiegor Contratista Contratista Contratista Contratista

implementar el tratamiento

Fecha estimada en que se .
> N bre/2019
indica el tratamiento gt

FecHN SRR Diciembre/2019 Diciembre/2019 Diciembre/2019

Noviembre/2019 Noviembre/2019 Noviembre/2019

Diciembre/2019

completa el tratamiento
El supervisor
realizara las
s revisiones de la
Revisién de Se analizard la | entrega conforme a
: iCémo se selmcroig:gsdgias situacién de cada las cantidades
Monitoreo y v gul proponente en la | contratadas y en los T
- realiza el autoridades de los ; g Visita a la IPS
revision il | Departamentos de evaluagfﬁn de ttempgs
Huila, Caqueti y reggrsmos .es.»tabieudos,
Putumayo. habilitantes. adicionalmente se
levantara acta de
almacén de los
bienes entregados
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El supervisor
realizara las
Semanal, durante revisiones de la Se realizara
la ejecucion del No se Cumple entrega conforme a | durante la entrega
contrato las especificaciones | total de los bienes
técnicas y la calidad
de los bienes.

Periodicidad
dCudndo?

Los riesgos anteriormente descritos deben ser asumidos de acuerdo a la asignacion
realizada en la respectiva matriz. Con el fin de prevenir posibles incumplimientos se podran
establecer multas para apremiar el cumplimiento, asi mismo se considera pertinente
establecer la clausula penal como sancién y estimacion anticipada de perjuicios por el
incumplimiento de las obligaciones contractuales.

Adicionalmente, a lo antes establecido y con plena observancia de la Ley, exigir que el
Contratista, en caso de ser persona natural, aporte las autoliquidaciones y constancias de
pago al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones, y si es persona juridica que
certifique el cumplimiento de los aportes ante el Sistema Integral de Seguridad Social
(Salud, Pension y ARL) y al Sistema de parafiscales, respecto de sus empleados.

Igualmente, la entidad exigira al Contratista que anexe copia del Registro Unico Tributario
RUT expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién,
Antecedentes Judiciales, Certificado de no estar incluido en el Boletin de Responsables
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica. Todos los documentos
vigentes al momento de la contratacién.

14. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de |a oferta,
vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor) N/A

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto
del anticipo, vigente por el plazo del contrato y meses mas.
(hasta la liquidacion del contrato o hasta la amortizacion del anticipo lo que
determine el area de origen) N/A

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por
el plazo del contrato y meses mas. (hasta la liquidacién del
contrato o hasta que la Entidad verifique el cumplimiento de todas las
actividades o la entrega de todos los bienes etc.) N/A
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X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y seis (6) meses mas.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. N/A

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el (_%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucién del contrato y meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en
cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el
contrato, la garantia minima presunta y los vicios ocultos)

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo
de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente
durante el plazo de ejecucién del contrato

Péliza de Responsabilidad extracontractual_____ por un valor asegurado
de ___ SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.
(Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse en cuenta las
cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015
y el Manual de Contratacion

Nota. Si se requiere otro amparo que no esté incluido debera agregarse.

Al contratista no se le exigira constituir la garantia por lo siguiente: N/A

15. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA L|M|ﬁ’\’ﬁ<'5'~ A MIPYMES ~(Solo *%puca para procesos

i

supenores a US$1 25 000)

(ks

Con el fin de determmar si Ia convocatona es susceptrble de ser hmltada a pryme se
debe revisar lo sefialado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que
se debe verificar que el monto del proceso de seleccién sea inferior a ciento veinticinco
mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez
realice el calculo respectivo.
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Tenga en cuenta que la cifra limite segun conversion vigente para el afio 2018
corresponde a 377'066.000 Mcte. Para los siguientes afios se deberé verificar el Umbral
en la Pagina de Colombia Compra Eficiente.

El Proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco mil

délares de los Estados Unidosde | S| | N/A | NO | N/A
Ameérica (US$125.000)
16. ACUERDOS COMERCIALES:
Entidad Valor del | Excepcién Proceso de
: : : | Estatal Proceso de | Aplicable al | Contratacion
Indique si el proceso esta | cubierta Contrataci6n Proceso de | cubierto por el
cobijado por Acuerdos superior al | Contratacién | Acuerdo
Comerciales umbral del Comercial
= Acuerdo ‘
Comercial
SI/NO SI/NO SI/INO SI/NO

Chile Si NO NO NO
Alianza  Fgaies NO NO NO NO
Pacifico

Peru NO NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO
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Entidad Valor del | Excepcion | Proceso de
3 . _ | Estatal Proceso de | Aplicable al | Contratacion
Indique si el proceso esta | cubierta Contratacién | Proceso  de | cubierto por el
cobijado por Acuerdos superior al | Contratacién | Acuerdo
Comerciales umbral del Comercial
Acuerdo
Comercial
El Salvador | SI NO NO NO
Triangulo | Guatemala | SI NO NO NO
Norte
Honduras | NO NO NO NO
Unién Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacién (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-
gquias-y-pliegos-tipo/manuales-y-quias)

17. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de

la ESAP o no, a los lugares o zona objeto del contrato.
Sl: NO: X

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de muestra

Sl: NO: X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o no una | Sl: NO: X
visita para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del
proponente.

18. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION

N/A

19. LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS
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N/A

20. VISTO BUENO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo 3.)

N/A

21. FIRMA DE RESPONSABLES

b Q&J J~ ;
TURADOR JURIDICO
NOMBRE: MARIA INES NARVAEZ MEJIA

bl

ESTRUCTURADOR TECNICO
NOMBRE: LUIS ALBERTO AYALA C.

CARGO: Coordinador Administrativo y
Financiero.

CARGO: Asesora Juridica CARGO: Coordinador Bienestar
Universitario

ESTRUCTURADOR FINANCIERO JEFE DE LA DEPENDENCIA

NOM CRISTHIAN ORLANDO :

VALENZUELA DIAZ NOMBRE: ALBA LUCIA CHAUX
JARAMILLO

CARGO: Coordinadora Académica
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