
 

 

 

INFORME DE EJECUCIÓN DE CONTRATO  

Contrato No: 
SGO-SAMC-401-2023 

Fecha De Inicio:  
9/10/2023 

Fecha de finalización: 
13/10/2023 

Informe ejecución final 

Nombre Contratista:  EVISUAL S.A.S NIT: 901091597-2 

Objeto del Contrato: CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGÍSTICO PARA QUE LLEVE A CABO LA 
ORGANIZACIÓN, ADMINISTRACIÓN Y REALIZACIÓN DE LA MESA DEPARTAMENTAL EFECTIVA DE VÍCTIMAS DE 
CUNDINAMARCA PARA EL PERIODO 2023-2027. 

Valor: DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS UN MIL PESOS M/CTE ($299.901.000) 
incluido IVA y demás impuestos a los que haya lugar. 

Forma de pago: La Secretaría de Gobierno de Cundinamarca, efectuará el pago del presente contrato de la siguiente 
forma: En un único pago equivalente al 100% de los bienes y servicios logísticos efectivamente prestados por parte 
del proveedor dentro de los treinta (30) días siguientes al recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato, 
previa presentación de la factura, parafiscales y demás que se requieran por parte de la entidad. PARÁGRAFO 
PRIMERO. No se realizarán ni reconocerán pagos por servicios adicionales no autorizados por la Entidad ni incluidos 
en las especificaciones técnicas del presente contrato. PARÁGRAFO SEGUNDO. El pago se efectuará previa 
presentación del informe mensual de actividades ejecutadas en el marco del contrato y evaluación o aprobación 
del mismo por parte del supervisor, con los siguientes documentos: 1. Cuenta de cobro dando estricto cumplimiento 
a las exigencias legales que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la misma el número del 
contrato objeto de facturación. 2. Copia del informe de entrega de los bienes y/o elementos solicitados por la 
entidad 3. Certificación de cumplimiento y recibo a satisfacción, expedida por el supervisor del Contrato. Acta de 
entrega y recibo de bienes, cuando corresponda. 5. Certificación del pago de aportes a Parafiscales y al Sistema 
General de Seguridad Social (Personas Jurídicas) o Constancia del pago de aportes al Sistema General de Seguridad 
Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales (Personas Naturales). 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO 

No. 
OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS EVIDENCIA 

1. Prestar el servicio objeto de este contrato en el 
plazo y con el cumplimiento de las especificaciones 
técnicas requeridas según lo convenido 
previamente con el Supervisor. 

Se prestó el servicio del 
contrato de conformidad 
con las especificaciones 
técnicas mediante el apoyo 
logístico los días 9 y 10 de 
Octubre  

- Registro 
fotográfico de 
cada entrega 
según las 
especificaciones  
 

2. Garantizar que el servicio objeto de este contrato 
sea de óptima calidad y que cumplen con todas las 
características y especificaciones consignadas en la 
propuesta. 

Se garantizó que el servicio 
objeto del contrato fuera de 
óptimas condiciones, dando 
cumplimiento a la ficha 
técnica de conformidad con 
las especificaciones.  

-Registro 
fotográfico  



 

Para el trámite de la factura me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y parafiscales. 
 
Además adjunto evidencias de la ejecución del contrato en documento anexo digital.  
 

 

3. Asumir bajo su costo y riesgo todos los costos en 
que incurra para la ejecución del contrato   

Se asumieron todos los 
riegos y costos de la 
ejecución.  

 

4. Cumplir con la propuesta presentada, en todas y 
cada una de sus partes. 

Se cumplió con la propuesta 
presentada, según las 
condicione técnicas 

- Registro 
Fotográfico de 
cada entrega 
según las 
especificaciones 

 

5. CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR 
LOGÍSTICO PARA QUE LLEVE A CABO LA 
ORGANIZACIÓN, ADMINISTRACIÓN Y REALIZACIÓN 
DE LA MESA DEPARTAMENTAL EFECTIVA DE 
VÍCTIMAS DE CUNDINAMARCA PARA EL PERIODO 
2023-2027. 

se prestaron los servicios de 
operador logístico para 
llevar a cabo la 
organización, 
administración y realización 
de la mesa departamental 
efectiva de víctimas de 
Cundinamarca para el 
periodo 2023-2027 los días 
9 y 10 de octubre, con la 
entrega de los servicios 
requeridos. 

-Registro Fotográfico 
de cada entrega 
según las 
especificaciones 
 

6. Suministrar de conformidad con el cronograma de 
las actividades, las condiciones técnicas contratadas 
las cuales deben estar organizadas y dispuestas en 
el sitio definido con mínimo tres horas de 
anticipación al inicio del evento. 

Se suministraron los 
elementos requeridos de 
conformidad con el 
cronograma de actividades 
en el sitio del evento los días 
9 y 10 de octubre. 

- Registro 
Fotográfico de 
cada entrega 
según las 
especificaciones 

 

7. Desarrollo de las actividades que se requieran en el 
objeto del contrato 

Para el desarrollo del objeto 
del contrato no se 
requirieron actividades 
adicionales a las estipuladas 
en las obligaciones 
especificas  

- NA 

8.  Disponer de los recursos para todos los ítems del 
proceso conforme a los lineamientos impartidos por 
la supervisora del contrato. 

Se dispuso de todos los 
recursos para cada uno de 
los servicios solicitados. 

Registro Fotográfico 
de cada entrega 
según las 
especificaciones 
 

9. Atender de manera oportuna todas las solicitudes 
del supervisor conforme se requiera y este en el 
anexo técnico del proceso contractual 

Se atendieron de manera 
oportuna las solicitudes  

Registro Fotográfico 
de cada entrega 
según las 
especificaciones 
 

10. Todas las demás que se requieren en ejecución del 
objeto contractual.   

No se requirieron durante el 
período 

- NA 



 

 

 

 

 

 

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

JEISSON STEVENS SANCHEZ MONTAÑO 

1.030.567.034 

Representante Legal 

  

 

 

 

 

Recibí: 

 

NOMBRE Y FIRMA SUPERVISOR 
 



INFORME EVENTO MESA 

DEPARTAMENTAL EFECTIVA 

DE VÍCTIMAS DE 

CUNDINAMARCA PARA EL 

PERIODO 2023-2027

2023

EVISUAL



PRESUPUESTO



Ref. Artículo Descripción
Cantida

d
Unidad  Precio unitario  total  IVA  Total 

Alquiler de un centro de convenciones con 

capacidad mínima para albergar 600 personas y 

máximo 900 los días 9 y 10 de octubre de 2023.

personas y máximo 900 los días 9 y 10 de octubre 

de 2023.

2 Registro de votantes. 12 UN 806.722,69$            9.680.672,28$                   1.839.327,73$                   11.520.000,00$                 

Servicio de Área Protegida para atender los casos 

de emergencias y/o urgencias médicas y 

ambulancia. para el traslado a los representantes 

de víctimas a centros de atencion de salud de 

urgencias

3 centros de atención de salud de urgencias.

Transporte. El operador logístico deberá efectuar el 

pago en efectivo o mediante transferencia por 

concepto del servicio de transporte en que incurra 

cada uno de

4 los asistentes al evento.

5 Hospedaje. Para el día 09 de octubre de 2023. 500 PRS 166.806,72$            83.403.360,00$                15.846.638,40$                99.249.998,40$                 

6 Hospedaje. Para el día 10 de Octubre de 2023. 26 PRS 166.806,72$            4.336.974,72$                   824.025,20$                        5.160.999,92$                    

7
Alimentación (Desayuno y Almuerzo) y estación de 

café.
500 PRS 67.226,89$               33.613.445,00$                6.386.554,55$                   39.999.999,55$                 

8 Refrigerio 500 PRS 12.605,04$               6.302.520,00$                   1.197.478,80$                   7.499.998,80$                    

9 Resma de papel 3 UN 25.210,08$               75.630,24$                           14.369,75$                           89.999,99$                            

10
Resmas de papel tamaño oficio de colores para 

escarapelas
3 UN 33.613,45$               100.840,34$                        

19.159,66$                           
120.000,00$                         

11 Cajas de 10 Marcadores no Permanentes. 12 UN 50.420,17$               605.042,04$                        114.957,99$                        720.000,03$                         

12 Cajas de 12 Lapiceros 12 UN 33.613,45$               403.361,40$                        76.638,67$                           480.000,07$                         

13 Pliegos de papel cartelera por rollo 24 UN 54.621,85$               1.310.924,40$                   249.075,64$                        1.560.000,04$                    

Escarapelas (plásticos y lazos de color específ ico, 

que se le remitirá al

operador).

15 Disponibilidad de una IMPRESORA funcional. 1 UN 840.336,13$            840.336,13$                        159.663,87$                        1.000.000,00$                    

71.547.899,17$    253.992.432,25$             35.908.562,14$                289.900.994,39$              

188.992.432,25$   

IVA 19% 35.908.562,14$     

BASE NO GRAVADA (REINTEGRO PAGO TERCEROS) 65.000.000,00$     

TOTAL PRESUPUESTO 289.900.994,39$   

TOTAL BASE GRAVADA IVA

2.499.999,60$                    14 500 UN 4.201,68$                  2.100.840,00$                   399.159,60$                        

1 500 PRS 84.033,61$               42.016.805,00$                

65.000.000,00$                 

49.999.997,95$                 

1 UN 4.201.680,69$       4.201.680,69$                   798.319,33$                        5.000.000,00$                    

7.983.192,95$                   

500 PRS 65.000.000,00$    65.000.000,00$                



1. Alquiler de un centro de convenciones y/o escenario 

compuesto de 12 salones con capacidad mínima para 

albergar 500 personas los días 9 y 10 de octubre de 

2023.







3. Puntos de registro



3. Servicio de Área Protegida para atender los casos de 

emergencias y/o urgencias médicas y ambulancia para el 

traslado a los representantes de víctimas a centros de 

atención de salud de urgencias. Se deberá contar con 

este servicio solo el día de la elección. 



4.    Bolsa de Transporte. 

El operador logístico deberá efectuar el pago en 

efectivo o mediante transferencia por concepto del 

servicio de transporte en que incurra cada uno de los 

asistentes al evento.  ( Se adjuntan planillas al final 

del documento)



5.    Hospedaje. 

El hotel donde se prestará el servicio deberá está 

ubicado en una zona cercana al centro de 

convenciones donde se realizará el evento, de 

acuerdo a las localidades indicadas en el ítem No. 1. 



6.     Alimentación (Cena y Desayuno) y estación de café. 



7.     Refrigerios 



8. Escarapelas (plásticos y lazos de color específico, que 

se le remitirá al operador). 



9.   Disponibilidad de una IMPRESORA funcional. Que se 

deberá instalar en uno de los salones requeridos por la 

Entidad, de acuerdo con los requerimientos que la entidad 

disponga en el plan operativo para la ejecución del 

contrato



10.   Papelería y pendones



10.   Bus y logística




































