INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

FECHA INFORME

No DEL CONTRATO Y FECHA 1001.84.0553 DEL 13 DE FEBRERO DEL 2633
QUINCE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS
VALOR DEL CONTRATO M/CTE ($15.675.000)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA YENLY JULIETH ALVARES GARCIA

No. DE IDENTIFICACION

1.118571.027 .~

PLAZO DE EJECUCION

NUEVE (9) MESES Y QUINCE (15) DIAS

SUPERVISOR

ROCIO MOJICA TOSCANO - Profesional Universitario Cod 219 Grado 4 (E)

Segun Decreto 033 de 2023

FECHA DE INICIO

20 FEBRERO 2023 ¥

FECHA DE TERMINACION

04 DE DICIEMBRE DEL 2023

PERIODO DEL INFORME

20 DE SEPTIEMBRE DEL 2023 AL 19 DE OCTUQéE DEL 2023

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

DESARROLLAR  ACTIVIDADES DE  RECEPCION, R
ACTUALIZACION Y GENERACION DE COMUNICACIONES Y R
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL ANTONIO NARINO
DEL MUNICIPIO DE YOPAL-CASANARE.

EGISTRO,
FPORTES
PRIMARIA

ACTIVIDAD No.

EJECUCION EVIDENC

AS

1. Realizar el registro, actualizacion, reporte y
seguimiento de la informacion de la
institucién en las plataformas autorizadas por
el MEN y bases de datos institucionales,
cumpliendo con los procedimientos vigentes.
Producto Una (1) sede (INSTITUCION
EDUCATIVA OFICIAL ANTONIO NARINO
PRIMARIA) con aplicativos del MEN y bases
de datos institucionales actualizados durante
el calendario escolar 2023.

Durante el periodo comprendido del 20 de
septiembre al 19 de octubre de 2023 se
realiz6: REGISTRO FOTO
- Actualizacién de datos de estudiantes de la
IE que realizan proceso de matricula en la
plataforma SIMAT.

- Proceso de matricula estudiantes nuevos
(Grado Transicién) para el afio 2024.

- Asignacion estrategia alimentacién escolar.

Certificado exped
Rector en el
comprendido  del

de 2023.

GRAFICO

do por el
periodo
20 de

septiembre al 19 de octubre

2. Atender de manera oportuna las solicitudes
y generar comunicaciones de informacion
relacionada con las actividades de Ila

institucion.  Producto:  Una (1) sede
(INST[TUCION EDUCATIVA OFICIAL
ANTONIO NARINO PRIMARIA)  con

solicitudes y comunicaciones tramitadas y
atendidas durante el calendario escolar 2023.

Durante el periodo comprendido del 20 de | REGISTRO FOTO
septiembre al 19 de octubre de 2023 se
realizé: Certificado exped
Rector en
- Revisién del correo Institucional y SAC a diario | comprendido  de
informando al sefor Coordinador de los
requerimientos, solicitudes e informes que se
deben atender.

- Respuesta requerimientos de la secretaria de

educacién, docentes y demas comunidad

de 2023.

el

GRAFICO

do por el
periodo
20 de

septiembre al 19 de octubre

educativa.
i
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIC DR YOPAL.

ACTIVIDAD No.

EJECUCION

EVIDENCIAS

3. Apoyar la generaci6on de reportes de
acuerdo a las necesidades de la Institucion
Educativa. Producto: Una (1) sede
(INSTITUCION  EDUCATIVA  OFICIAL
ANTONIO NARINO PRIMARIA) con reportes
generados de acuerdo a los requerimientos
durante el calendario 2023.

Durante el periodo comprendido del 20 de
septiembre al 19 de octubre de 2023 se
realiz6 la siguiente actividad:

- Entrega de informes Tercer Periodo
académico sedes dispersas.

REGISTRO FOTOGRAFICO

4. Brindar apoyo en la atencion de forma
oportuna y pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la Institucion
Educativa. Producto: Comunidad de una (1)
sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL
ANTONIO NARINO PRIMARIA) atendida
oportunamente durante el calendario 2023.

,Tlpo de aporte

Durante el periodo comprendido del 20 de
septiembre al 19 de octubre de 2023 se
realizaron las siguientes actividades:

- Expedicion constancias de estudio a solicitud
de los padres de familia durante este periodo.
- Apoyo logistico a la actividad de celebracion
dia de la convivencia Narifista.

- Asistencia capacitacion Seguridad y Salud en
el trabajo

| ACEDITAClON PAG 0S A PORTES A LO SISTEMAS DE. SEGURIDAD SOCIAL

Planilla N aporte.

Mes al que corresponde el

REGISTRO FOTOGRAFICO

Certificado expedido por el
Rector en el periodo
comprendido del 20 de
septiembre al 19 de octubre
de 2023.

Valor Pagad

SALUD

4516104116 7

$145.000

SEPTIEMBRE
PENSION 4516104116 SEPTIEMBRE $185.600
{
ARL 4516104116 SEPTIEMBRE =« $6.100 /7

del objeto del contrato.

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Identificacion: 1.118.571.027

verificados por el suscrito.

Nombre Contratista: YENLY JULIETH ALVARES GARCIA

Firma:

YeN\N AWALED . /.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

[ROCIO MOJICA TOSCANO], identificado con la cédula de ciudadania No. [52.340.946), actuando en mi calidad de
supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que de acuerdo con las obligaciones
pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades del contrato, tal
y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (Ia) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion de
planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, No. [ 8] del contrato, los cuales han sido

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
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INFORME DE ACTIVIDADES

. N
MUNICIPIC DE YOPAL

ACTIVIDAD No.

EJECUCION EVIDENCIAS

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a ia

supervisién, de lo contrario no diligenciar

FIRMA

FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
CARGO: CARGO: profesional Universitario Cod 219 Grado 4

(E) Seguin Decreto 033 de 2023

APOYO A LA SUPERVISION

SUPERVISOR DEL CONTRATO

AP5-F12
VERSION: 4
FECHA APROBACION: 01/06/2023
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“Institucion Educativa Antonio Narifio

Resolucién de Aprobacién No. 1472 del 9 de noviembre de 2010

Registro DANE 285001001773 - RUT 844.003.177-0
CERTIFICACION PERIODO LABORADO

<l

EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
ANTONIO NARINO DEL CORREGIMIENTO EL MORRO

CERTIFICA QUE:

La sefiora Yenly Julieth Alvares Garcia identificada con Cédula de Ciudadania
No. 1.118.571.027 de Yopal, prestd sus servicios consistentes en: “Desarrollar
Actividades De Recepcién, Registro, Actudlizacién Y Generaciéon De
Comunicaciones Y Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Narifio
Primaria Del Municipio De Yopal-Casanare.” segin contrato de prestacion. c‘en
serviciosde apoyo a la gestién No. 0553 de fecha 2023-02-13, desde el dia-20 de’
sephembre de 2023 al 19 de octubre de 2023, realizando las siguientes actividades:

1. Realizar el registro, actualizacion, reporte y seguimiento de la informacién de la
institucion en las plataformas - autorizadas por el MEN y bases de datos
institucionales, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto Una (1) sede
(INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL ANTONIO NARINO PRIMARIA) con aplicativos del
MEN y bases de datos institucionales actualizados durante el calendario escolar
2023.

2. Atender. de manera oportuna las solicitudes y generar comunicaciones de
informacién relacionada con las actividades de la institucion. Producto: Una (1)
sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL ANTONIO NARINO PRIMARIA) con
solicitudes y comunicaciones framitadas y atendidas durom‘e el calendario escolar
2023. \

3. Apoyar la generacién de reportes de acuerdo a las neceSIdodes de la Institucion
Educativa. Producto: Una (1) sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL ANTONIO
NARINO PRIMARIA) con reportes generados de acuerdo a los requerimientos
durante el calendario 2023.

4. Brindar apoyo en la atencién de forma oportuna y pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la Institucion Educativa. Producto: Comunidad de una (1)
sede (INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL ANTONIO NARINO PRIMARIA) atendida
oportunamente durante el calendario 2023.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado. Dada en la
Institucién Educativa Antonio Narifio del gentrg poblado El Morro, a los 20 dias del
mes de octubre de 2023. %

Mg. Fernando Augusto Paredes Diaz
Rector

Contacto: 322 906 3899 (Rectoria) - 311 811 3466 (Coordinacién) - ieanyopal@gmail.com




ST TR

VENLY JULIETH ALVARES GA
CONTRATO No, 1001.84.0553.2623

Objeto del contrato: Desarvollar Actividades De Recepcion, Registro, Actualizacién ¥ Generacién De Comunicaciones ¥

Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Narifie Primaria Del Municipio De Yopal-Casanare.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS — ACTA PARCIAL 08
ACVIDADES REALIZADAS

1. Realizar el registro, actualizacién, reporte y seguimiento de la mformacién de la mstitucién en las platafos
por el MEN y bases de datos institucionales, cumpliendo con los procedimientos vigentes.

- Actualizacién de datos de estudiantes de la IE que realizan proceso de matricula en la plataforma SIMA?
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Obfeto del contrato: Desarrellar Actividades De Recepcion, Registre, Actualizacién ¥V Generacidn De Comunicaciones ¥
Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Narific Primaria Del Municipic De Yopal-Casanare.
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PORMSCION DEL BETUSIANTE

Infumrecion gt Exons dntevior

- Proceso de matricula estudiantes nuevos (Grado Transicién) para el afio 2024.
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CONTRATO No. 1001.84.0553.2023
Obfeto del contrato: Desarrollar Actividades De Recepcién, Registro, Actualizacién ¥ Generacién De Comunicaciones ¥
Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Nariiie Primaria Del Municipio De Yopal-Casanare.




Objeto del contrato: Desarrollar Actividades De Recepcidn, Registro, Actualizacién ¥ Generacién De Comunicaciones ¥
Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Norific Primaria Del Municipio De Yopal-Casanare.
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CONTRATO No. 1001.84.0553.2023

)

Objeto del contrato: Desarroliar Actividades De Recepcién, Registro, Actualizacién ¥ Generacién De Comunicaciones Y
Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Narifio Primaria Del Municipio De Yopai-Casanare.
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Objeto del contrata: Desarrollar Actividades De Recepcién, Registro, Actualizacién ¥ Generacién De Comunicaciones ¥
Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Narifio Primaria Del Municipio De Yopal-Casanare.

¢

2. Atender de manera oportuna las solicitudes y generar comunicaciones de mformacién relacionada con las actividades de Ia
mstitucion.

- Revision del correo Institucionat a diario informando al sefior Coordinador de los requerimientes, solicitudes e
informes que se deben atender dando respuesta de manera oportuna a cada solicitud recibida.
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YENLY JULIETH ALVARES GARCIA
CONTRATO No, 1001.84.0553.2023
Objeto del contrate: Desarrellar Actividades De Recepcion, Registre, Actualizacion Y Generacién De Comunicaciones ¥,
Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Narific Primaria Del Municipic De Yopal-Casanare.

- Respuesta requerimientos de la secretaria de educacidn, docentes y demds comunidad educativa.
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Objeto del contrato: Desarroliar Actividades De Recepczcsn, R’egistro, Actualizacién ¥ Generacién De Comunicaciones ¥
Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Narifio Primaria Del Municipic De Yopal-Casancre.

3. Apovyar la generacién de reportes de acuerdo a las necesidades de la Insttucién Educativa.

- Actualizacidn y acceso a la plataforma para el registro de valoraciones correspondiente al 3P académico a los docentes
de la sede primaria.
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YENLY JULIETH ALVARES GARCIA
CONTRATO No. 1001.84.0553.2023

-

Objeto del contrato: Desarrollar Actividades De Recepcidn, Registro, Actualizacién Y Generacién De Comunicaciones
Reportes De La Institucion Educativa Oficial Antonio Narific Primaria Del Municipio De Yopal-Casanare.
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1.84.0553.2023

Objeto del contrata: Desarrollar Actividades De Recepcién, Registre, Actuglizacién ¥ Genemciéﬁ De ComunicacionesY
Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonio Narifio Prismaria Del Municipio De Yopal-Casanore.

@

4. Brindar apoyo en la atencién de forma oportuna y pertinente a la comumidad educativa que acuda 2 la Institucién Educativa.

- Expedicién constancias de estudio a solicitud de los padres de familia durante este periodo.

ey
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- Apoyo logistico a la actividad de celebracidn dia de la convivencia Narifiista.

Centro Poblado El Morro, Yopal
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Reportes De La Institucién Educativa Oficial Antonie Narifio Primaria Del Municipio De Yopal-Casanare.

- Asistencia capacitacion Seguridad y Salud en el trabajo.
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CERTIFICACION

MUNITIPIO D YOPAL

1190.219

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) YENLY JULIETH ALVARES GARCIA, identificado (a) con cédula
L de ciudadania No 1118571027 adscrito (a) a la SECRETARIA DE EDUCACION para
la vigencia del 20 de septiembre de 2023 al 19 de octubre de 2023, con numero de
contrato 0553-2023 no presenta usuario de Qfdocument.

Usuaros

| Nerbie VEMIT SULIETSATVANES SARCIA |
5 :..A._ z B e
| smepos | > ?

- La presente certificacion se expnde a sohcltud del mteresado( ) a los veinte (20)
- del mes de octubre de 2023 '

Tannia Tovar
Pasante contratado

CIUDAD SEGURA
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AP4F13P - -
Fecha 10082021 TELEFONOS CELULAR: 322726 1115 - 322723 5881
Version: 6 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL —CASANARE Cédigo Postal 850001
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