
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

1. Estudié y atendí los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la secretaria de 

educación dentro del periodo correspondiente del 01 

al 31 de Septiembre del 2023, en donde se 

adelantaron en el área de cobertura, las labores de 

verificación de la documentación correcta de la 

población estudiantil en las diferentes instituciones 

educativas indicadas en el plan de acción.  

2.     Participar en la operación e implementacion 
de las estrategias de permanencia desde el 

alcance del proceso de cobertura educativa. 

2. Trabaje activamente en la operación e 

implementación de las estrategias de permanencia 

desde el alcance del proceso de cobertura 

educativa, con el fin de evitar la deserción estudiantil 

entre los jóvenes y afianzar los ejes fundamentales 

del área de cobertura que son el acceso y la 

permanencia de la población estudiantil del distrito 

de Barranquilla. 

3. Realizar los procesos de cargue y 
caracterizacion de la informacion de los 
estudiantes en el SIMAT a partir del proceso 

de verificacion en el campo. 

3. Realice los procesos de cargue y caracterización 

de la información de los estudiantes en el SIMAT en 

base al proceso de verificación que se efectuó en las 

diferentes instituciones educativas.   

4.   Asesorar en las actividades de capacitacion, 

comites, mesas de trabajo y demas espacios 

que le sean asignados según el objeto de sus 

funciones.  

4. - Asistí a la actividad de capacitación convocada 

por Ever Ortiz sobre el SECOP II Y radicación de 

cuentas de cobro en la plataforma MEET el día de 05 

de julio de 2023 

 

Así mismo, estuve en los diferentes espacios 

convocados para atender las directrices del plan de 

acción y los diferentes procedimientos en la 

plataforma SECOP II Y DOZZIER.   

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 

 
 

 

 

 

RAFAEL JESUS FLOREZ RODRIGUEZ 

C.C. 1.045.701.468 de Barranquilla, Atlántico  

Contratista 

No. De Contrato: CD-05-2023-4556. 

 
Plazo de Ejecución Desde: 23-06-2023 Hasta: 31-12-2023 

 
Nombre y Apellido del Contratista: RAFAEL JESUS FLOREZ RODRIGUEZ 

No. Documento de Identificación:1.045.701.468 de Barranquilla - Atlántico 

Periodo: Correspondiente a 01 de Septiembre de 2023 a 31 de Septiembre de 

2023 

No. de Pago: 04 
 


