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SECRETARÍA DE ________ 
 

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA MIC-S___-____-202_ 
 
 
 
Manizales, __ de ________ de 20___ 
 
Señor, 

XXXXXXXXX 
Cedula: XXXXXXXXXX  
Dirección: XXXXXXXXXXXXXX 
E-mail: XXXXXXXXXXXXX 
Teléfono: XXXXXXXXX 
 
 
Asunto: Aceptación de oferta del proceso de mínima cuantía MIC-S___-____-202_ 
 
Con el presente, le informo que EL DEPARTAMENTO DE CALDAS, ACEPTA DE MANERA EXPRESA E 
INCONDICIONAL la oferta formulada por usted dentro del proceso de mínima cuantía del asunto, dado 
que la misma cumple con todos los requisitos habilitantes exigidos en la invitación, los estudios y 
documentos previos y se ajusta a las condiciones del presupuesto oficial estimado, de acuerdo con lo 
siguiente: 
 
OBJETO: ______________________________ 
 
CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 
 
___________________________________________________ 
PRESUPUESTO OFICIAL: 
 
_________________________________________________ 
 
VALOR ADJUDICADO:  VALOR DE LA OFERTA DEL PROPONENTE. 
 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Certificado de disponibilidad Presupuestal Nro. 
________________________________________- 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: Desde la suscripción del acta de inicio previo el cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento ejecución y hasta _______________________________ 
 
FORMA DE PAGO: 

 
SEGÚN LA FORMA DE PAGO CONTEMPLADA EN LA INVITACIÓN PÚBLICA DE MINIMA CUANTÍA 
 
PERSONA NATURAL: Salud, Pensión y Riesgos Laborales cuando aplique. 
 
PERSONA JURIDICA: Salud, Pensión y Riesgos Laborales de sus empleados y aportes parafiscales 
emitido por el Representante Legal o revisor Fiscal (En caso de ser persona jurídica o estar obligado). 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN: Para efectos de verificación de cumplimiento del servicio el Departamento fija 
como domicilio contractual el municipio de_________________________ 
 
OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA ACEPTACIÓN DE LA OFERTA: 

 
a. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada.  
b. Cumplir con los requisitos y especificaciones ofertadas.  
c. Acatar las recomendaciones e instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.  
d. Cumplir con las obligaciones del sistema de seguridad social integral y el pago de parafiscales si 

hubiere lugar a ellos.  
e. Presentar factura en los términos establecidos para efectos de pago.  
f. Informar oportunamente al supervisor cualquier anomalía presentada durante la ejecución del 

contrato.  
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g. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos 
a hacer u omitir algún acto o hecho.  

h. Ejecutar correctamente el contrato, velando por los intereses de la Gobernación de Caldas 
manteniendo a la entidad indemne de toda reclamación que pueda surgir por terceros como 
consecuencia del estudio, atendiendo criterios de menor costo, menor tiempo y mayor calidad. 

i. Cumplir todas las obligaciones dentro del plazo establecido para la ejecución del objeto 
contractual. 

j. Sugerir a la supervisión los cambios requeridos para la correcta ejecución del estudio.  
k. Atender los requerimientos técnicos y administrativos que realice la entidad contratante, el 

Interventor y/o el supervisor y que estén relacionados con la ejecución del objeto contractual, en 
los términos establecidos por estos. 

l. Realizar la entrega del objeto del contrato y la liquidación respectiva en el término establecido. 
m. Exigir al supervisor que todas sus instrucciones, observaciones u objeciones se realicen por 

escrito. 
n. Mantener vigentes las garantías otorgadas, durante la vigencia del contrato, inclusive en la 

liquidación del mismo, y con posterioridad a él por los términos establecidos por la normatividad 
vigente. 

o. Cumplir con todas las obligaciones laborales y las relativas a la seguridad social de su personal, 
aportando los respectivos certificados que acrediten el cumplimiento de dicha obligación en cada 
cuenta de cobro. 

p. Ejecutar las actividades contractuales cumpliendo con las Normas técnicas vigentes. 
q. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones y demás documentos que 

hagan parte integral del contrato. 
r. Mantener los precios fijos para los ítems presentados en su oferta, en la cual están comprendidos 

todos los costos directos e indirectos incluidos impuestos, y demás gravámenes que se presenten 
hasta el momento de terminación del estudio. 

s. Los demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y los que por su naturaleza 
le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo. 

t. Los suministros deberán ser originales, no se aceptarán por parte del supervisor replicas y/o 
clones. 

u. Contar con las garantías reales de los suministros. 
v. Apoyar al equipo de la Unidad de Pasaportes en la lectura del manejo de los equipos cuando este 

así lo requiera 
w. Entregar los equipos en los plazos y lugar convenido con el supervisor del contrato. 
x. Realizar el acta de entrega de los equipos con las garantías de los mismos. 
y. Los bienes deberán serán entregados a la entidad con recibo a satisfacción del mismo por parten 

del supervisor. 
z. Atender cualquier observación y/o requerimiento por parte del supervisor. 
aa. El contratista asumirá los costos de transporte y/o acarreo que implique la entrega de los 

suministros. 
 
GARANTÍAS: Debe proceder a la constitución de las siguientes garantías: 
 

Garantía 
Porcentaje 

(%) 
Plazo 

XXXXXXXXX XXXX% XXXXXXXXXXXXX 

XXXXXXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXX

XXXXXX 
XXXXXXXXXXXXXXX 

XXXXXXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXX

XXXXX 
XXXXXXXXXXXXXX 

 
LIQUIDACIÓN: Se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo y en los 
términos de los artículos 60 de la ley 80 de 1993 y 11 de la ley 1150 de 2007. 
 
Los términos establecidos en la invitación pública referenciada, sus adendas, aclaraciones, hacen parte 
integral de esta aceptación. 
 
De conformidad con numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, este documento y la 
oferta constituyen el contrato. 
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EJECUCIÓN: podrá empezar a ejecutarse el objeto contractual, una vez se obtenga el registro 
presupuestal y una vez aprobadas las garantías exigidas. El contratista dispone del término de tres (3) 
días hábiles contados a partir de la fecha de la comunicación de la aceptación de la oferta, para la 
constitución de las garantías exigidas. 
 
SUPERVISOR DESIGNADO: XXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con cedula de ciudadanía número: 
xxxxxxxxx, quien cumplirá las funciones descritas en el decreto 0224 de noviembre 29 de 2013, así como 
las señaladas en la ley 1474 de 2011, en especial la de remitir a la Oficina de radicación de contratos de 
la Secretaría Jurídica, copia de la totalidad de las actas generadas durante la ejecución del contrato, los 
documentos que se generen en la ejecución, así como el acta de liquidación. De igual forma, tendrá 
máximo tres (3) días para revisar los informes y pasar las cuentas a la Secretaría de Hacienda. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Secretario de despacho 
Secretaría de xxxxxxxxxxxxxxxx 
 
 
Proyectó: xxxxxxxxxx 
Revisó: xxxxxxxxxxxxx 


