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Area de Gestién del Talento Humano.

Secretaria de Infraestructura

Certificacidn de Insuficiencia o Inexistencia de Personal.

No. CERTIFICADOS
SOLICITADOS: (1)

De manera atenta solicito la expedicidon de certificacion de que trata el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto

1068 de 2015, sobre la inexistencia o insuficiencia de personal de planta para realizar actividades

del contrato de prestacion de servicio que a continuacion se describe:

OBIJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA SUPERVISION Y

CONTRACTUAL | SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA VIAL Y EDIFICACIONES
PUBLICAS A CARGO DEL DEPARTAMENTO

PERFIL-5.1 Treinta y tres (33) profesionales de la ingenieria civil con experiencia general
Minimo de un (1) afio y experiencia relacionada con el objeto contractual.

ACTIVIDADES 2.2.2.1.1 Actividades Generales en convenios y contratos de interventoria

Con el presente proyecto se vinculara personal que dard apoyos a la supervisidon
de convenios que tiene como actividades las siguientes:

e Mantener actualizado el archivo fisico de los convenios y/o contratos bajo su
supervisidn, y generar un archivo digital de lo mismo.

¢ Revisar y recomendar técnicamente para el éptimo desarrollo y ejecucién de
los proyectos viales y otros a cargo de la Secretaria de Infraestructura
Departamental.

e Analizar y preparar las respuestas a los oficios y comunicaciones en Derechos
de Peticidn, relacionados con la ejecucion de los Contratos asignados.

¢ Enviar al administrador de la pagina del SECOP y SIA OBSERVA todos los actos
administrativos que se generen en la ejecucidn de los contratos que se
supervisan.

e Elaborar el informe periddico y/o final de supervision del contrato que se
supervisa, segin requerimientos.

e Participar de los comités técnicos y/o reuniones periddicas con el contratista,
interventoria y/o comunidad beneficiaria de los Convenio y Contratos
asignados, con el fin de mantenerse informado y actualizado en relacién con la
supervisidon del contrato, y levantar de manera escrita las actas de comité
respectivo.

* Presentar los documentos técnicos requeridos para adelantar los procesos
precontractuales.
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e Asistir técnicamente la atencién de emergencias viales.

e Acompafiar oportunamente en la elaboracién de términos de referencia,
presupuestos, cronogramas y en general de toda la etapa precontractual de los
diferentes procesos a cargo de infraestructura vial, infraestructura educativa,
municipios descertificados y demdas proyectos a cargo de la Secretaria de
Infraestructura.

2.2.2.1.2 Supervision de convenios

e Realizar el seguimiento a la ejecucion de los convenios.

¢ Participar en los Comités Técnicos que se celebren para el seguimiento del
proyecto en ejecucion.

¢ Realizar visitas técnicas de campo para el seguimiento de la ejecucién fisica
de las obras.

e Verificar que las obras o servicios hayan sido recibidos por la interventoria de
conformidad con los productos o metas fisicas que componen el objeto del
contrato. La cuantificacién y cualificacién de las obras o servicios serdn de
exclusiva responsabilidad del ejecutor e interventor.

* Brindar apoyo en la revisidon de las modificaciones, adiciones y suspensiones,
que solicite el ejecutor, y darle el tramite pertinente.

e Revisar con el ejecutor la liquidacién del convenio, sighando dicho documento
para la firma del ordenar del gasto.

e Brindar apoyo en la elaboracion del balance financiero para establecer la
correcta inversion de los recursos.

¢ Brindar apoyo en la elaboracidn de los informes mensuales de la ejecucién
del Convenio ante la Entidad Nacional con la cual se suscribe el convenio.

¢ Revisar los formatos y anexos requeridos para la solicitud de prérrogas o
adiciones a los convenios.

2.2.2.1.3 Supervision de Contratos de Interventoria

e Realizar el seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de la
interventoria.

e Realizar el seguimiento a la ejecucidn de los contratos de interventoria.

e Brindar apoyo en la elaboracién de los informes de avance que presente el
interventor sobre la ejecucion del contrato de obra y/o consultoria.

* Realizar visitas de campo para el seguimiento en la ejecucion fisica de las
obras, con base en los informes periddicos de avance de la interventoria de
obra.

¢ Verificacidon aleatoria que las obras o servicios hayan sido recibidos por la
interventoria de conformidad con los productos o metas fisicas que componen
el objeto del contrato.
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¢ Brindar apoyo en la revisién de las actas de pago parcial, actas de modificacién
y fijacién de precios no previstos y actas de liquidacién del contrato de obra que
proyecte la interventoria.

* Brindar apoyo en la revisidn de las modificaciones, adiciones y suspensiones,
qgue solicite el contratista y apruebe la interventoria, y darle el tramite
pertinente.

o

/

Atentamente,

AN

, AEAN
JOSE RODRIG AkTAI GALLEGO
Secretario de Infraestructura

Elabord: Fabian Betancurt Ballesteros - contratista especializado oficina financiera S.I.
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