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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión comité de contratación para el proceso de materiales de formación que tiene por 
objeto: “Compra de materiales de formación como insumos de papelería, oficina y 
demás elementos para los diferentes programas de formación del Centro 
Agroempresarial del SENA Regional Cesar”. 

CIUDAD Y FECHA: 
Aguachica, veintiuno (21) de agosto de 2023. 

HORA INICIO: 
2:30 p.m. 

HORA FIN: 
3:10 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Subdirección de Centro 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO: Centro Agroempresarial 
del SENA Regional Cesar 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Análisis, Revisión, Aprobación y Justificación del proceso de compra de materiales de 
Formación, del Centro Agroempresarial 
2. Justificación de la Modalidad de Contratación 
3. Compromisos y otros 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Verificación del quórum 
2. Continuar la etapa preparatoria del proceso contractual de compra de materiales de 
formación del centro, revisión de los estudios de mercado, el certificado de aumento de 
cantidades (solo si aplica) y del listado de elementos solicitados que sean acordes con la 
formación a impartir 
3. Definir la modalidad de Contratación del proceso 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Verificación del Quórum: 

 
Asisten al presente Comité de Contratación del Centro de Formación la totalidad de los 
miembros de conformidad con la Resolución No. 069 del 21 de enero de 2014 expedida 
por la Dirección General del SENA y los designados por la Subdirectora (E) del Centro 
Agroempresarial del SENA Regional Cesar, mediante Resolución No. 20-9520 00251 del 
03 de mayo de 2023. 
 
Se verificó la asistencia de los mismos y se confirma el quórum para dar inicio al desarrollo 
de la reunión. 
 
2. Continuar la etapa preparatoria del proceso contractual de compra de materiales 

de formación del centro, revisión de los estudios de mercado y del listado de 
elementos solicitados que sean acordes con la formación a impartir 

 
El comité de contratación y demás asistentes a la reunión, revisan los diferentes 
documentos para contratar la “Compra de materiales de formación como insumos de 
papelería, oficina y demás elementos para los diferentes programas de formación del 
Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar”, con sus respectivas especificaciones 
técnicas, pre-cotizaciones y estudio de mercado, aprobando como valor del presupuesto 
oficial el siguiente: 
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OBJETO 
VALOR DEL 

PRESUPUESTO OFICIAL 
DEL PROCESO 

Compra de materiales de formación 
como insumos de papelería, oficina y 
demás elementos para los diferentes 
programas de formación del Centro 
Agroempresarial del SENA Regional 
Cesar. 

$ 13.767.285 

 
El valor del presupuesto oficial se define atendiendo el presupuesto disponible para el 
presente proceso de contratación y de acuerdo a las cotizaciones que fueron allegadas por 
proveedores a nivel local y/o nacional, señalando expresamente que ni la formulación de 
la solicitud ni la presentación de la cotización genera compromiso u obligación por parte 
del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de selección. 
 
Igualmente, si se adjudica el proceso por un valor inferior al presupuesto oficial estimado 
por la entidad, el Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar, se reservará el 
derecho de incrementar el número de cantidades de los bienes y/o servicios requeridos, 
teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal y la necesidad inicial. 
 
De acuerdo a lo anterior, El comité de contratación aprueba realizar la presente 
contratación, aprueba solicitar el CDP por el valor contemplado en la presente acta y del 
mismo modo aprueba elaborar los estudios y demás documentos previos necesarios. 
 
3. Justificación de la Modalidad de Contratación 
 
A este proceso de selección y al contrato que de él se derive, son aplicables los principios 
y normas de la Constitución Nacional, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 
de 2011, así como los decretos reglamentarios y normas concordantes. 
 
El objeto que se requiere contratar, de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 se podrá adelantar 
a través de la modalidad de selección por mínima cuantía, siempre que el valor del contrato, 
no exceda el 10% de la menor cuantía de la entidad contratante. 
 
Así entonces, bajo el entendido que el valor a contratar no supera el 10% de la menor 
cuantía, el procedimiento para seleccionar el contratista se realizará conforme a los 
lineamientos definidos en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y en lo contemplado en el 
Decreto 1082 de 2015. 

CONCLUSIONES 
- Se concluye con la conformación del proceso y asignación del presupuesto. 
- El apoyo con la consolidación de la necesidad, construcción de fichas técnicas y 

verificación que los valores de cada uno de los elementos estuvieran ajustados a 
los precios actuales del mercado fue realizada por Rosa Dilia Benavides Duran, 
Jorge Enrique Celis Ramírez, Camilo Fernando Garcia Barón y Jairo Alexander 
Arenales Castellanos, funcionarios y/o Contratistas del SENA CAE.   

- La solicitud de pre-cotizaciones y proyección del estudio de mercado fue realizada 
por el Abogado Wilmer Gustavo Roa Suárez como apoyo de la oficina de 
contratación del Centro. 
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- Se aprueba por el comité de contratación la “Compra de materiales de formación 
como insumos de papelería, oficina y demás elementos para los diferentes 
programas de formación del Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar”. 

- Se justificó la Modalidad de Contratación por medio del proceso de Selección de 
mínima cuantía, bajo el entendido que el valor a contratar no supera el 10% de la 
menor cuantía de la entidad. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Se procede a continuar con el proceso en la etapa 
preparatoria, solicitud del CDP y elaboración de 
los estudios y documentos previos. 

WILMER 
GUSTAVO ROA 

SUAREZ 

Entre el 22 y el 27 
de septiembre de 
2023. 

El comité se reunirá para la correspondiente 
aprobación de los estudios previos 

COMITÉ DE 
CONTRATACION 

Entre el 22 y el 27 
de septiembre de 
2023. 

 
ASISTENTES:  

 
Nota: Se adjunta Registro de Asistencia  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-     1    DEL DÍA 21 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO 
(S) 

Reunión comité de contratación para el proceso de materiales de formación que tiene por objeto: “Compra de materiales de formación como insumos de papelería, oficina y demás elementos para 
los diferentes programas de formación del Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar”.  
 
Para: 
 
1. Verificación del quórum 
2. Continuar la etapa preparatoria del proceso contractual de compra de materiales de formación del centro, revisión de los estudios de mercado, el certificado de aumento de cantidades y del listado 
de elementos solicitados que sean acordes con la formación a impartir 
3. Definir la modalidad de Contratación del proceso 

N
o. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

 
TELÉFONO/E

XT.SENA 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
YALEINIS MONTERO 
TRIANA 

49.781.496 X  

 

SENA CAE ymonterot@sena.edu.co 53250 SI 

 

2 
ROBINSON LOBO 
HERNÁNDEZ 

77.179.466 X  

 

SENA CAE rlobo@sena.edu.co 53287 SI 

 

3 
LAUREN YINETT 
GOMEZ QUINTERO 

1.098.611.997 X  

 

SENA CAE lygomezq@sena.edu.co  SI 

 

     

 

    

 

     

 

    

 

           

           




