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CAPÍTULO I 
 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 
La Personería de Bogotá D.C., es una entidad de derecho público perteneciente a los 
órganos de control y vigilancia del estado, que según lo consagrado en los Art. 117 y 118 
de la Constitución Política, tiene a su cargo la guarda y promoción de los derechos 
humanos, la protección del interés público y la vigilancia de la conducta oficial de quienes 
desempeñan funciones públicas. Para el cabal cumplimiento de sus obligaciones 
constitucionales y legales, el Acuerdo 034 de 1993 y el Art. 104 del Decreto Ley 1421 de 
1993, confirieron a la Personería de Bogotá, D.C., autonomía administrativa, facultad que 
le permite ejecutar sus presupuestos, es decir, dictar los actos y celebrar los contratos 
necesarios para el desarrollo normal de sus funciones 
 
Con la expedición del acuerdo No.755 de 2019, artículo 23, numerales 6, 7 y 8, determina, 
entre otros, que la Dirección de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones es la 
encargada de: i) desarrollar estrategias de gestión de información para garantizar la calidad, 
oportunidad, seguridad e intercambio para el uso en la gestión y la toma de decisiones en 
la Entidad; i) Propender y facilitar el uso y apropiación de las tecnologías, los sistemas de 
información y los servicios digitales por parte de los (as) servidores(as), las personas y los 
grupos de interés a quienes están dirigidos; y iii) Establecer lineamientos tecnológicos para 
cumplir los estándares de integridad, disponibilidad y confidencialidad de la información. 
Adicionalmente, la Resolución No. 406 de 2020, artículo 22. “responsables de los sistemas 
de gestión”, designa al director(a) de Tecnologías de la Información y las comunicaciones, 
como responsable del Sistema de Gestión de Seguridad de la Información SGSI, el cual se 
encuentra implementado en la entidad en el marco de la norma NTC-ISO-IEC 27001 de 
2013 y el Modelo de Seguridad y Privacidad de la Información MSPI, emitido por el 
Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones MINTIC. 
 
En cumplimiento de sus obligaciones, la Dirección de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones DTIC, administra los recursos tecnológicos necesarios que contribuyen a 
la operación normal de la Personería de Bogotá, D.C., donde se requiere garantizar el 
respaldo y el servicio de almacenamiento; en la actualidad este sistema está respaldado 
con cuatro (4) licencias Acronis, las cuales se encuentran desplegadas  en un servidor IBM 
3500 del datacenter, las que respaldan solo cuatro (4) de los 22 servidores  en producción.   
 
El servidor IBM serie 3500 adquirido en el año  2001 se encuentra en estado de 
obsolescencia tecnológica, por lo cual no se puede adquirir el  respectivo soporte de 
mantenimiento y la  normal instalación del licenciamiento requerido del sistema de respaldo;  
teniendo en cuenta que  desde el 2021 no se adquirió la suscripción de las licencias  para 
las  copias  de seguridad por lo cual genera mayores costos asociados a mantener el 
sistema de respaldo actual, este no cubre  la totalidad de copias ni el despliegue en los 22 
servidores  de producción como infraestructura tecnológica de la entidad con sistemas 
operativos Windows y Linux encargados de soportar los servicios misionales y de apoyo 



 

 

(SINPROC, portales web, intranet, entre otros), los cuales se encuentran expuestos a la 
materialización de los riesgos definidos por la entidad y requieren de contar con respaldo 
de la información para garantizar su correcta operación. 
 
De no contar con una solución de respaldo de información constituye un riesgo latente para 
la disponibilidad de la información institucional y con ello la afectación de la normal 
operación de las actividades de la Personería de Bogotá, D.C. 
 
Por los antecedentes expuestos se hace necesario adelantar un proceso de contratación 
que le permita a la entidad contar con un sistema de copias en la nube de Acronis como 
servicio, el cual será adquirido con cargo al proyecto de inversión 7719 denominado 
“Fortalecimiento institucional de la Personería de Bogotá”; el desarrollo y la 
implementación de una solución de copias de seguridad como servicio permitirá garantizar 
el respaldo de la información de los servicios misionales y administrativos de  la entidad, 
contribuyendo  al cumplimiento de  la política de Gobierno Digital, fortalecer la gestión de 
los procesos, brindar mayor completitud  de la información  institucional , enfocado en su 
meta numero dos (2): Adelantar el 100% de acciones para el diseño, desarrollo y 
administración de servicios Tics,  la cual se encuentra contemplada dentro de Plan de 
Acción de Inversión 2020 -2024.  
 
La solución tecnológica debe proporcionar una copia de seguridad eficiente e incluir 
opciones de copias de seguridad completas, respaldos con integraciones de snapshot de 
almacenamiento, protección de datos continua, operaciones de respaldo, entorno de 
servidores físicos, operaciones de recuperación, recuperación a nivel de archivo, 
recuperación de elementos de aplicación, seguridad de datos de respaldo, verificación de 
datos de respaldo y permitir  disminuir el riesgo de pérdida de información en ambientes 
productivos. 

 

1.1 PRESUPUESTO ESTIMADO PARA LA SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA 
INVERSA ELECTRÓNICA: El presupuesto oficial estimado para el presente proceso es de 
SESENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL 
SEISCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE.  ($63.744.630), incluidos todos los costos e 
impuestos aplicables, soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 750 
del 14 de julio de 2023, con cargo al rubro presupuestal O21202020080383159 concepto 
“Fortalecimiento institucional de la Personería de Bogotá 

 
El valor cobrado por el contratista nunca podrá ser superior al valor oficial del 
contrato, y tampoco podrán ser superiores los valores facturados de acuerdo con su 
oferta económica final que lo hizo ganador.  
 
Para fines de la subasta se realizará la apertura de sobres y se procederá a verificar el 
menor valor ofertado. 
 
 



 

 

1.2 DISPOSICIONES LEGALES: Para efectos de la presente contratación, se tendrán en 
cuenta las disposiciones vigentes para la modalidad de Selección Abreviada para la 
adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes y de común 
utilización por Subasta Inversa de que trata en el artículo 2 numeral 2 literal a) de la Ley 
1150 de 2007, reglamentada en el Libro 2, Parte 2, Título 1, Capítulo 2, Sección 1, 
Subsección 2, Arts. 2.2.1.2.1.2.1., 2.2.1.2.1.2.2., 2.2.1.2.1.2.3., 2.2.1.2.1.2.4., 2.2.1.2.1.2.5., 
2.2.1.2.1.2.6, del Decreto 1082 de 2015 y artículo 5 parágrafo 4 de la Ley 1882 de 2018, en 
concordancia con las modificaciones previstas y aplicables de la Ley 2069 de 2020 y el 
Decreto 1860 de 2021, los instrumentos estandarizados y especializados, así como los 
manuales o guías sobre la contratación pública diseñados e implementados por Colombia 
Compra Eficiente, las demás normas reglamentarias sobre la materia que modifiquen, 
complementen o adicionen, las anteriormente citadas; así como las disposiciones vigentes 
en materia presupuestal y demás normas aplicables. 
 
En caso de contradicción entre el pliego y la Ley, primará la Ley. Los vacíos que se 
presenten en el pliego se suplirán con la Ley. 
 
1.3 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: En todas las actuaciones derivadas de las 
estipulaciones del presente pliego de condiciones del proceso de contratación bajo la 
modalidad de Selección Abreviada para la adquisición de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y de común utilización por subasta inversa electrónica y 
el contrato que resulte del presente proceso de selección, el proponente obrará con la 
transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. 
 
En caso de que LA PERSONERIA advierta hechos constitutivos de corrupción de parte de 
un proponente durante el proceso, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, 
podrá rechazar la respectiva propuesta. 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción, se debe reportar el hecho al 
Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupción” a través de su Línea Directa: (57-1) 
587 0555 o PBX: (57-1) 562 9300 o vía correo electrónico contacto@presidencia.gov.co de 
la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República de Colombia o 
personalmente en la Dirección: Calle 7 No. 6-54 - Presidencia de la República de Colombia. 
 
1.4 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO: 
 
Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 
de 2015, los documentos que se produzcan en el desarrollo del presente proceso de 
selección serán publicados en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP 
II), Portal Único de Contratación. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de Pliego 
de Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos 

mailto:ontacto@presidencia.gov.co


 

 

está a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP 
II – http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica. 
 
1.5 INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850 de 
2003, la Personería de Bogotá D.C., invita a todas las personas y organizaciones 
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de 
sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, 
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP, 
publicada en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II) a través del 
Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co. 
 
1.6 LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalización alguna salvo 
los documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que deben 
ser otorgados ante Notario Público. 
 
Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin 
que sea necesaria su legalización de acuerdo con la Convención de la Apostilla. Para firmar 
el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos 
otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del 
Código General del Proceso (Ley 1564 de 2012).   
 
1.7 CONVERSIÓN DE MONEDAS 
 
Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en 
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos 
habilitantes tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la 
cual los estados financieros fueron expedidos o en lo que respecta a las certificaciones 
laborales, en la fecha en que el contrato fue celebrado. Para el efecto, el proponente y la 
Entidad Estatal tendrán en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia 
Financiera. 
 
1.8 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación 
de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias 
públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de 
contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes. 

http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica


 

 

 
1.9 FUNDAMENTO JURÍDICO APLICABLE AL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN Y AL 
CONTRATO 
 
La modalidad de selección que se debe adelantar es la del proceso de contratación bajo la 
modalidad de Selección Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de 
Características Técnicas Uniformes y de común utilización por Subasta Inversa de que trata 
en el artículo 2 numeral 2 literal a) de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en el Libro 2, 
Parte 2, Título 1, Capítulo 2, Sección 1, Subsección 2, Arts. 2.2.1.2.1.2.1., 2.2.1.2.1.2.2., 
2.2.1.2.1.2.3., 2.2.1.2.1.2.4., 2.2.1.2.1.2.5., 2.2.1.2.1.2.6., del Decreto 1082 de 2015 y 
artículo 5 parágrafo 4 de la Ley 1882 de 2018. 
 
Lo anterior teniendo en cuenta que las licencias a renovar que requiere la Entidad 
corresponden a los que se pueden clasificar como elementos de características técnicas 
uniformes, en atención a sus unidades de empaque, especificaciones técnicas y demás 
características que le dan uniformidad a cada ítem. 
 
En efecto la Ley 1150 de 2007 dispone en el numeral 2º del artículo 2º: “Selección 
abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva 
prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las 
circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan 
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual”. 
 
Así mismo, el mencionado numeral establece que son causales de selección abreviada 
entre otras la señalada en el literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, 
así: “La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes 
y de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen 
las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus 
características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente 
definidos”. 
 
Al presente proceso de selección y el contrato que se llegue a celebrar se regirán por la ley 
Colombiana y en especial, por las normas contenidas en la Constitución Política de 
Colombia, en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública Ley 80 de 
1993 y Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, la legislación tributaria, las 
Resoluciones internas de la Entidad y demás normas que las modifiquen o adicionen, así 
como por los documentos que conforman el proceso, el pliego de condiciones, sus anexos, 
formatos, adendas y demás documentos que sobre la materia se expidan durante el 
desarrollo del proceso de selección, y en lo que no esté particularmente regulado en ellas, 
o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles vigentes que sean 
pertinentes. De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se 
presumen conocidas por todos los PROPONENTES que participen en el presente 
procedimiento de selección. 
 



 

 

Se utilizará para la selección del contratista el procedimiento de subasta inversa de manera 
electrónica de conformidad a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 
2015, así como los lineamientos establecidos en la “Guía para hacer un Proceso de 
Selección Abreviada Parte 1 y 2” y demás manuales e instructivos suscritos por Colombia 
Compra Eficiente referentes a Subasta Inversa Electrónica, teniendo en cuenta que el 
presente proceso de contratación se realizará mediante la herramienta virtual puesta en 
disposición por Colombia Compra Eficiente mediante SECOP II (Sistema Electrónico de 
Contratación Pública). 
 
1.10 REGLAS DE SUBSANABILIDAD  
 
Los documentos habilitantes que no hayan sido presentados con la propuesta o que 
requieran de aclaración, podrán ser presentados por los proponentes dentro del tiempo 
establecido según lo relacionado en el cronograma del proceso. 
 
En el evento que un proponente no cumpla con algunos de los requisitos técnicos, 
financieros o jurídicos habilitantes, la Personería de Bogotá requerirá por escrito a través 
de la sesión de mensajes de la plataforma del SECOP II y podrán ser presentados hasta la 
realización de la subasta, serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no 
suministren la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 
anteriormente señalado.  
 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.  
 
El resultado de la nueva verificación de los requisitos habilitantes se publicará en el SECOP II. 
Lo anterior, atendiendo lo dispuesto en el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2017 
modificado por el Artículo 5 del Decreto 1882 de 2018. 
 
Los proponentes mediante mensaje público en la plataforma SECOP II deberán presentar 
los documentos habilitantes para subsanar o aclarar sus ofertas, sin que por ello puedan 
adicionar, modificar, completar o mejorar su oferta. 
 
Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y 
documentación solicitada dentro del plazo fijado por la Entidad y en todo caso, hasta antes 
del evento de la subasta. 
 
Comunicaciones  
 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por medio 
virtual en la Plataforma del SECOP II de Colombia Compra Eficiente. Es decir, las posibles 
observaciones al proyecto de pliego de condiciones, al pliego definitivo, así como la 
información adicional que demanden los interesados en el proceso, habrán de ser 
tramitadas, a través de la plataforma del SECOP II, página web 



 

 

www.colombiacompra.gov.co. En el evento de indisponibilidad de esta plataforma podrán 
ser remitidas al correo electrónico contratos@personeriabogota.gov.co, previo 
cumplimiento al protocolo de indisponibilidad de la plataforma. 
 
Potestad de verificación  
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y 
coherencia de la totalidad de la información aportada por el Proponente, pudiendo acudir 
para ello a las fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que 
considere necesarios para el cumplimiento de dicha verificación. 
 
Información Suministrada  
 
La Entidad, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 83 de la Constitución Política, 
presume que toda la información que el proponente allegue al proceso de selección es 
veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podrá hacer las correcciones 
aritméticas que considere necesarias en relación con los valores de la propuesta.  
 
El proponente responderá de conformidad con las normas legales establecidas para el 
efecto, por incurrir en prohibiciones, develar información reservada y/o suministrar 
información falsa.  
 
NOTA: Los documentos o información suministrada por el proponente, no requerida por la 
entidad, que no sea necesaria para la habilitación de la propuesta o para su evaluación, se 
tendrá por no presentada. 
 
Reserva de la Oferta  
 
Los oferentes deberán indicar en su oferta cuales son los documentos aportados de 
carácter reservado o invocar la norma que ampara dicha reserva para sí dar cumplimiento 
a lo establecido en el numeral 4° del artículo 24 de la Ley 80 de 1993 de lo contrario se 
entenderá que la oferta es pública. 
 

Indemnidad  
 
El futuro contratista mantendrá indemne a la Personería de Bogotá contra todo reclamo, 
demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas 
o propiedades de terceros, ocasionados por aquél, sus subcontratistas o proveedores. 
 
En el evento en que EL CONTRATISTA no asuma debida y oportunamente la defensa de 
la Personería de Bogotá, ésta podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita al 
CONTRATISTA y éste pagará todos los gastos en que incurra por tal motivo.  
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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En caso de que así no lo hiciere el contratista, la Personería de Bogotá, tendrá derecho a 
descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al CONTRATISTA 
por razón de los trabajos motivo del contrato. 
 
Procedimiento en la Corrección de Errores Aritméticos  
 
En la evaluación de las propuestas la Personería de Bogotá determinará si existen errores 
en el producto de las operaciones aritméticas de los precios de la misma, caso en el cual la 
entidad hará las correcciones correspondientes.  
 
Las correcciones establecidas en las ofertas serán de forzosa aceptación para el 
proponente en relación con los precios, en caso de que se le adjudique el contrato.  
 
Si el proponente rehúsa aceptarlas, se hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta, en 
cuyo caso se celebrará el contrato con el oferente calificado en segundo lugar, si la 
propuesta resulta conveniente para la entidad. 
 
1.11 CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
El sistema de codificación UNSPSC es diseñado para fines comerciales de compras 
y adquisiciones, adoptado por el Estado que busca y provee un esquema de directrices y 
parámetros que agrupa y desagrupa productos similares. Proporciona una manera fácil 
para las Entidades compradoras de identificar necesidades de productos y servicios y 
oportunidades de negocio a futuros proveedores. 
 
La clasificación del servicio de respaldo de la entidad es la siguiente:  
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO CÓDIGO 

43000000 43230000 43233400 43233415 Software de respaldo o archivo 

81000000 81110000 81112500 81112501 
Servicio de licencias del software 

del computador 

43000000 43200000 43201800 43201835 
Dispositivo de almacenamiento 

unido a la red 

43000000 43210000 43212200 43212201 
Sistema de almacenamiento 

virtual 

 
1.12 CRONOGRAMA 
 
El presente proceso de contratación se adelantará con arreglo al cronograma previsto a 
través del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II). Teniendo en cuenta los siguientes 
hitos del proceso: 
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ETAPA FECHA DESCRIPCION 

Publicación Aviso de Convocatoria Publica 
12 DE OCTUBRE DEL 

2023 
  

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 

Publicación Estudios y Documentos Previos 
Publicación Proyecto de Pliego de 

condiciones 

12 DE OCTUBRE DEL 
2023 

 
 

 
Podrán ser consultados en la Página Web 

www.colombiacompra.gov.co plataforma del 
SECOP II 

Plazo para presentar observaciones al 
proyecto de pliego de condiciones 

 
HASTA LAS 17: HORAS 

HASTA EL 20 DE 
OCTUBRE DE 2023 
HASTA LAS 17:00 

HORAS 

A través de la plataforma del SECOP II Página 
Web www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para manifestar interés a limitar a 
Mipymes 

HASTA EL 20 DE 
OCTUBRE  DE 2023 
HASTA LAS 17:00 

HORAS 

A través de la plataforma del SECOP II Página 
Web www.colombiacompra.gov.co 

Respuesta a observaciones y sugerencias al 
proyecto de pliego de condiciones 

25 DE OCTUBRE DEL 
2023  

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 
 

Fecha prevista de publicación del pliego de 
condiciones Definitivo 

25  DE OCTUBRE DEL 
2023 

  

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 
 

Publicación Acto administrativo de Apertura 
del proceso de Selección 

25  DE OCTUBRE DEL 
2023 

 
 

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 
 

Presentación de Observaciones al pliego de 
condiciones definitivo 

 
HASTA LAS 17.00 HORAS 

HASTA EL 27 DE  
OCTUBRE  DE 2023 

A través de la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II. 
 

Respuesta a las Observaciones al pliego de 
condiciones 

 

30 DE OCTUBRE  DE 
2023 

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 
 

Plazo Máximo para expedir Adenda 
HASTA LAS 19:00 HORAS 

31 DE OCTUBRE  DE 
2023  

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 

Presentación de Ofertas –Cierre del proceso 
9:00 AM 

02  DE NOVIEMBRE  
DE 2023  A LAS 9:00 

AM 

 
Podrán ser presentadas en la Página Web 

www.colombiacompra.gov.co plataforma del 
SECOP II 

 

Apertura de Sobre de requisitos habilitantes y 
técnicos.  

02 DE NOVIEMBRE DE 
2023   

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 
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ETAPA FECHA DESCRIPCION 

Informe de Presentación de Ofertas 
10.02 HORAS 

02 DE NOVIEMBRE DE 
2023   

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 

Publicación del Informe de verificación de las 
Ofertas lista preliminar de habilitantes 

 

08 DE NOVIEMBRE  
DEL 202 3 

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II. 

Presentación de Observaciones al informe de 
verificación y subsanación  

14 DE NOVIEMBRE  
DEL 2023 

 
Podrán ser consultados en la Página Web 

www.colombiacompra.gov.co plataforma SECOP 
II. 

Publicación de las respuestas al Informe de 
verificación y publicación de la lista definitiva 

de habilitantes. 
 

16 DE NOVIEMBRE  
DEL 2023 

 

 
Podrán ser consultados en la Página Web 

www.colombiacompra.gov.co plataforma SECOP 
II 

Apertura sobre económico 
10:00 AM 

17 DE NOVIEMBRE  
DEL 2023 A LAS 10:00 

AM 
 
 

Plataforma del SECOP II. 

-SUBASTA ELECTRONICA 
14: 00 HORAS 

17 DE NOVIEMBRE  
DEL 2023 A LAS 14:00 

HORAS 

 
Se llevará a cabo en la Plataforma del SECOP II 

Publicación Acto Administrativo de 
Adjudicación o de Declaratoria de Desierto 

 

 
20 DE NOVIEMBRE DE 

2023  

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma del 

SECOP II 

Firma del contrato 
21 DE NOVIEMBRE DE 

2023 
  

Se llevará a cabo en la Plataforma del SECOP II. 

Entrega de la Garantía Única de 
Cumplimiento HASTA 12:00 HORAS 

23 DE NOVIEMBRE DE 
2023  

Se llevará a cabo en la Plataforma del SECOP II. 

Aprobación de Póliza e inicio de Ejecución 
del Contrato 

24 DE NOVIEMBRE  DE 
2023  

Podrán ser consultados en la Página Web 
www.colombiacompra.gov.co plataforma SECOP 

II 
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CAPÍTULO II 
 
2. CONDICIONES E INSTRUCCIONES GENERALES 
 
2.1. DEFINICIONES GENERALES 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser 
entendidas con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son 
utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo 
con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a 
continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 
OBJETO: Es el asunto o materia sobre el cual versa el proceso de la presente contratación. 

PLIEGO DE CONDICIONES: Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección 
y el futuro Contrato. 

ADENDA: Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de 
condiciones. 
 
ESPECIFICACIONES: Es el conjunto de requisitos y condiciones tanto técnicas como 
administrativas que la Personería determina para el cumplimiento del objeto. 
 
TÉRMINOS: Son los plazos perentorios y preclusivos que establece la ley y la 
PERSONERIA, de los que dispone el proponente para actuar y participar activamente del 
presente proceso de selección y la Entidad en el trámite oportuno del mismo. En la etapa 
contractual es el plazo del que dispone la Entidad y el contratista para el perfeccionamiento, 
legalización, ejecución y liquidación del contrato. 
 
PROPONENTE U OFERENTE: Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas 
jurídicas y/o naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras 
permitidas por la ley, que presentan una Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación. 
 
APODERADO: Persona que representa un proponente por medio de mandato escrito 
debidamente conferido. 
 
OFERTA O PROPUESTA: Es el conjunto de información suministrada por el proponente 
con sujeción a lo establecido en el proceso convocado por la PERSONERÍA. 
 
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA: Son todos y cada uno de los documentos que 
incluye el proponente en su propuesta, según la relación contenida en el Pliego de 
Condiciones y demás documentos del proceso. 
 



 

 

CONTRATISTA: Es el Proveedor, Proponente u Oferente que resulte adjudicatario y 
legalice y perfeccione el Contrato objeto del presente Proceso de Contratación. 
 
CONTRATO: Documento suscrito por la PERSONERÍA y el CONTRATISTA, en el cual se 
pactarán el objeto, la contraprestación y demás obligaciones adquiridas por las partes, de 
acuerdo con el pliego de condiciones; constituirán parte del contrato los siguientes 
documentos: 
 

a) Los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones y las adendas que se 
expidan. 

b) La propuesta presentada por el CONTRATISTA. 
 
SUPERVISOR–SUPERVISIÓN: funcionarios de la Personería designados para vigilar el 
desarrollo del contrato y en general el cumplimiento de las obligaciones adquiridas por las 
partes. 
 
IDIOMA: Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos 
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben 
ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten 
los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al 
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el 
contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá 
ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el 
trámite de Apostilla o Consularización. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o apostillados 
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los artículos 
58 y 251 de la Ley 1564 de 2012, artículo 480 del Código de Comercio en el inciso 2º, y en 
la Resolución 10547 del 14 de diciembre de 2018 expedida por el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia. 
 
CONSULARIZACIÓN: Según lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para 
ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul 
colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en 
Convenios Internacionales sobre el régimen de los poderes y de lo dispuesto en el artículo 
1º de la Ley 455 de 1998 y en la Convención suscrita en la Haya el 5 de octubre de 1961 
“sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”. 
 
Tratándose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el artículo 480, 
antes citado, los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme 
a las leyes del respectivo país. 



 

 

Surtido el trámite señalado en el numeral anterior, los documentos deben ser presentados 
ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones, Av. 
Carrera 19 Nº 98-03 Edificio Torre 100 Piso 6, Bogotá, D.C.)  o a través de la página de 
internet wwww.cancilleria.gov.co para la correspondiente legalización de la firma del cónsul 
y demás trámites pertinentes. 
 
APOSTILLA: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el 
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite 
de consularización señalado, siempre que provengan de uno de los países signatarios de 
la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de 
legalización para documentos públicos extranjeros. En este caso, sólo será exigible la 
apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de 
la firma y el título en que actúa la persona firmante del documento; trámite que se surte ante 
la autoridad competente en el país de origen. 
 
Si la apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada 
de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad 
con las normas vigentes. 
 
RECIPROCIDAD: La RECIPROCIDAD aplica para aquellos proponentes e integrantes de 
consorcios o uniones temporales EXTRANJEROS que deseen el tratamiento de proponente 
nacional para el presente proceso. 
 
Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas naturales extranjeras 
no residentes en el país que presenten propuesta, recibirán el mismo tratamiento que los 
nacionales, siempre y cuando se dé cumplimiento a lo establecido en el Artículo 
2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015 que establece: 
 
“(…) (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia 
tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales; 
(b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo 
Comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado de Bienes y 
Servicios Nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisión y comparación de la 
normativa en materia de compras y contratación pública de dicho Estado; y a los servicios 
prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en 
cuenta la regulación andina aplicable a la materia.” 
 
En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificaciones no restringe la 
participación de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de la 
propuesta. 
 
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA: Es la puja dinámica efectuada 
electrónicamente, mediante la reducción sucesiva de precios durante un tiempo 
determinado. 
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TRM: Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados Unidos de 
América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha 
determinada publicada en la página web www.superfinanciera.gov.co. 
 
2.2 LIMITACIÓN A MIPYMES 

De conformidad con lo establecido en el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, el cual 
modifica el 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y atendiendo que la cuantía del presente 
proceso está por debajo de los US$125.000 dólares americanos, la presente convocatoria 
pública se limitará exclusivamente a Mipyme siempre y cuando se reúnan los requisitos 
señalados en el mencionado artículo.  

LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ D.C. limitará la convocatoria a Mipyme si recibe por lo 
menos dos solicitudes de Mipymes nacionales, EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS EN EL 
CRONOGRAMA DEL PROCESO, el cual deberá dar por lo menos un (1) día hábil antes de 
la expedición del acto administrativo de apertura.  

La Mipyme nacional debe acreditar su condición con un certificado expedido por el 
representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en la cual 
conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley 

El documento de solicitud de limitación a mipymes deberá ser enviado mediante 
comunicación escrita vía MENSAJE al portal único de contratación SECOP II y deberá 
contener: 

a. La manifestación de cumplir con la condición de Mipymes, lo cual se acreditará con la 
presentación de una certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal, 
según sea el caso, en la que se señale tal condición y su tamaño empresarial (micro, 
pequeña o mediana empresa)  

b. Deberá presentar certificado expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
que sea competente para acreditar su existencia y representación legal.  

c. Número del proceso de contratación para el cual hace la solicitud.  

d. Razón social e. Domicilio principal de la Mipyme  

e. NIT  

f. Nombre del representante legal y cédula de éste.  

g. Dirección.  

h. E-mail 

http://www.superfinanciera.gov.co/


 

 

i. Teléfono y fax.  

NOTA: En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme 
al momento de su presentación. 

NOTA: En caso de que el presente proceso se limite exclusivamente a la participación de 
Mipymes por haberse verificado la manifestación de interés en correcta forma de por los 
menos dos de ellas, podrán participar Uniones Temporales o Consorcios los cuales deberán 
estar integrados únicamente por Mipymes. 

En tal caso, para efectos de la limitación de la convocatoria, cada Consorcio o Unión 
Temporal se contará por sí mismo, y no por el número de Mipymes que los integren; que 
deberán cumplir de manera individual los requisitos mínimos señalados en el Artículo 
2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. Este proceso de contratación, SI 
podrá ser limitado a Mipymes, pues su valor NO supera los ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000) 

2.3 FOMENTO A LA EJECUCIÓN DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE 
POBLACIÓN EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, 
PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACIÓN O REINCORPORACIÓN Y SUJETOS 
DE ESPECIAL PROTECCIÓN CONSTITUCIONAL. 
 
En concordancia con lo evidenciado en el análisis del sector en relación con las condiciones 
técnicas exigidas, la Personería de Bogotá, D.C, en atención a la naturaleza del objeto 
contractual, evidencia que para el presente proceso no es procedente la aplicación de esta 
normativa, toda vez que, por el objeto a contratar, la Entidad no exige un mínimo de 
personal para la ejecución del contrato. 
 
2.4 INTERPRETACIONES, MODIFICACIONES Y ACLARACIONES AL PLIEGO 
 
Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones deben ser presentadas de acuerdo 
al cronograma establecido, periodo durante el cual estará publicado el borrador del pliego 
de condiciones en la plataforma de SECOP II a través del Portal Único de Contratación 
(PUC) y únicamente a través de la sección “Observaciones a los documentos del proceso” 
de la plataforma, de acuerdo con la Guía para presentar observaciones a través del 
SECOP II emitida por la Agencia Nacional para la Contratación pública - Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Las respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de pliego serán publicadas en 
el SECOP II dentro del término señalado en el cronograma. 
 
Si un proponente encontrare incongruencias, errores u omisiones, o necesitare alguna 
aclaración adicional al contenido del pliego de condiciones definitivo, deberá enviar su 



 

 

solicitud a través de la misma sección “Observaciones a los documentos del proceso” de la 
plataforma de SECOP II en el término establecido en el cronograma. 
 
En atención a lo establecido en el Numeral 1°, del Artículo 25º de la Ley 80 de 1993, en 
virtud del principio de Economía, (…) “se cumplirán y establecerán los procedimientos y 
etapas estrictamente necesarios para asegurar la selección objetiva de la propuesta más 
favorable. Para este propósito, se señalarán términos preclusivos y perentorios para las 
diferentes etapas de la selección y las autoridades darán impulso oficioso a las 
actuaciones”. 
 
Las observaciones al proyecto y las aclaraciones al pliego de condiciones definitivo que 
lleguen con posterioridad a la fecha y hora señaladas en el cronograma del proceso de 
selección se considerarán extemporáneas; por lo que es deber de los interesasar 
cuidadosamente los plazos fijados para cada una de las etapas del proceso de selección.  
 
La Personería efectuará las aclaraciones o modificaciones al pliego con base en las 
consultas que se formulen. Las aclaraciones quedarán plasmadas por escrito y se 
publicarán en el SECOP II, así como las adendas al pliego. 
 
De considerarlo pertinente, la Entidad podrá verificar y analizar el contenido de las 
observaciones extemporáneas y si es del caso proceder a dar las aclaraciones a que haya 
lugar.  
 
Las observaciones y/o aclaraciones al presente proceso deberán realizarse UNICAMENTE 
través de la sección “Observaciones a los documentos del proceso” de la plataforma de 
SECOP II, dentro del horario laboral y/o de atención al público establecido por la entidad de 
7:00 a.m. a 5:00 p.m., aquellas que lleguen en horario posterior al mencionado se tendrán 
como recibidas al día siguiente. 
 
Se da por entendido que el conjunto de documentos que constituye el pliego de condiciones 
del proceso de selección se complementa entre sí y cualquier mención, especificación o 
detalle que aparezca en un documento y no esté contemplado en otro, se tendrá como 
valedero para las condiciones de la contratación. 
 
Toda consulta deberá formularse a través de los medios señalados en el portal del SECOP 
II, no se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. 
 
El pliego de condiciones, los documentos de aclaración y las adendas que se expidan 
formarán parte integral del contrato que se celebre, como resultado de este proceso de 
contratación. 
 
La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tenga a bien consultar el 
proponente se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretación que 



 

 

haga de la información que obtenga durante el transcurso de cualquier audiencia, visita o 
reunión. 
 
2.5 PRESENTACIÓN Y CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS 
 
La propuesta deberá ser presentada en el plazo establecido en el cronograma del proceso 
y únicamente en la opción “Crear oferta” del expediente electrónico del proveedor a través 
de la página web del SECOP II https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
Es responsabilidad del proponente asegurarse de enviar a tiempo su propuesta y dar lectura 
de los manuales y guías que para ello ha dispuesto Colombia Compra Eficiente, ya que NO 
SE RECIBIRÁN OFERTAS EN FÍSICO NI POR NINGÚN OTRO MEDIO DIFERENTE A LA 
OPCIÓN “CREAR OFERTA” DEL EXPEDIENTE ELECTRONICO DEL PROVEEDOR EN 
LA PLATAFORMA SECOP II, aun cuando la causa de la demora sea debida a factores que 
estén fuera del control del oferente respectivo, tales como retrasos en transmisiones 
telegráficas, correos, inconvenientes con el proveedor de internet y otros; lo anterior, sin 
perjuicio de las situaciones de indisponibilidad de la plataforma del SECOP II. 
 
Parágrafo: INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II PARA PRESENTAR OFERTAS 
 
En caso de indisponibilidad de la plataforma, se deberá consultar y dar cumplimiento a lo 
establecido en los documentos publicados por Colombia Compra Eficiente, “Guía para 
actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” - “Protocolo Indisponibilidad SECOP 
II y demás protocolos que emita dicha entidad y que se encuentren vigentes sobre la 
materia.  
 
Para efectos de indisponibilidad, la entidad tendrá a disposición el correo electrónico 
contratos@personeriabogota.gov.co 
 
No obstante, se recomienda a los interesados disponer del tiempo necesario para cargar la 
documentación y enviar su oferta a través del Sistema Electrónico de Contratación Estatal 
- SECOP II, siendo de su absoluta responsabilidad en el evento de indisponibilidad, el no 
cumplimiento de los protocolos que para el efecto señala Colombia Compra Eficiente. 
 
Los proponentes presentarán su oferta como lo establece la Guía rápida para 
presentación de ofertas en el Secop II y demás manuales y/o guías vigentes que para el 
efecto publique la Agencia Nacional para la Contratación pública COLOMBIA COMPRA 
EFICIENTE en su página web. https://www.colombiacompra.gov.co/ 
 
Será responsabilidad de los proveedores permanecer actualizados sobre el uso de la 
plataforma SECOP II, así como de los documentos que publique Colombia Compra 
Eficiente, que tengan relación con la presentación de ofertas.  

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
mailto:contratos@personeriabogota.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

La propuesta deberá estar completa con todos los documentos requeridos en el presente 
pliego, organizados según corresponda a cada sobre digital de la plataforma Secop II para 
el proceso de selección abreviada por subasta electrónica: 
 
✓ SOBRE I - HABILITANTE Y TÉCNICO 
✓ SOBRE II - ECONÓMICO 
 
Los proponentes deberán indicar en su oferta cuáles de los documentos aportados son de 
carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para que la Entidad, en 
caso de que haya lugar, proceda de conformidad con lo establecido en el numeral 4º del 
artículo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado 
en la ley, se entenderá que toda la oferta es pública. 
 
Se recomienda que, para cargar información sensible (debidamente señalada en la Ley) 
utilice la opción “confidencial” y que adicionalmente tenga en cuenta lo establecido en la 
Ley 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1377 de 2013 y 
demás disposiciones legales aplicables vigentes que la complementen, adicionen, 
modifiquen o sustituyan. 
 
Las propuestas deberán ser presentadas en idioma español, junto con todos los 
documentos que las acompañan. 
 
TODOS LOS DOCUMENTOS DE LA OFERTA DEBEN SER LEGIBLES, CLAROS, 
COMPLETOS; SECOP II LE PERMITE CARGAR TODO TIPO DE DOCUMENTOS 
EXCEPTO EJECUTABLES (FORMATO .EXE). ES RESPONSABILIDAD ABSOLUTA 
DEL OFERENTE EL CORRECTO ESCANEO DE LOS DOCUMENTOS, EL CARGUE DE 
SU OFERTA Y QUE LOS DOCUMENTOS SEAN ENVIADOS CORRECTAMENTE EN LA 
PLATAFORMA DE SECOP II. 
 
Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para 
el ofrecimiento del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las 
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen 
cuidadoso. 
 
Con la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el 
examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la 
misma, aceptando que la información proporcionada por la Personería es adecuada y 
suficiente para la presentación de la oferta y las condiciones establecidas, por lo tanto, el 
oferente no podrá alegar la falta de conocimiento de las condiciones del proceso. 
 
Con la presentación de su propuesta, los proponentes autorizan a la Personería de Bogotá 
D.C., para verificar toda la información contenida en los documentos aportados.  
 
 



 

 

2.6 PROPUESTA TOTAL, A TÍTULO SINGULAR Y PLURAL 
 
El proponente singular o el proponente plural deberán presentar propuesta total de los 
bienes y servicios requeridos, NO se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
2.6.1. OFERTA A TÍTULO SINGULAR 
 
El oferente presentará su oferta, de carácter obligatorio, la cual debe ajustarse en todos los 
aspectos a las condiciones de este pliego de condiciones. La oferta deberá presentarse a 
través de la cuenta creada a nombre del proponente singular en SECOP II.  
 
2.6.2. OFERTA A TÍTULO PLURAL 
 
Para la participación de los proponentes plurales (Consorcios, Uniones Temporales o 
promesas de sociedad futura) se tendrán en cuenta las siguientes condiciones: 
 
✓ Todos los documentos del proceso y de la oferta deberán presentarse mediante la 

cuenta creada como Proponente Plural en SECOP II, para el presente proceso (Ver 
Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II). Allí deberá 
encontrarse el acto o promesa de constitución del proponente plural, firmado por los 
representantes legales de cada integrante. Este documento es el que le da validez al 
proponente plural creado en SECOPII. 

 
✓ Para participar en el presente proceso de selección como proponente plural (ya sea 

para enviar ofertas, observaciones a los informes de verificación de requisitos 
habilitantes, firmar contrato y en general cualquier actuación contractual), debe actuar 
exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualquier acción realizada 
desde la cuenta de cualquiera de los integrantes no es válida para el proponente plural. 
(Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOPII). 

 
✓ La constitución del consorcio o unión temporal deberá regirse por lo previsto en el 

artículo 7° de la Ley 80 de1993. 
 
✓ Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, los integrantes 

deberán cumplir con los documentos requeridos para acreditar la capacidad jurídica, 
capacidad técnica, capacidad financiera, en los términos señalados en los numerales 
2.7.1 “Capacidad Jurídica”, 2.7.2 “Capacidad y documentos financieros”, 2.7.3. 
Capacidad Organizacional, 2.7.4. Experiencia del Proponente y 2.7.5 “Requisitos 
Técnicos Habilitantes”, de este pliego.  

 
2.7 OBLIGACIONES DE LOS PROPONENTES: 

 
(a) En las audiencias los proponentes, sus representantes, asesores o apoderados 
deberán guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente 



 

 

cuando les sea concedida y por el tiempo que les sea concedida. Deberán acatar las 
decisiones de la Personería de Bogotá y en caso de desacuerdo podrán, en los términos 
de Ley, interponer los recursos o acciones que consideren pertinentes. 

 
(b) Los proponentes, sus representantes, asesores o apoderados deberán actuar con 
lealtad hacia los demás Oferentes, así como frente a la Personería de Bogotá. Por lo tanto, 
se abstendrán de utilizar herramientas para dilatar la Selección Abreviada por Subasta 
Inversa Electrónica o la decisión de culminación del proceso por parte de la Personería 
de Bogotá. 

 
(c) Los proponentes, sus representantes, asesores o apoderados se abstendrán de hacer 
manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes, sus 
representantes, asesores o apoderados y sus Ofertas o terceros sin contar con las 
pruebas suficientes, las cuales deberán estar a inmediata disposición de la Personería de 
Bogotá para corroborar tales afirmaciones. 

 
2.8 VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES 
 
La verificación de los requisitos habilitantes de las propuestas se realizará de acuerdo con 
lo señalado en el numeral 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 
y en el pliego de condiciones en relación con: aptitud jurídica, capacidad financiera, 
capacidad de organización, de experiencia y requisitos técnicos habilitantes. 
 
El plazo dentro del cual la Personería realizará la verificación de los requisitos habilitantes 
y la evaluación técnica de las propuestas será el establecido en el cronograma del presente 
proceso de contratación.  
 
La entidad podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que estime 
necesarias para la evaluación hasta el momento previo a la realización de la subasta. 
 

VERIFICACIÓN CRITERIO RESULTADO 

Capacidad Jurídica 
Verificación de los requerimientos jurídicos y 

documentos de la propuesta. 
Cumple/ No cumple 

Capacidad Financiera y 
Organizacional 

Verificación de los requerimientos Financieros y de 
capacidad organizacional del proponente. 

Cumple/ No cumple 

Capacidad Técnica y de 
Experiencia 

Verificación de los requisitos técnicos y de 
experiencia para la prestación del servicio 

Cumple/ No cumple 

Ficha Técnica 
Verificación de la ficha técnica de los bienes y 

servicios a contratar. 
Cumple/ No cumple 

Cumplimiento de Normas 
Ambientales y de Sistemas de 

Gestión. 

Requisitos y documentos ambientales y sistemas de 
gestión 

Cumple/ No cumple 

Documentos Adicionales 
Aporte de documentos necesarios para la 

suscripción del contrato y criterios de desempate. 
Cumple/ No cumple 

 



 

 

2.8.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

Este criterio no otorga puntos, es un requisito habilitante para participar en el proceso de 
Selección. 
 
Debe tenerse en cuenta las condiciones e instrucciones generales contentivas en el 
Capítulo II para la elaboración de la oferta. 
 
Serán objeto de verificación los documentos jurídicos señalados en el presente numeral, 
los cuales deberán ser incluidos en la presentación de la oferta. 
 
La Entidad revisará que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, hará la verificación de 
antecedentes de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 2.8.1.1. del presente pliego de 
condiciones. 
 
Como parte integrante de la propuesta el proponente anexará los documentos que se 
indican a continuación: 
 
a. CARTA DE PRESENTACIÓN. 
 
Debe estar firmada por el representante legal de la persona jurídica o, por el representante 
de la unión temporal o consorcio, o el apoderado cuando la oferta se presente a través de 
esta figura, en los términos señalados en el Formato 1. 
 
En caso de ser PERSONA JURÍDICA: Tener la calidad de representante legal o apoderado 
del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En 
este último caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la 
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario), ejecutarlo y liquidarlo, si 
la presentación de la propuesta implica la transgresión del deber establecido  en el numeral 
7° del artículo 23 de la Ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la 
propuesta conjunta deberán, además, allegar autorización expresa de la junta de socios o 
asamblea general de accionistas, según corresponda. 

En caso de ser CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: Tener la calidad de representante del 
consorcio o unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representación del 
mismo. Tal facultad de representación debe comprender la de presentar la propuesta, 
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios), ejecutarlo y liquidarlo. 

En la carta de presentación se manifestará, en forma clara y expresa que el oferente no 
está incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad y prohibiciones 
establecidas en la Constitución Política o la ley. 



 

 

El interesado que desee participar en el presente proceso de contratación deberá declarar 
que él, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutará el contrato, no se 
encuentran incursos en conflicto de intereses. 

Se hace necesario precisar que las declaraciones realizadas se deben hacer bajo la 
gravedad de juramento. 

La vigencia de la propuesta será de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre 
del proceso, si los términos del proceso de Selección se amplían, se entenderá prorrogada 
la vigencia de la propuesta, por el mismo periodo de ampliación del proceso de Selección. 
 
b. FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA Y DOCUMENTO QUE ACREDITE LA 
SITUACION MILITAR DEFINIDA DEL REPRESENTANTE LEGAL. 
 
Del proponente persona natural o, del representante legal de la persona jurídica o, del 
representante de la unión temporal o consorcio o del apoderado (cuando la oferta se 
presente a través de esta figura).  
 
En caso de presentarse como una estructura plural, además se deberá allegar copia de las 
cédulas de los integrantes personas naturales y de los representantes legales de las 
empresas que lo conforman. 
 
c. DOCUMENTO POR EL CUAL SE ACREDITA LA EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN 
LEGAL O CAPACIDAD JURÍDICA PARA CONTRATAR 
 
Cuando se trate de PERSONAS JURÍDICAS (Se entiende empresa nacional, o extranjera 
con domicilio en Colombia y Sucursales), deberá anexar el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la entidad competente, con fecha de expedición no 
superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria, 
cuyo objeto social tenga relación directa con el objeto a contratar. Si el representante legal 
no está facultado para participar en el proceso de contratación o para suscribir el respectivo 
contrato, deberá presentar acta de autorización del órgano social competente, con fecha 
anterior a la fecha de cierre. 
 
Cuando el interesado sea PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA DE DERECHO PRIVADO 
deberá presentar el documento idóneo de existencia y representación legal expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a dos (2) meses desde la fecha 
de presentación de la Oferta, en el cual conste la fecha de constitución, objeto, duración, 
nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de 
comprometerla jurídicamente (apoderado con poder especial quien deberá tener domicilio 
y residencia en Colombia), y sus facultades, señalando expresamente que el representante 
no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la 
autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo faculta. 
 



 

 

Si se trata de PERSONA NATURAL, el proponente deberá presentar el registro mercantil, 
con fecha de expedición con anterioridad no superior a treinta (30) días calendario a la 
fecha de cierre de la convocatoria, exigencia que no aplica respecto de la prestación de 
servicios inherentes a las profesiones liberales, de conformidad con lo establecido en el 
numeral 5 del artículo 23 del Código de Comercio. La actividad debe estar relacionada con 
el objeto a contratar. 
 
Si se trata de ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO, deberá estar inscrito en el registro 
mercantil y/o autoridad competente, su objeto debe estar relacionado en el objeto de la 
presente convocatoria; además de cumplir los mismos requerimientos realizados a las 
personas jurídicas. Adicionalmente deberá presentar el reconocimiento de su personería 
jurídica expedida por la entidad competente y estar inscrita en el registro de entidades sin 
ánimo de lucro de la Cámara de Comercio o de la entidad competente, si hay lugar a ello. 
 
Si es PROPONENTE PLURAL, deberá anexar el certificado de existencia y representación 
legal de cada uno de sus integrantes con las mismas condiciones anteriormente descritas. 
El objeto social o actividad de cada uno de sus integrantes, debe permitir la ejecución del 
objeto. Así mismo, los integrantes del proponente plural no podrán ceder sus derechos a 
terceros, sin obtener la autorización previa y expresa de la Personería. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexarán los certificados tanto 
de la sucursal como de la casa principal. 
 
Nota 1: La matrícula mercantil de los proponentes obligados a tenerla debe estar 
debidamente renovada para la fecha de cierre del presente proceso, en concordancia con 
lo previsto en el artículo 33 del Código de Comercio, que establece: “ARTÍCULO 33. 
RENOVACIÓN DE LA MATRÍCULA MERCANTIL - TÉRMINO PARA SOLICITARLA. La 
matrícula se renovará anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada año. (…)”. 
 
Nota 2: Sin excepción, las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán tener una 
duración de por lo menos el tiempo ejecución del contrato y 12 meses más. 
 
d. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, y el Decreto 1082 de 2015, todas las personas 
naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en 
participar en Procesos de Contratación convocados por las Entidades Estatales, deben 

estar inscritas en el Registro Único de Proponentes - RUP. Con una vigencia de 
expedición no superior a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso 
 
En consecuencia, el proponente deberá anexar el documento correspondiente expedido 
por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, en el cual conste su inscripción 



 

 

 
En todo caso, el RUP debe encontrarse vigente y en firme antes de la fecha establecida en 
el cronograma para el evento de subasta.  
 
La Entidad verificará en el RUP que el proponente no esté incurso en la inhabilidad 
contemplada en literales a) b) o c) de artículo 90 de la Ley 1474 del 2011 modificado por el 
artículo 43 de la Ley 1955 de 2019. 
 
Nota 1: El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal, deberán estar inscritos de conformidad con lo indicado.  
 
Nota 2: Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales no están obligadas a estar inscritas en el RUP, deberán acreditar esta 
información de acuerdo a lo que se solicite en cada criterio y la Entidad llevarán a cabo la 
labor de verificación del cumplimiento del respectivo requisito habilitante.  
 
e. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
 
Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, cada integrante deberá 
aportar los documentos requeridos para acreditar la capacidad jurídica (copia de la cédula 
de ciudadanía, certificado de existencia y representación legal, RUP, y compromiso 
anticorrupción). La carta de presentación y la garantía de seriedad deben presentarse por 
el proponente plural. 
 
Además de los documentos señalados, deberá aportar el documento de constitución 
suscrito por sus integrantes, el cual deberá expresar claramente su conformación y tener 
en cuenta lo establecido en el artículo 7o. de la ley 80 de 1993, Formato No. 2 del pliego, 
donde se debe: 
 
✓ Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal. 
✓ Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número del 

documento de identidad y domicilio. 
✓ Indicar el nombre del Consorcio o Unión Temporal, el cual no podrá ser modificado 

dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este será tenido en cuenta 
para la celebración del contrato y deberá corresponder con la identificación tributaria del 
proponente asociativo.  

✓ Designar la persona, que, para todos los efectos, representará el consorcio o la unión 
temporal. Deberá constar su identificación y las facultades amplias y suficientes de 
representación, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente 
proceso de selección y las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de 
resultar adjudicatario, así como la de suscribir la totalidad de los documentos 
contractuales que resulten necesarios, quien no podrá ser remplazado sin la 
autorización expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.  



 

 

Igualmente podrán designar un representante suplente que cubra las ausencias del 
principal. 

✓ Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio 
o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades, su participación en la 
propuesta y en la ejecución del contrato de cada uno de los integrantes de la forma 
asociativa. 

✓ Indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 
✓ Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNIÓN TEMPORAL, los términos 

y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las 
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad. 

✓ Señalar la duración del Consorcio o Unión Temporal, la cual no podrá ser inferior a la 
del plazo de ejecución y 24 meses más. 

 
En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de 
conformación del consorcio o unión temporal, la Entidad requerirá al proponente y le fijará 
el plazo dentro del cual deba presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones antes 
de la subasta, la oferta será rechazada. 
 
Nota: En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes 
del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y para efectos del pago, 
en relación con la facturación deben manifestar: 
 
1. Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus 

integrantes, caso en el cual debe informar el número del NIT de quien factura. 
2. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del 

consorcio o la unión temporal, caso en el cual deben informar el número de NIT de cada 
uno de ellos y la participación de cada uno en el valor del contrato. 

3. Si la va a realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, se debe señalar el 
porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el 
nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. 

 
Si el adjudicatario del proceso es un consorcio o Unión Temporal, deberá presentar una vez 
adjudicado el contrato, y previamente a la suscripción del mismo, copia del NIT, el cual 
deberá quedar incluido en la respectiva minuta de contratación para efectos de su 
identificación Tributaria. 
 
Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los 
miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesión de derechos a terceros, se 
requerirá de la autorización previa, expresa y escrita de la Entidad. 
 
f. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 



 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la propuesta debe estar acompañada 
de una garantía de seriedad de la oferta consistente en un Contrato de seguro contenido 
en una póliza expedida por una Compañía de Seguros cuya póliza matriz deberá estar 
aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia o patrimonio autónomo o 
Garantía Bancaria, cumpliendo con los siguientes requisitos mínimos: 
 

ASEGURADO 
BENEFICIARIO 

CUANTÍA VIGENCIA TOMADOR AFIANZADO 

 
 
 
 
 

PERSONERÍA 
DE BOGOTÁ, 

D.C. 

 
 
 

DIEZ POR CIENTO 
(10%) del valor del 
presupuesto oficial 
asignado para la 

presente 
contratación 

 
 
 

NOVENTA (90) días calendario, 
contados a partir de la fecha de 
cierre del plazo de la presente 

Selección Abreviada por Subasta 
Inversa. En todo caso el 

proponente deberá mantener 
vigente esta garantía hasta la 

fecha de aprobación de las 
garantías que amparen el 

contrato. 

Si el proponente es una persona 
jurídica, la póliza o garantía deberá 

tomarse con el nombre o razón social 
que figura en el Certificado de 

Existencia y Representación Legal 
expedido por la Cámara de Comercio 

respectiva, y no sólo con su sigla, a no 
ser que en el referido documento se 

exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. Cuando la 
propuesta se presente en Consorcio o 

Unión Temporal, la póliza deberá 
tomarse a nombre de sus integrantes, y 

no a nombre de los representantes 
legales 

 
LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ, D.C., hará efectiva la totalidad de la garantía de seriedad 
de la propuesta, a título de indemnización por perjuicios, en los siguientes casos: 
 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 

para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga 
sea inferior a tres (3) meses. 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas. 

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
 
La garantía de seriedad de las ofertas no aceptadas será devuelta, si son solicitadas por 
escrito a LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ, D.C., una vez haya sido perfeccionado el contrato 
por el oferente favorecido. 
 
La póliza o garantía es susceptible de aclaraciones o correcciones a solicitud de la 
PERSONERÍA DE BOGOTÁ, D.C. 
 
La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será 
causal de rechazo de esta última. 



 

 

 
En caso de incumplimiento en la suscripción del contrato, la Personería de Bogotá, D.C., 
queda en libertad de adjudicarlo al proponente que siga en orden, conforme al numeral 12 
del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. Mediante Acto Administrativo debidamente motivado la 
Entidad podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días hábiles siguientes al 
vencimiento del término de suscripción del contrato para el primer adjudicatario siempre y 
cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad. 
 
g. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y TRANSPARENCIA 
 
El proponente presentará con la oferta el Formato No. 3 “COMPROMISO 
ANTICORRUPCION Y TRANSPARENCIA” en la que conste su compromiso y apoyo 
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
  
h. CERTIFICACIÓN DE SALUD, PENSIÓN Y PARAFISCALES 
 
PLANILLA DE PAGO O CERTIFICACIÓN DE SALUD, PENSIÓN Y PARAFISCALES: El 
oferente o sus integrantes para el caso de oferentes plurales deberán acreditar mediante 
certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista, de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o por el representante legal, el cumplimiento de los pagos a los 
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones o aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, 
cuando a ello haya lugar.  
 
De igual manera el proponente, deberá adjuntar a dicha certificación, la copia de la Planilla 
resumen de Autoliquidación de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral 
correspondiente al mismo mes o mes inmediatamente anterior al de apertura de la 
convocatoria (según aplique), que se encuentre PAGADA y los Aportes Parafiscales (si a 
ello hay lugar). 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, Reforma Tributaria 
Estructural, los proponentes no están obligados a realizar aportes parafiscales si en su 
nómina ninguno de los empleados devenga un ingreso igual o superior a 10 SMMLV. 
 
En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deberá 
presentar los documentos solicitados anteriormente. 
 
Nota: Con la certificación de parafiscales, se debe aportar el certificado de 
antecedentes profesionales, la tarjeta profesional y el documento de identidad del 
revisor fiscal que suscribe la certificación o del contador que la respalda según sea 
al caso. 
 
Si el proponente es una persona natural, deberá allegar el documento que soporte el pago 
de sus aportes a los sistemas obligatorios de salud y pensión, correspondientes como 



 

 

mínimo al mes anterior a la fecha de presentación de la oferta, y en caso de no estar 
obligado a pagar pensión por ser pensionado, debe acreditar esta calidad con la resolución 
de reconocimiento expedida por la Entidad que le otorgó la pensión. 
Si es una sociedad extranjera sin domicilio en Colombia, deberá aportar el documento 
idóneo de su país de origen donde se acredite lo requerido en este numeral. 
 
2.8.1.1. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES 
 
a. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL 
DE LA REPÚBLICA. 
 
La Entidad, durante la etapa de verificación de requisitos habilitantes, constatará en la 
página web de la Contraloría General de la República el certificado de Boletín de 
responsables Fiscales, a nombre de la persona natural o jurídica o de cada uno de los 
integrantes de la Unión Temporal o Consorcio, así como de sus representantes legales, 
dejándose constancia de la verificación realizada. 
 
b. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN (SIRI)  
 
La Entidad, durante la etapa de verificación de requisitos habilitantes, constatará en la 
página web de la Procuraduría General de la Nación el Certificado del Sistema de 
Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI”, a nombre de la 
persona jurídica o cada uno de los integrantes de la Unión Temporal o Consorcio, así como 
de sus representantes legales, dejándose constancia de la verificación realizada. 
 
c. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES 
 
La Entidad verificará en la página web de la Policía Nacional los antecedentes judiciales del 
proponente persona natural, del representante legal de la persona jurídica, del 
representante legal de cada uno de los integrantes de la Unión Temporal o Consorcio, 
dejándose constancia de la verificación realizada durante el proceso de evaluación.  
 
d. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS  
 
La Entidad verificará el Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas de la 
Policía Nacional, del proponente persona natural, representante legal de la persona jurídica 
o representante legal de cada uno de los integrantes de la Unión Temporal o Consorcio, a 
fin de verificar que no se encuentra vinculado en el RNMC o verificar el estado de pago de 
la multa o cumplimiento de la medida correctiva, dejándose constancia de la verificación 
realizada. 
 
e. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PERSONERÍA 
 



 

 

La Personería de Bogotá D.C. verificará que el proponente y cada uno de sus integrantes 
cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, no se encuentre(n) reportado(s). 
 
2.8.1.2. DOCUMENTOS ADICIONALES 
 
El proponente deberá allegar con su propuesta los siguientes documentos, en formato PDF, 
única y exclusivamente a través del sistema de contratación pública SECOP II: 
 
✓ Certificación de la cuenta de ahorro o cuenta corriente a su nombre, en la cual se 

consignará el valor del contrato conforme la forma de pago estipulada. 
✓ RUT (Actualizado). 
✓ RIT (Actualizado). 
✓ Formato de hoja de la Función Pública para personas naturales o jurídicas, según 

corresponda, diligenciado y suscrito por el representante legal. 
✓ REPORTE DE LA CONSULTA EN EL REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES 

MOROSOS DE ALIMENTOS REDAM de la  persona natural o del representante legal 
de la persona jurídica 

 
2.8.2 CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 
Este criterio no otorga puntos, es un requisito habilitante para participar en el presente 
proceso de contratación. 
 
De acuerdo con el análisis de indicadores financieros elaborado por la Subdirección de 
Gestión Financiera de la Entidad, para el proceso contractual se solicitará el cumplimiento 
de los siguientes indicadores financieros, los cuales se verifican en el RUP aportado. 

Los participantes del presente proceso deberán cumplir los siguientes indicadores de 
capacidad financiera y organizacional: 
 
2.8.2.1 REQUISITOS CAPACIDAD FINANCIERA 

 
Los participantes del presente proceso deberán cumplir los siguientes indicadores 
financieros: 

 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 

Índice de Liquidez Mayor o igual a 1.6% 

Índice de Endeudamiento Menor o igual al 73.2% 

Cobertura de intereses Mayor o igual a 2.0 % 

Capital de trabajo Mayor o igual al valor del presupuesto oficial destinado para este proceso 

 



 

 

Verificación de Capacidad Financiera 
 
La verificación financiera de las propuestas se efectúa con el propósito de medir la solvencia 
económica, patrimonial y la fortaleza financiera del proponente como requisito habilitante 
dentro del proceso en mención. Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer 
unas mínimas condiciones que reflejan la salud financiera de los proponentes a través de 
su liquidez y endeudamiento. Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para 
cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato. 
 
La entidad verificará la capacidad financiera de conformidad con lo establecido en el 
Decreto 1082 de 2015 Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional, así como el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los 
procesos de contratación expedido por Colombia Compra Eficiente, y el Decreto 1041 del 
21 de julio de 2022, el Gobierno Nacional extiende hasta el año 2023, la facultad de los 
oferentes para acreditar el mejor indicador financiero y organizacional de los últimos 3 años. 
De acuerdo con la información contenida en el Registro Único de Proponente –RUP, la cual 
deberá estar actualizada al 31 de diciembre de 2022 y estar en firme a la fecha del cierre 
del presente proceso de selección. 
 
a. Índice de Liquidez: se establece con el fin de verificar la disponibilidad de recursos de 

la empresa a corto plazo para afrontar sus compromisos, representando las veces que 
el activo corriente puede cubrir el pasivo corriente. 

 
b. El Índice de Liquidez del proponente se determina dividiendo el Activo Corriente por el 

Pasivo Corriente. 
 
c. Índice de endeudamiento: Permite establecer el grado de apalancamiento utilizado 

por la empresa e indica la participación de los acreedores sobre los activos de la misma. 
Este porcentaje se obtiene de dividir el Pasivo Total por el Activo Total y el resultado se 
multiplicará por 100. 

 
d. Razón de cobertura de intereses: Permite medir el grado hasta el cual las utilidades 

de la empresa pueden disminuir sin transformarse en pérdidas al cubrir los costos de 
intereses. Es la relación de los gastos financieros de una empresa frente a su capacidad 
para brindar servicios. Se determina dividiendo la utilidad operacional por los gastos de 
los intereses. 

 
e. Capital de Trabajo: Permite medir la capacidad del proponente para el desarrollo 

normal de las actividades operativas, superando cualquier obstáculo o situación que 
afecte financieramente a la empresa, en otros términos, son los recursos básicos que 
se necesitan para poder operar en un ambiente sano. Se determina restando del activo 
corriente el pasivo corriente. Este indicador debe ser mayor o igual al valor del 
presupuesto oficial destinado para este proceso. 

 



 

 

Para los indicadores de Liquidez y Razón de Cobertura de intereses, cuando al aplicar la 
fórmula y su denominador sea cero (0), su resultado sería indeterminado, porque el 
proponente no registra pasivo corriente o gastos por intereses; por consiguiente, el 
indicador se calificará como CUMPLE. 
 
Con el fin de propender por la pluralidad, para establecer los índices de liquidez y cobertura 
de intereses, en el presente proceso se utilizó el valor mínimo entre los siguientes 
resultados: media, desviación estándar, media podada y desviación estándar podada 
(10%). 
 
Para establecer el índice de capacidad de endeudamiento se utilizó el mayor valor entre los 
siguientes resultados: media, desviación estándar, media podada y desviación estándar 
podada. 
 
El índice de capital de trabajo será un valor estándar del 100% del valor del proceso. 

 
2.8.2.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Los participantes del presente proceso deberán cumplir los siguientes indicadores 
organizacionales: 
 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 

Rentabilidad del patrimonio Mayor o igual al 0,13% 

Rentabilidad del activo Mayor o igual al 0.5% 

 
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir a cabalidad el 
objeto del contrato en función de su organización interna. Los siguientes indicadores miden 
el rendimiento de las inversiones y la eficiencia de la administración del proponente en el 
uso de sus activos; para su cálculo se toma la información contenida en el Certificado de 
Registro Único de Proponentes o la certificación de indicadores financieros, con corte a 31 
de diciembre de 2022. 
 
a. Rentabilidad del patrimonio: Permite medir el rendimiento del patrimonio de los 

inversionistas de la empresa con base en la actividad operacional, sin tener en cuenta 
los impuestos o gastos financieros. 
La Rentabilidad del Patrimonio se determina dividiendo la utilidad operacional por el 
patrimonio, multiplicado por 100. 

 
b. Rentabilidad del activo: Se establece con el fin de verificar la eficiencia administrativa 

de los activos de la empresa, en términos de rentabilidad recibida mediante la ejecución 
de la actividad operacional. 
La Rentabilidad del Activo del proponente se determina dividiendo utilidad operacional 
por el activo total, multiplicada por 100. 



 

 

Con el fin de propender por la pluralidad, para establecer los índices de Rentabilidad del 
Patrimonio y Rentabilidad del Activo, en el presente proceso se utilizó el valor mínimo entre 
los siguientes resultados: media, desviación estándar, media podada y desviación estándar 
podada (10%). 
 
Así mismo, en alusión al Decreto 1082 de 2015, deberá tenerse en cuenta que “(…) los 
requisitos e indicadores de la capacidad financiera y organizacional de que trata el literal 
(b) del artículo 2.2.1.1.1.5.6. de este Decreto corresponderán a los últimos tres (3) años 
fiscales anteriores a la inscripción o renovación, dependiendo de la antigüedad del 
proponente. En armonía con lo anterior, a partir del 1 de julio de 2021, las cámaras de 
comercio certificarán la información de que tratan los parágrafos transitorios 1,2 Y 3 del 
artículo 2.2.1.1.1.5.2. de este Decreto” 1 . En este sentido, el proponente deberá indicar el 
año escogido para la verificación de cumplimiento, resaltando en el documento aportado, 
esto es en el RUP, donde se evidencie claramente la información que consideran más 
favorable para el cumplimiento del requisito exigido. 
 
PROPONENTES PLURALES 
 
Procedimiento para calcular los indicadores de los oferentes plurales: 
Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales la verificación financiera se realizará 
mediante el Certificado de Registro Único de Proponentes de cada uno de los miembros, 
con corte a 31 de diciembre de 2021, y estos se calcularán de acuerdo con la fórmula de 
suma de los componentes de los indicadores, establecida en el Manual de Colombia 
Compra Eficiente, de la siguiente forma: 
 

(iii) Indicador = 
∑n Componente 1 del Indicador 

∑n Componente 2 del Indicador 

 
Se toma el componente de cada indicador de cada uno de los integrantes que componen 
la propuesta y se suman, los resultados de la sumatoria, se lleva a la respectiva fórmula de 
cada uno de los indicadores solicitados, para determinar si cumple. 
 
Esta fórmula se aplicará para todos y cada uno de los indicadores cuando exista número 
plural de oferentes en la propuesta. 
 
2.8.3. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES: 
 
Como parte integrante de la propuesta el proponente anexará los documentos que se 
indican a continuación: 
 
a. CARTA DE ACEPTACION DE REQUERIMIENTOS TÉCNICOS: El proponente deberá 
diligenciar un documento que deberá ser firmado por el representante legal o apoderado, 
con el fin de comprometerse expresamente a dar cumplimiento cabal a todos y cada uno 



 

 

de los requerimientos técnicos mínimos exigidos por la Entidad, el anexo técnico 1 que 
corresponde a la ficha técnica de las licencias a renovar, así como el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales. En cualquier momento del proceso de selección y hasta antes 
de la adjudicación, la Personería de Bogotá, D.C. podrá solicitar las aclaraciones y 
explicaciones que se estimen necesarias para la verificación de los requisitos habilitantes 
de los proponentes y la validez de sus propuestas, las cuales deberán ser atendidas dentro 
del plazo establecido por la Personería de Bogotá, D.C. En el Proceso prevalecerá el 
Principio de la Buena Fe. 

b. EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE 

Para acreditar la experiencia el proponente deberá allegar máximo dos (2) certificaciones 
de contratos celebrados y ejecutados, cuyo objeto guarde relación con la distribución, venta, 
renovación y soporte de soluciones de copias en la plataforma Acronis en Colombia, los 
cuales deberán ser  anteriores a la fecha de cierre del proceso y que estén registrados en 
el RUP en al menos (2) dos de los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios 
de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios (UNSPSC)  y cuya 
sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en salarios 
mínimos legales mensuales vigentes . 
 
Presupuesto oficial expresado en salarios mínimos legales mensuales vigentes   
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO CÓDIGO 

43000000 43230000 43233400 43233415 
Software de respaldo o archivo 

81000000 81110000 81112500 81112501 
Servicio de licencias del software 

del computador 

43000000 43200000 43201800 43201835 
Dispositivo de almacenamiento 

unido a la red 

43000000 43210000 43212200 43212201 
Sistema de almacenamiento 

virtual 

En concordancia con lo anterior, el proponente deberá allegar diligenciado con su 
propuesta, el formato, “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, previsto en el Pliego de 
Condiciones, donde relacione los contratos que pretende hacer valer para cumplir con el 
requisito de experiencia. 

 



 

 

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 
INCLUIDO IVA 

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO EN 
SMMLV AÑO 2023 

$ 64.744.630 54.952 

 
La experiencia del proponente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad 
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes 
del proponente plural, de acuerdo con el porcentaje de participación.  
  
Nota 1: En cumplimiento de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 
de 2015, (Adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021), 
“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas”; como criterio 
diferencial para lo cual  se aplicara  lo  siguiente : 
 
Acreditaran la  experiencia con máximo tres (3) certificaciones de contratos, celebrados con 
entidades públicas o privadas que estén al 100% ejecutados, solicitados en el presente 
documento y que, sumados los valores finales o cuantías de los mismos, sea igual o mayor 
al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial fijado por la Entidad expresado en salarios 
mínimos - SMMLV. A tal efecto relacionará estos contratos en el FORMATO 
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”. Las experiencias serán verificadas mediante el 
Registro Único de proponentes aportado por el oferente. 
 
El proponente que se presente mediante Estructura Plural deberá acreditar su experiencia 
cumpliendo con lo siguiente:  
 
✓ Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por 

lo menos uno de los integrantes acredita que es mipyme nacional bajo los criterios 
dispuestos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y literal t “Capacidad 
Jurídica” del presente documento, además de acreditar que tiene una participación igual 
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 

✓ Todos y cada uno de los integrantes deberán acreditar mínimo dos certificaciones de la 
experiencia de la requerida indistintamente del porcentaje de participación de cada 
integrante, que deberá estar inscrita en el RUP identificada con el código clasificador 
solicitado, y que, sumados los valores finales o cuantías de los mismos, sea igual o 
mayor al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial fijado por la Entidad expresado 
en salarios mínimos - SMMLV. A tal efecto relacionará estos contratos en el FORMATO 
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”. Las experiencias serán verificadas mediante el 
Registro Único de proponentes. (…) 

En concordancia con lo anterior, el proponente deberá allegar diligenciado con su 
propuesta, el formato, “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, previsto en el Pliego de 
Condiciones, donde relacione los contratos que pretende hacer valer para cumplir con el 
requisito de experiencia. 



 

 

La experiencia del proponente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad 
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes 
del proponente plural.   
  
Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante 
de un contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la 
ponderación del valor del contrato por el porcentaje de participación. 
 
El valor de los salarios mínimos mensuales legales vigentes que se tendrán en cuenta será 
el valor del salario para la época de la firma del contrato que se esté certificando, 
actualizado a valor presente. 
 
c. FICHA TÉCNICA 

El proponente deberá aportar el formato “Ficha Técnica” debidamente diligenciado y 
suscrito por el representante legal anexo a la carta de aceptación de requerimientos 
técnicos. 
 
d. CERTIFICACIÓN DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO 
 
El proponente deberá anexar con su oferta Certificación emitida directamente por el 
fabricante, cuya expedición no sea superior a treinta (30) días calendario con relación a la 
fecha de la presentación de la oferta, que lo acredite como distribuidor autorizado de la 
solución de copias en la plataforma Acronis. 
  
e. CONDICIONES AMBIENTALES Y SISTEMAS DE GESTIÓN  
 
✓ CERTIFICACIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y DEMÁS SISTEMAS 

DE GESTIÓN: El proponente deberá aportar el Certificado emitido por la ARL donde se 
indique el grado de madurez en la implementación de su Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST (Porcentaje de cumplimiento superior al 80%) 
según la resolución 0312 de 2019. 

 
✓ CERTIFICACIÓN AMBIENTAL: El proponente deberá aportar con su propuesta 

certificación suscrita por el Representante Legal donde se compromete a cumplir con 
todas las normas, leyes, procedimientos y sistemas de gestión ambientales que soliciten 
las autoridades nacionales, el Distrito Capital y la Personería de Bogotá D.C., para la 
ejecución del contrato. 

 
2.8.4 DOCUMENTOS ADICIONALES REQUERIDOS: El proponente deberá allegar con su 
propuesta los siguientes documentos, en formato PDF, única y exclusivamente a través del 
sistema de contratación pública SECOP II: 

✓ Certificado actualizado de la Cuenta Bancaria donde se le depositaran los pagos del 
contrato. 



 

 

✓ Hoja de la Función Pública para persona jurídica. 
✓ Copia del RIT actualizado con la actividad correspondiente.  
✓ Copia del RUT actualizado con la actividad correspondiente. 
✓ Copia de la Cédula de ciudadanía del representante legal. 
✓ Documento que certifique la situación miliar definida del Representante Legal o quien 

firmará el contrato, debidamente autorizado en la Cámara de Comercio o poder 
debidamente expedido para el efecto. 

✓ Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades. 
 
En cualquier momento del proceso de selección y hasta antes de la adjudicación, la 
Personería de Bogotá, D.C., podrá solicitar las aclaraciones y explicaciones que se 
estimen necesarias para la verificación de los requisitos habilitantes de los 
proponentes y la validez de sus propuestas, las   cuales deberán ser atendidas dentro 
del plazo establecido por la Personería de Bogotá, D.C., en el proceso prevalecerá el 
Principio de la Buena Fe.   
 
2.9 OFERTA ECONÓMICA INICIAL 

El proponente presentará su oferta económica inicial en el “Sobre 2 - Económico” que se 
encuentra en la sección “cuestionario”, establecido en la Plataforma SECOP II para tal fin, 
allí debe digitar el valor de su propuesta económica inicial de precios.  
 
El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos que genere el contrato y 
demás inherentes a la ejecución de este.  
 
El evento de subasta se iniciará sobre el valor total de la oferta de precios unitarios 
cuya sumatoria sea la más económica 
 
El sobrepasar los precios techo, establecidos por la Entidad para cada ítem, o no 
cotizar alguno de los ítems requeridos, será causal de rechazo de la oferta. 
 
El proponente debe considerar para determinar el valor de su propuesta, que asumirá el 
riesgo cambiario y los posibles incrementos que puedan presentarse en los costos directos 
e indirectos que el cumplimiento del contrato conlleve hasta su liquidación.  
 
Todos los valores de la oferta deberán ser expresados en pesos colombianos so pena de 
RECHAZO. 
 
La adjudicación se realizará al proponente que realice el mayor porcentaje de descuento 
ofrecido entre los oferentes habilitados, a través de la modalidad de SUBASTA INVERSA 
ELECTRONICA.  
 
Se recuerda a todos los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 
de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que las 
fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acuñadas y por lo mismo no hacen 



 

 

parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberán 
establecer en la oferta valores con centavos, sino deberán hacerse siempre las 
aproximaciones, de la siguiente manera: 
 

CENTAVOS APROXIMACIÓN 

0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior 

0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior 

 
En el evento que la propuesta económica se allegue con decimales, estos se deberán 
aproximar conforme las reglas anteriores. 
 
El Comité evaluador efectuará la verificación aritmética y determinará la menor oferta 
económica inicial. 
 
Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para 
un ofrecimiento del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las 
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen 
cuidadoso. 
 
Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el 
examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la 
misma. 
 
La circunstancia de que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda 
influir en la determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las 
responsabilidades que le correspondan, ni les dará derecho a reclamaciones, reembolsos, 
ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante, en 
el caso de que cualquiera de dichas omisiones derive en posteriores sobrecostos para el 
contratista. Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, 
deberá tener en cuenta que el cálculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, 
se deberá basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias 
estimaciones. 
 
La adjudicación se realizará por el último lance y La solución de respaldo, se pagarán de 
acuerdo con los precios unitarios que resulten luego de la subasta. 
Por lo anterior, es obligación del proponente que resulte adjudicatario del proceso, 
remitir a la Entidad un mensaje de texto con el anexo de la propuesta económica con 
los valores ajustados a su última oferta, dentro de las ocho horas siguientes a la 
adjudicación del proceso. 
 
 
2.10. PUBLICACIÓN DE INFORME DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS 



 

 

HABILITANTES 
 
LA PERSONERIA, publicará el informe en el Portal Único de Contratación de acuerdo con 
el cronograma del proceso de selección. Los oferentes podrán presentar las observaciones 
que estimen convenientes dentro de los tres días hábiles siguientes por medio de la 
herramienta virtual de SECOP II de Colombia Compra Eficiente. 
 
Las observaciones formuladas a los informes de verificación se presentarán en la 
plataforma del SECOP II a través de la sección 2 “INFORMES” del proceso de selección 
que se encuentra ubicado en el expediente electrónico o a través de la sección de 
“MENSAJES” del expediente electrónico del proceso.  
 
Los proponentes podrán subsanar la ausencia de requisitos que no sean necesarios para 
la comparación objetiva de las ofertas, dentro del plazo legal establecido en el parágrafo 4º 
del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018, 
a través de la sección “MENSAJES”, a fin de poder incorporarlas a la oferta inicial. 
 
En ejercicio de esta facultad aquellos no podrán modificar o mejorar sus ofertas, de 
conformidad con lo dispuesto en el numeral 8º del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, como 
tampoco dentro del término señalado para subsanar ofertas podrán acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, de conformidad con lo previsto en el inciso 
2 del parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas 
y la recomendación para la adjudicación, no podrán ser reveladas a los proponentes ni a 
terceros hasta que LA PERSONERIA comunique a los primeros que los informes de 
evaluación se encuentran disponibles para que presenten las observaciones 
correspondientes.  
 
Una vez verificadas las subsanaciones, y previo al inicio del evento de subasta, la Entidad 
publicará el informe con los proponentes habilitados, de conformidad con el numeral 3 del 
artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
De ser necesario, la Entidad reprogramará el evento de subasta para la verificación de los 
documentos de subsanación allegados y si fuere del caso, resolver las observaciones 
formuladas al informe de verificación de requisitos habilitantes. 
 
Teniendo en cuenta que el evento de subasta se inicia desde que se da apertura a los 
sobres económicos, no se admitirán subsanaciones ni observaciones allegadas con 
posterioridad a dicha apertura. 
 
 
2.11 PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 



 

 

Introducción 
 
Solo podrán participar en la subasta inversa electrónica las propuestas que resulten 
HABILITADAS en las condiciones jurídicas, financieras y técnicas. 
 
Esta contratación se realizará bajo la modalidad de subasta inversa electrónica de 
conformidad con las habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 
de 2005 y 527 de 1999, artículo 2.2.1.2.1.2.5. y 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015.  
 
Establece el artículo 6° de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podrán desarrollar 
actuaciones administrativas por medios electrónicos siempre y cuando se garanticen los 
atributos de autenticidad, integridad y disponibilidad. La autenticidad en las actuaciones de 
la administración pública por medios electrónicos, utilizando firma digital está dada, pues 
cada parte de la relación se encuentra determinada habida cuenta que la clave privada 
empleada en la emisión de la firma digital sólo puede estar siendo empleada por quien es 
su propietario. 
 
Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento, lo que se hace es manifestar 
estar de acuerdo con el contenido del mismo, por ende, cuando un mensaje de datos se 
encuentra firmado a través de la firma digital, la cual proporciona el mayor grado de 
seguridad jurídica y técnica, se infiere que el autor (iniciador) del mensaje que consta en el 
certificado, debidamente expedido, está manifestando que su voluntad es la consignada en 
dicho documento electrónico y por lo tanto no puede negarse a los efectos que del mismo 
se derivan, estando obligado a lo que allí se establezca, pues se ha determinado que dicho 
documento es veraz y tiene plenos efectos. 
 
La integridad se verifica en la utilización de la firma digital, pues se presume que el mensaje 
de datos recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado digitalmente, 
si se llegare a modificar cualquier parte del mismo a través de los sistemas técnicos se 
puede comprobar tal cambio. La integridad significa que la información enviada a través del 
mensaje de datos no carece de alguna de sus partes, como tampoco que ha sido 
transformada. 
 
En lo que se refiere a la disponibilidad y conservación de las actuaciones instrumentadas 
por medios electrónicos, los servicios de certificación digital permiten: (i) Asegurar la 
consulta en el formato original en que se hayan transmitido; (ii) conservar los datos 
asociados; y (iii) conservar los mecanismos de verificación de firmas. 
 
El procedimiento se realizará de acuerdo con lo dispuesto en la “Guía para hacer un 
Proceso de Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Apertura del sobre que contiene la oferta económica  



 

 

El procedimiento se realizará de acuerdo con lo dispuesto en la “Guía para hacer un 
Proceso de Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
La Entidad procederá a dar apertura del sobre que contiene las ofertas económicas iníciales 
de los oferentes habilitados y a su verificación económica de acuerdo con lo previsto en 
este pliego.  
 
Comunicaciones por Medios Electrónicos 

Todas las notificaciones se realizan por medio de la plataforma virtual de Colombia Compra 
Eficiente – SECOP II y el procedimiento se realizará de acuerdo a lo dispuesto en la “Guía 
para hacer un Proceso de Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia 
Compra Eficiente. 
 
Requerimiento Técnico 

El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de selección dentro 
del evento de subasta inversa electrónica deberá tener en cuenta las siguientes 
recomendaciones técnicas para su participación en el evento de subasta a través de la 
herramienta destinada para tal fin. 
 
✓ Acceso a través de sus propios recursos  

 
✓ Conexión a internet estable. 

 
✓ Si el oferente se encuentra desde una red empresarial deberá garantizar que su proxy 

de acceso a internet le permita descargar archivos con extensión .exe y cuente con 
los permisos de administrador para poder instalar y ejecutar dichos archivos. 

 
Subasta de prueba y evento de Subasta 

Se podrá llevar a cabo un simulacro de subasta a través de Colombia Compra Eficiente 
mediante SECOP II (Sistema Electrónico de Contratación Pública) por medio de la opción 
“subasta de prueba”, en la cual participarán los Proponentes Habilitados con el objetivo de 
garantizar el adecuado uso de la herramienta y preparación para el evento de subasta 
inversa electrónica. Si los interesados en el proceso así lo solicitan con la debida 
antelación. 
 
La subasta de prueba se desarrollará el día anterior a la fecha programada para el evento 
de Subasta, y la hora de inicio de la misma será comunicada por la Entidad mediante 
mensaje público.  Las ofertas ingresadas durante el simulacro no se tendrán en cuenta, 
puesto que corresponden a un ejercicio de entrenamiento con información y valores 
ficticios. 
 



 

 

Nota: Será responsabilidad del oferente su participación en el evento establecido en el 
presente numeral, en todo caso, no podrá alegar la falta de conocimiento de las actividades 
realizadas durante la subasta electrónica. Se precisa que será única y exclusivamente 
responsabilidad de los proponentes capacitarse en la presentación de ofertas y 
participación en subastas, a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con los 
parámetros que establezca Colombia Compra Eficiente.  
 
Desarrollo del Evento de Subasta 

A continuación, se señala el procedimiento que se seguirá para la realización de la subasta 
inversa electrónica: 
 
1. Se realizará de acuerdo a la configuración establecida en la plataforma virtual de 

Colombia Compra Eficiente SECOP II y la guía “Guía para hacer un Proceso de 
Selección Abreviada con Subasta en el SECOPII”. 
 

2. La subasta dará inicio en la fecha y hora señalada en el cronograma del proceso de 
selección y tendrá una duración de treinta (30) minutos, salvo que se presenten auto 
extensiones. 

 
3. La subasta comienza automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio previamente 

programada en el cronograma establecido en el proceso el cual se encuentra publicado 
en SECOP II. No se requiere que la entidad realice ninguna acción. 

 
4. Desde la pestaña “lista de precios” la entidad puede hacer seguimiento en tiempo real 

a los lances. La lista le muestra el último lance realizado por cada proveedor. Cada vez 
que un proveedor hace un nuevo lance, el valor y la posición relacionada se actualizan. 

 
5. Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta electrónica deberán 

acceder a la misma a través de sus propios recursos. La ENTIDAD, no provee 
conexiones desde sus instalaciones para este evento. 
 

6. Margen Mínimo: Para que sea válido, cada lance deberá reflejar el margen mínimo de 
mejora de oferta del cinco (5) porciento (%). Es importante tener en cuenta que el 
proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen mínimo a su 
ultimo lance. Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance 
por un margen mayor. 

 
7. Valor Mínimo: El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor de 

los valores iníciales ofrecidos por los proponentes que resulten habilitados para 
participar en el evento. 
 

8. Cuando finaliza la subasta, el SECOP II no permite que los proveedores sigan enviando 
lances y habilita las opciones para que la entidad estatal pueda generar informes y 
adjudicar el proceso de contratación. 



 

 

 
9. Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura 

del mismo valor, SECOP II permite generar un informe con el histórico de los lances en 
formato PDF o Excel. El reporte en PDF incluye una gráfica resumen de la subasta. El 
reporte en Excel tiene un mayor detalle sobre los lances, los registros e incluye el 
inventario de mensajes durante la subasta, de esta manera se podrá establecer 
cronológicamente cual proponente envió primero dicha postura. 

 
10. De igual manera si dos proponentes resultarán en la posición número 1 con lances 

exactamente iguales, LA PERSONERÍA aplicará las reglas establecidas en el artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el 
proponente.  
 

11. Conforme avanza la subasta electrónica los proponentes podrán verificar en el sistema 
de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en 
que se encuentra su propuesta, al llevar a cabo un lance. 
 

12. Si se realiza una postura por uno cualquiera de los proponentes habilitados en el último 
minuto de duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se 
encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá tres (3) minutos más. 
Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y automática hasta que no se presenten 
posturas ó lances en los últimos tres (3) minutos.  

 
Será importante establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, 
la autoextensión se realiza de manera automática siempre y cuando medien diez (10) 
segundos entre el momento del lance que da origen a la autoextensión y el momento 
en que culmina dicha autoextensión o el término establecido para la finalización del 
evento. 

 
13. Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma 

tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, 
que impidan continuar con el curso normal de la misma, “…la subasta debe ser 
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar 
la subasta…”, se dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que 
establezca la ENTIDAD y que serán comunicadas a los proponentes habilitados a través 
de la sección “MENSAJES” de la plataforma del SECOP II. Será importante tener en 
cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes la 
subasta continuará y se entenderá que los mismos desistieron de participar de 
conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de2015. Sin embargo, si 
dicho oferente se vuelve a conectar sin haber realizado lances previamente a la 
terminación del evento, se entiende que su propuesta está constituida por la oferta 
económica inicial, de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 
2015. En caso de que el oferente pierda la conexión y se vuelva a conectar antes de la 
terminación del evento, y hubiese realizado lances, se entiende que su propuesta está 



 

 

constituida por el último lance valido. 
 

14. En ningún caso la herramienta virtual (SECOP II) determinará precios artificialmente 
bajos, este proceso lo determinará la ENTIDAD una vez culminado el evento subasta y 
aplicará lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 así como la 
“Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación” 
suscrita por Colombia Compra Eficiente. 

 
15. A su vez, de conformidad con lo dispuesto al artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 

2015, Aplicación de la subasta inversa en la contratación de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y de común utilización. En las subastas inversas para 
la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización a que se refiere el inciso 2° del literal a) del numeral 2 del artículo 2° de la 
Ley 1150 de 2007, se tendrá como único criterio de evaluación el precio. 

 
16. En caso de presentarse un empate entre las ofertas, se dará aplicación a los criterios 

de desempate previstos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios 
de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17, del mismo Decreto y las modificaciones y 
reglamentaciones previstas en el Decreto 1860 de 2021. 

 
Soporte Técnico 

En caso de que no pueda acceder al SECOP II, llame a la Mesa de Servicio de Colombia 
Compra Eficiente e informe una posible falla atribuible al SECOP II. Los teléfonos de la 
Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del país. 
 
Ajuste de Oferta al último Lance:  

El proponente seleccionado, dentro del día hábil siguiente al evento de subasta, deberá 
presentar a través de la sección Mensajes de la plataforma del SECOP II, su estructura de 
costos ajustada al último lance efectuado. LA PERSONERIA verificará que la oferta 
económica cumpla con lo previsto en el pliego de condiciones. 
  
Descalificación de las Ofertas 

Si revisadas las posturas por parte de los proponentes habilitados y de conformidad con la 
información establecida por la entidad, ésta estima que la Postura Ganadora durante el 
evento de Subasta puede resultar artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad 
requerirá al Proponente para que explique las razones que avalan el valor ofertado. Oídas 
las explicaciones, el Comité Evaluador recomendará al ordenador del gasto la adjudicación 
o el rechazo. En caso de rechazo, se adjudicará al proponente que haya ofrecido el segundo 
mejor precio dentro de una postura válida tal y como se haya reportado la plataforma 
durante el evento Subasta y se realizará la misma verificación. 
  
Conclusión de la subasta. La subasta concluirá: 



 

 

 
✓ Cuando en la respectiva ronda se presente solo un lance válido. 
✓ Cuando en la respectiva ronda no se presenten nuevos lances (válidos) que mejoren la 

oferta anterior. 
✓ Concluidos los lances y finalizado el evento Subasta, la entidad en cabeza del comité 

evaluador aceptará la nueva oferta económica del proponente que haya realizado el 
menor lance valido, PARA LO CUAL APLICARÁ UNIFORMEMENTE EL 
PORCENTAJE DE DECREMENTO RESULTANTE DE LA SUBASTA A CADA UNO 
DE LOS ITEMS. A CONTINUACIÓN, SE PROCEDE A LA FORMALIZACIÓN DE LA 
ADJUDICACIÓN MEDIANTE ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN DEL 
PROCESO. 

 

NOTA: En todo caso el procedimiento se ceñirá al establecido en las Guías vigentes para 
hacer un Proceso de Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II y para proveedores 
“Guía rápida para participar en una subasta en el SECOP II”. 

2.12 CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de presentarse un empate entre las ofertas que finalizan la subasta, se dará 
aplicación a los criterios de desempate previstos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17, del mismo Decreto y las 
modificaciones y reglamentaciones previstas en el Decreto 1860 de 2021. 
 
En atención a lo anterior, La Entidad deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva 
y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las 
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia 
de trato nacional. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las 
definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los 
Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso 
tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., 
citado anteriormente.  
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del 
artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos 
establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de 
desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho 
puntaje.  
 



 

 

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad 
Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las 
condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio 
a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos 
de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 
de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y 
observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el 
efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de 
desempate en lugar de obtener puntaje.  
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en 
los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 
de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, 
la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento 
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se 
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la 
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 
82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008.  
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto 
es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En 
virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el 
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil 
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.  
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen 
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos 
incisos anteriores. 
  
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno 
de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. 
  
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos 
datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá 
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos 



 

 

del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate.  
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, 
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que 
hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica 
cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho 
personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato.  
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador.  
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que 
se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el 
número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta 
la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que 
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se 
tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución 
de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido 



 

 

en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.  
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, 
allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es 
beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; 
además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma.  
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados 
en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje 
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria 
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.  
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento 
señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de 
las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a 
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador.  
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, 
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de 
sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de 
cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la 
copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 



 

 

Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana 
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del 
literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) 
la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado 
que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la 
persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro 
certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento 
de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación.  
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto 
con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 
sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida 
por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor 
fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el 
manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
  



 

 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes numerales:  
 
7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones 
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del 
presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada 
de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en 
el proponente plural. 
  
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior al numeral debe aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 7.3. En 
relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios 
o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo 
manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere 
que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, 
para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se 
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de 
grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 



 

 

cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad 
por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
  
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año 
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente 
persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor 
fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica 
y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad 
de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: 
  



 

 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
en los términos del numeral 8 del presente artículo;  
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y  
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas 
o medianas.  
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el 
certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los 
requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. 
Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente 
artículo.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.  
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus 
veces: 
 
Se acudirá al registro (log) generado a través de la plataforma del SECOP II y se verificará 
cuál oferente realizó primero en el tiempo, el último lance valido.  
 
De todo lo anterior se levantará acta, la cual se publicará en el Portal Único de Contratación 
Pública.  
 



 

 

NOTA: EL PROPONENTE DEBE APORTAR CON SU PROPUESTA TODA LA 
DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA ACREDITAR EL CRITERIO DE DESEMPATE 
QUE LE FAVORECE O LE ES APLICABLE, DE CONFORMIDAD CON LOS MEDIOS DE 
ACREDITACIÓN DEL ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17 DEL DECRETO 1082 DE 2015, O LAS 
NORMAS QUE LOS MODIFIQUEN, ADICIONEN O SUSTITUYAN. 
 
LA OMISIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS DE 
DESEMPATE, NO SERÁ SUBSANABLE. EN TODO CASO, LA NO PRESENTACIÓN DE 
LA INFORMACIÓN REQUERIDA EN ESTE NUMERAL CON LA OFERTA, NO 
RESTRINGE LA PARTICIPACIÓN DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO 
DE LA PROPUESTA.  
 
PARA FACILITAR LA VERIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS QUE SE DEBEN 
APORTAR POR PARTE DEL PROPONENTE PARA LOS CRITERIOS DE DESEMPATE, 
EL PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO 6 CORRESPONDIENTE A LA 
ACREDITACION PARA DESEMPATE. 
 
2.13 ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO Y EFECTOS DE LA MISMA 
 
Se adjudicará el valor total del proceso siempre y cuando la propuesta recibida contenga la 
totalidad de los ítems, la adjudicación se hará a la oferta con el precio más bajo, según 
resulte de la subasta y previa recomendación del Comité Evaluador.  
 
En todo caso la adjudicación se realizará en la Subasta Inversa de acuerdo con la fecha y 
hora señaladas en el cronograma dispuesto en el Sistema Electrónico de Contratación 
pública - SECOP II.  
 
Si en el proceso de contratación se presenta un único proponente cuyo ofrecimiento cumple 
con la ficha técnica y está habilitado, la entidad adjudicará el contrato al único oferente siempre 
que su oferta no exceda el presupuesto oficial. 
 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, artículo 77, Parágrafo 1o., el acto 
de adjudicación es irrevocable, obliga a la Entidad y al adjudicatario y no procederán 
recursos. Su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que 
correspondan. 
 
No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato 
y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra 
que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la 
Entidad podrá aplicar lo previsto en la Ley 80 de 1993, artículo 30, numeral 12. 
2.14 DECLARATORIA DE DESIERTA 
LA PERSONERÍA podrá declarar desierta la presente CONTRATACIÓN, únicamente por 
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una oferta. En el caso de la 
Subasta, la presentación de la totalidad de las ofertas iniciales de precio por sumas 



 

 

superiores al presupuesto asignado para esta SELECCIÓN dará lugar a la declaratoria de 
desierta. 
 
La declaratoria de desierta la efectuará el Ordenador del Gasto mediante acto 
administrativo motivado, que será proyectado por la Subdirección de Gestión Contractual y 
que contendrá las razones de la decisión, la cual se notificará de acuerdo con lo previsto 
en el Código de procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
 
2.15 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 
 
Será motivo para rechazar una propuesta, la ocurrencia de cualquiera de los siguientes 
eventos: 
 
1. Cuando el apoderado o representante legal de la persona jurídica o de la Unión 

Temporal o del Consorcio NO se encuentre debidamente autorizado para presentar la 
oferta de acuerdo con el poder conferido o el certificado de existencia y representación 
legal o con los estatutos sociales o con el acuerdo de integración de la Unión Temporal 
o Consorcio. 
 

2. Cuando se presenten dos (2) o más propuestas por el mismo oferente, por si o por 
interpuesta persona.  

 
3. Cuando el proponente esté incurso en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o 

prohibición establecida en la Constitución o la Ley. En caso de configurarse alguno de 
los casos previstos en los literales g) y h) del numeral 1 del artículo 8 de la ley 80 de 
1993, se dará aplicación a lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del decreto 1082 de 
2015.  

 
4. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unión Temporal o 

consorcio se encuentra en alguna de las causales de disolución a que se refieren los 
artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio. 

 
5. Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se 

evidencie que el oferente acredita el cumplimiento de circunstancias ocurridas con 
posterioridad a la fecha de presentación de la oferta.  

 
6. Cuando se presenten ofertas condicionadas o cuando exista una discrepancia entre la 

carta de la presentación o alguno de los documentos presentados con la propuesta y 
los estudios y documentos previos o el pliego de condiciones que no pueda ser aclarada 
por el proponente o se presenta alternativas sin formular simultáneamente la oferta 
básica o cuando se condiciona la oferta básica. 

 



 

 

7. Se entiende por oferta básica LA ACEPTACIÓN de especificaciones, cantidades y 
requerimientos técnicos mínimos exigidos en la FICHA TÉCNICA con su 
diligenciamiento y presentación con la oferta. 

 
8. Cuando el proponente adjunte en la plataforma de SECOP II la carta de aceptación con 

modificaciones a las especificaciones, cantidades y requerimientos técnicos mínimos 
señalados por la entidad, y/o se evidencie alguna alteración sustancial que desde el 
punto de vista técnico impida comparar objetivamente el ofrecimiento efectuado con los 
requerimientos del Pliego de Condiciones.  

 
9. Cuando la propuesta económica supere el presupuesto oficial señalado en el presente 

pliego. 
 

10. Cuando el proponente no diligencie su propuesta económica en la plataforma de 
SECOP II, o lo haga de manera incompleta. 

 
11. Por no encontrarse al día en las obligaciones correspondientes al Sistema Integral de 

Seguridad Social y Aportes Parafiscales.  
 

12. Cuando se compruebe dentro del proceso de selección, que la información y 
documentos que hacen parte de la propuesta, no son veraces, es decir, no 
corresponden a la realidad de lo afirmado por el proponente o se encuentren 
documentos con su contenido alterado, que impida la valoración objetiva de la 
propuesta.  

 
13. Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unión Temporal o 

Consorcio presentan la oferta en una de las cuentas de los miembros del SECOP II y 
no por la cuenta de la Unión temporal o Consorcio que debe ser creada en la plataforma. 

 
14. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las 

explicaciones del proponente, se considere con fundamentos objetivos y razonables 
que esa propuesta económica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicación y no se 
soporte el valor ofrecido por el proponente, conforme lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

 
15. Cuando el proponente no entregue la garantía de seriedad junto con la propuesta, de 

conformidad con el parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 adicionado por 
el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 

 
16. Cuando el proponente No cumpla con los requisitos habilitantes  

 
17. Cuando alguna información sustancial de los documentos diferente a la contenida en el 

RUP, no corresponda a la realidad, o genere confusión o sea contradictoria. 



 

 

 
18. En los demás casos señalados en el presente pliego de condiciones y las normas 

vigentes.  
 
2.16 INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON EL ESTADO 
 
El proponente no deberá estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar con el Estado, a que se refieren la Constitución Política, el 
Artículo 8° de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes y complementarias, ni estar 
reportado en el Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. 
 
En el caso de las Uniones Temporales o Consorcios, ninguno de los integrantes podrá estar 
incurso en las inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado, ni estar 
reportado en el Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. 
 
Los oferentes deberán manifestar bajo la gravedad de juramento, que no se encuentran 
incursos en inhabilidad o incompatibilidad alguna para contratar con entidades oficiales. El 
juramento se entenderá prestado con la suscripción de la carta de presentación de la 
propuesta, y cobija todas las inhabilidades o incompatibilidades de orden legal o 
constitucional, en particular a las previstas en el artículo 8° de la Ley 80 de 1993 y a los 
eventuales conflictos de interés. 
 
De acuerdo con lo previsto en el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, constituirá inhabilidad 
especial por incumplimiento reiterado, las siguientes circunstancias: 
 
“Artículo 90. Inhabilidad por incumplimiento reiterado. Quedará inhabilitado el contratista 
que incurra en alguna de las siguientes conductas: 
 
a. Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno 

o varios contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades 
estatales; 

b. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por los menos dos 
(2) contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; 

c. Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una 
misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 

d. La inhabilidad se extenderá por un término de tres (3) años, contados a partir de la 
inscripción de la última multa o incumplimiento en el Registro Único de Proponentes, de 
acuerdo con la información remitida por las entidades públicas. La inhabilidad pertinente 
se hará explícita en el texto del respectivo certificado. 
Parágrafo. La inhabilidad a que se refiere el presente artículo se extenderá a los socios 
de sociedades de personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, así como 
las sociedades de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha 
declaratoria.” 

  



 

 

CAPÍTULO III 

3. CONDICIONES ECONÓMICAS Y FINANCIERAS 
 
3.1. PRECIO 
 
La oferta económica deberá ser presentada en pesos colombianos y deberá ser presentada 
de conformidad con lo descrito en el numeral 2.9. Del presente pliego de condiciones. 

3.2 GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS 
 
Serán por cuenta del contratista todos los impuestos y gastos necesarios para el 
cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 
 
Los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones, y otros, causados durante el 
desarrollo del contrato y que se requiera cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones 
legales vigentes, correrán por cuenta del contratista. 
 
En el evento en que la PERSONERIA obtenga la exención de pago de alguno de los gastos, 
derechos o impuestos que se encuentren comprendidos en el precio del contrato, este valor 
se descontará del total del contrato. 
 
Los gastos de movilización y seguros que se causen con ocasión de la prestación del 
servicio del presente proceso de contratación serán por cuenta del contratista. 
 

3.3 FORMA DE PAGO 
 
La Personería de Bogotá D.C., pagará el valor total del contrato en dos (2)  pagos 
iguales, previo recibido a satisfacción del servicio por parte del superviso, , Informe de 
ejecución del contrato, factura, certificación suscrita por el supervisor sobre el 
cumplimiento del objeto contractual y la demostración por parte del contratista de 
encontrarse al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda 
 
La forma de pago estipulada en este numeral está sujeta a la programación de los 
recursos del Programa Anual de Caja-PAC y a los recursos disponibles en la Tesorería 
Distrital. Con la presentación de la propuesta se entenderá aceptada la forma de pago. 
La Personería de Bogotá D.C. sólo adquiere obligaciones con el oferente favorecido en 
el presente proceso de contratación y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará 
pagos a terceros.  
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos 
requeridos para el pago, tales como los soportes de pago de aportes parafiscales y 
seguridad social integral, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde 



 

 

la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los 
documentos exigidos en estos pliegos. Los retardos que se presenten por este 
concepto será responsabilidad del contratista y éste no tendrá por ello derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza 

Los pagos se efectuarán mediante consignación a la cuenta que el contratista acredite como 
propia a través de la certificación bancaria aportada con los documentos requeridos para el 
contrato, adjuntando los siguientes documentos:  

 

1. Informe de ejecución del contrato.  

2. Recibo de pago por concepto de aportes al sistema de seguridad social en salud, 
pensión, riesgos laborales y aportes parafiscales (si a ello hubiere lugar)   

3. Factura. 

 

Parágrafo: En caso de estar obligado a facturar, el contratista "En atención al artículo 20 de 
la Resolución No. 42 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, deberá expedir su 
factura, como Factura electrónica, para lo cual tendrá que realizar la Actualización del RUT 
y Resolución de facturación incluyendo la responsabilidad como facturador electrónico."  

  

Sin perjuicio de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato estará sujeto a la 
programación y/o aprobación del programa anual mensualizado de caja – PAC, y a los 
recursos disponibles en la Tesorería Distrital. Los recursos que no puedan ser girados en la 
presente vigencia, quedarán constituidos como rezago presupuestal compuesto por las 
reservas presupuestales y las cuentas por pagar. 
  



 

 

CAPÍTULO IV 
 
4.  CONDICIONES LEGALES PARA LA CELEBRACIÓN DELCONTRATO 
 
4.1. CONDICIONES LEGALES 
 
Las condiciones que establece la ley para los contratos que celebra la administración 
pública y las condiciones del presente pliego. 
 
La minuta del contrato que se anexa en este pliego corresponde al que se proyecta celebrar 
como resultado de esta Selección Abreviada por Subasta Inversa Electrónica y contiene el 
clausulado esencial de acuerdo con su naturaleza; sin embargo, se ajustará lo pertinente 
de acuerdo con la adjudicación. 
 
La oferta y el Pliego de Condiciones formarán parte integrante del contrato que se celebre. 
El contrato que surja de la presente contratación se sujetará a lo previsto en la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007 y demás normas que la complementen, adicionen o modifiquen. Y 
los derechos y obligaciones de las partes serán las previstas en dichas normas y en este 
Pliego de Condiciones. 
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes pliegos de 
condiciones y el contrato que resulte del presente proceso de selección, el proponente 
obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las Leyes 
consagran. 
 
4.2. PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO 
 
El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 
la solicitud de suscripción del mismo a través de la PLATAFORMA SECOP II, aceptando 
el contrato con su usuario y contraseña, así mismo debe ingresar la información y 
cargar la Garantía Única de Cumplimiento, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes 
a la firma electrónica del contrato. 
 
En caso contrario, la PERSONERÍA se reserva la facultad de adjudicar el contrato mediante 
acto administrativo dentro de los quince (15) días siguientes, al proponente calificado en 
segundo lugar, o iniciar un nuevo proceso de contratación. Si el proponente, sin justa causa 
se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedará inhabilitado para contratar con el 
Estado por un término de cinco (5) años, de conformidad con el literal e) del numeral 1 del 
artículo 8° de la Ley 80 de 1993 y se hará exigible la garantía de seriedad de su oferta. 
 
Nota: El Adjudicatario deberá aportar previo a la suscripción copia del RUT y Certificación 
de la Cuenta Bancaria.  Se precisa que la entidad verificará que los datos consignados en 
el RUT sean coincidentes con los registrados tanto en el certificado de existencia y 
representación legal como en el registro único de proponentes, de existir diferencias e 



 

 

inconsistencias deberán efectuar la respectiva actualización o corrección. Para el caso del 
adjudicatario plural, deberá allegar copia del RUT dentro de los días tres (3) días hábiles 
siguientes a la notificación del Acto de Adjudicación. 
 
4.3. GASTOS DEL CONTRATISTA 
 
Firmado el contrato, el contratista deberá constituir las garantías en él exigidas, los gastos 
originados por el cumplimiento de este requisito correrán por cuenta del contratista. Todos 
los impuestos, tasas y contribuciones que se generen en razón del desarrollo y ejecución 
del contrato estarán a cargo del contratista. 
 
  



 

 

CAPITULO V 

5. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO 
 
5.1 OBJETO A CONTRATAR:  SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE UNA SOLUCIÓN 
INTEGRAL DE COPIAS DE RESPALDO COMO SAAS (SOFTWARE AS A SERVICE) 
PARA LA PERSONERIA DE BOGOTA D.C 
 
5.2 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:  
 
En desarrollo del objeto contractual el contratista deberá cumplir con los siguientes 
servicios: 
 

Detalle del Servicio Cantidad 

Acronis Cyber Protect Cloud - Backup - WorkLoad - Physical Server 4 

Acronis Cyber Protect Cloud - Backup - WorkLoad - Virtual Machines 22 

Acronis Cyber Protect Cloud - Backup - WorkLoad - Acronis Hosted Storage for per 
Workload model (per-GB) 

25000 

Servicios en sistemas e informática consistentes en configuración y puesta en 
marcha de solución de respaldo de datos del fabricante Acronis 

1 

 
5.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
  
El contratista deberá cumplir además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del 
contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las 
siguientes obligaciones específicas: 
 
5.3.1 Obligaciones Específicas: 
 
1. Realizar la instalación y configuración del servicio adquirido por la Personería de 

Bogotá, D.C. 
 
2. Realizar la instalación y configuración de los agentes o servicios relacionados con el 

servicio SAAS de copias de seguridad requeridos por la Personería de Bogotá, D.C.  
 
3. Recomendar y/o acompañar en su implementación, los afinamientos, configuraciones y 

restauraciones necesarias de los servicios para el correcto funcionamiento y 
optimización de los mismos. 

 
4. El contratista debe contar con un procedimiento de atención para matriz de contactos, 

escalamientos y comunicaciones, con nombre, cargo o rol, teléfono y correo electrónico 



 

 

del personal encargado de dar atención a los requerimientos de la Personería de 
Bogotá, D.C., incluido el gerente del proyecto y contacto comercial. 

 
5. El contratista garantizara la prestación de servicio de Backup por 12 meses, contados 

a partir de la notificación del acta de inicio. 
 
6. Ofrecer y/o proporcionar el acceso al sitio de la plataforma de la nube copias de 

seguridad con registro(s), usuario(s) y clave(s) para administrar el soporte, 
actualizaciones, parches y demás herramientas que tengan que ver con los productos 
de la Personería de Bogotá, D.C. 

 
5.3.2 Obligaciones Generales: 

 

1. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 
2003, relacionadas con el control a la evasión de los recursos parafiscales y demás 
normas concordantes, o las que la reemplacen al momento de dar cumplimiento a la 
obligación, para el efecto el contratista debe acreditar para cada pago que se encuentra 
al día con el cumplimiento de los aportes relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, 
cuando correspondan. 

 

2. Suscribir la correspondiente acta de liquidación en el momento que determine la 
Personería de Bogotá D.C. 

 

3. Cumplir con los gastos e impuestos que se requieren para la suscripción, 
perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato. 

 

4. Discriminar el IVA en caso de estar obligado a declararlo. 
 

5. Garantizar el desarrollo del objeto contractual en cumplimiento de los programas y 
objetivos del Plan Integral de Gestión Ambiental del Distrito Capital, las disposiciones 
de la normatividad ambiental vigente y la adopción de conductas ambientales 
responsables. 

 

6. Cumplir a cabalidad con las responsabilidades establecidas en el Decreto 1072 de 2015 
para los efectos el Trabajo a disposición de la entidad cuando el supervisor del contrato 
lo requiera. 

 

7. Garantizar el desarrollo del objeto contractual en cumplimiento de las disposiciones del 
Sistema de Gestión la Seguridad de la Información de la entidad, las disposiciones de 
la normatividad ambiental vigente 

 

8. Garantizar el desarrollo del objeto contractual en cumplimiento de las disposiciones del 
Sistema de Gestión la Calidad de la entidad, cuando se requiera. 



 

 

 

9. Guardar la reserva y confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que 
se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o 
manipular, y responderá civil, penal y disciplinariamente por su adulteración, pérdida, 
uso o acceso no autorizado o fraudulento, así como por los perjuicios de su divulgación 
y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la Entidad o a terceros, 
durante el plazo de ejecución del contrato y dos (2) años más, conforme a las 
disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1273 de 2009, la ley 1581 de 
2012 y demás normas que las complementen, sustituyan o modifiquen. 

 

10. Cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos establecidos para el 
contrato y sus modificaciones en la plataforma transaccional SECOP II, el término para 
atender dichos procedimientos deberá realizarse en un término no mayor a dos (2) días 
hábiles una vez recibida la notificación emitida por Colombia Compra Eficiente mediante 
correo electrónico.   

 

11. Mantener indemne a la Personería de Bogotá de cualquier daño o perjuicio originado 
en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el 
monto del daño o perjuicio causado, así como por cualquier obligación de carácter 
laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales 
que el contratista asuma frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a 
la ejecución de los compromisos derivados del presente contrato.   

 

12. Actuar sobre la base del principio de lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad 
y transparencia; para ello, deberá aplicar el Código de Integridad que se puede consultar 
en https://intranet.personeriabogota.gov.co/talento-humano/codigo-de-integridad. 

 

13. El contratista manifiesta que no se encuentra en ninguna de las causales de inhabilidad 
o incompatibilidad previstas en la ley 80/93.  

 

14. Prohibición de cesión: el contrato que se derive del presente proceso contractual no se 
podrá ceder sin la previa autorización de la Personería de Bogotá. 

 

15. Protección de datos: los contratistas deberán indicar cuáles de los documentos 
aportados son de carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para 
así dar cumplimiento en lo establecido en el numeral 4º del artículo 24 de la ley 80 de 
1993. Si el Contratista no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se 
entenderá que toda la oferta es pública. 

 

16. Se recomienda que, para cargar información sensible en SECOP II, utilice la opción 
“confidencial” y que adicionalmente tenga en cuenta lo establecido en la ley 1581 de 
2012 reglamentada parcialmente por el decreto nacional 1377 de 2013 y demás 
disposiciones legales aplicables vigentes que la complementen, adicionen, modifiquen 
o sustituyan. 

https://intranet.personeriabogota.gov.co/talento-humano/codigo-de-integridad


 

 

5.4   PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato será de dos (2) meses, sin 
exceder el 30 de diciembre del 2023, contados a partir de la notificación del oficio de inicio. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Bogotá D.C.   
. 
5.5. GARANTÍA EXIGIBLE. 
 

De acuerdo con lo establecido en el Libro 2, Parte 2, Título 1, Capítulo 1, Sección 3 del 
Decreto1082 de 2015, el contratista deberá ofrecer una garantía única que ampare: 

 
✓ Cumplimiento: Equivalente al veinte (20%) del valor del contrato y cuya vigencia será 

igual al plazo de ejecución del contrato y dos (2) años más.  
✓ Calidad del servicio: Equivalente al veinte (20%) del valor del contrato, por la vigencia 

del contrato y seis (6) meses más. 
✓ Pago de salarios prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 

Equivalente al 5% del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución 
del contrato y tres (3) años más. 

 
5.6 SUPERVISIÓN 
 
El control a la ejecución o supervisión será ejercido por el funcionario que designe, por 
escrito, el ordenador del gasto, lo cual será informado oportunamente al contratista, quien 
deberá realizar, de manera permanente, el seguimiento técnico, administrativo, financiero, 
contable y jurídico del contrato, verificando, además, la correcta ejecución del objeto 
contratado 
 
5.7 LIQUIDACIÓN 
 
Este contrato deberá liquidarse de conformidad con los términos y procedimientos previstos 
en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 
y el artículo 217 del Decreto Ley 019 de 2012. 
 
5.8 TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, ASIGNACIÓN DE RIESGOS (Anexo 2) 

a) Contexto del Proceso contractual: Cumplimiento de las Obligaciones contractuales: 
En  la ejecución contractual se  pueden presentar  incumplimientos en las entregas, en 
los tiempos previstos para ello y así como el incumplimiento de las característica 
técnicas ofertadas; ello puede obedecer a diversos factores ajenos a la Entidad y 
directamente imputable al contratista y a su relación comercial con los fabricantes, 
importadores y comerciantes en general; No concurrencia del contratista a suscribir el 
documento de liquidación;  razón por la cual el riesgo se debe asignar al contratista. 

 



 

 

b) Riesgos generales a los procesos de contratación: En este grupo de riesgos se logran 
establecer tres de carácter general que pueden afectar al proceso de contratación y se 
describen a continuación: 

Riesgos Regulatorios: obedece a cambios normativos, tributarios o de comercio 
internacional que afecten el equilibrio económico del contrato, durante su ejecución 
(impuestos, obligaciones con el SGSS y parafiscales, entre otros), este riesgo se debe 
asumir de forma compartida por la Entidad y el contratista, teniendo en cuenta que los 
dos deben estar enterados de los posibles cambios regulatorios del área de negocio 
que se relaciona con el objeto contractual y los dos están sometidos al imperio de la 
Norma que imponga dichos cambios. 

Orden Público: Este es un riesgo que posiblemente puede afectar el cumplimiento de 
las obligaciones contractuales, toda vez que son imprevistos que afectan a los extremos 
contractuales que son ajenos a este tipo de acontecimientos, pero que afectan la 
correcta ejecución contractual, por ello este riesgo debe ser asignado y asumido por los 
dos extremos contractuales, la Entidad y El contratista en igual proporción. 

c) Riesgo Económico: Este riesgo fundamentalmente tiene que ver con la fluctuación de 
los precios del mercado y busca prevenir el desequilibrio económico del contrato, por 
ello es necesario dejar claro en este estudio que las fluctuaciones del mercado de la 
renovación  de licencias  adquirir pueden ser afectadas por la especto de la tasa de 
cambio aplicable para el presente proceso, se podría ver afectada por la variación en el 
precio del dólar para el mercado colombiano, teniendo en cuenta que los proveedores 
de servicios de TI, negocian los precios con los fabricantes de productos en dólares 
americanos, por lo cual es importante tener en cuenta este aspecto como un factor de 
riesgo para el presente proceso., por la Inflación y por factores macroeconómicos que 
si bien es cierto, no dependen de las partes, si pueden ser previstas por los oferentes 
al estimar el valor de sus propuestas, en atención a su conocimiento y experiencia en 
el sector comercial, a la vez que tienen a disposición las herramientas estadísticas que 
le permiten establecer sus costos mínimos para el desarrollo de la ejecución contractual. 
Por ello este riesgo es asignado al contratista con el fin de que realice una propuesta 
económica responsable, evitando la presentación de ofertas con precios artificialmente 
bajos. 

De acuerdo con el análisis anteriormente realizado, se solicitarán póliza de seguro que 
ampare los riesgos de Cumplimiento del contrato, calidad y correcto funcionamiento de los 
bienes y equipos a suministrar y pago de salarios, toda vez que, estos amparos cubren los 
riesgos álgidos que pueden afectar el desarrollo del objeto contractual. 

De acuerdo con el análisis anteriormente realizado, se solicitarán póliza de seguro que 
ampare los riesgos de Cumplimiento del contrato, calidad y correcto funcionamiento de los 
bienes y equipos a suministrar y pago de salarios, toda vez que, estos amparos cubren los 
riesgos álgidos que pueden afectar el desarrollo del objeto contractual. 
 
5.9 INDICACIÓN SI APLICA O NO ACUERDOS COMERCIALES 
 



 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 10 artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 
de 2015 y en atención al Memorando Explicativo de los capítulos de contratación pública 
de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para Entidades contratantes 
expedido por el Departamento Nacional de Planeación 
 

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 

Comerciales 

Entidad. 
Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso 
de Contratación 

superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 
Alianza 
Pacífico 

Chile No No N/A No 

México No No N/A No 

Perú No No N/A No 

Canadá No No N/A No 

Chile No No No NO 

Corea No No N/A No 

Costa Rica No No N/A No 

Estados Unidos No No N/A No 

Estados AELC No No N/A No 

México No No N/A No 

 
Triángulo 

Norte 

El Salvador NO No No NO 

Guatemala NO No No NO 

Honduras No No Si No 

Unión Europea NO No Si No 

Comunidad Andina NO N/a NO NO 

     

 
✓ El Acuerdo Comercial con Alianza Pacífico (únicamente con Chile y Perú) es aplicable 

a los Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas 
para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $655’366.000; y (ii) para servicios de 
construcción a partir de $16.384’153.000.   

✓ El Acuerdo Comercial con Chile es aplicable a los Procesos de Contratación de las 
Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a 
partir de $643’264.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de $16.081’602.000.  

✓ El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicable a los Procesos de Contratación de 
las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios 
a partir de $1.162’733.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de 
$16.389’628.000.  

✓ El Acuerdo Comercial con los Estados AELC es aplicable a los Procesos de 
Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir 
bienes y servicios a partir de $852’074.000; y (ii) para servicios de construcción a partir 



 

 

de $21.301’857.000.   
✓ El valor para el Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador 

y Guatemala) corresponde al valor de la menor cuantía de la Entidad Estatal.  
✓ El Acuerdo Comercial con la Unión Europea es aplicable a los Procesos de Contratación 

de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas para: (i) adquirir bienes y 
servicios a partir de $859’752.000; y (ii) para servicios de construcción a partir de 
$21.493’810.000.  

✓ La Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN es aplicable a todos los Procesos 
de Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal obligadas, 
independientemente del valor del Proceso de Contratación. 

 
Motivo por el cual la Personería de Bogotá le da a los bienes y servicios de los Estados con 
quienes Colombia ha suscrito el acuerdo comercial el mismo trato que a los servicios 
colombianos, de acuerdo con lo previsto en el Artículo 2.2.1.2.4.1.3., del Decreto 1082 de 
2015. 

  



 

 

CAPÍTULO VI 
 
El Pliego de Condiciones se ha estructurado en VI capítulos, dentro de los cuales se 
contienen los FORMATOS Y ANEXOS que se mencionan a continuación: 

FORMATO 1 CARTA DE PRESENTACION 
FORMATO 2 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN                   

TEMPORAL 
FORMATO 3 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN Y TRANSPARENCIA 
FORMATO 4 RELACION DE LOS CONTRATOS INSCRITOS EN EL RUP CON QUE 

SE ACREDITA LA EXPERIENCIA 
FORMATO 5 ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD 

ORGANIZACIONAL  
FORMATO 6 ACREDITACION CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
ANEXOS 
 
ANEXO 1 FICHA TECNICA - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
ANEXO 2 MATRIZ DE RIESGOS 
ANEXO 3 MINUTA DE CONTRATO 
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