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. Ident|ficc|6n

N° Convenio/Vigencia: 7113/2022 Nombre Asociado: UNION TEMPORAL ALIMENTANDO EN LA INCLUSION
Nombre Comedor Comunitario - Cocina Popular : 113604 CCCP 07-010 POTRERITOS
Fecha Inicio Operacién: 3/03/2023 Fecha Final Operacion: 14/04/2023
Nombre Responsable del Servicio: Carlos Arturo Agudelo Amaya
Nombre Profesional Social: Luz Adriana Ortiz

2. Ubicacion
Localidad: Bosa Barrio: San Bernardino Direccién: Calle 74B Sur No. 87 i-97

Tel: N/A Cel.: 3012921872 Correo Electrénico: comedorgotreritos@_outlook.com

N° Variables Nivel de Cumplimiento

Asistir a la actividad de fortalecimiento en gestién documental, a cargo del Equipo de Gestién Documental de la Direccion de Nutricion y
Abastecimiento y firmar, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario a partir de la firma del acta de inicio, atendiendo los C NC NA
lineamientos definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia, los cuales I:]
deberan ser implementados durante la ejecucion del convenio.

Implementar las medidas de proteccion biolégica para €l control de los documentos de archivo, contempladas en &l titulo de gestion
documental y aprobadas por el Archivo General de la Nacion, en el marco del Decreto 417 de 2020 “Declaracion del Estade de
2 Emergencia Econémica, Social y Ecoldgica en todo el territorio Nacional, con el fin de conjurar la grave calamidad publica por el COVID -|
19". Ademas de lo contemplado en la Circular N° 001 de 2020, del Ministerio deCultura, donde se exponen los “lineamientos para la
prevencion de la propagacion del COVID — 19, en espacios de uso cultural: bibliotecas publicas, casas de cultura, museos, teatros,
parques arqueoldgicos, archivos publicos, Instituto Caro y Cuervo y escuelas taller”.

O
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Realizar la organizacién documental (clasificacion, ordenacion, descripcién), custodia (condiciones de almacenamiento) y administracion
de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricion y
3 salubridad, Administrativo/financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la
Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de!
manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacién del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del
Proyecto 7745.

HO
[z
[]

7 Custodiar los documentos producto de la ejecucién contractual (Archivo de Historias sociales y archivo de ejecucion contractual de los
componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativoffinanciero y Ambientat).

o
2
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Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de las
5 |actividades de gestion documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario — Cocina Popular. Este reporte se realizara al
supervisor del convenio, con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento.
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Z
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Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en caso de pérdida parcial o total de la documentacion que esté a cargo del ASOCIADO, la
8 {reconstruccion de ios documentos o expedientes respectivos y realizar las demas acciones sefialadas en ios procedimientos definidos
por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia.

Do

Adelantar, sin costo adicional para la SDIS, las acciones de restauracion y de reconstruccion de los documentos producto de la ejecucion
contractual y cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban en su administracion y custodia. Estas acciones
7 |también son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por!
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos, asi
como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en Internet, ataques informaticos y vinculados.

[T
[x]

Informar de inmediato, via correo electrénico, a la Interventoria o Supervision de la SDIS con copia al Equipo de Gestion Documental de|
la Direccién de Nutricién y Abastecimiento de la SDIS sobre cualquier dafio generado a la documentacién objeto de custodia (Archivo de
Historias sociales y archivo de ejecucién contractual de los componentes Inclusidn social, Alimentacion, nutricion y salubridad,
Administrativoffinanciero y Ambiental).

e
[]
]

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad,
9 |legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y conservada en
sistemas de informacion, servidores y demés medios electronicos.

DO
[
]

Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere|
compensacién alguna por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos definidos por C NC NA
el Proceso de Gestién Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisitopara el tramite de|
liquidacién del convenio..
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Variabies
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operador, Nombre del Comedor Comunitarioc —
Cocina Popular, componente, tipo de documentos
que almacena, Si el disco es anexo a un oficio, se
debe relacionar el nimero de radicado del mismo.

N°® Variabie Ne
. " ’ c NC Se tiene como referente para la cronologia, las ¢ NC
La conformacion interna del  expediente| " " i
1a|conssonde e companrt 36 st on P i el
ISR Ein S (eicindtnn. 1o fecls fechas, se £o arda como criterio t?e cronologia, la
més antigua y finalizando con la mas reciente). i i ogia,
fecha mas reciente.
Los soportes no estan foliados; sin embargo, se|
realizé el conteo de folios (hojas que componen un c NC Cada carpeta alberga un maximo de 250 folios, que c NC
13| expediente) y se consigné esta informacion en los 14|deben perforarse a tamario oficio, alineados a Ia
formatos de rétulo de carpeta e inventario) parte superior derecha de la carpeta institucional.
documental
Los CD contenidos en los expedientes, estdn C NC NA G NC NA
almacenados conservando la funda pléstica o de| i X
15| polipropileno en la que generalmente se encuentra 16 g;?‘z us:g;?o godn esue;i(:?l’::chvo GE The contiso - D
contenido y luego depositardo en un sobre tamafio e .
carta. Solo puede almacenarse un CD por sobre.
La identificacién del CD O DVD esta en el sobre, a c NC NA c NC
modo de rétulo, registrando la siguiente
informacién: D D Se realizd la limpieza documental de los D
17 Namerc de convenio, Vigencia, Nombre del 18 expedientes  contractuales, retirando material

abrasivo como ganchos de cosedora y clips,
también se deben retirar adhesivos y separadores

Los archivos entregados en medio magnéticos
(carpeta digital), estan identificados con ntimero de|

Los documentos producidos en entornos

[z

evidenciando su legibilidad e integridad, lo quel
asegura la lectura normal y total del documento.

Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad
Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

?;an:i:%ﬁ O\nge_nmac ozin anom;(r)em;el g CO";?:; electronicos como es el caso de los creados con el
P Ty paquete office (Word, Excel, PowerPoint,
18|estructurados por subcarpetas, incluyende la 20 OneDrive) cuentan con  caracteristicas de
HtaaE isopni an) Poodiekios dosdesstiniclonth integridad que aseguren la fidelidad del contenido,
la operacién, hasta su finalizacion. Estos soportes oilGen. Aocesn. consilla v seatiidad
deberan ubicarse de acuerdo a fa secuencia del gen, ' yseg i
trémite, actividad u obligacién que los produjo. .
¢ NC ) c NC
21 La orientacién de la imagen digital es en forma de! 22 No se encuentran documentos en papel reciclado,
lectura humana. papel amarillo o que ha sido usado por una cara
LeInfompsdon gue e ancuenie sn atchives PDOF’ NC Los documentos con tamafios inferiores a las c NC
23garantiza la calidad de imagen o texio al 100%, 24/|dimensiones de perforacion, estos se deben adherir

en una hoja blanca de papel bond tamaiio carta.

Conforme || No Conforme ]
Conforme No Conforme ]
Conforme || No Conforme ]
Gonforme || No Conforme ]
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La unidad operativa cuenta con 136 historias sociales en custodia, se realiza la revisién del 20% correspondiente a 28 carpetas contenidas en caja 8,9,10,11

Se revisan las hojas control con documentos generados durante el convenio, se presenta cargue en el OneDrive; asi como el Formato Unico de Inventario

Documental con el formato.establecido por la SDIS

Sin observaciones
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Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.
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N* Canvenia/Vigancia. 7113/2022 Mombra Asociada: UNION TEMPORAL ALIMENTANDO EN LA INCLUSION
Nombne Comedor Camunitarks - Cacina Pogidar - 113804 CCCP 07 - 010 POTRERITOS
Fecha Inicio Operacion: 3/10/2022 Fecha Final Operacion; 14/04/2023
Nombin Resporsabile del Servcia: Carlos Arturo Agudelo Amaya
Nombire Profesional Social, Luz Adrlana Ortiz
2. Ublcaclén
Locahdag Bosa Barrio; San Bernardina Dirsccitn; Calle 74B Sur No. 87 -97
Tel: No Aplica Cel - 3012921872 Correg Elechrénicg: comedorpolreritos@outiook com
N Varlables Nivel de Cumplimientio
Asisli @ I actrddad e forlelecrmsenta en gestion documentd, 0 corgo del Equipo de Gestion Documental de In Diroccion de Nutricion v
1 Abamitechnierio y Nima, dentro de kos primeros reinta {30) dlos calendano a partly de I frma del Beta de incio, alendiendo los Ineamientos C NC NA
defnidos por ol Proceso da Gestion Documental de la SDIS y la normalividad lngnl vigente aplicabie a la materia, ks cunies deberdn se E D
implermariados durnre la sjecucidn dol convenio,
Implementa Las medwas de protecoidn biclogea para el control de s documenlos da archivo, contempladas en o tituto de gesion
docuinental y agrobadas por el Archivo General de la Naclén, en el marco dol Decreio 417 da 2020 "Daclaracién del Estado da Emergenc c NG NA
2 |Econtmica, Social y Ecaégica en todo o terrlora Nocional, con of in da conjurar |a grave calamidad publica por o COVID 17, Ademaa de| [ ] []
lo curlemplado en la Ciroulr N° (01 de 2020, dol Minlslerio deCullura, donde se exponen ios “Ineamionioa para la prevencion de o)

propagaciin del COVID — 10, en espacios da uso cultural: bibliotecs pablicas, casaa de cullura, musecs, lentros, pargques arquecidgicos
archros publcos, Imittuts Caro y Cuerve y escualas taller,

3 Administralivirhnancseso y Amblantal, lenwnido en cugils lo eslablocido en |a Tabla de Relencien Documental eprobada por la Entidad, los

Resfizar |8 organtzaciin docutienlal {(clastficackin, ordenacidn, descripeldn), cuslodia (condiciones de aimacenamiento) y Bdminks rackan de|
Ko STl (it vt s b1 |an opstaschin del convunlt ermnanada de s compenentes Incluskin soclal, Allmentackin, nutricisn y salubridad

Bk
[z

INSUUCUGE, (ocesus, [docodimiontos y nonmallddad que en matorla archivistica se encusilin apiobada y reglamentada; de manera
parmanant desde el pimer dia de operacidn hanla ln finalizncion del convenio y & desarolio del empalme eon of equipo local ded Proyectol
TT45

Cuslodiar ks documentos productn da |8 slecickin oonttachual {Archivo da Histortas soclale y archivo de ejecuciin eonractual de s
companontes Inchusiin soclal, Alimenlacidn, nulrickdn y saubikdad, Adminlstrativoinanclero y Amblental)

Efoctuar las slerias que, de acuerdo con lo dspueslo on ol aneso lécnico, se observen como posibles resgoe para & desanoll de las
boitddades de gestidn documental, ofectando la operocidn del Comedor Comunllardo — Cocing Popular. Esta reparle so realzard al
pupenisy dal convenio, con copla ol equipo da geslidn documental de la Direccldn da Nulilclén y Abaslecimiento,

O- |&-

Efoctua sin costo adicona parn la SDIS, on cowo do pérdida parcial o tolal de la documenlackdn que esth a cargo del ASOCIADO, lo
reconstruccdn de los documontoa o expedientes iespeciives y reallzar lis demids acclones saialadas en los procedimiontos definidos por la
SDIS yla normathvidad legal vigonts oplicable o la maleda.

Dn
Oz |05 |3

Hz | &z O3

Fadedianlan, win coslo edbclunal poce tn SDIS, las scclunes du reslmrad(n y de reconstrucckdn de ke docunmlos produclo de la sjecucitn
contraciual ¥ cuya afectackin haya ocunido mientros e soporiss se enconiraban en su adminks pckdn y custodia. Estas ncciones tamblén
woa aaphicialdesy i bon chocuimetlos (1 odudhdon e snluinos digitalis o elect dnlcos, los cudes son suscoplibls i deleflao por humedad,
lernipad gtura, Wiz, (2lvo, stalacinos elctican en mal estado, mal funclonamiento de los sislomas o eimores humanos, 23 como el irabajol
ofl virsbanes dosactuallodm de los iocuieos, liestobildod en (nlamel, alanues informalicos y vinculados.

[]l.".l
BE

[x]z

Irfcsrman de nimadiatn, via cofieo ekectitaleo, o la Interventona o Superdsion de la SDIS con copla ol Equipo de Gestidn Documenta de |a)
Direccitn de Niticldn y Abastechmiento da la 8DIS sobre cunlquier dafo generado a la documentacidn objeto de cuslodla {Archivo de|

Hiskrias wotinles y schivo o ejecucion contraclual de loo componentes Inclusion soclal, Allmentacién, nulrickdn y salubridad,
Admaresl ativey linadiied o y Acnlaeslid),

o
[x]z

Entiegar win claws, cncigtochaics, nl ninguna restricoln do segurkdad, bajo criterloa orchivisticos, garanlizanda la Inlegridad, usabilidad,
logalida da ko documesion y noutrallelad tocneidgics, (n infonmackin que sea caplurnda, procesada, almacenada y conservada en sistemas
e Irdcanacitn, seraiaon y dirnse medkse oladt tolcos,

Dﬂ
[x]z

Efoctuar la entroga e o Wtolkdod de ks orchivos producio da | ejecucldn continclugl o la 5DIS, sin que esla acividad genarel
COpanichka akguna peor porle de la Frilkiad. Dicha documentacidn solo smd fecibida sl cumple con tados los ineamientos definiios por e
Procesa de Gestién Documontal da la SDIS v ln normatividad legal vigonla aplicable a la matera y serd un requisiiopara o tramite de|

o
[Jz

N ik ded cormvenio

[x]z
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La conformacion Interna del expediente COMBapOn e
a cada components y s& encuontra en oslriclo ceden
cronokdgico (inldando con la fecha mas antigun y|
finalizando con ta mas reciente).

1

NC

o

1

Se thme como rdfererts para la cronclogia, ke
fechrs de radeado, elaboracién o recepcien da los
documernion, S los documenios presentan varias
lechas, se tomard como criteno de conologla, la)
lecha rmbs recionts,

=0

Los sopories ne eslén foliados; sin embarga, se|
realzd el conteo de foics (hojas que componen un
expediente) ¥ se consignd esta Informacién en Ins

formales da dulo  de carpeta @  inventario|
documental

[x]e

14

Cada carpeta plberga un madmo de 250 fdios, gue|
deben perlorarss a lamafo ofico, alineados a o
paris superior derecha de [a carpeta Insttucional.

Los CD contenidos en os wpodientos, ostan
nkna:mmmwvmlnmmaplésucnoﬁa
polinfopiiens en la que generalments se encuenira
contenido y luego depositardo en un sobre tamado
carta. Sdo puede oimatenarse un CD por sobre,

15

=
2]

e
[x]z

18

Cada sctre con su respactivo CO fus contado como|
un folio del mxpediente.

La identificacién dof CD O OVD esté en o sobre, a
mudo de 1dulo, regisiranda la sigulenta Informackn:
= Numem de convenio, Vigenca, Nombre del
Opetisdd, Nordwe del Comedar Comunilaio —
Cocina Popular, componente, fipo de documentes
que atmacena, Sl e disco es anexo a un oficio, sel
debe relacionar @ Mimesg de radicado del misma,

17

[Je
1z
[x]z

18

Se renlizd |a impleza documental da los expedientas
contrachuales refirencdo mateial abvasivo  comol
ganchos de cosedora y clips, también se deben
retmar adhes |vos y separadores

Los achives enliegados en medio magniticas
(carpeta digital), estdn identificados con nlmero de
convenio, wvigencda y  nombie del Comedo
Comunitario — Cocina Popular y eslan estruclurados
por subcirpetas, incluyendo la Iotalidad de soportes,
producidos desde sl inicio de ta operaciin, hasla su
fnallzeckn. Estoe soporles deberdn ubicarss de
scuerdo 8 la secuencla del ramile, acthidad u
obligacin que los produo.

19

o
[x]z

Los  documentos producidos  en eriomos
elecirénicos camo es al caso da los creados con e
paquete offica (Word, Excel, PowerPant, OneDrive)
cuanian con caraclerishicas da  integndad
aseguren |a Mideiidad del comenlas, ongen, acceso,
consulla y saguridad,

La orentacion de la imagen digital es en forma def

=
(2]

NA Cc NC
21 D nm;emmdmummmpapdmcﬂadc.
lectura humana, papel amarilio o que ha sido Lsado por una cara D
La infarmacidn que se encuenlra en archivas POF) c NC NA Los ‘ocu .
: mentos con lam Tl c NC
P paontira la calidad de imagen o texto al 100%., E D 24| Gmensionea de perforacin E:;b[; .emuas a la:s
widenclando su legibiidad e Inlegridad, lo gque . deben adhery

asegura ia lectura normal y total del decumenta,

Componente Allmentacion, Nulricdn y Salubridad

Componento Inclusidn Soclal
Companente Administratho y Finandero

Componente Amblental

en una hoja blanca de paped bond Llamano carta,

Confame [  NoContome O
Confarme Na Canforme |
Cotome  []  NoConterme ]
Cotoe  [_]  NoContarme O
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informacién por parte de la Supervision | |

Se realiza verificacion de gestion documental a las historias sociales de la Unided Operativa a
cargo del Componente de Inclusion Social.

Durante la visita se verificaron un lolal de 29 historias sociales tanto en el OneDrive de Gestidn
Documental como en fisico, de acuerdc a las actuacianes y documentacion archivada durante la vigencia

del convenio. Asi: Caja 12: 9 - Caja 13: 10 - Caja 14: 10

Total de verificacion a la fecha 116 historias sociales,correspondiente a revision del 92% del tolal de

nucleos familiares.

El Formalto Unico de Inventario documental FUID, se encuentra en el formato vigente FOR - GD - 017
actualizado, completo en su diligenciamiento y cargado en el OneDrive habilitado por el profesional
Roger Medina para el comedar comunitario.

Las hojas conlrol se encuentran diligenciadas en el formalo mas reciente version FOR - GD - 013 y
se encuentran cargadas en el OneDrive habilitado pare el comedor por el referente Roger Molina.

No se genera OPR durante la visita, sin embargo, es necesario realizar los ajustes pertinentes
del cargue en el OneDrive de las hojas conlrol, en lo correspondiente a la organizacion
de las mismas, de acuerdo al FUID de Historias Sociales, ya que como este se corrié, al retirar del

formato los egresos, el numero de carpeta cambia, asi como la caja en la cual se encuentran
organizadas y archivadas, lo que dificulta su revision.

Adicionalmenle, es necesario ajustar las observaciones en el casa de las hojas control que

fueron ajustadas por errores de convenilos anteriores, de acuerdo a las orientaciones dadas
por el referente de gestion documental Roger Medina.

Se socializa y deja copia del acta al Profesional Social.

_’-"'/’_
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Comentarios por parte de quien atiende lavisita - |

SN DOSEAVACICAES

Luz Az A0 T -
LUZ ADRIANA ORTIZ

C.C. 52.265.255 de Bogota
PROFESIONAL SOCIAL
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Fechadevera [ 10 [ 04 | 2023 | l-mwun Hors Finalizacién

1. identificacidn I_

N* CanvenkyVigencia 7113/2022 Nambre Asociado: UNION TEMPORAL ALIMENTANDO EN LA INCLUSION
Nambre Camedor Comunitario - Cocina Popular : 113604 CCCP 07 - 010 POTRERITOS
Fecha Inicly Operacion: 3/10/2022 Fecha Final Operacidn: 14/04/2023
Nombrg Responsable del Senicio Carlos Arturo Agudelo Amaya
Nombre Profeslonal Social. Luz Adrlana Ortiz
2. Ublcacién
Locatida Bosa Barma: San Bemnardino Direcclén: Calle 74B Sur Na. 87 -97

No Aplica Ce: 3012921872 Correo Eleclrénica: i
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La conformacién Interna deol axpedients cormespande
" & cada componants y 5@ encuanim en estriclo onrdan

croncligica (niclando con la fecha més antigua y|
finalizando con la més raclents).

HE

B

12 |documentos. Si los documenios presentan verias

Se liene como referents para la cronologia, las
fechas de radicado, elaboraciin o recepddon de los

fechas, se lomad como crilerio de cronclogia, la)
Techa més reciente.

Les sopories no estdn ldliados; sin embaigo, sef
reaizd o conteo de fdlos (hojes que companen un
13 |epediente) y se consignd esta Informacidn en los

fomalos de rotWo de carpela m  inventario
documental

14|deben perforarse a lamafio oficlo, sineados a la

Cada carpetn aiberga un midximo de 250 foics, que

paris supericr derecha de la capeta insftucional

Los COD conienidos en los expodientes, estdn
aimacenados conservando la funda pidstica o def
15| polipropilenc en la que peneralments s sncuenira
contenido y lego depositarda en un sobre tamafio
carta. Solo puede simacenarse un CO por sabra.

% (Cada sobre con su reapectivo CD fue contado como

un follo dal expedenis.

La identificaciéin del CD O DVD esté en o sobre, 2
modd de ratulo, registrando la slgulents infarmaciin:
— Ndmem de convenio, Vigencia, Mombre del
1T |operadar, Nomiwe del Comedar Comunilaio
Codina Popular, companenie, lipo de documenios
Que aimacena, Sl of disco es anexo a un ofido,
Hnmdmodlm“m‘.i

“cﬂimmnﬂnﬂﬁmm

Se reslizd |a limpieza documental de loa expedientes

ganchos de cosedora y clips, también se deben
retirar acihesivos y separadiones

Los archivos enbiegedos en medio magnédicos)
[ﬁpﬁdﬁﬂhﬁﬂrﬂfmﬂwmmh}
| nomibra
Comunitario — Cocina Popular y sstén sstructurados |
19 |por subcorpetas, Ia lotalidad de soportes,
producidos desde al inicio de la operacidin, hasta syl
finalizaciin. Esios scportes deberdn ubicarsa def
acuerdec a la secuencia del trdmile, sctividad u
obligacién que las produja,

Eﬂ
[z
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20 |Paquete office (Wrd, Excel, PowerPaint, OneDrive

Los documenics producidos en erdormnos
slactrinicos como es o caso de los creados con af

~|ouentan con caracterisiicas de Inlegridad que
aseguren la fidelidad dal contenido, origen, accesa,
consulta y seguridad.

2 La orentackin de la imagen dighal es en forma de
leciura humana.

e
WE
Oz

uﬂuummmwmﬂm

papsl amarifio o que ha aido usado por una cara
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evidenciando su legibilidad e integridad, o que
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Se realiza verificacidn de gestion documental a |as historias sociales de la Unidad Operativa a

cargo del Componente de Inclusion Social.

Durante |a visita se verificaron un tolal de 17 historias sociales tanto en el OneDrive de Geslion

Documental como en fisico, de acuerdo a las actuaciones y documentacion archivada durante la vigencia

del convenio. Asi: Caja 15: 10 - Caja 16: 7

Total de verificacion a la fecha 134 historias sociales, correspondiente a revision del 100% del total de

nucleos familiares.

El Formato Gnico de inventario documental FUID, se encuentra en el formato vigente FOR - GD - 017

actualizado, completo en su diligenciamiento y cargado en el OneDrive habilitado por el profesional

Roger Medina para el comedor comunitario.

Las hojas control se encuentran diligenciadas en el formato més reciente version FOR -GD - 013 y

se encuentran cargadas en el OneDrive habilitado para el comedor por el referente Roger Molina,

Se realiza visita de cierre en donde se verifico; FUID de Historias Sociales, FUID Contractual, el cual

se encuentra cargado en el OneDrive del componente de Gestion Documental, sin embargo no se

ha impreso el mismo ya que no se ha culminado su diligenciamiento por los demés compaonentes.

Se verifica archivo contractual fisico y digital, el cual se graba en un CD y se incorporo en la

carpeta del archivo contractual del componente de Inclusién Social, en sobre blanco y marcado,

Se recomienda realizar nueva revisidn de las hojas control y realizar los ajustes informados

frente a algunas inconsistencias de forma en el diligenciamiento de las mismas que no afecta la

informacién conlenida enestas, asi como tampoco su cronologia o foliacidn.

Se socialize y deja copia del acta a la pfolualo-hal social.
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1. Identificacién
N* ConvenioVigencia: __ 7113/2022  Nombre Asociado: UNION TEMPORAL ALIMENTANDO EN LA INCLUSION

Nombre Comedor Comunitania - Cocina Popular : 113604 CCCP 07 - 010 POTRERITOS

de ruta del .
1 ru componente Inclusidn X Documento no X Ninguna
Programacién mensual de aclividades Documento na
2 |del componenta inclusién social. X controlado X Hinguna
3 | Directorio Instucional xj | Doomnom | x Ninguna
Formatos da ideniificacidn de inlereses
4 |y necesidades, actas y listados de Mesa| X mm X Ninguna
Local de Inclusion Sacial
Formalos artculacidn Intrainslibucionsl,
interinstiucional @ inlersecioral  por] Documentc no
5 liocaidad, actas y fistados do Mesa X controiado X Ngae
Local de Inclusion Soclal
6 |Contrato Social Familar X Deinmom | x Ninguna
Relerenciaciones registradas en el
7 Instrumentio Leclua de Realidades — X Documenta no X N
Contralo Social Famiiar y en ¢ formato | controlado e
fisico establecido por la SDIS. -
8 |Documents andlisis sociodemografico X D““‘m"u:‘:;u’“ X Ninguna
9 |Formato de Listado de participacidn. X X D"mmm X Ninguna
Diagnéstico da agricultura urbana en
tasa Roporte mensual en o formaio) Documento no
10 |matiz reporia agricultura wbana en X controlado X Ninguna
casa
Reporte semanal ol prolesional local del
Proyecio 7745, via comeo slectrénico,
en o lormato reporle de participantes X Documenta no X
1 | que evidencian motivos de egreso y con controlado Nihguna
los respectivos sopories del seguimiento)
realzodo.
Repote mensual on ¢ fomalo de
reporte de casos paricipanies que nof
cumplon con ocuerdos pactados en of
Acta de Compromiso, lormalo reporief
12 de casos de participantes que Incurren X Documento no X N
on laftas que goneran suspensidn © conlrolado ingune
ogreso  inmediato, via  comeol
elocbnico, o profesional local del
Proyecio 7745 con los respactivos)
scpones dal seguimiento realizado.
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Reporie el mismo dia de ocurmenda de
[a falta en o formato establecido por la
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prafesional local del Proyecio 7745, con
los respoctivos soportes del seguimients
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Documenta no
controlado
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Documenio na
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X X

No Aglica

Mend especlal: Propuesta mend,
correo de envio y comeo de aprobacidn
(En un solo PDF)

No Aplica

Formato Preparscién de al X X
(FOR-P5S-243)

No Apica

Encuesla Vegelariana:Formato
sncuesta  diigenciada,  resultado
encuesta, sopors da anvio @
nutricionista local ([En un solo PDF)

Na Aplica

Plan de compras mensual en PDF{
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\

No Apica

Capacitaciones en minuta palrdn, ciclol
de mends y procadimiento *Operacidn
entrega de apoyos alimentarios: Acta,

\

No Aplica
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Formato  Autorizacién  Camblo  del
Preparaciones FOR-PS3S-245 comeo
envio, cormoo aprobacidn (Un solo PDF)

No Aglica
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