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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

DIANA CAROLINA ZAFRA VILLABONA
dczv@misena.edu.co 63.545.618 3185222844

NO RESPONSABLE SI NO

NO

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 473030025951AHORROS

BANCO AGRARIO DE COLOMB

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4583044/2023 12723
$ 41.377.983
$ 10.242.075

$ 6.145.245
9 01/10/2023 31/10/2023 $ 4.096.830,00

$ 903.319,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico aportando en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los
diseños curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadores
del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo emprendimiento

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.096.830

$ 0
$ 5.000.149 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 3.386.887

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

17.200
-

262.200
204.900

1.638.732
 4518838761

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$4.096.830,00

3.386.887,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

4.096.830,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 1.128.962

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

17.200
0

262.200
204.900

1.638.732$
$
$
$
$

Setiembre
----------
Octubre

Sobretasa Bomberil 0,00 10,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.250.037

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

FICHA: 2799435 - PREPARAR RACIÓN ANIMAL SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y ORDEN DE PEDIDO, horas mensuales,52
FICHA: 2803510 – PREPARAR RACIÓN ANIMAL SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y ORDEN DE PEDIDO, horas mensuales, 36
FICHA: 2803510 – PREPARAR RACIÓN ANIMAL SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y ORDEN DE PEDIDO, horas mensuales: 48
FICHA: 2816931- MANEJAR ESPECIES PECUARIAS CONFORME CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMATIVA DE PRODUCCIÓN AGROPECUARIA, horas mensuales: 24
FICHA: 2845437 – ORDEÑAR ANIMALES SEGÚN BUENAS PRÁCTICAS PECUARIAS Y LEGISLACIÓN VIGENTE, horas mensuales: 24
Total, horas formación mes: 184

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

DIANA CAROLINA ZAFRA VILLABONA

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
INSTRUCTOR G19

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 63545618
DIANA CAROLINA ZAFRA VILLABONA

BUCARAMANGA SANTANDER
CALLE 89B # 17B - 16. 8851709

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades de servicios personales n.c.p.

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4518838761 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2023 septiembre 2023

15
2023/10/20 24972

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 262.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 4.100 $ 0 $ 262.300 $ 4.100 $ 266.400
SUBTOTALES: $ 262.300 $ 4.100 $ 266.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 204.900 $ 0 $ 3.200 $ 0 $ 204.900 $ 3.200 $ 0 $ 208.100
SUBTOTALES: $ 204.900 $ 3.200 $ 0 $ 208.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 17.200 $ 17.200 $ 300 $ 0 $ 17.500
SUBTOTALES: $ 17.200 $ 300 $ 0 $ 17.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
63545618

ZAFRA
VILLABONA
DIANA
CAROLINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.639.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.639.000

$ 262.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 262.300EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.639.000

$ 204.900 $ 0 $ 204.90014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.639.000

63545618 $ 17.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 492.000

2023/10/20 11:37 PM USUARIO: SOI CC63545618 1PÁGINA 1 DE



Nombre Fecha Inicial 
Comisión Total dias Valor total a 

pagar

224.565,00

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 13/09/2023 15:14:39

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91512274 Nombre: JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -

SANTANDER

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: 15 DE SEPTIEMBRE A OCAMONTE (VEREDADA AGUA FRIA) 

IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACIONPREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIO EN LA FICHA: 2816968.

113.812,00 110.753,00Totales Solicitud de Comisión

VIATICOS FORMACION: 15 DE 

SEPTIEMBRE A OCAMONTE 

(VEREDADA AGUA FRIA) IMPARTIR 

FORMACION EN EL PROGRAMA DE 
2023-09-15 2023-09-15 SANTANDER / SAN GIL

SANTANDER / 

OCAMONTE
0,5 No 50

4.096.830,00 227.624,00 113.812,00 110.753,00 224.565,00

Valor Viático 
Diario

Valor Total 
Viáticos

Valor Gastos de 
Viaje Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA CAROLINA 

ZAFRA VILLABONA
CC:  63545618

Contratista/Instr

uctor
Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días Pernocta 

Último día 
Porcentaje 
Pernocta

0,5

Dpto. / Municipio 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Base de LiquidaciónTipo y Número de 

Documento Cargo Estado Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE FORMACIÓN 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 

DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2823 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDE RURAL Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-13 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58223 Fecha Solicitud 2023-09-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 
de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHssepulve SONIA MARIA SEPULVEDA PLATA

Unidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-09-13-3:16 p. m.

 FIRMA_SIIF  FIRMA_USUA 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

58223 SOLICITUD 

224.565,00 224.565,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-09-30

Objeto:  VIATICOS FORMACION: COM 58223. 15 DE SEPTIEMBRE A OCAMONTE (VEREDADA AGUA FRIA) IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACIONPREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIO EN LA FICHA: 

2816968.  S/G RADCPE No. 68-9-2023-030396 DE 13092023

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 224.565,00 0,00 224.565,00 224.565,00

224.565,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 58223 Tipo: Fecha: 2023-09-14

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91512274 JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 473030025951 BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63545618 DIANA CAROLINA ZAFRA VILLABONA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 224.565,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 224.565,00 Saldo x Obligar: 224.565,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2823  de fecha 2023-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 201223 2023-09-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 14/09/2023 12:00:00 a. m.
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: San Gil, 22 De septiembre De 2023  

PRESENTADO A:  
Juan Manuel Castillo Calderón 

ORDEN DE VIAJE No: 
58223 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15/09/2023 15/09/2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Ocamonte – vereda Agua 
Fría. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro agroturístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación En El Programa De Formación: preparación De Alimentos Pecuario En La Ficha: 

2816968 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se realiza la explicación del tema de nutrición animal, donde se muestran los diferentes componentes 
dietarios como proteínas donde pueden ser extraídas de los forrajes (botón de oro, maní forrajero, aro, 
matarratón leucaena, caña fistol, algarrobo)o leguminosas (plantas que tienen vaina), carbohidratos que 
se pueden tomar de los cereales -  pan coger (yuca, plátano, apio, papa, avena, sorgo), las vitaminas se 
obtienen de la verdura - frutas (naranjas, mandarinas, zanahorias, ahuyama) y minerales que se obtienen 
cascara de huevos y huesos (huesos de animales – cascara de animales), posterior a ello se les explican 
los diferentes porcentajes de cómo se deben utilizar y se procede a la realización de la dieta. 

RESULTADOS:  

Se concluye con la práctica de la dieta y se les pide a los aprendices que envíen las evidencias fotográficas 
de la utilización de estas. 
Con este proceso se concluye de manera exitosa y novedosa una nueva alternativa de alimentación más 

económica y con la posibilidad de mejorar la productividad y rentabilidad de las producciones. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias fotográficas 
2. Asistencia  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Clasificar La Materia Prima Según 
Característica Establecida. 

Diana carolina zafra Villabona 22/09/2023 

CONCLUSIÓNES: 
Se realizo la explicación del tema de nutrición animal, donde se muestran los diferentes componentes 
dietarios como proteínas donde pueden ser extraídas de los forrajes (botón de oro, maní forrajero, aro, 
matarratón leucaena, caña fistol, algarrobo)o leguminosas (plantas que tienen vaina), carbohidratos que 
se pueden tomar de los cereales -  pan coger (yuca, plátano, apio, papa, avena, sorgo), las vitaminas se 
obtienen de la verdura - frutas (naranjas, mandarinas, zanahorias, ahuyama) y minerales que se obtienen 
cascara de huevos y huesos (huesos de animales – cascara de animales), posterior a ello se les explican 



GTH-F-087 V.01 
 

los diferentes porcentajes de cómo se deben utilizar y se procede a la realización de la dieta, todo esto 
con la finalidad de reducir costos de producción y mejorar la rentabilidad de las producciones. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diana carolina zafra Villabona 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de programas 
especiales 

Sergio Iván Vargas Tangua  
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Ocamonte, vereda Agua Fria, 15/09/2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Carolina Zafra Villabona Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63545618

En desarrollo de la comisión No. 58223 durante los dias 15 del mes de Septiembre de 2023 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 
25.000,00$                                   
25.000,00$                                    

50.000,00$                      

Diana Carolina Zafra Villabona Sergio Ivan Vargas Tangua Juan Manuel Castillo Calderón
Coordinador Programas Especiales Subdirector

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9541

1/02/2018

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 
15/09/2023 Ocamonte- vereda Agua Fria Motocicleta
15/09/2023 Vereda Agua Fria - Ocamonte Motocicleta

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma: Firmado digitalmente 

por Juan Manuel 
Castillo Calderón
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 18 de septiembre de 2023

36-02-00-068-
954110

MHjcastilc JUAN  MANUEL  CASTILLO 
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 60823 Fecha Solicitud 2023-09-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2823 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA CAROLINA 
ZAFRA VILLABONA CC:  63545618 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-09-22 2023-09-22 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
OCAMONTE 0,5 No 50

0,5 4.096.830,00 227.624,00 113.812,00 110.753,00 224.565,00

VIATICOS FORMACION: 22 DE 
SEPTIEMBRE A OCAMONTE 
(VEREDA AGUA FRIA) IMPARTIR 
FORMACION EN EL PROGRAMA DE 
FORMACION PREPARACION DE 
ALIMENTOS PECUARIO EN LA 
FICHA: 2816968.

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 110.753,00 224.565,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: 22 DE SEPTIEMBRE A OCAMONTE (VEREDA AGUA FRIA) IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION PREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIO EN LA FICHA: 2816968.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91512274 Nombre: JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/09/18 18:57:39 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 18 de septiembre de 2023

36-02-00-068-
954110

MHjcastilc JUAN  MANUEL  CASTILLO 
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 18/09/2023 15:20:45

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JUAN  MANUEL  CASTILLO
CALDERON
Cédula de ciudadanía: 91512274
Usuario SIIF: MHjcastilc
18/09/2023 6:58:48 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

60823 SOLICITUD 

224.565,00 224.565,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-09-30

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 60823. 22 DE SEPTIEMBRE A OCAMONTE (VEREDA AGUA FRIA) IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION PREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIO EN LA FICHA: 

2816968.  S/G RADCPE No. 68-9-2023-031001 DE 19092023

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 224.565,00 0,00 224.565,00 224.565,00

224.565,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 60823 Tipo: Fecha: 2023-09-19

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91512274 JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 473030025951 BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63545618 DIANA CAROLINA ZAFRA VILLABONA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 224.565,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 224.565,00 Saldo x Obligar: 224.565,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2823  de fecha 2023-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 205823 2023-09-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 19/09/2023 12:00:00 a. m.

 Página 

1 

de 

1

SONIA MARIA 
SEPULVEDA 
PLATA

Firmado digitalmente 
por SONIA MARIA 
SEPULVEDA PLATA 
Fecha: 2023.09.20 
16:17:07 -05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: San Gil, 25 De septiembre De 2023  
PRESENTADO A:  
Juan Manuel Castillo Calderón 
ORDEN DE VIAJE No: 
60823 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
22/09/2023 22/09/2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Ocamonte – vereda Agua 
Fría. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro agroturístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación En El Programa De Formación: preparación De Alimentos Pecuario En La Ficha: 

2816968 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Se realiza la explicación del tema de almacenamiento de materias primas donde se expone que Elegir una 
materia prima adecuada es esencial para la posterior seguridad de los alimentos. En la mayoría de los 
casos, se parte de la base de que todas estas materias llegan en buen estado, tanto en el domicilio como 
en las industrias. Pero ¿qué significa esto? ¿Cómo puede conocerse si es segura? Se sabe cómo se 
pueden contaminar los alimentos o cómo se deben conservar para evitar que se contaminen, pero no se 
debe olvidar que la materia prima en buen estado y sin restos de patógenos representa la eliminación de 
un peligro significativo en todo el proceso de elaboración posterior. 

El primer paso es elegir los proveedores de la materia prima y definir los parámetros de calidad que se 
desean para los alimentos. Durante esta fase se define una mayor o menor calidad del producto final. Para 
esta selección el criterio se basa en el marco legal actual, es decir, las condiciones que dicta la ley, además 
de los aspectos organolépticos que se deseen. Una correcta elección de la materia prima significa un 
menor riesgo de intoxicación alimentaria, una mayor contaminación cruzadas y, un aspecto muy 
importante, deben separarse los crudos de los cocinados. El almacenamiento es, por tanto, una de las 
fases más críticas, puesto que los alimentos tienen una tendencia natural a alterarse. Con el 
almacenamiento se pretende minimizar la multiplicación de patógenos para preservar la calidad del 
alimento y su vida útil. Un mal almacenamiento impacta de forma directa tanto en los costes de la empresa 
como en la calidad final y en la seguridad y salud del consumidor. 

EL LUGAR ADECUADO 

Son necesarios unos criterios de base para lograr un correcto almacenamiento de las materias primas: 

¥ Lugar limpio y desinfectado. 
¥ Bien iluminado para evitar confusiones. 
¥ Con una buena circulación de aire frío o seco, según las exigencias de los alimentos. 
¥ Libres de plagas animales. 
¥ Con estanterías de acero inoxidable y separadas de la pared y del suelo. 
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¥ Los alimentos deberán estar rotulados con su nombre y la fecha de vencimiento. 
¥ Se debe revisar cada día la materia prima para rechazar los alimentos viejos o en mal estado. 
¥ La materia nueva se coloca detrás de la más antigua para que salga antes la primera en entrar. 
¥ No deben sobrecargarse las estanterías para permitir que circule el aire. 
¥ No almacenar los alimentos cocidos encima de los crudos para evitar posibles contaminaciones 

cruzadas. 

Además, las instalaciones dedicada al almacenaje de componentes o materiales que posteriormente se 
utilizarán en las líneas de producción para fabricar productos. En este tipo de almacén se guarda la 
mercancía sin procesar, es decir, aquella que todavía no ha pasado por ningún proceso productivo. 
Además de almacenar las materias primas, la instalación debe velar por el correcto abastecimiento de 
mercancía a las líneas de producción. 

Los almacenes de materias primas suelen ubicarse cerca de la zona de producción con el fin de agilizar 
los movimientos de mercancía. En la logística de aprovisionamiento, la sincronización entre los almacenes 
y los centros de producción es indispensable para lograr una operativa eficiente.  

El almacenamiento de materias primas requiere el máximo control sobre las existencias: determinar la 
cantidad de stock necesaria y cerciorarse de la recepción periódica de suministros son factores decisivos 
a la hora de abastecer las líneas de producción sin interrupciones.  

Preservar los estándares de calidad y seguridad de los materiales. El almacén debe estar equipado con 
sistemas que preserven el buen estado de las materias primas y la seguridad de los movimientos de 
mercancía hacia las líneas de producción. 

Controlar la gestión del stock. La instalación ha de contar con herramientas que posibiliten un control 
riguroso de las existencias disponibles y minimicen el riesgo de desabastecimiento de la planta de 
producción. El responsable logístico debe monitorizar métricas como el stock de seguridad ―cantidad de 
mercancía reservada para imprevistos― o el punto de pedido ―cuándo y en qué cantidad se han de 
comprar más existencias a un proveedor―. 

Asegurar el abastecimiento de materias primas. El almacén recibe la mercancía de los proveedores y la 
expide cuando se produce una orden de producción que demanda esa materia prima. La instalación debe 
configurarse para adaptarse a las necesidades del artículo que haya que producir y asegurar el 
abastecimiento de las líneas de manufactura. 

RESULTADOS:  
Se concluye que el almacenaje de las materias primas son los siguientes que sea:  

¥ Lugar limpio y desinfectado. 
¥ Bien iluminado para evitar confusiones. 
¥ Con una buena circulación de aire frío o seco, según las exigencias de los alimentos. 
¥ Libres de plagas animales. 
¥ Con estanterías de acero inoxidable y separadas de la pared y del suelo. 
¥ Los alimentos deberán estar rotulados con su nombre y la fecha de vencimiento. 
¥ Se debe revisar cada día la materia prima para rechazar los alimentos viejos o en mal estado. 
¥ La materia nueva se coloca detrás de la más antigua para que salga antes la primera en entrar. 
¥ No deben sobrecargarse las estanterías para permitir que circule el aire. 
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¥ No almacenar los alimentos cocidos encima de los crudos para evitar posibles contaminaciones 
cruzadas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
1. Evidencias fotográficas 
2. Asistencia  

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Clasificar La Materia Prima Según 
Característica Establecida. 

Diana carolina zafra Villabona 29/09/2023 

CONCLUSIÓNES: 
Se realizo la explicación del tema de Elegir una materia prima adecuada es esencial para la posterior 
seguridad de los alimentos. En la mayoría de los casos, se parte de la base de que todas estas materias 
llegan en buen estado, tanto en el domicilio como en las industrias. Pero ¿qué significa esto? ¿Cómo 
puede conocerse si es segura? Se sabe cómo se pueden contaminar los alimentos o cómo se deben 
conservar para evitar que se contaminen, pero no se debe olvidar que la materia prima en buen estado y 
sin restos de patógenos representa la eliminación de un peligro significativo en todo el proceso de 
elaboración posterior. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Diana carolina zafra Villabona 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador de programas 
especiales 

Sergio Iván Vargas Tangua  
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Ocamonte, vereda Agua Fria, 22/09/2023 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Carolina Zafra Villabona Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63545618

En desarrollo de la comisión No. 60823 durante los dias 22 del mes de Septiembre de 2023 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 
25.000,00$                                   
25.000,00$                                    

50.000,00$                      

Diana Carolina Zafra Villabona Sergio Ivan Vargas Tangua Juan Manuel Castillo Calderón
Coordinador Programas Especiales Subdirector

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:
Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

22/09/2023 Vereda Agua Fria - Ocamonte Motocicleta

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 
22/09/2023 Ocamonte- vereda Agua Fria Motocicleta

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9541

1/02/2018

ID Proceso:

Firmado digitalmente 
por Juan Manuel 
Castillo Calderón
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de septiembre de 2023

36-02-00-068-
954110

MHjcastilc JUAN  MANUEL  CASTILLO 
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 62123 Fecha Solicitud 2023-09-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2823 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA CAROLINA 
ZAFRA VILLABONA CC:  63545618 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-09-26 2023-09-27 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
MOGOTES 1,5 No 50

1,5 4.096.830,00 227.624,00 341.436,00 112.753,00 454.189,00

VIATICOS FORMACION: 26 AL 27 DE 
SEPTIEMBRE A MOGOTES 
(VEREDA FLORES) IMPARTIR 
FORMACION EN EL PROGRAMA DE 
FORMACION PREPARACION DE 
ALIMENTOS PECUARIO EN LA 
FICHA:2799435.

Totales Solicitud de Comisión 341.436,00 112.753,00 454.189,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: 26 AL 27 DE SEPTIEMBRE A MOGOTES (VEREDA FLORES) IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION PREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIO EN LA FICHA:2799435.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91512274 Nombre: JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/09/20 14:44:36 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de septiembre de 2023

36-02-00-068-
954110

MHjcastilc JUAN  MANUEL  CASTILLO 
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 20/09/2023 10:41:30
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

62123 SOLICITUD 

454.189,00 454.189,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-09-30

Objeto:
 VIATICOS FORMACION: COM 62123. 26 AL 27 DE SEPTIEMBRE A MOGOTES (VEREDA FLORES) IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE FORMACION PREPARACION DE ALIMENTOS PECUARIO EN LA 

FICHA:2799435. S/G RADCPE No. 68-9-2023-031372  DE 20092023

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 454.189,00 0,00 454.189,00 454.189,00

454.189,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR954138  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 62123 Tipo: Fecha: 2023-09-20

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91512274 JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 473030025951 BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63545618 DIANA CAROLINA ZAFRA VILLABONA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 454.189,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 454.189,00 Saldo x Obligar: 454.189,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2823  de fecha 2023-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 207823 2023-09-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 20/09/2023 12:00:00 p. m.

 Página 

1 

de 

1

Sonia Maria 
Sepulveda 
PLata
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: San Gil, 03 De octubre De 2023  

PRESENTADO A:  
Juan Manuel Castillo Calderón 

ORDEN DE VIAJE No: 
62123 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/09/2023 27/09/2023 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Mogotes – vereda Flores 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro agroturístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación En El Programa De Formación: preparación De Alimentos Pecuario En La 

Ficha:2799435 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se realiza la explicación del tema de clasificación de alimentos, donde se muestran los diferentes 
componentes dietarios como proteínas donde pueden ser extraídas de los forrajes (botón de oro, maní 
forrajero, aro, matarratón leucaena, caña fistol, algarrobo)o leguminosas (plantas que tienen vaina), 
carbohidratos que se pueden tomar de los cereales -  pan coger (yuca, plátano, apio, papa, avena, sorgo), 
las vitaminas se obtienen de la verdura - frutas (naranjas, mandarinas, zanahorias, ahuyama) y minerales 
que se obtienen cascara de huevos y huesos (huesos de animales – cascara de animales), posterior a ello 
se les explican los diferentes porcentajes de cómo se deben utilizar y se procede a la realización de la 
dieta. 

RESULTADOS:  

Se concluye con la práctica de la dieta y se les pide a los aprendices que envíen las evidencias fotográficas 
de la utilización de estas. 
Con este proceso se concluye de manera exitosa y novedosa una nueva alternativa de alimentación más 

económica y con la posibilidad de mejorar la productividad y rentabilidad de las producciones. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias fotográficas 
2. Asistencia  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Clasificar La Materia Prima Según 
Característica Establecida. 

Diana carolina zafra Villabona 03/10/2023 

CONCLUSIÓNES: 
Se realizo la explicación del tema de clasificación de alimentos pecuarios, donde se muestran los diferentes 
componentes dietarios como proteínas donde pueden ser extraídas de los forrajes (botón de oro, maní 
forrajero, aro, matarratón leucaena, caña fistol, algarrobo)o leguminosas (plantas que tienen vaina), 
carbohidratos que se pueden tomar de los cereales -  pan coger (yuca, plátano, apio, papa, avena, sorgo), 
las vitaminas se obtienen de la verdura - frutas (naranjas, mandarinas, zanahorias, ahuyama) y minerales 
que se obtienen cascara de huevos y huesos (huesos de animales – cascara de animales), posterior a ello 
se les explican los diferentes porcentajes de cómo se deben utilizar y se procede a la realización de la 
dieta, todo esto con la finalidad de reducir costos de producción y mejorar la rentabilidad de las 
producciones. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Diana carolina zafra Villabona 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de programas 
especiales 

Oscar William Vergara Romero   
 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Mogotes, vereda Flores, 26,27/09/2023

Diana Carolina Zafra Villabona 
63545618

En desarrollo de la comisión No. 62123 durante los dias 26 - 27 del mes de septiembre de 2023 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

25.000,00$     

25.000,00$     

50.000,00$       

Diana Carolina Zafra Villabona Oscar William Vergara Romero Juan Manuel Castillo Calderón

Coordinador Programas Especiales Subdirector

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

27/09/2023 Vereda Flores - Mogotes Motocicleta

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

26/09/2023 Mogotes - vereda Flores Motocicleta

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
68

9541

1/02/2018

ID Proceso:

Firmado digitalmente 
por Juan Manuel 
Castillo Calderón
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