
MACROPROCESO: GESTIOn FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Version: 01
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INFORMACION GENERAL1.
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANACONTRATISTA *

1.085.302.998 PASTOCEDULA DE CIUDADANIA No. DE *

312-6798664TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL CHRISTIANPASTOPITBULLOGMAIL.COM *

E-MAIL INSTITUCIONAL *CHRISTIAN.GUERRA@SUPERNOTARIAOO.GOV.CO

DAVMENDA 105800103704 X ♦ c.c.BANCO No DE CUENTA C.A.

CONTRATO ACTUAL $VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No

533 $ 2.251.260,00*DE HONORARIOS MENSUALES

aplicacidn de las politicas internas de la SNR (rente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro del *OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADORCARGO DEL SUPERVISOR

11723 77223CDP No. *
4/01/2023 30/01/2023FECHACDF FECHACRF Dia Mcs Afto

2023 *30 01LUGAR DE EJECUCION

PASTOCIUDAD * Dia Mes Afio

NARINO 30 12 2023 *DEPARTAMENTO *
DIASMESESDia Mcs TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
15 ♦♦1101 02

ADICION Y/O PRORROGAAfioDia Mes
« CRP No.CDP No.

VALORMESES DIASDia Mes Afio
0♦ *

$ 2.251.260,00 hVALOR A COBRAR

VALOR TOTAL # DE DIAS

MES A COBRAR$ 2.251.260,00 Dia Mcs Afio
No DlAS OCTUBRE01 10 2023 PAGO No.DEL *

PERIODO DE PAGO
OCTUBRE30 100%10 2023 0931AL **

Pagina 1

FECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

FECHA / FINALIZACldN 
CONTRATO

FECHA APROBAClON 
POLIZA

COBRACON FACTURA 
No de factura

Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR-01

J

]♦ 
]•

Afto
2023 I*

instrumentos publicos a nivel nacional. en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccidn ORIP de PASTO.

DIEGO ARMANDO BACCA CASTRO

Afio

2023

25.889.490,00~||» 

2.251.260^6q~»
Prestar con plena autonomla tCcnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar lai

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClpN DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mes Afio

I 25 I 10 I 2023 I

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Suporintendencla do Notariado y Registro 
Calio 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 *(1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia http://www.supomotartado.gov.co 
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

12.5%NUEVA EPS SA1. COMPANiA DE SALUD (EPS) *145000

2. FONDO DE PENSION 16%185600

*POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%61003.

4518442477$ PLANILLA DE PAGO No. ♦336.700TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS

$ 25.889.490,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

VALOR DEL PAGOPAGO 01

VALOR DEL PAGOPAGO 02

VALOR DEL PAGOPAGO 03 *
VALOR DEL PAGOPAGO 04

VALOR DEL PAGOPAGO 05

VALOR DEL PAGOPAGO 06 *
VALOR DEL PAGOPAGO 07
VALOR DEL PAGOPAGO 08

VALOR DEL PAGOPAGO 09

VALOR DEL PAGOPAGO 10

PAGO 11 VALOR DEL PAGO

PAGO 12 VALOR DEL PAGO

PAGO 13 VALOR DEL PAGO ♦

Dia Mcs Afio

10 2023 OCTUBRE01DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

31 10 2023 09 OCTUBREAL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

realizan las siguientes funciones: se revisan las relaciones que

Teniendo consecutiveel ordencuentaen

Pagina 2

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

de tos documentos. De igual manera, en las correcciones. se 
revisa la relacidn

VALOR PAGO 
ACUMULADO

1. Recepci6n de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla. dando Apoyo a la ventanilla de 'Entrega de Documentos*, donde se 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodiddad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de lines de baja de secretaria para revisar que estgn completes y dar paso a 
producci6n,2. Alistamiento del documento: organizer la documentacidn de acuerdo a los principios organizer por orden consecutive y proceder a organizarios en el 
de prioridad y range establecido en el Oecreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasive archive.
de los documentos por tumo, ordenar el tumo. disponer los documentos det tumo en carpeta correspondiente al tumo asignado al memento de la radicacidn 
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con el instructive.

[
[

£

I 
I 
$ 
£ 
I 
$ 
$

2.251.260,00 
2.251.260,00' 
2.251.260,00^ 
2.251.260,00' 

2.251.260,00 
2.251.260,00 
2.251.260,do- 

2.251.260,00 
2.251.260,00

2.251.260,00
4.502.520,00
6.753.780,00
9.005.040,00

11.256.300,00
13.507.560.00
15.758.820,00
18.010.080,00
20.26i?34d,d0

£ 
£ 
£
£ 
£ 
£
£ 
£ 
I £ 
£ 
$

23.638.230,00 | 
21.386.970,001 
19.135.710,00~| 
16.884.450,00~| 
14.633.190,001 
12.381.930,001 
10.130.670,0d~| 
7.879.410,0d~] 
5.628.150,00~]

[£_ 
S 
[I 
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S 
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E 
E 
E 
E 
E 
E 
E
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS

en el documento y en el recibo presentado por el usuario se

se entregan mensualmente para que sean archivadas.

Paglna 3

NOTA: Si se requlere ampllar mds las obligaciones con sus respectivas evldencias en los cuadros como texto o Imigenes, favor colocarlas 
como anexos.

3. Digitalizacidn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de 
radicacidn de menor a mayor e identrficar los tumos de nueva entrada para referenciar el turno 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el documentos 
formularios de catificacidn o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el lineamientos establecidos para la entrega de documentos, 
caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacidn y revisando que este correcto el recibo de radicacidn, el turno y los 
adjuntar. realizar verificacidn completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe veriftcar el turno nombres del solicitante colocando el sello de la fecha de entrega 
del documento fisico. contra el turno e ImSgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS. eliminar 
hojas en bianco, validar paginacidn. S. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental a cada desanota todos los tumos que se entregan para dar finalizacidn 
imagen; grabar el documento al 100%.6. Tipificaddn del documento: validar que el recibo de caja al trdmite. Las relaciones desanotadas como los denuncios de 
fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos bdsicos, verificar Consecutive, perdida de recibo y notas devolutivas se adjuntan por aparte y 
paginado y la tipitlcacidn de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de 
documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respective 
en el archive temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos devuettos y los de 
mayor valor, mientras dura el trdmite interno. diligenciar al formato de prdstamos y consuttas. 8.
Disposicidn y armado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacidn se ubica el 
documento generado por la DRIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacidn. nota 
devolutiva, formulario de correccidn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando 
los turnos de documentos identfficados como: devuettos y mayor valor ubicdndolos en el drea 
dispuesta que permita su identiftcacidn. Para los documentos calificados o corregido; se procede a 
ubicar y retirar del archivo temporal la Documentacidn y separa la copia con destino a registro y la 
del usuario. se anexa el formulario de calificacidn o formulario de correccidn a cada paquete se 
entrega a ventanilla el identificado para el usuario: el paquete con destino a registro se ubica en el 
archivo en el drea fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo 
numero No. 2. novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura 
tecnoldgica entregada por la SNR para desempedar sus funciones, formato iinico de inventario 
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del 
archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administracidn y manejo de los bienes entregado 
para la ejecucidn del contrato. 11. Mantener plena reserva y confldencialidad de la informacidn que 
reciba para el cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar. distribuir y controlar 
documentos ingresados para registro en caja 13. Desarrollar la sistematizacidn o digitalizacidn de 
los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionates de las actividades 
desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las 
normas que Io modiftquen y demds normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las 
funciones de archivo misional, administrative y demds. cuando la oficina de registro de 
instrumentos publico no cuente con apoyo de gestidn documental 16. Las demds que el supervisor 
del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato

Cddigo: MP • GNFA • PO • 08 • PR • 
05-FR-01
Versidn: 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACldN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

con todos los tumos y se ubican en el tugar correspondiente, 
siguiendo la secuencia de menor a mayor. Se entrega 

a los ciudadanos teniendo en cuenta los

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABIL1TADO PARA MACROS
Superintondencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + H)3262121
Bogota D.C.. • Colombia http://www.supemotariado.gov.co 
correspondenciagsupemotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO HI W M ■ la Quaida da fa la pvbllca

T ?%i»' If |f |

http://www.supemotariado.gov.co


MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUClON PRESUPUESTAL Versidn: 01

Fecha:30 -08 ■ 2022PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
elel seUna vez

decon

2023Servicios Node normas,contrato
exigibles.normas

11723CDP No

$ 2.251.260,00deSe autoriza el lapago por suma

Valor cn letras:

Dia AfioMcs

OCTUBRE01 10DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

:023 09 OCTUBRE31 10AL

25 dias del mes de OCTUBRE de 2023constancia firma PASTO losPara se en

SUPERVISOR

K

DE
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DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS 
CON 00 CTVOS

sastifactoriamente
las

i que 
ciudadania(la) 

No

________ ____ Firma Contratista
CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA 

Cedula de Ciudadania No 
1.085.302.998 DE PASTO

Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS - FR - 01

y 
del CRP No.

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACldN DE PAGO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintondoncia do Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 ♦ (1) 3282121
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deja constancia 
cedula 

con el objeto 
especificaciones.

/Firma Supervisor
DIEGO ARMANDO 8ACCA CASTR£ 

( REGISTRADOR
BONTRrtTiSI^

y obligaciones 
procedimientos,

verificado 
contratista 
1.085.302.998

de Prestacidn 
t6cnicas 

77223

presente periodo, 
identificado (a)

SUPERINTENOENCIA 
V? AIHS DE NOTARIADO 
Alan & REG1STRO 

H ■ M to Qtxnda de to le pabtea

't

desarrollo de las actividades asignadas para el 
CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA 

de PASTO cumplib
533 de 2023 conformedel

demas

http://www.supomotariado.gov.co

