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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 San José del Guaviare, 24 de octubre de 2023 

 

Señor (a) 
Ezequiel Tarazona Murillo 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4791703 
Coordinador académico 
Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare 
San José del Guaviare 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual octubre del año 2023 

Referencia: No 4791703 del año 2023 

 

 

Nicolás Felipe León Roldán, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.234.790.083 de 
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo 
Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El presente contrato tiene un valor de Treinta y Siete Millones 
Trescientos Sesenta y Cinco Mill Seiscientos Un pesos mcte ($37.365.601,00) valor que 
contiene la adición de 17 días al contrato original, la forma de pago se divide: a). Un 
primer pago correspondiente al mes de marzo de 2023, por valor de Un Millón Doscientos 
Setenta y Tres Mil Ochocientos Veintisiete Pesos mcte ($1.273.827), b) Ocho (8) pagos 
iguales por los meses de abril a noviembre de 2023, por valor de Cuatro Millones 
Doscientos Cuarenta y Seis Mil Noventa y Un Pesos Mcte ($4.246.091) cada uno. c) Un 
último pago correspondiente al mes de diciembre de 2023, por valor de Dos Millones 
Ciento Veinte y Tres Mil Cuareta y Seis Pesos mcte ($2.123.046). 

Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2023. 
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OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA 
ORIENTAR PROCESOS DE FORMACIÓN EN EL ÁREA AGROPECUARIA Y AMBIENTAL EN 
ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, QUE IMPARTE EL CDATTG EN LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL GUAVIARE. 

 
 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Impartir formación en los 
horarios y lugar que la entidad 
indique. 

Enseñanza y formación de 
los aprendices en temática  
de  reproducción animal, 
reconocimiento de los 
animales de la IE maría 
auxiliadora de Miraflores. 

 

2 Seleccionar estrategias de 
enseñanza – aprendizaje – 
evaluación según el programa 
de formación profesional y el 
enfoque metodológico 
adoptado, entrega de guias de 
aprendizaje, herramientas de 
evaluación y programación de 
las acciones de enseñanza 
aprendizaje 

Entrega de guías, creación 
de actividades de 
formación, elaboración de 
prácticas académicas con 
los animales e 
instalaciones de la IE María 
auxiliadora de Miraflores 

 

3 Participar en la elaboración de 
proyectos de formación 

Desarrollo y seguimiento 
del proyecto de formación 
en aprendices de grado 
once. 

 

4 Apoyar al centro de formación, 
cuando se requiera de 
conocimientos técnicos y/o 
especializados de acuerdo a su 
profesión 

Asesoramiento en el 
manejo de la producción y 
reproducción en los 
bovinos de la IE María 
Auxiliadora de Miraflores 

 

5 Orientar los procesos de 
aprendizaje según las 
necesidades detectadas en los 
procesos de evaluación, 
metodologías de aprendizaje y 
programas curriculares vigentes 

Revisión y reevaluación de 
temáticas vistas el año 
pasado, variando las 
metodologías de 
aprendizaje usadas 
anteriormente 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. xx xx Xx xx 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9453512204 de la planilla, expedida en aportes en línea, correspondiente 

al mes de octubre y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en folios 

Cordialmente,  

 



 

4 

GTH-F-062 V10 

 

Firma 

Nicolás Felipe León Roldán 

Contratista 

C.C. No. 1.234.790.083 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

Ezequiel Tarazona Murillo 

Supervisor(a) Contrato 4791703 de 2023     

Coordinador académico 



                                                                                             San José del Guaviare, 24 octubre de 2023 
 
Señor(a) 
 
Ezequiel Tarazona Murillo 

Coordinador de Académico 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4791703 
Gestión contractual 
Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y Tecnológico del Guaviare  
San José del Guaviare 

  

 

Asunto: Informe mensual de actividades 2023 –Octubre 

Yo, Nicolás Felipe León Roldán, Identificado con la cédula de ciudadanía 1.234.790.083 de Villavicencio, 
en mi calidad de Contratista del programa de Formación Profesional Integral a continuación presento el 
Informe de Actividades realizadas el día 1 octubre de 2023 al 31 octubre de 2023, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios No CO1.PCCNTR. 4791703 

 
 
CLAUSULA PRIMERA: 
 

OBJETO. 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA 
ORIENTAR PROCESOS DE FORMACIÓN EN EL ÁREA AGROPECUARIA Y AMBIENTAL EN 
ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA, QUE IMPARTE EL CDATTG EN LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL GUAVIARE. 
 

 
 
 
 
 
CLAUSULA CUARTA: 
 
 
 

*EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FICHA 
CARACT. 

PROGRAMA DE 
FORMACIÓN  

HORAS 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

HORARIO L M M J V S D 

 
Técnico en producción 

agropecuaria 
40 

1 de octubre 
de 2023 

31 octubre de 
2023 

6 am – 4 pm    x    

 
Técnico en mayordomía 
de empresas ganaderas 

40 
1 de octubre 
de 2023 

31 de octubre  
de 2023 

6 am - 4 pm     x   

TOTAL, HORAS ACADEMICAS    80   

 

 

 

 



 

 

*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

 
Preparación de material formativo para los aprendices 
de la media técnica en producción agropecuaria y 
mayordomía de empresas ganaderas  

30 01/10/23 10/10/23 

 
Práctica extramuros para el desarrollo de proyecto de 
formación ‘’Manual para la inseminación artificial en 
bovinos’’ 

10 18/10/2023 19/10/2023 

 
Seguimiento de los proyectos formativos de los 
aprendices del técnico en producción agropecuaria 

20 01/10/23 
31/10/23 

 

 
Seguimiento y asesoría de redacción en los proyectos 
de formación de los aprendices del técnico en 
mayordomía de empresas ganaderas  

20 01/10/23 
31/10/23 

 

TOTAL HORAS MES 80 
  

 
 

La coordinación certifica que el instructor se encuentra al día en los reportes y novedades que 

se deben ingresar al aplicativo Sofiaplus (Inasistencias, Juicios Evaluativos, etc.), y que las 

fichas aquí relacionadas han sido debidamente cargadas. 

 

 

Para el trámite de la cuenta, en mi calidad de contratista me permito adjuntar, Fotocopia de la Planilla- 

Recibo de pago de Aportes a Salud, Pensiones y ARL, planilla # 9453512204 expedida por: aportes en línea 

correspondiente al mes de octubre de 2023, y certifico Bajo la gravedad de juramento que los pagos de 
aportes al sistema de seguridad social soportados corresponden a los ingresos pertinentes del contrato #. 
CO1.PCCNTR. 4791703, parágrafo 1 del Artículo 4 del decreto 2271 de junio de 2009. 
 

Cordialmente,  
 

  

 
Nicolás Felipe León Roldán 

Contratista 

C.C 1.234.790.083 de Villavicencio 

 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 



Ezequiel Tarazona Murillo 

Coordinador de Académico 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4791703 
 


