FICHA TÉCNICA
La persona natural o jurídica que lleve a cabo la actividad comercial debe contar con el conocimiento y la experiencia relacionada con el objeto contractual, de manera que ofrezca un servicio acorde con las debidas exigencias del mercado actual.   
La actividad de Catering de eventos y apoyo logístico debe ajustarse a las características técnicas mínimas solicitadas para este proceso, con el fin de garantizar la calidad y eficiencia de estos. Para la definición de estos se tendrán en cuenta, tanto las descripciones de los ítems al igual que el presupuesto proyectado de conformidad con el presente análisis.
	
ITEM

	
DESCRIPCIÓN
	
UNIDAD DE 
MEDIDA
	
        CANTIDAD

	  Apoyo logístico y catering de eventos durante el Festival de Muestras Artísticas y Culturales 2023 de la Escuela de Arte y Música Manuel Ángel Tabares adscrita a la Casa de la Cultura Joaquín Emilio el "Zurdo" Tabares del 03 al 11 de Noviembre 2023, los cuales se prestaran  en diferentes sedes del Municipio de Barbosa como lo son la Casa de la Cultura  ubicada en la carrera 10 # 16 -20; en el Edificio de educación superior carrera 14 no. 15-32,  en las instalaciones de la Institución educativa Liceo Manuel José Caicedo ubicada en la Calle 16 # 8-2 y en el Centro Administrativo Municipal Bernando Jaramillo Sierra - Alcaldía Municipal ubicado en la calle 15 # 14 - 48 e Instituciones educativas rurales definidas por el supervisor.

	1
	REFRIGERIO: Se requiere refrigerio a.m y p.m para docentes, alumnos, y /o apoyo logístico durante el carrusel formativo.
Opciones:
Opción 1: Pastel hojaldrado con arequipe y queso de 160 gramos, con cajita de jugo de varios sabores 200 ml cada una. 
Opción 2: Pastel hojaldrado de pollo de 160 gramos, con cajita de jugo de varios sabores 200 ml cada una. 
Opción 3: Pastel hojaldrado hawaiano de 160 gramos, con cajita de jugo de varios sabores 200 ml cada una.
Opción 4: Pan Mini Hamburguesa de 210 gramos, carne 100% de 38cm con queso mozzarella, tocineta, tomate, lechuga, y  2 salsas en sachet al gusto tamaño con con cajita de jugo de varios sabores 200 ml cada una.
Opción 5: Perro de tamaño mediano de 60 gramoscon salchicha de 100 gramos, tocineta, queso mozarella,ensalada, con cajita de jugo de varios sabores 200ml  y  2 salsas en sachet al gusto cada una. 
*Incluir Cubiertos y servilletas y empaque individual.
Según las opciones anteriores del menú, el supervisor o coordinador del festival elegirá las cantidades por opción.
	





Unidad
	





845

	2
	HIDRATACIÓN:
Suministro de agua mineral, tratada, purificada y apta para el consumo humano, dosificada en botella de 300 ml y distribuida en pacas de 24 unidades con fecha de vencimiento visible. 
Plástico PET ecopack (con 50% menos plástico), con tapa rosca.
	



Unidad
	



845

	3
	MANEJO DE SONIDO:
Apoyo al sonidista principal con el manejo de sonido, organización e instalación del cableado, arme y desarme del sonido y luces, apoyo en traslado y  apoyo en manejo de sonido bajo supervisión del operador principal.
Requerimiento: 
El servicio incluye dos (2) personas que apoyen durante todo el festival de forma transversal en especial las fechas que requieren mayor soporte técnico realización como lo son las muestras del 03 de noviembre, 08 y 09 de noviembre 2023.
 En los horarios solicitados por el supervisor de acuerdo a cronograma. 
	
          





  Unidad
	






1

	4
	TRANSPORTE DE INSTRUMENTOS:
4 servicios de Transporte de instrumentos y/o caballetes durante el festival de muestras artísticas y culturales (Ida y regreso) desde la Institución Liceo Manuel José Caicedo/edificio de educación superior/ Casa de la Cultura Joaquín Emilio el Zurdo Tabares hacia la Alcaldía y/o desde la Alcaldía hasta la Institución educativa Liceo Manuel José Caicedo/ edificio de educación superior/ Casa de la Cultura. 
De acuerdo al cronograma, lugar y horarios definido por el supervisor.
	


Unidad
	


4

	5
	TRANSPORTE DE DOCENTES Y PERSONAL DE APOYO:
[bookmark: _GoBack]Transporte de docentes y personal de apoyo (4-6 personas) ida y regreso a instituciones y centros educativos rurales.
I.E.R Hatillo, I.E.R Tablazo, I.E.R Yarumito, C.E.R Corrientes y C.E.R Herradura.
De acuerdo al cronograma, lugar y horarios definido por el supervisor.
	


           Unidad
	


5

	6
	RECONOCIMIENTO ECONÓMICO PONENTE  EN CONVERSATORIO:
Tema: Manifestaciones culturales en el Municipio de Barbosa
Duración: 2 horas.
Invitados: Ponente con experiencia y conocimiento en el sector artístico y cultural del Municipio de Barbosa, con estudios en el ámbito artístico preferiblemente del aréa de las artes y del Municipio de Barbosa.
	

           
 Unidad



	


1



	7
	RECONOCIMIENTO ECONÓMICO A PRESENTACIÓN ARTISTICA:
Incentivo artístico solista y/o agrupación del territorio, que hagan parte  o hayan sido alumnos de los procesos de la Escuela de Arte y Música Manuel Ángel Tabares.
	
           Unidad
	
1

	8
	Apoyo en organización y logística (organización sillas, entrega de refrigerios, entre otros)
	
Unidad
	
1



· Los servicios deberán prestarse a cualquier hora del día dentro de las 24 horas, por la necesidad del servicio. 

· A quien se le adjudique el contrato deberá contar con toda la reglamentación legal exigida. 

· Atender con diligencia y oportunidad los requerimientos, solicitudes y observaciones planteadas por el supervisor del proceso.

· Permitir en caso de requerirlo, al supervisor asignado por la entidad, realizar la inspección durante el servicio de catering de eventos y apoyo logístico.

· El contratista deberá contar con la disponibilidad para trasladarse a los lugares indicados por la Administración Municipal para el desarrollo del servicio de catering de eventos y apoyo logístico. 

· Los servicios deberán ser prestados en el Municipio de Barbosa (zona urbana y rural), según la realización de actividades, establecidas según el supervisor.

· Entregables o medios de verificación de la entrega.

· El contratista debe llevar registro de las actividades realizadas acorde a lo solicitado o indicado por el supervisor, dejando como evidencia para entregar con cada informe para los respectivos pagos lo siguiente: 

· Informe de servicio de apoyo logístico y catering de eventos realizado.

· Registro fotográfico del servicio de apoyo logístico y catering de realizado.

· Informe, donde relacione y evidencie la ejecución del contrato y cumplimiento del objeto.

· Para el servicio de apoyo logístico y catering de realizado se requiere la garantía en la prestación del servicio y entrega de alimentación e hidratación, transporte de instrumentos y personas, entrega de reconocimientos, manejo de sonido y organización de evento con la calidad y tiempos requeridos.

· Cuando se requiera la sustitución de algún elemento de los servicios prestados este se presentará a la persona encargada al igual que antes de hacer la modificación.

· Una vez realizado el servicio de apoyo logístico y catering de eventos, el operador entregará a la Administración Municipal un comprobante garantizando que el servicio se ha prestado en óptimas condiciones, garantizando la calidad, entrega y prestación de servicios en los tiempos esperados.

· Se debe realizar un un cronograma para estipular las fechas y horarios en las cuales se realizarán los servicios de apoyo logístico y catering de eventos, en el que se ejecuten ajustes generales y específicos, en el que el contratista preste además el servicio de servicio de alimentación, transporte de pasajeros e instrumentos, manejo de sonido y apoyo en organización de evento, entrega de reconocimientos, para lograr un servicio realizado de forma oportuna y garantizando la calidad esperada.





Obligaciones del Contratista.

1- Garantizar el cumplimiento de todas las especificaciones y condiciones técnicas requeridas.
2. El proveedor deberá realizar de manera oportuna el suministro de bienes y logística solicitadas por la Secretaría de Educación y cultura.
3.  Cumplir con el plazo de ejecución fijado.
4.  Cumplir con las obligaciones establecidas de conformidad con la propuesta presentada por el oferente.
5.  Atender con diligencia y oportunidad los requerimientos, solicitudes y observaciones planteadas por el supervisor del contrato.
 6. Informar oportunamente al supervisor del proceso, cualquier situación que pueda afectar la correcta ejecución del mismo.
7. Permitir al supervisor asignado por la entidad, realizar la inspección durante la entrega del suministro.
8. De presentarse durante la entrega y revisión, algún defecto en los elementos entregados o especificaciones diferentes, el contratista hará el cambio de los mismos de manera inmediata sin objeción alguna.
9. Entregar los elementos adquiridos en condiciones de excelente calidad, de marcas reconocidas en el mercado nacional
10. Cumplir y presentar con la respectiva factura, la planilla de pago que acredite el último pago al sistema de seguridad social integral, de acuerdo con los requerimientos de ley.
11. Todas aquellas obligaciones inherentes al proceso necesarias para la correcta ejecución del objeto del mismo.


NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE LEGAL






