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Adenda Nro. 1 
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA  
MC 71 DE 2023 

 
 
OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ALIMENTACIÓN PARA EL DESARROLLO DE LA 
JORNADA DE ELECCIONES TERRITORIALES, A REALIZARSE EL 29 DE OCTUBRE DE 2023.  
 
 
Que en virtud de lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007, Ley 1882 de 2018, los 
Artículos 2.2.1.1.1.3.1 y 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, que 
dispone la posibilidad de hacer adendas hasta antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas 
y demás normas reglamentarias, la Alcaldía Municipal de Villeta, dentro del PROCESO DE MÍNIMA 
CUANTÍA Nro. MC 71 DE 2023, se permite modificar el cronograma del proceso, así como el estudio 
previo e invitación pública, teniendo en cuenta la observación allegada dentro del término previsto.  
 
En consecuencia, y en pro de garantizar los fines que rigen la contratación estatal, en especial los de 
transparencia y selección objetiva, esta Entidad Estatal se permite proferir las siguientes 
modificaciones, a partir de la fecha, así:  
 
PRIMERA: MODIFICAR el estudio previo en su numeral 5.2. ESPECÍFICACIONES TÉCNICAS, 
adicionando lo siguiente:  
 
Nota Nro. 6: La alimentación referida en el presente documento corresponde a la que será requerida por 
el supervisor durante la ejecución del contrato, para los diferentes colaboradores en el proceso electoral 
(relacionados en la ficha técnica), por lo tanto, para los días del 29 de octubre al 3 de noviembre de 2023, 
estos deberán ser los menús disponibles:  
 

SUMINISTRO ALIMENTACIÓN  

REFRIGERIOS MAÑANA PARA JURADOS: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE QUESO, POLLO 
Y SALSA BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA. HORARIO DE ENTREGA: 9:30 A.M. DEL DÍA 29 DE 
OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS TARDE PARA JURADOS: SANDWICH DE POLLO CON JAMÓN, QUESO, TOMATE, LECHUGA 
Y PAN BAGUETT + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL. HORARIO DE ENTREGA: 2:30 P.M. DEL DÍA 29 
DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS MAÑANA PARA FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA 
RELLENA DE QUESO, POLLO Y SALSA BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA. HORARIO DE ENTREGA: 
9:30 A.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y 
(4) INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS TARDE PARA FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: SANDWICH DE POLLO CON JAMÓN, 
QUESO, TOMATE, LECHUGA Y PAN BAGUETT + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL.HORARIO DE 
ENTREGA: 4:00 P.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA 
MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS MAÑANA DEFENSA CIVIL Y BOMBEROS: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE 
QUESO, POLLO Y SALSA BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA. HORARIO DE ENTREGA: 9:30 A.M. DEL 
29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) 
INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS TARDE DEFENSA CIVIL Y BOMBEROS: SANDWICH DE POLLO CON JAMÓN, QUESO, 
TOMATE, LECHUGA Y PAN BAGUETT + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL. HORARIO DE ENTREGA: 
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3:30 P.M. DEL 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) 
INSPECCIONES.  

DESAYUNOS PARA FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: TAMAL, PAN, QUESO, CALDO + CHOCOLATE O 
JUGO EN CAJA PERSONAL. HORARIO DE ENTREGA: 7:00 A.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA 
PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

ALMUERZOS PARA FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: LASAGNA PERSONAL CON DOS TAJADAS DE PAN 
BAGUETT Y LIMONADA DE PANELA. HORARIO DE ENTREGA: 12:30 P.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 
EN SEDE DE REGISTRADURÍA Y/O EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) 
INSPECCIONES.  

CENA PARA COMISIÓN ESCRUTADORA:  SOPA DE POLLO Y VERDURAS, ARROZ BLANCO + GASEOSA O 
JUGO DE CAJA. 

REFRIGERIOS TARDE PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE 
QUESO, POLLO Y SALSA BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA.  

ALMUERZOS PARA COMISIÓN ESCRUTADORA:  PECHUGA GRATINADA 200 GRS, PAPAS A LA 
FRANCESA 100 GRS, ENSALADA DE VERDURAS  150 GRS + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL.  

CENA PARA COMISIÓN ESCRUTADORA:  SOPA DE POLLO Y VERDURAS, ARROZ BLANCO + GASEOSA O 
JUGO DE CAJA. 

REFRIGERIOS PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: SANDWICH DE POLLO CON JAMÓN, QUESO, TOMATE, 
LECHUGA Y PAN BAGUETT + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL.  

ALMUERZOS PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: CAZUELA DE FRIJOLES, ARROZ BLANCO, CARNE 
ASADA 80 GRS, DOS (2) TAJAS DE PLATANO FRITO + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL.  

CENA PARA COMISIÓN ESCRUTADORA:  AJICACO, ARROZ BLANCO +GASEOSA O JUGO DE CAJA. 

REFRIGERIOS TARDE PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE 
QUESO, POLLO Y SALSA BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA.  

ALMUERZOS PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: ARROZ CON POLLO, PAPAS A LA FRANCESA +GASEOSA 
O JUGO DE CAJA. 

CENA PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: ARROZ BLANCO, GOULASH DE CARNE, ENSALA Y LIMONADA 
DE PANELA. ENTREGA EN ESCUELA URB ANA CARLOS LLERAS RESTREPO 7:00 PM  

HIDRATACIÓN PARA PERSONAL DE APOYO Y FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: AGUA EN BOLSA 
PEQUEÑA FRÍA, PAQUETE POR 20 UNIDADES, HORARIO DE ENTREGA: 28 DE OCTUBRE DE 2023 EN 
SEDE DE LA REGISTRADURÍA. 

 
SEGUNDA: MODIFICAR la invitación pública en su numeral 2.2. ESPECÍFICACIONES TÉCNICAS, 
2.2.1. CONDICIONES DE LOS PRODUCTOS Y/O SERVICIOS, adicionando lo referido a 
continuación:  
 

Nota Nro. 6: La alimentación referida en el presente documento corresponde a la que será requerida por 
el supervisor durante la ejecución del contrato, para los diferentes colaboradores en el proceso electoral 
(relacionados en la ficha técnica), por lo tanto, para los días del 29 de octubre al 3 de noviembre de 2023, 
estos deberán ser los menús disponibles:  

 
SUMINISTRO ALIMENTACIÓN  

REFRIGERIOS MAÑANA PARA JURADOS: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE QUESO, POLLO Y SALSA BECHAMEL + 
JUGO PERSONAL EN CAJA. HORARIO DE ENTREGA: 9:30 A.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE 
VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS TARDE PARA JURADOS: SANDWICH DE POLLO CON JAMÓN, QUESO, TOMATE, LECHUGA Y PAN BAGUETT + 
GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL. HORARIO DE ENTREGA: 2:30 P.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO 
DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS MAÑANA PARA FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE QUESO, POLLO 
Y SALSA BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA. HORARIO DE ENTREGA: 9:30 A.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA 
PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  
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REFRIGERIOS TARDE PARA FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: SANDWICH DE POLLO CON JAMÓN, QUESO, TOMATE, 
LECHUGA Y PAN BAGUETT + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL.HORARIO DE ENTREGA: 4:00 P.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE 
DE 2023 EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS MAÑANA DEFENSA CIVIL Y BOMBEROS: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE QUESO, POLLO Y SALSA 
BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA. HORARIO DE ENTREGA: 9:30 A.M. DEL 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE 
VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

REFRIGERIOS TARDE DEFENSA CIVIL Y BOMBEROS: SANDWICH DE POLLO CON JAMÓN, QUESO, TOMATE, LECHUGA Y PAN 
BAGUETT + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL. HORARIO DE ENTREGA: 3:30 P.M. DEL 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA 
PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

DESAYUNOS PARA FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: TAMAL, PAN, QUESO, CALDO + CHOCOLATE O JUGO EN CAJA 
PERSONAL. HORARIO DE ENTREGA: 7:00 A.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) 
CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

ALMUERZOS PARA FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: LASAGNA PERSONAL CON DOS TAJADAS DE PAN BAGUETT Y 
LIMONADA DE PANELA. HORARIO DE ENTREGA: 12:30 P.M. DEL DÍA 29 DE OCTUBRE DE 2023 EN SEDE DE REGISTRADURÍA 
Y/O EN CADA PUESTO DE VOTACIÓN (6) CABECERA MUNICIPAL Y (4) INSPECCIONES.  

CENA PARA COMISIÓN ESCRUTADORA:  SOPA DE POLLO Y VERDURAS, ARROZ BLANCO + GASEOSA O JUGO DE CAJA. 

REFRIGERIOS TARDE PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE QUESO, POLLO Y SALSA 
BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA.  

ALMUERZOS PARA COMISIÓN ESCRUTADORA:  PECHUGA GRATINADA 200 GRS, PAPAS A LA FRANCESA 100 GRS, ENSALADA 
DE VERDURAS  150 GRS + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL.  

CENA PARA COMISIÓN ESCRUTADORA:  SOPA DE POLLO Y VERDURAS, ARROZ BLANCO + GASEOSA O JUGO DE CAJA. 

REFRIGERIOS PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: SANDWICH DE POLLO CON JAMÓN, QUESO, TOMATE, LECHUGA Y PAN 
BAGUETT + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL.  

ALMUERZOS PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: CAZUELA DE FRIJOLES, ARROZ BLANCO, CARNE ASADA 80 GRS, DOS (2) TAJAS 
DE PLATANO FRITO + GASEOSA O JUGO DE CAJA PERSONAL.  

CENA PARA COMISIÓN ESCRUTADORA:  AJICACO, ARROZ BLANCO +GASEOSA O JUGO DE CAJA. 

REFRIGERIOS TARDE PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: FLAUTA DE MASA HOJALDRADA RELLENA DE QUESO, POLLO Y SALSA 
BECHAMEL + JUGO PERSONAL EN CAJA.  

ALMUERZOS PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: ARROZ CON POLLO, PAPAS A LA FRANCESA +GASEOSA O JUGO DE CAJA. 

CENA PARA COMISIÓN ESCRUTADORA: ARROZ BLANCO, GOULASH DE CARNE, ENSALA Y LIMONADA DE PANELA. ENTREGA 
EN ESCUELA URB ANA CARLOS LLERAS RESTREPO 7:00 PM  

HIDRATACIÓN PARA PERSONAL DE APOYO Y FUNCIONARIOS REGISTRADURÍA: AGUA EN BOLSA PEQUEÑA FRÍA, PAQUETE 
POR 20 UNIDADES, HORARIO DE ENTREGA: 28 DE OCTUBRE DE 2023 EN SEDE DE LA REGISTRADURÍA. 

 
TERCERA: MODIFICAR la invitación pública en su numeral 16. CRONOGRAMA, el cual quedará de 
la siguiente manera:  
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación de la Invitación Pública y 
Estudios previos 

24 de octubre de 2023  
Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

Inicio del plazo para presentación de 
ofertas 

25 de octubre de 2023  
Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para la presentación de 
observaciones a los estudios previos e 

invitación pública. 

25 de octubre de 2023 8:00 
a.m. a 5:00 p.m.  

Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

Cierre y/o entrega de propuestas 
26 de octubre de 2023 a las 

5:00 p.m. 
Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

Evaluación de las propuestas y 
Verificación de Documentos 

Habilitantes 
26 de octubre de 2023.  

Alcaldía Municipal – Secretaría Administrativa y 
de Gobierno – Oficina de Contratos. 

Publicación del informe de verificación 
de los requisitos habilitantes - 

26 de octubre de 2023 hasta 
las 11:59 pm. 

Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

http://www.villeta-cundinamarca.gov.co/
mailto:contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co-
mailto:alcaldia@villeta-undinamarca.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


 

Dirección: Palacio Municipal calle 4 # 5 – 61 

Teléfonos: (091) 844 4746-8444874 Página web: www.villeta-cundinamarca.gov.co  

Email: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co- alcaldia@villeta-undinamarca.gov.co  

Página 4 de 4 

 

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

evaluación de menor precio - 
solicitudes de aclaración. 

Recepción de las observaciones al 
Informe de verificación y/o entrega de 

documentos subsanables. 

27 de octubre de 2023 hasta 
las 05:00 p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

Publicación de respuestas a 
observaciones y comunicación de 

Aceptación de la Oferta. 

27 de octubre de 2023 11:59 
p.m. 

Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

Notificación Carta de Aceptación por 
parte del seleccionado 

1 día hábil a partir de la 
Aceptación de la Oferta. 

Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

Constitución y aprobación de la 
garantía de cumplimiento 

Dentro del día hábil 
siguiente a la notificación de 

la aceptación de la oferta. 

Portal del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública: SECOP II www.colombiacompra.gov.co 

Pago del servicio contratado 
Los pagos se realizarán con la periodicidad, requisitos y forma 

señalados en la presente invitación 

Publicación en el SECOP Dentro del término Legal 

 
CUARTA: Las demás condiciones del estudio previo e invitación pública permanecen incólumes. La 
presente adenda deberá ser tenida en cuenta por los posibles oferentes, personas interesadas en el 
proceso y será publicada en el SECOP de conformidad y en cumplimiento de lo establecido en el 
Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015.  
 
Dada en Villeta, Cundinamarca, el 26 de octubre de 2023.  
 
 

 
---ORIGINAL FIRMADO--- 

FREDDY RODRIGO HERNÁNDEZ MORERA  
ALCALDE MUNICIPAL   

 
 

 FUNCIONARIO O 
ASESOR 

NOMBRE FIRMA FECHA 

Proyectado por Whanda Saurina Rodríguez Guzmán – Abogada contratista SAG   

Revisado por Carlos Alfonso Rincón Basto – Abogado Consejo Legal S.A.S.   

Aprobado por Jaime Alejandro Colmenares Garzón – Abogado Asesor del Despacho   

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y, por 
lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma del Alcalde Municipal.  
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