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DESPOJADAS ]
NP . DESPOJA
ﬁ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-15
prassy ' INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE 'SUPERVISOR(ES) C ONTRATOS DE “”V*E"F;&‘j“‘
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION i
Clasificacion de la Informacién: Publica & Reservada [] Clasificada [ Fecha de aprobacion: 11/11/2020
-_— s
NOMBRE: , LAURA LIZETH RODRIGUEZ SANTAFE C.C. No: 1147688141

N° CONTRATO: | 3236 /|  ANO CONTRATO: WZOZS‘(VIGENCIA DESDE: | 10/08/2023]  HASTA: 3112/2023 7 |
OBJETO DEL CONTRATO

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnicay administrativa para brindar el soporte |
en las labores de organizacion y conformacion de los expedientes relacionados con las funciones del Grupo |
Fondo de Restitucion de Tierras y Territorios, en especial para aquellas 6rdenes relacionadas con la

administracion de bienes

”““,4'528"'5 3 7/ NOMBRE(S) SUPERVISOR(ES) ANGELITH SHIRLEY NUNEZ 7

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
DETALLAR OB"é?_ACC(;gﬁgiTEgT'P ULADAS EN DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES
ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

Para el cumplimiento de la presente obligacion, se realizaron las
siguientes actividades en el periodo de ejecucion contractual:

Siguiendo el procedimiento especificado en la guia GD-GU-06 GUIA
PARA LA CONFORMACION Y ORGANIZACION DE EXPEDIENTES EN
CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICIALES DE RESTITUCION DE TIERRAS
se realizo la revision y la aplicacion de los procesos técnicos archivisticos
a 12 expedientes (7 carpetas) las cuales contienen un total de 1.584 folios
(2 cajas) de las ordenes administracién de predios a los cuales se le
realizaron los siguientes procedimientos:

1. Implementar las estrategias vy controles para
la correcta aplicacion de los procesos técnicos
archivisticos frente a la creacidn, manejo vy
actualizacion de los expedientes fisicos y/o
digitales, resultantes en el proceso de
cumplimiento de las drdenes judiciales, en ‘

_ _ * Retiro de duplicidad
especial pgrg aqglellas ordenes relacionadas * Sacar copias de acuerdo con los tipos documentales
con la administracion de bienes

* Retiro de ganchos
* Organizacion cronoldgica del expediente

| La relacion de los expedientes gestionados se describe en el item 2 del
J presente informe.
\
‘ |

- _-u:r r, m - m

Para el cumplimiento de la presente obligacion, se realizo la siguiente
actividad durante el mes de Octubre:

| Conforme con la aplicacién de los procesos archivisticos descritos en el
item 1, se procede a realizar la conformacidn de 12 expedientes con un
total de las 7 carpetas (2 cajas) de los siguientes beneficiarios:

-
5 NO. DE
ITEM ASUNTO FOLIOS
2. Realizar la conformacién de expedientes - - , _
fisicos y magnéticos correspondientes al rezago Orden administracion De Predios Sentencia J
. " | 1 [ Radicado 7611131210012013003000 Predio La 199
documental, en especial para aquellas érdenes ,‘ ‘ Esmeralda
relacionadas con la administracion de bieres, | | = - e
segun el procedimiento establecido en los | ] Orden administracion De Predios Sentencia
archivos de gestion. 2 Radicado 7611131210012013003000 Predio La 200
Esmeralda
a Orden administracion De Predios Sentencia
3 Radicado 7611131210012013003000 Predio La 27
B Esmeralda
4 | Orden administracion De Predios Aqui Me Quedo 106
 IR——. —— -
5 [‘ Orden administracion De Predios Predio Las Manitas 230
| La Sierra Gibraltar Y San Luis
6 | Orden administracion De Predios Predio Las Manitas 187
i " La Sierra Gibraltar Y San Luis 3

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPUILADAS EN DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
EL CONTRATO ; DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES
‘ ESTIPULADAS EN EL CONTRATO
; -
‘ 7 Orden administracion De Predios Predio Las Manitas »3
\ La Sierra Gibraltar Y San Luis
8 | Orden Administracion De Predios Predio Villa Maria 46
Orden Administracion De PrediosMSAevntencir;m
9 Radicado 76111312100120150004800 Predio La 75
- Secreta
10 Orden Administracion de Predios - Predio el Triunfo 89
Identificado con FMI 062-30473
1 e R i N
} - Orden Administracion de Predios - Predio La 215 |
‘ Argentina 1 - Identificado con FMI No. 196-14221
Orden Administracion de Predios - Predio La |
12 ) . 187 |
Argentina 1 - Identificado con FMI No. 196-14221 1
- Total - B 1584 |

memorando sera radicado.

Es necesario indicar que el traslado con numero de Memorando GFRTT
00645 de 2023 se encuentra en proceso de revision por parte del Archivo
de Gestidn Centralizado y una vez se cuente con su aval, dicho

Adicionalmente se apoyd en la gestion de 16 hojas de control (1.896)
tanto fisicas como digitales de las diferentes lineas como apoyo al
requerimiento por parte de la Contraloria de los siguientes beneficiarios:

2 NO. DE
ITEM ASUNTO FOLIOS
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado N°
1 76111312100120160001100 Suarez De Reyes 171
Carmen Lourdes CC 29882125
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado N°
2 52001312100220160029900 Cifuentes Rojas Paul CC 149 ‘I
98348531 |
I S —
; Orden de compensacion Sentencia Radicado N° 1‘
1 3 52001312140220180004600 Melo Rosero Blanca 210 ‘
‘ Miriam i
Procesos de Administracion de Predios - Compras 1
4 Sentencia Radicado 68081312100120190005601 132 I
i Predio Las Delicias 1
T —T g ==
| . Orden Administracion De Predios Sentencia 76 ‘
| ° Radicado 201600018 Predio Campo Bello 1
(e -
‘ Procesos de Administracion de Predios - Compras !
1 6 Sentencia Radicado 05045312100120200009400 68 |
| Predio Carrera 105 N. 99 B -27 }
‘ } E
Orden Administracion De Predios Sentencia \
7 Radicado 54001312100120200008100 Predio Cra 3 84
N. 3-05
8 Orden Administracion De Predios Predio El Palmito 111
; ‘ Orden Administracion De Predios Sentencia i
[ 9 Radicado 76111312100320160001802 Predio El 79 l
\ Porvenir

| |

|
i

Si usted copia o imprime este documento{ la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
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DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN
EL CONTRATO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO

DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES

ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

Orden Administracion De Predios Sentencia
Radicado 13244312100220170000100 Predio
Forzado Parcela 1

138

‘ Procesos de Administracion de Predios - Compras
Sentencia Radicado 23001312100220200005500
| Predio Inmueble Casa

Procesos de Administracion de Predios - Compras
Sentencia Radicado 23001312100220170010501
Predio La Carmelita

57

113

Orden Administracion De Predios Sentencia

Radicado 05000312100120170000700 Predio La
Palmera

148

Orden Administracion De Predios Sentencia
Radicado 76001312100120140015400 Predio La
Primavera

Procesos de Administracion de Predios - Compras

Sentencia Radicado 05000312100120190002401
Predio Los Pantanos

109

103

Orden Administracién De Predios Sentencia
Radicado 6001312100120160000301 Predio Santa
Ana

148

__Total

1896

|

3. Realizar la organizacion cronoldgica de los
expedientes fisicos y digitales conformados en
la actividad 3, ejecutando procesos técnicos de
identificacién, rotulado, hoja de control y
foliacion de la informacion de los expedientes
de la regién que le sea asignada.

siguientes actividades en el periodo de ejecucion contractual

Una vez realizada la validacion del traslado documental con memorando
N® GFRTT 00421 DE 2023 por parte del Archivo de Gestién Centralizado
de la Unidad, se proceden a realizar las correcciones y ajustes a dicho
traslado con sus respectivos formatos y hojas control, a un total de 2
cajas las cuales contienen 13 carpetas y un total de 2.243 folios como se

Para el cumplimiento de la presente obligacion, se realizaron las

detallan a continuacién, memorando serd radicado ante el archivo de
gestion centralizado del 25 al 30 de octubre.
. NO. DE
ITEM ASUNTO FOLIOS

1 Orden Administracion De Predios Predio San Tropel 198
Mi Tesoro

7 Orden administracion De Predios Predio San Tropel 210
Mi Tesoro

3 Orden administracion De Predios Predio San Tropel 124
Mi Tesoro

A Orden administracion De Predios Predio San Tropel 192
Parcela 2

5 Orden administracion De Predios Predio San Tropel )13
Parcela 2

6 Orden administracion De Predios Predio San Tropel 196
Parcela 2

4 Orden administracion De Predios Predio San Tropel 62
Parcela 2

8 Orden administracion De Predios Predio Los 202
Limoncitos

Si usted copia o imprime este documento. la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o

uso. Sidesea consultar la version vigente y controlada. consulte el Sistema de Informacion Strategos
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DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN
EL CONTRATO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES
ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

| 4. Realizar la aplicacion del proced|m|ento y el
formato implementado por la entidad para la
gestion, custodia y préstamos de expedientes. |

j ; 9 Orden admimstra@én Dg Predios Predio Los 99

| - Limancitos - ]

i 10 Orden administracion De Predios Predio Galicia 198

v‘ 11 Orden adminisit;aci‘rc'mwl;; P;;)s 5; ;e;i-o é;l'm':**”z’og

‘\ 12 Orden administracion De Pred?c:s Prﬂedlo Galic; 135 |
|13 [orden sdministracién De fredios predic €1 Escondido | 210 | |
}] - - l - Total 7 o B B 2243 .ﬂ‘

\

\

Durante el periodo de informe no se realizaron acciones encaminadas a
la aplicacion del procedimiento y el formato implementado por la
"entidad para la gestion, custodia y préstamos de expedientes, smi
| embargo, me encuentro con la disposicion para realizar prestamos de[

E expedientes cuando esta actividad me sea asignada.

i
| |
‘i 5 Gestionar las acciones que se requieran para

primera edad, de acuerdo con el procedimiento
y formatos establecidos por la Entidad.

|
|
|
|

1

|la realizacién de traslados y transferencias de |

|
| i S S . f
‘
|

Para el cumplimiento de la presente obligacion, durante el mes de |
octubre se realizaron las siguientes actividades en el marco de la
ejecucion contractual:

En busqueda de asegurar la constante actualizacion de los expedientes
mediante la guia GD-GU-06 GUIA PARA LA CONFORMACION Y
}ORGAN!ZACI()N DE EXPEDIENTES EN CUMPLIMIENTO DE ORDENES
| JUDICIALES DE RESTITUCION DE TIERRAS se procedieron a elaborar los
respectivos de traslado documental y proyeccion de
memorandos para trasladar al archivo de gestion centralizado de la

| unidad los siguientes expedientes:
]

formatos

Memorando GFRTT 00645 del 19 de octubre de 2023 correspondientes
'a los expedientes de la Orden Administracion de Predios como se

| relaciona a continuacion:
|

\ N.DE N° DE

% ORDEN MEMORANDO | N.CARP | FOLIOS
{| Orden Administracion de

m" ~ Predios | GFRTTO0645 | 12 | 1584

‘
\
\
| ‘
| 6. Diligenciar 'y mantener actuglizada

herramienta de seguimiento a la gestion de |
| expedientes, en especial para aquellas ordenes
“relacionadas con la administracion de bienes,
como unico medio de administracion y control |

\
de expedlentes

K 7. Presentar al supervnsor del contrato un
cronograma con las actividades a des@rrollar en
atencion al objeto contractual, de acyerdo con
la necesidad del servicioy la penodladad quele
sea indicada por este.

|
|
I

8. Participar en los espacios requerid

| expedientes de las ordenes judiciales y la
art|cu|aC|on mtermstltuaonal 1

]

Si usted copia o imprime este documento,‘
uso. Si desea consultar

cis para los
| procesos de mejoramiento y actual i acion de |

1 Durante el presente informe para diligenciar y mantener actualizada Ia
herramienta de seguimiento a la gestion de expedientes, en espemal
‘[para la linea de administracion de predios se remite mediante correo |

electronico a Henry salcedo el traslado documental con un total de 12

\
| expedientes de rezago procesados en el mes de octubre.

Para el cumplimiento de la presente obligacion se realizo el cronograma
de actividades, el cual se presenta en el drive de soportes como Actividad
7 para el cumplimiento de las actividades del contrato.

B S N— e et ey PRSNS—|

Para el cumphmlemo de la presente obhgacnon se asistio a las reuniones ‘
con el profesional de Gestion Documental Leonardo Alvarez los dias 12y \
18 de octubre, para realizar el empalme de la linea administracion de|

predios ‘

la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
|a version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
DETALLAR OBL'G%‘gO?EiTEgT'PULADAS EN DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES
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-Se apoya a la profesional Andrea Villanueva en la digitalizacion de 82

9. Las demas actividades asignadas para el | resoluciones
diligente cumplimiento de su contrato | -Se apoya en la digitalizacion de 189 expedientes solicitados por la

J Contraloria

PRODUCTOS Y/O OTROS ANEXOS

OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

 ——— e - _.__.r

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de
las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente

informe.
« y i
S

~ ANGELITH SHIRNEYNUNEZ
FIRMA DEL SUPERVISOR

"~ FIRMA DEL SUPERVISOR **

** Solo para el caso en que el contrato cuente con supervisién compartida

Si usted copia o lmprimg este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos





