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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio Octubre de 2023

Sefior (a)

John Albeiro Diaz Cuadro

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5206576
Coordinador Académico de Programas Especiales

Centro de Industria y Servicios del Meta

Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Octubre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.5206576 del 2023

Yo Arnold Gilberto Guerrero Suescun, identificado con la cédula de ciudadania No.
86.075.071 de Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de
Industria y Servicios del Meta en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago:

125 dias por valor de QUINCE MILLONES SETECIENTOS VEINTINUEVE MIL
CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/Cte (15.729.425).

a) Un primer pago por 20 dias del mes de Julio de 2023 por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS DIECISEIS MIL SETECIENTOS OCHO PESOS M/Cte ($2.516.708 M/Cte).

b) Cuatro (3) pagos iguales correspondienes a los meses de Agosto a Octubre de 2023
por un valor de TRES MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL SESENTA'Y
DOS PESOS M/Cte ($3.775.062 M/Cte) cada uno.

c) Por ultimo, pago de 15 dias del mes de Noviembre de 2023 por valor de UN MILLON
OCHOCIENTOS OCHENTA'Y SIETE MIL QUINIENTOS TREINTA Y UN MIL PESOS M/Cte
($1.887.531.M/Cte.)
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valor total del Contrato 15.729.425
Canon Mensual 3.775.062
DIAS MESES
Dias de Julio 20 2.516.708
Agosto - Octubre 3 11.325.186
Noviembre 16 1.887.531
TOTAL PAGOS 15.729.425

Plazo: Sera hasta el (16) de (Noviembre) de 2.023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar acciones de formacion en los programas
regular ofertados por el Centro de Industria y Servicios del Meta, de acuerdo a los perfiles profesionales y

disefio curricular en ejecucion para la vigencia 2023 - COMPLEMENTARIA VIRTUAL (FAMILIA
GASTRONOMIA).

Obligaciones Especificas:

desarrollo de disefio
curricular, proyectos de
investigacion aplicada,
innovacién pedagdgica,
desarrollo tecnolégico,
publicaciones y estudios de
vigilancia tecnologica y
competitiva para establecer
de manera prospectiva las
tendencias de desarrollo de
las diversas redes de
conocimiento de interés
institucional y cuando el
Centro de formacion asi lo
requiera.

en base de datos del
Sistema de Bibliotecas
SENA y diligencie en base a
ello el formato: “Formatos
Vigilancia Tecnolégica y
Competitiva— CISM”.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Participar en la planeacion | Con disponibilidad para Se ejecutara cada
de los procesos formativos | cuando sea requerido que se me requiera
de acuerdo con los
lineamientos institucionales,
de acuerdo a su perfil.

2 | Participar en la generaciony | Identifiqué de un referente | Anexo pantalla y

formato xmls
vigilancia tecnolégica
y competitiva
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Evaluar los aprendizajes
previos, realizar
reconocimiento de estilos y
ritmos de aprendizaje de las
fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnologicas que la entidad
defina

Realicé el Sondeo de
saberes previos del cursos
complentarios virtuales
Cocina internacional ficha
2854145 — Pasteleria
2854163 — 2854162
Induccién Servicios de
recepcion hotelera ficha
2834971- Manipulacién de
alimentos 2855229

Anexo screenshot
territorium

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo el modelo
pedagogico de la entidad, el
disefio y desarrollo curricular
de los programas del area
tematica de las fichas
asignadas; propendiendo por
la permanencia y
certificacion de los
aprendices en el desarrollo
de la formacion profesional
integral.

Ejecuté Formacién en los

cursos complentarios
virtuales segun el modelo
Cocina Cocina
internacional ficha 2854145
— Pasteleria 2854163 —
2854162 — Induccion
Servicios de recepcion
hotelera ficha 2834971
Manipulacién de alimentos
2855229

Anexo screenshot
guias de aprendizaje
Cocina internacional,
Pasteleria, Induccién
Servicios de recepcion
hotelera, Manipulacion
de alimentos

Emitir juicio de evaluacién
de los resultados de
aprendizaje, de las
competencias del programa,
en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Evalué en el centro de
calificaciones conforme al
requerimiento de cada curso
complementario virtual
Cocina internacional ficha
2854145 — Pasteleria
2854163 — 2854162

Anexo screenshot
sincronizacion de
calificaciones RAPS
territorium a SOFIA
PLUS

Registrar en el sistema de
gestién académica
establecido por la entidad en
un plazo maximo de tres (3)
dias, todas las actividades
que se relacionan en el
procedimiento de la
ejecucion de la formacion
profesional.

Registré en el Lms
territorium el Cronograma
de actividades de los cursos
complementarios virtuales
Cocina internacional ficha
2854145 — Pasteleria
2854163 — 2854162
Induccidn Servicios de
recepcion hotelera ficha
2834971

Anexo screenshot
cronogramas en
territorium

Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales,
las novedades que se
generen durante la

Reporté el cargue de Actas
de finalizacién etapa lectiva
ficha cocina 2503454

Anexo pantalla email
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ejecucion de la formacion de
las fichas asignadas; y hacer
seguimiento a las mismas.

8 | Verificar que los Verifiqué a los aprendices | Anexo screenshot
participantes a su formacion | en formacion de laruta de | asociacion ruta
se encuentren en estado "en | aprendizaje respectivade | formacién aprendices
formacion" en el sistema de L?r?u‘;‘f;"éggmg'emema”os en formacion en
gﬁ;ggg académica de la internacior,]al ficha 2854145 territorium

— Pasteleria 2854163 —
2854162

9 | Apoyar en el acopio de los Solicité a los aprendices de | Anexo screenshot
documentos del los cursos complementarios | actualizacion datos del
procedimiento de Ingreso de ;/rllrttgzlzscigﬁglr}ﬁ:ha 2854145 aprendiz en territorium
aprendices cuando las )
condiciones de la poblacién ;8';2%92'9”:’1 2854163 —
lo requieran.

que tengan novedades por
actualizar o corregir en sus
perfiles de datos
personales del aprendiz

10 | Participar cuando el centro lo | Con disponibilidad para Se ejecutara cada
requiera en el proceso de cuando sea requerido que se me requiera
seleccion, disefio de talleres
e instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la seleccion de
aprendices.

11 | Participar en los comités de | Con disponibilidad para Se ejecutara cada
evaluacion y seguimiento cuando sea requerido que se me requiera
ordinario y extraordinario que
se programen para los
aprendices, de acuerdo con
la citacion realizada.

12 | Aplicar las medidas Son las medidas adoptadas | Anexo pantalla
formativas establecidas en el | por el Sena ante una falta | medidas formativas
reglamento del aprendiz y el | @cadémica o disciplinaria; | reglamento del
manual de los Centros de tienen cobertura nacional | 55randiz en
convivencia del Centro de en la Institucion y deben territorium
Formacion. regls_t,rarse en el S|st_e’ma de

gestion de la formacion. La
sancién que se imponga al
Aprendiz debe ser
proporcional a la gravedad
de la falta.
13 | Participar y aportar en la Con disponibilidad para Se ejecutara cada

construccién de los
entregables de las fases de

cuando sea requerido

gue se requiera
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Registro calificado y
Autoevaluacion para los
programas en nivel
tecnologo, cuando el centro
lo requiera.

14

Apoyar al centro de
formacion en la promocién
de la oferta institucional
cuando se requiera.

Promovi por medio de
redes sociales la
inscripcién a la cuarta

oferta formacién modalidad
virtual demas cursos cortos

ofertados de la familia
gastronomia

Anexo pantalla redes

15 | Realizar seguimiento a etapa | Revisé y evalué Anexo pantalla
productiva, documentar y bitacoras e informes de evidencias en el
acompafar al aprendiz en los aprendices en etapa | nuevo espacio de
reunién(es) con el productiva en el nuevo territorium para
conformador, registrar las espacio de territorium registro de bitacoras e
evidencias del proceso y SEGUIMIENTO ETAPA | informes
aplicar instrumentos que PRODUCTIVA
evallen la etapa productiva 'y
aporten a la mejora del
proceso formativo.

16 | Acompafar a los aprendices | Con disponibilidad para Se ejecutara cada

a las actividades
contempladas en el Plan
Nacional de Bienestar al
Aprendiz

cuando sea requerido

gue se requiera

17 | Ejecutar un minimo de 160 Ejecuté formacion durante | Anexo informe gestion
horas mensuales de las 160 horas respectivas | de tiempos del
Formacion Directa de del 1 de OCTUBRE al 31 | jnstructor SOFIA
acuerdo a la programacion | PE OCTUBRE
de la formacion del Centro

18 | Apoyar las etapas Con disponibilidad para Se ejecutara cada

precontractual y contractual
(apoyo técnico) dentro de
los procesos contractuales y
de cooperacion asignados
por el supervisor o el
ordenador del gasto.

cuando sea requerido

gue se requiera

19 | Asistir a las reuniones que Con disponibilidad para Se ejecutara cada
programe el ordenador del cuando sea requerido que se requiera
gasto y/o supervisor con
ocasion al desarrollo de su
objeto contractual.
20 | Atender las orientaciones del Anexo pantalla “Guia

equipo técnico-pedagogico

Atendi las orientaciones y
requerimientos del equipo

de orientaciones para la
Formaciéon en Ambientes
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del Centro de formacién y de
la regional Meta.

E-pedagogos consultando

la “Guia de orientaciones para
la Formacién en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje V4”

Virtuales de Aprendizaje
V ”

21 | Realizar la solicitud de la Con disponibilidad para Se ejecutara cada
consolidacién de las cuando sea requerido que se requiera
necesidades de materiales
de formacion con todas las
caracteristicas y
especificaciones segun
proyectos de formacion de
acuerdo con la especialidad
y desempefio

22 | Informar la necesidad de Con disponibilidad para Se ejecutara cada
giras técnicas, y documentar | cuando sea requerido que se requiera
el cumplimiento y evaluacion
de la misma.

23 | Promover y divulgar cada Promovi mediante la Anexo Screenshot
mes las actividades y el carpeta BIBLIOTECA enlace biblioteca
material bibliografico digital a | SENA en cada semilla a publicado en
los aprendices enviado por el | 108 asistentes al cursos territorium
Sistema de Bibliotecas Cocina mternauongl ficha

. . . 2854145 — Pasteleria
SENA. (incluir referencias 2854163 — 2854162
bibliogréficas, participar de
talleres y eventos, entre
otros)
Mantener el certificado por Mantengo el certificado por | Anexo certificado
competencias laborales vigente, | competencias laborales competencia laboral
tanto en las normas técnicas, vigente, en la norma de vigente “Orientar
como en la norma de competencia “Orientar Formacién Presencial
competencia “Orientar Formacion Presencial de de acuerdo con
Formacion Presencial de acuerdo con procedimiento | procedimiento técnico y

24 | acuerdo con procedimiento técnico y normativo” normativo”
técnico y normativo” o la que la
modifique o reemplace,
participando en los procesos
técnicos de formacion que
adelante el SENA durante la
vigencia del contrato.

25 | Elaborar informe de Con disponibilidad para Se ejecutara cada
ejecucion del proyecto cuando sea requerido que se requiera
formativo.

26 | Elaborar los formatos del Con disponibilidad para Se ejecutara cada

archivo de gestion segun los
lineamientos de gestion
documental acorde a la
historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar

cuando sea requerido

gue se requiera
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la informacion de las
historias académicas al
archivo/espacio digital
orientado por la
Coordinacién del Grupo de
Formacion Integral, Gestion
Educativa y promocion y
Relaciones Corporativas del
Centro

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7896221721 de la planilla SOI correspondiente al mes de Septiembre.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)
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Firma
ARNOLD GILBERTO GUERRERO SUESCUN

Contratista
C.C. No. 86.075.071

Recibi a satisfaccion:

. /
FirmaCJ)J *

S

John Albeiro Diaz Cuadro
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5206576

Coordinador Académico de Programas Especiales
Centro de Industria y Servicios del Meta

Villavicencio
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Anexos de Evidencias de obligaciones

Obligacion 2

GanersePlanil @) e

Chtensr Vinculp Oss

Foraging for Wild Foods: Use this guide to identify, harvest, prepare, and preserve

edible plants.

Tipo de documento: Article
Extension: 2.157 palabras

De: Mather Earth News (Issue 208)
Editorial: Ogden Publcations, Inc.

Autor: Leda Meredth
Fecha: Feb-March 2020

E8 A A- Ag @) e - 28 & & 00 EXPLORAR

Més
g in the 1960s. When | was about 3 years old, my great-grandmother took me to San Edible Invasives: Discover the wild side of the
Francisco's Golden Gate Park, where she taught me how to identify a dandelion plant. We brought culinary plant world by foraging and cooking with
home a bagful of leaf rosettes (the leaves all connected by a thin sliver of root), and she showed me Mother Earth News, June-July 2020
how to cook them up Greek-style. My great-grandmother had grown up on a small island in Greece
wihere foraging—a word I'm sure she never knew existed--was normal

Foraging for edible wild plants
Total Health, Oct. 1684,

Because her otherwise-stern eyes twinkled with delight when we foraged for horta (the Greek word for Frultful foraging

wild edible greens of any kind), | was naturally curious. | wanted in on the joy that these plants - i x4

brought to my yia-yia =
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Obligacién

Vista

~ Apganasz
SONDEO DE SABERES PREVIOS
PASTELERIA. (2854162) v
@ Pasteleria (2854162) oy _“_::‘ - e oo gt
@ PROYECTO
@ inormacson et programa
Gronograma

Regresar

Adividades Iniciaies

@ Actuaiz

& Sond

Sondeo de conocimientos previos

conocimientos

previos S0NGe0 G0 COROGHTIENNOS Provios
@ Actividad 1 Fecta 0o apertura: 2023-0928

@ Aciividad 2 Fecha de cleme: 2023-10.26

COGINA INTERRACIONAL SONDEO INICIAL DE CONOCIMIENTOS PREVIOS
(2854145) L
(@ Cocina Intlemacional. {2854145) Vista
@ PROYECTO
A Aprendiz
@ Inlormacion del Programa
@ Cronograma
(@ Adividades iidales
2 Actvidades Iniciales
@ Acivdad 1
(@ Acividad 2 {é::‘.
@ Adividad 3 A ftravés de este espacio podrd medir sus = W i Regresar
@ Adcidad 4 \ . conocimientos previos acerca de la tematica del
@ Sesiones enlinea programa de formacién y el manejo de Ia
& Bhicte plataforma realice el siguiente sondeo:
@ Sotware requerido )
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Obligacién

4.GFPL
cument

20BPM/COMPLEMENTARIO%20MANIPUL A
Reproductor d

GFPI-F-019_Formato_Guia_de Aprendizaje 48H,.pdf

L] GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
SENA

PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
7A GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS
Codigo del Programa de Formacién: 96151461

Nombre del Proyecto: N.A

Fase del Proyecto: NA

Actividad de Proyecto: N.A

[@ Manipular aliments
Resultados de Aprendizaje Alcanzar
v -Verificar el

de acuerdo con

de los programas v
manejo de residuos s6lidos de acuerdo con la legislacion vigente.
- Identificar los factores de contaminacidn de los alimentos y las medidas preventivas segin
procedimientos establecidos

- Aplicar las buenas practicas de

control de plagas y

durante la productos de
acuerdo con la normatividad vigente y esténdares seguridad industrial.

- Registrar la Informacion del plan de saneamiento bisico y los procedimientos operativos segin
criterios establecidos por la empresa.

Competencia: Aplicar procesos de higienizacion para el procesamiento de alimentos segin programa

Usuario/De OPLEMENT,

© GuindeO

Microsoft Word - gula_de_aprendizaje_1

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL
; Guia de Aprendizaje para el Programa de Formacion Complementaria Virtual

1. INTRODUCCION

En la primera actividad de aprendizaje estudiara “Insumos y clases de pasteles, segun
la receta estandar”, en el cual aprendera acerca del uso de los utensilios, insumos,

clases de pasteles mas
la pasteleria.
iBienvenido!

P de la y basicos de

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Programa de Formacion:

Pasteleria ssbrdsiﬂso' 623520028_1_VI RTUAL_2

Resultados de Aprendizaje:

Competencia: Preparar alimentos de acuerdo a
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Obligacién 5

Centro d:

aterritorio.la/grades/index htmi?grouplc

Sofia Plus rreo: Amold Glb

Sincronizacién de RAPS

Seleccione el resultado de aprendizaje
Seleccione

Resumen de integracion del grupo: PASTELERIA. (2854162)

Resultado de
aprendizaje

sena.territorio.la/cor hpZidMate

B sena aPlus o Comeo: Amold

PASTELERIA. (2851162) v

(@ Pasteleria. (2854162)
[® PROYECTO
(8 Inlormacion del programa
[@ Cronograma

[@ Cronograma de
Acividades

2 Cronograma de:
Adividades

[ Aciividades Iniciales

Adlividad 1

(@ Actividad 2 Actividadi

ctividades
[ Actividad 3 previas
Actvidad 4

[@ sesiones en linea
[ Foros de Discusion
[ Bibloteca SENA

@ Tuloriales

SENA

fa de Orientacion nerar Planilla @ Ejecucion de la for

Esperando En Sobreescrito
aprobacién proceso  Satisfactorio Error desde SOFIA

FECHA DE INICIO: 28/10223.
FECHA LIMITE ENVIO DE EVIDENCIAS: 23/10/23.
FECHA DE CIERRE: 25/1023

Adualizacion de dalos
personales

Sondeo inlcial de
conocimientos previos. Inicio

Revisar la Informacion | 280023
que se encuentra

disponible en el enlace
Informacion del 04r1023
programa.

Fin

Participar en el
Foro Soclal No
calificable. Este foro se

nuada aneanirar dandn
® 1de1 @

(@ Glosario -

Vista

Aprendiz

Regresar

jSor Eval

GTH-F-062 V10
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enaterrit

O soas Comvo: Amold Glb.. @ Rec

COCINA INTERNAGIONAL
(2854145)
@ Cocina Inlemacional. (2854145)

@ PROYECTO

@ Informacion del Programa

@ Cronograma
2 Cronograma

[@ Adividades Iniciales

@ Actividad 1

@ Actividad 2

@ Activida
@ Adtividad 4

@ Sesiones en linea
@ Biblioleca SENA
@ Tuloriales

@ Sotware requerido

Buscar

el

outlook.office365.com/mail/sentiten

ductordevid.. [

Favoritos

Carpetas

Grupos

SENA

© Tenitc

hpidMateric

rioka 1_moo
Generar Planilla @) Ejecucion de fa for.

4R [ﬂr‘-FwOLDGILBEYOGUEHREF{\ ®

Cronograma <
En este espacio encuentra el cronograma del programa de formacién con la descripcion de las evidencias pertenecientes a cada aclividad de aprendizaje o
Para acceder ai documento descargable haga clic AQUI
Aprendiz
FECHA DE INICIO: 28092023,
FECHA LIMITE ENVIO DE EVIDENCIAS: 231102023
FECHA DE CIERRE: 25/10/2023.
Regresar
| Prueba de “Sondeo Inicial de
conocimientos previos”
No calificable.
Parlicipacion en el Foro (Sor Gvel
# © Tt ®

@ M

MyMTU ZWMWYgA M7jkuulpDquaje

Territo

EOODYINDQyZSOSNmIZ

Suia de Orfentacion GenerarPlanilla @ Ejecucion de la for

SENA - SofiaPlus 92 Corveo: Amold

Elementos enviados

vordinador Jhon Cuadro y suparvisorss dé spoyo

Cordial saludo co

GTH-F-062 V10
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Obligacién

Bl sofiapl X @ Temtor X | @ Temitor X G x Cen x B m: X eme 3 3 Comec

c A\ Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home

oductor Bl SENA : Sofia Plus Coreo: Amold ¢ Recibic a de Orientacion GenerarPlanilla @ Ejecucion de la for > [ Todos los favoritos
Instructor v =
@ Disolto Curriculer Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

S Opciones de Busqueda
Z Elecucion de la Formacion

Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha de Caraclerizacion: 2854145 - COCINA INTERNACIONAL

Consultar Ruta

Aprendiz

N Ruta de Aprendizaje® RUTA VIRTUAL 2854145
Generar Excel de Planeacion

Pedagbgica -

Cancelar

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

T1 1043141384 MICHEL ANDREA CARDOZO SARMIENTO Formacion
Biehios:Pilfn de Apreniiisge CC 1023928444 CAMILAALEJANDRA AREVALO NEIRA Formacion
CC 1088350832 MELISSA HERNANDEZ SALGADO Formacion

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 52516161 NANCY PATRICIA ARIAS GIL Formacion
TI 1061692557 SARAELIZABETH GARIBELLO MONTENEGRO Formacion

Listar Aprenices Asooiados a Ruta CC 1032470208 DIANA CAROLINA HERNANDEZ PUENTES Formacion
CC 1016097598 DAVID EDUARDO BONILLAMOYA Formacion

Reconooimisnto de Aprendizajs CC 1022392535 ANGIE ESTEFANIA ALONSO BONILLA Formacion

8 | P Buscr

Tenite

A Noseguro  sel edu.co/sofia/home/principalf w a s
Reproductor de vid. . 6) - ag ar Pla cién de la for » [ Todos los favoritos
Instructor 4 -
@ Disefto Curricular Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

= Opciones de Busqueda
 Ejecucion de la Formacion

Administrar Ruta de A

ndizaje Ficha de Caraclerizacion: 2854162 - PASTELERIA

ar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizaje* RUTA VIRTUAL 2854162

Cancelar
PDF de Pray —

de la Ruta de Aprendizaje

Aprendices

Asociar Aprendiz a una Ruta de

Aprendizaje
CC 1083910489 TATIANA CASTRO URBANO Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 66747017 XIOMARA CAICEDO RODRIGUEZ Formacion
PPT 7104935 ELIANNYS JOSYLED AVILAMONTES Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo ©C.1030599251 EDWIN AMADO SAAVEDRA Formaclon
CC 1120579766 FEDERICO HERNANDEZ Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1022938732 JOYCE DYLAN MURETON VARGAS Formaclon
CC 1127341639 MARY CRISTINA CHACON MISSE Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje CC 39567648 KATERINE POLANCO NARINO Formacion

s Version 9.0.60 Powered by SENA -+- 8 -+ Bogold - Colombia- --a126;
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Obligacién

de la for

OLD GILBERTO GUERRERO

A ®© 1de1t @ <
PASTELERIA. (2851162) o7
Vista
(@ Pastelerla. (2851162)

@ PROYECTO Aprendiz
(8 informacion del programa
(@ Cronograma

(@ Actvidades nicas ACTUALIZACION DE DATOS
@ Actualizacion de datos DEL APRENDIZ
del Aprendiz

2 Adualizacion de
dalos del Aprendiz

4

Puede acceder al tutorial sobre la |\ — Regresar
actualizacion de datos del Aprendiz "
haciendo clic AQUI®.

(@ Sondeo de

conocimientos previos

(@ Actividad 1

(@ Actividad 2

(@ Actividad 3

(@ Actividad 4

[ Sesiones en linea

[@ Foros de Discusion # @ 1de1 @

[ Biblioleca SENA =

2
i

Buscar

B sofia plus © Teritorium Territorium X . ® Temitorium X ® Teritorium || X 8% Correo:Arm

€ C O @ sena.territorio.la/content_ mooc php?idMateria=31026118&social=34239526 , & o =

Reproductor devid.. 3] SENA:SofiaPlus o Correo: Amold Gilb., @ Recibidos (726) - ag.. @ Gula de Orientacio... Generar Planilla @ Eecucion de la for » [ Todos los favoritos

£} B iy prenassmoasven gy

<
s sesenan DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL APRENDIZ
HOTELERA (2834571) v S
a N O 11 @ Aprenaiz
Documentos de interés para el aprendiz
TECNICO EN SERVICIO DE RECEPCION HOTELERA Regresar

Através do alos d 5
para conocer ias pautas al momento ds iciar este programa de
formacion Maga chc an cada recurso para accedee al documento o
anlace.

[ cosissompwme ]

@

GTH-F-062 V10
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Obligacion 14

Mi estado

Justo ahora

| @H

Mas de 40 mil cupos
on

VIRTUL
‘

o <

Visualizaciones N Compartir

B sofia plus x @ Teritorium )¢ X @ Territorium x ® Territorius Cotreo: Arme ]

€« C O | @ senateritoriola/perfilphp?id=33178606

Reproductor de vid.. 3] SENA:SofiaPlus o Correo: Amold Gilb.. (@ Recibidos (726) - ag.. @ Guia de Orientacio.

"

Generar Planilla @ Ejecucion de la for..

e e
b4

& 09

B Todos los favoritos

R B o revammasen g

Centro 9532 - SEGUIMIENTO.
ETAPA PRODUCTIVA
PROGRAMAS JORNADA MIXTA
¥ VIRTUAL DEL CISM (eg 03631

Q
D
= Lo a
= BEst
— @ Descargs
Calificaciones

Seimcocna 1090

Grupo GRUPO_02 2293508 COCINA_GUERRERO ARNOLD

Archivos agjunios
16 Evidencia:40671303
JONATHAN RODRIGUEZ 0550 : g
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Obligacién 17

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION
20080110603 APLICAR A ROUSTIA ALSETARAL SOOI
20080110604 VALIDAR LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE LAS CADENAS DE| Y
INSTRUCTOR:  ARNOLD GILBERTO GUERRERO SUESCUN TRANSPORTE DE ALMENTOS DS ACUERO0 CON NomATIVA
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META S ORASDEDE AAS BNTATICHIE 00
FECHA INICIAL: 01/10/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2023 23:59:59 FICHA 2854163 - PASTELERIA.
DE E:
ACTIVIDADES ACADEMICAS
PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
FICHA 2854162 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE: MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ACONDICIONAR Y ALISTARL e —
PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL s i 2
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)
RESULTADOS DE APRENDIZAJ|
'ACONDICIONAR Y ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUNOS €
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
aase0e ny
TR R T FicHA 2854145 COCINA INTERNACIONAL
FICHA 2855229 - MANIPULACION DE ALIMENTOS - COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  DRE) AR ALIMENTOS DE AGUERDO CON LA SOLICITUD
DE APRENDIZAJE: A
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
¢ COMPETENGIA DE APRENDIZAJE: | Manipular aimentos de acuerdo con procedimieto técico y ELABORAR PLATOS CALIENTES Y FRIOS DE ACUERDO CON LA RECETA ESTANDAR.
normativa de alimentos. ELABORAR PREPARACIONES CALIENTES CON LA CALIDAD, CANTIDAD Y EN EL TIEMPO SENALADO EN LA RECETA ESTANDAR.
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080110601 ESTABL e
NORMATIVA 7
e 4000 EEAR & HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
ALIMENTOS.

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 156,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL ACTIVIDAD | HORAS |
23/10/2023 24/10/2023 OTROS 4,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 4,00

INSTRUCTOR: ARNOLD GILBERTO GUERRERO SUESCUN
CENTRO DE
ORI, CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

GTH-F-062 V10
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Obligacion 20

a =

& ejecuciondelaformacion.sena.edu.co/acompanamiento/guiainteractiva/#/lessons/JZbD6JFxR-fmiqsjOYbgijPNUXw8YrWi

Reproductor devid.. [ SENA:SofiaPlus o' Correo: Amold Gilb.. @ Recbidos (726)-ag.. @) Guiade Orientacio.. [Py Generar Planilla @ Ejecucion de la for... » [ Todos los favoritos

Guiade o
Orientaciones para

la Formacién en . e
S 6. Generalidades de la Funcion

Viruaiiy Tutorial en Ambientes Virtuales de
prendizaje' V4. . .
Aprendizaje

0% COMPLETA

*\{ Equipo de Acompafiamiento a la Formacién Virtual

4. Responsables
5. Marco Normativo

= 6.Generalidades de la Funcién
Tutorial en Ambientes Virt...

La funcion tutorial virtual en el SENA se fundamenta en lo expuesto por Padilla,
Z-Acciones Transve sales en ol Leal, Hernandez, & Cabero (2012), quienes definen la funcién del instructor virtual
Desarrollo de la Formaci6.

como la accién de orientar a los aprendices con el fin de facilitar “la comprension de

los contenidos, la interpretacién de las descripciones procedimentales, el momento y la

FEORMACION COMPLEMENTARIA - forma adecuados nara la realizacién de trahaios. eiercicios o autoevaluaciones. v en aeneral -

Obligacién 23

© Temitorium

senaterritorio.la/content_moocphp?idMat

(=

SUERRERQ

PASTELERIA. (2851162) ot BIBLIOTEGA SENA

= - Ocultar descripcion
(8 Pasteleria. (2851162)

A Vista
[@ PROYECTO # © 1ae1 @

(8 Intormacion del programa Aprendiz

(8 Cronograma
[ Acividades Iniclales hitp:#tibloteca.sena edu.col
(@ Acividad |
(@ Actividad 2
@ Actividad 3
[ Actividad 4 «
{8 Seslones en linea Regresar
[@ Foros de Discusion
[@ Biblioleca SENA

2) Biblioteca SENA
(@ Tutoriales
@ closario

[ Solware para el curso # © 11 @

18
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ena.territorio.la,

COCINA INTERNACIONAL. Biblioteca SENA
(2854145) v

[@ Cocina Inlemacional. (2854145)

[@ PROYECTO
(@ Informacion del Programa /-
[ Cronograma < ! <
[ Actividades Iniciales A <
(@ Actividad 1 i > A través de este espacio podra
(@ Actividad 2 acceder a la bilbioteca SENA:
@ Adividad3 \
(@ Actividad 4 5 Clic aqui para acceder a la

[r agi
(@ sesiones enlinea pagina

Biblioteca SENA

2) Biblioteca SENA
@ Tuloriales

@ Sofware requerido

® © 1det @

Obligacion 24

Libertad y oeden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
olorga
Certificado de Competencia Laboral a
ARNOLD GILBERTO GUERRERO SUESCUN
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 86075071

Quien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma

Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
BASICO
Cadigo: 240201056 - Version: 1
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los dieciocho (18) dias del mes de Julio de dos mil veintidos (2022)
Firmado Digitalmente por

Ll [~
/ Vigencia:

MIREYA PARRA PINTO hasta el 18 de Julio de 2025
‘RO DE SERVICIOS FINANCIEROS

1347420 - 18,07 2022
No Y FECHA REGISTRO

Subdirectora C

GTH-F-062 V10
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO

INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 4 de

2023

DIRECCION, AREA,
REGIONAL O CENTRO
ORDENADORA DE GASTO:

Centro de Industria y Servicios del Meta

SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

John Albeiro Diaz Cuadro

APOYO A LA
SUPERVISION:

NO APLICA

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.5206576

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de servicios

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar acciones
de formaciéon en los programas regular ofertados por el Centro de

OBJETO: Industriay Servicios del Meta, de acuerdo a los perfiles profesionales y
disefio curricular en ejecucion para la vigencia 2023
COMPLEMENTARIA i
VIRTUAL (FAMILIA GASTRONOMIA).

VALOR: QUINCE MILLONES SETECIENTOS VEINTINUEVE MIL

’ CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/Cte (15.729.425).
CONTRATISTA: Arnold Gilberto Guerrero Suescun
NIT: CC: 86.075.071 de Villavicencio - Meta

LUGAR DE EJECUCION:

Villavicencio

FECHA DE SUSCRIPCION:

12 de Julio del 2023

FECHA DE INICIO:

12 de Julio del 2023

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 125 dias

VALOR INICIAL DEL QUINCE MILLONES SETECIENTOS VEINTINUEVE MIL
CONTRATO: CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/Cte (15.729.425).
VALOR ACTUAL DEL Un millédn ochocientos ochenta y siete mil quinientos treinta y un
CONTRATO: mil pesos M/cte ($ 1.887.531).

PRORROGA No : NO APLICA

ADICION No. : NO APLICA

SUSPENSION No. : NO APLICA

FORMA DE PAGO: Mensual

GCCON-F-031 V.01
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en la planeacién de | Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
los procesos formativos de sea requerido me requiera
acuerdo con los lineamientos
institucionales, de acuerdo a
su perfil.

2 Participar en la generacion y El instructor Identifico de un Anexo pantalla y formato
desarrollo de disefio curricular, | referente en base de datos del xmls vigilancia tecnolégica
proyectos de investigacion Sistema de Bibliotecas SENAy y competitiva
aplicada, innovacion diligencie en base a ello el
pedagogica, desarrollo formato: “FormatosVigilancia
tecno!oglco, pu_bllcaqones y Tecnoldgica y Competitiva —
estudios de vigilancia CISM”.
tecnolégica y competitiva para
establecer de manera
prospectiva las tendencias de
desarrollo de las diversas
redes de conocimiento de
interés institucional y cuando el
Centro de formacion asi lo
requiera.

Evaluar los aprendizajes El instructor realiz6 Sondeo de Anexo screenshot
previos, realizar saberes previos del cursos territorium
reconocimiento de estilos y complentariosvirtuales Cocina

ritmos de aprendizaje de las internacional ficha 2854145 —

fichas asignadas, de acuerdo | Pasteleria 2854163 — 2854162

con los procedimientos, plazos 'rgccjg;‘é'i‘g?] ﬁg{;’;g'r‘;sﬁ‘iﬁa

y herramle_ntas teanIOglcaS 2834971- Manipulacién de

que la entidad defina alimentos 2855229

4 Ejecutar la formacion El instructor ejecut6é Formacion Anexo screenshot guias
profesional integral de acuerdo o . de aprendizaje Cocina
el modelo pedagdgico de la curso Complen.ta”o Vlrt[ual segun internacional, Pasteleria

. s el modelo Cocina Cocina ! o '
entidad, el disefio y desarrollo | yternacional ficha 2854145 — Induccion Servicios de
curricular de los programas del | pasteleria 2854163 — 2854162 — recepcion hotelera,
area tematica de las fichas Induccién Servicios de recepcion | Manipulacion de alimentos
asignadas; propendiendo por hotelera ficha 2834971

GCCON-F-031 V.01
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la permanencia y certificacion
de los aprendices en el
desarrollo de la formacion
profesional integral.

Manipulacion de alimentos
2855229

Emitir juicio de evaluacién de
los resultados de aprendizaje,
de las competencias del
programa, en el desarrollo de
su formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que
la entidad defina.

El instructor evalu6 en el
centro de calificaciones
conforme al requerimiento de
cada curso complementario
virtual Cocina internacional
ficha 2854145 —Pasteleria
2854163 — 2854162

Anexo screenshot
sincronizacion de
calificaciones RAPS
territorium a SOFIA PLUS

Registrar en el sistema de
gestion académica establecido
por la entidad en un plazo
méaximo de tres (3) dias, todas
las actividades que se
relacionan en el procedimiento
de la ejecucion de la formacion
profesional.

El instructor registré en el Lms
territorium el Cronograma de
actividades de los cursos
complementarios virtualesCocina
internacional ficha 2854145 —
Pasteleria 2854163 — 2854162
Induccidn Servicios de recepcion
hotelera ficha 2834971

Anexo screenshot
cronogramas en
territorium

Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales, las
novedades que se generen
durante la ejecucion de la
formacioén de las fichas
asignadas; y hacer
seguimiento a las mismas.

El instructor report6 el cargue de
Actas definalizacién etapa
lectiva ficha cocina 2503454

Anexo pantalla email

Verificar que los participantes
a su formacioén se encuentren
en estado "en formacion" en el
sistema de gestién académica
de la entidad

El instructor verificé a los
aprendices en formacion de la
ruta de aprendizaje respectiva
de los cursos complementarios
virtuales Cocina internacional
ficha 2854145 — Pasteleria
2854163 —

2854162

Anexo screenshot
asociacion ruta formacion
aprendices en formacién
en territorium

Apoyar en el acopio de los
documentos del procedimiento
de Ingreso de aprendices
cuando las condiciones de la
poblacion lo requieran.

El instructor solicit6 a los
aprendices de loscursos
complementarios virtuales Cocina
internacional ficha 2854145 —
Pasteleria 2854163 —

2854162

que tengan novedades por

Anexo screenshot
actualizacion datos del
aprendiz en territorium

GCCON-F-031 V.01
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actualizar o corregir en sus
perfiles de datos
personales delaprendiz

10 | Participar cuando el centro lo Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
requiera en el proceso de sea requerido me requiera
seleccion, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para la
seleccién de aprendices.

11 | Participar en los comités de Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
evaluacion y seguimiento sea requerido me requiera
ordinario y extraordinario que
se programen para los
aprendices, de acuerdo con la
citacion realizada.

12 | Aplicar las medidas formativas | Son las medidas adoptadas por el | Anexo pantalla medidas
establecidas en el reglamento | Sena ante una falta académicao | formativas reglamento del
del aprendizy el manual de | disciplinaria; tienen cobertura aprendiz en territorium
los Centros de convivencia del nacional en la Institucion y deben
Centro de Formacion. registrarse en el sistema de

gestién de la formacién. La
sancién que se imponga al
Aprendiz debe ser proporcional a
la gravedad de la falta.

13 | Participar y aportar en la Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
construccion de los sea requerido requiera
entregables de las fases de
Registro calificado y
Autoevaluacion para los
programas en nivel tecnélogo,
cuando el centro lo requiera.

14 | Apoyar al centro de formacién | El instructor promovi6 por medio | Anexo pantalla redes

en la promocioén de la oferta
institucional cuando se
requiera.

de redes sociales la inscripcion a
la cuartaoferta formacion
modalidad virtualdemas cursos
cortos ofertados dela familia
gastronomia

GCCON-F-031 V.01
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15 | Realizar seguimiento a etapa El instructor reviso y evalud Anexo pantalla evidencias
productiva, documentar y bitacoras einformes de los en el nuevo espacio de
acompanar al aprendiz en aprendices enetapa territorium para registro de
reunion(es) con el productiva en el nuevo bithcoras e informes
conformador, registrar las espacio de territorium
evidencias del proceso y SEGUIMIENTO ETAPA
aplicar instrumentos que PRODUCTIVA
evallen la etapa productiva y
aporten a la mejora del proceso
formativo.

16 | Acompafiar a los aprendices a | Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
las actividades contempladas | sea requerido requiera
en el Plan Nacional de
Bienestar al Aprendiz

17 | Ejecutar un minimo de 160 El instructor realizé formacion Anexo informe gestion de
horas mensuales de durante las160 horas tiempos del instructor
Formacién Directa de acuerdo | respectivas del 1 de OCTUBRE | sOFjA
a la programacion de la al 31 DE OCTUBRE
formacion del Centro

18 | Apoyar las etapas Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
precontractual y contractual sea requerido requiera
(apoyo técnico) dentro de los
procesos contractuales y de
cooperacion asignados por el
supervisor o el ordenador del
gasto.

19 | Asistir a las reuniones que Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
programe el ordenador del sea requerido requiera
gasto y/o supervisor con
ocasion al desarrollo de su
objeto contractual.

20 | Atender las orientaciones del Anexo pantalla “Guia de

equipo técnico-pedagdgico del
Centro de formacion y de la
regional Meta.

El instructor atendieron las
orientaciones yrequerimientos
del equipo E- pedagogos
consultando la “Guia de

orientaciones para la Formacién en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje V4~

orientaciones parala
Formacion en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje V4”

GCCON-F-031 V.01
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21 | Realizar la solicitud de la Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
consolidacion de las sea requerido requiera
necesidades de materiales de
formacioén con todas las
caracteristicas y
especificaciones segun
proyectos de formacion de
acuerdo con la especialidad y
desempenio

22 | Informar la necesidad de giras | Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se
técnicas, y documentar el sea requerido requiera
cumplimiento y evaluacion de
la misma.

23 | Promover y divulgar cada mes | Elinstructor promovié mediante | Anexo Screenshot enlace
las actividades y el material la carpetaBIBLIOTECA SENA en | piplioteca publicado en
bibliografico digital a los cada semilla a los asistentes al territorium
aprendices enviado por el cursosCocina |nter|:1aC|onaI ficha
Sistema de Bibliotecas SENA. gggﬂgg ~ Pasteleria 2854163 —

(incluir referencias

bibliogréaficas, participar de

talleres y eventos, entre otros)

Mantener el certificado por El instructor Mantiene el Anexo certificado
competencias laborales vigente, certificado por competencias competencia laboral vigente
tanto en las normas técnicas, laborales vigente,en la norma “Orientar Formacién

como en la norma de de competencia “Orientar Presencial de acuerdo con
competencia “Orientar Formacion | Formacién Presencial de procedimiento técnico y

o4 | Presencial de acuerdo con acuerdo con procedimiento normativo”
procedimiento técnico y técnico y normativo”
normativo” o la que la modifique o
reemplace, participando en los
procesos técnicos de formacién
que adelante el SENA durante la
vigencia del contrato.

25 | Elaborar informe de ejecucion | Con disponibilidad para cuando Se ejecutara cada que se

del proyecto formativo.

sea requerido

requiera

GCCON-F-031 V.01
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26

Elaborar los formatos del
archivo de gestion segun los
lineamientos de gestion
documental acorde a la historia
académica de cada aprendiz y
cada ficha. Migrar la
informacioén de las historias
académicas al archivo/espacio
digital orientado por la
Coordinacién del Grupo de
Formacion Integral, Gestion
Educativa y promocion y
Relaciones Corporativas del
Centro

Con disponibilidad para cuando
sea requerido

requiera

Se ejecutara cada que se

FECHA No. DE

FACTURA

VALOR A
CANCELAR

VALOR
EJECUTADO

SALDO DEL
CONTRATO

PORCENTAJE
EJECUCION
FINANCIERA

DIAS
EJECUTADOS

79616-

30-07-2023 367317

$2.516.708

$2.516.708

$13.212.717

16%

N/A

56970-

31-08-2023 257200

$3.775.062

$6.291.770

$9.437.655

40%

N/A

74325-

31-09-2023 576250

$3.775.062

$10.066.832

$5.662.593

64%

N/A

45242-

31-10-2023 713391

$3.775.062

$13.841.894

$1.887.531

88%

N/A

OBSERVACIONES

GCCON-F-031 V.01

El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se puede verificar en
la plataforma SECOP IlI, proceso de contratacion PSP-RM-953210-083-2023 del CISM asi
mismo los documentos fisicos hacen parte de la carpeta de supervision del contrato y del
expediente contractual correspondiente.

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se
puede constatar en la planilla No. 7896221721 de la planilla SOI Correspondiente al mes
de Septiembre de 2023.




SENA

IN

El presente se firma en Villavicencio en el mes de Octubre de 2023

Cordialmente,

<ol

S—

John Albeiro Diaz Cuadro

Supervisor(a) contrato No. CO1.PCCNTR. 5206576
Coordinador Académico de jornadas especiales
Centro de industria y servicios del Meta.

Reviso:
Edwin Allende Viafara Barrera, apoyo profesional de apoyo a la supervisién Coordinacién Mixta

GCCON-F-031 V.01
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Anexos de Evidencias de obligaciones

Obligacion 2

£ af S

Vehver Al Euscedie De Teme: Imprenir Obensr Vingto  Destacados ¥ Nota

Foraging for Wild Foods: Use this guide to identify, harvest, prepare, and preserve
edible plants.

Autor: Leda Meredin De: Mother Earth News (Issue 298) Tipo de documento: Article
Fecha: Feb-March 2020 Editorial: Ogden Pubications, In. Extension: 2.157 paiabras
E® A A~ Aa o) & a2 & & 00 EXPLORAR
Més
| started foraging in the 1960s. When | was about 3 years old, my great-grandmother took me to San Edible Invasives: Discover the wild side of the
Francisco's Golden Gate Park, where she taught me how to identify a dandelion plant. We brought culinary plant world by foraging and cooking with
home a bagful of leaf rosettes (the leaves all connected by a thin sliver of root), and she showed me Mother Earth News, June-July 2020.
how to cook them up Greek-style. My great-grandmother had grown up on a small island in Greece Foraging for edible wild plants
wihere foraging—a word I'm sure she never knew existed—was normal o Ao
Because her otherwise-stern eyes twinkled with delight when we foraged for horta (the Greek word for Frultul foraging
vild edible greens of any kind), | was naturally curious. | wanted in on the joy that these plants pataiiie, o 2014
brought to my yia-yla ookl fbaos =
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SENA

Obligacion 3

Vista

~ Apgonatz

SONDEO DE SABERES PREVIOS

PASTELERIA, (2854162) v

@ Pastolora (2651162)
@ PROYECTO

formacitn del progea

@ Cronograma

@ Adividades Inidaes

@ Aduakzacion de datos
del Aprendiz

@ Sondeo de -
conpceTmentos previos
2 Sondeo do
Sondeo de conocimientos previos

=4 sondoo o conocniontos rovis
@ Adiividad 1 Focta do aperura: 2023-09-28

conocimientos
presvic

@ Actvigad 2 Fecha de clene: 2023-10.26

5001 © <

COCMA INTERNACIONAL SONDEO INICIAL DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

(2851145) v

@ Cocina Inlemacional. (2851145) Vista
@ PROYECTO

{88 nformacion dei Programa

Aprendiz

@ Cronograma

cividades miciales

) Adividades nicales
@ Actividad |
@ Adividad 2
@ Adivdaa 3
@ Adiidad 4

A través de este espacio podra medir Sus Regresar

conocimientos previos acerca de la tematica del
@ Sesiones en inea . programa de formacion y el manejo de lay
plataforma realice el sigulente sondeo

(o Bl

GCCON-F-031 V.01
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Obligacioén 4

SENA

20COMPLEMENTARIO%20BPM/COMPLEMENTARIO!

L] GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
2N PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
N GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALMENTOS

Codigo del Programa de Formacion: 96151461

Nombre del Proyecto: N.A.

Fase del Proyecto: NA

Actividad de Proyecto: N.A

c Manipular alimentos de acuerdo con

Resultados de Aprendizaje Alcanzar

v - Verificar el de los programas d v
manejo de residuos s6lidos de acuerdo con la legislacion vigente.

- Identificar los factores de contaminacién de los alimentos y las medidas preventivas segin
procedimientos establecidos

- Aplicar las buenas practicas de durante la productos de
acuerdo con la normatividad vigente y estandares seguridad industrial.

- Registrar a informacion del plan de saneamiento basico y los procedimientos operativos segdn
criterios establecidos por la empresa.

Competencia: Aplicar procesos de higienizacion para el procesamiento de alimentos segin programa

control de plagas y

B Microsof

ONOMIA%20SENA%202023/COPLEMENTA

Versién:
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA :;m -
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y AUTOCONTROL i e
Guia de Aprendizaje para el Programa de Facha de vigci:
2013-10-09

GUIA DE APRENDIZAJE N° 1

1. INTRODUCCI

En la primera actividad de aprendizaje estudiara “Insumos y clases de pasteles, segun
la receta estandar”, en el cual aprendera acerca del uso de los utensilios, insumos,
clases de pasteles mas rep de la lay basicos de
la pasteleria.

iBienvenido!

2. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Programa de Formacion:
‘ ¥ Cédigo: 63520028_1_VIRTUAL_2
Pasteleria Version: 2

| Resultados de A Competencia: Preparar alimentos de acuerdo a

GCCON-F-031 V.01
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Obligacién 5

Centro d

Sincronizacién de RAPS

seleccione

Resumen de integracion del grupo: PASTELERIA. (2854162)

Resultado de Esperando En Sobreescrito
aprendizaje aprobacion proceso  Satisfactorio Error desde SOFIA

Obligacion 6

nerar Planills @) Eecucis
a=|@-

FECHA DE INICIO: 28/10/23. <
PASTELERIA. (2851162) v FECHA LIMITE ENVIO DE EVIDENCIAS: 23/10/23.
i FECHA DE CIERRE: 25/10/23
= Vista
[ Pastelerla. (2851162)
@ PROYECTO Aprendiz
@ mlormacion del programa
Cronograma
Sronograma de
Adlividades Adualizacion de datos
2) Cronograma de personales.
Adivkades Sondeo iniclal de
[@ Adtividades Iniciales conodmianios previos. | mido Regresar
(@ Adlividad 1 Revisar la informacion 2809723
® 2 que se encuenira )
A L Actividades disponible en el enlace Fin
(@ Actividad 3 previas Informacion del 041023
(@ Actividad 4 programa. E
[@ Sesiones en linea Participar en el
5oy Eval
@ Fo o Foro Social No
[ Foros de Discusion o abhs s Toro g
I niieda ancantrar danda

Biblioteca SENA
(@ Tutoriales

# ©

1de1

@

Glosario v

GCCON-F-031 V.01
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C =5 senaterril

Reproductor de vid.

xK

COCINA INTERNACIONAL.
(2851145)
@ Cocina Intenacional. (2854145)
@ PROYECTO

(@ Informacion del Programa

@ Cronogra

Cronogr

@ Actividades Iniciales

@ Actividad |

[ Actividad 2

@ Adlividad 3

@ Adiividad 4
@ Sesiones en linea
[ Biblioleca SENA

@ Tutoriales

@ Software requerido

& | O Buscar

Cronograma <
En este espacio encuentra ol cronograma del programa de formacién con la descripcion de las evidencias pertenecientes a cada actividad de aprendizaje. [y
Para acceder al documento descargable haga ciic AQUI
Aprendiz
FECHA DE INICIO: 281092022,
FECHA LIMITE ENVIO DE EVIDENCIAS: 23/1 02023,
FECHA DE CIERRE: 25/102023.
Regresar
Prueba de “Sondeo Ini
conocimientos previos™
No calificable.
(Soy vl

Participacion en el 'Foro

Obligacién 7

© Tenito

outlook.office365.com/mail/sentiter AAQKA X WEOODYtNDQ M2z WYGAQA! jkuulpDqu

B sena

Inicio

Favoritos

Flementos.

Carpetas

Grupos

aPlus o Correo; Amx arPlanils @ Eecucion de la for

Elementos enviados #

Instructores Jormada Mixta CISM_2023; £

GCCON-F-031 V.01
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SENA

Obligacién 8

B sofiap x @ Te

c A Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal fac

Reproductor de vid SofiaPlus o1 Comeo: Amold Gilb... @ Recibi g.. @ Gulade Orientacion GenerarPlanilla @ Ejecucion de la for

Instructor v

Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

(Z Diserio Curricular

Opciones de Busqueda

@ EJecucion de la Formacion

Administrar Ruta de Aprendizaje Ficha de Caraclorizacion 2854145 - COCINA INTERNACIONAL.
Consultar Ruta del Aprendiz
Rl de Aprerager RUTA VIRTUAL 2854145
ar Excel de Planeacion
Pedagbgica £

Cancelar
Generar PDF de Proyecto For ———

ion de la Ruta de Aprendizaje
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

TI1043141384 MICHEL ANDREA CARDOZO SARMIENTO Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 1023928444 CAMILAALEJANDRA AREVALO NEIRA Formacion
CC 1088350832 MELISSA HERNANDEZ SALGADO Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo €C 52516161 NANCY PATRICIA ARIAS GIL Formacion
I 1061692557 SARA ELIZABETH GARIBELLO MONTENEGRO Formacion
Listar Aprendices Ascolados a Ruta CC 1032470208 DIANA CAROLINA HERNANDEZ PUENTES Formacion
CC 1016097598 DAVID EDUARDO BONILLAMOYA Formacion
Reconovimienito de Aprendizaje CC 1022392535 ANGIE ESTEFANIA ALONSO BONILLA Formacion

AL Buscar

C A Noseguro se plus.edu.co/sofia/home/principal f

ductor devid... [§] SENA s eo: Amold Gilb... @ Recibidos (726) - ag... @ Gufa de Orie Generar Planilla @) Ejecucion de s for woritos

Instructor v

Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

(Z Diserio Curricular

™ Opciones de Busqueda
(& EJecucion de la Formacion

Administrar Ruta

prendizaje Fiche de Caracterizacion 2854162 - PASTELERIA.

c

sultar Ruta

Aprendiz

. . ) Ruka do Aprendizaje® RUTA VIRTUAL 2854162
enerar Excel de F

Pedagégica
Cancelar
r PDF de Proy —

on de la Ruta de A

Asociar Aprendiz a una Ruta de

Aprendizaje
CC 1083910489 TATIANA CASTRO URBANO Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizsie CC 66747017 XIOMARA CAICEDO RODRIGUEZ Formacion
PPT 7104935 ELIANNYS JOSYLED AVILA MONTES Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1030599251 EDWIN AMADO SAAVEDRA Formacion
CC 1120579766 FEDERICO HERNANDEZ Formacion
Listar Aprandices Asociados a Rita €C 1022938732 JOYCE DYLAN MURETON VARGAS Formaclon
CC 1127341639 MARY CRISTINA CHACON MISSE Formacion
Reconockmiento de Apisndizafe CC 39567648 KATERINE POLANCO NARINO Formacion

s Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -- Bogolé - Colombla- 126

Buscar

GCCON-F-031 V.01



SENA

Obligacién 9

© Temiton X

nte

Sofia Plus

rerar Planilla de la for

Y

NOLD GILB!

PASTELERIA. (2854162)

(@ Pasteleria. (2854162)
[® PROYECTO
(8 nlormacion del programa
[@ Cronograma
@ Adlividades Iniciales

(@ Actualizacion de dalos
del Aprendiz
2 Adualizacion de

dalos del Aprendiz

(@ Sondeo de
conocimientos previos
(8 Actividad 1
(@ Adlividad 2
(@ Actividad 3
[ Actividad 4

[ Sesiones en linea

[@ Foros de Discusion

# © (]

1det

ACTUALIZACION DE DATOS

DEL APRENDIZ
Puede acceder al tutorial sobre la '; Regresar
actualizacion de datos del Aprendiz
haciendo clic AQUI®).

&« © @

1de

[ Biblioleca SENA

® Temitoriom X Territorium ® Temitorium X @ Teritoriu

B sofia plus
4]

senaterritorio la/content_mooc php?idMateria=3102611&social=

Reproductor de vid. o Correo: Amold Gilb...

®

B SENA : Sofia Plus

o e DOCUMENTOS DE INTERES PARA EL APRENDIZ
HOTELERA (2634971) .

Documentos de interés para el aprendiz

TECNICO EN SERVICIO DE RECEPCION HOTELERA

Alavis de sste spaci podrh accades

© Redibidos (726) - ag.. @ Gula de Orientacio... Generar Planilla

m X 83 Correo:Arm Informe Apoy X

@ Fecucion de la for.

ag|

Regresar

documentos que b sscvirin
A3 Con0cer a5 pautas al momento ds ciar 86t programa e
formacisn. Haga cic en cads recurso pars scoedar 8l documant o

GCCO
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Obligacioén 14

Mi estado

Obligacioén 15

B sofia plus © Teritoriun

SENA

VIRTUML
Vi

® Teritorium X @ Temitorium ® Te o Amolc X | @ Informe Apo

< C O  # senaterritorioa/perfil.php?id=33178606

Reproductor de vid.. [ SENA: Sofia Plus

"

D 94 @ »

o Coreo: Amold Gilb.. @ Recibidos (726) -ag.. @) Guia de Orientacio... Generar Planilla @ Eecucion de la for...

O AT INFORME FINAL DE SEGUMIENTO ETAPA PRODUCTIVA cocina
ETAPA PRODUCTIVA " % R o g
PROGRAMAS JORNADA MIXTA 3 e e de seg aes

¥ VIRTUAL DEL CISM (eg 03631

Calificaciones

Grupo GRUPO_02 2203508 COCINA_GUERRERO ARNOLD

Archivos agjuntos
14 Eidencia:40713003

JONATHAN RODRIGUEZ 0550 2 90 a

GCCON-F-031 V.01
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SENA

Obligaciéon 17

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

29080110603 APLICAR
INSTRUCTOR: ARNOLD GILBERTO GUERRERO SUESCUN
CENTRO DE

FORMACION:

EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA, CONFORME

29080110604 VALIDAR LA APLICACION DE LAS BUENAS PRAC
TRANSPORTE DE ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVA

LAS CADENAS DE

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
FECHA INICIAL: 01/10/2023 00:00:00

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
FECHAFINAL:  31/10/2023 23:59:59 FICHA 2854163 - PASTELERIA.
DE JE:
ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 2854162 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE:

ARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ACONDICIONAR Y ALISTAR LAS MATERI EL
PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
M

INCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

CADAUNO
EU 8ASE DE y
RESULTADOS DE APRENDIZAJE
=

YAL
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR
ELa

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00 FICKA

2854145 - COCINA INTERNACIONAL.
DE JE:

FICHA 2855229 - MANIPULACION DE ALIMENTOS
DE APRENDIZAJE:

s . PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DEL CLIENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y ELARORARFLS
normativa de alimentos

YF

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

EL RS e
K"{:‘E PETHOAR PRRER iE HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00
TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 156,00
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL [  EVENTO | HORAS |
TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00
ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECHAINICIAL | FECHAFINAL [  ACTIVIDAD | HORAS |
23/10/2023 24/10/2023 OTROS 400
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 4,00
INSTRUCTOR: ARNOLD GILBERTO GUERRERO SUESCUN
CENTRO DE
FORMACION:

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

GCCON-F-031 V.01
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SENA

Obligacién 20

& ejecuciondelaformacion.sena.edu.co/acompanamiento/guiainteractiva/#/lessons/JZbD6JFxR-fmiqsjOYbgijPNUXw8YrWi 2 3 L 0 %

Reproductor de vid.. [3J SENA:SofiaPlus o Correo: Amold Gilb.. @ Recibidos (726) - ag... @ Guiade Orientacio.. iy Generar Planilla @ Ejecucion de la for.. » I Todos los favoritos

Guiade Q
Orientaciones para

la Formacion en 6. Generalidades de la Funcion

Ambientes

Virtualés 8 Tutorial en Ambientes Virtuales de
prendizaje V4. . .
Aprendizaje

0% COMPLETA

e Equipo de Acompafiamiento a la Formacién Virtual

4. Responsables
5. Marco Normativo

= 6.Generalidades de la Funcién
Tutorial en Ambientes Virt...

La funcion tutorial virtual en el SENA se fundamenta en lo expuesto por Padilla,
7. Acciones Transversales enel Leal, Herndndez, & Cabero (2012), quienes definen la funcién del instructor virtual
Desarrollo de la Formacié...

como la accién de orientar a los aprendices con el fin de facilitar “la comprensién de

los contenidos, la interpretacién de las descripciones procedimentales, el momento y la

Y, EORMAGION COMPLEMENTARIA - forma adecuados nara la realizacién de trahaios. eiercicios o autoevaluaciones. v en aeneral -

Obligacién 23

© Tenitorium

icphp?idMateri

PASTELERIA/(2658162) = BIBLIOTECA SENA

[i Pasteleria. (2851162) - Ocullar descripcion
asteleria. (285416
@ PROYECTO # © 1e1 @ i

(@ Intormacion del programa Aprondiz
(@ Cronograma
[ Acividades Iniciales hitipimoteceann. eguleo
(@ Actividad |
(@ Actividad 2
[ Actividad 3
(@ Actividad 4
[ Seslones en linea Regresar

(8 Foros de Discusion

[ Biblioteca
2) Biblioteca SENA

[ Tutoriales

@ Glosario

[ Sohware para el curso # © 11 @

18
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A @ | uf-,nm.u. Gl

COCINA INTERNACIONAL. Biblioteca SENA
(2851145) v
Vista
Cacina Intemacional. (2854145)
[® PROYECTO Aprendiz
(@ Informacion del Programa
(8 Cronograma g J <
@ Actividades Iniciales
(@ Actividad 1 1A . A través de este espacio podra
(@ Actividad 2 acceder a la bilbioteca SENA:
[ Actividad 3 ‘
@ Adividad 4 Clic aqui para acceder a la Regresar
pagina.

<

[ Sesiones en linea
Biblioteca SENA

2) Biblioleca SENA

(@ Tutoriales

Sor Evol
Software requerido

# © 1de1 @

Obligacion 24

Libertad y oeden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a

ARNOLD GILBERTO GUERRERO SUESCUN

Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 86075071

Quien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma

Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
BASICO
Cadigo: 240201056 - Version: 1
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los dieciocho (18) dias del mes de Julio de dos mil veintidos (2022)

Firmado Digitalmente por
£l
~ f

MIREYA PARRA PINTO hasta el 18 de Julio de 2025
Subdirectora CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

1347420 - 18,07 2022
No Y FECHA REGISTRO

Vigencia:

GCCON-F-031 V.01
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