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Fecha Revision | 24 | 4 | 2023
1. Identificacién de la Unidad Operativa
Ne° Contrato/Vigencia: 5270/2023 Nombre Operador:  Cabildo Indigena Ambika
Nombre Cabildo Indigena: Cabildo Indigena Ambia
2. Verificaci6n Lineamientos de Gestién Documental
i Conforme
N° : Descripcién -
: : Si No
1 |La conservacién de los documentos y las carpetas de los expedientes de historias sociales ests en buen estado. X
2 Implementa los formatos establecidos para la serie documental Historias Sociales: Hoja de control, rétulos de caja y carpeta, X
formato de traslado (si aplica) y formato tnico de inventario documental.
3 Los documentos de los expedientes de historias sociales se encuentran organizados en orden cronolégico, de acuerdo con la X
secuencia del tramite que los produjo, de la fecha mas antigua a la mas reciente.
4 Los documentos de los expedientes de historias sociales estan perforados a tamafio oficio, alineados a la parte superior X
derecha de la carpeta.
5 |Los documentos con tamafio inferior al carta, han sido adheridos a una hoja de papel bond blanco tamafio carta. X
6 Los expedientes de historias sociales cuentan con proceso de limpieza documental, se ha retirado material metalico o adhesivo X
(clips, ganchos de cosedora, ganchos legajadores, notas adhesivas, separadores)
7 No se incorporan hojas en blanco o copias de documentos que se encuentran dentro del expediente (Duplicidad de X
documentos).
8  |No se utiliza papel reciclado para la produccién de documentos. X
9  |Los expedientes de historias sociales presentan foliacién de la totalidad de los documentos. X
10 [Cada expediente de historia social contiene un maximo de 250 folios. X
11 |Se utiliza la versién mas reciente del formato Hoja de Control. X
12 |El formato Hoja de Control se encuentra debidamente diligenciado. X
13 Los rétulos de -carpeta son los aprobados por la SDIS y se encuentran diligenciados de acuerdo con lo establecido en los X
lineamientos para la organizacién documental.
14 Los rétulos de caja son los aprobados por ia SDIS y se encuentran diligenciados de acuerdo con lo establecido en los X
lineamientos para la organizacion documental.
15 El Formato Unico de Inventario Documental para Historias Sociales, se encuentra diligenciado de acuerdo con lo establecido en X
los lineamientos para la organizacién documental.
16 Los expedientes de historias sociales en proceso de egreso contienen los formatos debidamente diligenciados y los soportes X
correspondientes.
17 |Se realiza entrega mensual de los expendientes de historias sociales en proceso de egreso por medio de oficio remisorio. X
18 |Existencia de expedientes de historias sociales en estado En Atencién. N° total de cajas _29 N° total de expedientes _283
19 |Existencia de expedientes de historias sociales en proceso de egreso.  N°total de cajas __ 0 Ne°total de expedientes 0
20 [N° de expedientes de historias sociales en estado En Atencién revisados. N°total de cajas __16 _ N°total de expedientes _26
21 |N° de expedientes de historias sociales en proceso de egreso revisados. N° total de cajas __ 0 N°total de expedientes 0
3. Firmas
.- . ; v Asociado : v i v . Interventoria/Supervision
—
;&)\\é(\'\ Ah&'(e& N «afere /\! T;;D Maritza Gémez Aguirre
Nombres y Apeilidos Vﬂlbres Apellidos
s o 1 <
A\ ddh. T eero N o & W% C.C. 52961457
Firma / Cédula de Ciudadania / Firma / Cédula ds Ciiigadania
I. 5 IR re e -
ﬂo feS\Oﬂm\ %l‘: AC \ —AM\D? ez s Apoyo a la Supervisién componente Inclusién Social
3
Cargo Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.
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ROTULOS HOJA CONTROL EATE® DOCUMENTOS FICHA SIRBE OTROS DOCUMENTOS- ASPECTOS VERIFICADOS
" No. No. Nombre Jefe de = 7 Ficha o =
Archivo Cai c t Nicleo C: t Categoria Fecha Gltimo EIRGEIE Potencial SIRBE Categoria Categoria
&Il ElfpEE e (CEfEE Estado Descripcién de Hallazgos Hallazgos Descripcion de Hallazgos documento g”ve Participante Hallazgos Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcién de Hallazgos
Revision revisado Revision Revision
Leidy Maritza Sogamoso No se encuentra firma de ficha de digitacién Pendiente elaboracién de ficha de novedades por
En Atencion 21 7 Yy  SOge c N/A NA NA 17/09/2022 c NA NC Otros v Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Vanesa
Ramirez ficha SIRBE (Folio 6)
Lozano Sogamoso (R.C. a T.)
Pendiente elaboracion de ficha de novedades por|
En Atencion 16 5 Jestis Omar Ospina Capera| @ N/A NA NA 23/09/2022 © NA © NA NA Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante David
Ospina Vaquiro (T.1. a CC)
Pendiente elaboracion de ficha de novedades por
En Atencion 9 6 Alexandra Soache Paloma € N/A NA NIA 24/09/2022 c NA c NA N/A Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Lizeth
Escobar Soache. (RC aTI)
Luz Miriam Juanias No se encuentra firma de ficha de digitacion Pendiente elaboracitn de ficha de novedades por|
En Atencion 15 3 @ N/A NA NA 24/02/2023 © NA © Otros 9 Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Andrés
Morales ficha SIRBE (Folio 9)
Rivero Juanias. (RC aTi)
No se encuentra firma de ficha de digitacion Pendiente elaboracién de ficha de novedades por
En Atencion 5 7 José Omar Tique Esquivel c N/A NA NIA 24/02/2023 c NA c Otros 9 Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Arley
ficha SIRBE (Folio 13) "
Tique Garcia. (T.I aCC)
No se encuentra firma de ficha de digitacion Pendiente elaboracin de ficha de novedades por|
En Atencion 4 9 Jaime Loaiza Zarta @ N/A NA NA 17/09/2022 c NA © Otros . Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Jhon
ficha SIRBE (Folio 32)
Loaiza Mendez . (T.| aCC)
Pendiente elaboracion de ficha de novedades por
En Atencion 5 ) Bellanid Chilatra Pedraza c N/A NA NIA 17/09/2022 c NA c NA NA Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Luis
Yate Chilatra . (T.I aCC)
No se encuentra firma de ficha de digitacion Pendiente elaboracin de ficha de novedades por|
En Atencion 9 3 Julio Gentil Yate Loaiza C N/A NA NA 17/09/2022 © NA © Otros 9 Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Camilo
ficha SIRBE (Folio 32)
Yate Santos. (T.I aCC)
Pendiente elaboracién de ficha de novedades por
En Atencion 1 9 Diana Maritza Ortiz Tapiero € N/A NA NIA 17/09/2022 @ NA @ NA N/A Ficha Novedades cambio de tipo de documento integrante
Esteban Tellez Ortiz. (R.C.aT.l)
No se encuentra firma de ficha de digitacion Pendiente elaboracin de ficha de novedades por|
En Atencion 3 8 Amparo Aguja Loaiza C N/A NA NA 24/02/2023 © NA © NA feha SIRBE (Folio 6 9 Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Daniel
¢ ) Augusto Rodriguez Aguja . (R.C.aT.l)
Pendiente elaboracién de ficha de novedades por
. No se encuentra firma de ficha de digitacién cambio de tipo de documento integrante
En Atencion 7 7 José Alfonso Monroy Yate € N/A NA NIA 28/02/2023 @ NA @ NA ficha SIRBE (Folio ) Ficha Novedades | v (oo o Monroy Mobastoaue . (R.C. a
i)
Pendiente elaboracién de ficha de novedades por
En Atencion 1 2 Luz Adriana Aragén Capera © N/A NA NA 30/07/2022 @ NA @ NA N/A Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Julian
Andrés Rincon Aragon. (R.C.aT.l)
No se encuentra firma de ficha de digitacion Pendiente elaboracién de ficha de novedades por
En Atencion 1 8 José Alirio Cardenas € N/A NA NA 28/02/2023 @ NA @ NA 9 Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Flora
ficha SIRBE (Folio 5) A
Vannesa Cardenas Trujillo. (T.1aCC)
No se encuentra firma de ficha de digitacion Pendiente elaboracién de ficha de novedades por
En Atencion 8 9 Jair Nagles Culma © N/A NA NA 24/02/2023 @ NA @ NA 9 Ficha Novedades | cambio de tipo de documento integrante Breiner
ficha SIRBE (Folio 6)
Santiago Nagles Gutierrez. (R.C.aT.l)
No se encuentra firma de ficha de digitacion Pendiente elaboracin de ficha de novedades por|
En Atencion 8 9 Jair Nagles Culma c] N/A NA NA 24/02/2023 © NA © NA 9 Ficha Novedades cambio de tipo de documento integrante Jair

ficha SIRBE (Folio 6)

Alfonso Nagles Gutierrez. (RC. a CC)
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ROTULOS HOJA CONTROL Formato DOCUMENTOS FICHA SIRBE OTROS DOCUMENTOS- ASPECTOS VERIFICADOS
o No. No. Nombre Jefe de o . p Ficha . 4
Archivo o e ol i Categoria Fechaditimo [ ol potencial | ond Categoria Categoria
A SR dcleo Carpeta | gqaq0 Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcion de Hallazgos documento gwe Participante Hallazgos Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcion de Hallazgos
Revision revisado Revision Revision
No se encuentra fima de ficha de digiacion Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion I8 2 Astrid Cupitra Brifiez ® NA NA NA 28/02/2023 c NA c NA feha SIRBE (Fol €) o Ficha Novedades | por cambio de tipo de documento integrante
Lizeth Sofia Villaba Cupitra. (RC. a Ti)
el Yonana Lopez Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 5 1 v P @ NA NA NA 2810112023 c NA c NA NA Ficha Novedades | por cambio de fipo de documento integrante
Romero
Kelly Lorena Mejia Lopez . (RC. a T))
i Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 2 9 Norma Geclia Mlambo ® NA NA NA 1710072022 c NA ® NA No se e""“:ﬁ";?;‘(:;;mﬁga7‘;e dgitacion | Eicha Novedades | por cambio de tipo de documento integrante
Lizeth Johanna Claros Malambo. (RC. a CC)
No se encuenta fima de ficha de digiacion Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 20 8 Olga Patrcia Yate Perez c NA NA NA 1710072023 c NA c NA o Ficha Novedades | por cambio de fipo de documento integrante
ficha SIRBE (Folio 8)
Nicoll Daniela Vanegas Yate. (RC.a T.)
Sandra Lilana Tigue Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 6 10 a c NA NA NA 1710072022 c NA ® NA NA Ficha Novedades | por cambio de fipo de documento integrante
Esquivel
Oscar Estid Yaima Tique (RC.a T.1)
Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 6 10 Sandra Lilana Tique c NA NA NA 1710072022 c NA c NA NA Ficha Novedades por cambo de tipo de documento
Esquivel integranteYurany Alessandra Yaima Tique (.1
aco)
Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 22 4 |Martha Lucia Tapiero Yate | C NA NA NA 2410012022 c NA c NA NA Ficha Novedades | por cambio de fipo de documento integrante
Daniel Felipe Vargas Tapiero (R.C a T.l)
Nayibeth Tatiana Rojas Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 4 3 Vibel Tauana Rol ® NA NA NA 1710012022 c NA c NA NA Ficha Novedades | por cambio de fipo de documento integrante
Hilary Duarte Rojas (R.CaT.)
Ana Celmira Malambo Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 2 8 il ® NA NA NA 1710072022 c NA c NA NA Ficha Novedades | por cambio de fipo de documento integrante
Ingrid Julieth Gomez Malambo (R.C a C.C.)
No se encuenta fima de ficha de digiacion Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencion 15 6 Maria Nora Salazar ® NA NA NA 311012022 c NA c NA e Simae (ot 10y Ficha Novedades | por cambio de tipo de documento integrante
Laura Natalia Portela Salazar (R.C a C.C)
Pendiente elaboracion de ficha de novedades
En Atencién 3 1 Vima Marcela Yate c NIA NA NIA 2410212023 c NA c NA No se encuentra fima de ficha de digitacion | - g5 Novedades | por cambio de tipo de documento integrante
Castiblanco ficha SIRBE (Folio 11)
Natalia Andrea Trujilo Yate (T..aC.C)
26 TOTAL
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. Tratamiento de datos personales: Los datos persenales aqui consignados tienen carécter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones

legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.




