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FechaRevision [ 17 [ 7 | 2023

1. Identificacion de la Unidad Operativa

N° Contrato/Vigencia: 5270/2023 Nombre Operador:  Cabildo Indigena Ambika

Nombre Cabildo Indigena: Cabildo Indigena Ambika

2. Verificacion Lineamientos de Gestion Documental

St Conforme
N°® Descripcién :
Si No
1 |La conservacion de los documentos y las carpetas de los expedientes de historias sociales esta en buen estado. X
2 Implementa los formatos establecidos para la serie documental Historias Sociales: Hoja de control, rétulos de caja y carpeta, X
formato de traslado (si aplica) y formato tnico de inventario documental.
3 Los documentos de los expedientes de historias sociales se encuentran organizados en orden cronolégico, de acuerdo con la X
secuencia del tramite que los produjo, de la fecha mas antigua a la mas reciente.
4 Los documentos de los expedientes de historias sociales estan perforados a tamafio oficio, alineados a la parte superior X
derecha de la carpeta.
5 |Los documentos con tamario inferior al carta, han side adheridos a una hoja de papel bond blanco tamario carta. X
5 Los expedientes de historias sociales cuentan con proceso de limpieza documental, se ha retirado material metalico o adhesivo X
(clips, ganchos de cosedora, ganchos legajadores, notas adhesivas, separadores)
7 No se incorporan hojas en blanco o copias de documentos que se encuentran dentro del expediente (Duplicidad de|
documentos). 5
-| 8 |No se utiliza papel reciciado para la produccion de documentos. X
9 |Los expedientes de historias sociales presentan foliacién de la totalidad de ios documentos. X
10 |Cada expediente de historia social contiene un maximo de 250 folios. X
11 |Se utiliza la versién mas reciente del formato Hoja de Control. X
12 |El formato Hoja de Control se encuentra debidamente diligenciado. X
13 Los rétulos de carpeta son los aprobados por la SDIS y se encuentran diligenciados de acuerdo con lo establecido en los X
lineamientos para la organizacién documental.
14 Los r6tulos de caja son los aprobados por la SDIS y se encuentran diligenciados de acuerdo con lo establecido en los M
lineamientos para la organizacion documental.
15 El Formato Unico de Inventario Documental para Historias Sociales, se encuentra diligenciado de acuerdo con lo establecido en X
los lineamientos para la organizacion documental. = )
16 Los expedientes de historias sociales en proceso de egreso contienen los formatos debidamente diligenciados y los soportes X
correspondientes.
17 |Se realiza entrega mensual de los expendientes de historias sociales en proceso de egreso por medio de oficio remisorio. X
18 |Existencia de expedientes de historias sociales en estado En Atencién.  N° totail de cajas _30 Ne total de expedientes _283
19 |Existencia de expedientes de historias sociales en proceso de egreso.  N°total de cajas __0__ N°total de expedientes _0
20 |N° de expedientes de historias sociales en estado En Atencién revisados. NOtotal de cajas _ 6  N°total de expedientes _9
21 |N° de expedientes de historias sociales en proceso de egreso revisados. N°total de cajas __ 0 N°total de expedientes _0
3. Firmas
Asociado Interventoria/Supervision
5 Q\ (QA—L\ Aﬂ&f& = Pefo Maritza Gomez Aguirre
Nombres y Apeilidos Nombres y Apellidos
N deXh = XD : /% _ C.C.52061457
Firma/ Cédula de Ciudadania Firma / Cédula de Ciudadania
?( of e one '\ S o \ Apoyo a la Supervisién componente Inclusion Social
Cargo Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacién de tedo lo escrito.
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i No. No. Nombre Jefe de = o Ficha A o
Archivo Cai c [ Ntcleo C " Categoria Fecha ultimo CTEEnR Potencial SIRBE Categoria Categoria
22 EIEE Ucleo Carpeta | gqraq0 Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcién de Hallazgos documento S Participante Hallazgos Descripcion de Hallazgos Hallazgos Descripcién de Hallazgos
Revisién revisado Revisién Revision
Novedad: David Fernando Guerrero. Cambio
N Marfa Emilce Lis Es ingreso reciente por ende no tiene Hoja de le estado efectivo 16/06/2023. Referente
EDAEED 30 7 Loaiza C NIA R control (e LS © LIS NiA Ficha Novedades | _ i tira el 21/07/2023 a Cabildo para realizar la
firma del mismo
Novedad: Valery Daniela Torres Guerrero .
. . Es ingreso reciente por ende no tiene Hoja de Cambio de estado efectivo 16/06/2023
En Atencion 30 9 Angie Paola Guerrero c NIA NA NC NA c NA N/A Ficha Novedades | e " " etird ol 21/07/2023 a Cabildo para
realizar la firma del mismo
Novedad: William Andres Gutierrez Ayala .
s - Es ingreso reciente por ende no tiene Hoja de Cambio de estado efectivo 16/06/2023
En Atencién 30 8 William Gutierrez Lazo c NIA NA NC NA c NA NIA Ficha Novedades | & rere e 'acisins el 21/07/2023 a Cabildo para
realizar la firma del mismo
Novedad: Geraldine Milena Cardenas Mur .
Cambio de estado efectivo 16/06/2023.
- Referente asistira el 21/07/2023 a Cabildo para
Jadyr Alejandro
En Atencion 30 5 Card v (.: ti c NIA NA Es ingreso reciente :2;:::1& notiene Hoja de NC NA c NA NA Ficha Novedades realizar Ia firma del mismo
ardenas Gutierrez

Novedad: Diana Stefany Mur Mejia.
Ticket 521007-1-161489 generado el
17/07/2023 para unificacion.

Novedad: Paola Andrea Tapiero Buenafio .
Cambio de estado efectivo 16/06/2023.
Referente asistira el 21/07/2023 a Cabildo para
realizar la firma del mismo

En Atencion 29 3 paola :"dreajap'em € N/A NA NIA 28/02/2023 NC NA c NA NIA Ficha Novedades
uenafio

Novedad: Jhon Albeiro Sandoval Ruiz. Cambio
de estado efectivo 17/06/2023. Referente
asistira el 21/07/2023 a Cabildo para realizar la
firma del mismo

En Atencién 21 1 Luz Albenis Ruiz Yara c NIA NA NIA 2/08/2023 NC NA c NA NIA Ficha Novedades

Novedad: Johan Sebastian Quifiones Barbosa
En Atencién 12 9 Jhon Jaimes Quifiones c NIA NA NIA 2/08/2023 NC NA c NA NIA Ficha Novedades Ticket 521008-1-161490 generado el
17/07/2023

Novedad: Ivan Mauricio Pefia Hernandez.
Cambio de estado efectivo 16/06/2023.
Referente asistira el 21/07/2023 a Cabildo para
realizar la firma del mismo

En Atenci6n 17 9 Sandra Liiana " c NIA NA NIA 17/09/2022 NC NA c NA NIA Ficha Novedades
Hernandez Londofio

Novedad: Andry Yiceth Serano Bustos
Cambio de estado efectivo 17/06/2023.
Referente asistira el 21/07/2023 a Cabildo para
realizar la firma del mismo

En Atencion 28 1 Andry v:et:' serrano € NIA NA NIA 28/02/2023 NC NA c NA NIA Ficha Novedades
ustos






