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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La educaci6n  como derecho constitucional fundamental  se debe garantizar por parte del  Estado en
condiciones de calidad, oportunidad y dignidad. El articulo 67 de la Constituci6n Nacional califica a este
derecho fundamental como servicio pdblico dada su funci6n social y deber a cargo del Estado, de modo
que  la  prestaci6n  de  este  servicio  no  debe  cirounscribirse  exclusivamente  a  un  plano  academico,
entendiendo  por  ello,  que  no  basta  solo  con  el  concepto  de  impartir educaci6n  sino  adelantar  las
acciones necesarias para asegurar el mantenimiento y adecuaci6n de la infraestructura, que les permita
a  estudiantes,  maestros  y  comunidad  educativa  contar  con  ambientes  de  aprendizaje  adecuados,
seguros y pertinentes.

Mediante resoluci6n 002619 del 21  de febrero de 2023, el Ministerio de Educaci6n Nacional determino
el giro de los recursos de Sistema General de Participaciones -SGP-Educaci6n, destinados a financiar
la gratuidad educativa y oficializados para atender el servicio educativo.

De conformidad con  lo contemplado en  la Ley 715 de 2001  en especial el articulo  13 y siguientes, en
la administraci6n de los reoursos de los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS,  le corresponde a la
rectoria  de  la  instituci6n realizar  las  gestiones  y  accjones  necesarias  con  el  fin  de  satisfacer  las
necesidades  requeridas y cumplir con  las  responsabilidades  descritas  en  el  decreto  1075  de  2008,
Art(culo   2.3.1.6.3.1.1.    U tilizaci6n   de   recursos.   "1.   Dotaciones   pedag6gicas   del   establecimiento
educatjvo  tales  como  inobiliario,  textos,  libros,  materiales  didacticos  y  audiovisuales,  licencias  de
productos informaticos y adquisici6n de derechos de propiedad intelectual".

La lnstitucj6n Educativa T6cnica Agropecuaria La lnmaculada debe procurar un buen ambiente para el
desempefio de las funciones de los Docentes, por esta raz6n se hace oportuno y necesario la compra
de componentes y accesorios tecnol6gicos, elementos de papeleria y aseo necesarios para el normal
funcionamiento y mejoramiento de la calidad en la prestaci6n del servicio Educativo en la instituci6n.

For lo anteriormente expuesto, se requiere adquirir por intermedio de ilna persona natural o juridica la
REALIZAR EL SUMINISTRO DE COMPONENTES TECNOLOGICOS, PAPELERIA Y ASEO PARA EL
DESARROLLO   DE    PROCESOS   ACADEMICOS   Y   ADMINISTRATIVOS   EN   LA   INSTITUCION
EDUCATIVA   TECNICA AGROPECUARIA   LA   INMACULADA   DEL   MUNICIPIO   DE   YOPAL   en
beneficio de comunidad educativa.

La contrataci6n objeto de este estudio se encuentra amparado en el Plan anual de adquisiciones de
bienes y servicios aprobado por el consejo Directivo de la lnstituci6n.
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ANALISIS DEL SECTOR

ASPECTOS GENERALES

Perspectiva legal

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad pertenece al

B:g;gt:nuEife#:s+aebn':crj,:Ot8;:':e':%]75',5ydmea:::,`jnct::n:r8:not:n:roa:a:L:rtj:Tfoon2d:.%.s3;`rv7cfoe:
Educativo, para la adquisici6n de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.LM.V; se precede a adelantar
los    estudios    para    el    REALIZAR    EL    SUMINISTRO    DE    COMPONENTES    TECNOLOGICOS,
PAPELERIA     Y     ASEO      PARA     EL      DESARROLLO      DE      PROCESOS     ACADEMICOS      Y
ADMINISTRATIVOS     EN     LA     INSTITUCION     EDUCATIVA     TECNICA     AGROPECUARIA     LA
INMACuLADA DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

Perspoctiva t6cnica, comercial y organizacional

Dado el objeto del contrato, las condiciones de este y las opciones que ofrece el sector econ6mico para
sati§facer  la  necesidad  de  contrataci6n  mediante  Cllu   Rev.   7  A.C,  se  determina  que  el  sector
econ6mico a estudiar es el correspondiente al SECTOR DE COMERCIO.

La actividad comercial de venta de Papeleria y elementos de oficina  legalmente no tienen  regulaci6n
de precio,  por ello, varia de acuerdo a la oferta y la demanda y la calidad del comerciante/vendedor,
de acuerdo si se trata de gran, mediano o pequefio distribuidor o fabricante.

Como parte de la gesti6n organizacional se hace necesario que la  lnstituci6n  Educativa,  lleve a cabo
el  presente  proceso  que  permite el  buen  desarrollo,  funcionamiento  y efectividad  de  las  actividades
administrativas, acad6micas y logisticas, en el desarrollo de la misi6n asignada.

Aspectos generales del mercado

En el segundo trimestre de 2023pr, el Producto lnterno Bruto en su serie original, crece 0,3% respecto
al mismo periodo de 2022pr Gfafica PIB
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actividades econ6micas que mas contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

•     Administraci6n  ptlblica y defensa;  planes de seguridad social de afiliaci6n obligatoria;  Educaci6n;
Actividades  de  atenci6n  de  la  salud  humana y de servicios  sociales crece 4,5%  (contribuye  0,7
puntos porcentuales a la variaci6n anual).

•     Actividades arti§ticas, de entretenimiento y recreaci6n y otras activjdades de servicios; Actividades
de los hogares indMduales en calidad de empleadores; Actividades no diferenciadas de los hogares
individuales como productores de bienes y servicios para  uso propio crece  12,2% (contribuye 0,5
puntos porcentuales a la variaci6n anual).

•     Explotaci6n  de  minas  y canteras  crece  3,8%  (contribuye  0,2  puntos  porcentuales  a  la  variaci6n
anual).

•     Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto lnterno Bruto en su serie ajustada por
efecto  estacional  y  calendario  decrece   1,0%.   Esta  variaci6n  se  explica  principalmente  por  la
siguiente dinamica:

•     Actividades financieras y de seguros decrece 3,0%.
•     Comercio  al  por  mayor  y  al  par  menor;  Reparaci6n  de  vehiculos  automotores  y  motocicletas;

Transporfe y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida decrece 2,90/o.
•     Industrias manufactureras decrece 2,6%.

En  abril de 2023,  las ventas del comercio minorista decrecieron 6,9% frente a  las  registradas en  el
mismo  mes  de  2022.  Doce  lineas  de  mercancia  registraron  variaciones  anuales  negativas  en  sus
ventas reales y, por otra parte, siete lineas de mercancia registraron variaciones anuales positivas en
sus ventas.

Al comparar abril de 2023, con abril de 2019,  la variaci6n de las ventas del comercio al por menor fue
de  15,3%.

Tal.I® 2. `/arlacl6n port.r.t.iel y .ontrjt.ucjdr. d® 1®. v.ntas ..ale-del corri.r<lo .T.I.roristo seyl]n grupos a.
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Entorno regional

El  afio 2022  cerr6 con  variaci6n  del  IPC  de  13,12%;  siendo  la  mss alta  en  les  dltimos  10 afios.  Se
evidencia aumento en el lpc de bienes y servicios en: alimentos y bebidas no alcoh6licas,  muebles y
articulos del hogar, y restaurantes y hoteles.

La Camara de Comercio de Casanare presenta los resultados de la Encuesta de Ritmo Empresarial -
ERE-  acerca  de  la  dinamica  empresarial  durante  el  segundo  semestre  de  2022  y  las  expectativas
empresariales para el primer semestre de 2023.

Durante el segundo semestre de 2022, el 43% de las empresas aumentaron el valor total de sus ventas
en comparaci6n con el primer semestre de 2022.  (Prom. Nacional: 32%).

Las actividades con mayor crecimiento en ventas:

couERcro

CONSTRuCCION

ACTIVIDADES  PROFESIONAIES

PRODUCTO INTERNO BRUTO

COLOMBIA Vs CASANARE
Compos{ci6n  porcentual  PIB  2021
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Se establece el siguiente analisis del sector, dado el objeto del contrato,  las condiciones de este y las
opciones que ofrece el sector econ6mico para satisfacer la necesidad de contrataci6n

ESTUDIO ECONOMICO

Se realiza de acuerdo con el ofrecimiento mss favorable (menor valor) para la instituci6n y los fines que
ella busca, segun manual interno de contrataci6n.
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Anali®is hist6rico

Teniendo en cuenta que a la fecha la lNSTITUCION EDUCATIVA, cuenta con un historico, para efectos
de este proceso de selecoi6n se realiz6 el respectivo analisis:

AJlo Ntimoro d®Contnuto Contratista Ol)Jeto valo,

2022 C. SUMINISTRO
KIMOSAvllNTERNACIONIALSAS SUMINISTRO DE  EIEMENTOS OE PAPALERIA,  UTILES $  6.500.000

009 DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA IE

2022 C. SUMINl§TRO PEDRO SANCHEZ
SUMINISTROS     DE    ELEMENTOS    DE    ASEO,     UNA

$  14.501.000
MOTOSIERRA CON  ESPADA Y HERRAMIENTAS  PARA

010 MORA ENSENANZA       Y       EL       APRENDIZAJE       DE       LOS
ESTUDLANTES

No obstante, en aras de conocer precios actuales la lnstituci6n Educativa realizo analisis de mercado
mediante cotizaciones, las cuales forman parte integral del presente documento.

An5lisis de la demanda

La   lnstituci6n   Educativa,   para   cubrir  sus   necesidades   requiere   servicios   de   mantenimiento   de
infraestructura,  para  lo cual  se  verifico  las  condiciones  particu Iares  que  tienen  objetos  similares  a
presente  proceso  de  contrataci6n  de  la instituci6n   educativo,   como  fambien   otras   instituciones
educativas del orden regional, en la pagina se SECOP 11:

I-                    INS"TUcloN                     iETF-EF0004.                  SULllusl"OS               Fa§e de                    21 ivIi2o23 9 28 A}.1                                                                                                                                                            9 0co oco COP          Pull caoD

EOUCAT VA                          2023                                        DE  PAPEIERIA               giva5

TECH  CA DE

ptsACAunos

E]                     INSTITUCION                     FIESO-0+20Z3                 C0IflJRAOE                    Pto£¢nlacm          21,V}}i202}92lAM                                                                                                                                                             t  l08078COP          P"caco                      _,a  ,  a

EIuCAT,vA                                                                      PAPALERIAV                  de o/era

PABLO SEXTO                                                                     unLES DE

OFICINA

Analisis do la oforta

La  instituci6n  educativa,  para  cubrir  sus  necesidades    adquiere  bienes  y  servicios  a  traves  de  los
proveedores Nacionales y regionales, sustentada en cotizaciones.

El  mercado  regional  cuenta  con   personas  naturales  y  empresas  de  reconocida  trayectoria  con
capacidad e idonejdad relacionada con el objeto a contratar.

Precios dol mercado

Con el fin de obtener los precios de mercado se procedi6 a solicitar cotizaciones a entidades dedicadas
al objeto del presente contrato.

ANALISIS PRECIOS DEL MEF`CADO (An®xO 1)

DESCRIPCION DEL SERVICIO                      COTIZAcloN 1 COTIZACION 2         COTIZACION 3

Suministro de componentes tecnol6gicos,
$ 3.757.160                  $ 3.825.472papelerla y aseo para e desarrollo de log                       $ 3.415.600

procesos acad6micos y adtivos de la  lE
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PRESUPUESTO CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS PESOS
OFICIAL MCTE ($3.415.600) incluye los impuestos de ley.

DESCRIPIC]ON DEL OBJETO A CONTRATAR

OBJETO DEL
REALIZAR     EL     SUMIN ISTRO     DE    COMPONENTES    TECNOLOGICOS,
PAPELERIA     Y     ASEO     PARA     EL     DESARROLLO     DE     PROCESOS

CONTRATO ACADEMICOS   Y   ADMl NISTRATIVOS   EN   LA   INSTITUC ON   EDUCATIVA
TECNI CA AGROPECUARIA LA INMACULADA DEL MUNIcl Plo DE YOPAL

PLAZO DE El plazo de ejecuci6n sera de TRES (03) DIAS habiles, a partir de la suscripci6n
EJECUCION del acta de inicio previa aprobaci6n de la garantia si a ello hay lugar

LUGAR DEEJECUCION Y/OENTREGA
lNSTITUCION  EDUCATIVA TECNICA AGROPECUARIA LA INMACULADA,
corregimiento Tilodiran,  municipio de Yopal, Casanare.

lDENTIFICACIONENELCLASIFICADORDEBIENESYSERVICIOS

Los  servicios  objeto  del  presente  proceso  de  contrataci6n   se  encuentran
incluidos en  e plan anua de adquisiciones  bienes y servicios  de  la  instituci6n
educativa; de igual forma esfa codificado en el clasificador de bienes y servicios
de naciones unidas (UNSPSC), como se indica a continuaci6n:

C6di90- C6digo - C6digo - Nombre - productosegmento familia clase

43000000 43210000 432 1 1 600 Accesorice de computador

47000000 47130000 47131600 Escobas, traperos, cepillos y accesorios

47000000 47130000 47131700 Suministros para aseos

47000000 47130000 47131800 Soluciones de limpieza y desinfecci6n

44000000 441cOOOO 44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora

44000000 44120000 44121600 Sum inistros de escritorio

ESPECIFICACIONTECNICADELBIEN0SERVICIOACONTRATAR

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVIclo UNO  DEIVIEDIDA CANT

1

MANTENIMIENTO IMPRESORA RICOH MP301 (SE REALIZA
Unidad 1LIPIEZA INTERNA ,EXTERNA,CAM810 DE UNIDAD DE

lMAGEN Y RECARGA DE TONER

2 REGULADOR DE VOLTAJE POWEST 3000VA Unidad 1

3 MANTENIMIENTO IMPRESORA EPSON  L3110 Unidad 1

4 GALON DE CLOROX X 20L Unidad 2

5 BULTO DE JABON  EN POLVO Unidad 2

6 GALON DE AMBIENTADOR X 20L Unidad 1

7 GUANTES TALLA M Unidad 10

8 RAPEROS CON PALO DE MADERA Y MECHA ALGODON
Unidad 24REF  1000

9 ESCOBAS LATINA DE CERDA SUAVE Y PALO DE MADERA Unidad 24
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10 BOLSA DE BASURA 70'100 X  10 UNDS Unidad 20

11 GUILLOTINA MERLETTO  15PULG .18PULG Unidad 1

12
RESMA PAPEL TAMAflo CARTA BLANCO 75g X 500HOJAS Unidad 40

13 COSEDORA TRITON 2610 20/30 HOJAS Unidad 1

14 ESFEROS NEGROS SEMIGEL 0,7 Unidad 24

15 CARGADOR TOSHIBA 19V 3,42 Unidad 3

16 CANDADO HIERRO PLATA 63 MM 3 LLAVES ARCO CORTO Unidad 3

Los valores deberan incluir todos los costos relacionados, con legalizaci6n, impuestos,
administraci6n, variacjones monetarias, derechos laborales, prestaciones socia esy
p6rdidas; correspondefa dentro del area comercial del oferente cerciorarse y caIcular

todas estas variables, por lo tanto la lnstituci6n Educativa,  no sera responsableP0r
reclamaciones que tengan como causa log elementos antes descritos.

SUPERVISION Sera ejercida por el rector o quien se delegue para tal fin

REGIMENJURIDICOAPLICABLE
Los fundamentos juridicos de la presente modalidad de se[ecci6n corresponden
a  un  proceso  de  contrataci6n  de  Regimen  Especial,  que no  excede  de  20
S.M.M. LV,  en  los  t6rminos  del  decreto  1075  de  2015  y  manual  interno  de
contrataci6n.

ACTIVIDADES A

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del presente contrato, el contratista se obliga para con
a   lnstituci6n   Educativa   a   realizar   las   actividades   que   se   relacionafan   a
continuaci6n,   de  conformidad  a  su  disponibilidad  de  tiempo  y  sin   ninguna
subordinaci6n:

1 )   cumplir con el objeto del Contrato.
DESARROLLAR 2)   comunicar sobre cualquier  novedad  e  inconveniente con la  prestaci6n de
PARA EL LOGRO servicio de manera oportuna.
DEL OBJETO 0 3)ObTar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales.
PRODUCTO A 4)   Ate nder  las  observaciones  que  quien  ejerce  la  supervisi6n  del  presente
CONTRATAR contrato.

OBLICACIONES POR PARTE DE LA INSTITuCION EDUCATIVA

1)   Efectuar los pagos en los terminos y condiciones pactadas.
2)Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato.
3)   Exigir del CONTRATISTA la ejecuci6n id6nea del objeto del contrato.

VALOR ESTllvIADO DEL CONTRATO

VALOR CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS PESOS
MOTE  ($3.415.600)



INSTITUcldN EDUCATIVA TECNICA
AGROPECUARIA LA INMACULADA

Resoluci6n No.  1312 de noviembre 6 de 2cO8.

ESTUDIO PREVI0 REGIMEN ESPECIAL
CONTRATACI0N DIRECTA HASTA 20 SMMLV

FORMA DE PAGO
La entidad cancelafa al contratista:  Un pago del  100%  previa  presentaci6n de
Ia factura y/o factura equivalente,  certificaci6n  de cumplimiento suscrita  por la

Y REQUISITOS supervision, entrada de almacen, suscripci6n del acta de liquidaci6n firmada por
las partes y soporte de pago al sistema de seguridad social.

DISPONIBILIDADPRESUPUESTAL NombrodelRubro               I     C6digo     I     Fuente     I             Valor

Materialesysuministros                             I         2212         |Gratuidad      I        $    3.415.600

REQUIS[TOS HABI LITANTES

CAPACIDAD  JURIDICA  DEL  PROPONENTE.    Se  tomaran  como  requisitos  minimos  habilitantes
dentro de este proceso de selecci6n, de acuerdo al manual interno de contrataci6n, los siguientes:

•     Carta de presentaci6n de la propuesta
•     Oferta econ6mica
•      Registro tlnicoTributario (RUT) actualizado
•     Fotocopiade lacedula
•     Copia de la libreta militar de la persona natural o represenfante Legal si es persona juridica en el

evento de ser hombre menor de 50 afros de edad.
•     Certificado  de  matricula  mercantil  (persona  natural)  o  Certificado de  existencia  y  representaci6n

legal (personas juridicas) con fecha de expedici6n no mayor a 30 dias a la entrega de la propuesta.
•     Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la naci6n. (Fecha de

expedici6n no mayor a 90 dias); de la empresa y su representante legal si es persona Jur[dica.
•     Certificaci6n de antecedentes disciplinarios expedidos por procuraduria general de la naci6n.

(Fecha de expedicion no mayor a 90 dias) de la empresa y su representante legal si es persona
Juridica.

•     Consultadeantecedentes judiciales generados en el portal web de la Policia Nacional de
Colombia.

•     SiespersonaJuridica Certificaci6n de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscal
suscrita por el Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o par el Representante Legal, con fecha
de expedici6n menor a 30 dias. (Si la certificaci6n es suscrita por el Revisor Fiscal debe allegarse:
Fotocopia de la Cedula de Ciudadania, Tarieta Profesional y Antecedentes disciplinarios).  En
todos los casos debefa presentar la Planilla con pago de aportes del Oltimo mes.

•     Certificaci6n de aportes en los sistemas generales de seguridad social y parafiscales

Nota:
•      EI RUT y Camara de Comercio (en caso de presentarla) debe cumplir con   los   c6djgos de la actividad

econ6mica segdn el objeto a contratar.
•      La  certificaci6n  de aportes  al  sistema  seguridad  social,  regimen  contributivo  (persona  Natural)  debe

estar  a  nombre   propio,   no  se  aceptan   intermediarios  administradores,   mutuales,   cooperativas  y
similares.

•     Seaclaraqueelpresente proceso se evaluara la propuesta econ6mica sin distinci6n de la
responsabilidad o no del impuesto sobre las ventas de conformidad con el concepto
2201913000008566 de Colombia Compra Eficiente.

GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES

De conformidad el  manual interno de contrataci6n y con  los lineamientos que sabre esta materia mos
brinda  el  inciso  5  de articulo  7  de  la  ley  1150  de  2007  y  en  concordancia  con  lo  establecido  en  el
articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 contempla la exigencia o no de garantias.



INSTITUcldN EDUCATIVA TECNICA
AGROPECUARIA LA INMACULADA

Resoluci6n No.  13 I 2 de noviembre 6 de 2008.

ESTUDIO PREVIO REGIMEN ESPECIAL
CONTRATACI0N DIRECTA HASTA 20 SMMLV

La  instituci6n  Educativa Tecnica  agropecuaria  la  lnmaculada,  basada  en  un  analisis de  riesgo de  la
actividad a contratar determin6 que este no representa riesgo en raz6n a la naturaleza, cuantia y forma
de pago del presente contrato.

ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
De  acuerdo a  lo  estipulado Articulo 2.2.1.1.2.1.1.  Numeral  6  del  Decreto  1082  de 2015,  se debefan
prever todos los riesgos involucrados en la contrataci6n; sin embargo en su mismo articulado se indica
taxativamente la no aplicaci6n del mismo en la contrataci6n por minima cuantl'a.

En los procesos adelantados par la lnstituci6n Educativa ha minimizado los posibles riesgos existentes,
dando aplicaci6n a los siguientes lineamientos:

>    Se realizaran  los pagos previa entrega de los bienes y/o servicios,  facturas de cobro y soporfes
respectivos.

>    Se hizo una relaci6n detallada de los bienes y/o servicios a adquirir para establecer de forma clara
la necesidad de la entidad
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lNSTITuCION EDuCATIVA LA INMACULADA

Nit. 844.002.2se-9

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD No.00000013

DEPENDEAICIA soLlclTANTE:         F{ECTORLA                                                                 FEcttA CBFmncADO:         Oofubro 23 clo 2023           \/EnlcE:   Dictombro 31 d. ae23

EL SuSCRITO ORDENAcOR DEL GASTO DE LA INSTITuCION EOuCIATIVA
LA INMACuLADA DEL cot.REGIMENTO DE TILODIRAN- MUNICIPIO DE YOPAL

CERTIFICA:
QUE EXISTE DISPONIBILIDAD PRESuPUESTAL F'ARA EN EL SIGulENTE RUBRO:

cooco oE RUBfro RC IMPUTACIO« PREsOPUESTAl REcuRsoreoNVENro VALOR DBPotwBIE vALon A Di9pONER

Z2'2 0102 Materialco y Oumini5tro8 GJIATuloA0 WIN 8,756,700.00 3,415,GOO.00

OuETO. VALOR TOTAI 3,415,cO.cO

REAllzAR EL SuMINISTRO 0E COMPONENTES TECNOLOCICOS,  PAPELERIA Y ASEO PARA EL

OE§ARROLLO DE pROcEEsO8 ACADEM!cOs y ADrmNISTRATIVOs EN LA INSTmucioN

EDUCIATIVA TECNICIA AGFtopECuARIA LA I NMAC„lADA DEL CORRE0lMu:NTO DE TlloDIRAN,

MUNICIPIO OE YOPAL

EL PRESENTE CERTIFICAD0 0E DISPONIBILIDAD PRESuPuESTAL (COP) TIENE UNA VIGENCIA HASTA EL 31  DE DICIEMBRE

CARIOS AllRIO TARAZONA 8UENO

Recto,


