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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 24/10/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE
EN CONTRATACION:

Coordinacién de programas Especiales.

ORDENADOR DEL GASTO: Director Regional SENA Meta

OBJETO:

Prestar servicios a todo costo de logistica (refrigerios,
almuerzos, sonido y transporte) para la Feria
Emprendimiento Empresarial SER 2023.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del
orden nacional con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio e independiente adscrito al ministerio de Trabajo, regulado por la ley 119
de 1994 con que se le asigna al SENA el objetivo de participar en actividades de
investigacion y desarrollo tecnol6gico, ocupacional y social, que contribuyan a la
actualizacién y mejoramiento de la formacion profesional integral el Decreto 249
de 2004, le encarga cumplir la funcién que le corresponde al estado de invertir
en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando formacién profesional integral para la incorporacion y el desarrollo de
las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social,
econdmico y tecnolégico del pais.

El programa SENA EMPRENDE RURAL proyecto para la presente vigencia
plantea actividades con cobertura nacional, articulando las acciones con el
desarrollo de cuatro programas: SENA Emprende Rural, Emprendimiento,
Fortalecimiento y Fondo Emprender, los tres iniciales incluidos en una Unica
Ficha de inversién, con una distincion en las actividades que complementan la
ruta de emprendimiento, que se ejecutan en los 117 Centros de Desarrollo
Empresarial. En el caso de Fondo Emprender, se estructura en Unica ficha de
inversion, como vehiculo financiero que soportan la financiacion de iniciativas

empresariales, de acuerdo con las lineas que hoy tiene disponible: Linea Crear
para nuevas iniciativas empresariales y Linea Crecer para empresas legalmente
constituidas, con el fin de generar impacto econ6mico a través de la
sostenibilidad empresarial, desarrollando actividades.
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Dentro del Plan de Accion para la vigencia 2023, “Transformando Vidas,
Construyendo Tejido Social” el SENA ha establecido los diferentes temas de
atencion institucional, PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL dentro de sus
ejes se desarrolla la formacién para el trabajo y emprendimiento,
emprendimiento rural, empleabilidad rural y focalizacién para la politicas
publicas, Las metas asignadas por la Direccion planeacion al Centro
Agroindustrial del Meta para el Programa SENA EMPRENDE RURAL
corresponden a unidades productivas creadas y fortalecidas que deben de
promocionarse y divulgarse a través de la cultura de emprendimiento y promover
encuentros comerciales para las nuevas empresas, asi como darse a conocer
en los diferentes encuentros comerciales y empresariales que se desarrollan en
el departamento y que son motivados e incentivados a través de las ferias del
programa SER.

Los directores Regionales y subdirectores de Centro deben promover la creacién
y fortalecimiento de unidades productivas rurales entre campesinos,
emprendedores, aprendices e instructores SENA, asi como la formulacién de
proyectos tendientes al fortalecimiento de las unidades a través del Fondo
Emprender. Periédicamente los centros de formacion estan reportando los
avances en sus procesos. La planeacion y la ejecucion adecuada del plan
operativo aportaran de manera significativa al desarrollo de los Centros de
Formacion de acuerdo con el analisis y evaluacion de las cifras reportadas.

De esta manera, en la vigencia 2023, al Centro Agroindustrial del Meta a través
de la Direcciébn Regional, le han sido aprobados recursos para efectuar la
prestacion de servicios de apoyo logistico que permitird la divulgacion de las
unidades productivas desarrolladas por los campesinos y aprendices rurales
vinculados, permitiendo a los aprendices adquirir destrezas y nuevos
conocimientos, fortaleciendo con ello el desarrollo de habilidades vy
conocimientos teorico-practicos, integrando el uso de Ciencia, la tecnologia y la
innovacion en espacios idoneos para la transferencias de conocimientos.

El SENA, para el desarrollo de las actividades de su proceso misional de Gestion
de emprendimiento y empresarismo, asi como Gestidon de formacién profesional
integral, requiere la adquisicion de los elementos definidos en la formulacion de
sus proyectos, entre los cuales se encuentran los materiales de formacién como
elementos que permiten el desarrollo actividades practicas en entornos
controlados para la realizacion de pruebas experimentales, pruebas de campo,
fortalecimiento de unidades productivas, asi como procesos de validacién de
bienes y servicios en los diferentes momentos que contribuyan a al programa
SENA EMPRENDE RURAL, articulando las acciones con el desarrollo de cuatro
programas: Emprendimiento, Fortalecimiento y Fondo Emprender, con una
distincién en las actividades que complementan la ruta de emprendimiento, que
se ejecutan en 27 de los 29 municipios del departamento del Meta.

Los servicios a contratar permiten el desarrollo de actividades de consolidacion
de los proceso de formacion que son orientadas por instructores SENA, que en
articulacion con asociaciones y campesinos se fortalecen las competencias de
la formacion profesional, acorde con las areas medulares del Centro de
formacién, contribuyendo de esta manera a la generacion de soluciones a las
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probleméaticas reales de los sectores productivos y con ello la competitividad
regional desde los aportes de la calidad y pertinencia de la formacion profesional,
motivo por el cual se hace necesario adquirir los elementos descritos en la
presente solicitud.

Por tanto, para el desarrollo y ejecucion de la Feria de Emprendimiento
Empresarial SER 2023 es indispensable contratar a todo costo del servicio de
logistica (refrigerios, almuerzos, sonido y transporte).

La Direccion Regional Meta, por lo expuesto y con el proposito de cumplir con
las normativas vigentes, asi como para satisfacer la necesidad de contratar los
servicios logisticos, llevara a cabo un proceso de contratacion a través del Grupo
de Apoyo Administrativo Mixto, utilizando la modalidad de minima cuantia.

Teniendo en cuenta lo anteriormente detallado, se presenta esta solicitud de
necesidad para que se viabilice por parte de la oficina de contratacién y se surta
el proceso de contratacién. La Feria de Emprendimiento Empresarial SER 2023
esta programada para llevarse a cabo en el 10 de noviembre de 2023.

Andlisis de
Conveniencia

Por lo anterior, es necesario contratar el “servicio a todo costo de logistica
(refrigerios, almuerzos, sonido y transporte) para la Feria Emprendimiento
Empresarial SER 2023.”

El objeto contractual deberd desarrollarse a través de la celebracion de un
contrato con un tercero que posea experiencia y conocimiento en este tipo de
servicios y que cumpla con las condiciones juridicas, econémicas y de calidad
exigidas por el SENA.

3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde

la presente necesidad:(Adjunto)

https://community.secop.qgov.co/Public/App/AnnualPurchasingPlanManagementPu

blic/Index?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Cddigo Descripcion Valor total Nombre del Direccién
UNSPSC P estimado responsable
80141902: Prestar servicios a todo costo de logistica
' | (refrigerios, almuerzos, sonido y transporte) Gustavo Enrique
82101500; | . dimi ial $20.000.000 h h DRM
90101603 | Para la Feria Emprendimiento Empresaria Ochoa Rocha
SER 2023.
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4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios segun clasificacion
UNSPSC https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podra
diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el nUmero de cuadros necesarios,
segun requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en
procesos publicos de seleccion solo se tendrd en cuenta hasta el tercer nivel de
clasificacion.

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

CODIGO
ITEM SECOP SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

80 Servicios de Gestion,

Servicios Profesionales de| 14 comercializacién y 19 Exhibjciones (.)2
L 80141902 Empresa y Servicios distribucion y ferias Reuniones y
P y comerciales eventos

Administrativos
82 Servicios Editoriales,

15 Publicidad Publicidad

2 82101500 de Disefio, de Artes 10 Publicidad impresa imoresa
Gréficas y Bellas Artes P P
90 Servicios de Viajes, 10 Restaurantes y 16 Servicios de 03 Servicios
3 90101603 | Alimentacion, Alojamiento| catering (servicios de banquetes y de caterin
y Entretenimiento comidas y bebidas) catering

5. MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

6. OBJETO

Prestar servicios a todo costo de logistica (refrigerios, almuerzos, sonido y transporte)
para la Feria Emprendimiento Empresarial SER 2023.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La contratacion del servicio del objeto del presente contrato se adelantard conforme a las
especificaciones técnicas descritas en el numeral 7 del presente estudio. Para tal efecto
el oferente debera presentar el formato oferta técnico-econdmica diligenciado, con el
cumplimiento de las especificaciones técnicas sefialadas por la entidad.
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7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Para la ejecucion del objeto contractual, se hace necesario que los servicios a contratar
cumplan con las siguientes especificaciones técnicas minimas esenciales conforme con lo
descrito en el estudio de mercado adjunto:

ITEM

DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

VI Encuentro de Semilleros de Investigacion - Granada Meta, 11 de
octubre de 2023

Servicio de logistica y organizacion de evento "Feria Empresarial SER
2023" a realizarse el dia 10 de noviembre de 2023. El evento se realizara
en el Lobby del ler piso de la Gobernacion del Meta, del municipio de
Villavicencio, Meta.

Nota. Incluye el trdmite de los permisos que sean necesarios para el
desarrollo del evento tales como: Permiso espacio Publico, Sayco y
Acinpro, bomberos o plan de contingencia u otros que se requieran

GLOBAL

Alquiler de montaje de sonido: sonido full adaptado al lugar, minimo dos
micro6fonos inalambricos y uno portatil para trasladar a larga distancia
disponibles para todos los stands (con baterias con carga suficiente para
el evento) (2) pantallas led modular de 55" y un telén grande (minimo 5
metros) y video Beam para exteriores), cuente con cableado, sistemas de
proteccion requeridos, Instalados y en funcionamiento con persona
disponible, durante la duracion del evento. 10 extensiones eléctrica de 50
metros con conector eléctrico correspondiente, entregar en funcionamiento
(voltaje 110 v)

UNIDAD

Alquiler sillas plasticas con brazo de color blanco (incluye transporte,
instalacion en el lugar del evento y recogida)

UNIDAD

100

Alquiler mesas plasticas cuadradas incluye mantel del color institucional del
SENA (Verdes y Blancos), transporte, instalacion en el lugar del evento y
recogida.

UNIDAD

50

Tarima de 6 metros x 5 metros, incluye falddn, instalacion, desinstalacion y
transporte. 1

UNIDAD

Suministro de Pendones en Banner, full color (més de cuatro colores) de 2
mts largo x 1,0 m de ancho. (De acuerdo con el disefio que entrega el SENA
programa SER), con soportes de para instalacion (tipo arafia) y maleta para
su almacenamiento y transporte

UNIDAD

Logistica que incluye transporte para aprendices SER participantes de la
feria e insumos desde su vereda de origen (ver relacion de municipios)
hasta Villavicencio (Ida y Vuelta)

N° Municipios Aprendices

. Puerto Concordia 2

. Puerto Rico 1

. Puerto Lleras 2

. Lejanias 9

. Castilla 5

. Vista Hermosa 4

N[O BAIWIN|F-

. Guamal 7

GLOBAL
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ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO U’,:'A'EDSDDADE CANTIDAD

VI Encuentro de Semilleros de Investigacion - Granada Meta, 11 de
octubre de 2023

8. Acacias 3
9. San Juan de Arama 2
10. Mesetas 3
11. Restrepo 3
12. Granada Puerto Caldas — 3
13. San Martin 2
14. Fuente de Oro 2
15 Puerto Lépez 2
Total, Aprendices 50

Suministro de Refrigerio individual en empaque bandeja de polipropileno
sellada. Que contiene: 1 emparedado o sandwich cubano de carne o pollo,
queso tajado y salsas, verdura verde fresca (tomate y lechuga) de 150
gramos, 1 Bebida individual jugo natural en caja Tetrapak, 1 Fruta fresca
(manzana verde o roja) y 2 Servilletas con servicio de entrega a asistentes
del evento en dos momentos 10:00 a.m. y 3:00 pm

UNIDAD 50

Suministro de almuerzo menu ejecutivo, proteina 180 gr Cerdo, Pollo, Res,
9 | guarnicion, ensalada empaque individua y bebida individual, empacado en | UNIDAD 50
plato desechable.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

Los bienes y servicios ofrecidos deben cumplir con las caracteristicas esenciales descritas
en el presente documento y conforme a lo descrito en el estudio de mercado adjunto:

8. ANALISIS DEL SECTOR

Documento anexo: Estudio y andlisis econdmico del sector, documento complementario del
estudio previo, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la
Guia de Colombia Compra Eficiente.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elabo
racion estudios.pdf

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto disponible por la entidad es de VEINTE MILLONES PESOS M/CTE.
($20.000.000), incluido IVA, cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y (o municipal de caracter legal, costos directos e
indirectos, cuyo valor esta amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal
adjunto.
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DEPENDENCIA
PRESUPUESTAL POSICION CATALOGO DE GASTO VALOR
C-3602-1300-8-0-3602035-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
101038 DESPACHO | - SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN
REGIONAL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE FORMACION PARA EL | $20.000.000
EMPRENDE RURAL | EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

9.1.1 PARA PROCESOS DE SELECCION

El presupuesto oficial para la presente contratacion es VEINTE MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($ 20.000.000), A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de
seleccidn, el comité estructurador del proceso adelantdé un estudio de mercado, en donde
se estimo que el valor para “Prestar servicios a todo costo de logistica (refrigerios,
almuerzos, sonido y transporte) parala Feria Emprendimiento Empresarial SER 2023”
es de VEINTE MILLONES PESOS M/CTE. ($ 20.000.000), incluido IVA, tal como se
evidencia en el documento ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del
presente documento, por lo que se ajustaron las cantidades para llegar cerca al
presupuesto oficial asignado, de ahi que la Entidad se reserva el derecho de aumentar
cantidades en la oferta ganadora tratando de optimizar los recursos lo maximo posible.

Para determinar el valor estimado de cada item, se realiz6 estudio de mercado y el analisis
del sector en proporcion a la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los
posibles riesgos, se realiz6 solicitud de cotizacion a través de SECOP |l y mediante correo
electrénico, estableciendo que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacién de la
cotizacién generan compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden a
un procedimiento de seleccion.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado. SE ADJUNTA ANEXO.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO

Indique
S 5% RUBRO VALOR
C-3602-1300-8-0-3602035-02 ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO
Inversion X EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE FORMACION PARA | $20.000.000
EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL

Funcionamiento -
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Vigencia

Nro. de
CDP o

Fechade
CDP o
Vigencia

Futura Futura

Fecha de

vencimiento

del CDP

Dependencia

Posicion Catalogo
de Gasto

Fuente

Valor
en
Letras

Valor en
NUmeros

6823 13/10/2023

31/12/2023

101038 DESPACHO
REGIONAL
EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-

02 ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE
FORMACION PARA EL
TRABAJO EN
EMPRENDIMIENTO -
SERVICIO DE
FORMACION PARA EL
EMPRENDIMIENTO,
FOMENTO DEL
EMPRENDIMIENTO Y
FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL

NACION

VEINTE
MILLONES
DE PESOS

M/CTE

$20.000.000

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la Menor Cuantia de conformidad con los
numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, este ultimo modificado por el articulo
87 de la Ley 1474 de 2011, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2
Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015. Se contratara mediante una invitacion publica en
la modalidad de Minima Cuantia, teniendo en cuenta como factor de seleccion ademas de
los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas conforme al Manual de
Contratacion Administrativo de la entidad.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro:

No aplica

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
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14.1

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a.

b.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion
Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticion, orden o similar de
terceros que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.
Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
Permanecer durante el plazo de ejecucion del contrato a paz y salvo por
concepto de pagos al Sistema de Seguridad Social, Aportes Parafiscales y
Contratacion de Aprendices, cuando corresponda.
Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del
SENA.
Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econOmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y los pliegos de condiciones
los cuales hacen parte vinculante del contrato.
Garantizar al SENA, el plazo especificado para la validez de la oferta econémica.
Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del
contrato imparta el Supervisor del contrato, designado por la subdireccion del
Centro.
Obedecer el deber establecido en el numeral 4, articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
Propender por el cumplimiento de las normas de seguridad requerida para esta
labor.
Conservar durante la ejecucion del contrato los Precios unitarios fijos de los
elementos ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.
El riesgo y propiedad de los bienes a utilizar dentro de la prestacion del servicio
seran asumidos por parte del Contratista. El SENA no suministrara ninguin tipo
de elemento, equipo o personal para la prestacion del servicio.
No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales
ni especiales para contratar, (art. 8 ley 80 de 1993 y demas normas).
Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto de este.
Presentar oportunamente las facturas electrénicas de venta, desde el operador
tecnolégico de facturacion electréonica, generar y transmitirla al correo
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co previa instruccion
del supervisor del contrato, los soportes correspondientes y demés documentos
necesarios para el pago.
Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras, estipuladas en las clausulas correspondientes de
acuerdo con la invitacién publica y su oferta. Los cuales hacen parte vinculante del
contrato.

Prestar los servicios haciendo entrega oportuna de cada uno de los elementos, dando
cumplimiento a los protocolos de servicio aplicables.

El transporte, cargue, descargue y entrega de elementos y servicios requeridos para el
cumplimiento del objeto contractual, seran asumidos por el Contratista.

Cuando por descuido, imprevistos, negligencia, o causas imputables al Contratista
ocurriesen dafios a terceros, éste serd el directo responsable de ellos.

Reemplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala
calidad. lgualmente debera restituir a su costa, sin que impliqgue modificacion al plazo
de entrega, los bienes, productos o elementos defectuosos o de especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos. Si el contratista no restituye los bienes,
productos o elementos defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, éste
podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas
sefialadas en el contrato.

Realizar la entrega del objeto del contrato en los plazos establecidos y de acuerdo con
su propuesta en el lugar de desarrollo del evento.

El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por parte
del Contratista hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del
contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

Ademas de las obligaciones y estipulaciones sefialadas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de
2007, asi como las que se derivan del Decreto 1082 del 2015, el SENA se obliga a:

1.

Verificar previo a la suscripcion del presente contrato, los documentos requeridos para
la contratacion.
Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con
el objeto del presente contrato.
Prestar la mayor colaboracion necesaria al CONTRATISTA para la correcta ejecucion
del objeto contratado.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.
Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con
el objeto del presente contrato.
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7. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidaciéon de este contrato.

8. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que formen parte de este.

9. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista debera hacer entrega del servicio y bienes descritos en el numeral 7 del
presente estudio previo, en las calidades exigidas y de acuerdo con la solicitud del
supetrvisor.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
Para el presente proceso el plazo de ejecucion del contrato sera de cinco (5) dias
calendario, a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y
ejecucion (registro presupuestal y aprobacién de la garantia Unica); sin exceder del 30 de
noviembre de 2023

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El lugar de ejecucién del contrato sera en la ciudad de Villavicencio, (Colombia). Lugar del
evento descrito en las especificaciones técnicas para cualquier otro tramite en el Centro

Agroindustrial del Meta, Sede. Ubicada en el kilbmetro 12, Puerto Lépez.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Villavicencio, Meta

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Pagos que Determine el porcentaje
se realizaran que cada pago _
durante el representa frente al RIBgLIS (el & peee
contrato valor total del contrato

El SENA realizard unico pago al CONTRATISTA, mediante
transferencia electronica a la cuenta que el contratista allegue
con la oferta, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes
al cumplimiento del lleno total de los requisitos legales que a
continuacién se describen: previa presentacion de la factura,
1 pagos 100%. certificacion de recibo a satisfaccion del objeto y obligaciones
expedida por el supervisor del contrato junto con la
legalizacion de la cuenta, sujeto a disponibilidad de PAC, una
vez recibido a satisfaccion el objeto del presente proceso de
contratacién y previa presentacion de:
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Pagos que
se realizaran
durante el
contrato

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

—+

Comunicacion radicada (oficio remisorio, elaborado por el
supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto).

Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente,
dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que,
establecidas en el Estatuto Tributario, y teniendo en
cuenta las disposiciones respecto de facturacion
electrénica contempladas en la Resolucion 000042 del 5
de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento a los
lineamientos para la recepcion de facturacion electronica
en el SENA, contemplados en la Circular 3-2021-000055
del 7 de abril de 2021 (anexa a este documento) frente a
las facturas, notas débito y notas crédito, de acuerdo con
las actualizaciones realizadas por parte de Ila
Administracion del aplicativo SIIF Nacion. Para tal efecto
se informa que el cadigo del PCI es 36-02-00-050-000000
correspondiente al SENA REGIONAL META-DIRECCION
REGIONAL

Acta de recibo parcial y/o definitivo del servicio a
satisfaccion, donde consté el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas
obligaciones contractuales, suscrita por el supervisor y el
contratista, previa verificacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas
obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el
contratista.

Copia de las pdlizas.

Certificacion bancaria vigente.

Documento que acredite que EL CONTRATISTA se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales en
caso de estar obligado y al Sistema de Seguridad Social
Integral, acompafiado de las planillas de pago del periodo
correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23
de la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas
juridicas, esta acreditacion se realizara mediante
certificacion de paz y salvo, la cual debera estar firmada
por el Revisor Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el
Representante Legal.

Certificacion de paz y salvo expedida por el contratista, en
la cual se haga constar estar al dia en el pago de aportes
al SENA y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere
lugar.

Copia de la comunicacion de aceptacién de oferta o
contrato con el correspondiente registro presupuestal.
Acta de liquidacion del contrato proyectada por el
supervisor, analizado el estado de ejecucion del contrato
y comprobado el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y el
Contratista, con el visto bueno de quien desempefia el rol
juridico en la dependencia, dentro del mes siguiente a la
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Pagos que Determine el porcentaje
se realizaran que cada pago Requisito para el pago
durante el representa frente al q P pag
contrato valor total del contrato
suscripcion del acta de recibo definitivo. Con esta acta se
realizara el pago final que corresponda de ser necesario.
j. _ Informe final de ejecucién
Otra forma de Pago N/A

Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al PAC que se haga en
su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si
mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en
materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su obligacion efectuar
la retencion. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion, estas
retenciones se discriminan a continuacién y el Oferente seleccionara la que le corresponde
de acuerdo con su haturaleza juridica y clasificacion tributaria. Cuando el contratista sea un
auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a fin de no efectuar la retencion.
Con la presentacion de la oferta, el Oferente acepta expresamente la forma de pago
establecida por LA ENTIDAD.

Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden
de presentacién de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no
han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para pago se empezara a contar desde la fecha en que se haya aportado
el dltimo de los documentos y estén diligenciados correctamente. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses 0 compensacion alguna por parte del SENA. Con la firma del
contrato, el Oferente acepta expresamente la forma de pago establecida por la ENTIDAD.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista deberd atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054 del SENA,
donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:
GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ARNO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se
entiende la titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP Il, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion
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registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF o
en Zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacion
consignada y que el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error
genera reprocesos y demora en el tramite del pago. Para los pagos, si es persona juridica
en los procesos de adquisicién de bienes, obras y servicios, el Supervisor o Interventor
verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del
pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto del cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado como
responsable de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP |I, siguiendo
la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos
cargados en SECOP IlI; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error,
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor o
Interventor del Contrato, lo que acarreard demora en el trAmite y su posterior pago. El
Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han
sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazara la
solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de
las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

Adicionalmente se debe dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la recepcion de
facturacion electronica en el SENA, contemplados en la Circular 3-2021-000055 del 7 de
abril de 2021 (anexa a este documento) frente a las facturas, notas débito y notas crédito,
de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del aplicativo
SIIF Nacion.
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Nota: El pago queda sujeto al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar
y a la Prelaciéon de pagos que a la fecha se encuentren en curso. El oferente acepta
expresamente la forma de pago establecida por la ENTIDAD.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: | Sl: | |NO: [ X |
Numero de Determine el porcentaje que -
Requisito
desembolsos que se cada desembolso representa L
o Amortizacion: para el
realizaran durante el frente al valor total del
desembolso
contrato contrato
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl .
NO: X
De no requerir | EI supervisor o quien haga sus veces, o quien designe el

interventoria, o que la | Ordenador del Gasto, debera contar con experiencia en
misma no sea integral | supervision de contratos precisando que la supervision deber
(juridica, técnica, | seradelantada conforme lo sefialado en el Manual de Supervision
financiera, contable vy | e Interventoria del SENA vigente (GCCON-M002 del 30 de
administrativa), indique las | noviembre de 2020 Versién 05), la Resolucién No. 0202 del 2014
condiciones de idoneidad |y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, en caso contrario
gue debe cumplir quién | el Supervisor debera responder disciplinaria, fiscal, civil y
realizaria la supervision: penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacién
contractual conforme al mandato legal.

En razoén a lo anterior el ordenador del gasto es quien hara la designaciéon como supervisor del
contrato quien verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria V.5, Codigo
GCCON-M-002 del 30 de noviembre de 2020.

18. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion sera total por el valor de la propuesta aceptada. De igual forma, atendiendo
al valor total del CDP, en el evento que la propuesta seleccionada sea inferior a la
apropiacion presupuestal, la entidad se reserva el derecho de adicionar mayores cantidades
con el fin de agotar los recursos apropiados. Para tal fin, el supervisor designado
determinard la viabilidad y necesidad de adicionar los recursos.
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De conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 1 y 4 del Decreto 1082
de 2015, La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio, y que cumpliendo con las condiciones de la invitacidn y requisitos habilitantes haya
cumplido con lo establecido. Si esta no cumple con los dichos requisitos, la entidad estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
menor precio, y asi sucesivamente, donde se debe acreditar su capacidad juridica, la
experiencia minimay el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

18.1. Clasificacion de la adjudicacion

Se adjudicara al oferente que presente la oferta mas favorable, esta es, aquella que,
cumpliendo todas las condiciones técnicas y habilitantes, sea quien ofrezca el menor precio,
sin exceder el presupuesto oficial del proceso.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

De conformidad con lo previsto en el paragrafo 1°. Numeral 4 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparaciéon de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje podran
ser solicitados por la entidad dentro de un término razonable y proporcionado, teniendo
como limite maximo un plazo expreso y determinado anterior a la adjudicacion, teniendo en
cuenta gque los términos son preclusivos y perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por
tratarse de requisitos que no inciden en la comparacion y calificacion de las propuestas, si
el proponente dentro de este término no presenta la informacion o documentos solicitados,
la propuesta se calificardA como NO CUMPLE. Se advierte que, durante este término, el
proponente no podra mejorar, completar, adicionar, modificar o estructurar su propuesta.

No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente
Invitacién Publica, en tratandose de aquellos aspectos que incidan directamente con la
capacidad juridica y técnica, con la comparacion de las propuestas y con los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para los demas casos, podran ser
allegados con fecha posterior al cierre, antes de la adjudicacién, dentro del término que
para tal efecto establezca EL SENA.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA estableceréa el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el menor
precio, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no tenga un precio
artificialmente bajo y cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en el anexo
técnico.
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b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el menor precio.

c) En caso de que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacion de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien presentd el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

e) Sisoblo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya presentado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de presentacion de las mismas.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.

¢) Capacidad Técnica

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacion de la
propuesta, debera ser firmada por el Representante Legal del Proponente 6 quién este
facultado para ello, indicando nombre, cargo y documento de identidad.

B. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL: Si se trata de una persona natural o una persona juridica nacional, o una
persona juridica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia, mediante documento
expedido por la Camara de Comercio con una antelaciébn no mayor a treinta (30) dias
calendario, contados retroactivamente desde la fecha de cierre de este proceso de
seleccion, o a partir de la primera fecha de cierre, cuando ésta haya sido prorrogada.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, cada una de las personas que
los integren debera presentar el respectivo documento, dando cumplimiento a lo dispuesto
en el presente pliego, de acuerdo con el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
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Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccion del
contratista, en los que se acredite su existencia y representaciéon legal y que cuentan con
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado
para representarlas judicial o extrajudicialmente.

Deberan mantener dicho apoderado como minimo, por el término de vigencia del Contrato
que se genere del presente proceso de seleccion y un (1) afio mas.

CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona juridica que presente propuesta dentro de la
convocatoria, asi como cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal,
segun sea el caso deben haberse constituido ante la CaAmara de Comercio. Acreditar que
se han constituido con 0lafio de antelacion a la fecha de la presente invitacién publica y
que su duracién no sera inferior al término de ejecucién del contrato y dos afios mas, de
igual manera la persona natural debe demostrar su inscripcion en el registro mercantil con
un afio de anterioridad y que se encuentre vigente al momento de presentacién de su
propuesta.

OBJETO SOCIAL — ACTIVIDAD ECONOMICA: EIl objeto social del proponente si es
persona juridica o de cada uno de sus miembros si se trata de un Consorcio o de una Unién
Temporal, segun el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del Contrato a
suscribir, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del
mismo, si el proponente es una persona hatural, deberd acreditar la existencia del
establecimiento(s) de comercio 0 su registro mercantil de persona natural, mediante
certificado expedido por la respectiva Cadmara de Comercio de su domicilio o entidad
competente para ello, en donde conste que su actividad(es) mercantil esta directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion o actividades afines de manera que
le permitan al oferente celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, lo anterior teniendo en cuenta
a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquieren.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica o natural del proponente que se
circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social o actividad mercantil o
econdmica segun sea el caso, lo cual verificara el SENA en la Camara de Comercio.

C.AUTORIZACION PARA CONTRATAR: Si el representante legal del proponente o de
algunos de los integrantes de un Consorcio o Unidbn Temporal requiere autorizacion de sus
6rganos de direccion, para presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, el proponente
debe anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los
estatutos para que el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y
contratar, debe anexar el respectivo documento donde previamente a la presentacién de la
propuesta se le faculte para presentar propuestay contratar, minimo, por el valor propuesto.

D.CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Para los eventos previstos

en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera presentar el documento de

constitucion del Consorcio o Unidon Temporal en el cual debera cumplirse lo siguiente:
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° Identificacién de cada uno de los integrantes, nombre, razén social, tipo y nimero
de documento de identificacion.

° Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Union Temporal. Si se trata
de Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension (actividades y
porcentaje) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito del SENA.

° Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del Consorcio o de
la Unién Temporal. Si al representante del Consorcio o Unién se le imponen limitaciones y
este las excede, la propuesta sera inhabilitada.

° Sefalar que la duracién del Consorcio o Unién Temporal no serd inferior a la del
plazo de ejecucién y liquidaciéon del Contrato y dos (2) afio mas.

Las entidades de derecho publico deben anexar el Decreto, Ley, Acuerdo, Ordenanza o
acto administrativo que les dio vida juridica, de acuerdo con su naturalezay régimen juridico
aplicable, anexando el acto administrativo de nombramiento y acta de posesion de su
representante legal.

E. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se
debera acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, mediante
certificacion expedida por revisor fiscal, cuando este exista o por el representante legal. En
el evento de no encontrarse obligado con la contratacién de aprendices debera manifestarlo
por escrito.

Acorde a lo establecido en la Resolucién interna No. 002090 del 26 de octubre/05: “En el
caso de personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, lo certificard mediante la presentacion de una
declaracién juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”.

El Sena se reserva el derecho de verificar en el aplicativo de recaudo y aportes el pago de
dichos conceptos.

F. FOTOCOPIA DEL ULTIMO RECIBO Y DE LA PLANILLA DE PAGO QUE ACREDITE
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la Ley
1150 de 2007 y al articulo 114-1 del Estatuto Tributario, adicionado por el Art. 19 de la Ley
1739 de 2014, el proponente y el contratista, deber& acreditar que se encuentra al dia en el
pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, mediante copia del tltimo
pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, si a ello hubiera lugar, que
corresponda al periodo vigente a la fecha del cierre de la invitacion.

Tratandose de personas juridicas, el presente requisito se cumple con la presentacion de
certificacion expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal, segun sea el caso,
en el que conste que se encuentra al dia con los pagos al Sistema de Seguridad Social
Integral y Aportes Parafiscales y deberd anexar la dltima planilla de pago al sistema de
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Seguridad Social Integral, que demuestre encontrarse a PAZ y SALVO. La persona natural
debera anexar certificacion escrita donde manifieste bajo la gravedad de juramento si esta
al dia en el pago de aportes parafiscales y seguridad social integral al igual que debera
anexar la ultima planilla de pago al sistema. El SENA se reserva el derecho de verificar la
veracidad de la informacién suministrada en el portal del Ministerio de la Proteccion Social;
de encontrarse falsedad en la informacion, la oferta seré objeto de rechazo. Por tratarse de
un mandato legal, para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los
participantes debera acreditar el documento solicitado.

Para el caso del SENA, es obligacion encontrarse al dia en el pago de los aportes
parafiscales, el cumplimiento de la cuota de aprendices y pago de multas impuestas por la
entidad y por el Ministerio de la Proteccién Social.

En el evento en que se encuentre en mora por cualquiera de estos conceptos, la oferta sera
evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.

NO PODRAN ACREDITAR ESTE REQUISITO LOS PROPONENTES CON AFILIACION
AL REGIMEN DE SALUD SUBSIDIADO, BENEFICIARIOS DE UN COTIZANTE O
DEPENDIENTES

G. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT: Fotocopia del RUT, — en el cual se pueda
verificar el NIT. En virtud de la Resolucién 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente
debe presentar su RUT actualizado.

H. VERIFICACION DE ANTECEDENTES: La entidad verificara los antecedentes Fiscales,
Disciplinarios, judiciales, asi como el registro nacién de medidas correctivas por
infracciones al Codigo Nacional de Policia, de la persona natural y del Representante Legal
de la Juridica, en las respectivas paginas de las entidades competentes para tal fin, de lo
cual se dejara la respectiva constancia en el expediente contractual.

Nota: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, a cada integrante se le
verificaran antecedentes fiscales, disciplinarios y penales.

I.FOTOCOPIA DE LA CEDULA: De la persona natural y del representante legal de la
persona juridica.

J. VERIFICACION DE LA SITUACION MILITAR DE LOS PROPONENTES. La entidad
verificara en la pagina establecida para tal fin,
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situacion militar del
proponente, persona natural y del representante legal de la persona juridica, conforme a lo
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995 y Articulos 19 - 20 de la Ley 1780 de
2016.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
19.1.2.1 Experiencia general requerida
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El proponente debera acreditar la experiencia, con maximo dos contratos celebrados,
ejecutados y liquidados con entidad publica o privada, cuyo objeto sea similar al objeto
del presente proceso, cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial de
la presente invitacion publica.

19.1.2.2 Requisitos para acreditar la experiencia

Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida
por las normas de contratacion estatal, la experiencia podra ser acreditada por cualquiera
de los integrantes que la tengan.

La valoracién de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevara a
cabo con el célculo del valor total de los mismos en contraste con el salario minimo legal
vigente para el afio en el que se hayan desarrollado las actividades contenidas en los
mismos.

El contratista podra acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidacién
del mismo o la certificacion de cumplimiento que debera contener:

a. Nombre y NIT de la empresa contratante

b. Nombre del contratista

c. Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal, se debe sefalar el
nombre de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros. De no informarse
dicho porcentaje la certificacién no serd tenida en cuenta.

d. Nudmero del contrato
e. Objeto del contrato
f. Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y

afio) y/o Plazo
g. Valor total del contrato
h. Valor ejecutado del contrato
i. Cargoy firma de quien expide la certificacion.
j.  Firma del funcionario competente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o ésta no
sea legible, el proponente debera anexar el contrato y el acta de liquidacion del mismo, de
tal forma que la informacion no contenida en la certificacibn se complemente con el
contenido de dichos documentos.

No sera considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de
administracion delegada.

Cada certificacion de contrato se analizar4d por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara
al valor del contrato u orden principal, quedando ésta como una sola certificacion.
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En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales
haya participado en Consorcio o Union Temporal, para efectos de la evaluacion de este
factor, se tomara el valor equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el
Consorcio o Unién Temporal del cual acredite la experiencia. En este caso, el proponente
deberé& en la certificacion de experiencia indicar el porcentaje de participacion, 6 presentar
el documento que acreditd la conformacion del consorcio o de la union temporal, donde
debera constar el porcentaje de participacibn de cada uno de los integrantes para la
ejecucion del contrato.

19.1.2.3 Calculo del Valor Ejecutado

Si se presenta informacion sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se
convertirq a pesos utilizando para esta conversién las tasas publicadas por la autoridad
competente para el dia que corresponda a la fecha de iniciacién del respectivo contrato.

Para efectos de calcular el valor ejecutado se tendrd en cuenta el valor reportado en el
RUP. Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios proyectos o la prestacion
de servicios diferentes a los que se requiere para acreditar la experiencia aqui requerida,
se tendrd en cuenta el valor pagado por la ejecucidon de las actividades que se pretenden
acreditar para el presente proceso, para lo cual se debera aportar certificacion
discriminando dichos valores.

Si el contrato que se acredita se realiz6 a través de un contrato ejecutado por un consorcio
0 unién temporal, el valor ejecutado se calculara teniendo en cuenta el porcentaje de
participacién que hubiese tenido en el mismo.

NO se aceptaran:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realiz6 por
intermedio de una cooperativa de trabajo asociado.

o Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad
contratante.

e Certificaciones de interventoria

e Auto certificaciones

e Subcontratos

Si a partir de la certificacion y de los documentos de soporte de la misma el proponente no
acredita toda la informacién solicitada, el SENA pedira la documentacion que considere
conveniente. La no presentacion del contrato acompafiado del acta de liquidacion o la(s)
certificacion (es) que acredite (n) la experiencia sera motivo para que la propuesta sea
INHABILITADA TECNICAMENTE.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la
informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar
documentacion adicional que considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento
de este requisito.
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19.1.2.4 Especificaciones y Condiciones Técnicas Requeridas

La Entidad verificara los items ofertados contengan y cumplan las Especificaciones técnicas
solicitadas en esta Invitacién en cada uno de los items alli estipulados, conforme a lo
descrito en la ficha técnica.

Para el cumplimiento de las actividades, se hace necesaria una coordinacion conjunta entre
el operador y la entidad, por lo cual se debera disponer de minimo una persona idénea que
sea enlace directo entre el SENA y el contratista, con la finalidad de cumplir con la entrega
y realizacién de las actividades de acuerdo con lo planeado.

Nota: La entidad en cabeza del evaluador técnico, se reserva el derecho de hacer las
revisiones y verificaciones a las que haya lugar.

o El oferente debera garantizar mediante certificacién firmada por el representante
legal que, los servicios a prestar seran de excelente calidad para el desarrollo de las
actividades.

o El oferente debera garantizar mediante certificacién firmada por el representante
legal, que la prestacion de los servicios seré en las fechas y horarios que la Entidad
estipule.

e EIl proponente debera acreditar cada uno de los requisitos establecidos en cada
item, y presentar los documentos necesarios (solo a aquellos items donde se solicite
requisitos adicionales).

e La propuesta debe contener totalmente la descripcion técnica de los productos o
bienes ofertados con sus especificaciones, cantidades y unidades de medida de
conformidad con lo requerido por la entidad, asi como las marcas de los mismos (si
llegare a aplicar) y el porcentaje de IVA al que se encuentra grabado cada uno de
ellos.

e Los proponentes deberan presentar junto con su propuesta las fichas técnicas de
cada uno de los elementos ofertados. La ficha técnica ofertada por el proponente
debe contener como minimo: Tiempo de garantia del producto, presentacion del
producto, unidad de medida, calidad minima en términos de excelente, buena o
aceptable, imagen del producto, item, nombre del producto, generalidades.

e EI SENA verificara que el proponente haya presentado completamente diligenciado
el FORMATO OFERTA TECNICO-ECONOMICA, contenido en el presente estudio
0 en las adendas del proceso en caso de haberse expedido, con la informacién de
las fichas técnicas publicadas por la entidad, las cuales identifican las caracteristicas
minimas exigibles, que no pueden obviarse y por lo tanto son de carécter obligatorio.

Ademas, el oferente debera presentar junto con su propuesta:
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e Criterios Ambientales

El proponente debera remitir una certificacién donde se compromete a que: Las materias
primas de los bienes a suministrar deben ser de bajo impacto para el medio ambiente. Las
materias primas de los bienes a suministrar deben ser de bajo impacto para el medio
ambiente.

1. Disponer de punto ecoldgico para la clasificacion, recoleccion y disposicion final, de
los residuos generados durante el evento.

2. Los plasticos de un solo uso requeridos para la ejecucion del evento deben ser:
reutilizables o reciclables o comportables. Est4 prohibido el uso de mezcladores,
pitillos, vasos plasticos, platos plasticos, poliestireno y globos decorativos.

3. Para la presentacion de los alimentos deber& disponer de elementos diferentes al
icopor y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

4. Para la preparacion y expendio de alimentos en eventos El proponente debera
allegar una declaracion juramentada expedida por el Representante Legal en la cual
se certifique que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afo)
expedido por autoridad competente y equipo debidamente capacitado.

Nota: En la atapa contractual evidenciar el cumplimiento de cada punto.
e Criterios de Seguridad y Salud en el Trabajo Etapa Precontractual:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o0 su

actualizaciéon Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional

Responsable del SG-SST.

3. Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la

aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

19.1.2.5 Capacidad Econémica

La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
ofrezca, para los servicios requeridos, cumple con las condiciones de la invitacion y
requisitos habilitantes. Si esta no cumple con los dichos requisitos, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo menor
precio, y asi sucesivamente, donde se debe acreditar su capacidad juridica, la experiencia
minimay el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

- Los valores deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion,
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ejecucion, y liquidacién del contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte y
personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

-LOS VALORES OFERTADOS NO DEBEN CONTENER DECIMALES, DEBERAN ESTAR
REDONDEADOS A CERO DECIMALES.

-Los precios contenidos en la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual
el oferente en atencion a su experiencia e idoneidad respecto del mercado debera prever
en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen.

El oferente debera diligenciar el ANEXO FORMATO OFERTA TECNICO - ECONOMICA”.
Serd necesario que el oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente
diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO.

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD FINANCIERA

No aplica

19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

No Aplica
19.2 REQUISITOS PONDERABLES
19.3
REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE

No Aplica No aplica No Aplica

20. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri
Z riesgos.doc

21. GARANTIAS
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Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente

desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de

cumplimiento del contrato (podré ser mayor)

Buen manejo y correcta inversién del anticipo: por el (100%) del monto del

anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo

gue determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo

del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o

pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato
y mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:

por el ( %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres

(3) aflos mas. (No podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del

contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por

X | el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y

meses mas.

Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de

ejecucion del contratoy meses més.

En los contratos deinterventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo

de la garantia de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del paragrafo del

articulo 85 de la Ley 1474 de 2011.)

Proteccién de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo

de ejecucion del contrato

Poéliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV,

con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando aplique. Para fijar

X el valor asegurado debe tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17

del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion vigente de la

entidad.

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Decreto 1860 de Dic.-24-2021 que
modifica el Decreto 1082 de 2015)

De acuerdo con las citadas normas: "Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a MiPymes. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los
Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afo de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de
Ameérica (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos arios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mjpyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso

UMBRAL DE MIPYMES

umbral PYMES UsSS

125.000 |

Umbral PYMES COLS

457.297.264

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/vf umbrales actualizacione

s 2022 - 2023 1.pdf

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil Sli X
dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000) NO
23. ACUERDOS COMERCIALES:
. . , Valor del Proceso de Excepcidn Proceso de
Indque sl pocEs Esi Entidad Estatal |Contratacién superior Aplica?ble al Contratacion
cobijado por Acuerdos . .
Comerciales cubierta al umbral del Acuerdo Proceso q'e cubierto por eI.
Comercial Contrataciéon Acuerdo Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Alianza Crlil_e S NO NO NO
pPacifico Mexllco S NO NO NO
Peru S NO NO NO
Canada S NO NO NO
Chile S NO NO NO
Corea S NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC S NO NO NO
México S NO NO NO
Tria | El Salvador S NO NO NO
Nr(;zratr;gu © Guatemala Sl NO NO NO
Honduras NO N/A N/A N/A
Unidn Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
24. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl: | X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:
MUESTRA: Sl: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl X
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IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Los proponentes deberan acreditar a través de un informe de Gestion de Seguridad
en el Trabajo el cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacion con la
Seguridad y Salud en el Trabajo en los términos del Decreto 1072 de 2015, Libro 2,
Parte 2, Titulo 4 capitulos 1,2,3 y 6. Articulos 2.2.4.1.3; 2.2.4.6.1, 2.2.46.4 y
2.2.4.6.8 y Resolucion 1111 del 2017 del Ministerio del Trabajo.

CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

. ANEXOS

Lista de verificacion

Certificado y pantallazo de inclusién en Plan anual de adquisiciones vigente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Solicitud comité estructurador

Designacién comité estructurador.

Estudio de mercado

Precotizaciones

Matriz de riesgo.
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