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                        REGIONAL META 

                                            CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 

                            SOLICITUD PRECOTIZACIONES PARA ESTUDIO DE MERCADO 
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA a través del Centro Agroindustrial del Meta, honrando 
los mandatos de la Ley de Contratación Pública y de la Ley Orgánica de Presupuesto, de 
conformidad con los principios de transparencia y publicidad, convoca públicamente a todos los 
interesados a participar con sus PRECOTIZACIONES, como parte del estudio de mercado del 
proceso de selección siguiente: 

Advertencia Previa: Es preciso señalar a los interesados que las cotizaciones que se aporten 
servirán de base para la elaboración de un estudio de mercado, y por lo tanto, no constituye en sí 
misma una oferta y en consecuencia no obliga a las partes, pues no corresponden a un 
procedimiento de selección de contratista. 

1. Descripción del Objeto a Cotizar Prestar servicios de suministro a todo costo de los 
servicios de logística (refrigerios, almuerzos, sonido y transporte) para la Feria 
Emprendimiento Empresarial SER 2023. 
 

2. Presentación y Validez de la Cotización:  
La COTIZACIÓN a presentar debe referir ítem por ítem, la descripción, la cantidad, unidad, 
características técnicas, el valor unitario, el impuesto al  consumo o IVA y el valor total cotizado 
y mencionar el tiempo vigente de la cotización. Para el SENA la validez de la misma no podrá 
ser inferior a NOVENTA (90) DIAS CALENDARIO. 

 

3. Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas:  
          Se deben presentar según las especificaciones técnicas descritas en la relación a 
continuación:  
 

ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANT. 
CODIGO 
SECOP 

DESCRIPCION 
SECOP 

  
VI Encuentro de Semilleros de Investigacion - Granada Meta, 
11 de Octubre de 2023 

        

1 

Servicio de logística y organización de evento "Feria Empresarial 
SER 2023" a realizarse el día 10 de noviembre de 2023. El evento 
se realizará en el Lobby del 1er piso de la Gobernación del Meta, del 
municipio de Villavicencio, Meta.  
Nota. Incluye el  tramite de los  permisos que sean necesarios para 
el desarrollo del evento tales como: Permiso espacio Público, Sayco 
y Acinpro, bomberos o plan de contingencia u otros que se requieran 

GLOBAL 1 80141902 
Reuniones y 

eventos 

2 

Alquiler de montaje de sonido: sonido full adaptado al lugar, mínimo 
dos micrófonos inalámbricos y uno portátil para trasladar a larga 
distancia disponibles para todos los stand (con baterías con carga 
suficiente para el evento)  (2)  pantallas led modular  de 55" y un 
telón grande (mínimo 5 metros) y video Beam para exteriores), 
cuente con cableado, sistemas de protección requeridos, Instalados 
y en funcionamiento con persona disponible, durante la duración del 
evento. 10 extensiones eléctrica de 50 metros con conector eléctrico 
correspondiente, entregar en funcionamiento (voltaje 110 v) 

UNIDAD 1 80141902 
Reuniones y 

eventos 

3 
Alquiler  sillas plásticas con brazo de color blanco (incluye 
transporte, instalación en el lugar del evento  y recogida) 

UNIDAD 100 80141902 
Reuniones y 

eventos 
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ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANT. 
CODIGO 
SECOP 

DESCRIPCION 
SECOP 

4 
Alquiler mesas plásticas cuadradas incluye mantel del color 
institucional del SENA (Verdes y Blancos), transporte, instalación en 
el lugar del evento  y recogida. 

UNIDAD 50 80141902 
Reuniones y 

eventos 

5 
Tarima de 6 metros x 5 metros, incluye faldón, instalación, 
desinstalación y transporte. 1 

UNIDAD 1 80141902 
Reuniones y 

eventos 

6 

Suministro de Pendones en Banner, full color (más de cuatro 
colores)  de 2 mts largo x 1,0 m de ancho. (De acuerdo al diseño que 
entrega el SENA programa SER), con soportes de para instalación 
(tipo araña) y maleta para su almacenamiento y transporte 

UNIDAD 2 82101500 
Publicidad 
impresa 

7 

Logística que incluye transporte  para  aprendices SER participantes 
de la feria  e insumos desde su vereda de origen (ver relación  de 
municipios) hasta Villavicencio (Ida y Vuelta) 
 
Nº Municipios  Aprendices 
1. Puerto Concordia  2 
2. Puerto Rico  1 
3. Puerto Lleras  2 
4. Lejanías                   9 
5. Castilla                   5 
6. Vista Hermosa  4 
7. Guamal                   7 
8. Acacias               3 
9. San Juan de Arama  2 
10. Mesetas                   3 
11. Restrepo                   3 
12. Granada Puerto Caldas –   3 
13. San Martín  2 
14. Fuente de Oro  2 
15 Puerto Lopez 2 
  Total Aprendices       50 

GLOBAL 1 80141902 
Reuniones y 

eventos 

8 

Suministro de Refrigerio individual en empaque bandeja de 
polipropileno sellada. Que contiene: 1 emparedado o sándwich 
cubano de carne o pollo, queso tajado y salsas, verdura verde fresca 
(tomate y lechuga) de 150 gramos, 1 Bebida individual jugo natural 
en caja Tetrapak, 1 Fruta fresca (manzana verde o roja) y 2 
Servilletas con servicio de entrega a asistentes del evento en dos 
momentos 10:00 a.m. y 3:00 pm 

UNIDAD 50 90101603 
Servicios de 

cáterin 

9 
Suministro de almuerzo menú ejecutivo, proteína 180 gr Cerdo, 
Pollo, Res, guarnición, ensalada empaque individua y bebida 
individual, empacado en plato desechable. 

UNIDAD 50 90101603 
Servicios de 

cáterin 

 
El contratista deberá tener en cuenta las especificaciones mínimas requeridas establecidas en tabla 
anterior. 
 

No se aceptan ofertas alternativas ni con especificaciones técnicas inferiores o elementos 
diferentes a los señalados en las especificaciones so pena de rechazo. 
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4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

El objeto contractual se enmarca en el siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 

ITEM 
CODIGO 
SECOP 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

1 80141902 

80 Servicios de 
Gestión, Servicios 
Profesionales de 

Empresa y Servicios 
Administrativos 

14 Comercialización y 
distribución 

19 Exhibiciones y 
ferias comerciales 

02 Reuniones y 
eventos 

2 82101500 

82 Servicios 
Editoriales, de Diseño, 

de Artes Graficas y 
Bellas Artes 

10 Publicidad 
15 Publicidad 

impresa 
Publicidad impresa 

3 90101603 

90 Servicios de Viajes, 
Alimentación, 
Alojamiento y 

Entretenimiento 

10 Restaurantes y 
catering (servicios de 
comidas y bebidas) 

 16 Servicios de 
banquetes y 

catering 

03 Servicios de 
cáterin 

 
 
 

5. Lugar de ejecución:   
 

La Feria se ejecutará en el Lobby del 1er piso de la Gobernación del Meta, Carrera 33 # 38-45 El 
Centro – Plazoleta Los Libertadores, Villavicencio,Meta 

 
6. Valor Ofrecido:  

 

El Cotizante deberá señalar el valor detallando todos y cada uno de los ítems solicitados, 

discriminando el valor unitario y total de los mismos, para el efecto deberá tener en cuenta, al fijar su 

cotización el precio debe incluir, todos los gastos en que incurra por la suscripción, legalización y 

ejecución del contrato, tales como impuestos, pólizas, transporte operarios etc.  

7. Plazo de Ejecución del Contrato: 

El plazo de ejecución del contrato será de treinta (30) días partir de la aprobación de la póliza 

y acta de inicio, sin exceder del 15 de noviembre de 2023.  

  

8. Entrega de Pre cotizaciones 

 

Las precotizaciones además de cumplir con lo anterior deben traer especificado el No. del NIT, 
así mismo para la elaboración tener en cuenta los descuentos de ley que realiza la entidad 
estatal y el tema de costos indirectos que pueda generar el contrato. 
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Los interesados pueden entregar sus cotizaciones por cualquiera de los siguientes medios: 

• Por correo electrónico a: ldhenao@sena.edu.co  ediazd@sena.edu.co;  arpena@sena.edu.co 

 

Fecha Límite de recepción de pre cotizaciones: 3 días hábiles a partir de ésta publicación el 

oferente debe discriminar en su pre cotización el valor unitario y discriminar el pago de impuestos 

correspondientes y el IVA en los casos en que se genere este impuesto. 

Nota: Ante cualquier inquietud técnica puede comunicarse a través del SECOP II (mensajes) 
donde se cuenta con funcionarios quienes les brindarán acompañamiento y la asesoría necesaria. 
Posterior a la solución de las inquietudes respecto de los bienes/servicios debe enviarse la pre 
cotización a través de SECOP II. 

 

OLGA MATILDE AHUMADA SABOGAL 
Subdirectora Centro Agroindustrial del Meta (E) 

 
Comité Estructurador: 

 

Área solicitante (Técnico):  Ricardo Murillo Pacheco  

                                            Angelica Rocio Peña  
    
         

Área Financiero y Económico: Juan José Meza Alvarino, Cargo: Profesional Contratación CAM  
 

Área Jurídica: Laura Daniela Henao Blanco, Líder Contratación CAM  

 

Firmado digitalmente por 
Olga Matilde Ahumada 
Sabogal 
Fecha: 2023.10.06 07:53:15 
-05'00'


