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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Fusagasuga 31 de octubre 2023

Sefior

Claudia Patricia Guerrero Sanabria.

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4595080
Coordinador de formacioén profesional

Centro agroecoldgico y empresarial

Fusagasuga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes octubre del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4595080

Moénica Alexandra Romero Moreno, identificado con la cédula de ciudadania No.

1069734271 de

Fusagasuga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroecoldgico y
Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
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Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y
SEIS MILLONES NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($36.090.000). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago de 2.539.666 del
mes de febrero, ocho pagos iguales por valor de 4.010.000 y un ultimo pago del mes de

noviembre por 1.470.334.

Plazo: Sera hasta el 11 de noviembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
APOYAR LA EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES,
EN EL AREA DE SERVICIOS PROFESIONALES EMPRESARIALES, COMERCIO Y
SERVICIOS DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL DE

FUSAGASUGA DE LA REGIONAL CUNDINAMARCA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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Apoyar el desarrollo de las
actividades de la evaluacion
de competencias laborales

para los proyectos

s establecidos en la
programacion anual del
centro de formacion, de
acuerdo con los lineamientos
y la metodologia del proceso
Gestién de Evaluacion y
Certificacion de
Competencias Laborales del

SENA

Participe en reunién presencial
para verificacion del proyecto
Medsalud y alcaldia de chipaque,

segun solicitud del centro

Anexo correo de

la convocatoria

Participar en la transferencia
de conocimientos a
desarrollarse para los
evaluadores de
competencias laborales de

ECCL

Participe en reunion con la
dinamizadora del centro para
realizar planeacién de colegios

privados

Anexo invitacion

Apoyar la elaboracion de
informes, reportes y demas

documentos relativos al

Disefie formulario FORMS para
ingresar la informacion de

aspirantes al aplicativo DSNFT.

Adjunto

Formulario
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desarrollo de la evaluacién

de competencias laborales

Realice diapositivas con normativa
240201056 v 2con la cual realice
sensibilizaciéon a docentes

instructores sena

Formule formulario FORMS para

asistencia a actividad

Anexo material en

Powers Paint

Adjunto formulario

de inscripcion

Apoyar en la realizacion de
minimo 42 evaluaciones de

competencias laborales

Realice 88 evaluaciones
(conocimiento, desempefio y

producto) de forma presencial por

Adjunto
pantallazos de las

evaluaciones

presenciales o 35 virtuales formulario y las cargue al aplicativo | realizadas
promedio mes en ejecucion DSNFT, de este proyecto se
del contrato. solicito verificacion.
Apoyar en el reporte al Desarrolle reuniones en medsalud
dinamizador de ECCL — solicitando soportes de gestion
4
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centro de formacién los
casos de éxito identificados
en el proceso Gestion de
Evaluacion y Certificacion de

Competencias Laborales.

Anexo pantallazos

de la gestién

Informar sobre los resultados
de la evaluacion de
competencias laborales,
dentro de los 5 dias habiles
siguientes a su realizacion y
apoyar la atencion de
reclamaciones a que haya
lugar de acuerdo con los
lineamientos establecidos por

el SENA

Realice evaluaciones en FORMS y
las cargue al aplicativo DSNFT por
lo cual los resultados de la misma
llego directamente al correo de

cada candidato.

Pantallazo de

resultados

Anexo correo

enviado

Apoyar en el registro en el
aplicativo DSNFT de la
informacién relacionada con
la evaluacién de
competencias laborales, en
coordinacién con el apoyo

administrativo.

Se registra en el aplicativo las
personas que ingresan a diferentes

grupos para certificarse

Adjunto pantallazo
de las aspirantes
cargadas en el

sistema.
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Adjunto correo

con solicitud

Apoyar la validacion de
informacion de la evaluacion
de competencias laborales
registrada en el aplicativo
definido por Sistema
Nacional de Formacién para

el Trabajo.

Realice validacion de informacion
en el DSNFT ingresando
aspirantes, y el dia de la prueba de
conocimiento valide correos
electrénicos para el correcto
ingreso de los aspirantes, también
se solicita usuario para candidatos
gue quedaron formalizados y sin

usuario

Pantallazo de

DSNFT con

correcciones

Apoyar en la construccién de
un proyecto de instrumentos
de evaluacion de
competencia laboral por cada
4 meses de contrato,
conforme con la metodologia
establecida por el proceso
Gestion de Evaluacion y
certificacion de competencias
laborales. Para los

evaluadores gque cuenten con

se realiza entrega de las
correcciones de los items

solicitados

Anexo pantallazo

correo enviado
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menos de 4 meses de
contrato, deben construir
items y/o indicadores de
desempefio y producto,
proporcional a los meses de
contratacion, en concertacion
con el dinamizador de
instrumentos para ECCL

asignado.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE -
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla,1057749675 operador simple y periodo del mes de
septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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[orina Romere

Monica Alexandra Romero Moreno.
Contratista
C.C. No. 1069734271

Recibi a satisfaccion:
Claudia Patricia Guerrero Sanabria.

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.4595080de 2023

Coordinador de formacion profesional
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Todas las carpe.. < 4@ De: Monica Constanza Gualdr... X - Q o UsmadsceTeoms 3 @ B 0O & @ Monics Alsandre. @
| = = Inico  Vist: Ayuda
Faveritos [[] Comeo  Archivos Teams 2 Tiene datos adjuntos & Paami| | @ Memencona | | B Marcado | | § Importanciaaita
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INDICADORES ECCLA Juet

Gracias

B4 Correo no des...

Compafieros, b... |8 ® Monica Constanza Gualdron Romero
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5 Archivo - Lt . o §) Monica Alexandra Romero Mo...
Monica Constanza Gualdron Rom, 7A‘ biigatorio
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Alexandra, hola.
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Crear carpeta .
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Buen dia comp..
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Recepcion Cuentas d

@ ORIENTACION FORM

@ outlook.office.com/mail/id/AAQKAGFMMTKOOTIALTNIOTQINDhmZi1hY;Y2LTI1ZTUxNWYzODAYNAAQAF3Ki%2BOvp5VGt%2BDMH%2B2%2FMSE%3D [

£ Movera

2 Tiene datos ad)

ECCL -

x | ® (@ WhatsApp

X | @ LAURACAMILACAN X | @ SENAHEDYDALLA x | +

arex »4L00@ :
= o LlamadadeTeams @ & B 0Q ? Mornica Alexandra. @
“« s P {» Pasos répidos © Leido / No leido = i}
juntos £ No leico & Parami @ Me menciona E Marcado importancia alta

Inicio certificacion de competencias norma: Orientar Formacién Presencial Version 2 © Pisiica C 21. @
Monica Constanza Gualdron Romero a s P~

Para: luz damari

cardenas guevara <LDAMARIS14@HOTMAILCOM>; FAWVEL R D MARTINEZ VELANDIA <fawvel.martinez@gmail.com>; y 74 mds

CC: Monica Alexandra Romero Moreno

Respetado (a) Instructor (a)

En dic pascdos usted se insc
induccién y posterior rec
14:00 con lo evaluadora Ménica /

A sus correos fue enviado el enlace de

enviaron requi

encuentro, no comparta ni reenvie la invitacién, se recliza para los personas que previomente

Reunién de Microsoft Teams
Unase o través de su licacié
Haga dlic aqui para unirse a |a reunién

mévil

de sala

bn: 234 007 436

Unirse con un disposifivo de videoconferencia

4553047998 cion: co

113917041 1

m,

24/10/2023
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SENA

© Piginaprincipal [Mic X (@ Correo: Monica Alex= X @ ORIENTACIONFORM X | @ (2) WhatsApp X | @ LAURACAMILACAN X | @ SENA.HEDYDALLA X | + iV = X

& C @ outlook.office.com/mail/id/AAQKAGFmMTKOOTI4LTNIOTQtNDhmZiThY;Y2LTI1ZTUXNWYzODAYNAAQAN5894vOpHBDqxgNpjOHHOY%3D G ae X« &% &0 @ :
Todas las came. < 4@ De: Monica Constanza Gualdr... % = Q o LlemadadeTeams (@ @ B Q & ,o Monica Alexandra... @

| = = Inicio Vista Ayuda

s @ Eimivr 5 Actver © nomr Babrmas | & & 1 |[B i | @ Lo/l Ov Be £ O B

Favoritos [[] Correo  Archivos Teams 2 Tiene datos adjuntos | | £ Noleido | | & Parami Memencona | [ Marcado | |  Importancia aita
& = Bandejad.. 649 = 5 p
- Gompeaieras; b @ INDUCCION INSTRUCTORES - FORMACION PRESENCIAL V2 Seguimiento
Monica Constanza Gualdron Rom... Este evento ocurrié el hace 2 semanas (Vie 06/10/2023, ‘de’ 10:00 2 11:30)
v * Asignacién proyectos - Reunion de Microsoft Teams;
u Alexandra, bue... Reunion de Teams
Aorege farito 2 Monica Constanza Guaidron Romero le ha invitado Aceptados: 17, Rechazados: 1, 57 sin respuesta
a Monica Constar
Carpetas ¥ pianesccn o Mensajes  Detalles de la reunion

_ Alexandra, hola.

> = Bandeiad.. 649

w = Monica Constanz = Apreciad@s C i Organizador

- 7 Bomadores 48 50

T n ey — L . . ) Monica Cor: Gualdron R.

= Buen dia comp.. No comparta esta invitacién, es solomente pora un grupe de instructores que fueron validados en :

cumplimiento de requisitos para certificarse en la Norma Orientar Formacién Presencial Version 2 sélo
pera instructores SENA.

Usted puede acceder a la induccién el viermnes é de octubre en este enlace o las 10:00 6 a las 14:00
Su evaluadora Ménica Alexandra Romero les atenderé en la induccisn y posterior recoleccion de
evidencics.

€3 Correo no des...

T Archivo
a Monica Constanza Guaidron... 2 Les ssperomos

@ Notas ECCL - Inicio certificadi...

3 Historial de co...

Crear capéian Reunién de Microsoft Teams

D Monica Constanza Gualdron...
INDUCCION INSTRUCT... ~ Mar 0:
Apreciad@s Co... | Bandeja de ent

Unase a través de su ordenador, aplicacion mévil o dispositivo de sala
Haga dlic aqui para unirse 3 Ia reunion

Q. Carpetas de b.

Grupes
1D de fa reunion: 234 007 436 261

Monica Consta
T Céaigo de acceso: UHWEAR

Recepcion Cuer

Gualdron Rom.

%4 16°C Parc. nublado
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