
2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5

Instrumento lectura de realidades – contrato social familiar 

debidamente diligenciado y cargado en OneDrive, en la carpeta 

del componente.

Formato Testigo Documental para documentos electrónicos 

debidamente diligenciado.
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Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

Contextualización al participante y su hogar/familia.

Lectura de Realidades.

Concertación del Contrato Social Familiar.

02. Elaborar la programación mensual de actividades del

componente Inclusión Social, en el formato programación 

mensual de actividades, en los términos del anexo técnico.

Elaboración de programación mensual de actividades del componente inclusión social, 

en el formato establecido por la SDISy cargarla en OneDrive en la carpeta del 

componente inclusión social de la Dirección de Nutrición y Abastecimiento.

Proyectar las actividades  del componente inclusión social a ejecutar mensualmente en el 

formato establecido por la SDIS y cargarla en OneDrive en la carpeta del componente 

inclusión social de la Dirección de Nutrición y Abastecimiento.

Formato programación mensual de actividades debidamente 

diligenciado y cargado en OneDrive en la carpeta del componente, 

de acuerdo con los siguientes tiempos: el último día de operación 

de cada mes se entregará programación de actividades con 

modificaciones (cuando se requiera).

Hoja de ruta cargada en formato PDF, en la carpeta del 

componente en OneDrive.

Realizar lectura del anexo técnico vigente con el fin de conocer las obligaciones 

contractuales del componente de inclusión social, los tiempos establecidos para dar 

cumplimiento a las mismas. Posteriormente, diligenciar la hoja de ruta en el formato 

establecido por la SDIS y cargarlo en  formato pdf , en la carpeta del componente de 

OneDrive.

Construcción de hoja de ruta del componente inclusión social.

01. Construir la hoja de ruta del componente Inclusión social, por

el tiempo de ejecución del convenio, en el formato hoja de ruta, en

los términos del anexo técnico. 

04. Socializar en la Mesa Local de Inclusión Social los intereses y

necesidades de los participantes del Comedor Comunitario -

Cocina Popular y sus hogares familias identificados en la

aplicación del instrumento Lectura de Realidades – Contrato

Social Familiar, en los términos del anexo técnico.

Identificar y actualizar permanentemente el directorio institucional teniendo en cuenta la 

oferta existente en las instituciones, entidades nacionales, distritales, 

locales,organizaciones, actores sociales  y sectores (educativo, , movilidad, gobierno, 

saLud, social, cultura, recreación y deporte) que permirta referenciar a participantes a 

diferentes servicios.

Actualizar permanentemente el directorio institucional e identificar la oferta existente en las 

instituciones, entidades nacionales, distritales y locales, organizaciones, actores sociales  

y sectores (educativo, movilidad, gobierno, salud, social, cultura, recreación y deporte) 

que permita referenciar a los participantes a diferentes servicios.

Formato de Identificación de intereses y necesidades.

Actas y listados de Mesa Local de Inclusión Social.

Cargar en el  OneDrive en la carpeta del componente.   

05. Participar en la gestión y articulación intrainstitucional,

interinstitucional e intersectorial que aporte al fortalecimiento de las

capacidades individuales y colectivas de los/as participantes del

Comedor Comunitario - Cocina Popular y sus hogares/familias y su

acceso a la oferta de servicios nacionales, distritales, locales y

territoriales identificada, en coordinación con el profesional del

Proyecto 7745 de la Subdirección Local para la Integración Social

correspondiente, en los términos del anexo

técnico. 

 Contribuir al fortalecimiento de capacidades individuales y colectivas de los participantes 

para que puedan tener acceso a la oferta de servicios existentes en coordiación con la 

profesional del proyecto 7745 de la Subdirección Local de Bosa.

Generar articulación con diferentes entidades e instituciones, las cuales fortalezcan las 

capacidades individuales y colectivas de participantes  para su acceso a la oferta de 

servicios en coordinación con el profesional del Proyecto 7745 de la Subdirección Local 

de Bosa.
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Formato articulación intrainstitucional, interinstitucional e 

intersectorial por localidad  debidamente diligenciado.

Actas y listados de Mesa Local de Inclusión Social.

Cargue en el OneDrive en la carpeta del componente.
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Eje 1. Articulación Intrainstitucioinal, Interinstitucional e Intersectorial

03. Elaborar la programación mensual de actividades a ejecutar

con el rubro asignado al componente Inclusión social, en el

formato establecido por la SDIS. Enviarla vía correo electrónico a

la interventoría o supervisión del convenio para su aprobación en

los términos del anexo técnico

Elaboración de programación mensual de actividades  a ejecutar con el rubro asignado al 

componente, inclusión social, en el formato establecido por la SDIS.Enviarlo vía correo 

electrónico al profesional local del Proyecto 7745 para su acompañamiento y 

seguimiento y a interventoría para  supervisión y su aprobación. Cargar, en OneDrive en 

la carpeta del componente inclusión social  de la Dirección de Nutrición y Abastecimiento.

Revisar en la hoja de ruta la programación mensual de actividades para examinar 

acciones proyectadas para ejecutar durante el mes y en las cuales se puede utilizar el 

rubro asignado al componente inclusión social. Cada mes se elabora la programación de  

en el formato establecido por la SDIS y se envia vía correo electrónico al Profesional  

Local y a la Interventoría para su acompañamiento, supervisíon  y aprobación. De la 

misma se envian modificaciones cuando se requieran.

Programación mensual de actividades a ejecutar con el rubro del 

componente Inclusión Social, se envia vía correo electrónico  

Supervisión para su aprobación y firma. 

Programación de actividades con modificaciones  cuando se 

requieran. 

Cargue en el OneDrive

3
1

/1
2

/2
0

2
2

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:
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Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

BosaModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

9188/2022

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología
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Hoja de Ruta
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30/11/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio: Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

Diana RamírezProfesional Local:

Eje 2. Sensibilización para la Inclusión Social

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 25/11/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 24/03/2023

Nombre Unidad Operativa:  113529-CCC P 07-007  Parques de Bogotá Nombre Asociado/Contratista: Fundación  ASOPAZ
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Por medio de la comunicación verbal se da a conocer a los participantes las 

generalidadesde la atención como criterios de ingreso, permanencia y egreso.                                                                                                                                                                                      

400Cupos Contratados:120Días de Atención:

Sandra Lucia Gutiérrez Parra

A traves del diálogo con los participantes se identifican intereses, problemáticas, 

necesidades, potencialidades y capacidades; las cuales se registran en la herramienta 

Lectura de Realidades.                                  

Realizar acuerdos concertados con los participantes. De esta manera, profesional social 

diseña la hoja de ruta del proceso de atención.                                 



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

BosaModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

9188/2022

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos

30/11/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio: Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

Diana RamírezProfesional Local:

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 25/11/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 24/03/2023

Nombre Unidad Operativa:  113529-CCC P 07-007  Parques de Bogotá Nombre Asociado/Contratista: Fundación  ASOPAZ

400Cupos Contratados:120Días de Atención:

Sandra Lucia Gutiérrez Parra
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Acción para la Inclusión Social  9. Transformación de Alimentos
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Documento cargado en OneDrive, en la carpeta del componente 

según lineamiento estableciodo por SDIS.

A partir de la recolección de la información se construye el documento de analisis que 

permita evidenciar la correlación de las acciones implementadas desde el componente 

social. de esta manera, se da a conocer las metas alcanzadas con los  participantes 

producto de las articulaciones.

Referenciaciones registradas en el instrumento Lectura de 

Realidades – Contrato Social Familiar  y Formato físico

establecido por la SDIS, consolidarlas en medio digital formato 

PDF y cargarlas en OneDrive en la carpeta del componente.
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Eje 3. Reconocimiento de Capacidades

Acción para la Inclusión Social  6. Referenciación

07. Referenciar a los participantes del Comedor Comunitario

–Cocina Popular y sus hogares/familias a los servicios sociales

existentes, según se requiera, de acuerdo con el análisis de la

Lectura de Realidades y el Contrato Social Familiar y registrar las

referenciaciones en el instrumento Lectura de Realidades –

Contrato Social Familiar, en los términos del anexo técnico.

Identificar los servicios sociales existentes, según requieran los participantes, de acuerdo 

con el análisis de la Lectura de Realidades y el Contrato Social Familiar, Elaborar de 

manera escrita las respectivas referenciaciones, consolidarlas en medio digital formato 

PDF y cargarlas en OneDrive en la carpeta del componente.

Reconocer los  servicios sociales existentes, según  requieran  los participantes del 

Comedor Comunitario – Cocina Popular y sus hogares/familias de acuerdo con el análisis 

de la Lectura de Realidades y el Contrato Social Familiar, realizar la respectiva 

referenciación y  consolidarlas en medio digital formato PDF y cargarlas en OneDrive en 

la carpeta del componente. 3
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Acción para la Inclusión Social  7. Análisis Sociodemográfico

08. Realizar el análisis sociodemográfico de los participantes del

Comedor Comunitario – Cocina Popular y sus hogares/familias, de

acuerdo con el lineamiento técnico establecido por la SDIS, en

los términos del anexo técnico.

Hacer el estudio de la informaión de la Lectura de Realidades, revisar el cumplimiento de 

los acuerdos concertados en el Contrato Social Familiar para elaborar el documento de 

análisis sociodemográfico, el cual permita evidenciar las metas alcanzadas con los 

participantes y sus hogares/familias; producto de las articulaciones. Además de identificar 

barreras de accesoa algunos servicios sociales.

Eje 4. Fortalecimiento de Capacidades

Acción para la Inclusión Social  8. Agricultura Urbana Orgánica en casa

09. Implementar procesos de agricultura urbana orgánica en casa

con el 5% de participantes del Comedor Comunitario – Cocina

Popular, de acuerdo con los lineamientos y herramientas

pedagógicas establecidas por la SDIS. Reportar el resultado de la

implementación, en el formato definido por la SDIS en los

términos del anexo

técnico.

Realizar actividades de agricultura urbana orgánica con el 5% de los participantes, los 

cuales desarrollaran este proceso en sus casas de acuerdo con los lineamientos y 

herramientas pedagógicas establecidas por la SDIS.                                                                                                                                                                 

Reportar el resultado de la implementación, en el formato definido por la SDIS en los 

términos del anexo técnico.

Partiendo de las herramientas pedagógicas establecidas se generan espacios para el 

desarrollo de las actividades propias de la agricultura.                                                 En el 

ejercicio se realiza un diagnóstico de agricultura urbana órganica a partir de los insumos 

entregados a los participantes., ellos desarrollarán actividades.

Base de datos del Diagnóstico agricultura urbana orgánica en 

casa.

- Fichas de registro de actividades.

- Listados de participación.

-Entregables guías de agricultura urbana orgánica: Guía 1: 

Páginas 10 y 11, Guía 2: Páginas 9 y 10, Guía 3: Páginas 9, 10 y 

11, Guía 4: Páginas 6, 7 y 8 (Medio magnético formato PDF

Cargue en OneDrive –( Carpeta Agricultura urbana orgánica en 

casa).

- Matriz Reporte Agricultura urbana orgánica en casa (Medio 

magnético formato en excel cargado en OneDrive).

Registro fotográfico
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Acción para la Inclusión Social 10. Encuentros que promuevan la transformación de imaginarios socioculturales
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10. Desarrollar procesos de trasformación de alimentos con el 5%

de participantes del Comedor Comunitario – Cocina Popular, que

incluyan formación de capacidades en el manejo adecuado de

alimentos de mínimo seis (6) horas y en transformación de

alimentos de mínimo cuatro (4) horas, a través de acciones de

articulación. Elaborar reporte mensual en el formato diseñado por

la SDIS en los términos del anexo técnico.

Fomentar procesos de trasformación de alimentos con el 5% de participantesmayores de 

14 años, a través de acciones de articulación. Elaborar reporte mensual en el formato 

diseñado por la SDIS y cargarlo en OneDrive en la carpeta del componente.

El proceso de transformación de alimentos se realiza por medio de la formación teórico-

práctica y permite genarar espacios de aprendizajes utiles para el aprovechamiento más 

eficiente de los alimentos con los que cuentan en casa.

Base de datos de participantes mayores de 14 años vinculados al 

proceso de transformación de alimentos (Medio magnético 

formato Excel cargado en OneDrive).

- Fichas de registro de actividades.

- Listados de participación.

-Certificados de manipulación de alimentos.                                                                                                                                                                                                                                                                                     

- Soporte de cargue en archivo compartido en OneDrive del 

componente inclusión social ambiental de la Dirección de Nutrición 

y Abastecimiento (Captura de pantalla en formato PDF cargada en 

OneDrive).

11. Elaborar el plan de transformación de imaginarios

socioculturales con mínimo el 75 % de los hogares/familias

participantes del Comedor Comunitario – Cocina Popular, de

acuerdo con el lineamiento suministrado por la Secretaría Distrital

de Integración Social, en los términos del anexo técnico.

Elaborar el plan de transformación de imaginarios socioculturales de acuerdo a los 

lineamientos establecidos por SDIS.                                                                                                                                                                       

Implementar el plan de tranformación de imaginarios durante las actividades 

desarrolladas en los tres encuentros.

En el ejercicio de la ciudadanía mediante la interacción con los otros, se propician 

espacios de diálogos y se intercambian conocimientos y saberes propios de los 

participantes.

Documento Plan de transformación de imaginarios socioculturales 

cargado en OneDrive, en la carpeta del componente .

Cargue en el OneDrive en la carpeta del componente.



2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

BosaModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

9188/2022

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos

30/11/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio: Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

Diana RamírezProfesional Local:

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 25/11/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 24/03/2023

Nombre Unidad Operativa:  113529-CCC P 07-007  Parques de Bogotá Nombre Asociado/Contratista: Fundación  ASOPAZ

400Cupos Contratados:120Días de Atención:

Sandra Lucia Gutiérrez Parra

 

Acción para la Inclusión Social  10. Diálogo de saberes intercultural e intergeneracional

13. Desarrollar un (1) encuentro local de diálogo de saberes

intercultural e intergeneracional de acuerdo con los lineamientos

establecidos por la SDIS. Elaborar un documento memoria del

encuentro en los términos del anexo técnico.

Socializar los saberes, experiencias, costumbres  en el espacio concertado en la Mesa 

Local.                                                                                                                                     A 

través de un encuentro se realiza un ejercicio de diálogo con determinado número de 

participantes. 

  En torno a los temas de la Politica Pública de Seguridad Alimentaria y Nutricional se 

pretende robutsecer el tejido social y comunitario desde un ejercicio de reflexión que 

posibilite el aprendizaje de nuevos conocimientos los cuales se condensen en un 

documento memoria.

Documento memoria del encuentro,   acta de mesa local de 

inclusión social, con listados de asistencia,  cargado en OneDrive 

en la carpeta del componente.

12. Implementar el plan de transformación de imaginarios

socioculturales aprobado por la SDIS con mínimo el 75 % de los

hogares/familias participantes del Comedor Comunitario –Cocina

Popular, en los términos del anexo técnico.

Implementar el plan de transformación de imaginarios con los participantes.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Realizar las actividades  planeadas  con sus respectivas temáticas.                                                                                                                                                                               

Desde lo colectivo nos reconocemos como seres sociales que nos relacionamos en un 

entorno físico, humano y social. Por lo tanto, los espacios que se gestan en los 

encuentrosIdentificar el 75%  de los hogares/familias participantes del Comedor 

Comunitario – Cocina Popular a participar en  las actividades del plan de tranformación de 

imaginarios, construir el plan de transformación de imaginarios socioculturales  y 

implementarlo segun linea tecnica por parte de la  Secretaría Distrital de Integración 

Social 

Fichas de registro de actividades

 Listados de participación 

Registro fotográfico

Cargados en OneDrive en la carpeta del componente.
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Acción para la Inclusión Social  12. Acompañamiento y Seguimiento al Contrato Social Familiar

14. Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos concertados en

el Contrato Social Familiar, al 100% de los hogares/familias

participantes del Comedor Comunitario - Cocina Popular. Registrar

los seguimientos en el instrumento Lectura de Realidades –

Contrato Social Familiar en los términos del anexo técnico.

Realizar acompañamiento y seguimiento cada dos meses a participantes y sus 

hogares/familias.                                                                                                                      

Registrar los seguimientos en el instrumento Lectura de Realidades – Contrato Social 

Familiar en los términos del anexo técnico.

En el cumplimiento de los acuerdos pactados con los participantes, en el instrumento  

Lectura de Realidades – Contrato Social Familiar, se establece un proceso de 

acompañamiento con el fin de fortalecer las acciones individuales y colectivas en el 

ejercicio de acciones de corresponsabilidad.

Seguimiento bimestral a los acuerdos, registrado en el 

instrumento lectura de realidades – contrato social familiar.

Por medio del seguimiento se identifica a los participantes que evidencien criterios de 

egreso. Tanto a los de focalización, priorización, egreso y restricciones. Como resultado, 

se registra información en la ficha SIRBE vigente, apoyandóse con soportes de egreso 

como: como visita domiciliaria o retiro voluntario según sea el caso a reportar.
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Por medio del seguimiento a las concertaciones realizadas con los participantes, 

profesional social diligenciará los respectivos formatos y reportara al profesional que 

Remitir reporte mensual vía correo electrónico, en el formato establecido por la SDIS, al 

profesional local que corresponda.

Ficha SIRBE vigente - Sección G. Registro de Acompañamiento a 

los Participantes.

Reporte de casos de participantes con incumplimientos  en 

acuerdos (Medio magnético formato Excel).

Reporte de casos de participantes que incurren en faltas graves 

(Mediomagnético formato Excel).

Soportes de seguimiento

Cargue de reporte en OneDrive en la carpeta del componente.

Ficha SIRBE vigente - Sección G. Registro de Acompañamiento a 

los Participantes.

Reporte de participantes que evidencien motivos de egreso 

(Medio magnético formato Excel).

Soportes proceso de egreso 

Cargue de reporte en OneDrive en la carpeta del componente. E
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Eje 6. Acompañamiento y Seguimiento

15.Realizar seguimiento a los participantes del Comedor

Comunitario que evidencian criterios de egreso, deacuerdo con lo

establecido en el procedimiento de egreso y la normatividad

vigente. Registrar el seguimiento en la ficha SIRBE vigente y

enviar reporte semanal en el formato establecido por la SDIS, vía

correo electrónico, al profesional local del Proyecto 7745, con los

respectivos soportes del seguimiento realizado, en los términos

del anexo técnico.

Realizar seguimiento a los participantes que evidencien criterios de egreso y registrarlo 

en la ficha SIRBE vigente.                                                                                                     

Enviar reporte semanal vía correo electrónico al profesional local, en el formato 

establecido por la SDIS.

Ficha SIRBE vigente - Sección G. Registro de acompañamiento a 

los participantes y registro de novedades de modificación de 

información en Ficha SIRBE genérica para registro de 

actuaciones por historia social vigente, cuando se requiera.

Enviar reporte días quince (15) y treinta

(30) de cada mes (cuando estos días correspondan a domingo o 

día festivo, realizar el envío el día hábil siguiente) en el formato 

establecido por la SDIS, vía correo

electrónico, al profesional local del Proyecto 7745.

Documentos soporte

Cargue de reporte en OneDrive en la carpeta del 

componente.
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Actividades Transversales

16. Realizar seguimiento a los participantes del Comedor

Comunitario – Cocina Popular que no cumplen con los acuerdos

pactados en el Acta de Compromiso. Registrar el seguimiento en

la ficha SIRBE vigente y enviar reporte mensual en el formato

establecido por la SDIS, vía correo electrónico, al profesional local

del

Proyecto 7745, con los respectivos soportes del seguimiento

realizado de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

Realizar seguimiento a los participantes que no cumplan con los acuerdos pactados en el 

Acta de compromiso o Contrato Social Familiar y registrarlo en la ficha SIRBE vigente  

sección G. Enviar reporte mensual vía correo electrónico al profesional local con 

soportes del seguimiento.  Cuando el participante en Atención incurra en faltas 

consideradas como graves en el Acta de compromiso suscrita con la SDIS, se debe 

reportar el caso al profesional local del Proyecto 7745, el mismo día de su ocurrencia a 

través de correo electrónico.

17. Actualizar la información diligenciada en la ficha SIRBE vigente

cuando se presente modificación en las variables básicas,

variables transversales, ubicación geográfica, información básica y

transversal sobre la familia, de acuerdo con los lineamientos

establecidos por la SDIS. Enviar reporte quincenal en el formato

establecido por la SDIS, vía correo electrónico, al profesional local

del Proyecto 7745, de acuerdo con lo establecido en el anexo

técnico.

 Actualizar la información diligenciada en la ficha SIRBE vigente ante modificación.                                                                                                                                                         

Enviar reporte semanal vía correo electrónico al profesional local en el formato 

establecido por la SDIS.

 En los formatos establecidospor SDIS y los lineamientos, profesional social registrará la 

información cuando haya lugar para dichas actuaciones por historia social vigente en los 

tiempos establecidos.
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2. Responsable Elaboración 3. Responsable  Acompañamiento

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5

Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023

1. Identificación 

Profesional/es Social/es:

Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022

BosaModalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdirección Local para la Integración Social:

9188/2022

FORMATO 

NO CONTROLADO

PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL

COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

FORMATO HOJA DE RUTA

Cronograma

HOJA DE RUTA

INFORMACIÓN GENERAL

Mes: Marz. 2023Compromisos específicos Actividades Metodología Productos

30/11/2022Fecha Elaboración Hoja de Ruta:Servicio: Alimentación Integral: Un Camino hacia la Inclusión Social

Diana RamírezProfesional Local:

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: 25/11/2022Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: 24/03/2023

Nombre Unidad Operativa:  113529-CCC P 07-007  Parques de Bogotá Nombre Asociado/Contratista: Fundación  ASOPAZ

400Cupos Contratados:120Días de Atención:

Sandra Lucia Gutiérrez Parra
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Actas, ayudas de memoria y listados de asistencia de los 

espacios convocados cargados en OneDrive las en la carpeta del 

componente.

20. Cargar en el archivo de OneDrive en la carpeta del

componente, todas las evidencias y soportes de las acciones

realizadas en el marco del componente Inclusión Social, de

acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

 Cargar en el archivo de OneDrive en la carpeta del componente, todas las evidencias y 

soportes de las acciones realizadas por parte de profesional responsable del 

componente.             Diligenciar los formatos donde se consigna la información de las 

mismas.

La información que se genere durante el convenio sera registrada en los formatos con 

sus respectivas evidencias y se carga en el archivo correspondiente.

Información cargada en el aplicativo OneDrive establecido por 

SDIS..

18. Participar en los espacios convocados por la Secretaría

Distrital de Integración Social en el marco de la implementación

del

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentación Integral en

Bogotá, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

Participar en los encuentros de fortalecimiento técnico como: mesas de inclusión social y 

mesas de trabajo.

Por medio de la asistencia presencial o virtual, profesional social asistira a los eventos en 

los espacios convocados por la Secretaría Distrital de Integración Social. una 

Alimentación Integral en Bogotá, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.
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19. Registrar en el Sistema de Información Misional SIRBE, la

información generada desde el componente inclusión social, de

acuerdo con los lineamientos establecidos por la SDIS, de

acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

Digitar en el Sistema de Información Misional SIRBE, la información generada desde el 

componente inclusión social.

La información generada desde el componente inclusión social, se diligencia por 

profesional social de manera digital según lineamientos establecidos por SDIS y cuando 

se presente la novedad.

Información cargada en el aplicativo Misional SIRBE.
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