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Supervisor principal: Deisy Marloy
Espinosa Vera, coordinadora juridica.
PARA: | Supervisor Suplente: Yesenia Ines DE: Director Ejecutivo
Arango S., coordinadora de
Planeacion.
ASUNTO: | Designacion de supervision FECHA: DIA: 18 | MES: | 10 | ANO: | 2023

Con copia a la carpeta del contrato

En calidad de director ejecutivo de la Agencia de Cooperacion e Inversion de Medellin y el Area
Metropolitana -ACI Medellin, me permito informarle que han sido designadas supervisoras del
contrato Nro.045 del 2023, suscrito entre la ACl Medellin y LEIDY VIVIANA SANCHEZ CASTILLO,
mayor de edad, identificada con cédula de ciudadania N°37.899.081, quien obra como gerente
general de la empresa NOTINET S.A.S identificada con Nit. 830.048.381-1, cuyo objeto es:
“Suscripcion de la Aci Medellin al medio de informacion legal de Notinet, durante doce (12)
meses”, con un plazo de doce (12) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio y un
valor de TRES MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS M/L (3.735.000) EXENTO DE
IVA.

En su actuacion como supervisor(a), esta en la obligacion de mantener un estricto control sobre
la ejecucion del objeto contractual, por cuanto de conformidad con lo establecido en los
articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, y la demas norma que reglamenta la
materia, el supervisor respondera disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones
en la actuacion contractual, en los términos de la Constitucion y la Ley.

Por lo anterior le correspondera como supervisor(a), vigilar el cumplimiento estricto de las
obligaciones del contrato de la presente designacion, de acuerdo con el objeto pactado y
desarrollar las funciones que son inherentes a la actividad de supervision, entre las que se
encuentran:

1. Para el uso del SECOP Il se debe tener en cuenta de que solo supervisor del contrato podra
hacer uso del usuario y contrasefa asignada y Unicamente este podra realizar la supervision
y modificaciones en el modulo ejecucion del contractual de la plataforma. Para ingresar a la
plataforma ingrese al link:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

2. Elaborar el acta de inicio, que estara suscrita por usted y el contratista, una vez expedido el
auto aprobatorio de la(s) pdliza(s) indicadas en el contrato, si aplica; por parte delsubproceso
de Gestion Juridica, si asi lo requiere, asimismo dar inicio en la plataforma del SECOP II.

3. Elaborar la respectiva acta de supervision y recibo a satisfaccion en todos los contratos que
supervise sin importar si se trata de suministro de bienes o prestacion de servicios con pago
Unico o periodico, asimismo, definir el plan de pagos y diligenciamiento para el pago del
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contratista a través del SECOP II.

4. Las modificaciones, ampliaciones, adiciones, cesion, aclaraciones, etc., que se le deban
hacer al contrato, en tiempo, valor o contenido, deberan contar previamente con la
justificacion o aprobacion por parte del supervisor.

10.

No podra cambiar el objeto contractual.

Las adiciones en recursos no podran superar el 50% del valor total del contrato.

Las adiciones deberan contar con disponibilidad presupuestal previa.

Implicaran, tratandose de modificaciones en tiempo o en valor, la modificacion de la
garantia Unica del contrato, ajustandola a las nuevas condiciones contractuales.

En caso de cesion, el cesionario debera cumplir con las mismas condiciones de formacion
y experiencia definidas en el contrato que se pretende ceder.

En este evento el supervisor del contrato debera solicitar la cesion del contrato anexando
la comunicacién en que el contratista manifieste las razones por las cuales no puede seguir
ejecutando el contrato, asi como el balance financiero, y la documentacién soportedel
cesionario, con el fin de verificar el cumplimiento del perfil.

Para efectos de terminacion anticipada, debera aportarse la carta del contratista y la
solicitud del supervisor indicando el balance financiero y la fecha de terminacion del
contrato.

Presentar informes periddicos sobre la forma en que se ha venido desarrollando el
contrato que supervisa, siendo recomendable que este informe sea previo a la
autorizacion de cada pago parcial, si asi se requiere y subirlos en la plataforma SECOP II.
Dar visto bueno y recibo a satisfaccion parcial para el caso que proceda, antes de cada
pago que se haga al contratista, previa verificacion de la ejecucion y cumplimiento de las
obligaciones contractuales pactadas. Para la realizaciéon de cada pago derivado del
contrato estatal, el supervisor debera verificar que el contratista acredite que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar
cuando corresponda.

Hacer seguimientos periodicos de la ejecucion del contrato e informar por escrito al
Subproceso de Gestion Juridica sobre cualquier irregularidad que encuentre en el
desarrollo del mismo. Para el caso que se presente alguna irregularidad en la ejecucion
del contrato, el supervisor debera requerir por_escrito al contratista a efectos de buscar
su cumplimiento.

Elaborar y suscribir actas de recibo a satisfaccion parcial, final, de liquidacion, y las
demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual e
inherentes a la supervision del contrato.

Velar por el correcto archivo de los documentos en el expediente fisico del contrato, por
lo tanto, el supervisor debera archivar la documentacién original que se genere en la
ejecucion del mismo en la carpeta del contrato. (Actas de supervision y recibo a
satisfaccion, actas de reuniones, informes, fotografias, etc.). Una vez liquidado el
contrato, debera transferir la carpeta al subproceso de Gestion Documental.
Documentar las actividades y procesos adelantados por la supervision, es decir adelantar
informes sobre las actividades solicitadas al contratista, actas de reuniéon y en general
cualquier actividad en cumplimiento de las obligaciones de supervision.

Para efectos de realizar la verificacion de la informacion contenida en el acta de
supervision y recibo a satisfaccion, el subproceso de Recursos Fisicos realizara una
revision de la misma, sin que ello implique un traslado de responsabilidad de las
obligaciones como supervisor.
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11. Velar porque las polizas que amparan el contrato permanezcan vigentes durante la
ejecucion del mismo, si es del caso.

12. Informar por escrito al ordenador del gasto, con copia al subproceso de Gestion Juridica,
cuando se presenten hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato.

13. Informar al ordenador del gasto con copia al subproceso de Gestion Juridica por escrito y
previo requerimiento al contratista, de los posibles hechos que podrian generar
incumplimiento de las obligaciones contractuales.

14. Proyectar dentro de los cuatro meses siguientes a la finalizacién del contrato, la
respectiva acta de liquidacion soportada en las actas de supervision y recibo a
satisfaccion, la cual estara sujeta a aprobacion por parte del subproceso de Gestion
Juridica.

En las faltas temporales o absolutas el supervisor suplente asumira las funciones anteriormente
relacionadas.

La documentacion completa del contrato se podra consultar en version digital, en la ruta:
Publica- Direccion de Relaciones Administrativas- contratos 2023, y en la plataforma del SECOP
Il.

Se le informa, ademas, que los articulos 82, 83, 84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 conocida como
Estatuto Anticorrupcioén, regulan las responsabilidades de los interventores y supervisores en
materia contractual.

Atentamente,

J LM

JUAN CAMILO/MERGESH CARRASCO
Director Ejecutivo

Proyecto Aprobé
Leidy Johanna Arango Giraldo Deisy Marloy Espinosa Vera
Contratista apoyo juridico Coordinadora juridica
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