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D A T O S G E N E R A L E S D E L A S E C R E T A RI A Y D E P E N D E N CI A S O LI CI T A N T E  

1.  D at o s d el á r e a q u e 
r e q ui e r e el c o nt r at o:  

S e c r et a rí a s oli cit a nt e:  S e cr et ari a D el I nt eri or   

D e p e n d e n ci a d e l a  
S e c r et a rí a s oli cit a nt e : 

S u b s e cr et arí a D e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a Y C o n vi v e n ci a  

N o m b r e d el s e r vi d o r 
q u e dili g e n ci a el 

i n s u m o 
J ai m e D a vi d N a v arr o H err er a  

2. Nº d e pr o c e s o e n el 
pl a n d e c o m p r a s:  

 

3 . C ó di g o B. Pi n 

         

8 0 1 1 1 6 0 0  
 

2 1 0 0 2 0 - 2 0 2 1 0 0 2 0 8 0 0 5 0  

3. 1.  Cl a sifi c a ci ó n 
c e nt r al d e pr o d u ct o s 
( C P C)-D A N E  

8 3 9 9 0 Otr o s s er vi ci o s pr of e si o n al e s, t é c ni c o s y e m pr e s ari al e s n. c. p.  

4 . D e s cri p ci ó n d e 
l a  n e c e si d a d  a 
s ati sf a c er:  

L a  C o n stit u ci ó n P oliti c a d e C ol o m bi a, e n s u  A rtí c ul o 2 ° e st a bl e c e “ S o n fi n e s e s e n ci al e s d el 

E st a d o: s er vir a l a c o m u ni d a d, pr o m o v er l a pr o s p eri d a d g e n er al y g ar a nti z ar l a ef e cti vi d a d d e 

l o s pri n ci pi o s y d er e c h o s c o n s a gr a d o s e n l a C o n stit u ci ó n; ( …)”. A sí mi s m o, l a C art a P olíti c a 

c o n s a gr a e n s u artí c ul o 2 0 9, q u e l a f u n ci ó n a d mi ni str ati v a d e s arr oll a d a p or l o s di sti nt o s 

ór g a n o s d el E st a d o p ar a g ar a nti z ar l a c o n s e c u ci ó n d e l o s fi n e s e st at al e s d e b er á e st ar al 

s er vi ci o d el i nt er é s g e n er al y d e s pl e g a d o c o n arr e gl o a l o s pri n ci pi o s d e i g u al d a d, m or ali d a d, 

efi c a ci a, e c o n o mí a, c el eri d a d, i m p ar ci ali d a d y p u bli ci d a d.  

Q u e p ar a l a c o n s e c u ci ó n d e e st o s pr o p ó sit o s, l a C o n stit u ci ó n P olíti c a e n s u artí c ul o 1 1 3 

s e ñ al a q u e l o s dif er e nt e s e st a m e nt o s d el E st a d o ti e n e n f u n ci o n e s s e p ar a d a s, p er o q u e a s u 

v e z, c ol a b or a n e ntr e sí ar m ó ni c a m e nt e p ar a l a r e ali z a ci ó n d e s u s fi n e s.  

E n s u Ar tí c ul o 3 6 6 l a C o n stit u ci ó n P olíti c a s e ñ al a q u e “ el bi e n e st ar g e n er al y el m ej or a mi e nt o 

d e l a c ali d a d d e vi d a d e l a p o bl a ci ó n s o n fi n ali d a d e s s o ci al e s d el E st a d o” pr e vi e n d o el 

c o n stit u y e nt e p ar a t al e s ef e ct o s, q u e e n l o s pl a n e s y pr e s u p u e st o s d e l a N a ci ó n y  d e l a s 

e nti d a d e s t errit ori al e s, el g a st o p ú bli c o s o ci al t e n dr á pri ori d a d s o br e c u al q ui er otr a 

a si g n a ci ó n.  
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El artí c ul o  1 2 2 d e l a L e y 4 1 8 d e 1 9 9 7 m o difi c a d a p or el artí c ul o 7 d e l a L e y 1 4 2 1 d e 2 0 1 0 

di s p o n e: Cr é a s e el F o n d o N a ci o n al d e S e g uri d a d y C o n vi v e n ci a Ci u d a d a n a, q u e f u n ci o n ar á 

c o m o u n a c u e nt a e s p e ci al, si n p er s o n erí a j urí di c a, a d mi ni str a d a p or el Mi ni st eri o d el I nt eri or, 

c o m o u n si st e m a s e p ar a d o d e c u e nt a y t e n dr á p or o bj et o g ar a nti z ar l a s e g uri d a d, c o n vi v e n ci a 

ci u d a d a n a y t o d a s a q u ell a s a c ci o n e s t e n di e nt e s a f o rt al e c er l a g o b er n a bili d a d  y el 

f ort al e ci mi e nt o t errit ori al.  L o s r e c ur s o s q u e r e c a u d e l a N a ció n p or c o n c e pt o d e l a c o ntri b u ci ó n 

e s p e ci al c o n s a gr a d a e n el artí c ul o 6 o d e l a L e y 1 1 0 6 d e 2 0 0 6, d e b er á i n v ertir s e p or el F o n d o 

N a ci o n al d e S e g uri d a d y C o n vi v e n ci a Ci u d a d a n a, e n l a r e ali z a ci ó n d e g a st o s d e sti n a d o s a 

pr o pi ci ar l a s e g uri d a d, y l a c o n vi v e n ci a  ci u d a d a n a, p ar a g ar a nti z ar l a pr e s er v a ci ó n d el or d e n 

p ú bli c o.  

El D e p art a m e nt o d el Atl á nti c o, e s u n a e nti d a d g e st or a d el d e s arr oll o h u m a n o, s o st e ni bl e y 

pr o d u cti v o d el t errit ori o, f a cilit a d or a d e l o s pr o gr a m a s d e d e s arr oll o d el G o bi er n o N a ci o n al e n 

i nt er a c ci ó n c o n l o s m u ni ci pi o s d e c o nf or mi d a d c o n l o e st a bl e ci d o e n l a C o n stit u ci ó n y l a s 

l e y e s. 

E n el Pl a n d e D e s arr oll o d el D e p art a m e nt o d el Atl a nti c o  2 0 2 0 -2 0 2 3  -Atl a nti c o p ar a l a G e nt e - 

s e e x p o n e n  e n el p u nt o 1. 3  l o s c u atr o ej e s e str ate gi c o s E q ui d a d, Di g ni d a d, Bi e n e st ar e 

I n stit u ci o n ali d a d, c o n l o s q u e s e b u s c a g e n er a r l a s o p ort u ni d a d e s q u e h ar á n r e ali d a d l o s 

s u e ñ o s d e l o s atl a nti c e n s e s , m e di a nt e l a pr o m o ci ó n d e l a c o m p etiti vi d a d, g e n er an d o  

c o n di ci o n e s d e i n cl u si ó n, a pr o v e c h a n d o l a s p ot e n ci ali d a d e s pr o d u cti v a s a tr a v é s d e l a 

i n n o v a ci ó n y l a s o st e ni bili d a d a m bi e nt al, y f ort al e ci e n d o l o s m e c a ni s m o s d e  g o b er n a n z a 

c o nfi a bl e.  

J u stifi c a ci ó n d e l a s oli cit u d d e c el e br a ci ó n d el c o nt r at o d e pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s  
 
Q u e l o s c o ntr at o s d e pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s pr of e si o n al e s y d e a p o y o a l a g e sti ó n s e 
e n c u e ntr a n d e s arr oll a d o s d e m a n er a g e n er al e n el or d e n a mi e nt o l e g al y r e gl a m e nt ari o, 
pri n ci p al m e nt e p or el n u m er al 3 0 d el artí c ul o 3 2 d e l a L e y 8 0 d e 1 9 9 3, el lit er al h) d el n u m er al 
4 0 d el artí c ul o 2° d e l a L e y 1 1 5 0 d e 2 0 0 7, el artí c ul o 2. 2. 1. 2. 1. 4. 9. d el D e cr et o 1 0 8 2 d e 2 0 1 5 
y el artí c ul o 2. 8. 8. 4. 5. d el D e cr et o 1 0 6 8 d e 2 0 1 5, si e n d o e st a s l a s n or m a s i m p er ati v a s q u e 
d e b e n c u m plir l a s e nti d a d e s t errit ori al e s p ar a l a c el e br a ci ó n d e s u s c o ntr at o s.  
 
Q u e e n virt u d d el pri n ci pi o d e a ut o n o mí a l a s E nti d a d e s el a b or ar a n l o s e st u di o s y d o c u m e nt o s 
pr e vi o s e n l a c u al s e j u stifi c ar a n l a s r a z o n e s d e a c u dir a l a c el e br a ci ó n d e c o ntr at o s d e 
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pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s pr of e si o n al e s o d e a p o y o a l a g e sti ó n, a sí c o m o d et er mi n ar s e g ú n l a s 
n e c e si d a d e s c o ntr a ct u al e s, el t ér mi n o s ufi ci e nt e d e ej e c u ci ó n d e l o s mi s m o s.  
 
Q u e, p or l o t a nt o, c orr e s p o n d e a c a d a e nti d a d u or g a ni s m o e n el m ar c o d e s u a ut o n o mí a 
d et er mi n ar el ti e m p o m á xi m o q u e s e e sti m a i m pr e s ci n di bl e p ar a l a ej e c u ci ó n c o ntr a ct u al d e 
a c u er d o c o n l a s n e c e si d a d e s d el s er vi ci o, r e s p et a n d o p ar a el ef e ct o l a s di s p o si c i o n e s s o br e 
vi g e n ci a fi s c al a pli c a bl e s. E n t o d o c a s o, l a d et er mi n a ci ó n d el pl a z o d e ej e c u ci ó n c o ntr a ct u al 
d e b er á e st ar d e bi d a m e nt e j u stifi c a d o e n l o s e st u di o s y d o c u m e nt o s pr e c o ntr a ct u al e s.  
 
Q u e l a h o n or a bl e c ort e c o n stit u ci o n al a tr a v é s d e S e nt e n ci a C -6 1 4/ 0 9  r eit er ó c u al e s s o n l a s 
c ar a ct erí sti c a s pr o pi a s d el c o ntr at o d e pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s d e l a s c u al e s m e n ci o n ó:  

... El c o ntr at o d e pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s a q u e s e r efi er e l a n or m a d e m a n d a d a, s e c el e br a p or 
el E st a d o e n a q u ell o s e v e nt o s e n q u e l a f u n ci ó n d e l a a d mi ni str a ci ó n n o p u e d e s er 
s u mi ni str a d a p or p er s o n a s vi n c ul a d a s c o n l a e nti d a d ofi ci al c o ntr at a nt e o c u a n d o  r e q ui er e d e 
c o n o ci mi e nt o s e s p e ci ali z a d o s, p ar a l o c u al s e e st a bl e c e n l a s si g ui e nt e s c ar a ct erí sti c a s:  
 

a.  L a pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s v er s a s o br e u n a o bli g a ci ó n d e h a c er p ar a l a ej e c u ci ó n d e l a b or e s 
e n r a z ó n d e l a e x p eri e n ci a, c a p a cit a ci ó n y f or m a ci ó n pr of e si o n al d e u n a p er s o n a e n d et er mi n a d a 
m at eri a, c o n l a c u al s e a c u er d a n l a s r e s p e cti v a s l a b or e s pr of e si o n al e s.  

 
El o bj et o c o ntr a ct u al l o c o nf or m a l a r e ali z a ci ó n t e m p or al d e a cti vi d a d e s i n h er e nt e s al 
f u n ci o n a mi e nt o d e l a e nti d a d r e s p e cti v a, e s d e cir, r el a ci o n a d a s c o n el o bj et o y fi n ali d a d p ar a 
l a c u al f u e cr e a d a y or g a ni z a d a. P o dr á, p or e st a r a z ó n, el c o nt r at o d e pr e st a ci ó n d e 
s er vi ci o s t e n er t a m bi é n p or o bj et o f u n ci o n e s a d mi ni st r ati v a s e n l o s t ér mi n o s q u e s e 
e st a bl e z c a n p or l a l e y,  d e a c u er d o c o n el m a n d at o c o n stit u ci o n al c o nt e ni d o e n el i n ci s o 
s e g u n d o d el artí c ul o 2 1 0 d e l a C o n stit u ci ó n P olíti c a, s e g ú n el c u al “... L o s p arti c ul ar e s p u e d e n 
c u m plir f u n ci o n e s a d mi ni str ati v a s e n l a s c o n di ci o n e s q u e s e ñ al e l a l e y.”.  

b.  L a a ut o n o mí a e i n d e p e n d e n ci a d el c o ntr ati st a d e s d e el p u nt o d e vi st a t é c ni c o y ci e ntífi c o, 
c o n stit u y e el el e m e nt o e s e n ci al d e e st e c o ntr at o. E st o si g nifi c a q u e el c o ntr ati st a di s p o n e d e u n 
a m pli o m ar g e n d e di s cr e ci o n ali d a d e n c u a nt o c o n ci er n e a l a ej e c u ci ó n d el o bj et o c o ntr a ct u al d e ntr o 
d el pl a z o fij a d o y a l a r e ali z a ci ó n d e l a l a b or, s e g ú n l a s e sti p ul a ci o n e s a c or d a d a s.  

 
c.  L a vi g e n ci a d el c o ntr at o e s t e m p or al y, p or l o t a nt o, s u d ur a ci ó n d e b e s er p or ti e m p o li mit a d o 
y el i n di s p e n s a bl e p ar a ej e c ut ar el o bj et o c o ntr a ct u al c o n v e ni d o. E n el c a s o d e q u e l a s a cti vi d a d e s 
c o n ell o s at e n di d a s d e m a n d e n u n a p er m a n e n ci a m a y or e i n d efi ni d a, e x c e di e n d o s u c ar á ct er 
e x c e p ci o n al y t e m p or al p ar a c o n v ertir s e e n or di n ari o y p er m a n e nt e, s er á n e c e s ari o q u e l a r e s p e cti v a 
e nti d a d a d o pt e l a s m e di d a s y pr o vi si o n e s p erti n e nt e s a fi n d e q u e s e d é c a b al c u m pli mi e nt o a l o 
pr e vi st o e n el artí c ul o 1 2 2 d e l a  C art a P olíti c a, s e g ú n el c u al s e r e q ui er e q u e el e m pl e o p ú bli c o 
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q u e d e c o nt e m pl a d o e n l a r e s p e cti v a pl a nt a y pr e vi st o s s u s e m ol u m e nt o s e n el pr e s u p u e st o 
c orr e s p o n di e nt e.  

 

Q u e l a c el e br a ci ó n d e c o ntr at o s d e pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s pr o c e d e, d e a c u er d o c o n l a 
j uri s pr u d e n ci a y l a d o ctri n a, c u a n d o q ui er a q u e: - n o s e c u e nt e c o n p er s o n al d e pl a nt a p ar a 
r e ali z ar l a l a b or o bj et o d el c o ntr at o; - o el p er s o n al d e pl a nt a e xi st e nt e e s i n s ufi ci e nt e;  - s e 
r e q ui er e n c o n o ci mi e nt o s e s p e ci ali z a d o s o u n a e x p eri e n ci a e s p e cifi c a c u alifi c a d a.  
 
Q u e e n e s e or d e n d e i d e a s, d e a c u er d o c o n el c ertifi c a d o d e i n s ufi ci e n ci a d e p er s o n al s u s crit o 
p or l a S u b s e cr et arí a d e T al e nt o H u m a n o d e l a S e cr et arí a G e n er al d el d e p art a m e nt o d el 
Atl á nti c o: “ ( …) p ar a d ar c u m pli mi e nt o a l o s e ñ al a d o e n el artí c ul o 3 d el d e cr et o 1 7 3 7 d e 1 9 9 8 
m o difi c a d o p or el artí c ul o 1 d el d e cr et o 2 2 0 9 d e 1 9 9 8, s e r e vi s ó l a pl a nt a gl o b al d e p er s o n al 
d e l a g o b er n a ci ó n d el atl á nti c o. a sí c o m o el m a n u al e s p e cifi c o d e f u n ci o n e s y d e c o m p et e n ci a 
l a b or al e s d e l a e nti d a d, e st a bl e ci é n d o s e q u e n o e xist e p er s o n al d e pl a nt a q u e p u e d a 
d e s arr oll ar l a a cti vi d a d q u e s e a d e s e a c o ntr at ar a tr a v é s d el c o ntr at o d e pr e st a ci ó n d e 
s er vi ci o s, si e n d o i n s ufi ci e nt e o n o e xi sti e n d o el p er s o n al c o n l o s c o n o ci mi e nt o s 
e s p e ci ali z a d o s o l a e x p eri e n ci a e s p e cifi c a r e q u eri d a."  
 
Q u e d e a c u er d o c o n l a m e n ci o n a d a c ertifi c a ci ó n n o s e c u e nt a e n l a pl a nt a d e p er s o n al d e l a 
e nti d a d c o n p er s o n al s ufi ci e nt e c o n l o s c o n o ci mi e nt o s e s p e ci ali z a d o s o l a e x p eri e n ci a 
e s p e cífi c a p ar a at e n d er l a n e c e si d a d pr e c e d e nt e d e s crit a e n el pr e s e nt e e st u di o  pr e vi o.  
 

Q u e el D e p art a m e nt o d el Atl á nti c o, e n at e n ci ó n a l o pr e vi st o e n el E st at ut o G e n er al d e 
C o ntr at a ci ó n y e n ej er ci ci o d e s u a ut o n o mí a a d mi ni str ati v a y pr e s u p u e st al, r e q ui er e a d el a nt ar 
pr o c e s o d e c o ntr at a ci ó n q u e p er mit a at e n d er l a s n e c e si d a d e s q u e s ur g e n al i nt eri or d e l a s 
dif er e nt e s d e p e n d e n ci a s q u e h a c e n p art e d e l a a d mi ni str a ci ó n c e ntr al  
 
Q u e e n c o n s e c u e n ci a s e h a c e n e c e s ari o c el e br ar el pr e s e nt e c o ntr at o d e pr e st a ci ó n d e 
s er vi ci o s d e a p o y o a l a g e sti ó n e n l o s t ér mi n o s y p or el pl a z o s oli cit a d o.  
 

J u stifi c a ci ó n d el pl a z o  
 
Q u e el dí a 0 5 d e e n er o d e 2 0 2 3, el D e p art a m e nt o A d mi ni str ati v o d e l a F u n ci ó n P ú bli c a y l a 
A g e n ci a N a ci o n al d e C o ntr at a ci ó n P ú bli c a –  C ol o m bi a C o m pr a Efi ci e nt e, e miti er o n cir c ul ar 
c o nj u nt a N o. 0 1 d e 2 0 2 3, p or m e di o d e l a c u al e st a bl e ci er o n l o s si g ui e nt e s li n e a mi e nt o s:  
 

“ 4. E n at e n ci ó n a l o di s p u e st o e n el n u m er al 1. 1 d e l a Dir e cti v a Pr e si d e n ci al N o. 0 8 d el 1 7 d e 
s e pti e m br e d e 2 0 2 2 y l o s e ñ al a d o e n l a Cir c ul a C o nj u nt a 1 0 0 -0 0 5 -2 0 2 2, d e ntr o d e l o s pri m er o s 
c u atr o ( 4) m e s e s d el 2 0 2 3, l a E nti d a d e s E st at al e s d e b er á n d e s arr oll a r l a s a c ci o n e s n e c e s ari a s 
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p ar a d et er mi n ar, cr e ar y pr o v e er l a pl a nt a d e p er s o n al t e m p or al n e c e s ari a y s ufi ci e nt e p ar a 
s u plir l a s n e c e si d a d e s mi si o n al e s y a d mi ni str ati v a s q u e h a n si d o pr o vi st a s a tr a v é s d e 
c o ntr at o s d e pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s pr of e si o n al e s y d e a p o y o a l a g e sti ó n.  
  
5. E n c o n c or d a n ci a c o n l o e st a bl e ci d o e n el n u m er al a nt eri or, p ar a l a vi g e n ci a 2 0 2 3, l a s 
E nti d a d e s E st at al e s d e sti n at ari a s d e l a pr e s e nt e cir c ul ar p o dr á n s u s cri bir l o s c o ntr at o s d e 
pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s pr of e si o n al e s y d e a p o y o a l a g e sti ó n q u e s e e n c u e n tr e n j u stifi c a d o s 
e n l a s r a z o n e s a nt e s e x pli c a d a s, e n pri n ci pi o, p or pl a z o s q u e n o s u p er e n l o s c u atr o m e s e s ( 4) 
s e ñ al a d o s e n el n u m er al 3 d e l a Cir c ul ar C o nj u nt a 1 0 0 -0 0 5 -2 0 2 2. E st o si n p erj ui ci o d e l a s 
e v e nt u al e s a di ci o n e s o l a s u s cri p ci ó n d e l o s n u e v o s c o ntr at o s q u e s e r e q ui er a n p ar a g ar a nti z ar 
l a p er m a n e n ci a y l a c o nti n ui d a d d e l a pr e st a ci ó n d el s er vi ci o, si d e ntr o d el pl a z o s e ñ al a d o n o 
s e c o n cr et a l a pr o vi si ó n d e l a s m e n ci o n a d a s pl a nt a s t e m p or al e s o l a r ef or m a d e l a 
e str u ct ur a ci ó n or g a ni z a ci o n al i nt er n a c orr e s p o n di e nt e”  

 

Q u e m e di a nt e cir c ul ar e xt er n a d el 0 6 d e e n er o d e 2 0 2 3, d el Mi ni st eri o d e Tr a b aj o s e ñ al ó l o s 
si g ui e nt e s li n e a mi e nt o s p ar a l a c el e br a ci ó n d e c o ntr at o s d e pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s p or u n 
t ér mi n o s u p eri or a c u atr o ( 4) m e s e s p or l a s si g ui e nt e s e x c e p ci o n e s: 1. E x p erti ci a o 
c o n o ci mi e nt o e s p e ci ali z a d o ; 2. E st a bili d a d o c u p a ci o n al r ef or z a d a p or e st a d o d e g e st a ci ó n, 
li c e n ci a d e p at er ni d a d o m at er ni d a d, li mit a ci o n e s d e s al u d, e ntr e otr o s; 3. C o ntr at o s d e 
pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s c el e br a d o s c o n p er s o n a s j urí di c a s y a q u ell o s q u e i m pli q u e n 
a cti vi d a d e s n o vi n c ul a d a s a f u n ci o n e s p er m a n e nt e s fi n a n ci a d o s c o n r e c ur s o s d e pr o y e ct o s 
d e i n v er si ó n.  
 

E n  el  Pl a n d e D e s arr oll o P art e III “C o m p o n e nt e E str at e gi c o ”, E J E 3  “BI E N E S T A R ” y q u e r e z a : 

“Tr a b aj ar p or el c ui d a d o d el m e di o a m bi e nt e y l a tr a n q uili d a d d e n u e str a g e nt e ” s e  d e s cri b e 

e n el artí c ul o 5 4  “ S E G U RI D A D” c o m o pr o p ó sit o m ej or ar l a p er c e p ci ó n d e s e g uri d a d  d e l o s 

atl a nti c e n s e s  m e di a nt e l a pr e v e n ci ó n y el f ort al e ci mi e nt o d e l a c o n vi v e n ci a , i n st a n d o al 

r e s p et o p or l a L e y, el a p o y o al si st e m a j u di ci al y g ar a nti z a n d o u n a b u e n a pr e st a ci ó n d e 

s er vi ci o s p oli ci al e s y j u di ci al e s q u e c o n si g a n el pr o p ó sit o d e g e n er ar c o nfi a n z a e n l o s 

h a bit a nt e s d el d e p art a m e nt o d el Atl á nti c o . I g u al m e nt e el artí c ul o 5 5 d e s cri b e el pr o gr a m a d e 

f ort al e ci mi e nt o d e l a c o n vi v e nci a y l a s e g uri d a d ci u d a d a n a e n el D e p art a m e nt o d el Atl á nti c o, 

e n el q u e s e i n cl u y e, e ntr e otr o s, el F ort al e ci mi e nt o d e l a c o n vi v e n ci a y  l a s e g uri d a d 

ci u d a d a n a e n el  D e p art a m e nt o , m e di a nt e l a f or m ul a ci ó n y ej e c u ci ó n d el Pl a n I nt e gr al d e 

S e g uri d a d y C o n vi v e n ci a  Ci u d a d a n a , le c orr e s p o n d e a l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n 

C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a:  
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•  Pr o m o v er l a p a z e n el D e p art a m e nt o d el Atl á nti c o  m e di a nt e el i n c e nti v o d e f or m a s d e 

tr a b aj o q u e pr o s p er e n a l a s c o m u ni d a d e s. 

•  Pr e st ar a si st e n ci a j urí di c a y l e g al a l a c o m u ni d a d p ar a s u p arti ci p a ci ó n e n l a g e sti ó n 

p ú bli c a.  

•  A p o y ar y e sti ml u ar a l o s Or g a ni s m o s d e s e g uri d a d, j u sti ci a y afi n e s a p o y an d o l o gí sti c a 

y o p er ati v a m e nt e.  

•  Ej er c er I n s p e c ci ó n, Vi gil a n ci a y C o ntr ol a l o s Or g a ni s m o s d e A c ci ó n C o m u n al d e 

pri m er ( J A C) y s e g u n d o gr a d o ( A s o c o m u n al e s).  

•  Pl a nifi c ar y arti c ul ar pr o gr a m a s s o ci al e s  q u e pr o m u e v a n l a p arti ci p a ci ó n d e t o d o s l o s 

a ct or e s s o ci al e s d e di sti nt o s gr u p o s p o bl a ci o n al e s . 

•  I nt er v e nir e n l a s ol u ci ó n d e c o nfli ct o s d e t o d o s l o s Or g a ni s m o s d e A c ci ó n C o m u n al . 

•  Tr a mit ar l a s s oli cit u d e s d e l o s r e pr e s e nt a nt e s l e g al e s y dir e cti v o s d e l o s O. A. C. e n l o 

r ef er e nt e a l a e x p e di ci ó n d e c ertifi c a d o s, c o pi a s d e d o c u m e nt o s y e x p e di e nt e s d e 

di c h a s or g a ni z a ci o n e s . 

•  Tr a b aj ar d e m a n er a arti c ul a d a c o n l a s s e cr et arí a s d e D e s p a c h o e n l a s a cti vi d a d e s 

tr a s n v er s al e s q u e s e g e sti o n e n e n di c h a s s e cr et arí a s d e p e n d e n ci a s d e l a 

G o b er n a ci ó n d el Atl á nti c o.  

•  F o m e nt ar l a cr e a ci ó n d e u ni d a d e s pr o d u cti v a s y, a s e s or ar y a c o m p a ñ ar a l a s y a 

e xi st e nt e s.  

E n ar a s d e d ar c u m pli mi e nt o a l o a nt eri or m e nt e e x p u e st o,  y e n el e nt e n di d o q u e  l a 

A d mi ni str a ci ó n D e p art a m e nt al  d e b e r e s p o n d er f u n d a m e nt al m e nt e a l a s n e c e si d a d e s y 

e xi g e n ci a s q u e s e pr e s e nt e n e n l a ej e c u ci ó n d e l a s f u n ci o n e s p ú bli c a s y q u e e st a s  d e b e n 

e n c a mi n ar s e a l a s ati sf a c ci ó n d el i nt er é s p ú bli c o,  e xi st e l a n e c e si d a d d e c o nt ar c o n p er s o n al 

d e a p o y o c o n e x p eri e n ci a y c o n o ci mi e nt o e s p e ci ali z a d o q u e i nt er v e n g a e n l o s pr o c e s o s  

y pr o c e di mi e nt o s a d mi ni str ati v o s d e e st a s e cr et ar í a p ar a el f ort al e ci mi e nt o i n stit u ci o n al y 

mi si o n al  d e l a D e p e n d e n ci a  ( S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a) . 

A sí mi s m o m e di a nt e cir c ul ar N o. 0 0 1 d e 0 6 d e e n er o d e 2 0 2 3, l a Pr o c ur a d urí a G e n er al d e l a 
N a ci ó n, e n ej er ci ci o d e s u f u n ci ó n pr e v e nti v a d e c o ntr ol d e g e sti ó n pr e vi st a e n el artí c ul o 2 7 7 
d e l a C o n stit u ci ó n P olíti c a, e n c o n si d er a ci ó n a l o pr e vi st o e n l a n or m ati vi d a d c o n stit u ci o n al, 
l e g al y r e gl a m e nt ari a, pr e vi n o a l a s a ut ori d a d e s n a ci o n al e s y t errit ori al e s p ar a q u e c u m pl a n 
el or d e n a mi e nt o n or m ati v o y j uri s pr u d e n ci al, a fi n d e e vit ar s e c a u s e d etri m e nt o e n l o s 
s er vi ci o s pr of e si o n al e s y d e a p o y o a l a g e sti ó n q u e r e ali z a n l o s c o ntr ati st a s al i nt eri or d e l a s 
dif er e nt e s e nti d a d e s d e l a r a m a ej e c uti v a d el ni v el c e ntr al, d e s c e ntr ali z a d o, n a ci o n al y 
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t errit ori al, c o n l a o b s er v a ci ó n d e q u e el pl a z o d e 4 m e s e s e sti p ul a d o e n l a cir c ul ar c o nj u nt a 
p ar a l a d ur a ci ó n d e l o s c o ntr at o s d e pr e st a ci ó n d e s er vi ci o s y d e a p o y o a l a g e sti ó n r e s ult a 
i n s ufi ci e nt e. 
 
Q u e p or l o a nt eri or m e nt e d e s crit o, e s i m p eri o s o c o ntr at ar el p er s o n al  el c u al c u e nt a c o n l a 
e x p eri e n ci a y c o n o ci mi e nt o e s p e ci ali z a d o c o m pr o b a d o  p ar a  a p o y ar  a l a e nti d a d e n l a  
ej e c u ci ó n d e a cti vi d a d e s q u e i m pi d a n l a p ar ali z a ci ó n d e f u n ci o n e s d e l a S u b s e cr et arí a d e 
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a , t o d a v e z q u e d ur a nt e l a vi g e n ci a d e 2 0 2 2 l a 
S u b s e cr et arí a e n el m ar c o d e s u f u n ci ó n mi si o n al a d el a nt ó l o s tr á mit e s pr o pi o s d e s u 
a cti vi d a d mi si o n al.  
 
A sí mi s m o el p er s o n al a c o ntr at ar c u e nt a c o n l o s c o n o ci mi e nt o s t é c ni c o s y e x p erti ci a d e 
a c u er d o al r ol q u e s e d e b e n d e s e m p e ñ ar d e ntr o d e l o s pr o c e s o s q u e l a S u b s e cr et ari a 
d e s arr oll a  e n el ár e a m etr o p olit a n a d e B arr a n q uill a , d e e st a f or m a, el d e p art a m e nt o bri n d a 
u n o s s er vi ci o s i d ó n e o s, d e alt a c ali d a d y e x p e dit o s . 
 

Q u e d e c o nf or mi d a d al c ertifi c a d o d e i d o n ei d a d s u s crit o p or l a S e cr et arí a d el I nt eri or e n el 
c u al a v al a q u e el p er s o n al a c o ntr at ar c u e nt a c o n u n a e x p eri e n ci a mí ni m a e n l a s a cti vi d a d e s 
r e q u eri d a s e n el pr e s e nt e e st u di o pr e vi o. 
 

L o a nt eri or , t e ni e n d o e n c u e nt a a d e m a s l a m ulti pli ci d a d d e o bli g a ci o n e s q u e s e d eri v a n d e 

l o s d e b er e s mi si o na l e s d e l a S e cr et arí a , l o c u al e xi g e l a n e c e si d a d d e f ort al e c er 

i n stit u ci o n al m e nt e l a d e p e n d e n ci a c o n p er s o n al i d o n e o q u e c u e nt e c o n e x p eri e n ci a s ufi ci e nt e 

p ar a a p o y ar el d e s arr oll o d e l a s a cti vi d a d e s a d mi ni str ati v a s a c ar g o e n ar a s d e p er mitir 

c u m plir c o n c el eri d a d, efi ci e n ci a , efi c a ci a  y c ali d a d  l o s c o m eti d o s a c ar g o y q u e c o ntri b u y a n 

a m ej or ar l a g e sti ó n d e l a S e cr et arí a d el I nt eri or  (S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a 

y C o n vi v e n ci a ) fr e nt e a l a r el a ci ó n c o n l a s d e m á s d e p e n d e n ci a s, c o n l o s otr o s or g a ni s m o s 

e st at al e s  c o n l o s q u e i nt er a ct ú a y c o n l o s a d mi ni str a d o s o pri n ci p al e s  d e sti n at ari o s d e l o s 

s er vi ci o s a c ar g o d e l a S u b s e cr et arí a.  

A s u t ur n o, el artí c ul o 9 d e l a L e y 4 8 9 d e 1 9 9 8 -D el e g a ci ó n - e st a bl e c e q u e l a s a ut ori d a d e s 
a d mi ni str ati v a s, e n virt u d d e l o di s p u e st o e n l a C o n stit u ci ó n P olíti c a, y d e c o nf or mi d a d c o n 
di c h a L e y, p o dr á n m e di a nt e a ct o d e d el e g a ci ó n, tr a sf erir el ej er ci ci o d e  l a s f u n ci o n e s a s u s 
c ol a b or a d or e s o a otr a s a ut ori d a d e s, c o n f u n ci o n e s afi n e s o c o m pl e m e nt ari a s.  
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E n l a m e di d a q u e l a Pl a nt a d e p er s o n al n o c u e nt a c o n el r e c ur s o h u m a n o s ufi ci e nt e, d e 

a c u er d o a c ertifi c a ci ó n e x p e di d a p or l a S u b s e cr et ari a d e T al e nt o H u m a n o,  e s n e c e s ari o 

c o ntr at ar l o s s er vi ci o s d e a p o y o a l a g e sti ó n p or p art e d e p er s o n a s n at ur al e s, q u e 

pr o p or ci o n e n l o s c o n o ci mi e nt o s n e c e s ari o s p ar a l a ej e c u ci ó n d e l o s pr o c e s o s y a cti vi d a d e s 

a d mi ni str ati v a s d e l a S e cr et ari a d el Int eri or d el D e p art a m e nt o d el A tl a nti c o c o nf or m e a l o 

pl a nt e a d o e n el pr e s e nt e e st u di o pr e vi o.  

5 . O bj et o 
c o ntr a ct u al 
( d e s cri p ci ó n 
g e n er al) : 

P R E S T A CI Ó N D E S E R VI CI O S D E A P O Y O A L A G E S TI Ó N E N E L D E S A R R O L L O D E 
A C CI O N E S O RI E N T A D A S A L A I M P L E M E N T A CI Ó N D E P L A N E S, P R O G R A M A S Y 
P R O Y E C T O S Q U E P R O P E N D A N P O R E L F O R T A L E CI MI E N T O D E G E S TI Ó N 
C O M U NI T A RI A D E L A S E G U RI D A D Y L A C O N VI V E N CI A CI U D A D A N A E N E L 
D E P A R T A M E N T O D E L A T L Á N TI C O . 

5 . 1. Cl a sifi c a ci ó n 
U N S P S C : 

 

I T E M 
Cl a sifi c a ci ó n 
U N S P S C  

Pr o d u ct o  

1  8 0 1 1 1 6 0 0  S E R VI CI O D E P E R S O N A L T E M P O R A L  
 

6 . E s p e cifi c a ci o n e s 
p ar a l a vi n c ul a ci ó n 
d e c o ntr ati st a : 

 
C O N T R A TI S T A 
I N DI VI D U A L (i n di c ar si 
s e t r at a d e p er s o n a 
n at ur al  o j urí di c a, 
f or m a ci ó n a c a d é mi c a, 
e x p eri e n ci a.  
 

N/ A  

C O N T R A TI S T A S 
P L U R A L E S 
( dili g e n ci ar  c u a dr o 
a n e x o)  

V E R C U A D R O  A N E X O  

7 . O bli g a ci o n e s d el  

C o nt r at a nt e : 

1. C a n c el ar al c o ntr ati st a e n l a f or m a y t ér mi n o s e st a bl e ci d o s e n el c o ntr at o  

2. S u mi ni str ar o p ort u n a m e nt e l a i nf or m a ci ó n q u e r e q ui er e el c o ntr ati st a p ar a el c u m pli m e nt o 

d e s u s  o bli g a ci o n e s c o ntr a ct u al e s.  

3. R e ali z ar l a s u p er vi si ó n d el c o ntr at o.  

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
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8 . O bli g a ci o n e s 

g e n er al e s  d el 

C o nt r ati st a : 

1. A cr e dit ar el a p ort e al Si st e m a d e S e g uri d a d S o ci al ( P e n si ó n y S al u d). L a b a s e d e 

Li q ui d a ci ó n p ar a a cr e dit ar  l o s p a g o s d e b e c orr e s p o n d er al 4 0 % d el v al or d el c o ntr at o. 

2. Afili ar s e a u n a A d mi ni str a d or a d e Ri e s g o s 

L a b or al e s                                                                                                                                                                                                                              

3. C u m plir d e b u e n a f é el o bj et o d el c o ntr at o.  

4. A s u mir l o s g a st o s y ri e s g o s q u e i m pli c a el d e s arr oll o d el c o ntr at o b aj o s u pr o pi a 

r e s p o n s a bili d a d. 

5. D e s arr oll ar el c o ntr at o e n l o s t ér mi n o s y c o n di ci o n e s e st a bl e ci d a s y r el a ci o n a d a s.  

6. R e ali z ar l a s a cti vi d a d e s e n c o m e n d a d a s d e m a n er a o p ort u n a y efi ci e nt e.  

7. G u ar d ar r e s er v a d e l a i nf or m a ci ó n q u e l e s e a s u mi ni str a d a o m a n ej e e n ej er ci ci o d e l a s 

a cti vi d a d e s u   o bli g a ci o n e s.  

8. R e ali z ar s e g ui mi e nt o y c o ntr ol d e l o s a s u nt o s y a cti vi d a d e s q u e l e s e a n a si g n a d o s.  

9. A si stir p u nt u al m e nt e a l a s r e u ni o n e s d e c o nf or mi d a d c o n l a s cit a ci o n e s q u e s e r e ali c e n 

pr e vi a m e nt e.  

1 0. A s u mir l o s g a st o s y ri e s g o s q u e i m pli c a n el d e s arr oll o d el c o ntr at o b aj o s u pr o pi a 

r e s p o n s a bili d a d. 

1 1. P a g ar l o s i m p u e st o s n a ci o n al e s y l o c al e s a q u e h a y a l u g ar.                                                                                                                                                                                                                            

1 2. Y d e m á s a cti vi d a d e s e n c o m e n d a d a s p or l a S e cr et a rí a d e m a n er a o p ort u n a y efi ci e nt e o 

p or el s u p er vi s or  d el c o ntr at o o p er s o n a q u e e st e d e si g n e.  

9 . O bli g a ci o n e s 

e s p e cífi c a s  d el 

C o nt r ati st a:  

C O N T R A TI S T A 
I N DI VI D U A L( r el a ci o n ar 
l a s  o bli g a ci o n e s 
e s p e cifi c a l a s c u al e s 
d e b e n s er 
c o n c or d a nt e s c o n l a 
pr o p u e st a)  

N/ A  

C O N T R A TI S T A S 

P L U R A L E S  

( dili g e n ci ar  c u a dr o 

a n e x o)  

V E R C U A D R O A N E X O  

C O N T R A TI S T A 

I N DI VI D U A L (i n di c ar el 
N/ A  



 
 
 

E S T U DI O S P R E VI O S P A R A L A C E L E B R A CI Ó N D E C O N T R A T O S D E P R E S T A CI Ó N D E S E R VI CI O S P R O F E SI O N A L E S Y D E 
A P O Y O A L A G E S TI Ó N, O P A R A L A EJ E C U CI Ó N D E T R A B AJ O S A R TÍ S TI C O S Q U E S Ó L O P U E D A N E N C O M E N D A R S E A 

D E T E R MI N A D A S P E R S O N A S N A T U R A L E S  

1 0  

1 0 . Pl a z o d e 

Ej e c u ci ó n:  

pl a z o d el c o ntr at o el 

c u al d e b er á 

e x pr e s ar s e e n m e s e s 

c o nt a d o s a p arti r d e l a 

f e c h a d e c u m pli mi e nt o 

d e  r e q ui sit o s  d e 

ej e c u ci ó n).  

C O N T R A TI S T A S 

P L U R A L E S  

( dili g e n ci ar  c u a dr o 

a n e x o)  

V E R C U A D R O A N E X O  

1 1 . L u g ar d e 

Ej e c u ci ó n ( i n di c ar 

el  siti o o siti o s 

d o n d e el 

c o ntr ati st a 

pr e st ar á s u s 

s er vi ci o s) : 

B A R R A N Q UI L L A / A T L Á N TI C O  

1 2 . M o d ali d a d d e 

S el e c ci ó n:  

T e ni e n d o e n c u e nt a el o bj et o a c o ntr at ar y l o e st a bl e ci d o e n el D e cr et o 1 0 8 2 d e 2 0 1 5, l a 

m o d ali d a d d e s el e c ci ó n p ar a l a e s c o g e n ci a d el c o ntr ati st a s er á  l a d e c o ntr at a ci ó n dir e ct a, 

e n c o n c or d a n ci a c o n el Artí c ul o 2. 2. 1. 2. 1. 4. 9.  

P or l o a nt eri or el c o ntr at o s e s u s cri bir á d e m a n er a dir e ct a c o n el c o ntr ati st a q u e s e 

e n c u e ntr e e n c a p a ci d a d d e ej e c ut ar el o bj et o d el c o ntr at o, y c u e nt e c o n l a i d o n ei d a d o 

e x p eri e n ci a r e q u eri d a y r el a ci o n a d a c o n  el ár e a d e q u e s e tr at e.  

1 3 . V al or E sti m a d o 

d el c o nt r at o:  

C O N T R A TI S T A 

I N DI VI D U A L (i n di c ar el 

v al or d el c o nt r at o el c u al 

d e b e i n cl ui r t o d o s l o s 

i m p u e st o s di r e ct o s e 

N/ A  



 
 
 

E S T U DI O S P R E VI O S P A R A L A C E L E B R A CI Ó N D E C O N T R A T O S D E P R E S T A CI Ó N D E S E R VI CI O S P R O F E SI O N A L E S Y D E 
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D E T E R MI N A D A S P E R S O N A S N A T U R A L E S  

1 1  

i n dir e ct o s, y c o n si d er a r 

l a d ur a ci ó n d el mi s m o). 

C O N T R A TI S T A S 

P L U R A L E S  

( dili g e n ci ar  c u a dr o 

a n e x o)  

El v al or e sti m a d o d e  l a si g ui e nt e c o ntr at a ci ó n  e s : C U A R E N T A Y 

U N  MI L L O N E S  Q UI N I E N T O S SI E T E  MI L  P E S O S ( $ 4 1. 5 0 7 . 0 0 0) 

M. L. y  t o d o s l o s tri b ut o s q u e s e g e n er e n c o n o c a si ó n a l a 

c el e br a ci ó n, ej e c u ci ó n y li q ui d a ci ó n d el c o ntr at o. L a s u m a a nt eri or, 

s e o bti e n e d e l a i nf or m a ci ó n c o nt e ni d a e n el E st u di o d e M er c a d o.  

Ít e m 

C a pít ul o/  

Artí c ul o  

D e s cri p ci ó n d el 

C a pít ul o/ Artí c ul o  
D e p  

Ti p o 

F u e nt e  
V al or  

1  2. 3. 2. 0 2. 0 2. 0 0 8 .6 4  

S er vi ci o s pr e st a d o s a 

l a s e m pr e s a s y 

s er vi ci o s d e 

pr o d u c ci ó n . 

1 0 -

S E C R E T A RÍ A 

D E L 

I N T E RI O R 

2 2 0 2 -

R P D E - 

T a s a d e 

S e g uri d a d  

$ 4 1. 5 0 7 . 0 0 0 

T O T A L  $ 4 1. 5 0 7 .0 0 0  

 

1 4 . F or m a d e P a g o: 

C O N T R A TI S T A 

I N DI VI D U A L  (l o s 

h o n or ari o s  d e  l o s 

c o nt r ati st a s s e p a g a r á n 

m e n s u al m e nt e  d e 

a c u er d o a l a f e c h a d e 

c u m pli mi e nt o  d e 

r e q ui sit o s d e ej e c u ci ó n).  

N/ A  

 

C O N T R A TI S T A S 

P L U R A L E S  ( dili g e n ci a r 

c u a dr o a n e x o)  

V E R C U A D R O A N E X O  
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D E T E R MI N A D A S P E R S O N A S N A T U R A L E S  

1 2  

1 5 . C ertifi c a d o d e 

di s p o ni bili d a d 

pr e s u p u e st al 

( C D P) y R u br o 

Pr e s u p u e st al:  

 

N U M E R O:  2 0 2 3 0 3 2 8 4   

V A L O R:  $ 4 1. 5 1 0 . 0 0 0  

F E C H A:  0 6 -1 0 -2 0 2 3   

1 6 .  S u p er vi si ó n 

( s u g er e n ci a d el 

s er vi d or p ú bli c o 

q u e el ár e a 

pr o p o n e q u e s e 

d e si g n e c o m o  

s u p er vi s or d el 

c o ntr at o):  

N o m br e d el 
F u n ci o n ari o:  

J AI M E D A VI D N A V A R R O H E R R E R A  

I d e ntifi c a ci ó n d el 
F u n ci o n ari o:  

8. 6 4 8. 2 6 1  

C ar g o d el 
F u n ci o n ari o:  

S u b s e cr et ari o d e D e s p a c h o ( P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a ) - 0 4 5 -0 5  

D e p e n d e n ci a:  S E C R E T A RÍ A D E L I N T E RI O R  

1 7 .  A n áli si s d el 

Ri e s g o:  V E R A N E X O  

1 8 . G ar a ntí a s 

s oli cit a d a s (I n di c ar 

Ti p o, p or c e nt aj e, 

pl a z o)  

 

D e a c u er d o a l o s e ñ al a d o e n el artí c ul o 7 i n ci s o 5 d e l a l e y 1 1 5 0 d el 2 0 0 7, q u e t a x ati v a m e nt e 

e x pr e s a q u e l a s g ar a ntí a s n o s er á n o bli g at ori a s e n l o s c o ntr at o s d e e m pr é stit o, e n l o s 

i nt er a d mi ni str ati v o s, e n l o s d e s e g ur o y e n l o s c o ntr at o s c u y o v al or s e a i nf eri or al 1 0 % d e l a 

m e n or c u a ntí a  a q u e s e r efi er e e st a l e y, c a s o e n el c u al c orr e s p o n d er á a l a e nti d a d 

d et er mi n ar l a n e c e si d a d d e e xi girl a, at e n di e n d o a l a n at ur al e z a d el o bj et o d el c o ntr at o y a l a 

f or m a d e p a g o, a sí c o m o e n l o s d e m á s q u e s e ñ al e el r e gl am e nt o., e n c o n c or d a n ci a c o n l o 

e sti p ul a d o e n el artí c ul o 2. 2. 1. 2. 1. 4. 5.  d el d e cr et o 1 0 8 2 d e 2 0 1 5, n o s e h a c e n e c e s ari a l a 

e xi g e n ci a d e g ar a ntí a s.  

T e ni e n d o e n c u e nt a l a n at ur al e z a d e l a c o ntr at a ci ó n,  a sí c o m o s u s c ar a ct erí sti c a s n o s e 

h a c e n e xi gi bl e s l a s g ar a ntí a s.  
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D E T E R MI N A D A S P E R S O N A S N A T U R A L E S  

1 3  

FI R M A S Y A P R O B A CI O N E S 

Fir m a q ui e n 

pr o y e ct ó  el e st u di o 

( D e p e n d e n ci a 

G e n er a d or a d e l a 

N e c e si d a d)  

N O M B R E:  
J AI M E D A VI D N A V A R R O H E R R E R A  

8. 2 4 8. 2 6 1  

C A R G O:  
S u b s e cr et ari o d e D e s p a c h o ( P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a ) –  

C ó di g o 0 4 5 , Gr a d o 0 5   

F E C H A:  O ct u br e  d e 2 0 2 3  

FI R M A:  

Fir m a r e s p o n s a bl e 

( S e cr et ari o d e 

d e s p a c h o)  

N O M B R E:  
M A N U E L A N T O NI O DÍ A Z JI M E N O  

7 2. 1 8 2. 3 3 2  

C A R G O:  A s e s or d e D e s p a c h o, C ó di g o 1 0 5, Gr a d o 0 3 

S e cr et ari o D el I nt eri or  ( E), C ó di g o 0 2 0, Gr a d o 0 2 

F E C H A:  O ct u br e  d e 2 0 2 3  

FI R M A:  



E S T U DI O S P R E VI O S P A R A L A C E L E B R A CI Ó N D E C O N T R A T O S D E P R E S T A CI Ó N D E S E R VI CI O S P R O F E SI O N A L E S Y D E A P O Y O A L A G E S TI Ó N, O P A R A L A 
EJ E C U CI Ó N D E T R A B AJ O S A R TÍ S TI C O S Q U E S Ó L O P U E D A N E N C O M E N D A R S E A D E T E R MI N A D A S P E R S O N A S N A T U R A L E S  

1 4  

N O M B R E D E L 
C O N T R A TI S T A  P E R FI L  O B LI G A CI O N E S E S P E CI FI C A S  V A L O R D E L 

C O N T R A T O  
P L A Z O  F O R M A D E P A G O  

E D W E E N Á L V A R O 
R O D RÍ G U E Z 

B O S SI O  

F O R M A CI Ó N 
P R O F E SI O N A L E N 
D E R E C H O,  C O N 
MÍ NI M O  2 9 
M E S E S  D E 
E X P E RI E N CI A E N 
E L  S É C T O R 
P Ú B LI C O  Y/ O 
P RI V A D O Y E N E L 
EJ E R CI CI O D E S U 
P R O F E SI Ó N 

- Bri n d ar a p o y o j urí di c o a l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y
C o n vi v e n ci a. S e g ú n l o s r e q u eri mi e nt o s d el s u b s e cr et ari o.

- A p o y ar e n l a pr o y e c ci ó n d e r es p u est a s a p eti ci o n es q u ej a s y r e cl a m o s
pr es e nt a d o s p or l os u s u ari os y otr a s e nti d a d es a nt e l a S u b s e cr et arí a d e
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a.

- Bri n d ar asist e n ci a j urí di c a a l a c o m u ni d a d a c u er d o c o n l a n or m ati vi d a d
vi g e nt e y d e m ás, s e g ú n l a asi g n a ci ó n d el S u b s e cr et ari o d e P arti ci p a ci ó n
C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a.

- A p o y ar e n l a pr o y e c ci ó n y r e visi ó n d e a ct o s a d mi nistr ati v o s r e q u eri d o s e n
el ej er ci ci o d el c u m pli mi e nt o d e l a misi ó n d e l a S u b s e cr et ari a d e
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a.

- A p o y ar y as es or ar j urí di c a m e nt e l os pr o c es o s i nt er n o s p ar a l a f or m ul a ci ó n
e i m pl e m e nt a ci ó n d e p olíti c as p ú bli c as d e s e g uri d a d, c o n vi v e n ci a y p az
t errit ori al.

- A p o y o e n l a s u p er visi ó n d e l os pr o c es o s, c o n v e ni os y c o ntr at o s q u e s e
ej e c ut e n d es d e l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y
C o n vi v e n ci a.

- L a s d e m ás a cti vi d a d es q u e t e n g a n c o n c or d a n ci a c o n el o bj et o c o ntr a ct u al
y s e a n a si g n a d as p or el s u p er vis or o lí d er d e ár e a asi g n a d o.

N U E V E 
MI L L O N E S 

C U A T R O CI E N T O S 
C U A R E N T A Y U N 
MI L P E S O S M. L. 
( $9. 4 4 1. 0 0 0 ) 

H ast a el 3 1 d e 
di ci e m br e d e 

2 0 2 3 , c o nt a d o s 
a p artir d el 

c u m pli mi e nt o 
d e l o s r e q ui sit o s 

d e 
p erf e c ci o n a mi e
nt o y ej e c u ci ó n.  

M e di a nt e u n pri m er p a g o a 
l os 3 0 dí as p or v al or d e 
CI N C O MI L L O N E S CI E N T O 
CI N C U E N T A MI L P E S O S M. L. 
( $ 5. 1 5 0. 0 0 0) y el s al d o 
r est a nt e a 3 1 d e di ci e m br e 
d e 2 0 2 3 . C a d a p a g o d e b e 
est ar pr e c e di d o p or l a 
pr es e nt a ci ó n d e l a f a ct ur a o 
c u e nt a d e c o br o, r e ci bi d o a 
s atisf a c ci ó n p or p art e d el 
s u p er vis or, a cr e dit a ci ó n d el 
p a g o a l a s e g uri d a d s o ci al 
(s al u d, p e n si ó n y ri es g os 
l a b or al es) y el p a g o d e l os 
i m p u est o s a q u e h a y a lu g ar.  
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1 5  

I NÍ RI D A R O S A 
B E L L O O R TI Z  

F O R M A CI O N 
P R O F E SI O N A L E N 
D E R E C H O,  C O N 
MI NI M O    2 0 
M E S E S  D E 
E X P E RI E N CI A E N 
E L  S E C T O R 
P U B LI C O  Y 
P RI V A D O  E N 
EJ E R CI CI O D E S U 
P R O F E SI O N  

- Bri n d ar a p o y o j urí di c o a l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 

C o n vi v e n ci a, c o nf or m e a l o s r e q u eri mi e nt o s d el s u b s e cr et ari o.  

-  A p o y ar j urí di c a m e nt e a l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n e n l as a c ci o n es 

q u e p er mit a n pr o p or ci o n ar l a a cti v a ci ó n d e r ut a s d e pr ot e c ci ó n y m e di d as 

d e s e g uri d a d p ar a l os h a bit a nt es d el d e p art a m e nt o.  

- A p o y ar l a g esti ó n d e l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a y bri n d ar l a s r e c o m e n d a ci o n es d e m ej or a s al S u b s e cr et ari o d e 
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a y c o n vi v e n ci a e n el pr o c es o d e 
I d e ntifi c a ci ó n d e alt er n ati v as d e a c ci o n es m ás vi a bl es p ar a f or m ul ar y 
ej e c ut ar pr o y e ct o s y pr o gr a m as d e i m p a ct o p ar a l a c o m u ni d a d.  

- A p o y ar e n l a pr o y e c ci ó n d e r es p u est a s a p eti ci o n es q u ej a s y r e cl a m o s 

pr es e nt a d o s p or l os us u ari os y otr a s e nti d a d es a nt e l a S u b s e cr et arí a d e 

P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a.  

- A p o y ar l os pr o c es o s p ar a l a ej e c u ci ó n e i m pl e m e nt a ci ó n d e p olíti c as 

p ú bli c as.  

- R e ali z ar i nf or m es a s oli cit u d d el s u p er vis or o lí d er d e pr o gr a m a, 
r el a ci o n a d o s c o n l as n e c esi d a d es d e l a s u b s e cr et arí a d e p arti ci p a ci ó n 
c o m u nit ari a.  

- A p o y o fr e nt e a l os pr o gr a m as, pr o c es o s i nt er n o s y a cti vi d a d es pr o pi as d e l a 
S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a e n l a at e n ci ó n d e 
l os dif er e nt es a ct or es d e l a c o m u ni d a d d el d e p art a m e nt o. 

- A p o y ar e n el dis e ñ o y f or m ul a ci ó n d e estr at e gi as, pl a n es d e a c ci ó n e n 
c a mi n a d o s al c u m pli mi e nt o d e l o s o bj eti v o s misi o n al es.  

SI E T E MI L L O N E S 
Q UI NI E N T O S 
CI N C U E N T A Y 

T R E S  MI L P E S O S 
M L. 

( $7. 5 5 3. 0 0 0).  

H ast a el 3 1 d e 
di ci e m br e d e 

2 0 2 3 , c o nt a d o s 
a p artir d el 

c u m pli mi e nt o 
d e l o s r e q ui sit o s 

d e 
p erf e c ci o n a mi e
nt o y ej e c u ci ó n.  

M e di a nt e u n pri m er p a g o a 
l os 3 0 dí as p or v al or d e 
C U A T R O  MI L L O N E S CI E N T O 
V EI N T E  MI L P E S O S M. L. 
( $4. 1 2 0. 0 0 0) y el s al d o 
r est a nt e a 3 1 d e di ci e m br e 
d e 2 0 2 3. C a d a p a g o d e b e 
est ar pr e c e di d o p or l a 
pr es e nt a ci ó n d e l a f a ct ur a o 
c u e nt a d e c o br o, r e ci bi d o a 
s atisf a c ci ó n p or p art e d el 
s u p er vis or, a cr e dit a ci ó n d el 
p a g o a l a s e g uri d a d s o ci al 
(s al u d, p e n si ó n y ri es g os 
l a b or al es) y el p a g o d e l os 
i m p u est o s a q u e h a y a l u g ar. 
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1 6  

- A p o y o e n l a s u p er visi ó n d e l o s pr o c es o s, c o n v e ni os y c o ntr at o s q u e s e 
ej e c ut e n d es d e l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a.  

- L a s d e m ás a cti vi d a d es q u e t e n g a n c o n c or d a n ci a c o n el o bj et o c o ntr a ct u al 
y s e a n a si g n a d as p or el s u p er vis or o lí d er d e ár e a asi g n a d o.  

L O R E N A P U E R T A 
B A L L E S T A S  

F O R M A CI O N 
P R O F E SI O N A L E N 
C O M U NI C A CI Ó N 
S O CI A L,  C O N 
MI NI M O  2 2 
M E S E S  D E 
E X P E RI E N CI A E N 
E L  S E C T O R 
P U B LI C O  Y 
P RI V A D O  E N 
EJ E R CI CI O D E S U 
P R O F E SI O N.  

- A p o y ar el c u bri mi e nt o d e l as a c ci o n es r e ali z a d as p ar a l a S u b s e cr et arí a d e 
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a p ar a l a ej e c u ci ó n d e l os 
c o m pr o mis o s h e c h o s e n el pl a n d e d es arr oll o.  

- A c o m p a ñ ar l os e v e nt o s e n l os q u e h a g a pr es e n ci a el S u b s e cr et ari o d e 
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a p ar a r e gistr o vis u al y es crit o a pt o 
p ar a s er dif u n di d o a l a c o m u ni d a d.  

- Bri n d ar a p o y o e n el m a n ej o d e l as r e d es s o ci al es d e l a S e cr et arí a d e I nt eri or 
c o n el o bj eti v o d e m a nt e n er u n c a n al a cti v o d e i nf or m a ci ó n y c o nt a ct o c o n 
l a ci u d a d a ní a. 

- A p o y ar l a cr e a ci ó n y ej e c u ci ó n d e c a m p a ñ as y estr at e gi as c o m u ni c a ci o n al es 
p ar a pr o m o v er l a p arti ci p a ci ó n d e l os lí d er es d e l a c o m u ni d a d e n l as 
dif er e nt es a cti vi d a d es pr o gr a m a d as p ar a f ort al e c er l a s a n a c o n vi v e n ci a.  

- Bri n d ar a p o y o e n l a cr e a ci ó n d el c o nt e ni d o gr áfi c o, a u di o vis u al y es crit o q u e 
c o m u ni q u e m e n s aj es q u e v a y a n c o nj u nt o s a l as c a m p a ñ as y/ o 

SI E T E  MI L L O N E S 
O C H O CI E N T O S 

DI E CI N U E V E  MI L 
P E S O S M. L. 
( $7. 8 1 9 . 0 0 0) 

H ast a el 3 1 d e 
di ci e m br e d e 

2 0 2 3 , c o nt a d o s 
a p artir d el 

c u m pli mi e nt o 
d e l o s r e q ui sit o s 

d e 
p erf e c ci o n a mi e
nt o y ej e c u ci ó n.  

M e di a nt e u n pri m er p a g o a 
l os 3 0 dí as p or v al or d e 
C U A T R O  MI L L O N E S 
D O S CI E N T O S S E S E N T A Y 
CI N C O  MI L P E S O S M. L. 
( $4. 2 6 5 . 0 0 0) y el s al d o 
r est a nt e a 3 1 d e di ci e m br e 
d e 2 0 2 3. C a d a p a g o d e b e 
est ar pr e c e di d o p or l a 
pr es e nt a ci ó n d e l a f a ct ur a o 
c u e nt a d e c o br o, r e ci bi d o a 
s atisf a c ci ó n p or p art e d el 
s u p er vis or, a cr e dit a ci ó n d el 
p a g o a l a s e g uri d a d s o ci al 
(s al u d, p e n si ó n y ri es g os 
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c o n v o c at ori as diri gi d as a l o s lí d er es d e l o s disti nt os s e ct or es d e l a s o ci e d a d 
atl a nti c e n s e.  

- M a nt e n er a ct u ali z a d o di ari a m e nt e el m o nit or e o d e m e di os c o n n oti ci as 
pr o v e ni e nt es d e t o d o s l o s m u ni ci pi os d e u n a f or m a o p ort u n a y p u nt u al.  

- M a nt e n er c o nt a ct o c o n l os m e di os d e c o m u ni c a ci ó n l o c al es y pr o v e erl os d e 
i nf or m a ci ó n d e r el e v a n ci a p ar a l a i m a g e n d e l a S u b s e cr et arí a d e 
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y s u g esti ó n.  

- S er vir d e e nl a c e d e c o m u ni c a ci o n es e ntr e l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n 
C o m u nit ari a y l a S e cr et arí a d e I nt eri or.  

- A p o y o e n l a s u p er visi ó n d e l o s pr o c es o s, c o n v e ni os y c o ntr at o s q u e s e 
ej e c ut e n d es d e l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a.  

- L a s d e m ás a cti vi d a d es q u e t e n g a n c o n c or d a n ci a c o n el o bj et o c o ntr a ct u al 
y s e a n a si g n a d as p or el s u p er vis or o lí d er d e ár e a asi g n a d o.  

l a b or al es) y el p a g o d e l os 
i m p u est o s a q u e h a y a l u g ar. 

M A R C O D E J E S Ú S 
B A L A G U E R A 

B E T T E R  

F O R M A CI Ó N 
P R O F E SI O N A E L 
E N  D E R E C H O, 
C O N MÍ NI M O 2 6 
M E S E S  D E 
E X P E RI E N CI A E N 
E L  S É C T O R 
P Ú B LI C O  Y/ O 
P RI V A D O Y E N E L 
EJ E R CI CI O D E S U 
P R O F E SI Ó N  

- Bri n d ar as es orí a j urí di c a e n l os pr o c es o s j u di ci al es y e mitir c o n c e pt o s 
j urí di c os d e c o nf or mi d a d c o n l a l e y, q u e f u er a n r e q u eri d o s p or el 
S u b s e cr et ari o.  

- Bri n d ar a p o y o j urí di c o a l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a. S e g ú n l o s r e q u eri mi e nt o s d el s u b s e cr et ari o.  

- A p o y ar e n l a pr o y e c ci ó n d e r es p u est a s a p eti ci o n es q u ej a s y r e cl a m o s 
pr es e nt a d o s p or l os u s u ari os y otr a s e nti d a d es a nt e l a S u b s e cr et arí a d e 
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a.  

O C H O MI L L O N E S 
O C H O CI E N T O S 

S E T E N T A Y 
CI N C O  MI L 
P E S O S M. L. 
( $8. 8 7 5 . 0 0 0) 

H ast a el 3 1 d e 
di ci e m br e d e 

2 0 2 3 , c o nt a d o s 
a p artir d el 

c u m pli mi e nt o 
d e l o s r e q ui sit o s 

d e 
p erf e c ci o n a mi e
nt o y ej e c u ci ó n.  

M e di a nt e u n pri m er p a g o a 
l os 3 0 dí as p or v al or d e 
C U A T R O  MI L L O N E S 
O C H O CI E N T O S C U A R E N T A Y 
U N MI L  P E S O S  M. L. 
( $4. 8 4 1 . 0 0 0) y el s al d o 
r est a nt e a 3 1 d e di ci e m br e 
d e 2 0 2 3. C a d a p a g o d e b e 
est ar pr e c e di d o p or l a 
pr es e nt a ci ó n d e l a f a ct ur a o 
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- Bri n d ar asist e n ci a j urí di c a a l os s e ct or es q u e c o m p o n e n l a s o ci e d a d d e 
a c u er d o c o n l a n or m ati vi d a d y d e m ás dis p osi ci o n es, s e g ú n l a asi g n a ci ó n d el 
S u b s e cr et ari o d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a.  

- A p o y ar e n l a pr o y e c ci ó n y r e visi ó n d e a ct o s a d mi nistr ati v o s r e q u eri d o s e n 
el ej er ci ci o d el c u m pli mi e nt o d e l a misi ó n d e l a S u b s e cr et ari a d e 
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a.  

- A p o y ar y as es or ar j urí di c a m e nt e l os pr o c es o s i nt er n o s p ar a l a f or m ul a ci ó n 
e i m pl e m e nt a ci ó n pl a n es pr o gr a m as y pr o y e ct o s q u e pr o p e n d a n p ar a el 
d es arr oll o y f ort al e ci mi e nt o d e l a s a n a c o n vi v e n ci a y p a z t errit ori al.  

- A p o y o e n l a s u p er visi ó n d e l os pr o c es o s, c o n v e ni os y c o ntr at o s q u e s e 
ej e c ut e n d es d e l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a.  

- L a s d e m ás a cti vi d a d es q u e t e n g a n c o n c or d a n ci a c o n el o bj et o c o ntr a ct u al 
y s e a n a si g n a d as p or el s u p er vis or o lí d er d e ár e a asi g n a d o.  

c u e nt a d e c o br o, r e ci bi d o a 
s atisf a c ci ó n p or p art e d el 
s u p er vis or, a cr e dit a ci ó n d el 
p a g o a l a s e g uri d a d s o ci al 
(s al u d, p e n si ó n y ri es g os 
l a b or al es) y el p a g o d e l os 
i m p u est o s a q u e h a y a l u g ar. 

V A N E S S A I S A B E L 
T O R R E S A L V E A R  

 
F O R M A CI Ó N 
P R O F E SI O N A L E N 
D E R E C H O,  C O N 
MÍ NI M O  1 5 
M E S E S  D E 
E X P E RI E N CI A E N 
E L  S E C T O R 
P Ú B LI C O  Y 
P RI V A D O  E N 
EJ E R CI CI O D E S U 
P R O F E SI Ó N  

- Bri n d ar a p o y o j urí di c o a l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a, c o nf or m e a l o s r e q u eri mi e nt o s d el s u b s e cr et ari o.  

-  A p o y ar j urí di c a m e nt e a l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n e n l as a c ci o n es 
q u e p er mit a n pr o p or ci o n ar l a a cti v a ci ó n d e r ut a s d e pr ot e c ci ó n y m e di d as 
d e s e g uri d a d p ar a l os h a bit a nt es d el d e p art a m e nt o.  

- Bri n d ar a p o y o a l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a, e n l as a c ci o n es q u e s e a d el a nt e n p ar a el f ort al e ci mi e nt o a l a 
i d e nti d a d d e l a or g a ni z a ci o n es y d es arr oll o p ers o n al, q u e p er mit a f ort al e c er 
l as c a p a ci d a d es l a s mis m as. 

SI E T E  MI L L O N E S 
O C H O CI E N T O S 

DI E CI N U E V E  MI L 
P E S O S M. L. 
( $7. 8 1 9 . 0 0 0) 

H ast a el 3 1 d e 
di ci e m br e d e 

2 0 2 3 , c o nt a d o s 
a p artir d el 

c u m pli mi e nt o 
d e l o s r e q ui sit o s 

d e 
p erf e c ci o n a mi e
nt o y ej e c u ci ó n.  

M e di a nt e u n pri m er p a g o a 
l os 3 0 dí as p or v al or d e 
C U A T R O  MI L L O N E S 
D O S CI E N T O S S E S E N T A Y 
CI N C O  MI L P E S O S M. L. 
( $4. 2 6 5 . 0 0 0) y el s al d o 
r est a nt e a 3 1 d e di ci e m br e 
d e 2 0 2 3. C a d a p a g o d e b e 
est ar pr e c e di d o p or l a 
pr es e nt a ci ó n d e l a f a ct ur a o 
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- A p o y ar e n l a pr o y e c ci ó n d e r es p u est a s a p eti ci o n es q u ej a s y r e cl a m o s 
pr es e nt a d o s p or l os us u ari os y otr a s e nti d a d es a nt e l a S u b s e cr et arí a d e 
P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a.  

- Asistir, a p o y ar y as es or ar j urí di c a m e nt e l as j or n a d as d e pr o m o ci ó n d e 
v ol u nt ari a d o q u e s e a d el a nt e n e n l os M u ni ci pi os d el D e p art a m e nt o d el 
Atl á nti c o q u e f o m e nt e n l a c o n vi v e n ci a ci u d a d a n a y l a s e g uri d a d e n l os 
m u ni ci pi os.  

- A p o y ar e n l os pr o gr a m as, pr o c es o s i nt er n o s y a cti vi d a d es pr o pi as d e l a 
S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y C o n vi v e n ci a bri n d a n d o 
at e n ci ó n o p ort u n a a l os h a bit a nt es d el d e p art a m e nt o.  

- A p o y o e n l a s u p er visi ó n d e l o s pr o c es o s, c o n v e ni os y c o ntr at o s q u e s e 
ej e c ut e n d es d e l a S u b s e cr et arí a d e P arti ci p a ci ó n C o m u nit ari a y 
C o n vi v e n ci a.  

- L a s d e m ás a cti vi d a d es q u e t e n g a n c o n c or d a n ci a c o n el o bj et o c o ntr a ct u al 
y s e a n a si g n a d as p or el s u p er vis or o lí d er d e ár e a asi g n a d o.  

c u e nt a d e c o br o, r e ci bi d o a 
s atisf a c ci ó n p or p art e d el 
s u p er vis or, a cr e dit a ci ó n d el 
p a g o a l a s e g uri d a d s o ci al 
(s al u d, p e n si ó n y ri es g os 
l a b or al es) y el p a g o d e l os 
i m p u est o s a q u e h a y a l u g ar. 
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