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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

EJERCITO NACIONAL 

 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL 

UNIDAD APOYADA: DIRECCIÓN DE PLANEAMIENTO Y ESTRATEGIA LOGISTICA 
 

 INFORME DE SUPERVISIÓN Y RECIBO A SATISFACCIÓN PARCIAL X    TOTAL  
No. ___05 
  

                  Bogotá D.C.  Octubre 2023 
 

1. CONTRATISTA 

Nombre completo: DIANA PATRICIA VILLORIA SANTOS  
Identificación: C.C. 28.551.065 
Nacionalidad: COLOMBIANA 
Dirección – ciudad de residencia: Carrera 53B N°5B-41 
Teléfono de contacto: 3102100682 
E-mail de contacto: divilloria1207@gmail.com 

2. SUPERVISOR 

Nombre Completo: MY. JUAN JOSE ARIAS LONDOÑO  
Cargo: Oficial Analista de Intendencia -SUPERVISOR 
De acuerdo a resolución de delegación N°00007044 fechada 27 de 
septiembre de 2023 
 

3. No.  DEL CONTRATO – FECHA 
DE SUSCRIPCIÓN 

N° del contrato: 879 CENAC PERSONAL-2023 
Fecha de Suscripción: 15 DE JUNIO DE 2023  

4. PÓLIZA DE GARANTÍA ÚNICA 

No. De la Póliza 18-46-101019211 
Entidad que expide la póliza: Seguros del Estado S.A 
Fecha del certificado de aprobación de la póliza: 20– Junio -2023 
Aprobada por: CR. LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO 
CARDEÑO 

5. CRP  

No. 83423  
Fecha de expedición: junio 17 2023 
Unidas/Sub-unidad ejecutora Cenac Personal 
Dependencia Departamento de Logística 
Posición catálogo de gasto A-02-02-008-003-009 
Fuente Nación 
Recurso 10 
Valor $27.825.000 

6. FECHA INICIO EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 15 DE JUNIO DE 2023  

7. PLAZO DE EJECUCIÓN 
07 MESES   
DEL 15 DE JUNIO 2023 A 31 DIC 2023 

8. OBJETO CONTRACTUAL 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS EN EL ÁREA FUNCIONAL 
DE DETERMINACIÓN DE LA DEMANDA DE INTENDENCIA DE 
LA DIRECCIÓN DE PLANEAMIENTO Y ESTRATEGIA 
LOGÍSTICA. 

9. OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

1. ELABORAR SEMANALMENTE ESTUDIOS DE DEMANDA DE 
INTENDENCIA, CON EL FIN DE CONOCER LA FLUCTUACIÓN 
DE PRECIOS DE PRODUCTOS Y ELABORAR ANTEPROYECTO 
Y PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. 
 2. REALIZAR SOLICITUDES DE EXPEDICIÓN DE CDP Y 
ASIGNACIÓN A NIVEL UNIDAD CENTRALIZADORA 
SEMANALMENTE DE ACUERDO A PRESUPUESTO 
APROBADO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. 
 3. LLEVAR EL SEGUIMIENTO DIARIO Y LA ESTADÍSTICA 
SEMANAL DEL ÁREA FUNCIONAL DETERMINACIÓN DE LA 
DEMANDA CON EL FIN DE REALIZAR SEGUIMIENTO A LA 
TRAZABILIDAD DE LA INFORMACIÓN. 
 4. REALIZAR ANÁLISIS Y PROPONER REINVERSIÓN DE 
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APOYOS PRESUPUESTALES Y/O RECOMPOSICIÓN DE 
PRESUPUESTOS NO COMPROMETIDOS.  
5. ELABORAR PROYECCIONES DE RECOMPOSICIÓN PARA 
OPTIMIZAR LOS RECURSOS ASIGNADOS, EN PRO DE 
SUPLIR LAS NECESIDADES MAS SENTIDAS EN MATERIAL DE 
INTENDENCIA Y CAMPAÑA.  
6. REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN POR LOS 
DIFERENTES RECURSOS ASIGNADOS AL DEPARTAMENTO 
DE LOGÍSTICA - DETERMINACIÓN DE LA DEMANDA DE 
INTENDENCIA, DE ACUERDO A PLAN DE ADQUISICIONES Y 
OTRAS FUENTES DE FINANCIACIÓN.  
7. GESTIONAR LOS RECURSOS PARA LOS APOYOS 
REALIZADOS POR EL COMANDO SUPERIOR PARA LAS 
DIFERENTES AGREGADURÍAS MILITARES Y DE DEFENSA DE 
ACUERDO A LA MISIÓNALIDAD DEL DEPARTAMENTO Y A SU 
VEZ DAR CONTINUIDAD A LOS TRÁMITES ADMINISTRATIVOS 
CORRESPONDIENTES PARA AGILIZAR LA ASIGNACIÓN AL 
USUARIO FINAL. 
 8. ELABORAR LA SOLICITUD ANTE EL COFIP DE 
APROPIACIÓN DE LOS RECURSOS ASIGNADOS AL ÁREA DE 
INTENDENCIA Y DIFERENTES APOYOS POR RECURSO 10 Y 
OTRAS FUENTES DE FINANCIACIÓN.  
9. REALIZAR E INFORMAR LAS RESPECTIVAS 
MODIFICACIONES AL PLAN DE ADQUISICIONES DURANTE LA 
VIGENCIA.  
10. REALIZAR ACTUALIZACIÓN AL PLAN DE INCORPORACIÓN 
DE ACUERDO A LAS POSIBLES ADENDAS QUE SE PRESENTE 
DURANTE LA VIGENCIA, CON EL FIN DE REALIZAR LA 
TRAZABILIDAD DEL KIT DE DOTACIÓN NO COMPROMETIDOS 
Y DE ESTA MANERA REALIZAR SU RESPECTIVA 
REASIGNACIÓN. 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES  
1. El contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual con 
criterios de honestidad, éticos y Morales que sean congruentes con 
la misión del Departamento de Logística y propender por bienestar 
del personal y sus familias.  
2. El contratista debe entregar la correspondiente cuenta de cobro, 
informe de gestión, planilla y soporte de los parafiscales del 25 a 
30 de cada mes, con el fin de que el supervisor pueda verificar el 
cumplimiento y emitir el informe de supervisión. 
3. De Conformidad con el artículo 282 de la Ley 100 de 1993, el 
contratista debe acreditar el pago al sistema de pensión, salud y 
riesgos laborales, anexando a su informe mensual fotocopia de los 
documentos que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. 
4. De conformidad con la ley 594 de 2000 y el artículo 3 del Decreto 
2609 de 2012, el contratista será responsable por la gestión 
documental de las actividades realizadas durante la ejecución del 
contrato, incluyendo el cuidado, conservación y organización del 
archivo y la elaboración del formato único de inventario documental 
(FUID).  
5. Dar cumplimiento al sistema de gestión documental ORFEO 
SGD, manteniendo al día las bandejas, garantizando con ello la 
seguridad de la información y la trazabilidad de los procesos. 
Carrera 46 # 20B-99 Bogotá D.C. - Cundinamarca 
www.ejercito.mil.co cenacper@buzonejercito.mil.co  
6. El contratista deberá garantizar que el Ejército Nacional de 
Colombia será el titular de los derechos de propiedad intelectual y 
demás derechos de las investigaciones desarrolladas y creadas 
durante la ejecución del contrato para el Departamento de 
Logística, respetando en todo caso los derechos morales que le 
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