
ANEXO 1

Modelo Carta de Presentación

Propuesta presentada al MUNICIPIO para la ----------------------------------------------------------------------------Ciudad y 
Fecha	


Señores
MUNICIPIO DE PITALITO HUILA
Oficina de Contratación
PROCESO  No. XXXXXXXX
Carrera 3 No. 4-78, Centro Administrativo Municipal  4° piso. 


Nosotros los suscritos ______ (NOMBRE DEL PROPONENTE) _________, de acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos del PROCESO  XXXXX -2023, presentamos la siguiente propuesta cuyo objeto es: ___ (NOMBRE DEL OBJETO) ___ y en caso de que nos sea aceptada por el Municipio, nos comprometemos a cumplir con el contrato.  


Declaramos así mismo:
1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta.
2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.
3. Que conocemos la información general y demás documentos de las bases de contratación del presente proceso y que acepto los requisitos en ellos contenidos, en cuanto a las condiciones y especificaciones técnicas y en general todo lo solicitado en la invitación pública.
4. Que nos comprometemos a ejecutar el objeto a contratar en un plazo de: __________________ 
5. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la Ley y no nos encontramos en ningún de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.
6. Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a presentar la Garantía única, y a suscribir ésta y aquel dentro de los términos señalados para ello.


Atentamente,
FIRMA DEL PROPONENTE O REP. LEGAL:
Nombre: _______________________________
Nit o C.C. No	                       De 
Dirección: _____________________________
Teléfono: ______________________________
Correo electrónico: ______________________
Ciudad: ________________________________

El proponente autoriza para que las notificaciones y comunicaciones sean efectuadas por medio del correo electrónico, conforme el artículo 67 numeral primero de la Ley 1437 de 2011.

ANEXO 2

MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO

Señores
MUNICIPIO DE PITALITO HUILA
Oficina de Contratación
PROCESO  No. XXXXXXXX
Carrera 3 	No. 4-78, Centro Administrativo Municipal, 4° piso.

REFERENCIA:	PROCESO   MC _______   -2023

Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1.    La duración de este Consorcio será de: ____________________________________________________________
2.	El Consorcio está integrado por:

	NOMBRE	PARTICIPACIÓN  (%) (1)
	_________________________	______________
	_________________________	______________
	_________________________	______________

(1)	El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los miembros, debe ser igual al 100%.
3.	El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________.
4.	La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5.	El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. Actuará como suplente ____________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ___________, de ___________,
6.	La sede del Consorcio es:

Dirección de correo	___________________________________________
Correo electrónico	___________________________________________
Teléfono	___________________________________________


Telefax	___________________________________________
Ciudad	___________________________________________
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2023.

______________________________________________
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

___________________________________________
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)

ANEXO 3

MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL


Señores
MUNICIPIO DE PITALITO HUILA
Oficina de Contratación 
PROCESO  No. XXXXXXXX
Carrera 3 No. 4-78, Centro Administrativo Municipal, 4° piso.

REFERENCIA:	PROCESO   _______ -2023
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en el proceso de la referencia, cuyo objeto es:____________________________________
 _________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1.	La duración de la Unión Temporal será: _____________________________________________
2.	La Unión Temporal está integrada por:

NOMBRE	TÉRMINOS Y EXTENSIÓN	COMPROMISO
	DE PARTICIPACIÓN EN LA	(%) (2)
	EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1)
____________	____________________________	_______________
____________	____________________________	_______________
(1)	Discriminar en función del alcance del contrato fijado en el Capítulo V de los términos de referencia, para cada uno de los integrantes.
(2)	El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser igual al 100%.
3.	La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________.
4.	La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.
5.	El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ___________, de ___________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. Actuará como suplente ____________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ___________, de ___________,
6.	La sede de la Unión Temporal es:
Dirección de correo	___________________________________________
Correo electrónico	___________________________________________
Teléfono	___________________________________________
Telefax	___________________________________________
Ciudad	___________________________________________
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2023.
______________________________________________
(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)
______________________________________________
(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal




           

[bookmark: _Toc340559090]ANEXO No. 4A 
PERSONAS NATURALES

[bookmark: _Toc340559091][bookmark: _Toc365189083]DECLARACIÓN   JURAMENTADA   DE   PAGOS   DE   SEGURIDAD   SOCIAL   
Y   APORTES PARAFISCALES

Personas naturales 
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

El suscrito ___________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. ______________________en mi calidad de_____________________ de   la   empresa____________________ con   NIT. ___________________ bajo la gravedad de juramento declaro que he cumplido durante el último mes anterior a la fecha de la presentación de la presente propuesta con el pago al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales míos y de mis 
empleados vinculados por contrato de trabajo (En caso de tener empleados a cargo), por  lo que declaro que me encuentro a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud -EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, las Cajas de Compensación Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 


_____________________________________ 
Firma 
Identificación No. 
Ciudad y fecha 

ANEXO 4B 
PERSONAS JURÍDICAS

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002
	
El suscrito ______________________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. ____________________________________ en mi calidad de _______________________ de la empresa ___________________ con NIT. ________________________ bajo la gravedad de juramento manifiesto, que la empresa ha cumplido durante el último mes anterior a la fecha de la presentación de la presente propuesta con el pago al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud –EPS–, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales –ARP–, las Cajas de Compensación Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF– y el Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA–. EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en ______ a los ( ) __________ del mes de __________ de 2023
_____________________________________
Firma
Identificación No. ____________________________________________
En calidad de ___ ____________________________________________
Ciudad y fecha ______________________________________________


NOTA: La presente certificación debe ser firmada por el Revisor Fiscal. En el evento en que la empresa no tenga Revisor Fiscal, la certificación deberá ser firmada por el Representante Legal de la misma. En caso que la empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de la creación.










ANEXO 5
PROPUESTA ECONÓMICA
	
	ACTIVIDAD 1. FORO EDUCATIVO MUNICIPAL 2023

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT.
	VALOR

	1
	Salón de conferencias o salón principal que este ubicado en zona urbana del municipio de Pitalito. (AUDITORIO TEOFILO CARVAJAL POLANIA. CENTRO CULTURAL)
Dispuesto para 200 personas aproximadamente
Dotado de silletería para los asistentes (200 sillas) ubicadas con vista a la tarima principal, sonido, 4 micrófonos inalámbricos para los ponentes y participantes, computador portátil, video beam y pantalla para proyección de las presentaciones introductorias del evento, himnos y las ponencias.
Escenario principal:
1 atril y cuatro (4) Muebles para panelistas, en diseño moderno, con arreglo de plantas y flores, en tonalidades a convenir con el supervisor del contrato. Iluminación – Parlets
Apertura del evento:
Mesa principal vestida con faldellín, con 5 sillas sin brazos.
Nota 1: El sitio bien aseado, con puntos estratégicos para la disposición de residuos y con baños.
Nota 2: La contratación del sitio del evento, debe ser previamente coordinada y avalada por el Supervisor del Contrato.
	Global
	1
	

	2
	Ponente Central del Foro:
Pago de pasajes, alojamiento y alimentación de los profesionales que serán los ponentes centrales del Foro Educativo  
	Persona
	2
	

	3
	Servicio de relatoría:
Con personas que serán las encargadas de recopilar las conclusiones a las que se llegue en el foro, su participación será de manera presencial..
	Persona
	3
	

	4
	Refrigerio:
Gaseosa personal – Sándwich (Pan árabe relleno con pollo desmechado en salsa bechamel con champiñones) empacado en desechables de cartón, servilleta entregado en el sitio del evento.
Nota 1: Los refrigerios deben ser preparados con las medidas de bioseguridad e insumos de primera calidad, garantizando la salud de los asistentes; así mismo, deben ser empacados por separado y herméticamente y serán entregados directamente a los asistentes por el personal logístico dispuesto por el contratista, en la hora establecida en la agenda del evento.
	UNID
	200
	

	5
	Estación permanente de agua, café y aromáticas para los participantes:
Mesa vestida con faldellin, con vasos ecológicos, mezcladores de madera, azúcar, panela y crema, para brindar de manera permanente y con calidad el servicio de agua, café y aromáticas, durante la jornada del evento (medio día).
	DIA
	1
	

	6
	Presentador del Foro:
Perfil: Formación. Profesional en comunicaciones o periodismo
Experiencia profesional: 3 años
Experiencia específica: En el área de comunicaciones y presentación de eventos masivos, preferiblemente relacionados con el sector educativo.
Dedicación: 100%
Obligaciones:
Orientar y dinamizar las diferentes actividades que puedan presentarse en el desarrollo del evento; Participar en las reuniones a las cuales sea convocado por la Supervisión, relacionadas con la operación logística del evento.
Nota 1: La contratación del presentador debe ser previamente concertada y avalada por el Supervisor del Contrato. Tiempo de participación: durante el evento
	UND
	1
	

	7
	Transmisión y producción audiovisual del evento a través de un canal dedicado de internet, incluye:
· 1 técnico, tecnólogo o profesional certificado para la operación del sonido y la transmisión en vivo.
· 1 equipo audiovisual para transmisión a plataformas virtuales.
· Luces, sonido
· 4 cámaras de video profesionales HD con trípode.
· 2 micrófonos inalámbricos diadema para presentaciones.
· • Servicio de internet WIFI con 20 megas de carga y 20 de descarga.
	Global
	1
	

	8
	Pendón con porta pendón Roll UP con base aluminio, para la Secretaria de Educación Municipal - Foro Educativo Municipal. A una cara, Medidas 2 mts de alto x 1 metro de ancho, full color, sobre banner de alta calidad.
	UND
	1
	

	9
	Tarjeta USB ecologica con el nombre del Foro Educativa Municipal, de acuerdo a los datos y archivos suministrados por la Entidad:
· Tarjeta USB ecológica publicitaria
· USB publicitaria tipo tarjeta elaboradas con material biodegradable que reemplaza el plástico y elaborada con residuos de paja del trigo.
· Fabricadas en paja de trigo
· Medidas: 8.6cms x 5,4cm
· Marca: Impresión UV o Tampografía.
· Capacidad: 16 Gigas 
Tipo de Marcación: Impresión a Dos caras 
	UNI
	250
	

	10
	Personal de apoyo logístico:
2 Protocolantes: Persona con experiencia en atención al cliente y participación en eventos, buena presentación personal.
Obligaciones:
Dar la bienvenida 
Registrar el ingreso de los participantes y del cumplimiento de los protocolos de bioseguridad; Organización de los participantes dentro del evento; Brindar información a los participantes dentro del evento.
1 Auxiliar: Con adecuado manejo de protocolos de bioseguridad y buena presentación personal.
Obligaciones:
Brindar atención constante en la estación de agua, café y aromática
5 Asistentes de logística o Utileros:
Obligaciones:
Organizar el lugar del evento; Montaje de los stands y equipos de apoyo (sonido, internet, conexiones eléctricas, video beam, entre otros)
Ubicación de mesas, sillas, señalización; Preparación y apoyo en la ejecución de todas las actividades requeridas para el desarrollo del evento.
Nota: El personal de Apoyo Logístico que se requiera, debe estar debidamente uniformado, que los identifiquen como logística del evento. Estos deben estar disponibles un día antes y/o dos (2) horas antes de cada evento (según necesidad); se coordinará con el supervisor del evento tales actividades.
	Persona
	8
	

	11
	Realización y edición del video de la Experiencia Significativa seleccionada para participar en el foro Nacional 
Nota 1: El video debe ser previamente coordinad y avalado por el Supervisor del Contrato.
	Global
	1
	

	SUBTOTAL
	

	ADMINISTRACIÓN 10%
	

	VALOR TORAL (ACTIVIDAD 1)
	



	
	ACTIVIDAD 2. ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES

	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT.
	VALOR

	1
	Sitio del evento que este ubicado en zona urbana del municipio de Pitalito (IEM ESCUELA NORMAL SUPERIOR):
Cubierto, con adecuada iluminación y ventilación, dispuesto con 3 pabellones para 50 stand, visita y/o rotación de 600 personas aproximadamente. Sonido lne array compact o portable con capacidad para 1000 personas, con mixer y audio digital para ambientar el evento en general, 6 micrófonos inalámbricos y 2 microfonos diadema para presentaciones.
Incluye:
Apertura del evento:
Mesa principal vestida con faldellín, con 5 sillas sin brazos.
Silletería sin brazos (200) ubicadas con vista a la tarima principal, de las cuales las 50 primeras, estarán identificadas con habladores para los Directivos Docentes. 
Exposición de experiencias significativas y proyectos pedagógicos trasversales:
3 pabellones o ambientes (1) LECTURA Y ESCRITURA y ARTISTICA, (2) MEDIO AMBIENTE y TECNOLOGÌA E INNOVACIÓN + MATEMATICAS (3) ESTILOS DE VIDA SALUDABLE y CONVIVENCIA Y DDHH: con espacios adecuado para la ubicación de los stands de la exposición de las Experiencias Significativas y Proyectos Pedagógicos Trasversales, con conexiones eléctricas y acceso a internet.
50 Stand de 1.30*0.80 aproximadamente, vestidas con mantel blanco, con 150 sillas, las cuales se ubicarán en los stands, de acuerdo a requerimiento de la entidad.



[image: Tabla
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Nota 1: El sitio bien aseado, con 3 puntos ecológicos, ubicados estratégicamente para la disposición de residuos. Con baños (dotados de los elementos de aseo y bioseguridad)
	Global 
	1
	

	2
	Estación permanente de agua y café para asistentes: 
3 Estaciones permanentes en cada uno de los ambientes; Mesa vestida con faldellin, con vasos ecológicos, mezcladores de madera, azúcar y panela, para brindar de manera permanente y con calidad el servicio de agua y café, durante las dos jornadas del día del evento.
Con entrega de 1000 bebidas de café
Con tres (3) dispensadores de agua mineral, cada uno con 2 botellones y 200 vasos ecológicos (5 onzas)
El servicio debe ser asistido por un operario
	Global
	1
	

	3
	Refrigerio:
Jornada mañana: Gaseosa Personal acompañada de sándwich con pan artesanal (jamón, queso, lechuga, tomate) empacado en desechables de cartón, servilleta y entregado en el sitio del evento.
Nota 1: Los refrigerios deben ser preparados con las medidas de bioseguridad e insumos de primera calidad, garantizando la salud de los asistentes; así mismo, deben ser empacados por separado y herméticamente y serán entregados directamente a los asistentes por el personal logístico dispuesto por el contratista, en la hora establecida en la agenda del evento.
	UND
	500
	

	4
	Material Impreso:
Señalización de cada uno de los stand y espacios de cada Institución Educativa: Banner impreso en papel propalcote de 80 x 40 cm a una cara, full color de acuerdo a la información suministrada por la Secretaría de Educción Municipal 
	UND
	50
	

	5
	Pasacalle colgante para identificar el evento, con ojálate metálico en las cuatro esquinas. Medidas 4 metros de largo *2 metros de ancho, a una cara, full color, sobre banner de alta calidad. De acuerdo a la información suministrada por la Secretaría de Educación
	UND
	1
	

	
	Backing colgante para identificar cada uno de los Pabellones con ojálate metálico en las cuatro esquinas. Medidas 4 metros de largo *2 metros de ancho, a una cara, full color, sobre banner de alta calidad, de acuerdo a la información suministrada por la Secretaría de Educación. Instalado en el sitio del Evento 
	UND
	6
	

	6
	Personal de apoyo logístico:
(3) Protocolantes: Persona con experiencia en atención al cliente y participación en eventos, buena presentación personal.
Obligaciones:
Dar la bienvenida
Organización de los participantes dentro del evento.
Brindar información a los participantes dentro del evento.
(3) Auxiliares: Con adecuado manejo de protocolos de bioseguridad y buena presentación personal.
Obligaciones:
Brindar atención constante en la estación de agua, café y aromática
Entrega de refrigerios
(6) Asistentes de logística o Utileros:
Obligaciones:
Organizar el lugar del evento
Montaje de los stands y equipos de apoyo (sonido, internet, conexiones eléctricas, video beam, entre otros) Ubicación de mesas, sillas, señalización
Preparación y apoyo en la ejecución de todas las actividades requeridas para el desarrollo del evento.
Nota: El personal de Apoyo Logístico que se requiera, debe estar debidamente uniformado, que los identifiquen como logística del evento. Estos deben estar disponibles un día antes y/o dos (2) horas antes de cada evento (según necesidad); se coordinará con el supervisor del evento tales actividades.
	Persona
	9
	

	7
	Transporte para 70 estudiantes y su instrumento musical, pertenecientes a la Banda Sinfónica de la Institución Educativa Municipal José Eustasio Rivera
Ruta: Corregimiento Bruselas – Pitalito – Corregimiento Bruselas.
OTRAS ESPECIFICACIONES TECNICAS 
CORRESPONDIENTES AL SERVICIO DE TRANSPORTE:
• El contratista deberá garantizar la prestación del servicio con vehículos diseñados con áreas para transportar pasajeros sentados, con sillas confortables y reclinables, aire acondicionado. Contar con todos los documentos al día (SEGURO OBLIGATORIO, REVISIÓN TECNICO-MECANICA, POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL Y EXTRACONTRACTUAL) y estar afiliado a una empresa de transporte por lo que deberá tener LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPORTE- MINISTERIO DE TRANSPORTE VIGENTE
• La capacidad de los vehículos debe ser mínimo de 35 pasajeros.
• Cantidad de vehículos: El contratista deberá garantizar la cantidad necesaria de vehículos para cubrir cada ruta (ida y regreso de los estudiantes).
• Año mínimo de los vehículos: 2019
• Protección a los estudiantes: Con el fin de garantizar la protección de los estudiantes durante las rutas, los vehículos que presten el servicio, deberán llevar un adulto acompañante, quien deberá tener experiencia o formación relacionada, debidamente acreditada, en el funcionamiento de los mecanismos de seguridad del vehículo, transito, seguridad vial y primeros auxilios. El adulto acompañante se encargará del cuidado de los estudiantes durante las rutas, su ascenso y descenso del vehículo.
Nota 1: Los estudiantes deberán ser recogidos en la sede principal de su IEM para llevarlos al sitio del evento y regresarlos al lugar donde se recogieron.
Nota 2. Los vehículos deben contar con las condiciones adecuadas y seguras para la prestación del servicio y dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 1079 de 2015, 431 de 2017 y demás reglamentación exigida en la normatividad legal vigente.
Nota 3: El contratista deberá garantizar el transporte, dejando un lugar para el instrumento musical de cada estudiante, por lo cual se requieren 140 cupos.
	Global 
	1
	

	8
	Difusiones externas del ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 2023, a través de medios radiales y plataformas digitales. Primero para publicitar el evento Segundo para el cierre y conclusiones del evento, incluye:
•  Elaboración y Diseño de pieza gráfica oficial del evento “ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 2023”, 50x50cm.
11 Difusiones externas del ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 2023, a través de medios radiales y plataformas digitales. Primero para publicitar el evento
	GLOBAL
	1
	

	SUBTOTAL
	

	ADMINISTRACIÓN 10%
	

	VALOR TOTAL (ACTIVIDAD 2)
	



	[bookmark: RANGE!A3]Ítem
	ACTIVIDAD
	TOTAL  INCLUIDO 10%  Administración

	1
	FORO EDUCATIVO MUNICIPAL 2023
	$

	2
	ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRASVERSALES
	$ 

	SUBTOTAL
	$ 

	ADMINISTRACIÓN 10%
	

	TOTAL
	$ 






No. PROCESO: _________________
OBJETO: _______________________

Nota 1. Para establecer el menor valor de la propuesta, el proponente indicará el precio ofertado a cada uno de los ítems establecidos en el cuadro de condiciones técnicas; por lo tanto, el adjudicatario será quien ofrezca el menor precio.
Nota 2- El proponente en su oferta de precios tendrá en cuenta los gastos e impuestos que pueden afectar la oferta y que se causan por la ejecución del contrato, tales como: impuesto a la renta, industria y comercio, timbre a IVA, así como los descuentos, retenciones y otros a que haya lugar de acuerdo con las normas vigentes. En todo caso en la propuesta tendrá en cuenta el valor de los impuestos de orden nacional y municipal vigentes inherente al Contrato que suscriba.
Nota 3- Los valores unitarios ofertados no pueden superar el valor unitario de referencia establecidos para el presente proceso de selección, so pena de rechazo.


___________________________________ 
Firma 
Identificación No. 
Ciudad y fecha






































ANEXO 6
ANEXO TÉCNICO

	ACTIVIDAD 1. FORO EDUCATIVO MUNICIPAL 2023

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT.

	1
	Salón de conferencias o salón principal que este ubicado en zona urbana del municipio de Pitalito. (AUDITORIO TEOFILO CARVAJAL POLANIA. CENTRO CULTURAL)
Dispuesto para 200 personas aproximadamente
Dotado de silletería para los asistentes (200 sillas) ubicadas con vista a la tarima principal, sonido, 4 micrófonos inalámbricos para los ponentes y participantes, computador portátil, video beam y pantalla para proyección de las presentaciones introductorias del evento, himnos y las ponencias.
Escenario principal:
1 atril y cuatro (4) Muebles para panelistas, en diseño moderno, con arreglo de plantas y flores, en tonalidades a convenir con el supervisor del contrato. Iluminación – Parlets
Apertura del evento:
Mesa principal vestida con faldellín, con 5 sillas sin brazos.
Nota 1: El sitio bien aseado, con puntos estratégicos para la disposición de residuos y con baños.
Nota 2: La contratación del sitio del evento, debe ser previamente coordinada y avalada por el Supervisor del Contrato.
	Global
	1

	2
	Ponente Central del Foro:
Pago de pasajes, alojamiento y alimentación de los profesionales que serán los ponentes centrales del Foro Educativo  
	Persona
	2

	3
	Servicio de relatoría:
Con personas que serán las encargadas de recopilar las conclusiones a las que se llegue en el foro, su participación será de manera presencial..
	Persona
	3

	4
	Refrigerio:
Gaseosa personal – Sándwich (Pan árabe relleno con pollo desmechado en salsa bechamel con champiñones) empacado en desechables de cartón, servilleta entregado en el sitio del evento.
Nota 1: Los refrigerios deben ser preparados con las medidas de bioseguridad e insumos de primera calidad, garantizando la salud de los asistentes; así mismo, deben ser empacados por separado y herméticamente y serán entregados directamente a los asistentes por el personal logístico dispuesto por el contratista, en la hora establecida en la agenda del evento.
	UNID
	200

	5
	Estación permanente de agua, café y aromáticas para los participantes:
Mesa vestida con faldellin, con vasos ecológicos, mezcladores de madera, azúcar, panela y crema, para brindar de manera permanente y con calidad el servicio de agua, café y aromáticas, durante la jornada del evento (medio día).
	DIA
	1

	6
	Presentador del Foro:
Perfil: Formación. Profesional en comunicaciones o periodismo
Experiencia profesional: 3 años
Experiencia específica: En el área de comunicaciones y presentación de eventos masivos, preferiblemente relacionados con el sector educativo.
Dedicación: 100%
Obligaciones:
Orientar y dinamizar las diferentes actividades que puedan presentarse en el desarrollo del evento; Participar en las reuniones a las cuales sea convocado por la Supervisión, relacionadas con la operación logística del evento.
Nota 1: La contratación del presentador debe ser previamente concertada y avalada por el Supervisor del Contrato. Tiempo de participación: durante el evento
	UND
	1

	7
	Transmisión y producción audiovisual del evento a través de un canal dedicado de internet, incluye:
· 1 técnico, tecnólogo o profesional certificado para la operación del sonido y la transmisión en vivo.
· 1 equipo audiovisual para transmisión a plataformas virtuales.
· Luces, sonido
· 4 cámaras de video profesionales HD con trípode.
· 2 micrófonos inalámbricos diadema para presentaciones.
· • Servicio de internet WIFI con 20 megas de carga y 20 de descarga.
	Global
	1

	8
	Pendón con porta pendón Roll UP con base aluminio, para la Secretaria de Educación Municipal - Foro Educativo Municipal. A una cara, Medidas 2 mts de alto x 1 metro de ancho, full color, sobre banner de alta calidad.
	UND
	1

	9
	Tarjeta USB ecologica con el nombre del Foro Educativa Municipal, de acuerdo a los datos y archivos suministrados por la Entidad:
· Tarjeta USB ecológica publicitaria
· USB publicitaria tipo tarjeta elaboradas con material biodegradable que reemplaza el plástico y elaborada con residuos de paja del trigo.
· Fabricadas en paja de trigo
· Medidas: 8.6cms x 5,4cm
· Marca: Impresión UV o Tampografía.
· Capacidad: 16 Gigas 
Tipo de Marcación: Impresión a Dos caras 
	UNI
	250

	10
	Personal de apoyo logístico:
2 Protocolantes: Persona con experiencia en atención al cliente y participación en eventos, buena presentación personal.
Obligaciones:
Dar la bienvenida 
Registrar el ingreso de los participantes y del cumplimiento de los protocolos de bioseguridad; Organización de los participantes dentro del evento; Brindar información a los participantes dentro del evento.
1 Auxiliar: Con adecuado manejo de protocolos de bioseguridad y buena presentación personal.
Obligaciones:
Brindar atención constante en la estación de agua, café y aromática
5 Asistentes de logística o Utileros:
Obligaciones:
Organizar el lugar del evento; Montaje de los stands y equipos de apoyo (sonido, internet, conexiones eléctricas, video beam, entre otros)
Ubicación de mesas, sillas, señalización; Preparación y apoyo en la ejecución de todas las actividades requeridas para el desarrollo del evento.
Nota: El personal de Apoyo Logístico que se requiera, debe estar debidamente uniformado, que los identifiquen como logística del evento. Estos deben estar disponibles un día antes y/o dos (2) horas antes de cada evento (según necesidad); se coordinará con el supervisor del evento tales actividades.
	Persona
	8

	11
	Realización y edición del video de la Experiencia Significativa seleccionada para participar en el foro Nacional 
Nota 1: El video debe ser previamente coordinad y avalado por el Supervisor del Contrato.
	Global
	1




	ACTIVIDAD 2. ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES

	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT.

	
	
	
	

	1
	Sitio del evento que este ubicado en zona urbana del municipio de Pitalito (IEM ESCUELA NORMAL SUPERIOR):
Cubierto, con adecuada iluminación y ventilación, dispuesto con 3 pabellones para 50 stand, visita y/o rotación de 600 personas aproximadamente. Sonido lne array compact o portable con capacidad para 1000 personas, con mixer y audio digital para ambientar el evento en general, 6 micrófonos inalámbricos y 2 microfonos diadema para presentaciones.
Incluye:
Apertura del evento:
Mesa principal vestida con faldellín, con 5 sillas sin brazos.
Silletería sin brazos (200) ubicadas con vista a la tarima principal, de las cuales las 50 primeras, estarán identificadas con habladores para los Directivos Docentes. 
Exposición de experiencias significativas y proyectos pedagógicos trasversales:
3 pabellones o ambientes (1) LECTURA Y ESCRITURA y ARTISTICA, (2) MEDIO AMBIENTE y TECNOLOGÌA E INNOVACIÓN + MATEMATICAS (3) ESTILOS DE VIDA SALUDABLE y CONVIVENCIA Y DDHH: con espacios adecuado para la ubicación de los stands de la exposición de las Experiencias Significativas y Proyectos Pedagógicos Trasversales, con conexiones eléctricas y acceso a internet.
50 Stand de 1.30*0.80 aproximadamente, vestidas con mantel blanco, con 150 sillas, las cuales se ubicarán en los stands, de acuerdo a requerimiento de la entidad.
[image: Tabla
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Nota 1: El sitio bien aseado, con 3 puntos ecológicos, ubicados estratégicamente para la disposición de residuos. Con baños (dotados de los elementos de aseo y bioseguridad)
	Global 
	1

	2
	Estación permanente de agua y café para asistentes: 
3 Estaciones permanentes en cada uno de los ambientes; Mesa vestida con faldellin, con vasos ecológicos, mezcladores de madera, azúcar y panela, para brindar de manera permanente y con calidad el servicio de agua y café, durante las dos jornadas del día del evento.
Con entrega de 1000 bebidas de café
Con tres (3) dispensadores de agua mineral, cada uno con 2 botellones y 200 vasos ecológicos (5 onzas)
El servicio debe ser asistido por un operario
	Global
	1

	3
	Refrigerio:
Jornada mañana: Gaseosa Personal acompañada de sándwich con pan artesanal (jamón, queso, lechuga, tomate) empacado en desechables de cartón, servilleta y entregado en el sitio del evento.
Nota 1: Los refrigerios deben ser preparados con las medidas de bioseguridad e insumos de primera calidad, garantizando la salud de los asistentes; así mismo, deben ser empacados por separado y herméticamente y serán entregados directamente a los asistentes por el personal logístico dispuesto por el contratista, en la hora establecida en la agenda del evento.
	UND
	500

	4
	Material Impreso:
Señalización de cada uno de los stand y espacios de cada Institución Educativa: Banner impreso en papel propalcote de 80 x 40 cm a una cara, full color de acuerdo a la información suministrada por la Secretaría de Educción Municipal 
	UND
	50

	5
	Pasacalle colgante para identificar el evento, con ojálate metálico en las cuatro esquinas. Medidas 4 metros de largo *2 metros de ancho, a una cara, full color, sobre banner de alta calidad. De acuerdo a la información suministrada por la Secretaría de Educación
	UND
	1

	
	Backing colgante para identificar cada uno de los Pabellones con ojálate metálico en las cuatro esquinas. Medidas 4 metros de largo *2 metros de ancho, a una cara, full color, sobre banner de alta calidad, de acuerdo a la información suministrada por la Secretaría de Educación. Instalado en el sitio del Evento 
	UND
	6

	6
	Personal de apoyo logístico:
(3) Protocolantes: Persona con experiencia en atención al cliente y participación en eventos, buena presentación personal.
Obligaciones:
Dar la bienvenida
Organización de los participantes dentro del evento.
Brindar información a los participantes dentro del evento.
(3) Auxiliares: Con adecuado manejo de protocolos de bioseguridad y buena presentación personal.
Obligaciones:
Brindar atención constante en la estación de agua, café y aromática
Entrega de refrigerios
(6) Asistentes de logística o Utileros:
Obligaciones:
Organizar el lugar del evento
Montaje de los stands y equipos de apoyo (sonido, internet, conexiones eléctricas, video beam, entre otros) Ubicación de mesas, sillas, señalización
Preparación y apoyo en la ejecución de todas las actividades requeridas para el desarrollo del evento.
Nota: El personal de Apoyo Logístico que se requiera, debe estar debidamente uniformado, que los identifiquen como logística del evento. Estos deben estar disponibles un día antes y/o dos (2) horas antes de cada evento (según necesidad); se coordinará con el supervisor del evento tales actividades.
	Persona
	9

	7
	Transporte para 70 estudiantes y su instrumento musical, pertenecientes a la Banda Sinfónica de la Institución Educativa Municipal José Eustasio Rivera
Ruta: Corregimiento Bruselas – Pitalito – Corregimiento Bruselas.
OTRAS ESPECIFICACIONES TECNICAS 
CORRESPONDIENTES AL SERVICIO DE TRANSPORTE:
• El contratista deberá garantizar la prestación del servicio con vehículos diseñados con áreas para transportar pasajeros sentados, con sillas confortables y reclinables, aire acondicionado. Contar con todos los documentos al día (SEGURO OBLIGATORIO, REVISIÓN TECNICO-MECANICA, POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL Y EXTRACONTRACTUAL) y estar afiliado a una empresa de transporte por lo que deberá tener LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPORTE- MINISTERIO DE TRANSPORTE VIGENTE
• La capacidad de los vehículos debe ser mínimo de 35 pasajeros.
• Cantidad de vehículos: El contratista deberá garantizar la cantidad necesaria de vehículos para cubrir cada ruta (ida y regreso de los estudiantes).
• Año mínimo de los vehículos: 2019
• Protección a los estudiantes: Con el fin de garantizar la protección de los estudiantes durante las rutas, los vehículos que presten el servicio, deberán llevar un adulto acompañante, quien deberá tener experiencia o formación relacionada, debidamente acreditada, en el funcionamiento de los mecanismos de seguridad del vehículo, transito, seguridad vial y primeros auxilios. El adulto acompañante se encargará del cuidado de los estudiantes durante las rutas, su ascenso y descenso del vehículo.
Nota 1: Los estudiantes deberán ser recogidos en la sede principal de su IEM para llevarlos al sitio del evento y regresarlos al lugar donde se recogieron.
Nota 2. Los vehículos deben contar con las condiciones adecuadas y seguras para la prestación del servicio y dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 1079 de 2015, 431 de 2017 y demás reglamentación exigida en la normatividad legal vigente.
Nota 3: El contratista deberá garantizar el transporte, dejando un lugar para el instrumento musical de cada estudiante, por lo cual se requieren 140 cupos.
	Global 
	1

	8
	Difusiones externas del ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 2023, a través de medios radiales y plataformas digitales. Primero para publicitar el evento Segundo para el cierre y conclusiones del evento, incluye:
•  Elaboración y Diseño de pieza gráfica oficial del evento “ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 2023”, 50x50cm.
11 Difusiones externas del ENCUENTRO DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS Y PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 2023, a través de medios radiales y plataformas digitales. Primero para publicitar el evento
	GLOBAL
	1







_________________________________ 
Firma 
Identificación No. 
Ciudad y fecha





















ANEXO. 7


CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA N° _______________



El suscrito declara que: 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas sobre la materia. 

Así como las sanciones establecidas por trasgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7o. y 52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1o. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento. 

Dado en el Municipio de _______________, a los _____ días, del mes _________, de 2023                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        





______________________________________________ 
Nombre y firma del proponente o del Representante Legal














ANEXO 8
 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN
Señores
MUNICIPIO DE PITALITO HUILA
Oficina de Contratación 
PROCESO  No. XXXXXXXX
Carrera 3 No. 4-78, Centro Administrativo Municipal, 4° piso.

Proceso de Contratación - [Insertar información]
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de El Municipio de Pitalito para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar información].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda  a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia


6. 	Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.

En constancia de lo  anterior firmo este documento a  los  [Insertar información] días  del  mes  de [Insertar información]  de [Insertar información].




[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] Nombre: [Insertar información]
Documento de Identidad: [Insertar información]
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