PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

1. Identificacién

Ne Convenio/Contrato/Vigencia:

Nombre Unidad Operativa:

113349 CCCP 08-006 Comedor Lagos de Timiza Nombre Asociado/Contratista: Corporacion Razon de Ser

Servicio: Alimentacion Integral: Un Camino hacia la Inclusion Sociald Modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdireccion Local para la Integracion Social: Kenned Fecha on Hoja de Ruta: 28/11/2022
9193/2022 Fecha Inicio Operacion; 23/11/2022 Fecha Final Operacion: 22/03/2023 Dias de Atencion: 102 Cupos Contratados: 200

2. Responsable Elaboracion

Profesionalles Socialles:

3. Responsable Acompafiamiento

Blanca Judth Arias

Leidy M Chavarria ayala Profesional Local:

Compromisos especificos

Actividades

Metodologia

Productos

Cronograma

Hoja de Ruta

01. Construir la hoja de ruta del componente Inclusién social,
por el tiempo de ejecucion del convenio, en el formato hoja de
uta, en los términos del anexo técnico.

1.Construir la hoja de ruta del componente inclusion social por el tiempo
de ejecucion del convenio, en el formato establecido por la SDIS.

2.Hoja de ruta (medio magnetico formato PDF cargado en One Drive) en
un termino no mayor al dia 5 de operacion

1.Lectura Anexo Técnico 2 Construccion
hoja de ruta del componente inclusion social en el que se
establece el plan de accion a seguir para alcanzar los logros
propuestos, contempla las actividades, productos,

requeridos para dar
con las del

Hoja de ruta componente inclusion social
Hoja de ruta (medio magnetico formato PDF cargado en One Drive)

02. Elaborar la programacion mensual de actividades dell
Inclusion Social, en el formato programacion
mensual de actividades, en los términos del anexo técnico.

1 Elaborar la programacion mensual de actividades del componente de
inclusion social, en el formato establecido por la SDIS.

2. Programacion mensual (medio magnetico formato PDF cargado en
One Drive) en un termino no mayor al dia 5 de operacion al inicio del
convenio y ultimo dia de operacion de cada mes.

1. Elaboracin de la programacion mensual incluyendo de
manera especificalas actividades a desarrolar para la
implementacion del componente, teniendo en cuenta el
tiempo de ejecucion del convenio y los tiempos definidos
para el cumplimiento de las obligaciones.

2. Las actividades programadas de cada mes deben
corresponder a o proyectado en la hoja de ruta y contener las
actividades a ejecutar desde el primer hasta el dltimo dia de
operacion del mes correspondiente.

3. registrar de manera descriptiva las caracteristicas de los
recursos materiales necesarios para desarrollar las
actividades

Programacion mensual de actividades
Progamacion mensual de actividades con modificaciones
Programacion mensual (medio magnetico formato excel cargado en One Drive)

ala interventoria o supervision del convenio para su aprobacion
en los términos del anexo técnico

03. Elaborar la programacion mensual de actividades a ejecutar| 1.Elaborar la programacién mensual de actividades a ejecutar con el
con el rubro asignado al componente Inclusién social, en el rubro asignado al componente inclusion social, en el formato establecido
formato establecido por la SDIS. Enviarla via correo electrénico| por la SDIS.

2.La programacién mensual a ejecutar con rubro se enviara via correo
electronico a la interventoria o supervision para su aprobacion y firma

1. Elaboracion de la programacion mensual de actividades a
ejecutar con el rubro incluyendo de manera especifica las
actividades a desarrollar para la implementacion del
componente, teniendo en cuenta el tiempo de ejecucion del
convenio y los tiempos definidos para el cumplimeinto de las
obligaciones. 2. El rubro asignado para el desarrollo de
actividades del componente debe ejecutarse de acuerdo con
la programacion mensual y estar dirigidas a las y los
participantes del Comedor Comunitario — Cocina Popular,

3. Las actividades deben responder al cumplimiento de los
ejes y acciones de inclusion social, de acuerdo con lo
establecido en el presente anexo técnico y la hoja de ruta del
componente.

Programacion mensual de actividades a ejecutar con el rubro del componente
e inclusion soci
nvio 6n mensual de actividades a ejecutar con el rub do vial
correo electronico a la interventoria o supervision para su aprobacion y firma en
formato excel, rubro ejecutado en formato PDF cargados en OneDrive en la
carpeta del componente.

Social Familiar, en los términos del anexo téenico.

y necesidades de los participantes del Comedor Comunitario -
Cocina Popular y sus hogares familias identificados en  lal
aplicacion del instrumento Lectura de Realidades ~ Contrato|

e los
Popular y sus hogares/familiasa través de la aplicacién del instrumento
Lectura de Realidades — Contrato Social Familiar, iniciando el dia 15 de
operaci6n y hasta 5 dias de operacion antes de la finalizacion del
convenio. registrar la informacién
en los formatos de intereses y

3.Identiicacion y actualizacion permanente de la oferta
existente en las instituciones, entidades nacionales,
distritales y locales, organizaciones, actores sociales y
comunitarios presentes en los territorios; obteniendo como
v sectores (Educacion,

de Mesa Local de Inclusion Social y cargarlos en OneDrive en la carpeta.
del componente el Glimo dia de operacién de cada mes.

Cultura, Recreacion y Deporte, Movilidad, Gobierno, Salud,
Social) que permite la referenciacion a diferentes servicios
sociales.

Ejel. e ial
1. Asistir ala Mesa Local de Inclusion Social.
1Identificar y actualizar permanentemente la oferta institucional existente | 2.Identificacion de los intereses y necesidades de losfas
en el territorio. rticipantes del Comedor Comunitario — Cocina Popular
5 Social os i 2.Socializar en la Mesa Local de Inclusién Social los intereses y sus hogares/familiasa través de la aplicacion del instrumento
04. Socializar en la Mesa Local de Inclusion Social los intereses|
de losfas del Comedor C ocina | Lectura de Realidades — Contrato Social Familiar,
de los intereses. de losfas. del

Comedor Comunitario — Cocina Popular y sus hogares/familias en formato excel.
Actas y listados de Mesa Local de Inclusion Social en formato PDF
cargados en OneDrive en la carpeta del componente.

05. Participar en la gestion y articulacion intrainstitucional, | nacionales, distritales y locales, organizaciones, actores sociales y

1. Avanzar en el proceso de articulacién con las instituciones, entidades

que aporte al

e
las capacidades individuales y colectivas de losfas participantes| 2. Participar en la gestion y articulacion intrainstitucional,

del Comedor Comunitario - Cocina Popular y

écnico.

e
hogares/familias y su acceso a la oferta de servicios nacionales, | Proyecto 7745, iniciando el dia 15 de operacion y hasta 5 dias de
distitales, locales y teritoriales identificada, en coordinacion con|operacion antes de la finalizacion del convenio

el profesional del Proyecto 7745 de la Subdireccion Local para|3.Registrar la informacion en los formatos articulacién intrainstitucional,
Ia Integracion Social correspondiente, en los términos del anexo [interinstitucional e intersectorial por localidad, actas y listados de Mesa

en con el profesional del

Local de Inclusién Social y cargarlos en OneDrive en la carpeta del
componente el Gltimo dia de operacién de cada mes.

1.Establecer articulacién con las instituciones, i entidades
nacionales, distritales y locales, organizaciones, actores
sociales y comunitarios, preferiblemente desde el contacto
directo o a través de la concertaciones en los espacios de
participacion existentes en la localidad, estableciendo
acuerdos o alianzas que favorezcan la respuesta institucional.
2. Diligenciar los formatos establecidos.

3. Contar con los insumos fuentes de verificacion.

Matiz articulacion e por
localidad.

Actas y listados de Mesa Local de Inclusion Social

cargados en OneDrive en la carpeta del componente.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

1. Identificacién

Servicio:

Alimentacion Integral: Un Camino hacia la Inclusion Sociald

Ne Convenio/Contrato/Vigencia:

Nombre Unidad Operativa:

9193/2022 Fecha Inicio Operacion;

113349 CCCP 08-006 Comedor Lagos de Timiza

Modalidad

Comedores Comunits

- Cocinas Populares

23/11/2022

Fecha Final Operacion:

Nombre Asociado/Contratista:

Subdireccion Local para la Integracion Social:

22/03/2023

Kenned

Fecha Hoja de Ruta: 28/11/2022

Dias de Atencion:

Corporacion Razon de Ser

102

200

Cupos Contratados:

2. Responsable Elaboracion

Profesionalles Socialles:

Leidy M Chavarria ayala

3. Responsable Acompafiamiento

Profesional Local:

Compromisos especificos

Actividades

Metodologia

Productos

Wes: Jullo 2022 Wes: Agos. 2022
1]2]s]als[1]2]3]als

Blan

Judth Arias

Cronograma

[Wes:Dlc. 2022 | es: Eve. 2023 Wos: Fobr 2023 | Wew: Warz 2023
P P N

Eje 2. Sensibilizacion para la Inclusién Social

06. Diligenciar el instrumento Lectura de Realidades y concertar|
el Contrato Social Familiar con el 100% de los participantes del
Comedor Comunitario ~ Cocina Popular y sus hogares/familias,
en los términos del anexo técnico.

c 6n al participante y su

1. Contextualizacion al participante y su hogar/familia a través
de una herramienta sencilla.

Lectura de Realidades

1. Establecer agenda para atencién de participantes y sus
hogares/familias
2. Obtener la informacion necesaria para registrar en el
instrumento Lectura de realidaes.
3. Subir soportes de verficacion.

Instrumento de lectura de realidades diligenciado Contrato social familiar
concertado por las partes en formato excel
Testigo documental al finalizar el convenio
cargados en OneDrive en la carpeta del componente

Concertacion del Contrato Social Familiar

1.Se concerta el contrato social familiar realizando un anélisis
de la informacion recopilada en la lectura de realidades que
se materializa en acuerdos concertados entre el participante,
su hogar/familia y el profesional responsable de la
implementacion del componente inclusion social y traza la
hoja de ruta del proceso de atencion
2.Elaborar reporte en el formato establecido por la SDIS y
cargarlo en la carpeta del componente
3.Diligenciar formato Testigo Documental

Instrumento de lectura de realidades diligenciado Contrato social familiar
concertado por las partes en formato excel
Testigo documental al finalizar el convenio
cargados en OneDrive en la carpeta del componente

Eje 3. Reconocimiento de Capacidades.

Accion para la Inclusion Social 6. Referenciacion

07. Referenciar a los del Comedor C:

1. Identificar actores institucionales que dan respuesta a necesidas.

2. Generar acciones de articulacion para iniciar el proceso de

referenciacion y seguimiento. 3.Referenciar al
dela de acuerdos del contrato social familiar.

~Cocina Popular y sus hogaresffamilias a los servicios sociales|
existentes, segiin se requiera, de acuerdo con el anlisis de lal
Lectura de Realidades y el Contrato Social Familiar y registrar|
las referenciaciones en el instrumento Lectura de Realidades —|
Contrato Social Familiar, en los términos del anexo técnico.

4 Realizar las referenciciones de manera escrita en formato fisico, el cual
sera entregado alos Slas

1, Consolidacion de informacion producto de analisis del
instrumento lectura de la realidad.

realizadas se consolidaran mensualmente en un archivo en formato PDF.
6. para el CCCP lagos de timiza se debe desarrollar dentro del primer
mes de ejecucion.

7.Para los participantes y sus hogares familia que ingresan
mensualmente al Comedor Comunitario esta accion se debe desarrollar
en un tiempo no mayor a 15 dias de operacion contados a partir de la
fecha de de su ingreso

2 ¥ consula directorio.

3. Elaborar referenciacion, y realizar seguimiento al proceso.
4. Elaborar reporte en el formato establecido por la SDIS y
cargarlo en la carpeta del componente

Referenciaciones en formato fisico
linstrumento Lectura de Realidades ~ Contrato Social
Familiar

consolidado de referenciaciones en PDF Cargado en OneDrive en la carpeta del

componente

Accion para la Inclusion Social 7. Analisis Sociodemografico

08. Realizar el andlisis sociodemografico de los participantes del

1. Recopilacién de la informacion para elaborar el documento Andlisis

1. Eaboracién Documento Analisis sociodemografico de las y

Comedor Comunitario ~ Cocina Popular y sus hogares/familias,
de acuerdo con el lineamiento técnico establecido por la SDIS,
en los términos del anexo técnico.

e los del Comedor C: Cocina
Popular
2. Elaboracion del documento en el formato establecido por la SDIS
3. Cargue en OneDrive, en la carpeta del componente, 5 dias de
operaci6n antes de la finalizacion del convenio

los del Comedor Comunitario - Cocina Popular
con las especificaciones exigidas.

2. Cargue de la informacion

en el formato disefiado por la SDIS y cargarlo en OneDrive
en la carpeta del componente

Documento Andlisis sociodemografico de los participantes
Cargado en OneDrive en formato PDF en la carpeta del componente

Eje 4. Fortalecimiento de Capacidades

"Accion para la Inclusion Social 8. Agricultura Urbana Organica en casa.

09. Implementar procesos de agricultura urbana organica en
casa con el 5% de participantes del Comedor Comunitario —
Cocina Popular, de acuerdo con los lineamientos y herramientas
pedagbgicas establecidas por la SDIS. Reportar el resultado de
la implementacion, en el formato definido por la SDIS en los
términos del anexo

técnico.

1 Enviar el diagnéstico de agricultura urbana en casa al finalizar la (sexta)
6 semana de ejecucion del convenio; 2. Elaborar reporte mensual en el
formato matriz reporte agricultura urbana en

asa. 3.Cargue en OneDrive
en la carpeta del componente junto con los entregables de las guias, el
Gliimo dia de operacion de cada mes.

1.El proceso se realizara de acuerdo con las herramientas
pedagogicas establecidas por la SDIS, las cuales
corresponden a cuatro (4) guias de trabajo y la entrega de.

Diagnostico agricultura urbana en casa formato excel
icha registro de actividades
Listado de participacion
Entregables Guias en formato PDF
Matriz reporte de agricultura urbana en formato excel
-argados en OneDrive en la carpeta del componente

Accion para la Inclusion Social 9. Transformacion de Alimentos

10. Desarrollar procesos de trasformacion de alimentos con el
5% de participantes del Comedor Comunitario — Cocin
Popular, que incluyan formacion de capacidades en el manejo
adecuado de alimentos de minimo seis (6) horas y en
transfomacion de alimentos de minimo cuatro (4) horas, a|
través de acciones de articulacion. Elaborar reporte mensual en
el formato disefiado por la SDIS en los términos del anexo
técnico

Lidentificar a las personas interesadas en participar en el procesos de
trasformacion de alimentos.

2 Realizar actividades de articulacion intra e inter institucional con
entidades que relicen la formacion certiicada en manipulacion de
alimentos. 3.Consolidar los certficados de manipulacién
de alimentos mensualmente en un archivo en formato PDF.

4.Cargar las fichas de registro de actividades, listados de participacion y
certficados de manipulacion de alimentos el Gitimo dia de operacion de
cada mes,

Formaci6n certficada en manipulacion de alimentos de
minimo 6 horas y formacion practica en transformacion de
alimentos de minimo 4 horas, a través de acciones de
articulacion.

Desarrollo de procesos de trasformacion de alimentos. /
Base de datos de participantes vinculados  proceso de
transformacion de alimentos .

Fichas de registro de actividades. Listado de participacion
Certificados de manipulacion de alimentos en formato PDF
Cargados en OneDrive en la carpeta del componente




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL NO CONTROLADO
FORMATO HOJA DE RUTA

ey Socil

INFORMACION GENERAL
1. Identificacién
Servicio Alimentacion Integral: Un Camino hacia la Inclusion Sociald Modalidad: Comedores Comunitarios - Cocinas Populares Subdireccion Local para la Integracion Social Kennedy Fecha 6n Hoja de Ruta: 2811112022
Ne Convenio/Contrato/Vigencia: 9193/2022 Fecha Inicio Operacion: 23/11/2022 Fecha Final Operacion 22/03/2023 Dias de Atencion: 102 Cupos Contratados: 200
Nombre Unidad Operativa: 113349 CCCP 08-006 Comedor Lagos de Timiza Nombre Asociado/Contratista: Corporacién Razon de Ser
2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompanamiento
Profesionalles Socialles: Leidy M Chavarria ayala Profesional Local: Blanca Judth Arias
HOJA DE RUTA
Cronograma
Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos Wies: Jullo 2022 | _Wes: Agos. 2072 | _Wes: Sep. 2022 Vies: ot 2022 Vies: Nov. 2022 | Wes Dic. 2022 | _Wes Ene. 2053_|_Wes:Febr 2023 | _Wes: Warz. 2023
Tlo]slals[1lo]3als 1]z aalslalolalalslalo]alals]al2 73 I P I I P I als
‘Accion para la Inclusion Social 10 que promuevan la ion de i
11 Elaborar el plan de transformacion de  imaginarios s
" 1. Identificacion de los grupos etarios que participaran en el
socioculturales con minimo el 75 % de los hogares/familias
s plan de de imaginarios socio culturales .
participantes del Comedor Comunitario ~ Cocina Popular, de|1. Elaborar el plan de de imaginarios i : Plan de transformacion de imaginarios socio culturales en formato PDF
, 2. Elaboracion delplan de transformacién de imaginarios
acuerdo con el lineamiento suministrado por la Secretaria|que incluye el desarrolio de 3 sesiones pll cargado en OneDrive en la carpeta del componete
Distital de. Integracion Social, en los téminos del anexo .
’ 3. Cargue One Drive
técnico
2.Desarrollar actividades que promuevan la transformacion de 1.Se realizara la respectiva convocatoria alos diferente
12, Implementar ¢l plan de transiormacion de. imaginarios| ™3035 cultuales, de acuerdo con la teméiicas y iempos encuentros a los partcipantes del comedor y sus hogres
establecidos en el presente anexo técnico y a través de acciones de | familia 2. Seimplementara un plan de .
socioculturales aprobado por la SDIS con minimo el 75 % de| ¢ . Actividades de transformacion de imaginarios culturales / Fichas de registro de
articulacion con otras entidades. 3. Cargar el plan de transformacion de imaginarios socioculturales, que incluye el
los del Comedor it A : . h actividades. Listados de participacion en formato PDF Cargados en One Drive
e e e eore oot de imaginarios el ltimo dia de ops desarrollo de tres (3) sesiones en las cuales se abordaran las B e o
pular, del primer mes de ejecucion 4. Cargar las fichas de registro de tematicas definidas por la SDIS 3 Fichas de P P
actividades y listados de participacion en OneDrive en la carpeta del | registro de actividades. Listado de participacion.
componente, el itimo dia de operacion de cada mes 4.cargues en OneDrive en carpeta del componente

Eje 5. Diversidad y Cultura

‘Accion parala Inclusion Social 10. Dialogo de saberes intercultural e intergeneracional

L Articular y concertar en la mesa local de inclusion socia el encuentro de
didlogo de saberes.

13. Desarrollar un (1) encuentro local de didlogo de saberes .
o o 2 Realizar un encuentro de dialogo de saberes intercultural e 1. En mesa de inclusion social se concertara el encuentro de Encuentro local de didlogo de saberes intercultural e intergeneracional
intercultural e intergeneracional de acuerdo con los lineamientos
establecidos por la SIS, Elaborar un docments, memoria del de acuerdo con los porla |dialogo de saberes intercultural e intergeneracional Documento memoria
s . SDIS. 3.Elaborar documento memoria con 2 Elaboracién del Documento memoria Listados de asistencia en formato PDF

encuentro en los términos del anexo técnico. .

listados de asistencia 4.cargue OneDrive en |3.Cargues en OneDrive en carpeta del componente Cargados en OneDrive en la carpeta del componente
la carpeta del componente 10 dias de operacion posteriores al desarrollo
del encuentro

Eje 6. Acompafiamiento y Seguimiento

ento al Contrato Social Familiar

Accion para la Inclusion Social 12. Acompafamiento y Segui

14. Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos concertados
en el Contrato Social Familiar, al 100% de los hogares/familias 1.Realizar acompafiamiento y seguimiento a los hogares/
participantes del Comedor Comunitario - Cocina Popular. | 1.Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos pactados en el Contrato | famiia.participantes, en el cumplimiento de los acuerdos
Seguimiento Bimestral al Contrato Social Familiar diligenciado en Lectura de
Registrar los seguimientos en el instrumento Lectura  de|Social Familir, al 100% de los hogaresffamilias participantes del concertados en el contrato social familiar y el alcance de
realidades Contrato social.
Realidades — Contrato Social Familiar en los términos del anexo| Comedor Comunitario - Cocina Popular. metas

técnico. 2 Registrar el seguimiento en el contrato social familiar




Boci!

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

INFORMACION GENERAL

1. Identificacién

Servicio:

Alimentacion Integral: Un Camino hacia la Inclusion Sociald

Ne Convenio/Contrato/Vigencia:

Nombre Unidad Operativa:

9193/2022 Fecha Inicio Operacion:

113349 CCCP 08-006 Comedor Lagos de Timiza

Modalidad

Comedores Comunits

- Cocinas Populares

23/11/2022

Fecha Final Operaci6n:

Nombre Asociado/Contratista:

Subdireccion Local para la Integracion Social

Kennedy Fecha Hoja de Ruta: 28/11/2022

22/03/2023 Dias de Atencion: 102 Cupos Contratados: 200

Corporacion Razon de Ser

2. Responsable Elaboracion

Profesionalles Socialles:

Leidy M Chavarria ayala

3. Responsable Acompafiamiento

Profesional Local: Blanca Judth Arias

HOJA DE RUTA

Compromisos especificos

Actividades

Metodologia

Productos

Cronograma
Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022 Mes: Nov. 2022 Mes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023 Mes: Marz. 2023
Tl2lalafslal2lalalslalzlalalslal2]alalsl1l2]alalslal2lalalsl1]zo a]alslale alalslal2]3]als

Actividades Transversales

15 Realizar seguimiento a los participantes ~del cUmeum
Comunitario que evidencian criterios de egreso, deacuerdo cor

o establecido en el procedimiento de egreso y la normatvidad
vigente. Registrar el seguimiento en la ficha SIRBE vigente y|
enviar reporte semanal en el formato establecido por la SDIS,
via correo electronico, al profesional local del Proyecto 7745,
con los respectivos soportes del seguimiento realizado, en los
términos del anexo técnico.

1 Realizar seguimiento a los participantes que evidencien criterios de
egreso.  2.Registrar seguimieto en la Ficha SIRBE 3.Enviar reporte
semanal al profesional local del proyecto via correo electrénico

4.Cargar reporte en OneDrive en la carpeta del componente el ultimo dia

" |de operacion de cada mes

LIdentificar participantes a través del seguimiento que
evidencien criterios de egreso

2. Registrar el seguimiento en la ficha SIRBE  3.Generar el
reporte correspondiente para que el profesional local genere.
los respectivos egresos.

1. Reporte de participantes que evidencien motivos de egreso.
Soportes del seguimiento realizado
3. Envio reporte semanal cocriterios de egreso en formato PDF
Cargados en OneDrive en la carpeta del componente

16. Realizar segulmlenm a los participantes del Cumeduv
Comunitario —

seguimiento en la ficha SIRBE vigente y enviar reporte mensual
en el formato establecido por la SDIS, via correo electrénico, al
profesional local del

Proyecto 7745, con los respectivos soportes del seguimiento
realizado de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

1 Registrar el seguimiento en la ficha SIRBE vigente - Seccion G.
Reg\snu de Acompafiamiento a las y los Participantes.  2.Enviar
reporte mensual en el formato de reporte de casos participantes que no
cumplen con acuerdos pactados en el Acta de Compromiso,
3. Reporte de casos de participantes que incurren en faltas que generan
suspensién o egreso inmediato, via correo electrénico, al profesional local
del Proyecto 7745, con los respectivos soportes del seguimiento
realizado, 4. Cargar
reporte en OneDrive en la carpeta del componente el Glimo dia de
operacion de cada mes.

Lidentificar participantes a través del seguimiento que no
cumplan con los acuerdos pactodos en el acta de
compromiso

2. Registrar el seguimiento en la ficha SIRBE

3.Generar el reporte correspondiente en los formatos
establecidos para tal fin

1. Reporte de casos de participantes con incumplimientos en acuerdos
2 Reporte de casos de participantes que incurren en faltas que generan
suspension o egreso

3. Soporte incumplimiento acuerdos y faltas graves

4. Envio reporte mensual de incumplimiento criterios de ey faltas graves en
formato PDF

Cargados en OneDrive en la carpeta del componente

17. Actualizar la informacién diligenciada en la ficha SIRBE
vigente cuando se presente modificacion en las variables|
basicas, variables  transversales, ubicacién  geografica,
informacion basica y transversal sobre la familia, de acuerdo
con los lineamientos establecidos por la SDIS. Enviar reporte
quincenal en el formato establecido por la SDIS, via correo
electrénico, al profesional local el Proyecto 7745, de acuerdo
con lo establecido en el anexo técnico.

1. Actualizar la informacion diligenciada en Ia ficha SIRBE vigente,
cuando se presente modificacion en las variables basicas, variables

transversales, ubicacion geogréfica, informacion basica y transversal
sobre Ia familia, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la
SDIS

1.Enviar reporte el dia 15 y 30 de cada mes via correo
electrdnico, en el formato establecido por la SDIS, al
profesional local del Proyecto 7745.

Actualizacién de informacion diligenciada en la ficha SIRBE / Ficha SIRBE
vigente diligenciada. Ficha SIRBE generica para registro de actuaciones por
historia social vigente diligenciada.

Reporte quincenal de actualizacion en formato PDF cargado en OneDrive en la
carpeta el componente

18. Participar en los espacios convocados por la Secretaria

Distrital de Integracion Social en el marco de Ia implementacion

del

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en
Bogota, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

1.Participar en los espacios convocados por la Secretaria Distrital de.
Integracion Social 2

Cargar en OneDrive las actas, ayudas de memora y listados de
asistencia de los espacios convocados en la carpeta del componente el
liimo dia de operacion de cada mes.

Participacion del profesional de inclusion social en espacios
‘onvocados por la S
1. Asistir a las convocatorias de encuentros de fortalecimiento
técnico,

Actas de reunion, memorias, listados de participacion en formato PDF cargados
en OneDrive en Ia carpeta el componente

19. Registrar en el Sistema de Informacién Misional SIRBE, la
informacion generada desde el componente inclusion social, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por la SDIS, de
acuerdo con o establecido en el anexo técnico,

1. Realizar el registro en el en el Sistema de Informacion Misional SIRBE

1. Realizar las actuaciones correspondientes en el Sistema
de Informacién Misional SIRBE sobre la informacion
generada desde el componente.

Actuaciones en el Sistema de Informacion Misional SIRBE

20. Cargar en el archivo de OneDrive en la carpeta del
componente, todas las evidencias y soportes de las acciones
realizadas en el marco del componente Inclusion Social, de
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

1. Cargar en el OneDrive del componente los soportes de las acciones
realizadas.

1. Cargar las evidencias y soportes al archivo de oneDrive
que se realizan en el marco del componente de inclusion
social

Evidencias y soporte de las acciones realizadas del componente de inclusion
social cargados en el OneDrive

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Generalidades Diligenciamiento

Diligencie el formato en letra Arial 8, en formato tipo oracion (Letras mintisculas, con mayusculas iniciales o filas segiin corresponda), orientacion horizontal, tamafio oficio.

Actividades

Describa cada una de las actividades que se realizaran durante el convenio para dar

del inclusion social

alas

Metodolog;

Describa brevemente la forma como va a desarrollar las actividades que se realizaran durante el convenio para dar cumplimiento a las obligaciones del componente inclusion social.

Productos / Fuentes de Verificacion

Registre los productos y fuentes de verificacion resultado de las actividades desarrolladas, teniendo en cuenta lo establecido en el anexo técnico para Comedores Comunitarios.

Cronograma

Sefale con color la semana o semanas en las cuales se llevaran a cabo las actividades propuestas para dar

alas del

inclusion social,




