Barranquilla, octubre de 2023

Doctor:
JOSE FRANCISCO CAICEDO FEOLI
SUPERVISOR

INFORME DE ACTIVIDADES No. 7

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato prestacion de servicios profesionales. No. CD-
48-2022-0014, del periodo comprendido del 01 de julio al 31 de julio de 2022.

Me permito presentar a usted informe de gestion en virtud del contrato cuyo objeto es: PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SECRETARIA GENERAL EN EL
DESARROLLO DE LA GESTION CONTRACTUAL, correspondiente a las actividades de caracter
general y particular asignadas durante el periodo objeto del presente informe.

INFORME DE ACTIVIDADES:

El desempefio en el periodo comprendido del 01 de julio al 31 de julio de 2022, realizando las siguientes
actividades:

1. APOYAR A LA SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO EN EL DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION CONTRACTUAL EN LA
PLATAFORMA SECOP II.

La actividad en mencidn se ejecuto respecto a los siguientes procesos contractuales:

A. Sellevo a cabo el registro y configuracion del usuario del SECOP II de los funcionarios del grupo
de supervisores en la plataforma, configurando el usuario para iniciar la gestion contractual.

B. Desde el usuario principal de la entidad se llevo a cabo la modificacion de los supervisores en los
correos autorizados por la coordinacidn del area de contratacion.

2. ACOMPANAMIENTO TECNICOIEN LA PUBLICACION DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION DIRECTA, REGIMEN ESPECIAL, LICITACIONES PUBLICAS,
SELECCIONES ABREVIADAS EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II.

A través del acompanamiento a los abogados que realizan la creacion de los procesos de contratacion
directa en la plataforma SECOP II, unificando criterios, definiendo la metodologia aplicable para la
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creacion de contratos en el SECOP II de diferentes dependencias.

3. VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL LLENO DE LOS REQUISITOS Y
DOCUMENTOS SOPORTE QUE SE REQUIERAN PARA COMPLETAR LOS
PROCESOS DE CONTRATACION EN LA PLATAFORMA SECOP II.

A través del acompanamiento a los abogados que realizan la creacidon de los procesos de contratacion
directa en la plataforma SECOP II, unificando criterios, definiendo la metodologia aplicable para la
creacion de contratos en el SECOP II de diferentes dependencias.

4. APOYO TECNICO EN LA ESTRUCTURACION DE LOS DISTINTOS PROCESOS DE
SELECCION A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL, EN LAS DIFERENTES
MODALIDADES DE CONTRATACION QUE SE RIGE POR LAS NORMAS DE
CONTRATACION.

se llevo a cabo la publicacion en la plataforma SECOP II de los procesos de contratacion, realizando el
seguimiento y publicacion de documentos contractuales, respuestas a observaciones, evaluaciones, actas
y contratos.

5. ASISTIR A LAS REUNIONES QUE SEAN PROGRAMADAS POR PARTE DE LA
SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO Y CUMPLIR CON LAS DEMAS
OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LA ESENCIA O NATURALEZA DEL
CONTRATO.

Con el proposito de adelantar el proceso de formacion requerido para la implementacion del SECOP II
en cada una de las modalidades de contratacion, se llevo a cabo un ciclo de sesiones de formacion virtual
mediante video conferencias, realizadas a través de la plataforma TEAMS del distrito de barranquilla, en
las que se impartieron teméaticas necesarias para el desarrollo de la gestion contractual en la plataforma
transaccional SECOP II.
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C&R ASESORES S.AS; KAREN MARGARITA ZARATE HERR... 2 v
> SOLICITUD DE CAMBIO DE SUPERVISION 16/07/2022
LAS SOLICITUDES DE CAMBIO DEBEN VENIR DE PARTE DEL SECRETARIO DE DES...

Z CAMBIC DE SU...

Irene Raquel Arias Silva; C&R ASESORES S.AS « 2

» QUILLA-22-144939- Solicitud cambio de supervisionas 14/07/2022
S1 sefiora, esta cargada en cada contrato, hsce 1a observaciton en el correo de sol...
Carlos Escalante Maduro: C&R ASESORES S.AS &
» Activacion de Perfil de Supervisor a Usuario

Gracas!!

\

14/07/2022

«

11,07/2022

Jose Francisco Caicedo Feoli: Maria Jose Ballestas Mejia
> CAMBIO DE FLUJO DE APROBACION
Por fa Diana

Carolina Atehortus Monsalva S 2
> LIQUIDACION CD-08-2022-3600 07/07/2022
DIANA Y FEDERICO ADJUNTO ACTA PARA PUBLICACION Y FLUJO DE APROBACI...

X Acta de Termina.

C&R ASESORES SAS «
> Solictud cambio de supervisor del contrato N* CD-06-2022-3375 06/07/2022

diana por favor proceder de conformidad

Info

Cambios en el gabinete del alcalde Jaime Pumarejo 06/07/2022

Cambios en el gabinete del alcalde Jaime Pumarejo Una serie de movimientos s...

Carolina Atehortua Monsalva « 9
> LIQUIDACION ¢-58-2022-3481 EDUARDO BARRAZA - URGENTE 05/07/2022

Hola Diani. este contrato lo publicé rafa ariza. te remito para publicacidn y flujo ...

W oarTA e TERLA
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Breyner Alberto Llanos Polo “
» SOLICITUD CAMBIO DE FLUJO CONTRATO CD-33-2022-3438 22/01/2022

DIANA, BUENAS TARDES. MEDIANTE EL PRESENTE SOLICITO CAMEIO EN EL FLU...

Giovanna Olivares Torres ? K
Cierre de expediente contractual 2020 - Secretaria de Gestion Hu.. 2407/2022
Buenas tardes Diana, Saludos cordiales, Remito para cambio de flujo de aprobac...

Carolina Atehortua Monsalva “ 2
> LIQUIDACION CD-57-2022-1360 21/07/2022
DIANA Y GIOVANA. REMITO PARA PUBLICACION Y FLUJO DE APROBACION EN ...

C&R ASESORES SAS B £
» Solicitud cambio de supenision 21012022 T

POR FAVOR DIANA PROCEDER DE CONFORMIDAD

Dary Luz Sierra Hernandez “~ P9
> EXT-QUILLA-22-121584- SOLICITUD DE APROBACION 19/07/2022
Hola Diana, Estamos pdte para darle gestion a |a solicitud en cola. Me cuentas |..

ﬂa Respuestadocx

NIJHIREB CORTES FLOREZ: C&R ASESORES S.AS a 9 v
» Aceptacion de acceso y Solicitud cambio de supenvisién 18/07/2022

Corcial saludo, Ya se realzd actualzacion de cargo y cédula del supervisor, Cord..

2 QUILLA-22-148

Microsoft Viva
Tu informe diario 18/07/2022

Hola. Diana Ivett Diaz Molano: Espero que hayas tenido tiempo para recargar. C...
Microsoft Viva
Su correo electronico de resumen 18/07/2022

Privado para usted Hola, Diana Ivett Diaz Molano. Descubra tendencias en sus h...

C&R ASESORES SAS: KAREN MARGARITA ZARATE HERR.. —~ & ./
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77 Bomadores 13 0 » Solicitud cambio de supervision Lun 2507
-~ Hola,por fa
A " 1+ —
Agregar favorito B QUILLA-22-150
& Carpetas
Info
2 Bandejadec. 83 o Participa en el curso de SST Lun 25/07
No hay vwista previa dispomble.
77 Borradores 13
C&R ASESORES S.AS 7 K
B> Elementos envia... SOLICITUD DE CORRECCION FECHA DE TERMINACION CONTRATOS  Lun 25/07
ESTOS SON LOS CASOS QUE TE HABLE SE PUEDEN MODIFICAR
] Elementos eli.. 58 5 o 202202266p... | = cOP 202200611 || Bl rp_202202672p.. =2
F2 Correo no desea...
Info
& Archivo o Estructura organizacional hace parte del Sistema de Control Interno Llun 25/07
No hay vista previa disponible
(Z Notas 1
Microsoft Viva
F1 Historial de conv @ Tu informe diario Lun 25/07
Hola, Diana Ivett Diaz Molano: [spero que hayas tenido tiempo para recargar. C...
Carpeta nueva ) ) )
Jose Francisco Caicedo Feoli
Grupos 0 > Solicitud de Capaataciones SECOP 1l 22/07/2022
Buenas tardes Jennifer, Por favor informanos el nimero de supervisores que reci...
&% CONTRATACL. 13
Jose Francisco Calcedo Feoll 7 K
Nuevo grupo ° > solicitud de reasignacion de supervision por periodo de vacaci...  22/07/2022
Por favor procedamos
Descubrimiento d...
o Breyner Alberto Llanos Polo o
> SOLICITUD CAMBIO DE FLUXO CONTRATO CD-33.2022.3438 22/07/2022
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2 Jose Francisco Caicedo Feoli; Claudia Marcela Martinez Barragan 74
B Eleinerios eovi MODIFICACION GENERAL PAA Jue 28007
. Buenos dfas a todos. Por favor manifestarse respecto al corre remitido por Claud...
rradores
7 Bomad (£
o ventandlaumicaderadicacon@colombracompragov.co '
Agregar favorito Recuperacion pregunta secreta Jue 2807
Cordial saludo, DIANA DIAZ, recientemente se ha solicitado la recuperacion de L.
$ Carpetas

Info
A Informacion importante A Mie 27/07
No hay vista previa disponible

£ Bandejadee. 83

77 Borradores 13

> LIQUIDACION CD-57-2022-1364 Mie 27707
Gina, Julidn. Favor tramitar para culminar el proceso de terminacion con Ia publi..
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Cierre de Inscripciones Mar 26/07
Estimado funcionario: La Secretaria de Gestién Humana informa que se encuent...

@ Carolina Atehortua Monsalva; C&R ASESORES SAS: Giovanna Olvar... ¢ 2

(7 Notas 1

£ Historial de conv...

0O Info B £
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Info
Nueve grupo o Clerre de almacén Mar 26/07
Estimados usuanos: La Secretaria General se permite informar que, por inventan,..
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Microsoft Viva
@ Tu Informe dlario Mar 26/07
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Privado para usted Hola, Diana lvett Diaz Molano. Descubra tendencias en sus h...
o [ Bandejadee.. 83
Mes pasado
E" Elementos envia... e
v Info
= “
7 Bomadores = ° St hay plata para el Metro de Bogota. que también haya para todo ... Dom 3107
o *S5i hay plata para el Metro de Bogota. que también haya para todo el Caribe™: al.
Agregar favorito
m c Info
- Barranquilla, lider en vacunacion de Colombia, esta lista para Terce...  Vie 29/07
: Barranguilla. lider en vacunacion de Colombia. esta lista para Tercera Jornada Na..
£2 Bandejadee.. 83
> S Info
Borradores > o Curso de preparacion para proceso de seleccion Vie 29/07
. No hay vista previa disponible
> Elementos envia...
e . § Info
b lementos eli.. 8 Todos Contamos N* 14 Vie 29/07
No hay vista previa disponible
F£3 Correo no desea...
Info
= A ’ 4
T Aschivo o Festival Gastronomico Jue 28/07
No hay vista previa disponible
(Z Notas 1
Info
£ Historial de conv...
Stand up comedy con Davivenda Jue 28/07
) No hay vista previa disponible
Carpeta nueva
Grupos ventanillaunicaderadicadon@colombiacompra gov.co ]
Recuperacion pregunta secreta e 28/07
25 CONTRATACL. 13 Cordial zaludo. DIANA DIAZ recientemente se ha soliitado la recuperacion de L.,
NOSvo gripo ventanillaunicaderadicadon@colombiacompra.gov.co '
° Recuperacion pregunta secreta e 28/07
Pascibriminntc o Cordial saludo, DIANA DIAZ recientemente se ha solicitado la recuperacion de |.,
- lose Francisca Caicado Fealir Claudia Marcela Martinar Barranan 2
Atentamente,

acafiozr|
DIANA IVETT DIAZ MOLANO
C.C. 52.902.679 de Bogota
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