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Barranquilla, octubre de 2023 
 
 
Doctor:                                                                                                                                                                   
JOSE FRANCISCO CAICEDO FEOLI  
SUPERVISOR 
 
INFORME DE ACTIVIDADES No. 7 
 
ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato prestación de servicios profesionales. No. CD-
48-2022-0014, del periodo comprendido del 01 de julio al 31 de julio de 2022.  
 
Me permito presentar a usted informe de gestión en virtud del contrato cuyo objeto es: PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SECRETARIA GENERAL EN EL 
DESARROLLO DE LA GESTIÓN CONTRACTUAL, correspondiente a las actividades de carácter 
general y particular asignadas durante el período objeto del presente informe. 
 
 
 
INFORME DE ACTIVIDADES: 
 
El desempeño en el periodo comprendido del 01 de julio al 31 de julio de 2022, realizando las siguientes 
actividades: 
 
1. APOYAR A LA SECRETARÍA GENERAL DEL DISTRITO EN EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTIÓN CONTRACTUAL EN LA 
PLATAFORMA SECOP II.  

 
La actividad en mención se ejecutó respecto a los siguientes procesos contractuales:  
 

A. Se llevó a cabo el registro y configuración del usuario del SECOP II de los funcionarios del grupo 
de supervisores en la plataforma, configurando el usuario para iniciar la gestión contractual. 

 
B. Desde el usuario principal de la entidad se llevó a cabo la modificación de los supervisores en los 

correos autorizados por la coordinación del área de contratación. 
 
                                                          
2. ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO EN LA PUBLICACIÓN DE LOS PROCESOS DE 

CONTRATACIÓN DIRECTA, RÉGIMEN ESPECIAL, LICITACIONES PÚBLICAS, 
SELECCIONES ABREVIADAS EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II.      
                                                                         

A través del acompañamiento a los abogados que realizan la creación de los procesos de contratación 
directa en la plataforma SECOP II, unificando criterios, definiendo la metodología aplicable para la 
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creación de contratos en el SECOP II de diferentes dependencias. 
 
 
3. VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL LLENO DE LOS REQUISITOS Y 

DOCUMENTOS SOPORTE QUE SE REQUIERAN PARA COMPLETAR LOS 
PROCESOS DE CONTRATACIÓN EN LA PLATAFORMA SECOP II. 

 
 
A través del acompañamiento a los abogados que realizan la creación de los procesos de contratación 
directa en la plataforma SECOP II, unificando criterios, definiendo la metodología aplicable para la 
creación de contratos en el SECOP II de diferentes dependencias. 
 
 
4. APOYO TÉCNICO EN LA ESTRUCTURACIÓN DE LOS DISTINTOS PROCESOS DE 

SELECCIÓN A CARGO DE LA SECRETARIA GENERAL, EN LAS DIFERENTES 
MODALIDADES DE CONTRATACIÓN QUE SE RIGE POR LAS NORMAS DE 
CONTRATACIÓN.  

 
se llevó a cabo la publicación en la plataforma SECOP II de los procesos de contratación, realizando el 
seguimiento y publicación de documentos contractuales, respuestas a observaciones, evaluaciones, actas 
y contratos. 

 
 

5. ASISTIR A LAS REUNIONES QUE SEAN PROGRAMADAS POR PARTE DE LA 
SECRETARÍA GENERAL DEL DISTRITO Y CUMPLIR CON LAS DEMÁS 
OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LA ESENCIA O NATURALEZA DEL 
CONTRATO. 

 
Con el propósito de adelantar el proceso de formación requerido para la implementación del SECOP II 
en cada una de las modalidades de contratación, se llevó a cabo un ciclo de sesiones de formación virtual 
mediante video conferencias, realizadas a través de la plataforma TEAMS del distrito de barranquilla, en 
las que se impartieron temáticas necesarias para el desarrollo de la gestión contractual en la plataforma 
transaccional SECOP II. 
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 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA DE PROCESOS ADELANTADOS  
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Atentamente,  
 

 
 
DIANA IVETT DIAZ MOLANO 
C.C. 52.902.679 de Bogotá 


