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SOLICITUD ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
FECHA 14 DE SEPTIEMBRE DE 2023
DEPENDENCIA ,
oL I ANTE: ALMACEN E INVENTARIO
DIRIGIDA A: DIRECCION GENERAL

DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD:

ADQUISICION DE INSUMOS DE PAPELERIA, CAFETERIA, SERVICIOS GENERALES
Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA EL SEGUNDO SEMESTRE DE LA

VIGENCIA 2023

FECHA APROXIMADA O MES DE LA VIGENCIA EN EL
QUE SE REQUIERE QUE EL BIEN O SERVICIO ESTE
DISPONIBLE.

OCTUBRE

FICHA TECNICA DE LOS BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR
La cual debe incluir las caracteristicas y especificaciones, en términos de desempefio y calidad, de los elementos
sefialados en el objeto de la contratacion. La ficha técnica debe contener como minimo: a) Denominacién de bien o
servicio; b) Elemento de planeacién relacionado (Plan Estratégico de Desarrollo, Plan Operativo de la dependencia,
Proyecto o Convenio y/o requisitos de ley, etc.); ¢) Unidad de medida; d) Cantidades a Adquirir; e) Costo estimado.

DENOMINACION DE BIEN O SERVICIO
. FTDLLilvlllil\,iL(l)ODNE Y/O DENOMINACION TECNICA DEL UNl'DEI’EAD CANTIDADE VALOR VALER TETAL
BIEN O SERVICIO Y/O DESCRIPCION S UNITARIO
RELACIONADO MEDIDA
GENERAL
PAPELERIA Y TINTAS
LAPIZ MINA NEGRA | Lapices hexagonales mina negra .
1 HB 2 HB 2 caja por 12 unidades Caja 6 10.000 60.000
PEGANTE LIQUIDO | Pegante liquido de 250 g para .
2 POR 250 G estudio y oficina Unidad 12 5.000 60.000
3 BISTURI Bisturi metdlico con mango de Unidad 6 5.000 30.000
pasta y manija metdlica.
Almohadilla para sello de forma
ALMOHADILLA .
4 PARA SELLO rectangular para uso manual Unidad 3 6.000 18.000
color negro
Tijera metalica de oficina 8,5”
5 gpr WMETALCA | referencia OE-230 colores Unidad 7 10.000 70.000
’ surtidos
cinta para enmascarado de papel
finamente crepada con adhesivo
6 (E::\lNl\;lr,ﬁSPCA,\ARRAAR de caucho natural para multiples Unidad 12 25.000 300.000
aplicaciones, de 48 mm por 50
metros
CINTA Cinta pegante transparente ancha
7 TRASPARENTE Peg P Unidad 12 14.000 168.000
de 48 mm por 50 metros
ANCHA
BATERIA AAA X2 Bateria alcalina AAA tarjeta por 2 .
8 UNIDADES unidades referencia “E92 BP-2" Unidad 10 8.000 80.000
9 LIGAS PAQUETE | haquete de ligas elasticas calibre | ;.4 2 20.000 40.000
22 caucho natural 80 mm;
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paquete por 1 kilo
TABLA DE APOYO Tabla de apoyo plastica con .
10 PLASTICA gancho tamafio oficio Unidad 10 14.000 140.000
Cautin Tipo Lapiz De 60 W Con .
11 CAUTIN Punta De Laton, Uso Pesado Unidad 2 30.000 60.000
TINTA IMPRESORA | Botella de tinta para impresora
12 EPSON 664 COLR Epson referencia 664 original de Unidad 4 47.000 188.000
NEGRO 70ml color negro
CARPETA CUATRO | Carpeta cuatro alas tamario oficio
13 ALAS CON LOGO marcado con logo institucional Unidad 800 6.000 4.800.000
INSTITUCIONAL CTC
Boligrafo semi gel de 0.7mm
14 gg::ﬁgé;g SEMI color negro con tapa, referencia Caja 7 12.000 84.000
“OE-076F” caja por 12 unidades
Grapadora metélica para oficina
15 | GRAPADORA con capacidad de grapar hasta 25 | -, . 9 18.000 162.000
hojas que utilice grapa estandar
26/6
Resaltador de larga duracion,
para todo tipo de papel con punta
16 RESALDADORES resistente, punta biselada y Caja 2 35.000 70.000
DE COLORES 2 .
secado rapido caja por 12
unidades referencia “OE-540"
Cinta DYMO papel blanco 12mm
17 CINTA DYMO X 4m 1/2 x 13 para rotuladora Unidad 6 60.000 360.000
LetraTag
notas adhesivas taco de 76 x 76
mm en 5 tonos nedn se pueden
18 CUBO NOTAS pegar y despegar muchas veces, Unidad 12 12.000 144.000
ADHESIVAS : o
taco de 400 hojas referencia “OE-
376"
Resma de papel tamafio oficio de
21,6 x 33 cm 6 8,5” x 13” papel
RESMA PAPEL na_tural libre de acido resma;< 500
TAMARO OEICIO hOJgs_cada una, papel con 0% _
19 < Quimicos Blanqueadores; con Caja 5 280.000 1.400.000
DE 21,6 x33cmO p ” :
» » sello “earth pact” sello ambiental
8,5"x13 : g :
colombiano “etiqueta ambiental
tipo I” ICONTEC “NTC 6019
(2015)” Caja con 10 resmas
Resma de papel tamafio carta de
21,6 x 27,6 cm 6 8,5” x 11” papel
20 TAMANO CARTA - quimicos blanqueadores; con Caja 5 200.000 1.000.000
DE 21,6 x 27,9 cm O « » )
» » sello “earth pact” sello ambiental
8,5" x 11 ; o )
colombiano “etiqueta ambiental
tipo I” ICONTEC “NTC 6019
(2015)” Caja con 10 resmas
Gancho para grapadora, grapa
91 | GANCHO PARA estandar 26/6 pagquete x 5.000 Unidad 6 6.000 36.000
GRAPADORA unidades
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Cartulina opalina tamafio A4 (21 x
29,7 cm) 180 gr alta calidad para
22 CARTULINA impresion en laser o inyeccién de | Paquete 5 55.000 275.000
OPALINA . L
tinta, superficie lisa, paquete por
100 unidades
Cinta 4 colores para impresora
23 (N::El\gA MAGICARD magicard 360 neo referencia Unidad 10 350.000 3.500.000
MN250YMCKOK/4
Kit de limpieza impresora zebra
KIT LIMPIEZA ZXP_sene 3; Ipclgye 4 tarjetas y
IMPRESORA 4 _tar]etas de Ilmplez_a de
24 ZEBRA 7XP SERIE allmentad_o’r de limpieza de motor | Paquete 3 160.000 480.000
de impresion
3 . .
para un conjunto total de 8 piezas
por paquete
Kit de limpieza para impresora
Magicard 360 NEO
Codigo Unico: 0917
Peso: 100gr
Dimensiones: Ancho:20.5cm -
Largo: 16.5cm - Alto:6.5cm
Contiene:
KIT DE LIMPIEZA - 1Q Tarjetas adhesivas de
IMPRESORA lmpieza
25 - 1 Pen de limpieza Paquete 3 120.000 360.000
MAGICARD o
Referencia: 3633-0053
360NEO ) . )
Maquinas Compatibles:
Magicard Enduro+ & Rio Pro.
Aplicaciones:
- Para usar en cabezales de
impresion
- Rodillos de impresién
Garantia: standard por defectos
de fabrica.
CAJAS PARA Caja para archivo inactivo
26 ARCHIVO refézrepncia 200" reglamentaria Unidad 500 9.000 4.500.000
INACTIVO 9
27 | CALCULADORA Calculadora de 16 digitos modelo | - g, 3 120.000 360.000
DH16BK" color negro
BATERIA AA X2 Bateria alcalina AA tarjeta por 2 .
28 UNIDADES unidades Unidad 10 8.000 80.000
TINTA PARA . .
IMPRESORA Botella de tinta para impresora _
29 EPSON 544 COLOR ggsr:])lncroelgerrﬁgcz 544 original de Unidad 6 48.000 288.000
NEGRO 9
TINTA PARA . .
IMPRESORA Botella de tinta para impresora _
30 EPSON 524 COLOR Eg;oglrceglegrezgligm original de Unidad 5 165.000 825.000
NEGRO 9
BORRADOR PARA . .
31 TABLERO Borrador para tablero acrilico Unidad 7 6.000 42.000
Cartucho de tinta HP 46 color
32 (N:’QETR%CHO HP 46 | 1 egro de 26 ml referencia Unidad 12 70.000 840.000
"CZ637AL"
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CARTUCHO HP 46 Cartucho de tinta HP 46 tricolor .
33 | TRICOLOR de 16 ml referencia "Cz63gAL" | -nidad 6 70000 420.000
LIQUIDO LIMPIA Liquido para limpieza cabezal de .
34 CABEZAL impresion de 100ml Unidad 4 25.000 100.000
saSToNCiLLo | EaSonclode it con unts
35 PARA LIMPIEZA cabezal de impresion paquete por Unidad 3 50.000 150.000
IMPRESORA .
50 unidades
Incluye: Resorte de Sensor de
KIT PICK UP Eiiitp;; ick up roller para
36 | ROLLER EPSON ; pick up P Unidad 1 30.000 30.000
L555 impresora Epson ecotank
L120/L210/L220/L.350/L355/L.380/
L555
CAJA : -
37 | MANTENIMIENTO | C&a Mantenimiento T04d Para | ;4 2 130.000 260.000
Epson L6490
TO4d
CAJA DE Caja de Mantenimiento Epson .
38 MANTENIMIENTO L5190 Unidad 2 145.000 290.000
Mouse alambrico de Maxima
precision con sensor éptico
preciso con 1600 Dpi para
39 | MOUSE trabajar casi en cualquier Unidad 10 60000 600000
superficie. Instalacion facil,
conectividad USB rapida, disefio
ambidiestro. Modelo de referencia
"6VY96AAH#ABM"
Teclado alambrico disefio que se
adapta a su posicién natural,
40 | TECLADO Indicadores LED iluminan las Unidad 10 80000 800000
teclas Blogq (Num, Mayus, Despl).
Modelo de referencia "KB HP
Alamb 150 Basic "
Cartucho de Téner HP 85A Negro
41 | TONER HP 85A LaserJet Original rendimiento Unidad 4 470.000 | 1.880.000
NEGRO . .
promedio de 1600 paginas
CAFETERIA Y SERVICIOS GENERALES
JABON LIQUIDO Jabén liquido lavaloza por litro
42 | LAVALOZA X auic P Unidad 6 10.000 60.000
con olor citrico
LITRO
43 ESCOBA Escoba de palo largo metélico Unidad 16 10.000 160.000
VARSOL L , .
44 ECOLOGICO Varsol ecoldgico por galon Unidad 3 45.000 135.000
45 AMBIENTADOR EN Amblentado_r en spray x 400ml Unidad 6 12.000 72 000
SPRAY aromas surtidos
16 JABON LIQUIDO DE | Jabdn I|qU|dg antibacterial para Unidad 4 25 000 100.000
MANOS manos x galén
AMBIENTADOR Ambientador industrial por galon, .
a7 INDUSTRIAL aromas surtidos Unidad 5 30.000 150.000
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ESPONJA VERDE Esponja verde todo propdsito de .
48 | TODO PROPOSITO | 10 x 14 cm Unidad 5 2:500 12.500
CERA BLANCA 3 .
49 POR GALON Cera blanca por galon Unidad 5 30.000 150.000
DETERGENTE EN Detergente en polvo triple poder, .
50 POLVO POR KILO sin fosfato afiadido, por kilo Unidad 10 20.000 200.000
JUEGO DE PALA Y Juego de pala y cuchillo para
51 | CUCHILLOPARA | = 290 € PaaY P Unidad 1 40.000 40.000
TORTA
Tira de vasos de cartdn ecoldgico
TIRA DE VASOS DE ,
52 4 ONZAS X 50 UND biodegradable d_e 4 onzas Paquete 80 8.000 640.000
paquete x 50 unidades
Insecticida en spray x frasco de
53 ISNPSREEJICIDA EN 400ml; doble accién zancudos y Unidad 7 25.000 175.000
moscas
54 | CAFE EN POLVO ;ﬂiﬁfpowOKBMdoymmmo Kilo 20 40.000 800.000
Azucar de alta pureza por kilo
55 AZUCAR empacada en 200 sobrecitos de Kilo 40 10.000 400.000
5g cada kilo
56 DESINCRUSTANTE | Desincrustante por galon Unidad 3 60.000 180.000
AROMATICA CAJA Aromatica x caja de 20 bolsitas .
57 SURTIDA sabores surtidos Caja 30 6.000 180.000
PALILLO Palillo mezclador de madera
58 ecolégico biodegradable de 11 Paquete 6 10.000 60.000
MEZCLADOR .
cm, paquete por 500 unidades
Pafio semidesechable, méximo
N poder limpiador con agente
59 PANO DE LIMPIEZA antibacterial de 33 x 61 cm Paquete 12 20.000 240.000
paquete por 10 pafios
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PROTECTORES Protectores auditivos de .
60 AUDITIVOS seguridad industrial Unidad 2 35.000 70.000
TOTAL, SOLICITUD | 29.174.500

Si el servicio solicitado corresponde a Prestacion de servicios profesionales, por favor diligencie la siguiente
informacion adicional:

OBLIGACIONES

ENTREGABLE

PlwiNE

IDONEIDAD REQUERIDA

EDUCACION |

FORMACION




- ® S R

ik ALCALDIA

o
) i = 3 | D SAN J0SE DE
00 C ENTRUO GESTION JURIDICA z 5‘nz,
oo TECNOLOGICO & |cueum
DECUCUTA
>@
- Codigo: JR-FR-19

NECESIDADES DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Version:6.0 -26/05/2023

HABILIDADES EXPERIENCIA

OTROS

Sin otro particular, agradeciendo la atencion prestada a la presente y la diligencia para la realizacion del
proceso contractual para cubrir esta necesidad.

SOLICITADO POR
Nombre Completo DERLY ROCIO TARAZONA BAYONA
Cargo Técnico Administrativo — Almacén

ANEXOS: Formato de rotulo de carpeta “GD-FR-11" que debe ser impreso en el item # 13 “CARPETA CUATRO ALAS
CON LOGO INSTITUCIONAL”

VALIDADO POR DIRECTOR GENERAL
FECHA: Octubre de 2023

REVISION POR PLANEACION (en todos los casos)
Ndmero asignado Nombre quien .
- 154.23 b Ledys Francy Quintero R.
a la solicitud registra
Cddigo BPIN N/A Nombre N/A
Rubro
N/A Nombre N/A
presupuestal
éContemplado en el Plan
Anual de Adquisiciones? . 2
ITEM / JUSTIFICACION / OBSERVACIONES
SI NO
X PAA CTC 2023
ANEXOS: PAA CTC 2023
Cédigo UNSPSC Fecha estimada csim - anae ] Fuente de :
(cada cédigo Descripcion o ne e iy O MO e ™ vaortomesimaso VST
separado por ;*_ | seleccién (me > taci( _ CiGinte . eeurses
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERfA, UTILES DE OFICINA, r o roe

50161500;141115 &/ EMENTOS DE ASEO Y BIOSEGURIDAD, CAFETERIA DEL CENTRO 2 3 1 1 CCE-07 0

TECNOLOGICO DE CUCUTA 40.000.000 COP 40.000.000 COP
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REVISION POR FINANCIERA (para adquisicion de bienes y servicios de funcionamiento)

Rubro presupuestal

2.11.2.1.2.02.01.003

Otros bienes transportables excepto productos
metalicos maquinaria y equipo

Nombre quien registra

Mayra Brijitte Salazar Galvis

Adjunto

Ejecucion Presupuestal




