
 

   
 

Manizales, octubre 25 de 2023 

 
 
Señores 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE MANIZALES 
UNIDAD DE COBERTURA 
ATT: JUAN PABLO TOBARIA HURTADO 
 

 

ASUNTO: Presentación del Séptimo Informe de actividades de capacitación, asesoría, 
mantenimiento, actualización y soporte de la plataforma tecnológica COLEGIOS EN LA WEB 
relacionadas con el cumplimiento del contrato 202303210582 
 
 
De acuerdo con lo señalado en el siguiente objeto contractual: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA 

BRINDAR SOPORTE, MANTENIMIENTO, ACTUALIZACIÓN, INFRAESTRUCTURA, CAPACITACIÓN Y 

ASESORÍA SOBRE LA PLATAFORMA TECNOLÓGICA COLEGIOS EN LA WEB, UTILIZADA POR LAS 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE MANIZALES, PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA ADMINISTRACIÓN, GESTIÓN Y OPERACIÓN EDUCATIVA” y en lo 

detallado en su cláusula denominada OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA, nos permitimos presentar 

a continuación el estado actual de las obligaciones específicas, en términos de % de avance y valor 

nominal individual de ejecución, así como el detalle de aquellas obligaciones que por sus 

características requieren de información ampliada y detallada de su cumplimiento. 

Verificación de las Obligaciones del Contrato 
 

VERIFICACIÓN DE OBLIGACIONES 

№ 
DESCRIPCIÓN DE LA 

OBLIGACIÓN 

ACTIVIDADES 

REALIZADAS DESCRIPCIÓN DEL CUMPLIMIENTO 

CANT % 

1 

Prestar servicios 

profesionales para el 

mantenimiento, actualización 

y soporte de la plataforma 

tecnológica colegios en la 

web, utilizada por las 

- - 

Esta primera obligación específica 

resume todo el objeto y el alcance 

contractual por lo que al cumplir 

las siguientes obligaciones en su 

totalidad se da cumplimiento  

 



 

   
 

instituciones educativas 

oficiales del municipio de 

Manizales, para el 

fortalecimiento de la 

administración, gestión y 

operación educativa, para la 

vigencia 2023, hasta el 15 de 

diciembre de 2023 

2 

Implementar un módulo de 

Mesa de Ayuda – HELP DESK 

– en la plataforma Colegios 

en la Web. 

1/1 100% 

El módulo de Help Desk fue 

desarrollado completamente y 

liberado en la plataforma, 

igualmente se brindó capacitación 

a las IE mediante reunión por 

Microsoft TEAMS. 

Ver detalle 

página 09 

3 

Incluir dentro del módulo de 

mesa de ayuda, una base de 

transferencia de 

conocimiento, el cual deberá 

alojar manuales, videos, 

tutoriales y demás 

documentación que permita a 

los usuarios de la plataforma 

realizar procesos 

retroalimentación y 

autoaprendizaje. 

1/1 100% 

A la fecha de presentación de este 

informe, se logró un avance del 

100% de esta obligación. 

Durante este mes se incluyeron 

nuevos manuales que 

corresponden a las nuevas 

funcionalidades desarrolladas 

durante los siete meses de 

ejecución del contrato 

Ver detalle 

página 12 

4 

Implementar los cambios y 

ajustes necesarios en la 

Plataforma, según las 

modificaciones en la 

normatividad y legislación 

vigente, en los módulos e 

informes que se requieran. 

N/A N/A 

Durante el período del informe se 

entregaron nuevos reportes como 

el reporte de información 

detallada de estudiantes y el 

ajuste del reporte de seguimiento 

de avance en calificaciones 

 

5 

El contratista deberá 

garantizar los Acuerdos de 

Niveles de Servicio (ANS), 

tiempos de respuesta y 

disponibilidad de servicio de 

- - 

Se cumplen con las 

especificaciones detalladas en los 

ANS entregados a la interventoría 

del contrato recibidos durante el 

séptimo mes de ejecución. 

Ver detalle 

página 16 



 

   
 

acuerdo con los ANS 

presentados por el proveedor 

6 

Permitir la actualización 

gratuita de la plataforma 

teniendo en cuenta todas las 

versiones generadas durante 

la vigencia 2023. 

N/A N/A 

Todos los ajustes y liberaciones 

realizadas entre diciembre y la 

fecha de este informe fueron 

liberados para la SEM 

 

7 

Entregar mensualmente los 

backups de la plataforma 

educativa a la Secretaría de 

Educación. Dichas copias de 

seguridad se entregarán al 

supervisor del contrato a 

través de medios digitales 

usando una plataforma cloud 

para su acceso, seguridad y 

descarga. 

7 / 9 77.7 % 

Se adjunta al presente informe, el 

enlace de los archivos 

correspondientes al Backup de los 

primeros siete meses de ejecución 

de la Plataforma Educativa. 

Ver detalle 

página 18 

8 

El contratista deberá realizar 

los procesos de migración de 

la información de los años 

2017 a 2021 hacia la última 

versión de la plataforma, esta 

migración comprende la 

información de reportes 

finales – notas, observaciones, 

condición final e inasistencia – 

que se encuentren 

almacenados en la plataforma 

anterior, de tal forma que 

puedan ser consultados desde 

una sola opción de datos 

históricos desde la plataforma 

educativa en su versión más 

reciente. 

1 / 1 100 % 

Se efectúa el proceso de 

migración de información desde 

las versiones anteriores de la 

plataforma y se unifica en la 

versión actual, considerando 

todos los años desde 2017 a 2021, 

pudiendo ser accedida desde una 

nueva funcionalidad denominada 

panel histórico. 

Ver detalle 

página 18 

9 

Proveer la infraestructura 

cloud de alto desempeño, 

escalable y que permita el 

manejo de alta demanda de 

usuarios para la vigencia 2023, 

1 / 1 100 % 

Ver el archivo anexo denominado 

ALTIC - Informe-

Infraestructura.pdf para ver el 

detalle de esta actividad 

 



 

   
 

hasta el 15 de diciembre de 

2023, requerida para el 

correcto funcionamiento y 

operación de la plataforma 

educativa. 

 

10 

El contratista deberá 

programar el último viernes 

de cada mes, las jornadas de 

capacitación, asesoría, 

formación y encuentros 

masivos del mes siguiente, 

donde se informe: los temas a 

tratar, la fecha, hora y lugar 

del encuentro o el enlace en 

caso de ser virtual, dicha 

programación deberá ser 

enviada a los correos 

electrónicos de las 

instituciones educativas 

usuarias de la plataforma 

según los formatos 

establecidos en el sistema de 

gestión de calidad de la 

Secretaría de Educación. 

7 / 8 87.5 % 

Se incluye la programación de 

actividades realizadas durante los 

primeros siete meses de ejecución 

del contrato 

Ver detalle 

página 21 

11 

El contratista realizará un 

encuentro semanal de 

convocatoria amplia a toda la 

comunidad educativa, donde 

realizará procesos de 

capacitación especifica como: 

entrenamiento en inicio y 

cierre de año lectivo, registro, 

matrícula y carga SIMAT, 

procesos de evaluación y 

seguimiento a estudiantes; 

también podrá realizar 

sesiones de capacitación de 

nuevas funcionalidades o 

N/A N/A 

Durante los siete primeros meses 

de ejecución se agendaron 5 

capacitaciones generales, las 

cuales se detallaron en la página 

21 de este informe. 

 



 

   
 

actualizaciones funcionales de 

la plataforma, talleres guiados 

de procesos críticos o 

aclaración de dudas. Estos 

talleres semanales estarán 

incluidos en la programación 

mensual y deberán ser 

programados el mismo día de 

la semana y a la misma hora, 

previa revisión del supervisor 

del contrato. 

12 

El contratista deberá grabar y 

cargar en una plataforma de 

amplio acceso – como 

YouTube – los encuentros 

semanales, de tal manera que 

dicho contenido pueda ser 

accedido por cualquier 

persona de forma directa. 

N/A N/A 

Los enlaces a los videos de 

YouTube se guardan en la 

siguiente lista de reproducción:  

https://tinyurl.com/2p8amz9e 

 

13 

El contratista deberá entregar 

al supervisor del contrato, el 

reporte de asistencia de los 

usuarios a las capacitaciones 

y asesorías realizadas, 

mediante el uso de una 

herramienta de registro de 

datos de los asistentes de 

cada proceso de capacitación 

o seguimiento. 

N/A N/A 

Se relaciona el listado de 

asistencia de las capacitaciones 

generales efectuadas durante la 

ejecución a través del registro 

oficial de Microsoft Teams. 

Ver detalle 

página 26 

14 

Entregar un informe mensual 

de seguimiento en la 

implementación de las 

obligaciones del contratista, 

incluyendo los encuentros de 

seguimiento, los procesos de 

atención a usuarios, las 

capacitaciones por núcleo y 

las intervenciones de 

mantenimiento o innovación 

7 / 9 77.7 % 

Esta obligación se cumple con el 

presente documento, el cual 

detalla las actividades de los 

primeros seis meses de ejecución 

del contrato 

 

https://tinyurl.com/2p8amz9e


 

   
 

efectuadas a la plataforma 

educativa.  

15 

Al finalizar el contrato el 

contratista deberá presentar 

un informe de impacto del 

proyecto, que incluya los 

beneficios percibidos por las 

instituciones educativas, 

informe de uso frente a 

procesos como cierre de año, 

generación de informes 

finales y evaluación, así como 

también las posibilidades de 

mejora solicitadas por la 

Secretaría de Educación y/o 

las Instituciones Educativas 

Oficiales de la ciudad, con el 

objetivo de hacer un mapa de 

innovación que pueda ser 

tenido en cuenta para 

procesos futuros de 

intervención en la 

plataforma. 

- - 

Se presentará un informe de 

impacto del proyecto en el último 

informe mensual. 

No tiene aplicación en el presente 

informe 

 

16 

El contratista deberá contar 

con el siguiente personal: - 

Profesional en Ingeniería de 

Sistemas o afines con al menos 

10 años de experiencia 

profesional en dirección 

estratégica, específicamente 

en áreas de tecnología e 

innovación de software como 

servicio y postgrado en áreas 

de dirección. Profesional en 

Ingeniería de Sistemas o afines 

que demuestren su 

experiencia en el desarrollo de 

soluciones para 

infraestructura CLOUD, y que 

haya participado en procesos 

- - 

Para el contrato 2023, se continua 

con toda la base de personal 

asignado a la Alcaldía de 

Manizales desde el año 2017, más 

la inclusión de personal experto 

en procesos de atención a 

usuarios, los cuales se listan a 

continuación: 

Oscar Cuesta Meza 

Yeison Manrique López 

Santiago Hidalgo 

Lina González Londoño 

Juan Pablo Gómez Zuluaga 

 



 

   
 

de innovación y mejora 

continua de productos en 

modelos de software como 

servicio e instalación y 

administración de 

infraestructura tecnológica. 

Dos (2) Técnicos, Tecnólogos o 

Profesionales en formación 

con más de 5 semestres 

aprobados o profesionales con 

experiencia específica en 

procesos de capacitación y 

transferencia de conocimiento 

a usuarios finales, que 

demuestre amplio 

conocimiento en la plataforma 

educativa y que haya 

ejecutado procesos de 

transferencia de conocimiento 

y capacitación en el pasado en 

las temáticas descritas en las 

especificaciones técnicas del 

presente documento. Un (1) 

Técnico, Tecnólogo o 

Ingeniero de Sistemas, con 

experiencia en brindar soporte 

a usuarios mediante el uso de 

herramientas de help desk. 

17 

al 

22 

17. Acatar las instrucciones 

que en el desarrollo del 

contrato imparta el 

supervisor del mismo. 18. 

Mantener vigentes las 

condiciones del contrato. 19. 

Permitir al supervisor del 

contrato la verificación o 

evaluación de los servicios 

prestados, aportando toda la 

información relacionada con 

el contrato. 20. Garantizar la 

confidencialidad de la 

- - 

No se tienen novedades 

adicionales frente a estas 

obligaciones. 

Se anexa el archivo denominado 

ALTIC - Acta de Confidencialidad 

de Datos.pdf el cual contiene la 

aceptación del acuerdo de 

confidencialidad de la información 

relacionada con la prestación del 

presente contrato. 

 



 

   
 

información con ocasión a la 

prestación del servicio, 

mediante un acta de 

confidencialidad y protección 

de la información. 21. El 

contratista no podrá ceder 

este contrato, ni en su 

totalidad ni en parte. 22. El 

contratista deberá ofrecer 

soporte a las Instituciones 

Educativas y al supervisor 

durante la ejecución del 

contrato. 

23 

Cumplir con las 

especificaciones técnicas 

descritas, lo cual para todos 

los efectos forma parte 

integral del contrato. 

- - 

Ver el archivo anexo denominado 

ALTIC - Informe-

Infraestructura.pdf y el ANS para 

ver el detalle de esta actividad 

 

24 

al 

27 

24. Dar los créditos a la 

Alcaldía de Manizales e indicar 

con claridad que se trata de 

una labor y apoyo que se 

presta a través de la Secretaría 

de Educación, en la ejecución 

del contrato y en todas las 

actividades que se realicen. 

Para ello, deberá entre otras 

actividades, realizar las 

siguientes: a. Usar y diligenciar 

los formatos establecidos en el 

sistema de gestión de calidad 

de la Secretaría para el 

registro de asistencia, 

evaluaciones y presentación 

de informes. b. Entregar el 

informe de ejecución mensual 

del contrato. 25. Invertir los 

recursos entregados por el 

MUNICIPIO única y 

exclusivamente en desarrollo 

- - 

No se tienen novedades 

adicionales frente a estas 

obligaciones. 

 



 

   
 

del presente contrato. 26. 

Cumplir con los plazos 

señalados en el contrato. 27. 

Cumplir con las obligaciones 

anteriormente mencionadas y 

las demás que señale el 

MUNICIPIO de acuerdo con la 

naturaleza del contrato. 

 

Detalle de las Obligaciones Específicas y Actividades Ejecutadas 
 

Implementar un módulo de Mesa de Ayuda – HELP DESK – en la plataforma Colegios 

en la Web – Obligación Específica # 2 

 

Durante el primer mes del contrato se desarrolló un módulo en la plataforma que permitiera a las 

Instituciones Educativas realizar solicitudes y reportar las incidencias de manera directa, esto con el 

fin de poder tener un mecanismo de registro y de control más detallado con el fin de mejorar el 

servicio de atención a usuarios y la percepción general frente al soporte brindado en la plataforma, 

las principales características de este módulo son: 

- Ingreso de solicitudes por Institución Educativa 

- Seguimiento de solicitudes enviadas, permitiendo la lectura detallada de cada novedad 

reportada por la IE. 

- Centralización de solicitudes desde el proveedor 

- Asignación de nivel de prioridad de cada solicitud recibida por parte del proveedor 

- Respuesta de solicitudes e ingreso de novedades. 

- Filtros por fechas y por estado de las solicitudes. 

Es importante destacar que el ingreso de solicitudes desde las Instituciones Educativas solo está 

permitido por los usuarios que pertenezcan a los roles de Directivos o Administrativos, ya que ellos 

son los encargados de canalizar cualquier tipo de solicitud desde las Instituciones hacia el proveedor, 

y concentrar cualquier incidencia que sea generada desde el perfil de docente. 

A continuación, se muestran las interfaces desarrolladas e integradas desde la plataforma, las cuales 

se encuentran en el menú principal, en la opción Soporte y Atención: 



 

   
 

Ingreso y Seguimiento de Solicitudes desde las Instituciones Educativas 

 

Listado de solicitudes generadas desde la IE hacia el proveedor 

 

 

Seguimiento individual de notificaciones generadas por solicitud – novedades 

 

  



 

   
 

Seguimiento y Respuesta de Solicitudes desde el Proveedor 

 

Listado de solicitudes enviadas desde las Instituciones Educativas al Proveedor – Concentrador 

 

 

Respuesta de solicitud desde interfaz de respuesta del proveedor 

 

 

Mediante capacitación general se realizó el lanzamiento y entrenamiento de este canal de soporte 

y atención, el cual queda definido como el único canal habilitado para el manejo de soporte y 

reporte de incidencias el día 19 de Abril mediante entrenamiento realizado en Microsoft Teams. 



 

   
 

 

Base de Transferencia de Conocimiento y Manuales de Usuario – Obligación 

Específica # 3 

 

Para el cumplimiento de esta obligación específica se desarrolló desde la plataforma un esquema 

de registro de manuales en PDF y video, los cuales se llaman de forma dinámica desde la interfaz de 

cada vista funcional. 

A continuación, se muestran un ejemplo del registro dinámico de componentes de manuales y video 

desde Base de Datos: 

 

 

Cada registro que se realiza en esta tabla referencia una funcionalidad de la plataforma y esta se 

llama de forma dinámica en la URL de la vista de dicha página, los atributos de URL_PDF y 

URL_YouTube es donde se ingresa la ruta donde se encuentra el manual en PDF o el video de dicha 

funcionalidad. 

Por el momento se han creado un total de 80 manuales cortos de las funcionalidades específicas de 

la plataforma en formato PDF los cuales ya empezaron a ser referenciados en cada una de las vistas 

y páginas, a continuación, se muestra el listado de manuales creados: 



 

   
 

 

 

 

 

 

  



 

   
 

 

 

 

 

 

  



 

   
 

 

 

 

 

 

Finalmente, se muestra a continuación, la referencia dinámica de la documentación en una vista 

funcional de la plataforma, también durante el tercer mes de ejecución se agregaron nuevos 



 

   
 

manuales a la plataforma con las funcionalidades creadas o modificadas durante el período de 

marzo a octubre de 2023, actualizando la base de la plataforma y llegando a un 100% de esta 

obligación. 

 

  

 

 

 

Soporte a usuarios y procesos de cumplimiento de ANS – Obligación Específica # 5 

 

Durante el periodo comprendido entre 22 de septiembre al 21 de octubre se recibieron 05 

solicitudes de soporte, de estas, 0 se marcaron como Tickets relacionados con Libros de 

Calificaciones de años anteriores, quedando pendiente los procesos de atención y seguimiento 

individual con cada IE, de los 0 restantes se resolvieron y se cerraron 05.  

Todas las solicitudes fueron catalogadas por su nivel de urgencia y atendida de acuerdo con los ANS 

ofrecidos a la Secretaría de Educación en los plazos definidos. 

De acuerdo con lo anterior se presenta el siguiente indicador: 

a. Número total de incidencias cerradas: 05 / número total de incidencias reportadas con 

información completa: 05 Valor del Indicador: 100% – resueltas la totalidad de las 

incidencias recibidas. 

Sección de referencia de manuales y 

videos en cada página de la plataforma 



 

   
 

 

A continuación, se lista el detalle de las incidencias recibidas y atendidas: 

 

Num_Ticket NombreColegio Asunto Descripcion FechaSolicitud Estado 

TK23_47_0013 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 
MALABAR 

SOLICITUD 
ESTUDIANTES 
SABATINO 

Oscar tenga usted un feliz y 
bendecido día.  Usted podría 
hacerme el favor de subirme la 
información de estudiantes del 
SIMAT del II semestre del 
programa sabatino, el sistema no 
me los ha dejado subir, muchas 
gracias por su atención y 
colaboración.    Cordialmente,    
HÉCTOR ZULUAGA CASTELLANOS 
secretario 

22/09/2023 
9:32 

Cerrado 

TK23_47_0014 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 
MALABAR 

segunda parte Gracias por la colaboración 
22/09/2023 

9:33 
Cerrado 

TK23_47_0015 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 
MALABAR 

SOLICITUD OFICIO 109 

Buenos días, para su información 
y fines pertinentes adjunto oficio 
I.EM. 109 enviado por el rector y 
coordinador de la I.E. Malabar.    
Cordialmente,    HÉCTOR 
ZULUAGA CASTELLANOS 
secretario 

6/10/2023 
11:16 

Cerrado 

TK23_49_0029 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA RURAL 
GRANADA 

HABILITAR ACCESO 
PARA NOTAS FINALES 
DE CLEI VI 

BUENOS DIAS, SOLICITO DE 
NUEVO PARA QUE POR FAVOR 
HABILITEN EL ACCESO PARA 
INCLUIR NOTAS FINALES DE CLI VI 
YA QUE NO APARECEN EN EL 
BOLETIN DE SEGUNDO PERIODO, 
ESTA SOLICITU FUE PEDIDA  
ANTERIORMENTE SIN RESPUESTA 
ALGUNA.GRACIAS 

10/10/2023 
8:02 

Cerrado 



 

   
 

TK23_47_0016 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 
MALABAR 

SOLICITUD OFICIO 109 
Buenas tardes, adjunto oficio.  
Gracias    Cordialmente,    JOSE 
HOLMES FRANCO LLANOS Rector 

10/10/2023 
15:10 

Cerrado 

 

 

Backup del Aplicativo – Obligación Específica # 7 

 

El Backup de la Base de Datos se realiza de forma recurrente en un contenedor dedicado en Azure 

Blob Storage, el cual almacena la información diaria generada en la plataforma. El enlace para este 

recurso se lista a continuación:  

https://bckpdatabases.blob.core.windows.net/cwv2prod?sp=r&st=2022-06-

13T16:23:44Z&se=2022-12-16T00:23:44Z&spr=https&sv=2021-06-

08&sr=c&sig=f666hDA7A5XOfZG4bUTaJduM%2BImYiHEp%2FORzLOkm6oQ%3D 

 

 

Migración Información 2017 a 2021 a última versión de la plataforma – Obligación 

Específica # 8 

 

Durante el primer mes de ejecución del contrato se realizó la migración completa de la información 

generada entre 2017 y 2021 en la versión anterior de la plataforma, para ello se preparó, ajustó y 

migró la siguiente información: 

 

- Información de Estudiantes 

- Información de Asignaturas 

- Información de Servicios 

- Información de Calendarios Académicos 

- Información de Docentes 

- Información de Áreas Pedagógicas 

- Información de Notas Finales 

- Información de Inasistencia 

https://bckpdatabases.blob.core.windows.net/cwv2prod?sp=r&st=2022-06-13T16:23:44Z&se=2022-12-16T00:23:44Z&spr=https&sv=2021-06-08&sr=c&sig=f666hDA7A5XOfZG4bUTaJduM%2BImYiHEp%2FORzLOkm6oQ%3D
https://bckpdatabases.blob.core.windows.net/cwv2prod?sp=r&st=2022-06-13T16:23:44Z&se=2022-12-16T00:23:44Z&spr=https&sv=2021-06-08&sr=c&sig=f666hDA7A5XOfZG4bUTaJduM%2BImYiHEp%2FORzLOkm6oQ%3D
https://bckpdatabases.blob.core.windows.net/cwv2prod?sp=r&st=2022-06-13T16:23:44Z&se=2022-12-16T00:23:44Z&spr=https&sv=2021-06-08&sr=c&sig=f666hDA7A5XOfZG4bUTaJduM%2BImYiHEp%2FORzLOkm6oQ%3D


 

   
 

- Información General de Colegios 

 

Una vez realizada la preparación de la información y la migración hacia la versión más reciente de 

la plataforma, la cual incluye también la versión que se empezó a utilizar el año 2022 por la 

Secretaría de Educación y que, para el presente año, al liberarse una nueva versión, se incluye toda 

la información 2017 a 2021, la información 2022 y la información actual de 2023 en un único 

repositorio de información. 

De igual manera, se desarrolló un panel de grupos histórico, que concentra la información de los 

calendarios migrados por Institución Educativa, permitiendo tener la información completa y 

centralizada en la nueva plataforma complementando la generación de libros, certificados y 

boletines finales en una única interfaz. 

A continuación, se muestra las funcionalidades anteriormente descritas y sus interfaces de usuario 

asociadas a las Instituciones Educativas: 

 

Listado de Calendarios y Grupos desde el Panel Histórico de la Plataforma 

 

 

 

  



 

   
 

 

Listado de Reportes Individuales por estudiante desde el panel histórico 

 

 

 

Edición de información de asignaturas históricas migradas 

 

 

 



 

   
 

Generación de Reportes por Grupo 

 

 

 

Programación Jornadas de Capacitación Semanales – Obligación Especifica # 10 

 

En coordinación con la Secretaría de Educación se definieron las siguientes capacitaciones que se 

ejecutaron durante los primeros seis meses del contrato, la mayoría de ellas se enfocaron en los 

procesos de inicio de año lectivo y configuración de la plataforma y otras en la presentación de 

nuevas funcionalidades y cambios implementados.  

 

A continuación, se listan las capacitaciones realizadas: 

 

# Fecha Tipo Vínculo YouTube 

1 23/03/2023 
Capacitación General - Asistencia 

Técnica - Plataforma Educativa 
https://youtu.be/ExgQw_BdP8c 

2 24/03/2023 
Capacitación General - Asistencia 
Técnica - Plataforma Educativa - 

Sesión 2 
https://youtu.be/ExgQw_BdP8c 

https://youtu.be/ExgQw_BdP8c
https://youtu.be/ExgQw_BdP8c


 

   
 

3 27/03/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Santo Domingo 
N/A 

4 28/03/2023 
Capacitación General - Seguimiento IE 
- Configuración Plataforma - Grupo I 

N/A 

5 29/03/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Normal SUP de Caldas 
N/A 

6 29/03/2023 
Capacitación General - Seguimiento IE 
- Configuración Plataforma - Grupo II 

N/A 

7 30/03/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE San Antonio de Padua 
N/A 

8 31/03/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE León de Greiff 
N/A 

9 31/03/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Leonardo DaVinci 
N/A 

10 31/03/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE La Sultana 
N/A 

11 10/04/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE San Antonio de Padua 
N/A 

12 11/04/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual Fe y Alegría - Libros de 
Calificación 

N/A 

13 11/04/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE San Antonio de Padua 
N/A 

14 19/04/2023 
Capacitación General - Capacitación 

Esquemas de Soporte y nuevas 
funcionalidades Plataforma 

https://youtu.be/nKooKSaMdVg 

15 20/04/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Goretti 
N/A 

16 26/04/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Libros 2018 - IE Fe y Alegria 
N/A 

17 26/04/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Libros 2022 - IE Leonardo Da Vinci 
N/A 

18 28/04/2023 
Seguimiento Individual - Reunion IE La 

Linda - Presencial 
N/A 

19 2/05/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE La Sultana 
N/A 

20 3/05/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Liceo Isabel La Católica 
N/A 

21 8/05/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Padua 
N/A 

22 11/05/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Normal SUP de Manizales 
N/A 

23 11/05/2023 
Seguimiento Individual - Capacitación 

IE La Linda - Sesión Presencial 
N/A 

https://youtu.be/nKooKSaMdVg


 

   
 

24 23/05/2023 
Reunión Secretaria de Educación - 

Preescolar SEM y Unidad de Calidad 
N/A 

25 25/05/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Pio X 
N/A 

26 31/05/2023 
Capacitación General - Capacitación 

Preescolar SEM y APP Móvil - Grupo 1 
https://youtu.be/qDfRQMX4SYI 

27 31/05/2023 
Capacitación General - Capacitación 

Preescolar SEM y APP Móvil - Grupo 2 
https://youtu.be/qDfRQMX4SYI 

28 7/06/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Normal SUP De Manizales 
N/A 

29 9/06/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Malabar 
N/A 

30 15/06/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Malabar 
N/A 

31 16/06/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Malabar - Rev Inconsistencias 
N/A 

32 20/06/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Normal SUP De Manizales 
N/A 

33 7/07/2023 
Reunión Secretaria de Educación - 

Seguimiento Modificaciones 
Matrícula 

N/A 

34 7/07/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Fe y Alegría 
N/A 

35 10/07/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Mariscal Sucre 
N/A 

36 12/07/2023 
Seguimiento Individual - Capacitación 

Docentes CLEI - IE SINAI 
N/A 

37 14/07/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Padua 
N/A 

38 18/07/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE Adolfo Hoyos 
N/A 

39 18/07/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

IE ENAE 
N/A 

40 1/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE León de Greiff 
N/A 

41 1/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Bosques del Norte 
N/A 

42 1/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE San Peregrino 
N/A 

43 17/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Sinaí 
N/A 

44 24/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Leonardo DaVinci 
N/A 

https://youtu.be/qDfRQMX4SYI
https://youtu.be/qDfRQMX4SYI


 

   
 

45 24/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE ENAE 
N/A 

46 28/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Leonardo DaVinci 
N/A 

47 29/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Pio X 
N/A 

48 31/08/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Atancio Girardot 
N/A 

49 7/09/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE La Violeta 
N/A 

50 7/09/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Normal Superior de 
Manizales 

N/A 

51 7/09/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Santo Domingo 
N/A 

52 11/09/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Goretti 
N/A 

53 15/09/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Pablo VI 
N/A 

54 19/09/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Fe y Alegría 
N/A 

55 19/09/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Villa del Pilar 
N/A 

56 9/10/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Malabar 
N/A 

57 17/10/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Granada 
N/A 

58 19/10/2023 
Seguimiento Individual - Seguimiento 

Individual IE Colegio de Cristo 
N/A 

 

 

Durante las capacitaciones generales se trataron las siguientes temáticas: 

 

- Acceso a la plataforma e Inicio de Sesión 

- Administración de servicios 

- Configuración de calendario académico 

- Administración de períodos 

- Asignación de servicios a calendario académico 

- Configuración de servicios 

- Creación de Criterios 



 

   
 

- Administración de Grados 

- Administración de Grupos 

- Creación de Estrategias Educativas por defecto 

- Carga SIMAT 2023 

- Administración de Áreas y de Asignaturas 

- Asignación de Docentes 

- Asignación de Estudiantes 

- Administración de Asignaturas Especiales 

- Administración de Logros 

- Reportes por Servicio 

- Panel de Grupos 

- Administración de Matrículas 

- Evaluación Periódica 

- Calificador de comportamiento 

- Recuperación periódica 

- Plan de Aula 

- Reportes por Grupo 

- Inasistencias 

- Administración de Fotografías 

- Generación de Usuarios 

- Ficha del Estudiante 

- Caracterización 

- Reportes Individuales 

- Mecanismo de Soporte y Registro de Incidencias 

- Uso de Aplicación Móvil para Perfil Docente 

  



 

   
 

Registro de Asistencia a Eventos – Obligación Específica # 13 

 

Por cada evento de capacitación o capacitación grupal – se debe diligenciar por parte de los 

asistentes un pequeño formulario de asistencia desde Microsoft Teams el cual se compone de las 

siguientes preguntas: 

Nombres Apellidos Email 

Hora Registro (Automático) Estado Registro (Automático) Institución Educativa 

 

Una vez se diligencia el formulario, la asistencia se exporta desde Microsoft Teams para ser incluido 

en el presente informe. Se debe tener en cuenta que la asistencia aquí referenciada corresponde a 

las capacitaciones generales realizadas entre el 22/03/2023 y el 21/08/2023. 

 

Nombre de 
registro 

Apellidos de 
registro 

Correo electrónico de registro 
Hora de 
registro 

Estado del 
registro 

Institución 
Educativa 

Kelly Johana Correa Pérez 
posprimarialavioleta@hotmail
.com 

23/3/23, 
7:48:28 
a. m. 

Registrado 
Rural la 
violeta  

Martha 
Lucia  

Gallego 
Agudelo 

iemariagoretti@semmanizale
s.edu.co 

23/3/23, 
7:49:49 
a. m. 

Registrado 
RURAL 
MARIA 
GORETTI 

ANDREA 
ARROYAVE 
CARDONA 

inemmanizales2013@gmail.c
om 

23/3/23, 
7:51:56 
a. m. 

Registrado 
INEM 
BALDOMERO 
SANIN CANO 

Fanny  Arias fannyariasrivera@gmail.com 
23/3/23, 
7:53:00 
a. m. 

Registrado 
IER Giovanni 
Montini 

Lorenza 
Angelica  

Córdoba 
Calderon  

Angelicacordobac@yahoo.co
m.co 

23/3/23, 
7:53:26 
a. m. 

Registrado 
Liceo Isabel 
la Católica  

OLGA LUCIA  
GIRALDO 
SOTO 

cfeyalegrialapaz@gmail.com 
23/3/23, 
7:54:36 
a. m. 

Registrado 
FE Y ALEGRIA 
LA PAZ 



 

   
 

Martha 
Lucia 

Gallego 
Agudelo 

martulu299@hotmail.com 
23/3/23, 
7:55:48 
a. m. 

Registrado 
Rural Maria 
Goretti 

GERMAN 
SUAREZ 
CARDONA 

gsuarezcardona59@gmail.co
m 

23/3/23, 
7:55:50 
a. m. 

Registrado 
I.E.R,GRANA
DA 

Catherine 
Lopez 
castellanos 

Institucioneducativajoseagala
n@gmail.com 

23/3/23, 
7:56:08 
a. m. 

Registrado 

Institucioned
ucativajoseag
alan@gmail.c
om  

ALBERTO  
CARDONA 
JARAMILLO 

alcaja438@gmail.com 
23/3/23, 
7:57:51 
a. m. 

Registrado 
LICEO MIXTO 
SINAI 

PATRICIA  
MUÑOZ 
OCAMPO 

pablosexto@institutopablose
xto.edu.co 

23/3/23, 
7:58:08 
a. m. 

Registrado 
IE Instituto 
Pablo VI 

LUZ 
ESPERANZA  

RIOS 
LONDOÑO 

i.e.asuncionmanizales@hotm
ail.com 

23/3/23, 
8:06:20 
a. m. 

Registrado ASUNCION 

HECTOR  
ZULUAGA 
CASTELLANOS 

hectorzuluaga@gmail.com 
23/3/23, 
8:07:19 
a. m. 

Registrado MALABAR 

Ofelia  
CARDONA 
IDARRAGA 

lasallemanizaless@gmail.com 
23/3/23, 
8:07:54 
a. m. 

Registrado 
I.E SAN JUAN 
BAUTISTA DE 
LA SALLE 

JUAN 
DANIEL 

GIL PATIÑO iechipremanizales@gmail.com 
23/3/23, 
8:11:35 
a. m. 

Registrado 
I.E INSTITUTO 
CHIPRE 

Ibeth Julieta 
Moncada 
Pineda  

rectoria@caho.edu.co 
23/3/23, 
8:15:09 
a. m. 

Registrado 
Adolfo Hoyos 
Ocampo 

JOHN FABIO 
MORALES 
RODRIGUEZ 

colperso@gmail.com 
23/3/23, 
8:18:16 
a. m. 

Registrado 
I.E. COLEGIO 
PERPETUO 
SOCORRO 

Beatriz 
Elena  

PInilla 
Jimenez  

bethyelena@hotmail.com 
23/3/23, 
8:31:12 
a. m. 

Registrado 
Santo 
Domingo 
savio 

Claudia 
yomaira  

Alvarez 
morales 

claudiayomaira@gmail.com 
23/3/23, 
8:33:15 
a. m. 

Registrado Ier Granada  



 

   
 

Diana Loaiza colegioabello@gmail.com 
23/3/23, 
8:33:49 
a. m. 

Registrado 
IE Andrés 
Bello 

Olga  Ospina olgaluciaiuc@gmail.com 
23/3/23, 
8:36:48 
a. m. 

Registrado 
Leonardo Da 
Vinci 

Lina  Vallejo 
iemariscalsucre@manizales.e
du.co 

23/3/23, 
8:47:43 
a. m. 

Registrado 
Mariscal 
sucre 

patricia  gomez patrigova2013@gmail.com 
23/3/23, 
8:48:28 
a. m. 

Registrado 
SIETE DE 
AGOSTO 

Carlos 
Eduardo  

Álvarez 
Agudelo  

cealvareza@ievilladelpilar.edu
.co 

23/3/23, 
8:50:35 
a. m. 

Registrado Villa del Pilar 

Lina Vallejo 
iemariscalsucre@semmanizal
es.edu.co 

23/3/23, 
8:51:42 
a. m. 

Registrado 
Mariscal 
sucre 

insitucion 
educativa 
rural 

la trinidad 
posprimarialatrinidad@hotma
il.com 

23/3/23, 
8:52:44 
a. m. 

Registrado 

insitucion 
educativa 
rural la 
trinidad 

Diana López  loezar29@gmail.com 
24/3/23, 
7:18:02 
a. m. 

Registrado 
Gran 
Colombia  

ANDREA  
ARROYAVE 
CARDONA 

inemmanizales2013@gmail.c
om 

24/3/23, 
7:18:25 
a. m. 

Registrado 
INEM 
BALDOMERO 
SANIN CANO 

LUZ 
AMPARO 

GIRALDO 
SANCHEZ 

ielasultana@semmanizales.ed
u.co 

24/3/23, 
7:18:50 
a. m. 

Registrado LA SULTANA 

Olga  Ospina olgaluciaiuc@gmail.com 
24/3/23, 
7:19:35 
a. m. 

Registrado 
Leonardo Da 
Vinci 

Nancy Marulanda c.e.granada@hotmail.com 
24/3/23, 
7:20:54 
a. m. 

Registrado 
Rural 
granada 

Ibeth Julieta  
Moncada 
Pineda  

rectoria@caho.edu.co 
24/3/23, 
7:21:23 
a. m. 

Registrado 
Adolfo Hoyos 
Ocampo 

PAOLA 
ANDREA 

LOPEZ 
OSPINA 

andylopos7@gmail.com 
24/3/23, 
7:22:54 
a. m. 

Registrado 
I.E. 
LEONARDO 
DA VINCI 



 

   
 

PAOLA 
ANDREA 

LOPEZ 
OSPINA 

andylopos7@gmail.com 
24/3/23, 
7:22:54 
a. m. 

Registrado 
I.E. 
LEONARDO 
DA VINCI 

PAOLA 
ANDREA 

LOPEZ 
OSPINA 

andylopos7@gmail.com 
24/3/23, 
7:22:54 
a. m. 

Registrado 
I.E. 
LEONARDO 
DA VINCI 

Ruben Dario 
Garcia 
Guzman 

coordinacion@sansebastianm
egacolegio.edu.co 

24/3/23, 
7:23:15 
a. m. 

Registrado San Sebastian 

Carlos 
Eduardo  

Alvarez 
Agudelo 

cealvareza@ievilladelpilar.edu
.co 

24/3/23, 
7:24:08 
a. m. 

Registrado Villa del Pilar 

MARTHA 
LUCIA  

GALLEGO 
AGUDELO 

iruralmariagoretti@gmail.com 
24/3/23, 
7:27:47 
a. m. 

Registrado 
RURAL 
MARIA 
GORETTI 

Catherine  
Lopez 
castellanos  

Institucioneducativajoseagala
n@gmail.com 

24/3/23, 
7:28:57 
a. m. 

Registrado 

Institucioned
ucativajoseag
alan@gmail.c
om  

DAMARIS  
ALVAREZ 
MARTINEZ 

ielatinoamericano@semmaniz
ales.edu.co 

24/3/23, 
7:29:28 
a. m. 

Registrado 
INSTITUTO 
LATINOAMER
ICANO 

Lucely 
Ocampo 
Hernandez 

pacelli.manizales@gmail.com 
24/3/23, 
7:30:44 
a. m. 

Registrado 
Eugenio 
Pacelli 

Juliana  
Echeverry 
Arcila 

julys1905@hotmail.com 
24/3/23, 
7:31:28 
a. m. 

Registrado 
ieleondegriff
@semmaniza
les.edu.co 

LILIANA PARRA C lilianapc03@gmail.com 
24/3/23, 
7:31:44 
a. m. 

Registrado 
FEY ALEGRÍA 
LA PAZ 

Beatriz  Castro  beatrizmireya.11@gmail.com 
24/3/23, 
7:33:27 
a. m. 

Registrado 
I.E Andrés 
Bello  

biagney  ayala cdrlacabaa@yahoo.es 
24/3/23, 
7:35:19 
a. m. 

Registrado ier la cabaña 

Olga 
Clemencia  

Cortés Zapata  cortesolguita911@gmail.com 
24/3/23, 
7:35:33 
a. m. 

Registrado 

I.E. Rural 
Seráfico San 
Antonio de 
Padua  



 

   
 

LORENA 
SANCHEZ 
CARDONA 

secretaria@sansebastianmeg
acolegio.edu.co 

24/3/23, 
7:35:53 
a. m. 

Registrado 
IE SAN 
SEBASTIAN 

LILIANA PARRA cfeyalegrialapaz@gmail.com 
24/3/23, 
7:37:02 
a. m. 

Registrado 
FE Y ALEGRIA 
LA PAZ 

Patricia  Gomez patrigova2013@gmail.com 
24/3/23, 
7:37:16 
a. m. 

Registrado 
IE SIETE DE 
AGOSTO 

HECTOR 
ZULUAGA 
CASTELLANOS 

hectorzuluaga@gmail.com 
24/3/23, 
7:47:15 
a. m. 

Registrado MALABAR 

LORENZA 
ANGELICA 

CORDOBA 
CALDERON 

angelicacordobac@yahoo.co
m.co 

24/3/23, 
7:49:11 
a. m. 

Registrado 
I.E. ISABEL LA 
CATOLICA 

LUZ 
ESPERANZA 

RIOS 
LONDOÑO 

i.e.asuncionmanizales@hotm
ail.com 

24/3/23, 
7:53:58 
a. m. 

Registrado ASUNCION 

Leonidas Lopez 
Iegrancolombia@semmanizal
es.edu.co 

24/3/23, 
7:59:40 
a. m. 

Registrado 
Gran 
colombia 

PATRICIA  
MUÑOZ 
OCAMPO 

pablosexto@institutopablose
xto.edu.co 

24/3/23, 
8:02:31 
a. m. 

Registrado 
IE Instituto 
Pablo VI 

Constanza  Ramos cbdelnorte@yahoo.com 
24/3/23, 
8:03:20 
a. m. 

Registrado 
Bosques del 
norte  

Bibiana  
Hernández 
Pineda 

bidezpi18@gmail.com 
24/3/23, 
8:06:38 
a. m. 

Registrado ENAE 

Claudia 
yomaira  

Álvarez 
morales 

claudiayomaira@gmail.com 
24/3/23, 
8:07:42 
a. m. 

Registrado Granada 

Carlos  Sepúlveda  Ierrp@hotmail.es 
24/3/23, 
8:11:12 
a. m. 

Registrado 
Rural Rafael 
Pombo  

marcela giraldo secretaria@caho.edu.co 
24/3/23, 
8:29:52 
a. m. 

Registrado 
Adolfo hoyos 
ocampó 

JUAN DAVID  
GRAJALES 
ZULETA 

ieenae@semmanizales.edu.co 
24/3/23, 
8:35:46 
a. m. 

Registrado ENAE 



 

   
 

ALBERTO 
CARDONA 
JARAMILLO 

alcaja438@gmail.com 
24/3/23, 
8:48:41 
a. m. 

Registrado 
LICEO MIXTO 
SINAI 

ALBERTO CARDONA iesinai@hotmail.com 
24/3/23, 
8:49:54 
a. m. 

Registrado liceo sinai 

ancizar  ladino suaza secretaria@iermacaro.edu.co 
24/3/23, 
8:58:13 
a. m. 

Registrado 
IE Miguel 
Antonio Caro 

Joel Alberto 
Ocampo 
Gómez 

jaocampogo2019@gmail.com 
24/3/23, 
9:24:47 
a. m. 

Registrado 
Institución 
Educativa La 
Linda 

MARTHA 
LUCIA 

GALLEGO A. iruralmariagoretti@gmail.com 
28/3/23, 
8:55:20 
a. m. 

Registrado 
RURAL 
MARIA 
GORETTI 

BIAGNEY CAMACHO cdrlacabaa@yahoo.es 
28/3/23, 
8:57:15 
a. m. 

Registrado ier la cabaña 

Lucely Ocampo pacelli.manizales@gmail.com 
28/3/23, 
8:58:05 
a. m. 

Registrado 
Eugenio 
Pacelli 

NORMAL 
SUPERIOR  

MANIZALES 
ie.normalmanizales@gmail.co
m 

28/3/23, 
9:02:08 
a. m. 

Registrado 
NORMAL 
SUPERIOR DE 
MANIZALES 

LUZ 
AMPARO 

GIRALDO 
SANCHEZ 

ielasultana@semmanizales.ed
u.co 

28/3/23, 
9:05:04 
a. m. 

Registrado 
IE LA 
SULTANA 

Diana Loaiza colegioabello@gmail.com 
28/3/23, 
9:05:26 
a. m. 

Registrado 
IE Andres 
Bello 

CLAUDIA  
YOMAIRA  
ALVAREZ  
MORALES 

ALVAREZ  
MORALES 

claudiayomaira@gmail.com 
28/3/23, 
9:05:52 
a. m. 

Registrado ier granada 

Catherine  
Lopez 
Castellanos 

institucioneducativajoseagala
n@gmail.com 

28/3/23, 
9:10:15 
a. m. 

Registrado 

INSTITUCION 
EDUCATIVA 
RURAL JOSE 
ANTONIO 
GALAN 

LUIS ANGEL 
GIRALDO 
PATIÑO 

giraplan@gmail.com 
28/3/23, 
9:10:30 
a. m. 

Registrado MALABAR 



 

   
 

Juliana Echeverry Julys1905@hotmail.com 
28/3/23, 
9:15:14 
a. m. 

Registrado 
Ieleondegreif
f@semmaniz
ales.edu.co 

Leidy Joana  Graildo  
tesoreriasanperegrino@gmail.
com 

28/3/23, 
9:24:55 
a. m. 

Registrado san peregrino  

MARCELA GIRALDO secretaria@caho.edu.co 
28/3/23, 
9:26:05 
a. m. 

Registrado 
ADOLFO 
HOYOS 
OCAMPO 

David Robles roblesleal@gmail.com 
28/3/23, 
9:26:24 
a. m. 

Registrado San Jorge 

Bibiana 
Hernández 
Pineda 

bidezpi18@gmail.com 
29/3/23, 
8:20:17 
a. m. 

Registrado ENAE 

patricia  gomez 
iesietedeagosto@semmanizal
es.edu.co 

29/3/23, 
8:24:04 
a. m. 

Registrado 
Siete de 
Agosto 

Olga  Ospina olgaluciaiuc@gmail.com 
29/3/23, 
8:26:20 
a. m. 

Registrado 
I.E Leonardo 
Da Vinci 

CATHERINE 
LOPEZ 
CASTELLANOS 

instituconeducativajoseagalan
@gmail.com 

29/3/23, 
8:27:48 
a. m. 

Registrado 

instituconedu
cativajoseaga
lan@gmail.co
m 

Flor Alba Cortes Triana  
secretaria@ievilladelpilar.edu
co 

29/3/23, 
8:39:47 
a. m. 

Registrado Villa del Pilar  

Alejandra  Henao alejahenao1129@gmail.com 
29/3/23, 
8:57:45 
a. m. 

Registrado I. E. Malteria 

ODILIA 
RAMIREZ 
CONTRERAS 

colatanasio@hotmail.com 
29/3/23, 
9:14:57 
a. m. 

Registrado 
ATANASIO 
GIRARDOT 

Lina  Vallejo 
iemariscalsucre@semmanizal
es.edu.co 

29/3/23, 
9:16:15 
a. m. 

Registrado 
Mariscal 
sucre  

CONSTANZA  
RAMOS 
OSORIO  

cbdelnorte@yahoo.com 
29/3/23, 
9:19:53 
a. m. 

Registrado 
Bosques del 
norte  



 

   
 

Juliana Echeverry Julys1905@hotmail.com 
29/3/23, 
9:30:39 
a. m. 

Registrado 
Ieleondegreif
f@semmaniz
ales.edu.co 

Asceneth  
Taborda 
Rodriguez 

iesanpiox2014@gmail.com 
29/3/23, 
9:57:47 
a. m. 

Registrado I.E SAN PIO X 

biagney  
ayala 
camacho 

ielacabana@semmanizales.ed
u.co 

14/4/23, 
3:35:55 
p. m. 

Registrado ier la cabaña 

Patricia  
Gómez 
Vargas  

iesietedeagosto@semmanizal
es.edu.co 

14/4/23, 
4:25:50 
p. m. 

Registrado 
Siete de 
Agosto 

Lucely  Ocampo  Pacelli.manizales@gmail.com 
14/4/23, 
4:44:43 
p. m. 

Registrado 
Eugenio 
pacelli  

HECTOR 
ZULUAGA 
CASTELLANOS  

Iemalabar@semmanizales.ed
u.co 

14/4/23, 
6:52:30 
p. m. 

Registrado MALABAR 

Orlando Peralta Hoyos horsa40@hotmail.com 
14/4/23, 
7:48:29 
p. m. 

Registrado La Sultana 

Luz Amparo 
Giraldo 
Sánchez 

luza_giraldos@hotmail.com 
14/4/23, 
7:50:54 
p. m. 

Registrado La Sultana 

Ricardo 
Alberto  

Ocampo 
Castaño 

riche65@yahoo.es 
14/4/23, 
7:54:39 
p. m. 

Registrado La Sultana 

Olga Lucía Ospina Calle olgaluciaiuc@gmail.com 
14/4/23, 
8:08:24 
p. m. 

Registrado 
Leonardo Da 
Vinci 

Sandra 
Milena 

Largo 
Betancourt  

Sandramlargob@gmail.com 
14/4/23, 
9:23:26 
p. m. 

Registrado 

Escuela 
Normal 
Superior de 
Manizales  

Martha 
Lucia  

Gallego 
Agudelo 

iemariagoretti@semmanizale
s.edu.co 

15/4/23, 
6:35:25 
a. m. 

Registrado 
Rural Maria 
Goretti 

LUZ 
AMPARO 

GIRALDO 
SANCHEZ 

ielasultana@semmanizales.ed
u.co 

15/4/23, 
8:28:53 
a. m. 

Registrado 
IE LA 
SULTANA 



 

   
 

german 
suarez 
cardona 

gsuarezcardona@hotmail.co
m 

15/4/23, 
9:24:03 
a. m. 

Registrado 
I.E.R.GRANA
DA 

Olga 
Clemencia 

Cortés Zapata 
ieserafico@semmanizales.edu
.co 

15/4/23, 
1:56:52 
p. m. 

Registrado 

I.E. RURAL 
SERAFICO 
SAN 
ANTONIO DE 
PADUA 

Fanny  Arias fannyariasrivera@gmail.com 
16/4/23, 
7:25:48 
a. m. 

Registrado 
IER Giovanni 
Montini 

ALEXANDRA  
JARAMILLO 
GIRALDO  

cerlapalmamanizales@gmail.c
om 

17/4/23, 
9:30:29 
a. m. 

Registrado 

CENTRO 
EDUCATIVO 
RURAL LA 
PALMA  

PAOLA 
ANDREA  

LOPEZ 
OSPINA 

andylopos7@gmail.com 
17/4/23, 
11:05:00 
a. m. 

Registrado 
I.E. 
LEONARDO 
DA VINCI 

PAOLA 
ANDREA  

LOPEZ 
OSPINA 

andylopos7@gmail.com 
17/4/23, 
11:05:00 
a. m. 

Registrado 
I.E. 
LEONARDO 
DA VINCI 

ODILIA  
RAMIREZ 
CONTRERAS 

ieatanasiogirardot@semmani
zales.edu.co 

17/4/23, 
10:16:46 
p. m. 

Registrado 
ATANASIO 
GIRARDOT 

PAOLA  
ECHEVERRI 
ARISTIZABAL 

secretaria@colcristo.edu.co 
18/4/23, 
6:55:15 
a. m. 

Registrado 
colegio de 
cristo 

PATRICIA  
MUÑOZ 
OCAMPO  

iepablovi@semmanizales.edu.
co 

18/4/23, 
1:13:41 
p. m. 

Registrado 
IE Instituto 
Pablo VI 

OLGA LUCIA  
GIRALDO 
SOTO 

olgalucia.giraldosoto@gmail.c
om 

19/4/23, 
7:04:06 
a. m. 

Registrado 
FE Y ALEGRIA 
LA PAZ 

Leidy Joana  
Giarldo 
Zuluaga  

leidygiraldo698@gmail.com 
19/4/23, 
7:17:30 
a. m. 

Registrado 
I.E.R SAN 
PEREGRINO  

Diana 
López 
Arboleda 

iegrancolombia@semmanizal
es.edu.co 

19/4/23, 
7:24:33 
a. m. 

Registrado 
IE Gran 
Colombia  

LUZ DARY 
MARQUEZ 
VILLEGAS 

luzdary7@gmail.com 
19/4/23, 
7:31:30 
a. m. 

Registrado 
ADOLFO 
HOYOS 
OCAMPO 



 

   
 

marcela  Giraldo secretaria@caho.edu.co 
19/4/23, 
7:32:36 
a. m. 

Registrado 
IE ADOLFO 
HOYOS 
OCAMPO 

Diana 
Marcela 

Loaiza Ciro dmloaizac@gmail.com 
19/4/23, 
7:35:07 
a. m. 

Registrado Andrés Bello  

PATRICIA  
MUÑOZ 
OCAMPO 

pablosexto@institutopablose
xto.edu.co 

19/4/23, 
7:39:28 
a. m. 

Registrado 
IE Instituto 
Pablo VI 

Damaris  Alvarez  
ieatinoamericano@semmaniz
ales.edu.vo 

19/4/23, 
7:43:01 
a. m. 

Registrado 
Latinoameric
ano  

Yorlady Henao Alzate 
tesoreria.ieatanasiogirardot@
semmanizales.edu.co 

19/4/23, 
7:44:17 
a. m. 

Registrado 
IE ATANASIO 
GIRARDOT 

ODILIA 
RAMIREZ 
CONTRERAS 

ieatanasiogirardot@hotmail.c
om 

19/4/23, 
7:51:21 
a. m. 

Registrado 
ATANASIO 
GIRARDOT 

DAMARIS 
ALVAREZ 

ALVAREZ 
MARTINEZ 

ielatinoamericano@semmaniz
ales.edu.co 

19/4/23, 
7:52:12 
a. m. 

Registrado 
INSTITUTO 
LATINOAMER
ICANO 

Claudia 
Patricia  

Avellaneda 
Marín  

cpavellanedam@sansebastian
megacolegio.edu.co 

25/5/23, 
9:01:49 
a. m. 

Registrado 
IE San 
Sebastián  

Norma 
Patricia 

Aristizabal 
Ramírez 

noparda2@hotmail.com 
25/5/23, 
12:14:13 
p. m. 

Registrado 
Adolfo Hoyos 
Ocampo 

Paola 
Peláez 
Coqueco 

ppolita2621@gmail.com 
25/5/23, 
12:16:21 
p. m. 

Registrado 
Adolfo Hoyos 
Ocampo 

Eliana 
Marcela 

Giraldo 
Gallego 

secretaria@caho.edu.co 
25/5/23, 
12:37:44 
p. m. 

Registrado 
Adolfo Hoyos 
Ocampo 

Ibeth Julieta 
Moncada 
Pineda 

rectoria@caho.edu.co 
25/5/23, 
12:38:20 
p. m. 

Registrado 
Adolfo Hoyos 
Ocampo 

german 
suarez 
cardona 

gsuarezcardona@hotmail.co
m 

25/5/23, 
4:06:40 
p. m. 

Registrado 
I.E.R.GRANA
DA 

Paola 
Andrea  

López Ospina  andylopos7@gmail.com 
26/5/23, 
7:38:27 
a. m. 

Registrado 
I. E. Leonardo 
Da vinci 



 

   
 

Juan Diego  
Quintero 
Restrepo 

jdquintero@caho.edu.co 
29/5/23, 
11:18:40 
a. m. 

Registrado 
Adolfo Hoyos 
Ocampo 

Martha 
Lucia 

Gallego A. 
iemariagoretti@semmanizale
s.edu.co 

29/5/23, 
11:40:33 
a. m. 

Registrado 
Rural María 
Goretti 

Beatriz 
Elena  

Cardona 
Londoño  

becardonalo@gmail.com 
30/5/23, 
12:30:28 
p. m. 

Registrado 
Inem 
Baldomero 
sanin cano 

PAULA 
MARCELA  

OCHOA 
GARCÍA  

pamacho25234@gmail.com 
31/5/23, 
6:13:00 
a. m. 

Registrado 
GRAN 
COLOMBIA 

Olga 
Clemencia  

Cortes Zapata 
ieserafico@semmanizales.edu
.co 

31/5/23, 
7:09:22 
a. m. 

Registrado 

IE RURAL 
SERAFICO 
SAN 
ANTONIO DE 
PADUA 

HECTOR 
ZULUAGA 
CASTELLANOS 

institucioneducativamalabar
@gmail.com 

31/5/23, 
7:10:40 
a. m. 

Registrado MALABAR 

MARIA 
ISABEL 

GIRALDO 
GIRALDO 

marisagiraldogiraldo2003@g
mail.com 

31/5/23, 
7:11:01 
a. m. 

Registrado 

ESCUELA 
NACIONAL 
AUXILIARES 
DE 
ENFERMERÍA
(ENAE) 

Lina Maria 
Salazar 
Botero 

lissa1383@gmail.com 
31/5/23, 
7:14:19 
a. m. 

Registrado 
Latinoameric
ano 

Oscar Cuesta oscarcuestameza@gmail.com 
31/5/23, 
7:16:46 
a. m. 

Registrado ALTIC 

Diego 
Salazar 
agudelo 

salazardiego1962@gmail.com 
31/5/23, 
7:19:02 
a. m. 

Registrado La linda 

Claudia 
Patricia 

Vargas 
Pedraza 

claudiapatricia2308@hotmail.
com 

31/5/23, 
7:19:57 
a. m. 

Registrado ENAE 

Diana 
López 
Arboleda  

loezar29@gmail.com 
31/5/23, 
7:20:55 
a. m. 

Registrado 
Gran 
Colombia  



 

   
 

DAMARIS  
ALVAREZ 
MARTINEZ 

ielatinoamericano@semmaniz
ales.edu.co 

31/5/23, 
7:21:36 
a. m. 

Registrado 
INSTITUTO 
LATINOAMER
ICANO 

Isabel 
Cristina  
ENSE 

Cardona 
Muñoz 

isabelparis2023@gmail.com 
31/5/23, 
7:22:44 
a. m. 

Registrado 
Escuela 
Nacional de 
Enfermería  

Angela 
Maria 

Castaño 
Gálvez 

amcastanoga4@gmail.com 
31/5/23, 
7:24:01 
a. m. 

Registrado San Jorge  

Beatriz  Agudelo beaguh@hotmail.com 
31/5/23, 
7:24:25 
a. m. 

Registrado La Linda 

Maria 
Fabiola  

Carddona 
Correa 

Cardonacorreamariafabiola57
5@gmail.com 

31/5/23, 
7:24:50 
a. m. 

Registrado ENAE 

Ruben Dario 
Garcia 
Guzman 

rubgarg@gmail.com 
31/5/23, 
7:25:20 
a. m. 

Registrado San Sebastian 

LUZ 
AMPARO  

GIRALDO 
SANCHEZ 

ielasultana@semmanizales.ed
u.co 

31/5/23, 
7:25:49 
a. m. 

Registrado La Sultana 

BIBIANA  
HERNANDEZ 
PINEDA 

bidezpi18@gmail.com 
31/5/23, 
7:26:51 
a. m. 

Registrado ENAE 

Dora Inés  
Castañeda 
Castaño  

doritacc@hotmail.es 
31/5/23, 
7:27:56 
a. m. 

Registrado 
La Linda sede 
B 

LILIANA 
PARRA 
CASTRILLÓN 

lilianapc03@gmail.com 
31/5/23, 
7:28:16 
a. m. 

Registrado 
FEY ALEGRÍA 
LA PAZ 

Damaris  
Patiño 
Castaño  

dama2338@gmail.com 
31/5/23, 
7:28:36 
a. m. 

Registrado 

Institución 
Educativa 
Rural Miguel 
Antonio Caro  

Patricia  Gomez 
iesietedeagosto@semmanizal
es.edu.co 

31/5/23, 
7:29:34 
a. m. 

Registrado 
IE SIETE DE 
AGOSTO 

Jose 
fernando 

Giraldo marin Fergialdo007@gmail.com 
31/5/23, 
7:29:39 
a. m. 

Registrado 
Institucion 
educativa la 
linda 



 

   
 

Juliana Echeverry Julys1905@hotmail.com 
31/5/23, 
7:29:49 
a. m. 

Registrado 
Ieleondegreif
f@semmaniz
ales.edu.co 

Sebastian 
Jimenez 
Henao 

sebastjimenezh@gmail.com 
31/5/23, 
7:30:16 
a. m. 

Registrado 
Mariscal 
Sucre 

Maria Isabel 
Diaz 
Piedrahita 

Isamadipi24@gmail.com 
31/5/23, 
7:30:33 
a. m. 

Registrado 
Instituto 
Latinoameric
ano 

María 
Beatriz  

Orozco 
Riveros  

mariab.07@hotmail.com 
31/5/23, 
7:30:37 
a. m. 

Registrado 
Malabar sede 
B 

KELLY 
JOHANA  

CORREA 
PÉREZ 

pereco@hotmail.es 
31/5/23, 
7:30:55 
a. m. 

Registrado La Violeta 

patricia  
muñoz 
ocampo 

pablosexto@institutopablose
xto.edu.co 

31/5/23, 
7:31:22 
a. m. 

Registrado 
IE Instituto 
Pablo VI 

paola echeverri secretaria@colcristo.edu.co 
31/5/23, 
7:31:49 
a. m. 

Registrado 
colegio de 
cristo 

Adriana 
Patricia 

López Rincón 
Adrianapatricia9834@gmail.c
om 

31/5/23, 
7:31:50 
a. m. 

Registrado Malabar 

Lina Biviana  
Vallejo 
restrepo 

linabvr@hotmail.com 
31/5/23, 
7:31:52 
a. m. 

Registrado 
Mariscal 
sucre 

Angela  
Maria  

Arias Ortiz anlaluvi.150@gmail.com 
31/5/23, 
7:31:57 
a. m. 

Registrado ENAE 

MARIA 
ADIELA 

ISAZA VELEZ madixa414@hotmail.com 
31/5/23, 
7:32:09 
a. m. 

Registrado ENAE 

Cielo  Correa Garcia  cielocorreagarcia@gmail.com 
31/5/23, 
7:32:46 
a. m. 

Registrado San Jorge  

biagney ayala camcho  
ielacabana@semmanizales.ed
u.co 

31/5/23, 
7:32:52 
a. m. 

Registrado ier la cabaña 

Sandra 
Patricia  

Cárdenas 
Murillo  

sandra.cardenas@iecolegiosa
njorge.edu.co 

31/5/23, 
7:33:01 
a. m. 

Registrado 
Colegio San 
Jorge  



 

   
 

Lorena Sánchez 
secretaria@sansebastianmeg
acolegio.edu.co 

31/5/23, 
7:33:31 
a. m. 

Registrado 
IE SAN 
SEBASTIAN 

kelly Johana  Correa Pérez 
posprimarialavioleta@hotmail
.com 

31/5/23, 
7:33:52 
a. m. 

Registrado La Violeta 

Vilma 
Luceny  

Rodríguez 
Tangarife  

vilmisro61@hotmail.es 
31/5/23, 
7:34:05 
a. m. 

Registrado 
Serafico San 
Antonio de 
Padua  

Elsa Viviana  
Osorio 
Valencia 

viviana27840@gmail.com 
31/5/23, 
7:34:21 
a. m. 

Registrado 
Leonardo Da 
Vinci 

Maria odila Gomez Florez odilagomez29@hotmail.com 
31/5/23, 
7:34:23 
a. m. 

Registrado Malabar 

Claudia 
Patricia 

Avellaneda 
Marin 

cpavellanedam@sansebatian
megacolegio.edu.co 

31/5/23, 
7:36:00 
a. m. 

Registrado 
IE San 
Sebastian 

Mónica  
Restrepo 
Urrego  

Monyr44@gmail.com 
31/5/23, 
7:37:30 
a. m. 

Registrado 
Instituto 
Chipre  

OFELIA   
CARDONA 
IDARRAGA 

ofelia-car@hotmail.com 
31/5/23, 
7:39:27 
a. m. 

Registrado Malabar 

Sandra 
Milena 

Largo 
Betancourt  

Sandramlargob@gmail.com 
31/5/23, 
7:39:57 
a. m. 

Registrado 

Escuela 
Normal 
Superior de 
Manizales  

Jazmin 
Herrera 
Posada 

Jazmin1908@hotmail.com 
31/5/23, 
7:40:20 
a. m. 

Registrado San Jorge 

Olga Lucía Ospina Calle olgaluciaiuc@gmail.com 
31/5/23, 
7:40:49 
a. m. 

Registrado 
Leonardo Da 
Vinci 

Soledad  
González 
Montes 

angiemcarvajal@hotmail.com 
31/5/23, 
7:41:16 
a. m. 

Registrado 
Instituto 
Chipre  

LUIS 
CARLOS  

FERNANDEZ 
CRUZ 

davinci.tarde@gmail.com 
31/5/23, 
7:42:31 
a. m. 

Registrado 
I.E. 
LEONARDO 
DA VINCI 



 

   
 

Amparo  
Morales 
Aguirre 

amparomorales070@gmail.co
m 

31/5/23, 
7:43:20 
a. m. 

Registrado 
Liceo Isabel 
la catolica 

ANDREA 
ARROYAVE 
CARDONA 

inemmanizales2013@gmail.c
om 

31/5/23, 
7:43:38 
a. m. 

Registrado 
INEM 
BALDOMERO 
SANIN CANO 

Alejandra  Henao Alejahenao1129@gmail.com 
31/5/23, 
7:43:45 
a. m. 

Registrado Malteria 

Paula 
Andrea  

Sabogal 
Betancurt 

paula.sabogal@manizales.gov
.co 

31/5/23, 
7:45:18 
a. m. 

Registrado SEM 

FABIAN 
DAVEY 

ROMAN 
NIETO 

ie.normalmanizales@gmail.co
m 

31/5/23, 
7:46:31 
a. m. 

Registrado 
Normal 
Manizales 

Paula 
Andrea 

Sabogal 
paula.sabogal@manizale.gov.
co 

31/5/23, 
7:47:22 
a. m. 

Registrado SEM 

Luis Angel 
Giraldo 
Patiño  

giraplan@gail.com 
31/5/23, 
7:51:58 
a. m. 

Registrado Malabar 

Diana María  
Jiménez 
Cárdenas  

djcardenas22@gmail.com 
31/5/23, 
7:52:21 
a. m. 

Registrado 
Instituto 
Universitario 
de Caldas 

Luis Angel 
Giraldo 
Patiño  

giraplan@gmail.com 
31/5/23, 
7:53:16 
a. m. 

Registrado Malabar 

Jhon Carlos  
Marín 
Marquez  

jhoncarlosmarin@gmail.com 
31/5/23, 
7:55:54 
a. m. 

Registrado 
Instituto 
latinoamerica
no  

Sergio Hernandez 
sergiohernandez@iemariscals
ucre.edu.co 

31/5/23, 
7:57:26 
a. m. 

Registrado 
Mariscal 
Sucre 

José 
Leonardo 

Holguin 
Castaño 

jlholguinca@gmail.com 
31/5/23, 
8:05:12 
a. m. 

Registrado San Pío X 

María 
Esperanza  

Gaviria 
Ospina 

esperanza.gaviria@manizales.
gov.co 

31/5/23, 
8:07:12 
a. m. 

Registrado 

Secretaría de 
Educación 
Unidad de 
Calidad 

Vilma 
Luceny  

Rodríguez 
Tangarife  

vilmisro61@gmail.com 
31/5/23, 
8:15:03 
a. m. 

Registrado 
Colegio 
serafico 



 

   
 

Vilma 
Luceny  

Rodríguez 
Tangarife  

vilmisro61@gmail.com 
31/5/23, 
8:15:03 
a. m. 

Registrado 
Colegio 
serafico 

Victoria 
Helena  

Ocampo 
Ramos 

vicky2750@hotmail.com 
25/5/23, 
5:40:49 
p. m. 

Registrado 
Pio Xl 
Aranzazu 

Luz Adriana 
Flórez 
Montoya  

luzaflomo@outlook.com 
25/5/23, 
7:44:44 
p. m. 

Registrado 
Institución 
Educativa La 
Sultana  

Luz Dary 
Mosquera 
Vargas  

Mosco2406@hotmail.com 
29/5/23, 
6:08:40 
p. m. 

Registrado 
I.E Liceo 
Mixto Sinai- 
Sede A 

Laura 
Esperanza 

Carreño 
Cardenas 

Laucard95@gmail.com 
29/5/23, 
6:10:08 
p. m. 

Registrado 
I.E Liceo 
Mixto Sinai- 
sede A 

PAOLA ECHEVERRI secretaria@colcristo.edu.co 
31/5/23, 
7:22:48 
a. m. 

Registrado 
colegio de 
cristo 

Beatriz  
Alzate 
Vasquez  

betalza29@gmail.com 
31/5/23, 
7:52:11 
a. m. 

Registrado 
Instituto 
universitario 
de caldas 

Sandra 
Milena 

Largo 
Betancourt  

Sandramlargob@gmail.com 
31/5/23, 
7:54:25 
a. m. 

Registrado 

Escuela 
Normal 
Superior de 
Manizales  

Kelly Johana Correa Pérez 
posprimarialavioleta@hotmail
.com 

31/5/23, 
10:17:57 
a. m. 

Registrado 
Rural la 
violeta  

Mónica  
Restrepo 
Urrego  

Monyr44@gmail.com 
31/5/23, 
10:26:06 
a. m. 

Registrado 
Instituto 
Chipre  

Alejandra  Henao alejahenao1129@gmail.com 
31/5/23, 
10:44:37 
a. m. 

Registrado I. E. Malteria 

Ángela 
María  

Franco 
Narvaez  

angelamfrancon@hotmail.co
m 

31/5/23, 
10:53:25 
a. m. 

Registrado 
Liceo Mixto 
Sinai 

Sonia 
Emilsen  

Suárez 
Castañeda  

di.masa11@hotmail.com 
31/5/23, 
10:54:36 
a. m. 

Registrado 
Instituto 
Latinoameric
ano  

PATRICIA  
MUÑOZ 
OCAMPO 

pablosexto@institutopablose
xto.edu.co 

31/5/23, 
11:01:11 
a. m. 

Registrado 
IE Instituto 
Pablo VI 



 

   
 

Luz Ángela  Coca Hurtado  angelacoca2012@gmail.com 
31/5/23, 
11:02:22 
a. m. 

Registrado San Jorge  

JUAN DAVID 
GRAJALES 
ZULETA 

ieenae@semmanizales.edu.co 
31/5/23, 
11:04:29 
a. m. 

Registrado ENAE 

Lucely 
Ocampo 
Hernández 

pacelli.manizales@gmail.com 
31/5/23, 
11:08:45 
a. m. 

Registrado 
Eugenio 
Pacelli 

Sebastián 
Jiménez 
Henao 

sebastjimenezh@gmail.com 
31/5/23, 
11:12:27 
a. m. 

Registrado 
Mariscal 
SUCRE 

Amparo  
Morales 
Aguirre 

amparomorales070@gmail.co
m 

31/5/23, 
11:17:11 
a. m. 

Registrado 
Liceo Isabel 
la católica 

Edna Juliet  
Martínez 
Zuluaga  

jlceleste2088@gmail.com 
31/5/23, 
11:34:13 
a. m. 

Registrado 
José Antonio 
Galán  

 

 

Programación de Agenda de Seguimiento para Libro de Calificaciones 2022 y años 

anteriores 

 

Atendiendo las solicitudes recibidas directamente desde el Help Desk por parte de las Instituciones 

Educativas con respecto a la necesidad de apoyo en la generación de los libros de calificación hasta 

el año 2022 y anteriores, ya que algunos han manifestado presentar diferentes dificultades como: 

- Notas Finales no aparecen en el Panel Histórico de la nueva plataforma 

- Notas Finales incompletas en la plataforma anterior – la que utilizaron entre 2017 a 2021 

- Necesidad de ingresar notas finales de recuperación de años anteriores 

 

Considerando los anteriores requerimientos, se propone realizar encuentros individuales con cada 

IE que nos han solicitado ayuda a través del mecanismo de soporte de la plataforma, para ello se 

propone la siguiente agenda: 

Finalmente, por solicitud de la Secretaría de Educación se programarán dos jornadas abiertas de 

capacitación para todas las Instituciones Educativas, donde se reforzarán los conceptos de traslados 



 

   
 

de estudiantes entre Instituciones Educativas y el manejo de las reservas de cupo desde la página 

de la Alcaldía de Manizales, para ello se proponen estas dos jornadas: 

 

Nombre Fecha 

Jornada de Capacitación – Cupos y 
Traslados de Estudiantes – Sesión 1 
 

2023-11-14 9:00 AM 

Jornada de Capacitación – Cupos y 
Traslados de Estudiantes – Sesión 2 
 

2023-11-15 9:00 AM 

 

 

Fecha de elaboración del presente informe: 25/10/2023 

 

Elaborado por: 

 
LINA GONZALEZ LONDOÑO 
Gerente  
ALTIC Consulting 
 


